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สวนท่ี 1 

บทนํา 

1. ความเปนมา 

 พระราชบัญญัติสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา พ.ศ.2560 กําหนดใหผูประกอบธุรกิจ

ทางการเกษตรท่ีประสงคจะประกอบธุรกิจ หรือเลิกการประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา ตองแจงการ

ประกอบธุรกิจหรือเลิกการประกอบธุรกิจตอสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ และใหสํานักงาน

ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณจัดทําทะเบียนผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร และเปดเผยใหประชาชนสามารถ

ตรวจสอบได รวมท้ัง กําหนดใหผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร ตองจัดทําเอกสารสําหรับการชี้ชวนและรางสัญญา

ใหเกษตรกรทราบลวงหนาและตองสงสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนดังกลาวใหสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ

สหกรณเก็บไว เพ่ือใชเปนเอกสารในการตรวจสอบ โดยมีวัตถุประสงคใหภาครัฐมีขอมูลในการติดตามและตรวจสอบ

การทําสัญญาของผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร รวมท้ัง มีฐานขอมูลในการกําหนดนโยบาย ยุทธศาสตร          

และแผนงานในการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา 
 

2. วัตถุประสงคของการจัดทําคูมือ 

 2.1 เพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ     

และสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด 

 2.2 เพ่ือชวยสรางความเขาใจท่ีชัดเจน และระบุรายละเอียดงานใหครบถวน รวมท้ัง ลดระยะเวลา ในการ

ถายทอดงาน 

 2.3 เพ่ือใชเปนเอกสารอางอิงในการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี 
 

3. ขอบเขต 

 คูมือปฏิบัติฉบับนี้ ครอบคลุมการดําเนินงานดังนี้  

 3.1 การแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร การแจงการเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการ

เกษตร การแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร และการแจงยกเลิกประกอบธุรกิจทางการเกษตร         

ตามพระราชบัญญัติสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา พ.ศ. 2560 และตามประกาศกระทรวงเกษตรและ

สหกรณ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการแจงการประกอบธุรกิจและการเลิกการประกอบธุรกิจในระบบเกษตร        

พันธสัญญา 

 3.2 การจัดสงสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวน ตามพระราชบัญญัติสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตร    

พันธสัญญา พ.ศ. 2560 และประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการในการจัดสงและ

เก็บรักษาเอกสารสําหรับการชี้ชวนเกษตรกรในระบบเกษตรพันธสัญญา 
 

4. คําจํากัดความ 

 “ระบบเกษตรพันธสัญญา” หมายความวา ระบบการผลิตผลิตผลหรือบริการทางการเกษตร ท่ีเกิดข้ึนจาก

สัญญาการผลิตผลิตผลหรือบริการทางการเกษตรประเภทเดียวกันระหวางผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรฝายหนึ่ง

กับบุคคลธรรมดาซ่ึงประกอบอาชีพเกษตรกรรมตั้งแตสิบรายข้ึนไป หรือกับสหกรณการเกษตรหรือกลุมเกษตรกร   

ตามกฎหมายวาดวยสหกรณ หรือกับวิสาหกิจชุมชนหรือเครือขายวิสาหกิจชุมชนตามกฎหมายวาดวยการสงเสริม

วิสาหกิจชุมชนซ่ึงประกอบอาชีพเกษตรกรรมอีกฝายหนึ่งท่ีมีเง่ือนไขในการผลิต จําหนาย หรือจางผลิตผลิตผล       
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หรือบริการทางการเกษตรอยางหนึ่งอยางใด โดยเกษตรกรตกลงท่ีจะผลิต จําหนาย หรือรับจางผลิตผลิตผลทางการ

เกษตรตามจํานวน คุณภาพ ราคา หรือระยะเวลาท่ีกําหนดไว และผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรตกลงท่ีจะซ้ือผลิตผล

ดังกลาว หรือจายคาตอบแทนตามท่ีกําหนดไวตามสัญญา โดยผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรเขาไปมีสวนในกระบวนการ

ผลิต เชน เปนผูกําหนดวิธีการผลิต จัดหาพันธุ เมล็ดพันธุ ผลิตภัณฑทางการเกษตร หรือปจจัยการผลิตให          

แกเกษตรกร 

  ในกรณีท่ีมีความจําเปนตองกําหนดใหการทําสัญญาการผลิตผลิตผลหรือบริการทางการเกษตรระหวาง      

ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรกับบุคคลธรรมดาซ่ึงประกอบอาชีพเกษตรกรรมไมถึงสิบรายแตไมนอยกวาสองรายข้ึนไป

ประเภทใด ตองนําระบบเกษตรพันธสัญญาตามพระราชบัญญัตินี้ไปใชบังคับใหตราเปนพระราชกฤษฎีกา 

           “ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร” หมายความวา บุคคลซ่ึงประกอบธุรกิจการผลิต แปรรูป จําหนาย หรือ

การสงออกผลิตผลทางการเกษตร หรือใหบริการดานระบบการผลิตสินคาหรือปจจัยการผลิตทางการเกษตรในระบบ

เกษตรพันธสัญญา 

  “เกษตรกร” หมายความวา บุคคลธรรมดาซ่ึงประกอบอาชีพเกษตรกรรม และใหหมายความรวมถึง

สหกรณการเกษตรหรือกลุมเกษตรกรตามกฎหมายวาดวยสหกรณ และวิสาหกิจชุมชนหรือเครือขายวิสาหกิจชุมชน

ตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน ซ่ึงประกอบอาชีพเกษตรกรรม 

 “สํานักงาน” หมายความวา สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ หรือสํานักงานเกษตรและ

สหกรณจังหวัด แลวแตกรณี 

 “ผูแจง” หมายความวา ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรท่ีเปนบุคคลธรรมดาซ่ึงเปนเจาของธุรกิจ หรือใน

กรณีท่ีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรเปนนิติบุคคล ใหหมายถึงผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล และใหรวมถึงผูซ่ึง

ไดรับมอบอํานาจจากผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรดวย 

  “เอกสารสําหรับการชี้ชวน” หมายความวา เอกสารไมวาจะเปนกระดาษหรือวัตถุอ่ืนใดซ่ึงไดทําใหปรากฏ

ความหมายดวยตัวอักษร ตัวเลข ผัง หรือแผนแบบอยางอ่ืน จะเปนโดยวิธีพิมพ ถายภาพ หรือ วิธีอ่ืนอันเปน

หลักฐานแหงความหมายนั้น ซ่ึงผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรจัดทําข้ึนโดยมีเจตนาใหเกษตรกรผูท่ีจะเขาทําสัญญา

ในระบบเกษตรพันธสัญญาทราบเปนการลวงหนาเพ่ือประกอบการตัดสินใจกอนทําสัญญา 

 

5. ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 

 5.1 สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ และสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด ดําเนินการรับ

แจงการประกอบธุรกิจหรือการเลิกประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญาและการรับสําเนาเอกสารสําหรับการชี้

ชวนไดอยางถูกตอง 

 5.2 ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร ไดรับบริการรับแจงการประกอบธุรกิจและเลิกการประกอบธุรกิจ

และไดอยางรวดเร็วและถูกตอง 

 

 

 

 

 



3 
 

สวนท่ี 2 

การแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตรในระบบเกษตรพันธสัญญา 

1. สาระสําคัญ   

  ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการแจงการประกอบธุรกิจและการเลิกการ

ประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา ไดกําหนดใหผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรท่ีประสงคจะประกอบธุรกิจ

ในระบบเกษตรพันธสัญญาแจงการประกอบธุรกิจตอสํานักงาน รายละเอียดดังนี้ 

  1.1 เอกสารการแจงประกอบธุรกิจทางการเกษตร 

   1) กรณีท่ีมีการประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญาเปนครั้งแรก ใหแจงขอมูลการประกอบ

ธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา ตามแบบคําขอแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร (แบบ สลพ.01) พรอมดวย

เอกสารประกอบ กอนเผยแพรเอกสารสําหรับการชี้ชวนใหแกเกษตรกร 

    2) กรณีท่ีมีการประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญาอยูกอนแลว ใหแจงขอมูลการประกอบ

ธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา ตามแบบขอแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร (แบบ สลพ.01) คําขอแจง

รายละเอียดการประกอบธุรกิจทางการเกษตร (แบบ สลพ.02) พรอมดวยเอกสารประกอบ ภายใน 30 วัน นับแต

วันท่ีประกาศนี้มีผลใชบังคับ 

     3) เอกสารประกอบการแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร ประกอบดวย 

        3.1) กรณีผูแจงเปนบุคคลธรรมดา 

      - แผนท่ีแสดงท่ีตั้งโดยสังเขปของภูมิลําเนาผูแจง  

      -  สําเนาทะเบียนบาน 

      - สําเนาบัตรประชาชนหรือสําเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเปนบุคคลซ่ึงไมมีสัญชาติไทย) 

      -  หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการแทน) 

      -  เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี)  

       3.2) กรณีผูแจงเปนนิติบุคคล 

      -  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  

      -  สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ 

      -  แผนท่ีแสดงท่ีตั้งโดยสังเขปของสํานักงานแหงใหญ 

      - สําเนาบัตรประชาชนหรือสําเนาหนังสือเดินทางของผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 

(กรณีเปนบุคคลซ่ึงไมมีสัญชาติไทย)  

     -  หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการแทน) 

     -  เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี)  

  พรอมลงลายมือชื่อกํากับพรอมประทับตราสําคัญ (ถามี) ในเอกสารทุกฉบับ ท้ังนี้ เอกสาร

ประกอบการแจงการประกอบธุรกิจ ใหยื่นเปนภาษาไทยเทานั้น หากเปนภาษาตางประเทศใหจัดทําคําแปล       

เปนภาษาไทยโดยมีลายมือชื่อผูแปลและผูแจงขอมูลลงลายมือชื่อรับรองความถูกตองไวดวย 
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 1.2 การดําเนินการแจงประกอบธุรกิจทางการเกษตร 

    1) กรณีแจงดวยตนเองหรือมอบใหบุคคลอ่ืนแจงแทน ณ สถานท่ีท่ีกําหนด ในวันและเวลาราชการ

โดยผูแจงสามารถดาวนโหลดแบบฟอรมการแจงประกอบธุรกิจไดจากเว็บไซตของสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ

สหกรณ (https://www.opsmoac.go.th) หรือขอรับเอกสารแบบฟอรม ณ สถานท่ีแจง และดําเนินการกรอกขอมูล

รายละเอียดตามแบบฟอรมใหครบถวน แลวนํามายื่นพรอมเอกสารประกอบ 

     2) กรณีแจงผานทางระบบเครือขายอินเตอรเน็ตทางเว็บไซต โดยผูแจงลงทะเบียนเพ่ือเขาสูระบบ

และทํารายการแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตรทางเว็บไซตของสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

(https://www.opsmoac.go.th) และทําการบันทึกขอมูลการประกอบธุรกิจลงในแบบฟอรมใหครบถวน แลวพิมพ

แบบฟอรมท่ีทํารายการเสร็จเรียบรอยแลวลงลายมือชื่อผูแจง และจัดสงใหสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ

สหกรณ โดยการถายโอนขอมูล (upload) แบบฟอรมพรอมเอกสารประกอบเขาสูระบบฐานขอมูลทางเว็บไซตของ

สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน หรือนํามายื่นดวยตนเอง ณ สถานท่ีท่ี

กําหนด 

  1.3 สถานท่ีแจงการประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา 

   1) ในกรณีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมีสํานักงานแหงใหญ หรือมีภูมิลําเนาตั้งอยูในเขต

กรุงเทพมหานคร ใหแจง ณ สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ   

   2) ในกรณีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมีสํานักงานแหงใหญ หรือมีภูมิลําเนาตั้งอยูในเขตจังหวัด

อ่ืนใหแจง ณ สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด ในจังหวัดท่ีมีสํานักงานแหงใหญหรือมีภูมิลําเนาของ ผูแจง

ประกอบธุรกิจนั้นตั้งอยู     

 

2. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน     
             

ข้ันตอน รายละเอียด ระยะเวลา
ดําเนนิงาน 

1 รับคําขอแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตรทางการเกษตร  30 นาที  
2 ตรวจสอบคําขอแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร  5 วันทําการ 
3 จัดทํารายงานผลการพิจารณาคําขอแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร  1 วัน 
4 จัดสงใบรับแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร หรือหนังสือขอใหสงเอกสาร

เพ่ิมเติมไปยังผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร ทางไปรษณียลงทะเบียน 
2 - 4 วัน 

5 ตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติม  5 วันทําการ 
6 การบันทึกขอมูลในระบบ 1 วัน 
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3. รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

 3.1 รับคําขอแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร 

    1) ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรแจงผานทางระบบเครือขายอินเตอรเน็ต  

  1.1) แจงผานระบบและUpload เอกสารการแจงเขาสูระบบ (เฉพาะจาหนาท่ีสวนกลาง) 

            ใหเจาหนาท่ีตรวจสอบคําขอแจงการประกอบธุรกิจในระบบแจงการประกอบธุรกิจและเลิก

การประกอบธุรกิจ เปนประจําทุกวันทําการ กรณีมีคําขอแจงการประกอบธุรกิจ ใหเจาหนาท่ีพิมพคําขอแจงการ

ประกอบธุรกิจทางการเกษตร (แบบ สลพ.01) คําขอแจงรายละเอียดการประกอบธุรกิจทางการเกษตร (แบบ สลพ.

02) และเอกสารประกอบ (แบบ สลพ. 02 ใชสําหรับผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรท่ีประกอบธุรกิจในระบบ

เกษตรพันธสัญญาอยูกอนแลว) และลงรับเอกสาร  

   1.2) แจงผานระบบและนําเอกสารมายื่นดวยตนเองหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน (ไมได 

Upload เอกสารการแจงเขาสูระบบ) 

      เจาหนาท่ีรับคําขอแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร (แบบ สลพ.01) คําขอแจง

รายละเอียดการประกอบธุรกิจทางการเกษตร (แบบ สลพ.02) และเอกสารประกอบ ตรวจสอบเอกสารในเบื้องตน 

และลงรับเอกสาร 

      กรณีท่ีผูประกอบธุรกิจมาแจงดวยตนเอง หากขอมูลการแจงไมถูกตองครบถวน ใหผูแจงแกไข

ใหถูกตอง หรือเพ่ิมเติมเอกสารใหครบถวน และออกใบรับคําขอแจงการประกอบธุรกิจใหผูแจงไวจํานวน 1 ชุด 

    2) ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมาแจงดวยตนเอง หรือสงทางไปรษณยีลงทะเบียน 

     ใหดําเนินการในกรณีเดียวกับขอ 1.2)  

  3.2 การตรวจสอบคําขอแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร  

     เจาหนาท่ีเสนอคําขอแจงการประกอบธุรกิจตอหัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและ

พัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา หรือเกษตรและสหกรณจังหวัด หรือผู ท่ีไดรับมอบหมาย เพ่ือมอบเจาหนาท่ี            

ท่ีรับผิดชอบดําเนินการตรวจสอบความถูกตองและครบถวนของคําขอแจงการประกอบธุรกิจและเอกสารประกอบ  

    การพิจารณาความถูกตองและครบถวนของคําขอแจงการประกอบธุรกิจ คําขอแจงรายละเอียดการ

ประกอบธุรกิจ และเอกสารประกอบ โดยมีแนวทางการพิจารณาดังนี้ 

    1) ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลท่ีแจง 

    2) ตรวจสอบบัตรประชาชนของผูแจงวาเปนผูมาแจงดวยตนเองหรือไม ถาไมใชตองมีใบมอบอํานาจให

บุคคลอ่ืนมาแจงแทน (กรณีมายื่นคําขอแจงดวยตนเอง) 

    3) เอกสารประกอบตองครบถวน กรณีเปนสําเนาตองมีลายมือชื่อผูแจงลงนามในเอกสารกํากับ 

    4) ขอมูลผูแจงในแบบ สลพ.01 และแบบ สลพ.02 ตองตรงตามเอกสารประกอบ 

    5) สําเนาเอกสารของทางราชการท่ีใชประกอบการแจงประกอบธุรกิจตองไมหมดอายุ  

    6) ตรวจสอบขอมูลผูแจง กรณีเปนนิติบุคคลจากเว็บไซตกรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย    

เปนตน 

    ท้ังนี้ ตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 5 วันทําการ นับแตวันท่ีสํานักงานไดรับแจงการประกอบธุรกิจ

ทางการเกษตร 
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 3.3 การจัดทํารายงานผลการพิจารณาคําขอแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร 

    เจาหนาท่ีจัดทําหนังสือรายงานผลการพิจารณาคําขอแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร       

เสนอหัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา หรือเกษตรและสหกรณ

จังหวัด หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย โดยใหระบุรายละเอียดขอมูลผูแจง ชองทางการแจงการประกอบธุรกิจ วันท่ีแจง

ประกอบธุรกิจ ความถูกตองครบถวนของเอกสาร และเสนอเพ่ือพิจารณา  

    1) กรณีเอกสารถูกตองครบถวน ใหเสนอพิจารณาลงนามในใบรับแจงการประกอบธุรกิจทางการ

เกษตรตามแบบ สลพ. 06 และปรับปรงุขอมูลในระบบ 

    2) กรณีเอกสารไมถูกตองครบถวน ใหเสนอลงนามในหนังสือขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม เพ่ือแจง        

ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรรับทราบ และดําเนินการตอไป 

 3.4 การจัดสงใบรับการแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร หรือหนังสือขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม 

    เจาหนาท่ีดําเนินการจัดสงใบรับการแจงการประกอบธุรกิจ กรณีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรไดแจง

การประกอบธุรกิจถูกตองครบถวน หรือจัดสงหนังสือขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม กรณีท่ีเอกสารไมถูกตองครบถวน   

โดยจัดสงทางไปรษณียลงทะเบียนไปยังท่ีอยู หรือท่ีต้ังของสํานักงานแหงใหญของผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร 

แลวแตกรณี 

 3.5 การตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติม 

    1) เม่ือผูแจงไดสงเอกสารเพ่ิมเติม ใหดําเนินการตรวจสอบเอกสารใหแลวเสร็จภายใน 5 วันทําการ 

นับแตวันท่ีไดรับเอกสาร 

     2) เม่ือตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติมถูกตองครบถวนแลว เจาหนาท่ีจะจัดทํารายงานผลการพิจารณา

เอกสารเพ่ิมเติม เสนอหัวหนาสํานักงานคณะกรรมการเลขานุการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา       

หรือเกษตรและสหกรณจังหวัด หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย พรอมท้ัง ลงนามในใบรับการแจงการประกอบธุรกิจ

ทางการเกษตร และจัดสงใบรับการแจงการประกอบธุรกิจทางไปรษณียลงทะเบียนไปยังท่ีอยู หรือท่ีตั้งของ

สํานักงานแหงใหญของผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร แลวแตกรณี 

  3.6 การบันทึกขอมูลในระบบ   

    3.6.1 กรณีผูแจงไดแจงผานระบบและนําเอกสารมายื่นดวยตนเองหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน  

      (1) เจาหนาท่ีเขาสูระบบแจงการประกอบธุรกิจหรือเลิกการประกอบธุรกิจทางเว็บไซต 

http://contractfarming.moac.go.th เพ่ือทําการเขาสูระบบ กรอก Username รหัสผานและคลิก “เขาสูระบบ” 
 

 



7 
 

    (2) คลิก “จัดการขอมูลการประกอบธุรกิจของผูประกอบธุรกิจ” 
 

 

     (3) เลือกรายชื่อท่ีผูประกอบธุรกิจ 
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    (3) ทําการเลือกประเภทการแจงประกอบธุรกิจ 
    

 
     (4) การตรวจสอบขอมูล  

         -  เม่ือเจาหนาท่ีไดตรวจสอบเอกสาร สลพ.01 สลพ.02 และเอกสารประกอบแลว         

ถูกตองครบถวน ใหคลิก “ตรวจสอบแลว”  
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       -   ระบบจะแสดงหนาจอ ใหยืนยันการตรวจสอบขอมูล กด “ตกลง” 

 

        -  ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว” 
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       (5) การ Upload เอกสารเขาสูระบบ 

         -  Upload แบบ สลพ .01 สลพ .02 และเอกสารประกอบท่ีได

ตรวจสอบความถูกตองครบถวนแลว เขาสูระบบ 

 

      - ระบบจะแสดงหนาจอ ให Upload เอกสาร คลิกปุม Upload เอกสาร คลิก

เลือกไฟล และเลือกเอกสาร Upload ลงในระบบ 
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      -  เลือกไฟลท่ีตองการอัพโหลดลง และทําการกดยืนยัน 
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   3.6.2 กรณีผูแจงมาแจงการประกอบธุรกิจดวยตนเอง หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน (ไมไดทํา

รายการผานระบบ) 

    เจ าหน า ท่ี เข าสู ร ะบบแจ งการประกอบธุ ร กิจหรือ เลิ กการประกอบธุ ร กิจทาง เว็บ ไซต 

http://contractfarming.moac.go.th เพ่ือทําการเขาสูระบบ กรอก Username รหัสผานและคลิก “เขาสูระบบ” 
 

 

  (1) ลงทะเบียนประกอบธุรกิจแทนผูประกอบธุรกิจ 

    เลือกเมนู “ลงทะเบียนประกอบธรุกิจแทนผูประกอบธุรกิจ”  

 
  เม่ือคลิกเลือกเมนู “ลงทะเบียนประกอบธุรกิจแทนผูประกอบธุรกิจ” ระบบจะแสดงใหเลือก

ประเภทของผูลงทะเบียน และเลือกรูปแบบการลงทะเบียน 

• กรณีผูแจงเปนบุคคลธรรมดา ใหคลิก “บุคคลธรรมดา” หรือ 

• กรณีผูแจงเปนนิติบุคคล ใหคลิก “นิติบุคคล”  
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   (1.1) กรณีบุคคลธรรมดา 

    - กรอกรายละเอียดขอมูลผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร ในแบบ สลพ. 01 ใหครบถวน (กรุณา

กรอกขอมูลท่ีจําเปน (*)) 

     -  เม่ือกรอกขอมูลครบถวนแลว เลือกทํารายการ “ลงทะเบียน” 
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   - ระบบจะแสดงขอความ “ลงทะเบียนเรียบรอยแลว”   

 

 

   (1.2) กรณีนิติบุคคล 

   เลือกลงทะเบียน “นิติบุคคล”  
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    - กรอกรายละเอียดขอมูลผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร ตามแบบ สลพ.01 ใหครบถวน (กรุณา

กรอกขอมูลท่ีจําเปน (*)) 

     -  เม่ือกรอกขอมูลครบถวนแลว เลือกทํารายการ “ลงทะเบียน” 
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   -  ระบบจะแสดงขอความ “ลงทะเบียนเรียบรอยแลว”   

 

   (2) การบันทึกขอมูลแจงการประกอบธุรกิจ 

   เม่ือเจาหนาท่ีทําการลงทะเบียนประกอบธุรกิจแทนผูประกอบธุรกิจเรียบรอยแลว ใหคลิก “จัดการ

ขอมูลการประกอบธุรกิจของผูประกอบธุรกิจ” 

 

   ระบบจะแสดงรายชื่อผูลงทะเบียน ใหคลิกรายชื่อท่ีเจาหนาท่ีไดลงทะเบียนแทนผูประกอบธุรกิจ 

   (2.1) กรณีบุคคลธรรมดา 

    (2.1.1) ใหเลือกทํารายการผูประกอบธุรกิจท่ีไดลงทะเบียนไว 
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    (2.1.2) ทําการเลือกประเภทการแจงประกอบธุรกิจ 
    

 

  

     (2.1.3) บันทึกวันท่ีแจงขอมูล (วันท่ีผูแจงไดยื่นเอกสารดวยตัวเอง หรือวันท่ีไดรับเอกสาร

ทางไปรษณียลงทะเบียน) 
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     (2.1.4) บันทึกขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ ตามแบบ สลพ.01 

       -  เม่ือใสวันท่ีแจงขอมูลแลว คลิก “ขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ” เพ่ือกรอก

รายละเอียดขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ หรือโรงงาน หรือ สถานท่ีประกอบกิจการอ่ืน ๆ ในแบบ สลพ. 01 และ

คลิกบันทึกขอมูล 
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     -  ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรยีบรอยแลว” 

 

     - คลิกเพ่ิมขอมูล กรณีมีสถานท่ีประกอบธุรกิจ หรือโรงงาน หรือสถานประกอบการมากกวา 

1 แหง 
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     - คลิก “ขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ (2)” เพ่ือกรอกรายละเอียดขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ 

แหงท่ี 2 
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     - กรอกรายละเอียดขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ แหงท่ี 2 และคลิกบันทึกขอมูล 
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     - ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรยีบรอยแลว” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    - คลกิเพ่ิมขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจแหงท่ี 3 (ถามี) 
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      (2.1.5) บันทึกขอมูลการประกอบธุรกิจ ตามแบบ สลพ. 02  

     -  คลิก “ขอมูลการประกอบุรกิจ” เพ่ือกรอกรายละเอียดขอมูลการทําสัญญา และจํานวน

เกษตรกรท่ีทําสัญญา 

  
    -  คลิก “ประเภทสัญญา (1)” เพ่ือกรอกรายละเอียดขอมูลการทําสัญญา และจํานวน

เกษตรกรท่ีทําสัญญาประเภทท่ี 1 
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       -  กรอกขอมูลประเภทสัญญา และคลิกประเภทการทําสัญญา 
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      -  เลือกประเภทการทําเกษตร และหมวดหมูการทําเกษตร (ดานพืช ดานปศุสัตว ดาน

เพาะเลี้ยงสัตวน้ํา และชนิดของสินคาเกษตรในแตละดาน) และเลือกประเภทคูสัญญา/จํานวนเกษตรกรท่ีเขาทํา

สัญญา และคลิกบันทึกขอมูล 
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      - ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรยีบรอยแลว” 

 

 

      - คลิกเพ่ิมขอมูล กรณีผูประกอบธุรกิจมีการทําประเภทสญัญากับเกษตรกรมากกวา 1 

ประเภท  
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     -  คลิก “ประเภทสัญญา (2)” 
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      -  เลือกประเภทการทําเกษตร และหมวดหมูการทําเกษตร  และเลือกประเภทคูสัญญา/

จํานวนเกษตรกรท่ีเขาทําสัญญา และคลิกบันทึกขอมูล 
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       - ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรยีบรอยแลว” 

 

 

  (2.2) กรณีนิติบุคคล 

 (2.2.1) คลกิรายชื่อผูประกอบธุรกิจ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



30 
 

   (2.2.2) บันทึกขอมูลการแจงประกอบธุรกิจ  

  คลิกท่ีแบบแจงการประกอบธุรกิจเขาสูการกรอกขอมูล 
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     (2.2.3) บันทึกวันท่ีแจงขอมูล (วันท่ีผูแจงไดยื่นเอกสารดวยตัวเอง หรือวันท่ีไดรับเอกสาร

ทางไปรษณียลงทะเบียน) 
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    (2.2.4) บันทึกขอมูลสํานักงานสาขา  

     - ทําการบันทึกขอมูลสํานักงานสาขาท่ี 1 แลวคลิกบันทึกขอมูล 
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     -  ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรยีบรอยแลว” 

  

      - คลิกเพ่ิมขอมูล กรณีมีสํานักงานสาขามากกวา 1 แหง 
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     - คลิก “สํานักงานสาขา (2)” เพ่ือกรอกรายละเอียดขอมูลสํานักงานสาขา แหงท่ี 2 
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      -  กรอกรายละเอียดขอมูลสํานักงานสาขา แหงท่ี 2 และคลิกบันทึกขอมูล 
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      -  ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรยีบรอยแลว” 

 

      -  คลกิเพ่ิมขอมูลสํานักงานสาขาแหงท่ี 3 (ถามี) 
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      (2.2.5) บันทึกขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ 

      -  คลิก “ขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ” เพ่ือกรอกรายละเอียดขอมูลสถานท่ี

ประกอบธุรกิจ หรือโรงงาน หรือ สถานท่ีประกอบกิจการอ่ืน ๆ แหงท่ี 1 เชน โกดัง และคลิกบันทึกขอมูล 
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      -  ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรยีบรอยแลว” 

 

     -  คลิกเพ่ิมขอมูล กรณีมีสถานท่ีประกอบธุรกิจ หรือโรงงาน หรือสถาน

ประกอบการมากกวา 1 แหง 
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     -  กรอกรายละเอียดขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ แหงท่ี 2 และคลิกบันทึกขอมูล 
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     -   ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรยีบรอยแลว” 

 

     -   คลิกเพ่ิมขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจแหงท่ี 3 (ถามี) 
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      (2.2.6) บันทึกขอมูลผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 

      - คลิก “ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล” เพ่ือกรอกรายละเอียดขอมูล 
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     -  กรอกขอมูลผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล คลิก กรณีเปนผูลงนามใน    

ใบคําขอแจงการประกอบธุรกิจ และกดบันทึกขอมูล 
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      -  ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว” 

 

     -  คลิกเพ่ิมขอมูล กรณีมีผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลมากกวา 1 คน  
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     -  กรอกขอมูลรายละเอียดผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล คนท่ี 2 ใหครบถวน 

และกดบันทึกขอมูล  
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      - ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว 

 

     -  คลิกเพ่ิมขอมูลผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล ท่ี 3 (ถามี) 

  

  

  

 

 



46 
 

      (2.2.7) บันทึกขอมูลการประกอบธุรกิจ ตามแบบ สลพ. 02 

    -  คลิก “ขอมูลการประกอบุรกิจ” เพ่ือกรอกรายละเอียดขอมูลการทําสัญญา 

และจํานวนเกษตรกรท่ีทําสัญญา คลิก “ประเภทสัญญา (1)” 
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     -  กรอกขอมูลประเภทสัญญา และคลิกประเภทการทําสัญญา กรอกขอมูลและ

กดบันทึกขอมูล 
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     - ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรยีบรอยแลว” 

 

     -  เพ่ิมขอมูลประเภทสัญญา (ถามี) 
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      (3) การตรวจสอบขอมูล  

      - เม่ือเจาหนาท่ีไดตรวจสอบเอกสาร สลพ.01 สลพ.02 และเอกสารประกอบแลว       

ถูกตองครบถวน ใหคลิก “ตรวจสอบแลว”  

 

    - ระบบจะแสดงหนาจอ ใหยืนยนัการตรวจสอบขอมูล กด “ตกลง” 
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     - ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว” 

 

     (4) การ Upload เอกสารเขาสูระบบ 

      -  Upload แบบ สลพ.01 สลพ.02 และเอกสารประกอบท่ีไดตรวจสอบความถูกตอง

ครบถวนแลว สูระบบ 
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     - ระบบจะแสดงหนาจอ ให Upload เอกสาร คลิกปุม Upload เอกสาร คลิกเลือกไฟล 

และเลือกเอกสาร Upload ลงในระบบ 

 

     -  เลือกไฟลท่ีตองการอัพโหลดลง และทําการกดยืนยัน
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สวนท่ี 3 

การแจงการเปล่ียนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจ 

 

1. สาระสําคัญ  

 การแจงการเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการเกษตรในระบบเกษตรพันธสัญญา  

  1.1 กําหนดใหผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรแจงเปลี่ยนแปลงหรือแกไขขอมูล โดยทําการบันทึกขอมูลท่ี

แกไขเปลี่ยนแปลงในแบบฟอรม ตามแบบ สลพ.03 แลวพิมพแบบฟอรมท่ีทํารายการเสร็จเรียบรอยแลวลงลายมือ

ชื่อผูแจง และจัดสงใหสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ โดยการถายโอนขอมูล (Upload) แบบฟอรม 

พรอมเอกสารท่ีเก่ียวของเขาสูระบบฐานขอมูลทางเว็บไซตของสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ หรือสง

ทางไปรษณียลงทะเบียน หรือนํามายื่นดวยตนเอง ณ สถานท่ีแจง ดังตอไปนี้ 

  1) ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมีสํานักงานแหงใหญ หรือภูมิลําเนาต้ังอยูในเขตกรุงเทพมหานคร 

ใหแจง ณ สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

   2) ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมีสํานักงานแหงใหญ หรือมีภูมิลําเนาตั้งอยูในเขตจังหวัดอ่ืนใหแจง 

ณ สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด ในจังหวัดท่ีมีสํานักงานแหงใหญหรือมีภูมิลําเนาของผูแจงประกอบธุรกิจนั้น

ตั้งอยู 

  1.2 เอกสารประกอบการแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการเกษตร ประกอบดวย 

    1) กรณีผูแจงเปนบุคคลธรรมดา 

    -  สําเนาทะเบียนบาน  

   -  สําเนาบัตรประชาชนหรือสําเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเปนบุคคลซ่ึงฃไมมีสัญชาติไทย) 

   -  หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการแทน) 

   -  เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) พรอมลงลายมือชื่อกํากับในเอกสารทุกฉบับ 

   2) กรณีผูแจงเปนนิติบุคคล 

   -  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  

   -  สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ 

   -  สําเนาบัตรประชาชนหรือสําเนาหนังสือเดินทางของผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล (กรณี

เปนบุคคลซ่ึงไมมีสัญชาติไทย)  

   -  หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการแทน) 

   -  เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) พรอมลงลายมือชื่อกํากับพรอมประทับตราสําคัญ(ถามี) ในเอกสารทุกฉบับ 
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2. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

ข้ันตอน รายละเอียด ระยะเวลา
ดําเนนิงาน 

1 รับคําขอแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการเกษตร 15 นาที 
2 ตรวจสอบคําขอแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจ 5 วันทําการ 
3 จัดทํารายงานผลการพิจารณาคําขอแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบ

ธุรกิจ 
1 วัน 

4 จัดสงใบรับแจงการเปลี่ยนแปลงขอมูลประกอบธุรกิจ หรือหนังสือขอให
สงเอกสารเพ่ิมเติม 

2 - 4 วัน 

5 ตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติม 5 วันทําการ 
6 การปรับปรุงขอมูลในระบบ 1 วันทําการ 

 

3. รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

 3.1  รับคําขอแจงเปล่ียนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการเกษตร 

    1) ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรแจงผานทางระบบเครือขายอินเตอรเน็ต  

  1.1) แจงผานระบบและUpload เอกสารการแจงเขาสูระบบ (เฉพาะจาหนาท่ีสวนกลาง) 

            ใหเจาหนาท่ีตรวจสอบคําขอแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทุกวันทําการ กรณีมี

คําขอแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจ ใหเจาหนาท่ีพิมพคําขอแจง (แบบ สลพ.03) และเอกสารประกอบ 

และลงรับเอกสาร  

   1.2) แจงผานระบบและนําเอกสารมายื่นดวยตนเองหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน (ไมได 

Upload เอกสารการแจงเขาสูระบบ) 

      เจาหนาท่ีรับคําขอแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการเกษตร (แบบ สลพ.

03) และเอกสารประกอบ ตรวจสอบเอกสารในเบื้องตน และลงรับเอกสาร 

      กรณีท่ีผูประกอบธุรกิจมาแจงดวยตนเอง และขอมูลการแจงไมถูกตองครบถวน ใหผูแจงแกไข

ใหถูกตอง หรือเพ่ิมเติมเอกสารใหครบถวน และใหเจาหนาท่ีออกหลักฐานแสดงการไดรับเอกสารใหผูแจงไวจํานวน       

1 ชุด 

    2) ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมาแจงดวยตนเอง หรือสงทางไปรษณยีลงทะเบียน 

     ใหดําเนินการในกรณีเดียวกับขอ 1.2)  

 3.2 ตรวจสอบคําขอแจงเปล่ียนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจ 

  เจาหนาท่ีเสนอคําขอแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจตอหัวหนาสํานักงานเลขานุการ

คณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา หรือเกษตรและสหกรณจังหวัด หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย     

เพ่ือมอบเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบดําเนินการตรวจสอบความถูกตองครบถวนของคําขอแจงเปลี่ยนแปลงการประกอบธุรกิจ

ทางการเกษตร และเอกสารประกอบ 

  การพิจารณาความถูกตองและครบถวนของคําขอแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจและเอกสาร

ประกอบ มีแนวทางการพิจารณาดังนี้ 

 



54 
 

    1) ความถูกตองของขอมูลท่ีแจง 

   2) ตรวจสอบบัตรประชาชนของผูแจงวาเปนผูมาแจงดวยตนเองหรือไม ถาไมใชตองมีใบมอบ

อํานาจใหบุคคลอ่ืนมาแจงแทน (กรณีมายื่นดวยตนเอง) 

   3) เอกสารประกอบตองครบถวน กรณีสําเนาตองมีลายมือชื่อผูแจงกํากับ 

   4) ขอมูลผูแจงในแบบ สลพ.03 ตองตรงตามเอกสารประกอบ 

   5) สําเนาเอกสารของทางราชการท่ีใชประกอบการแจงประกอบธุรกิจตองไมหมดอายุ  

   6) ตรวจสอบขอมูลผูแจง กรณีเปนนิติบุคคลจากเว็บไซตกรมพัฒนาธุรกิจการคากระทรวง

พาณิชย เปนตน 

   ท้ังนี้ ตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 5 วันทําการ นับแตวันท่ีสํานักงานไดรับคําขอแจง

เปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการเกษตร 

 3.3  จัดทํารายงานผลการพิจารณาคําขอแจงเปล่ียนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจ 

  เจาหนาท่ีจัดทําหนังสือรายงานผลการพิจารณาคําขอแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการ

เกษตร เสนอหัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญาหรือเกษตรและ

สหกรณจังหวัด หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย โดยใหระบุรายละเอียดขอมูลผูแจงชองทางการแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการ

ประกอบธุรกิจ วันท่ีแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจ ความครบถวนของเอกสาร และเสนอเพ่ือพิจารณา  

  1) กรณีเอกสารถูกตองครบถวน ใหเสนอลงนามในหนังสือแจงผลการตรวจสอบคําขอแจง (รายละเอียด

ตามหนังสือแจงผลการตรวจสอบคําขอแจง) และมอบหมายเจาหนาท่ีปรับปรุงขอมูลในระบบ  

  2) กรณีเอกสารไมถูกตองครบถวนใหเสนอลงนามในหนังสือขอใหผูแจงสงเอกสารเพ่ิมเติม 

(รายละเอียดตามตัวอยางหนังสือขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม) เพ่ือแจงผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรรับทราบ และ

ดําเนินการตอไป  

 3.4 การจัดสงใบรับการแจงการเปล่ียนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการเกษตรหรือหนังสือ

ขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม 

   เจาหนาท่ีดําเนินการจัดสงหนังสือแจงผลการตรวจสอบคําขอแจง กรณีขอมูลการแจงเปลี่ยนแปลง

ขอมูลการประกอบธุรกิจถูกตองครบถวน หรือจัดสงหนังสือขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม กรณีท่ีเอกสารไมถูกตอง

ครบถวน โดยจัดสงทางไปรษณียลงทะเบียนไปยังท่ีอยู หรือท่ีตั้งของสํานักงานแหงใหญของผูประกอบธุรกิจทางการ

เกษตร แลวแตกรณี 

 3.5  ตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติม 

  1) เม่ือผูแจงไดสงเอกสารเพ่ิมเติม ใหดําเนินการตรวจสอบเอกสารใหแลวเสร็จภายใน 5 วันทําการ 

นับแตวันท่ีไดรับเอกสาร 

   2) เม่ือตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติมถูกตองครบถวนแลว เจาหนาท่ีจะจัดทํารายงานผลการพิจารณา

เอกสารเพ่ิมเติม เสนอหัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะกรรมการเลขานุการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธ

สัญญา หรือเกษตรและสหกรณจังหวัด หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย และเสนอใหลงนามในหนังสือแจงผลการตรวจสอบ

คําขอแจงและมอบหมายเจาหนาท่ีทําการเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการเกษตร  
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 3.6  การปรับปรุงขอมูลในระบบ 

  เจาหนาท่ีตรวจสอบในระบบวาผูแจงไดเปลี่ยนแปลงแกไขขอมูลตามท่ีแจงในระบบแลวหรือไม หาก   

ผูแจงยังไมดําเนินการเปลี่ยนแปลงแกไขขอมูล ใหเจาหนาท่ีดําเนินการเปลี่ยนแปลงแกไขขอมูลใหเปนปจจุบัน  

 3.7 การบันทึกขอมูลเปล่ียนแปลงการประกอบธุรกิจ 

   กรณีท่ีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรไมไดทํารายการผานระบบ โดยยื่นดวยตนเองหรือสงเอกสาร

ผานทางไปรษณีย 

   1) ผูดูแลระบบเขาสูระบบแจงการประกอบธุรกิจหรือเลิกการประกอบธุรกิจทางเว็บไซต 

http://contractfarming.moac.go.th เพ่ือทําการเขาสูระบบ กรอกUsername รหัสผาน และคลิก “เขาสูระบบ” 
 

 

  (2) ใหคลิก “จัดการขอมูลการประกอบธุรกิจของผูประกอบธุรกิจ” 
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  (3) ระบบจะแสดงรายชื่อผูลงทะเบียน ใหคลิกรายชื่อท่ีเจาหนาท่ีตองการจะปลี่ยนแปลงขอมูลการ

ประกอบธุรกิจ 

  

  (4) คลิกท่ีแบบแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจของรายชื่อผูท่ีตองการเปลี่ยนแปลงขอมูล 

เพ่ือเขาสูการกรอกขอมูล 
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   (5) กรอกวันท่ีแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจ และคลิก “รายละเอียดการ

เปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการเกษตร” 

 

  (6) กรอกรายละเอียดการเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการเกษตร ตามแบบ สลพ.03 

และกดบันทึกขอมูล 
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  (7) ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว” 

 

  (8) ทําการตรวจสอบเอกสาร เม่ือตรวจสอบถูกตองครบถวนแลว ใหคลิก “ตรวจสอบแลว” 
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 (9) ระบบจะแสดงหนาจอ “ยืนยันการตรวจสอบขอมูล” คลิก “ตกลง” 

 

  (10) ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว” 
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  (11) คลิกสงแบบคําขอแจงเปลีย่นแปลงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร 

 

  (12) ระบบจะแสดงหนาจอ ใหอัพโหลดเอกสาร คลิกปุม Upload เอกสาร คลิกเลือกไฟล และ

เลือกเอกสารอัพโหลดลงในระบบ  
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  (13) เลือกไฟลท่ีตองการอัพโหลดลง และทําการกดยืนยัน 
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สวนท่ี 4 

การแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร 

1. สาระสําคัญ 

 การแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร กําหนดใหผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมีหนาท่ีแจง

ยืนยันการประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญาและรายงานขอมูลการประกอบธุรกิจตามแบบ สลพ.04 สงให

สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณภายใน 30 วันนับแตวันสิ้นปปฏิทิน โดยยื่นดวยตนเองหรือสงทาง

ไปรษณียลงทะเบียน หรือสงผานทางระบบเครือขายอินเตอรเน็ต เพ่ือปรับปรุงระบบทะเบียนผูประกอบธุรกิจ

ทางการเกษตร และขอมูลการทําสัญญาในระบบเกษตรพันธสัญญา ใหประชาชนสามารถเขาตรวจสอบได โดย

เอกสารประกอบการแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร ประกอบดวย 

   กรณีผูแจงเปนบุคคลธรรมดา 

  -   สําเนาบัตรประชาชนหรือสําเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเปนบุคคลซ่ึงไมมีสัญชาติไทย) 

  -   หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการแทน) 

  -   เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) พรอมลงลายมือชื่อกํากับในเอกสารทุกฉบับ 

   กรณีผูแจงเปนนิติบุคคล 

  -   สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  

  -   สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ 

  -   สําเนาบัตรประชาชนหรือสําเนาหนังสือเดินทางของผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล (กรณีเปน

บุคคลซ่ึงไมมีสัญชาติไทย)  

  -   หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการแทน) 

  -   เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) พรอมลงลายมือชื่อกํากับพรอมประทับตราสําคัญ (ถามี) ในเอกสารทุกฉบับ 

 เอกสารประกอบการแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร ใหยื่นเปนภาษาไทยเทานั้น หากเปน

ภาษาตางประเทศ จะตองมีเอกสารคําแปลเปนภาษาไทยโดยมีลายมือชื่อผูแจง และผูแจงขอมูลลงลายมือชื่อรับรอง

ความถูกตองไวดวย 

 ในกรณีท่ีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรในระบบเกษตรพันธสัญญารายใด ไมแจงยืนยันการประกอบ

ธุรกิจตามวรรคหนึ่งเปนเวลา 2 ป ติดตอกัน ใหสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณมีหนังสือแจงไปยัง        

ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรเพ่ือขอใหยืนยันการประกอบธุรกิจภายในระยะเวลา 15 วันนับแตวันสิ้นสุด

ระยะเวลาการยืนยันในปท่ี 2 ซ่ึงหากผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรไมแจงยืนยันภายในระยะเวลาท่ีกําหนด  ใหถือ

วาผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรในระบบเกษตรพันธสัญญารายนั้นไมประสงคท่ีจะประกอบธุรกิจในระบบเกษตร

พันธสัญญาอีกตอไป และใหสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณดําเนินการลบชื่อผูประกอบธุรกิจทางการ

เกษตรรายดังกลาวออกจากทะเบียน แตไมตัดสิทธิผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรท่ีจะแจงการประกอบธุรกิจใน

ระบบเกษตรพันธสัญญาไดใหม 
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2. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

ข้ันตอน รายละเอียด ระยะเวลาดําเนนิงาน 
1 รับคําขอแจงการยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร 15 นาที 
2 ตรวจสอบคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ 5 วันทําการ 
3 จัดทํารายงานผลการพิจารณาคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ 1 วันทําการ 
4 จัดสงใบรับแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ หรือหนังสือขอใหสงเอกสาร

เพ่ิมเติม 
2 – 4 วัน 

5 ตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติม 5 วันทําการ 
6 การบันทึกขอมูลในระบบ 2 วันทําการ 

 

3. รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

  การรับแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตรเปนหนาท่ีของสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ

สหกรณ (สวนกลาง) โดยมีข้ันตอนดําเนินการดังนี้ 

 3.1 รับคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร 

   1) ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรแจงผานทางระบบเครือขายอินเตอรเน็ต  

    1.1) แจงผานระบบและ Upload เอกสารการแจงเขาสูระบบ  

              ใหเจาหนาท่ีตรวจสอบคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตรทุกวันทําการ    

กรณีมีคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร ใหเจาหนาท่ีพิมพคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ

ทางการเกษตร (แบบ สลพ.04) เอกสารประกอบ และลงรับเอกสาร  

    1.2) แจงผานระบบและนําเอกสารมายื่นดวยตนเองหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน (ไมได 

Upload เอกสารการแจงเขาสูระบบ)  

      เจาหนาท่ีรับคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร (แบบ สลพ.04) และ

เอกสารประกอบ ตรวจสอบเอกสารในเบื้องตน และลงรับเอกสาร 

      กรณีท่ีผูประกอบธุรกิจมาแจงดวยตนเอง และขอมูลการแจงไมถูกตองครบถวน ใหผูแจง

แกไขใหถูกตอง หรือเพ่ิมเติมเอกสารใหครบถวน และใหเจาหนาท่ีออกหลักฐานแสดงการไดรับเอกสารใหผูแจงไว

จํานวน 1 ชุด 

    2) ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมาแจงดวยตนเอง หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน 

     ใหดําเนินการในกรณีเดียวกับขอ 1.2) 

 3.2 ตรวจสอบคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ 

  เจาหนาท่ีเสนอคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจตอหัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริม

และพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย เพ่ือมอบเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบดําเนินการตรวจสอบความ

ถูกตองและครบถวนของคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร และเอกสารประกอบ 

  การพิจารณาความถูกตองและครบถวนของคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ และเอกสารประกอบ    

มีแนวทางการพิจารณาดังนี้ 
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  1) ความถูกตองของขอมูลท่ีแจง 

  2) ตรวจสอบบัตรประชาชนของผูแจงวาเปนผูมาแจงดวยตนเองหรือไม ถาไมใชตองมีใบมอบอํานาจให

บุคคลอ่ืนมาแจงแทน (กรณีมายื่นดวยตัวเอง) 

  3) เอกสารประกอบตองครบถวน กรณีสําเนาตองมีลายมือชื่อผูแจงลงนามกํากับ 

  4) ขอมูลผูแจงในแบบ สลพ.04 ตองตรงตามเอกสารประกอบ 

  5) สําเนาเอกสารของทางราชการท่ีใชประกอบการแจงประกอบธุรกิจตองไมหมดอายุ  

  6) ตรวจสอบขอมูลผูแจง กรณีเปนนิติบุคคลจากเวบ็ไซตกรมพัฒนาธรุกิจการคากระทรวงพาณิชย เปนตน 

  ท้ังนี้ ตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 5 วันทําการ 

 3.3 จัดทํารายงานผลการพิจารณาคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ 

  เจาหนาท่ีจัดทําหนังสือรายงานผลการพิจารณาคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร     

เสนอหัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย

แลวแตกรณี โดยใหระบุรายละเอียดขอมูลผูแจง ชองทางการแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ วันท่ีแจงยืนยันการประกอบ

ธุรกิจ ความครบถวนของเอกสาร และเสนอเพ่ือพิจารณา  

  1) กรณีเอกสารถูกตองครบถวน ใหเสนอลงนามในหนังสือแจงผลตรวจสอบคําขอแจงและมอบหมาย

เจาหนาท่ีปรับปรุงขอมูลในระบบ     

  2) กรณีเอกสารไมถูกตองครบถวน ใหเสนอลงนามในหนังสือขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม เพ่ือแจง       

ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรรับทราบ และดําเนินการตอไป 

  3.4 จัดสงใบรับแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ หรือหนังสือขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม 

   เจาหนาท่ีดําเนินการจัดสงใบตอบรับการแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ กรณีผูประกอบธุรกิจทางการ

เกษตรไดแจงยืนยันการประกอบธุรกิจถูกตองครบถวน หรือจัดสงหนังสือขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม กรณีท่ีเอกสารไม

ถูกตองครบถวน โดยจัดสงทางไปรษณียลงทะเบียนไปยังท่ีอยู หรือท่ีตั้งของสํานักงานแหงใหญของผูประกอบธุรกิจ

ทางการเกษตร แลวแตกรณี 

  3.5 ตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติม 

   1) เม่ือผูแจงไดสงเอกสารเพ่ิมเติม ใหดําเนินการตรวจสอบเอกสารใหแลวเสร็จภายใน 5 วันทําการ 

นับแตวันท่ีไดรับเอกสาร 

  2) เม่ือตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติมถูกตองครบถวนแลว ใหเจาหนาท่ีจัดทํารายงานผลการพิจารณา

เอกสารเพ่ิมเติม เสนอหัวหนาสํานักงานคณะกรรมการเลขานุการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา      

หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย และเสนอพิจารณาลงนามในใบรับแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร และเสนอให

มอบหมายเจาหนาท่ีทําการเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการเกษตร 
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 3.6 การบันทึกขอมูลในระบบ 

   1) ผูดูแลระบบเขาสูระบบแจงการประกอบธุรกิจหรือเลิกการประกอบธุรกิจทางเว็บไซต 

http://contractfarming.moac.go.th เพ่ือทําการเขาสูระบบ กรอกขอมูลหมายเลขทะเบียน รหัสผาน และคลิก 

“เขาสูระบบ” 
 

 
 (2) ใหคลิก “จัดการขอมูลการประกอบธุรกิจของผูประกอบธุรกิจ” 

 
  

 (3) ระบบจะแสดงรายชื่อผูลงทะเบียน ใหคลิกรายชื่อท่ีเจาหนาท่ีตองการจะแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ

ทางการเกษตร
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  (4) คลิกท่ีแบบแจงยืนยันการประกอบธุรกิจเพ่ือเขาสูการกรอกขอมูล 

 
  

 (5) ใสวันท่ีแจงขอมูล และยืนยันการประกอบธุรกิจ และกดบันทึกขอมูล 
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  (6) ระบบจะใหตรวจสอบขอมูลการทําการเกษตรในระบบเกษตรพันธสัญญา ไดแก ประเภท

สัญญา และประเภทการทําการเกษตร และปรับปรุงขอมูลใหเปนปจจุบัน  
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 (7) ตรวจสอบและปรับปรงุขอมูลใหเปนปจจุบัน และกดบันทึกขอมูล 
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  (8) ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว” 

 

  (9) ทําการตรวจสอบเอกสาร เม่ือตรวจสอบถูกตองครบถวนแลว ใหคลิก “ตรวจสอบแลว” 
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  (10) ระบบจะแสดงหนาจอ “ยืนยันการตรวจสอบขอมูล” คลิก “ตกลง” 

 

  (11) ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว” 
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  (12) คลิกสงแบบยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร 

 

  (13) ระบบจะแสดงหนาจอ ใหอัพโหลดเอกสาร คลิกปุม Upload เอกสาร คลิกเลือกไฟล และ

เลือกเอกสารอัพโหลดลงในระบบ  
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  (14) เลือกไฟลท่ีตองการอัพโหลดลง และทําการกดยืนยัน 
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สวนท่ี 5 

การเลิกประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา 

1. สาระสําคัญ 

  ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรประสงคจะเลิกประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา ใหแจง ความ

ประสงคเปนหนังสือตอสํานักงาน พรอมเอกสารหลักฐาน ตามแบบ สลพ.05 โดยใหแจงลวงหนาไมนอยกวา 30 วัน

กอนวันท่ีจะเลิกการประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา และไดกําหนดสถานท่ีแจงดังนี้ 

 1.1 ในกรณีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมีสํานักงานใหญ หรือมีภูมิลําเนาตั้งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร 

ใหแจง ณ สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 1.2 ในกรณีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมีสํานักงานใหญ หรือมีภูมิลําเนาตั้งอยูในเขตจังหวัดอ่ืน ให

แจง ณ สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด ในจังหวัดท่ีมีสํานักงานแหงใหญหรือมีภูมิลําเนาของผูแจงประกอบ

ธุรกิจนั้นตั้งอยู 

  โดยเอกสารประกอบการแจงเลิกการประกอบธุรกิจทางการเกษตร ประกอบดวย 

     กรณีผูแจงเปนบุคคลธรรมดา 

    - สําเนาบัตรประชาชนหรือสําเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเปนบุคคลซ่ึงไมมีสัญชาติไทย) 

    - หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการแทน) 

    - เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) พรอมลงลายมือชื่อกํากับในเอกสารทุกฉบับ 

     กรณีผูแจงเปนนิติบุคคล 

    - สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  

    - สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ 

    - สําเนาบัตรประชาชนหรือสําเนาหนังสือเดินทางของผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล (กรณี

เปนบุคคลซ่ึงไมมีสัญชาติไทย)  

    - หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการแทน) 

    - เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) พรอมลงลายมือชื่อกํากับพรอมประทับตราสําคัญ (ถามี) ในเอกสารทุกฉบับ 

 เอกสารประกอบการแจงเลิกการประกอบธุรกิจทางการเกษตร ใหยื่นเปนภาษาไทยเทานั้น หากเปน

ภาษาตางประเทศ จะตองมีเอกสารคําแปลเปนภาษาไทยโดยมีลายมือชื่อผูแจงและผูแจงขอมูลลงลายมือชื่อรับรอง

ความถูกตองไวดวย 
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2. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

ข้ันตอน รายละเอียด ระยะเวลา
ดําเนนิงาน 

1 รับคําขอแจงเลิกประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา  15 นาที 
2 ตรวจสอบคําขอแจงเลิกประกอบธุรกิจ และเอกสารประกอบ 5 วันทําการ 
3 จัดทํารายงานผลการพิจารณาคําขอแจงเลิกประกอบธุรกิจ  1 วัน 
4 จัดสงใบรับแจงเลิกประกอบธุรกิจทางการเกษตร หรือหนังสือขอใหสง

เอกสารเพ่ิมเติม 
2 - 4 วัน 

5 ตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติม 5 วันทําการ 
6 การบันทึกขอมูลการแจงเลิกการประกอบธุริจ 1 วัน 

 

3. รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

 3.1 รับคําขอแจงเลิกประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา 

      เจาหนาท่ีรับหนังสือแจงเลิกประกอบธุรกิจ คําขอแจงเลิกการประกอบธุรกิจ (แบบ สลพ.05) และ

เอกสารประกอบจากผูแจง และตรวจสอบความถูกตองครบถวนของเอกสารในเบื้องตน พรอมท้ังใหเจาหนาท่ีออก

หลักฐานแสดงการไดรับเอกสารใหผูแจงทันที 

 3.2 ตรวจสอบคําขอแจงเลิกประกอบธุรกิจและเอกสารประกอบ 

   เจาหนาท่ีเสนอคําขอแจงเลิกประกอบธุรกิจตอหัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและ

พัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา หรือเกษตรและสหกรณจังหวัด หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย เพ่ือมอบเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ

ดําเนินการตรวจสอบความถูกตองและครบถวนของเอกสาร 

   การพิจารณาความถูกตองและครบถวนของคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ และเอกสารประกอบ มี

แนวทางการพิจารณาดังนี้ 

   1) ความถูกตองของขอมูลท่ีแจง 

   2) ตรวจสอบบัตรประชาชนของผูแจงวาเปนผูมาแจงดวยตนเองหรือไม ถาไมใชตองมีใบมอบอํานาจให

บุคคลอ่ืนมาแจงแทน (กรณีมาแจงดวยตนเอง) 

   3) เอกสารประกอบตองครบถวน กรณีสําเนาตองมีลายมือชื่อผูแจงกํากับ 

   4) ขอมูลผูแจงในแบบ สลพ.05 ตองตรงตามเอกสารประกอบ 

   5) สําเนาเอกสารของทางราชการท่ีใชประกอบการแจงประกอบธุรกิจตองไมหมดอายุ  

   6) ตรวจสอบขอมูลผูแจง กรณีเปนนิติบุคคลจากเว็บไซตกรมพัฒนาธุรกิจการคากระทรวงพาณิชย     

เปนตน 

   7) การแจงเลิกประกอบธุรกิจตองแจงลวงหนาไมนอยกวา 30 วัน กอนวันท่ีจะเลิกประกอบธุรกิจ 

   ท้ังนี้ ตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 5 วันทําการ นับแตวันสํานักงานไดรับเอกสารจากผูประกอบ

ธุรกิจทางการเกษตร 
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  3.3 จัดทํารายงานผลการพิจารณาคําขอแจงเลิกประกอบธุรกิจ  

   เจาหนาท่ีจัดทําหนังสือรายงานผลการพิจารณาคําขอแจงเลิกประกอบธุรกิจทางการเกษตร เสนอหัวหนา

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา หรือเกษตรและสหกรณจังหวัด หรือผูท่ี

ไดรับมอบหมาย โดยใหระบุรายละเอียดขอมูลผูแจง ชองทางการแจงเลิกประกอบธุรกิจ วันท่ีแจงเลิกประกอบธุรกิจ 

ความครบถวนของเอกสาร และเสนอเพ่ือพิจารณา   

    (1) ลงนามในใบรับแจงเลิกประกอบธุรกิจทางการเกษตร กรณีเอกสารครบถวน และมอบหมาย

เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลในระบบ 

    (2) ลงนามในหนังสือขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม กรณีเอกสารไมครบถวน  เพ่ือแจงผูประกอบธุรกิจ

ทางการเกษตรทราบ และดําเนินการตอไป 

 3.4 จัดสงใบรับแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ หรือหนังสือขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม 

  เจาหนาท่ีดําเนินการจัดสงใบตอบรับการแจงเลิกประกอบธุรกิจ กรณีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร

ไดแจงยืนยันการประกอบธุรกิจถูกตองครบถวน หรือจัดสงหนังสือขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม กรณีท่ีเอกสารไมถูกตอง

ครบถวน โดยจัดสงทางไปรษณียลงทะเบียนไปยังท่ีอยู หรือท่ีตั้งของสํานักงานแหงใหญของผูประกอบธุรกิจทางการ

เกษตร แลวแตกรณี 

 3.5  ตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติม 

  1) กรณีผูแจงไดสงเอกสารเพ่ิมเติม เจาหนาท่ีจะดําเนินการตรวจสอบเอกสารท่ีผูแจงไดจัดสงมา

เพ่ิมเติมใหแลวเสร็จภายใน 5 วันทําการ นับแตวันท่ีไดรับเอกสาร 

   2) เม่ือไดตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติมถูกตองครบถวนแลว เจาหนาท่ีจะจัดทํารายงานผลการพิจารณา

เอกสารเพ่ิมเติม เสนอหัวหนาสํานักงานคณะกรรมการเลขานุการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา หรือ

เกษตรและสหกรณจังหวัด หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย แลวแตกรณี และเสนอพิจารณาลงนามในใบรับแจงเลิกประกอบ

ธุรกิจทางการเกษตร และเสนอใหมอบหมายเจาหนาท่ีทําการเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการเกษตร 

 3.6 การบันทึกขอมูลการแจงเลิกการประกอบธุริจ 

  (1) ผูดูแลระบบเขาสูระบบแจงการประกอบธุรกิจหรือเลิกการประกอบธุรกิจทางเว็บไซต 

http://contractfarming.moac.go.th เพ่ือทําการเขาสูระบบ กรอกขอมูลหมายเลขทะเบียน รหัสผาน และคลิก 

“เขาสูระบบ” 
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  (2) ใหคลิก “จัดการขอมูลการประกอบธุรกิจของผูประกอบธุรกิจ” 

 
 (3) ระบบจะแสดงรายชื่อผูลงทะเบียน ใหคลิกรายชื่อท่ีเจาหนาท่ีตองการจะแจงเลิกการประกอบธุรกิจ

ทางการเกษตร 

 

  4) คลิกท่ีแบบแจงเลิกการประกอบธุรกิจเพ่ือเขาสูการกรอกขอมูล 
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  (5) ใสวนัท่ีแจงขอมูล และวันท่ีเลิกประกอบธุรกิจทางการเกษตร และกดบันทึกขอมูล 

 

  (6) ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว” 
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สวนท่ี 6 

การรับและเก็บรักษาสําเนาเอกสารสําหรับการช้ีชวน 

 

1. สาระสําคัญ 

  ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรในระบบเกษตรพันธสัญญาตองจัดสงสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนให

เกษตรกรเขาทําสัญญาในระบบเกษตรพันธสัญญาตอสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณหรือสํานักงาน

เกษตรและสหกรณจังหวัด ภายใน 30 วัน หลังจากท่ีมีการทําสัญญาครั้งแรกตามเอกสารสําหรับการชี้ชวน โดยมี

รายละเอียดดังตอไปนี้ 

 1.1 วิธีการจัดสง 

   1) สงดวยตนเอง หรือมอบอํานาจใหผูอ่ืนสงแทนโดยมีหนังสือมอบอํานาจ 

   2) สงทางไปรษณียลงทะเบียน 

 1.2 สถานท่ีจัดสง 

   1) ในกรณีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมีสํานักงานแหงใหญ หรือมีภูมิลําเนาตั้งอยูในเขต

กรุงเทพมหานคร ใหแจง ณ สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

   2) ในกรณีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมีสํานีกงานแหงใหญ หรือมีภูมิลําเนาตั้งอยูในเขตจังหวัด

อ่ืน ใหแจง ณ สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด ในจังหวัดท่ีมีสํานักงานแหงใหญหรือมีภูมิลําเนาของผูแจง

ประกอบธุรกิจนั้นตั้งอยู 

 

2. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

ข้ันตอน รายละเอียด ระยะเวลา
ดําเนนิงาน 

1 รับสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวน  15 นาที 
2 ออกหลักฐานแสดงการไดรับสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวน 15 นาที 
3 รายงานการรับสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวน 1 วัน 
4 บันทึกรายละเอียดและสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนใหอยูในรูปของ

ขอมูลอิเล็กทรอนิกส 
1 วัน 

5 จัดเก็บรักษาสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวน 15 นาที 
 

3. รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

  3.1 รับสําเนาเอกสารสําหรับการช้ีชวน 

  ใหเจาหนาท่ีรับหนังสือและสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนจากผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร และ

ลงรับเอกสาร 

  3.2 ออกหลักฐานแสดงการไดรับสําเนาเอกสารสําหรับการช้ีชวน 

   ใหเจาหนาจัดทําใบแสดงการไดรับเอกสารสําหรับการชี้ชวนใหผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร     

เพ่ือเปนหลักฐานทันที หรือจัดสงใบแสดงการไดรับเอกสารสําหรับการชี้ชวนทางไปรษณียลงทะเบียนใหผูประกอบ

ธุรกิจทางการเกษตร ภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีไดรับสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนทางไปรษณียลงทะเบียน 
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 3.3 รายงานการรับเอกสารสําหรับการช้ีชวน 

  ใหเจาหนาท่ีรายงานผลการรับสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนตอหัวหนาสํานักงานเลขานุการ

คณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา หรือเกษตรและสหกรณจังหวัด หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย 

เพ่ือทราบและมอบเจาหนาท่ีดําเนินการจัดเก็บเอกสารสําหรับการชี้ชวน และจัดสงสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวน

ใหสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณทราบดวย 

 3.4 บันทึกรายละเอียดและสําเนาเอกสารําหรับการช้ีชวนใหอยูในรูปของขอมูลอิเล็กทรอนิกส 

   ใหเจาหนาท่ีบันทึกรายละเอียดขอมูลผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรและขอมูลในสําเนาเอกสาร

สําหรับการชี้ชวนใหอยูในรูปไฟล Microsoft Office Excel (รายละเอียดตามแบบฟอรมรายงานการจัดเก็บสําเนา

เอกสารสําหรับการชี้ชวน) และสแกนหนังสือนําสง สําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวน และเอกสารท่ีเก่ียวของท่ี         

ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรไดจัดสงมาในรูปแบบไฟลนามสกุล .pdf ภาพสี ท่ีความละเอียด 300 × 300 dpi 

 3.5 จัดเก็บรักษาสําเนาสําหรับการช้ีชวน 

   ใหสํานักงานเก็บรักษาสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนไวเปนระยะเวลาไมนอยกวา 10 ป นับแต

วันท่ีไดรับเอกสารโดยการเก็บรักษาใหเปนไปตามระเบียบสํานักนายกรับมนตรีวาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526    

ท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
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ภาคผนวก 

 

 



























 

ใบรับคําขอแจงการประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา  
 

ท่ี          /      

 (สวนราชการ)    
ไดรับการแจงการประกอบธุรกิจจาก    
ท่ีอยู/ท่ีตั้งสํานักงาน เลขท่ี      อาคาร    ชั้นท่ี      หองเลขท่ี         
หมูท่ี  ซอย   ถนน  ตําบล/แขวง   
อําเภอ/เขต  จังหวัด รหัสไปรษณีย      
โทรศัพท  โทรสาร   เม่ือวันท่ี     
 

รายละเอียดการตรวจสอบเอกสาร 
 

 

รายละเอียดเพ่ิมเติม       
       
        
 

(ลายมือชื่อ)       ผูออกใบรับคําแจงการประกอบธุรกิจ 
     (    )       
        วันท่ี        
 

หมายเหตุ 
 1. ใบรับคําขอแจงการประกอบธุรกิจเปนเอกสารหลักฐานวาสํานักงานไดรับคําขอแจงการ
ประกอบธุรกิจผูแจงเทานั้น ไมใชหลักฐานยืนยันความครบถวนถูกตองของเอกสารดังกลาว กรณีท่ีเอกสาร     
ไมครบถวนถูกตอง สํานักงานจะแจงใหจัดสงเอกสารหลักฐานหรือขอมูลเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด 
 2. ใหผูยื่นคําขอแจง/เอกสาร ลงลายมือชื่อในสําเนาใบรับคําขอแจง/เอกสารดวย 
  3. กรณีแจงผานทางระบบสารสนเทศ หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนไมตองจัดทําใบรับคําขอ
การแจงการประกอบธุรกิจฉบบันี้ 

กรณีผูแจงเปนบุคคลธรรมดา กรณีผูแจงเปนนิติบุคคล 

ม ี ไมม ี รายการเอกสาร ม ี ไมม ี รายการเอกสาร 
□  □  แบบ สลพ.01 □  □  แบบ สลพ.01 
□  □  แบบ สลพ.02 □  □  แบบ สลพ.02 
□  □  แผนท่ีแสดงท่ีตั้งโดยสังเขปของภูมิลําเนาผูแจง □  □  แผนท่ีแสดงท่ีตั้งโดยสังเขปของสํานักงานแหงใหญ 
□  □  สําเนาทะเบียนบาน  □  □  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
□  □  สําเนาบัตรประชาชน □  □  สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ 
□  □  สําเนาหนังสือเดินทาง  

(กรณีเปนบุคคลซึ่งไมมีสัญชาติไทย) 
□  □  สําเนาบัตรประชาชนของผูมีอํานาจลงนามผูกพัน 

นิติบุคคล 
□  □  หนังสือมอบอํานาจ  

(กรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการแทน) 
□  □  สําเนาหนังสือเดินทางของผูมีอํานาจลงนามผูกพัน 

นิติบุคคล (กรณีเปนบุคคลซึ่งไมมีสัญชาติไทย) 
□  □  เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี)     □  □  หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให 

ผูอ่ืนดําเนินการแทน) 
   □  □  เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี)     

 



แบบ สลพ.06 

 

 

ใบรับแจงการประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา 
 
ท่ี         /                                                (สวนราชการ)    

วันท่ี           เดือน     พ.ศ.    

  ใบรับแจงนี้ออกใหเพ่ือแสดงวา (ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร)  

ท่ีอยู/ท่ีตั้งสํานักงานเลขท่ี   อาคาร ชั้นท่ี   หองเลขท่ี    

หมูท่ี   ซอย  ถนน   

ตําบล/แขวง  อําเภอ/เขต  

จังหวัด  รหัสไปรษณีย   

โทรศัพท  โทรสาร Email   

ไดมาแจงตอ (สวนราชการ)    

แลววามีความประสงคจะประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา ตามพระราชบัญญัติสงเสริมและพัฒนา

ระบบเกษตรพันธสัญญา พ.ศ. 2560 และใหมีผลเปนแจงการประกอบธุรกิจตั้งแตวันท่ี   ทะเบียนผูปร    

   

  

                                         ลงชื่อ         ผูรับแจง 

                                (    )       

                  ตําแหนง         

 



 

ท่ี   กษ .........../............. 
 

 
 
                              

(สวนราชการ)......................................... 
............................................................... 

 วันท่ี ................................................... 

เรื่อง   ขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม   

เรียน  ....................................................... 

อางถึง ....................................................  

  ตาม (คําขอ/หนังสือ) .................................................................................................. ท่ีอางถึง 
(ชื่อผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร) .................................................................................................................. 
ไดสง (คําขอแจง/เอกสาร) .......................................................................... นั้น  

   (ชื่อสวนราชการ) ...................................................................................................................... 
ไดพิจารณาแลวเห็นวาเอกสารหลักฐานหรือขอมูลไมครบถวนสมบูรณ ดังนี้ .....................................................       
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 
จึงขอใหทานสงหลักฐานหรือขอมูลดังกลาวดวยตนเอง หรือมอบใหบุคคลอ่ืนสงแทน หรือสงทางไปรษณีย
ลงทะเบียนมายัง (ชื่อสวนราชการ/หนวยงานและท่ีอยู)  ......................................................................................  
..............................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 
ภายใน 7 วันทําการ นับแตวันท่ีไดรับหนังสือฉบับนี้  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

  ขอแสดงความนับถือ 

 

        
 
 
 
 
 
 
 
(สวนราชการ) .................................... 
............................................................ 
โทรศัพท ............................................ 
โทรสาร ............................................. 
 

ตัวอยางหนังสือขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม 



 

ท่ี   กษ .........../............. 
 

 
 
                              

(สวนราชการ)......................................... 
............................................................... 

 วันท่ี ................................................... 

เรื่อง   แจงผลการตรวจสอบคําขอแจง ................................................   

เรียน  ....................................................... 

อางถึง ....................................................  

  ตาม (คําขอ/หนังสือ) .................................................................................................. ท่ีอางถึง 
(ชื่อผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร) .................................................................................................................. 
ไดสง (คําขอแจง/เอกสาร) .......................................................................... นั้น  

   (สวนราชการ) .......................................................................................................................... 
ไดตรวจสอบและรับทราบคําขอแจง........………………………………………………….……………………………………………. 
รวมท้ัง ไดปรับปรุงทะเบียนผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรตามท่ีทานไดแจงมา เรียบรอยแลว  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

  ขอแสดงความนับถือ 

 

        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(สวนราชการ) .................................... 
............................................................ 
โทรศัพท ............................................ 
โทรสาร ............................................. 
 

ตัวอยางหนังสือแจงผลการตรวจสอบคําขอแจง 



แบบ สลพ.07 

 ใบรับสําเนาเอกสารสําหรับการช้ีชวน  
 
ท่ี         /                                                 

 

  ใบรับสําเนาเอกสารฉบับนี้ออกใหเพ่ือแสดงวา   

ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร ทะเบียนผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรเลขท่ี     

ท่ีอยู/ท่ีตั้งสํานักงานเลขท่ี   อาคาร ชั้นท่ี   หองเลขท่ี    

หมูท่ี   ซอย  ถนน   

ตําบล/แขวง  อําเภอ/เขต  

จังหวัด  รหัสไปรษณีย   

โทรศัพท  โทรสาร Email   

ไดจัดสงสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนใหเกษตรกรเขาทําสัญญาตามพระราชบัญญัติสงเสริมและพัฒนาระบบ

เกษตรพันธสัญญา พ.ศ. 2560 เรื่อง     

ตอ (สวนราชการ)   เม่ือวันท่ี   

   

  

                                         ลงชื่อ         ผูรับสําเนาเอกสาร 

                                (    )       

                  ตําแหนง         

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ 
  1. ใหออกใบรับสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนฉบับนี้แกผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร 
เพ่ือเปนหลักฐานทันที กรณีมายื่นเอกสารดวยตนเองท่ีสํานักงาน หรือไมเกิน 7 วันนับแตวันไดรับเอกสารทาง
ไปรษณียลงทะเบียน 
  2. ในกรณีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมายื่นเอกสารดวยตนเอง หรือมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืน
มายื่นแทน ใหผูยื่นเอกสารลงลายมือชื่อในสําเนาใบรับสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนดวย 
 
 



 

 
ท่ี กษ ........../............ 

 
ถึง  (ชื่อผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร) .................................... 

 
(ชื่อสวนราชการ) .................................................................................................................. 

ขอสง (ใบรับแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร/ใบรับสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวน/อ่ืน ๆ) .................. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
ตามเอกสารท่ีแนบมาพรอมนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

 
                
 

   (ชื่อสวนราชการท่ีสงหนังสือออก) 
                          (ตราชื่อสวนราชการ) 
                    (ลงชื่อยอกํากับตรา) 
                  (วัน เดือน ป) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(สวนราชการ) .................................... 
............................................................ 
โทรศัพท ............................................ 
โทรสาร ............................................. 
 

ตัวอยางหนังสือนําสงเอกสาร 

 



แบบ สลพ.07 

 ใบรับสําเนาเอกสารสําหรับการช้ีชวน  
 
ท่ี         /                                                 

 

  ใบรับสําเนาเอกสารฉบับนี้ออกใหเพ่ือแสดงวา   

ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร ทะเบียนผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรเลขท่ี     

ท่ีอยู/ท่ีตั้งสํานักงานเลขท่ี   อาคาร ชั้นท่ี   หองเลขท่ี    

หมูท่ี   ซอย  ถนน   

ตําบล/แขวง  อําเภอ/เขต  

จังหวัด  รหัสไปรษณีย   

โทรศัพท  โทรสาร Email   

ไดจัดสงสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนใหเกษตรกรเขาทําสัญญาตามพระราชบัญญัติสงเสริมและพัฒนาระบบ

เกษตรพันธสัญญา พ.ศ. 2560 เรื่อง     

ตอ (สวนราชการ)    เม่ือวันท่ี   

   

  

                                         ลงชื่อ         ผูรับสําเนาเอกสาร 

                                (    )       

                  ตําแหนง         

 
 
 
  ไดรับใบรับสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนแลว 

(ลายมือชื่อ)       ผูรับ 
     (    )  
    ตําแหนง          
        วันท่ี        

 
 
หมายเหตุ 
  1. ใหออกใบรับสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนฉบับนี้แกผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร 
เพ่ือเปนหลักฐานทันที กรณีมายื่นเอกสารดวยตนเองท่ีสํานักงาน หรือไมเกิน 7 วันนับแตวันไดรับเอกสารทาง
ไปรษณียลงทะเบียน 
  2. ในกรณีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมายื่นเอกสารดวยตนเอง หรือมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืน
มายื่นแทน ใหผูยื่นเอกสารลงลายมือชื่อในสําเนาใบรับสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนดวย 
 

สําเนา 


