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สวนท่ี 1 

บทนํา 

1. ความเปนมา 

 พระราชบัญญัติสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา พ.ศ.2560 กําหนดใหผูประกอบธุรกิจ

ทางการเกษตรท่ีประสงคจะประกอบธุรกิจ หรือเลิกการประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา ตองแจงการ

ประกอบธุรกิจหรือเลิกการประกอบธุรกิจตอสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ และใหสํานักงาน

ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณจัดทําทะเบียนผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร และเปดเผยใหประชาชนสามารถ

ตรวจสอบได รวมท้ัง กําหนดใหผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร ตองจัดทําเอกสารสําหรับการชี้ชวนและรางสัญญา

ใหเกษตรกรทราบลวงหนาและตองสงสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนดังกลาวใหสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ

สหกรณเก็บไว เพ่ือใชเปนเอกสารในการตรวจสอบ โดยมีวัตถุประสงคใหภาครัฐมีขอมูลในการติดตามและตรวจสอบ

การทําสัญญาของผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร รวมท้ัง มีฐานขอมูลในการกําหนดนโยบาย ยุทธศาสตร          

และแผนงานในการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา 
 

2. วัตถุประสงคของการจัดทําคูมือ 

 2.1 เพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ     

และสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด 

 2.2 เพ่ือชวยสรางความเขาใจท่ีชัดเจน และระบุรายละเอียดงานใหครบถวน รวมท้ัง ลดระยะเวลา ในการ

ถายทอดงาน 

 2.3 เพ่ือใชเปนเอกสารอางอิงในการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี 
 

3. ขอบเขต 

 คูมือปฏิบัติฉบับนี้ ครอบคลุมการดําเนินงานดังนี้  

 3.1 การแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร การแจงการเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการ

เกษตร การแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร และการแจงยกเลิกประกอบธุรกิจทางการเกษตร         

ตามพระราชบัญญัติสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา พ.ศ. 2560 และตามประกาศกระทรวงเกษตรและ

สหกรณ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการแจงการประกอบธุรกิจและการเลิกการประกอบธุรกิจในระบบเกษตร        

พันธสัญญา 

 3.2 การจัดสงสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวน ตามพระราชบัญญัติสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตร    

พันธสัญญา พ.ศ. 2560 และประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการในการจัดสงและ

เก็บรักษาเอกสารสําหรับการชี้ชวนเกษตรกรในระบบเกษตรพันธสัญญา 
 

4. คําจํากัดความ 

 “ระบบเกษตรพันธสัญญา” หมายความวา ระบบการผลิตผลิตผลหรือบริการทางการเกษตร ท่ีเกิดข้ึนจาก

สัญญาการผลิตผลิตผลหรือบริการทางการเกษตรประเภทเดียวกันระหวางผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรฝายหนึ่ง

กับบุคคลธรรมดาซ่ึงประกอบอาชีพเกษตรกรรมตั้งแตสิบรายข้ึนไป หรือกับสหกรณการเกษตรหรือกลุมเกษตรกร   

ตามกฎหมายวาดวยสหกรณ หรือกับวิสาหกิจชุมชนหรือเครือขายวิสาหกิจชุมชนตามกฎหมายวาดวยการสงเสริม

วิสาหกิจชุมชนซ่ึงประกอบอาชีพเกษตรกรรมอีกฝายหนึ่งท่ีมีเง่ือนไขในการผลิต จําหนาย หรือจางผลิตผลิตผล       
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หรือบริการทางการเกษตรอยางหนึ่งอยางใด โดยเกษตรกรตกลงท่ีจะผลิต จําหนาย หรือรับจางผลิตผลิตผลทางการ

เกษตรตามจํานวน คุณภาพ ราคา หรือระยะเวลาท่ีกําหนดไว และผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรตกลงท่ีจะซ้ือผลิตผล

ดังกลาว หรือจายคาตอบแทนตามท่ีกําหนดไวตามสัญญา โดยผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรเขาไปมีสวนในกระบวนการ

ผลิต เชน เปนผูกําหนดวิธีการผลิต จัดหาพันธุ เมล็ดพันธุ ผลิตภัณฑทางการเกษตร หรือปจจัยการผลิตให          

แกเกษตรกร 

  ในกรณีท่ีมีความจําเปนตองกําหนดใหการทําสัญญาการผลิตผลิตผลหรือบริการทางการเกษตรระหวาง      

ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรกับบุคคลธรรมดาซ่ึงประกอบอาชีพเกษตรกรรมไมถึงสิบรายแตไมนอยกวาสองรายข้ึนไป

ประเภทใด ตองนําระบบเกษตรพันธสัญญาตามพระราชบัญญัตินี้ไปใชบังคับใหตราเปนพระราชกฤษฎีกา 

           “ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร” หมายความวา บุคคลซ่ึงประกอบธุรกิจการผลิต แปรรูป จําหนาย หรือ

การสงออกผลิตผลทางการเกษตร หรือใหบริการดานระบบการผลิตสินคาหรือปจจัยการผลิตทางการเกษตรในระบบ

เกษตรพันธสัญญา 

  “เกษตรกร” หมายความวา บุคคลธรรมดาซ่ึงประกอบอาชีพเกษตรกรรม และใหหมายความรวมถึง

สหกรณการเกษตรหรือกลุมเกษตรกรตามกฎหมายวาดวยสหกรณ และวิสาหกิจชุมชนหรือเครือขายวิสาหกิจชุมชน

ตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน ซ่ึงประกอบอาชีพเกษตรกรรม 

 “สํานักงาน” หมายความวา สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ หรือสํานักงานเกษตรและ

สหกรณจังหวัด แลวแตกรณี 

 “ผูแจง” หมายความวา ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรท่ีเปนบุคคลธรรมดาซ่ึงเปนเจาของธุรกิจ หรือใน

กรณีท่ีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรเปนนิติบุคคล ใหหมายถึงผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล และใหรวมถึงผูซ่ึง

ไดรับมอบอํานาจจากผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรดวย 

  “เอกสารสําหรับการชี้ชวน” หมายความวา เอกสารไมวาจะเปนกระดาษหรือวัตถุอ่ืนใดซ่ึงไดทําใหปรากฏ

ความหมายดวยตัวอักษร ตัวเลข ผัง หรือแผนแบบอยางอ่ืน จะเปนโดยวิธีพิมพ ถายภาพ หรือ วิธีอ่ืนอันเปน

หลักฐานแหงความหมายนั้น ซ่ึงผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรจัดทําข้ึนโดยมีเจตนาใหเกษตรกรผูท่ีจะเขาทําสัญญา

ในระบบเกษตรพันธสัญญาทราบเปนการลวงหนาเพ่ือประกอบการตัดสินใจกอนทําสัญญา 

 

5. ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 

 5.1 สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ และสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด ดําเนินการรับ

แจงการประกอบธุรกิจหรือการเลิกประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญาและการรับสําเนาเอกสารสําหรับการชี้

ชวนไดอยางถูกตอง 

 5.2 ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร ไดรับบริการรับแจงการประกอบธุรกิจและเลิกการประกอบธุรกิจ

และไดอยางรวดเร็วและถูกตอง 
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สวนท่ี 2 

การแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตรในระบบเกษตรพันธสัญญา 

1. สาระสําคัญ   

  ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการแจงการประกอบธุรกิจและการเลิกการ

ประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา ไดกําหนดใหผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรท่ีประสงคจะประกอบธุรกิจ

ในระบบเกษตรพันธสัญญาแจงการประกอบธุรกิจตอสํานักงาน รายละเอียดดังนี้ 

  1.1 เอกสารการแจงประกอบธุรกิจทางการเกษตร 

   1) กรณีท่ีมีการประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญาเปนครั้งแรก ใหแจงขอมูลการประกอบ

ธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา ตามแบบคําขอแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร (แบบ สลพ.01) พรอมดวย

เอกสารประกอบ กอนเผยแพรเอกสารสําหรับการชี้ชวนใหแกเกษตรกร 

    2) กรณีท่ีมีการประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญาอยูกอนแลว ใหแจงขอมูลการประกอบ

ธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา ตามแบบขอแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร (แบบ สลพ.01) คําขอแจง

รายละเอียดการประกอบธุรกิจทางการเกษตร (แบบ สลพ.02) พรอมดวยเอกสารประกอบ ภายใน 30 วัน นับแต

วันท่ีประกาศนี้มีผลใชบังคับ 

     3) เอกสารประกอบการแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร ประกอบดวย 

        3.1) กรณีผูแจงเปนบุคคลธรรมดา 

      - แผนท่ีแสดงท่ีตั้งโดยสังเขปของภูมิลําเนาผูแจง  

      -  สําเนาทะเบียนบาน 

      - สําเนาบัตรประชาชนหรือสําเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเปนบุคคลซ่ึงไมมีสัญชาติไทย) 

      -  หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการแทน) 

      -  เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี)  

       3.2) กรณีผูแจงเปนนิติบุคคล 

      -  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  

      -  สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ 

      -  แผนท่ีแสดงท่ีตั้งโดยสังเขปของสํานักงานแหงใหญ 

      - สําเนาบัตรประชาชนหรือสําเนาหนังสือเดินทางของผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 

(กรณีเปนบุคคลซ่ึงไมมีสัญชาติไทย)  

     -  หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการแทน) 

     -  เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี)  

  พรอมลงลายมือชื่อกํากับพรอมประทับตราสําคัญ (ถามี) ในเอกสารทุกฉบับ ท้ังนี้ เอกสาร

ประกอบการแจงการประกอบธุรกิจ ใหยื่นเปนภาษาไทยเทานั้น หากเปนภาษาตางประเทศใหจัดทําคําแปล       

เปนภาษาไทยโดยมีลายมือชื่อผูแปลและผูแจงขอมูลลงลายมือชื่อรับรองความถูกตองไวดวย 
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 1.2 การดําเนินการแจงประกอบธุรกิจทางการเกษตร 

    1) กรณีแจงดวยตนเองหรือมอบใหบุคคลอ่ืนแจงแทน ณ สถานท่ีท่ีกําหนด ในวันและเวลาราชการ

โดยผูแจงสามารถดาวนโหลดแบบฟอรมการแจงประกอบธุรกิจไดจากเว็บไซตของสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ

สหกรณ (https://www.opsmoac.go.th) หรือขอรับเอกสารแบบฟอรม ณ สถานท่ีแจง และดําเนินการกรอกขอมูล

รายละเอียดตามแบบฟอรมใหครบถวน แลวนํามายื่นพรอมเอกสารประกอบ 

     2) กรณีแจงผานทางระบบเครือขายอินเตอรเน็ตทางเว็บไซต โดยผูแจงลงทะเบียนเพ่ือเขาสูระบบ

และทํารายการแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตรทางเว็บไซตของสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

(https://www.opsmoac.go.th) และทําการบันทึกขอมูลการประกอบธุรกิจลงในแบบฟอรมใหครบถวน แลวพิมพ

แบบฟอรมท่ีทํารายการเสร็จเรียบรอยแลวลงลายมือชื่อผูแจง และจัดสงใหสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ

สหกรณ โดยการถายโอนขอมูล (upload) แบบฟอรมพรอมเอกสารประกอบเขาสูระบบฐานขอมูลทางเว็บไซตของ

สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน หรือนํามายื่นดวยตนเอง ณ สถานท่ีท่ี

กําหนด 

  1.3 สถานท่ีแจงการประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา 

   1) ในกรณีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมีสํานักงานแหงใหญ หรือมีภูมิลําเนาตั้งอยูในเขต

กรุงเทพมหานคร ใหแจง ณ สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ   

   2) ในกรณีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมีสํานักงานแหงใหญ หรือมีภูมิลําเนาตั้งอยูในเขตจังหวัด

อ่ืนใหแจง ณ สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด ในจังหวัดท่ีมีสํานักงานแหงใหญหรือมีภูมิลําเนาของ ผูแจง

ประกอบธุรกิจนั้นตั้งอยู     

 

2. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน     
             

ข้ันตอน รายละเอียด ระยะเวลา
ดําเนนิงาน 

1 รับคําขอแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตรทางการเกษตร  30 นาที  
2 ตรวจสอบคําขอแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร  5 วันทําการ 
3 จัดทํารายงานผลการพิจารณาคําขอแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร  1 วัน 
4 จัดสงใบรับแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร หรือหนังสือขอใหสงเอกสาร

เพ่ิมเติมไปยังผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร ทางไปรษณียลงทะเบียน 
2 - 4 วัน 

5 ตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติม  5 วันทําการ 
6 การบันทึกขอมูลในระบบ 1 วัน 
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3. รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

 3.1 รับคําขอแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร 

    1) ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรแจงผานทางระบบเครือขายอินเตอรเน็ต  

  1.1) แจงผานระบบและUpload เอกสารการแจงเขาสูระบบ (เฉพาะจาหนาท่ีสวนกลาง) 

            ใหเจาหนาท่ีตรวจสอบคําขอแจงการประกอบธุรกิจในระบบแจงการประกอบธุรกิจและเลิก

การประกอบธุรกิจ เปนประจําทุกวันทําการ กรณีมีคําขอแจงการประกอบธุรกิจ ใหเจาหนาท่ีพิมพคําขอแจงการ

ประกอบธุรกิจทางการเกษตร (แบบ สลพ.01) คําขอแจงรายละเอียดการประกอบธุรกิจทางการเกษตร (แบบ สลพ.

02) และเอกสารประกอบ (แบบ สลพ. 02 ใชสําหรับผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรท่ีประกอบธุรกิจในระบบ

เกษตรพันธสัญญาอยูกอนแลว) และลงรับเอกสาร  

   1.2) แจงผานระบบและนําเอกสารมายื่นดวยตนเองหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน (ไมได 

Upload เอกสารการแจงเขาสูระบบ) 

      เจาหนาท่ีรับคําขอแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร (แบบ สลพ.01) คําขอแจง

รายละเอียดการประกอบธุรกิจทางการเกษตร (แบบ สลพ.02) และเอกสารประกอบ ตรวจสอบเอกสารในเบื้องตน 

และลงรับเอกสาร 

      กรณีท่ีผูประกอบธุรกิจมาแจงดวยตนเอง หากขอมูลการแจงไมถูกตองครบถวน ใหผูแจงแกไข

ใหถูกตอง หรือเพ่ิมเติมเอกสารใหครบถวน และออกใบรับคําขอแจงการประกอบธุรกิจใหผูแจงไวจํานวน 1 ชุด 

    2) ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมาแจงดวยตนเอง หรือสงทางไปรษณยีลงทะเบียน 

     ใหดําเนินการในกรณีเดียวกับขอ 1.2)  

  3.2 การตรวจสอบคําขอแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร  

     เจาหนาท่ีเสนอคําขอแจงการประกอบธุรกิจตอหัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและ

พัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา หรือเกษตรและสหกรณจังหวัด หรือผู ท่ีไดรับมอบหมาย เพ่ือมอบเจาหนาท่ี            

ท่ีรับผิดชอบดําเนินการตรวจสอบความถูกตองและครบถวนของคําขอแจงการประกอบธุรกิจและเอกสารประกอบ  

    การพิจารณาความถูกตองและครบถวนของคําขอแจงการประกอบธุรกิจ คําขอแจงรายละเอียดการ

ประกอบธุรกิจ และเอกสารประกอบ โดยมีแนวทางการพิจารณาดังนี้ 

    1) ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลท่ีแจง 

    2) ตรวจสอบบัตรประชาชนของผูแจงวาเปนผูมาแจงดวยตนเองหรือไม ถาไมใชตองมีใบมอบอํานาจให

บุคคลอ่ืนมาแจงแทน (กรณีมายื่นคําขอแจงดวยตนเอง) 

    3) เอกสารประกอบตองครบถวน กรณีเปนสําเนาตองมีลายมือชื่อผูแจงลงนามในเอกสารกํากับ 

    4) ขอมูลผูแจงในแบบ สลพ.01 และแบบ สลพ.02 ตองตรงตามเอกสารประกอบ 

    5) สําเนาเอกสารของทางราชการท่ีใชประกอบการแจงประกอบธุรกิจตองไมหมดอายุ  

    6) ตรวจสอบขอมูลผูแจง กรณีเปนนิติบุคคลจากเว็บไซตกรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย    

เปนตน 

    ท้ังนี้ ตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 5 วันทําการ นับแตวันท่ีสํานักงานไดรับแจงการประกอบธุรกิจ

ทางการเกษตร 
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 3.3 การจัดทํารายงานผลการพิจารณาคําขอแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร 

    เจาหนาท่ีจัดทําหนังสือรายงานผลการพิจารณาคําขอแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร       

เสนอหัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา หรือเกษตรและสหกรณ

จังหวัด หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย โดยใหระบุรายละเอียดขอมูลผูแจง ชองทางการแจงการประกอบธุรกิจ วันท่ีแจง

ประกอบธุรกิจ ความถูกตองครบถวนของเอกสาร และเสนอเพ่ือพิจารณา  

    1) กรณีเอกสารถูกตองครบถวน ใหเสนอพิจารณาลงนามในใบรับแจงการประกอบธุรกิจทางการ

เกษตรตามแบบ สลพ. 06 และปรับปรงุขอมูลในระบบ 

    2) กรณีเอกสารไมถูกตองครบถวน ใหเสนอลงนามในหนังสือขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม เพ่ือแจง        

ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรรับทราบ และดําเนินการตอไป 

 3.4 การจัดสงใบรับการแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร หรือหนังสือขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม 

    เจาหนาท่ีดําเนินการจัดสงใบรับการแจงการประกอบธุรกิจ กรณีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรไดแจง

การประกอบธุรกิจถูกตองครบถวน หรือจัดสงหนังสือขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม กรณีท่ีเอกสารไมถูกตองครบถวน   

โดยจัดสงทางไปรษณียลงทะเบียนไปยังท่ีอยู หรือท่ีต้ังของสํานักงานแหงใหญของผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร 

แลวแตกรณี 

 3.5 การตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติม 

    1) เม่ือผูแจงไดสงเอกสารเพ่ิมเติม ใหดําเนินการตรวจสอบเอกสารใหแลวเสร็จภายใน 5 วันทําการ 

นับแตวันท่ีไดรับเอกสาร 

     2) เม่ือตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติมถูกตองครบถวนแลว เจาหนาท่ีจะจัดทํารายงานผลการพิจารณา

เอกสารเพ่ิมเติม เสนอหัวหนาสํานักงานคณะกรรมการเลขานุการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา       

หรือเกษตรและสหกรณจังหวัด หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย พรอมท้ัง ลงนามในใบรับการแจงการประกอบธุรกิจ

ทางการเกษตร และจัดสงใบรับการแจงการประกอบธุรกิจทางไปรษณียลงทะเบียนไปยังท่ีอยู หรือท่ีตั้งของ

สํานักงานแหงใหญของผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร แลวแตกรณี 

  3.6 การบันทึกขอมูลในระบบ   

    3.6.1 กรณีผูแจงไดแจงผานระบบและนําเอกสารมายื่นดวยตนเองหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน  

      (1) เจาหนาท่ีเขาสูระบบแจงการประกอบธุรกิจหรือเลิกการประกอบธุรกิจทางเว็บไซต 

http://contractfarming.moac.go.th เพ่ือทําการเขาสูระบบ กรอก Username รหัสผานและคลิก “เขาสูระบบ” 
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    (2) คลิก “จัดการขอมูลการประกอบธุรกิจของผูประกอบธุรกิจ” 
 

 

     (3) เลือกรายชื่อท่ีผูประกอบธุรกิจ 
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    (3) ทําการเลือกประเภทการแจงประกอบธุรกิจ 
    

 
     (4) การตรวจสอบขอมูล  

         -  เม่ือเจาหนาท่ีไดตรวจสอบเอกสาร สลพ.01 สลพ.02 และเอกสารประกอบแลว         

ถูกตองครบถวน ใหคลิก “ตรวจสอบแลว”  
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       -   ระบบจะแสดงหนาจอ ใหยืนยันการตรวจสอบขอมูล กด “ตกลง” 

 

        -  ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว” 
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       (5) การ Upload เอกสารเขาสูระบบ 

         -  Upload แบบ สลพ .01 สลพ .02 และเอกสารประกอบท่ีได

ตรวจสอบความถูกตองครบถวนแลว เขาสูระบบ 

 

      - ระบบจะแสดงหนาจอ ให Upload เอกสาร คลิกปุม Upload เอกสาร คลิก

เลือกไฟล และเลือกเอกสาร Upload ลงในระบบ 
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      -  เลือกไฟลท่ีตองการอัพโหลดลง และทําการกดยืนยัน 
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   3.6.2 กรณีผูแจงมาแจงการประกอบธุรกิจดวยตนเอง หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน (ไมไดทํา

รายการผานระบบ) 

    เจ าหน า ท่ี เข าสู ร ะบบแจ งการประกอบธุ ร กิจหรือ เลิ กการประกอบธุ ร กิจทาง เว็บ ไซต 

http://contractfarming.moac.go.th เพ่ือทําการเขาสูระบบ กรอก Username รหัสผานและคลิก “เขาสูระบบ” 
 

 

  (1) ลงทะเบียนประกอบธุรกิจแทนผูประกอบธุรกิจ 

    เลือกเมนู “ลงทะเบียนประกอบธรุกิจแทนผูประกอบธุรกิจ”  

 
  เม่ือคลิกเลือกเมนู “ลงทะเบียนประกอบธุรกิจแทนผูประกอบธุรกิจ” ระบบจะแสดงใหเลือก

ประเภทของผูลงทะเบียน และเลือกรูปแบบการลงทะเบียน 

• กรณีผูแจงเปนบุคคลธรรมดา ใหคลิก “บุคคลธรรมดา” หรือ 

• กรณีผูแจงเปนนิติบุคคล ใหคลิก “นิติบุคคล”  
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   (1.1) กรณีบุคคลธรรมดา 

    - กรอกรายละเอียดขอมูลผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร ในแบบ สลพ. 01 ใหครบถวน (กรุณา

กรอกขอมูลท่ีจําเปน (*)) 

     -  เม่ือกรอกขอมูลครบถวนแลว เลือกทํารายการ “ลงทะเบียน” 
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   - ระบบจะแสดงขอความ “ลงทะเบียนเรียบรอยแลว”   

 

 

   (1.2) กรณีนิติบุคคล 

   เลือกลงทะเบียน “นิติบุคคล”  
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    - กรอกรายละเอียดขอมูลผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร ตามแบบ สลพ.01 ใหครบถวน (กรุณา

กรอกขอมูลท่ีจําเปน (*)) 

     -  เม่ือกรอกขอมูลครบถวนแลว เลือกทํารายการ “ลงทะเบียน” 
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   -  ระบบจะแสดงขอความ “ลงทะเบียนเรียบรอยแลว”   

 

   (2) การบันทึกขอมูลแจงการประกอบธุรกิจ 

   เม่ือเจาหนาท่ีทําการลงทะเบียนประกอบธุรกิจแทนผูประกอบธุรกิจเรียบรอยแลว ใหคลิก “จัดการ

ขอมูลการประกอบธุรกิจของผูประกอบธุรกิจ” 

 

   ระบบจะแสดงรายชื่อผูลงทะเบียน ใหคลิกรายชื่อท่ีเจาหนาท่ีไดลงทะเบียนแทนผูประกอบธุรกิจ 

   (2.1) กรณีบุคคลธรรมดา 

    (2.1.1) ใหเลือกทํารายการผูประกอบธุรกิจท่ีไดลงทะเบียนไว 
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    (2.1.2) ทําการเลือกประเภทการแจงประกอบธุรกิจ 
    

 

  

     (2.1.3) บันทึกวันท่ีแจงขอมูล (วันท่ีผูแจงไดยื่นเอกสารดวยตัวเอง หรือวันท่ีไดรับเอกสาร

ทางไปรษณียลงทะเบียน) 
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     (2.1.4) บันทึกขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ ตามแบบ สลพ.01 

       -  เม่ือใสวันท่ีแจงขอมูลแลว คลิก “ขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ” เพ่ือกรอก

รายละเอียดขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ หรือโรงงาน หรือ สถานท่ีประกอบกิจการอ่ืน ๆ ในแบบ สลพ. 01 และ

คลิกบันทึกขอมูล 
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     -  ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรยีบรอยแลว” 

 

     - คลิกเพ่ิมขอมูล กรณีมีสถานท่ีประกอบธุรกิจ หรือโรงงาน หรือสถานประกอบการมากกวา 

1 แหง 
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     - คลิก “ขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ (2)” เพ่ือกรอกรายละเอียดขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ 

แหงท่ี 2 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



21 
 

     - กรอกรายละเอียดขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ แหงท่ี 2 และคลิกบันทึกขอมูล 
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     - ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรยีบรอยแลว” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    - คลกิเพ่ิมขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจแหงท่ี 3 (ถามี) 
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      (2.1.5) บันทึกขอมูลการประกอบธุรกิจ ตามแบบ สลพ. 02  

     -  คลิก “ขอมูลการประกอบุรกิจ” เพ่ือกรอกรายละเอียดขอมูลการทําสัญญา และจํานวน

เกษตรกรท่ีทําสัญญา 

  
    -  คลิก “ประเภทสัญญา (1)” เพ่ือกรอกรายละเอียดขอมูลการทําสัญญา และจํานวน

เกษตรกรท่ีทําสัญญาประเภทท่ี 1 
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       -  กรอกขอมูลประเภทสัญญา และคลิกประเภทการทําสัญญา 
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      -  เลือกประเภทการทําเกษตร และหมวดหมูการทําเกษตร (ดานพืช ดานปศุสัตว ดาน

เพาะเลี้ยงสัตวน้ํา และชนิดของสินคาเกษตรในแตละดาน) และเลือกประเภทคูสัญญา/จํานวนเกษตรกรท่ีเขาทํา

สัญญา และคลิกบันทึกขอมูล 
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      - ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรยีบรอยแลว” 

 

 

      - คลิกเพ่ิมขอมูล กรณีผูประกอบธุรกิจมีการทําประเภทสญัญากับเกษตรกรมากกวา 1 

ประเภท  
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     -  คลิก “ประเภทสัญญา (2)” 
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      -  เลือกประเภทการทําเกษตร และหมวดหมูการทําเกษตร  และเลือกประเภทคูสัญญา/

จํานวนเกษตรกรท่ีเขาทําสัญญา และคลิกบันทึกขอมูล 
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       - ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรยีบรอยแลว” 

 

 

  (2.2) กรณีนิติบุคคล 

 (2.2.1) คลกิรายชื่อผูประกอบธุรกิจ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



30 
 

   (2.2.2) บันทึกขอมูลการแจงประกอบธุรกิจ  

  คลิกท่ีแบบแจงการประกอบธุรกิจเขาสูการกรอกขอมูล 
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     (2.2.3) บันทึกวันท่ีแจงขอมูล (วันท่ีผูแจงไดยื่นเอกสารดวยตัวเอง หรือวันท่ีไดรับเอกสาร

ทางไปรษณียลงทะเบียน) 
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    (2.2.4) บันทึกขอมูลสํานักงานสาขา  

     - ทําการบันทึกขอมูลสํานักงานสาขาท่ี 1 แลวคลิกบันทึกขอมูล 
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     -  ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรยีบรอยแลว” 

  

      - คลิกเพ่ิมขอมูล กรณีมีสํานักงานสาขามากกวา 1 แหง 
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     - คลิก “สํานักงานสาขา (2)” เพ่ือกรอกรายละเอียดขอมูลสํานักงานสาขา แหงท่ี 2 
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      -  กรอกรายละเอียดขอมูลสํานักงานสาขา แหงท่ี 2 และคลิกบันทึกขอมูล 
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      -  ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรยีบรอยแลว” 

 

      -  คลกิเพ่ิมขอมูลสํานักงานสาขาแหงท่ี 3 (ถามี) 
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      (2.2.5) บันทึกขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ 

      -  คลิก “ขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ” เพ่ือกรอกรายละเอียดขอมูลสถานท่ี

ประกอบธุรกิจ หรือโรงงาน หรือ สถานท่ีประกอบกิจการอ่ืน ๆ แหงท่ี 1 เชน โกดัง และคลิกบันทึกขอมูล 

 

 

  



38 
 

      -  ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรยีบรอยแลว” 

 

     -  คลิกเพ่ิมขอมูล กรณีมีสถานท่ีประกอบธุรกิจ หรือโรงงาน หรือสถาน

ประกอบการมากกวา 1 แหง 
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     -  กรอกรายละเอียดขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ แหงท่ี 2 และคลิกบันทึกขอมูล 
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     -   ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรยีบรอยแลว” 

 

     -   คลิกเพ่ิมขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจแหงท่ี 3 (ถามี) 
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      (2.2.6) บันทึกขอมูลผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 

      - คลิก “ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล” เพ่ือกรอกรายละเอียดขอมูล 
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     -  กรอกขอมูลผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล คลิก กรณีเปนผูลงนามใน    

ใบคําขอแจงการประกอบธุรกิจ และกดบันทึกขอมูล 
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      -  ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว” 

 

     -  คลิกเพ่ิมขอมูล กรณีมีผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลมากกวา 1 คน  
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     -  กรอกขอมูลรายละเอียดผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล คนท่ี 2 ใหครบถวน 

และกดบันทึกขอมูล  
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      - ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว 

 

     -  คลิกเพ่ิมขอมูลผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล ท่ี 3 (ถามี) 
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      (2.2.7) บันทึกขอมูลการประกอบธุรกิจ ตามแบบ สลพ. 02 

    -  คลิก “ขอมูลการประกอบุรกิจ” เพ่ือกรอกรายละเอียดขอมูลการทําสัญญา 

และจํานวนเกษตรกรท่ีทําสัญญา คลิก “ประเภทสัญญา (1)” 
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     -  กรอกขอมูลประเภทสัญญา และคลิกประเภทการทําสัญญา กรอกขอมูลและ

กดบันทึกขอมูล 
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     - ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรยีบรอยแลว” 

 

     -  เพ่ิมขอมูลประเภทสัญญา (ถามี) 
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      (3) การตรวจสอบขอมูล  

      - เม่ือเจาหนาท่ีไดตรวจสอบเอกสาร สลพ.01 สลพ.02 และเอกสารประกอบแลว       

ถูกตองครบถวน ใหคลิก “ตรวจสอบแลว”  

 

    - ระบบจะแสดงหนาจอ ใหยืนยนัการตรวจสอบขอมูล กด “ตกลง” 
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     - ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว” 

 

     (4) การ Upload เอกสารเขาสูระบบ 

      -  Upload แบบ สลพ.01 สลพ.02 และเอกสารประกอบท่ีไดตรวจสอบความถูกตอง

ครบถวนแลว สูระบบ 
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     - ระบบจะแสดงหนาจอ ให Upload เอกสาร คลิกปุม Upload เอกสาร คลิกเลือกไฟล 

และเลือกเอกสาร Upload ลงในระบบ 

 

     -  เลือกไฟลท่ีตองการอัพโหลดลง และทําการกดยืนยัน
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สวนท่ี 3 

การแจงการเปล่ียนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจ 

 

1. สาระสําคัญ  

 การแจงการเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการเกษตรในระบบเกษตรพันธสัญญา  

  1.1 กําหนดใหผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรแจงเปลี่ยนแปลงหรือแกไขขอมูล โดยทําการบันทึกขอมูลท่ี

แกไขเปลี่ยนแปลงในแบบฟอรม ตามแบบ สลพ.03 แลวพิมพแบบฟอรมท่ีทํารายการเสร็จเรียบรอยแลวลงลายมือ

ชื่อผูแจง และจัดสงใหสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ โดยการถายโอนขอมูล (Upload) แบบฟอรม 

พรอมเอกสารท่ีเก่ียวของเขาสูระบบฐานขอมูลทางเว็บไซตของสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ หรือสง

ทางไปรษณียลงทะเบียน หรือนํามายื่นดวยตนเอง ณ สถานท่ีแจง ดังตอไปนี้ 

  1) ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมีสํานักงานแหงใหญ หรือภูมิลําเนาต้ังอยูในเขตกรุงเทพมหานคร 

ใหแจง ณ สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

   2) ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมีสํานักงานแหงใหญ หรือมีภูมิลําเนาตั้งอยูในเขตจังหวัดอ่ืนใหแจง 

ณ สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด ในจังหวัดท่ีมีสํานักงานแหงใหญหรือมีภูมิลําเนาของผูแจงประกอบธุรกิจนั้น

ตั้งอยู 

  1.2 เอกสารประกอบการแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการเกษตร ประกอบดวย 

    1) กรณีผูแจงเปนบุคคลธรรมดา 

    -  สําเนาทะเบียนบาน  

   -  สําเนาบัตรประชาชนหรือสําเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเปนบุคคลซ่ึงฃไมมีสัญชาติไทย) 

   -  หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการแทน) 

   -  เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) พรอมลงลายมือชื่อกํากับในเอกสารทุกฉบับ 

   2) กรณีผูแจงเปนนิติบุคคล 

   -  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  

   -  สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ 

   -  สําเนาบัตรประชาชนหรือสําเนาหนังสือเดินทางของผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล (กรณี

เปนบุคคลซ่ึงไมมีสัญชาติไทย)  

   -  หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการแทน) 

   -  เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) พรอมลงลายมือชื่อกํากับพรอมประทับตราสําคัญ(ถามี) ในเอกสารทุกฉบับ 

 

 

 

 

 

 

 



53 
 

2. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

ข้ันตอน รายละเอียด ระยะเวลา
ดําเนนิงาน 

1 รับคําขอแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการเกษตร 15 นาที 
2 ตรวจสอบคําขอแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจ 5 วันทําการ 
3 จัดทํารายงานผลการพิจารณาคําขอแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบ

ธุรกิจ 
1 วัน 

4 จัดสงใบรับแจงการเปลี่ยนแปลงขอมูลประกอบธุรกิจ หรือหนังสือขอให
สงเอกสารเพ่ิมเติม 

2 - 4 วัน 

5 ตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติม 5 วันทําการ 
6 การปรับปรุงขอมูลในระบบ 1 วันทําการ 

 

3. รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

 3.1  รับคําขอแจงเปล่ียนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการเกษตร 

    1) ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรแจงผานทางระบบเครือขายอินเตอรเน็ต  

  1.1) แจงผานระบบและUpload เอกสารการแจงเขาสูระบบ (เฉพาะจาหนาท่ีสวนกลาง) 

            ใหเจาหนาท่ีตรวจสอบคําขอแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทุกวันทําการ กรณีมี

คําขอแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจ ใหเจาหนาท่ีพิมพคําขอแจง (แบบ สลพ.03) และเอกสารประกอบ 

และลงรับเอกสาร  

   1.2) แจงผานระบบและนําเอกสารมายื่นดวยตนเองหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน (ไมได 

Upload เอกสารการแจงเขาสูระบบ) 

      เจาหนาท่ีรับคําขอแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการเกษตร (แบบ สลพ.

03) และเอกสารประกอบ ตรวจสอบเอกสารในเบื้องตน และลงรับเอกสาร 

      กรณีท่ีผูประกอบธุรกิจมาแจงดวยตนเอง และขอมูลการแจงไมถูกตองครบถวน ใหผูแจงแกไข

ใหถูกตอง หรือเพ่ิมเติมเอกสารใหครบถวน และใหเจาหนาท่ีออกหลักฐานแสดงการไดรับเอกสารใหผูแจงไวจํานวน       

1 ชุด 

    2) ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมาแจงดวยตนเอง หรือสงทางไปรษณยีลงทะเบียน 

     ใหดําเนินการในกรณีเดียวกับขอ 1.2)  

 3.2 ตรวจสอบคําขอแจงเปล่ียนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจ 

  เจาหนาท่ีเสนอคําขอแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจตอหัวหนาสํานักงานเลขานุการ

คณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา หรือเกษตรและสหกรณจังหวัด หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย     

เพ่ือมอบเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบดําเนินการตรวจสอบความถูกตองครบถวนของคําขอแจงเปลี่ยนแปลงการประกอบธุรกิจ

ทางการเกษตร และเอกสารประกอบ 

  การพิจารณาความถูกตองและครบถวนของคําขอแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจและเอกสาร

ประกอบ มีแนวทางการพิจารณาดังนี้ 
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    1) ความถูกตองของขอมูลท่ีแจง 

   2) ตรวจสอบบัตรประชาชนของผูแจงวาเปนผูมาแจงดวยตนเองหรือไม ถาไมใชตองมีใบมอบ

อํานาจใหบุคคลอ่ืนมาแจงแทน (กรณีมายื่นดวยตนเอง) 

   3) เอกสารประกอบตองครบถวน กรณีสําเนาตองมีลายมือชื่อผูแจงกํากับ 

   4) ขอมูลผูแจงในแบบ สลพ.03 ตองตรงตามเอกสารประกอบ 

   5) สําเนาเอกสารของทางราชการท่ีใชประกอบการแจงประกอบธุรกิจตองไมหมดอายุ  

   6) ตรวจสอบขอมูลผูแจง กรณีเปนนิติบุคคลจากเว็บไซตกรมพัฒนาธุรกิจการคากระทรวง

พาณิชย เปนตน 

   ท้ังนี้ ตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 5 วันทําการ นับแตวันท่ีสํานักงานไดรับคําขอแจง

เปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการเกษตร 

 3.3  จัดทํารายงานผลการพิจารณาคําขอแจงเปล่ียนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจ 

  เจาหนาท่ีจัดทําหนังสือรายงานผลการพิจารณาคําขอแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการ

เกษตร เสนอหัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญาหรือเกษตรและ

สหกรณจังหวัด หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย โดยใหระบุรายละเอียดขอมูลผูแจงชองทางการแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการ

ประกอบธุรกิจ วันท่ีแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจ ความครบถวนของเอกสาร และเสนอเพ่ือพิจารณา  

  1) กรณีเอกสารถูกตองครบถวน ใหเสนอลงนามในหนังสือแจงผลการตรวจสอบคําขอแจง (รายละเอียด

ตามหนังสือแจงผลการตรวจสอบคําขอแจง) และมอบหมายเจาหนาท่ีปรับปรุงขอมูลในระบบ  

  2) กรณีเอกสารไมถูกตองครบถวนใหเสนอลงนามในหนังสือขอใหผูแจงสงเอกสารเพ่ิมเติม 

(รายละเอียดตามตัวอยางหนังสือขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม) เพ่ือแจงผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรรับทราบ และ

ดําเนินการตอไป  

 3.4 การจัดสงใบรับการแจงการเปล่ียนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการเกษตรหรือหนังสือ

ขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม 

   เจาหนาท่ีดําเนินการจัดสงหนังสือแจงผลการตรวจสอบคําขอแจง กรณีขอมูลการแจงเปลี่ยนแปลง

ขอมูลการประกอบธุรกิจถูกตองครบถวน หรือจัดสงหนังสือขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม กรณีท่ีเอกสารไมถูกตอง

ครบถวน โดยจัดสงทางไปรษณียลงทะเบียนไปยังท่ีอยู หรือท่ีตั้งของสํานักงานแหงใหญของผูประกอบธุรกิจทางการ

เกษตร แลวแตกรณี 

 3.5  ตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติม 

  1) เม่ือผูแจงไดสงเอกสารเพ่ิมเติม ใหดําเนินการตรวจสอบเอกสารใหแลวเสร็จภายใน 5 วันทําการ 

นับแตวันท่ีไดรับเอกสาร 

   2) เม่ือตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติมถูกตองครบถวนแลว เจาหนาท่ีจะจัดทํารายงานผลการพิจารณา

เอกสารเพ่ิมเติม เสนอหัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะกรรมการเลขานุการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธ

สัญญา หรือเกษตรและสหกรณจังหวัด หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย และเสนอใหลงนามในหนังสือแจงผลการตรวจสอบ

คําขอแจงและมอบหมายเจาหนาท่ีทําการเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการเกษตร  
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 3.6  การปรับปรุงขอมูลในระบบ 

  เจาหนาท่ีตรวจสอบในระบบวาผูแจงไดเปลี่ยนแปลงแกไขขอมูลตามท่ีแจงในระบบแลวหรือไม หาก   

ผูแจงยังไมดําเนินการเปลี่ยนแปลงแกไขขอมูล ใหเจาหนาท่ีดําเนินการเปลี่ยนแปลงแกไขขอมูลใหเปนปจจุบัน  

 3.7 การบันทึกขอมูลเปล่ียนแปลงการประกอบธุรกิจ 

   กรณีท่ีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรไมไดทํารายการผานระบบ โดยยื่นดวยตนเองหรือสงเอกสาร

ผานทางไปรษณีย 

   1) ผูดูแลระบบเขาสูระบบแจงการประกอบธุรกิจหรือเลิกการประกอบธุรกิจทางเว็บไซต 

http://contractfarming.moac.go.th เพ่ือทําการเขาสูระบบ กรอกUsername รหัสผาน และคลิก “เขาสูระบบ” 
 

 

  (2) ใหคลิก “จัดการขอมูลการประกอบธุรกิจของผูประกอบธุรกิจ” 
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  (3) ระบบจะแสดงรายชื่อผูลงทะเบียน ใหคลิกรายชื่อท่ีเจาหนาท่ีตองการจะปลี่ยนแปลงขอมูลการ

ประกอบธุรกิจ 

  

  (4) คลิกท่ีแบบแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจของรายชื่อผูท่ีตองการเปลี่ยนแปลงขอมูล 

เพ่ือเขาสูการกรอกขอมูล 
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   (5) กรอกวันท่ีแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจ และคลิก “รายละเอียดการ

เปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการเกษตร” 

 

  (6) กรอกรายละเอียดการเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการเกษตร ตามแบบ สลพ.03 

และกดบันทึกขอมูล 
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  (7) ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว” 

 

  (8) ทําการตรวจสอบเอกสาร เม่ือตรวจสอบถูกตองครบถวนแลว ใหคลิก “ตรวจสอบแลว” 
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 (9) ระบบจะแสดงหนาจอ “ยืนยันการตรวจสอบขอมูล” คลิก “ตกลง” 

 

  (10) ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว” 
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  (11) คลิกสงแบบคําขอแจงเปลีย่นแปลงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร 

 

  (12) ระบบจะแสดงหนาจอ ใหอัพโหลดเอกสาร คลิกปุม Upload เอกสาร คลิกเลือกไฟล และ

เลือกเอกสารอัพโหลดลงในระบบ  
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  (13) เลือกไฟลท่ีตองการอัพโหลดลง และทําการกดยืนยัน 
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สวนท่ี 4 

การแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร 

1. สาระสําคัญ 

 การแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร กําหนดใหผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมีหนาท่ีแจง

ยืนยันการประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญาและรายงานขอมูลการประกอบธุรกิจตามแบบ สลพ.04 สงให

สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณภายใน 30 วันนับแตวันสิ้นปปฏิทิน โดยยื่นดวยตนเองหรือสงทาง

ไปรษณียลงทะเบียน หรือสงผานทางระบบเครือขายอินเตอรเน็ต เพ่ือปรับปรุงระบบทะเบียนผูประกอบธุรกิจ

ทางการเกษตร และขอมูลการทําสัญญาในระบบเกษตรพันธสัญญา ใหประชาชนสามารถเขาตรวจสอบได โดย

เอกสารประกอบการแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร ประกอบดวย 

   กรณีผูแจงเปนบุคคลธรรมดา 

  -   สําเนาบัตรประชาชนหรือสําเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเปนบุคคลซ่ึงไมมีสัญชาติไทย) 

  -   หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการแทน) 

  -   เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) พรอมลงลายมือชื่อกํากับในเอกสารทุกฉบับ 

   กรณีผูแจงเปนนิติบุคคล 

  -   สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  

  -   สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ 

  -   สําเนาบัตรประชาชนหรือสําเนาหนังสือเดินทางของผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล (กรณีเปน

บุคคลซ่ึงไมมีสัญชาติไทย)  

  -   หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการแทน) 

  -   เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) พรอมลงลายมือชื่อกํากับพรอมประทับตราสําคัญ (ถามี) ในเอกสารทุกฉบับ 

 เอกสารประกอบการแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร ใหยื่นเปนภาษาไทยเทานั้น หากเปน

ภาษาตางประเทศ จะตองมีเอกสารคําแปลเปนภาษาไทยโดยมีลายมือชื่อผูแจง และผูแจงขอมูลลงลายมือชื่อรับรอง

ความถูกตองไวดวย 

 ในกรณีท่ีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรในระบบเกษตรพันธสัญญารายใด ไมแจงยืนยันการประกอบ

ธุรกิจตามวรรคหนึ่งเปนเวลา 2 ป ติดตอกัน ใหสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณมีหนังสือแจงไปยัง        

ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรเพ่ือขอใหยืนยันการประกอบธุรกิจภายในระยะเวลา 15 วันนับแตวันสิ้นสุด

ระยะเวลาการยืนยันในปท่ี 2 ซ่ึงหากผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรไมแจงยืนยันภายในระยะเวลาท่ีกําหนด  ใหถือ

วาผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรในระบบเกษตรพันธสัญญารายนั้นไมประสงคท่ีจะประกอบธุรกิจในระบบเกษตร

พันธสัญญาอีกตอไป และใหสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณดําเนินการลบชื่อผูประกอบธุรกิจทางการ

เกษตรรายดังกลาวออกจากทะเบียน แตไมตัดสิทธิผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรท่ีจะแจงการประกอบธุรกิจใน

ระบบเกษตรพันธสัญญาไดใหม 
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2. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

ข้ันตอน รายละเอียด ระยะเวลาดําเนนิงาน 
1 รับคําขอแจงการยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร 15 นาที 
2 ตรวจสอบคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ 5 วันทําการ 
3 จัดทํารายงานผลการพิจารณาคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ 1 วันทําการ 
4 จัดสงใบรับแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ หรือหนังสือขอใหสงเอกสาร

เพ่ิมเติม 
2 – 4 วัน 

5 ตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติม 5 วันทําการ 
6 การบันทึกขอมูลในระบบ 2 วันทําการ 

 

3. รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

  การรับแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตรเปนหนาท่ีของสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ

สหกรณ (สวนกลาง) โดยมีข้ันตอนดําเนินการดังนี้ 

 3.1 รับคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร 

   1) ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรแจงผานทางระบบเครือขายอินเตอรเน็ต  

    1.1) แจงผานระบบและ Upload เอกสารการแจงเขาสูระบบ  

              ใหเจาหนาท่ีตรวจสอบคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตรทุกวันทําการ    

กรณีมีคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร ใหเจาหนาท่ีพิมพคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ

ทางการเกษตร (แบบ สลพ.04) เอกสารประกอบ และลงรับเอกสาร  

    1.2) แจงผานระบบและนําเอกสารมายื่นดวยตนเองหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน (ไมได 

Upload เอกสารการแจงเขาสูระบบ)  

      เจาหนาท่ีรับคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร (แบบ สลพ.04) และ

เอกสารประกอบ ตรวจสอบเอกสารในเบื้องตน และลงรับเอกสาร 

      กรณีท่ีผูประกอบธุรกิจมาแจงดวยตนเอง และขอมูลการแจงไมถูกตองครบถวน ใหผูแจง

แกไขใหถูกตอง หรือเพ่ิมเติมเอกสารใหครบถวน และใหเจาหนาท่ีออกหลักฐานแสดงการไดรับเอกสารใหผูแจงไว

จํานวน 1 ชุด 

    2) ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมาแจงดวยตนเอง หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน 

     ใหดําเนินการในกรณีเดียวกับขอ 1.2) 

 3.2 ตรวจสอบคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ 

  เจาหนาท่ีเสนอคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจตอหัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริม

และพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย เพ่ือมอบเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบดําเนินการตรวจสอบความ

ถูกตองและครบถวนของคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร และเอกสารประกอบ 

  การพิจารณาความถูกตองและครบถวนของคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ และเอกสารประกอบ    

มีแนวทางการพิจารณาดังนี้ 
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  1) ความถูกตองของขอมูลท่ีแจง 

  2) ตรวจสอบบัตรประชาชนของผูแจงวาเปนผูมาแจงดวยตนเองหรือไม ถาไมใชตองมีใบมอบอํานาจให

บุคคลอ่ืนมาแจงแทน (กรณีมายื่นดวยตัวเอง) 

  3) เอกสารประกอบตองครบถวน กรณีสําเนาตองมีลายมือชื่อผูแจงลงนามกํากับ 

  4) ขอมูลผูแจงในแบบ สลพ.04 ตองตรงตามเอกสารประกอบ 

  5) สําเนาเอกสารของทางราชการท่ีใชประกอบการแจงประกอบธุรกิจตองไมหมดอายุ  

  6) ตรวจสอบขอมูลผูแจง กรณีเปนนิติบุคคลจากเวบ็ไซตกรมพัฒนาธรุกิจการคากระทรวงพาณิชย เปนตน 

  ท้ังนี้ ตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 5 วันทําการ 

 3.3 จัดทํารายงานผลการพิจารณาคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ 

  เจาหนาท่ีจัดทําหนังสือรายงานผลการพิจารณาคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร     

เสนอหัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย

แลวแตกรณี โดยใหระบุรายละเอียดขอมูลผูแจง ชองทางการแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ วันท่ีแจงยืนยันการประกอบ

ธุรกิจ ความครบถวนของเอกสาร และเสนอเพ่ือพิจารณา  

  1) กรณีเอกสารถูกตองครบถวน ใหเสนอลงนามในหนังสือแจงผลตรวจสอบคําขอแจงและมอบหมาย

เจาหนาท่ีปรับปรุงขอมูลในระบบ     

  2) กรณีเอกสารไมถูกตองครบถวน ใหเสนอลงนามในหนังสือขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม เพ่ือแจง       

ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรรับทราบ และดําเนินการตอไป 

  3.4 จัดสงใบรับแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ หรือหนังสือขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม 

   เจาหนาท่ีดําเนินการจัดสงใบตอบรับการแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ กรณีผูประกอบธุรกิจทางการ

เกษตรไดแจงยืนยันการประกอบธุรกิจถูกตองครบถวน หรือจัดสงหนังสือขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม กรณีท่ีเอกสารไม

ถูกตองครบถวน โดยจัดสงทางไปรษณียลงทะเบียนไปยังท่ีอยู หรือท่ีตั้งของสํานักงานแหงใหญของผูประกอบธุรกิจ

ทางการเกษตร แลวแตกรณี 

  3.5 ตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติม 

   1) เม่ือผูแจงไดสงเอกสารเพ่ิมเติม ใหดําเนินการตรวจสอบเอกสารใหแลวเสร็จภายใน 5 วันทําการ 

นับแตวันท่ีไดรับเอกสาร 

  2) เม่ือตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติมถูกตองครบถวนแลว ใหเจาหนาท่ีจัดทํารายงานผลการพิจารณา

เอกสารเพ่ิมเติม เสนอหัวหนาสํานักงานคณะกรรมการเลขานุการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา      

หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย และเสนอพิจารณาลงนามในใบรับแจงยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร และเสนอให

มอบหมายเจาหนาท่ีทําการเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการเกษตร 
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 3.6 การบันทึกขอมูลในระบบ 

   1) ผูดูแลระบบเขาสูระบบแจงการประกอบธุรกิจหรือเลิกการประกอบธุรกิจทางเว็บไซต 

http://contractfarming.moac.go.th เพ่ือทําการเขาสูระบบ กรอกขอมูลหมายเลขทะเบียน รหัสผาน และคลิก 

“เขาสูระบบ” 
 

 
 (2) ใหคลิก “จัดการขอมูลการประกอบธุรกิจของผูประกอบธุรกิจ” 

 
  

 (3) ระบบจะแสดงรายชื่อผูลงทะเบียน ใหคลิกรายชื่อท่ีเจาหนาท่ีตองการจะแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ

ทางการเกษตร
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  (4) คลิกท่ีแบบแจงยืนยันการประกอบธุรกิจเพ่ือเขาสูการกรอกขอมูล 

 
  

 (5) ใสวันท่ีแจงขอมูล และยืนยันการประกอบธุรกิจ และกดบันทึกขอมูล 
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  (6) ระบบจะใหตรวจสอบขอมูลการทําการเกษตรในระบบเกษตรพันธสัญญา ไดแก ประเภท

สัญญา และประเภทการทําการเกษตร และปรับปรุงขอมูลใหเปนปจจุบัน  
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 (7) ตรวจสอบและปรับปรงุขอมูลใหเปนปจจุบัน และกดบันทึกขอมูล 
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  (8) ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว” 

 

  (9) ทําการตรวจสอบเอกสาร เม่ือตรวจสอบถูกตองครบถวนแลว ใหคลิก “ตรวจสอบแลว” 
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  (10) ระบบจะแสดงหนาจอ “ยืนยันการตรวจสอบขอมูล” คลิก “ตกลง” 

 

  (11) ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว” 
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  (12) คลิกสงแบบยืนยันการประกอบธุรกิจทางการเกษตร 

 

  (13) ระบบจะแสดงหนาจอ ใหอัพโหลดเอกสาร คลิกปุม Upload เอกสาร คลิกเลือกไฟล และ

เลือกเอกสารอัพโหลดลงในระบบ  
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  (14) เลือกไฟลท่ีตองการอัพโหลดลง และทําการกดยืนยัน 
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สวนท่ี 5 

การเลิกประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา 

1. สาระสําคัญ 

  ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรประสงคจะเลิกประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา ใหแจง ความ

ประสงคเปนหนังสือตอสํานักงาน พรอมเอกสารหลักฐาน ตามแบบ สลพ.05 โดยใหแจงลวงหนาไมนอยกวา 30 วัน

กอนวันท่ีจะเลิกการประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา และไดกําหนดสถานท่ีแจงดังนี้ 

 1.1 ในกรณีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมีสํานักงานใหญ หรือมีภูมิลําเนาตั้งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร 

ใหแจง ณ สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 1.2 ในกรณีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมีสํานักงานใหญ หรือมีภูมิลําเนาตั้งอยูในเขตจังหวัดอ่ืน ให

แจง ณ สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด ในจังหวัดท่ีมีสํานักงานแหงใหญหรือมีภูมิลําเนาของผูแจงประกอบ

ธุรกิจนั้นตั้งอยู 

  โดยเอกสารประกอบการแจงเลิกการประกอบธุรกิจทางการเกษตร ประกอบดวย 

     กรณีผูแจงเปนบุคคลธรรมดา 

    - สําเนาบัตรประชาชนหรือสําเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเปนบุคคลซ่ึงไมมีสัญชาติไทย) 

    - หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการแทน) 

    - เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) พรอมลงลายมือชื่อกํากับในเอกสารทุกฉบับ 

     กรณีผูแจงเปนนิติบุคคล 

    - สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  

    - สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ 

    - สําเนาบัตรประชาชนหรือสําเนาหนังสือเดินทางของผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล (กรณี

เปนบุคคลซ่ึงไมมีสัญชาติไทย)  

    - หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการแทน) 

    - เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) พรอมลงลายมือชื่อกํากับพรอมประทับตราสําคัญ (ถามี) ในเอกสารทุกฉบับ 

 เอกสารประกอบการแจงเลิกการประกอบธุรกิจทางการเกษตร ใหยื่นเปนภาษาไทยเทานั้น หากเปน

ภาษาตางประเทศ จะตองมีเอกสารคําแปลเปนภาษาไทยโดยมีลายมือชื่อผูแจงและผูแจงขอมูลลงลายมือชื่อรับรอง

ความถูกตองไวดวย 
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2. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

ข้ันตอน รายละเอียด ระยะเวลา
ดําเนนิงาน 

1 รับคําขอแจงเลิกประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา  15 นาที 
2 ตรวจสอบคําขอแจงเลิกประกอบธุรกิจ และเอกสารประกอบ 5 วันทําการ 
3 จัดทํารายงานผลการพิจารณาคําขอแจงเลิกประกอบธุรกิจ  1 วัน 
4 จัดสงใบรับแจงเลิกประกอบธุรกิจทางการเกษตร หรือหนังสือขอใหสง

เอกสารเพ่ิมเติม 
2 - 4 วัน 

5 ตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติม 5 วันทําการ 
6 การบันทึกขอมูลการแจงเลิกการประกอบธุริจ 1 วัน 

 

3. รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

 3.1 รับคําขอแจงเลิกประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา 

      เจาหนาท่ีรับหนังสือแจงเลิกประกอบธุรกิจ คําขอแจงเลิกการประกอบธุรกิจ (แบบ สลพ.05) และ

เอกสารประกอบจากผูแจง และตรวจสอบความถูกตองครบถวนของเอกสารในเบื้องตน พรอมท้ังใหเจาหนาท่ีออก

หลักฐานแสดงการไดรับเอกสารใหผูแจงทันที 

 3.2 ตรวจสอบคําขอแจงเลิกประกอบธุรกิจและเอกสารประกอบ 

   เจาหนาท่ีเสนอคําขอแจงเลิกประกอบธุรกิจตอหัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและ

พัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา หรือเกษตรและสหกรณจังหวัด หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย เพ่ือมอบเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ

ดําเนินการตรวจสอบความถูกตองและครบถวนของเอกสาร 

   การพิจารณาความถูกตองและครบถวนของคําขอแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ และเอกสารประกอบ มี

แนวทางการพิจารณาดังนี้ 

   1) ความถูกตองของขอมูลท่ีแจง 

   2) ตรวจสอบบัตรประชาชนของผูแจงวาเปนผูมาแจงดวยตนเองหรือไม ถาไมใชตองมีใบมอบอํานาจให

บุคคลอ่ืนมาแจงแทน (กรณีมาแจงดวยตนเอง) 

   3) เอกสารประกอบตองครบถวน กรณีสําเนาตองมีลายมือชื่อผูแจงกํากับ 

   4) ขอมูลผูแจงในแบบ สลพ.05 ตองตรงตามเอกสารประกอบ 

   5) สําเนาเอกสารของทางราชการท่ีใชประกอบการแจงประกอบธุรกิจตองไมหมดอายุ  

   6) ตรวจสอบขอมูลผูแจง กรณีเปนนิติบุคคลจากเว็บไซตกรมพัฒนาธุรกิจการคากระทรวงพาณิชย     

เปนตน 

   7) การแจงเลิกประกอบธุรกิจตองแจงลวงหนาไมนอยกวา 30 วัน กอนวันท่ีจะเลิกประกอบธุรกิจ 

   ท้ังนี้ ตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 5 วันทําการ นับแตวันสํานักงานไดรับเอกสารจากผูประกอบ

ธุรกิจทางการเกษตร 
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  3.3 จัดทํารายงานผลการพิจารณาคําขอแจงเลิกประกอบธุรกิจ  

   เจาหนาท่ีจัดทําหนังสือรายงานผลการพิจารณาคําขอแจงเลิกประกอบธุรกิจทางการเกษตร เสนอหัวหนา

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา หรือเกษตรและสหกรณจังหวัด หรือผูท่ี

ไดรับมอบหมาย โดยใหระบุรายละเอียดขอมูลผูแจง ชองทางการแจงเลิกประกอบธุรกิจ วันท่ีแจงเลิกประกอบธุรกิจ 

ความครบถวนของเอกสาร และเสนอเพ่ือพิจารณา   

    (1) ลงนามในใบรับแจงเลิกประกอบธุรกิจทางการเกษตร กรณีเอกสารครบถวน และมอบหมาย

เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลในระบบ 

    (2) ลงนามในหนังสือขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม กรณีเอกสารไมครบถวน  เพ่ือแจงผูประกอบธุรกิจ

ทางการเกษตรทราบ และดําเนินการตอไป 

 3.4 จัดสงใบรับแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ หรือหนังสือขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม 

  เจาหนาท่ีดําเนินการจัดสงใบตอบรับการแจงเลิกประกอบธุรกิจ กรณีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร

ไดแจงยืนยันการประกอบธุรกิจถูกตองครบถวน หรือจัดสงหนังสือขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม กรณีท่ีเอกสารไมถูกตอง

ครบถวน โดยจัดสงทางไปรษณียลงทะเบียนไปยังท่ีอยู หรือท่ีตั้งของสํานักงานแหงใหญของผูประกอบธุรกิจทางการ

เกษตร แลวแตกรณี 

 3.5  ตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติม 

  1) กรณีผูแจงไดสงเอกสารเพ่ิมเติม เจาหนาท่ีจะดําเนินการตรวจสอบเอกสารท่ีผูแจงไดจัดสงมา

เพ่ิมเติมใหแลวเสร็จภายใน 5 วันทําการ นับแตวันท่ีไดรับเอกสาร 

   2) เม่ือไดตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติมถูกตองครบถวนแลว เจาหนาท่ีจะจัดทํารายงานผลการพิจารณา

เอกสารเพ่ิมเติม เสนอหัวหนาสํานักงานคณะกรรมการเลขานุการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา หรือ

เกษตรและสหกรณจังหวัด หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย แลวแตกรณี และเสนอพิจารณาลงนามในใบรับแจงเลิกประกอบ

ธุรกิจทางการเกษตร และเสนอใหมอบหมายเจาหนาท่ีทําการเปลี่ยนแปลงขอมูลการประกอบธุรกิจทางการเกษตร 

 3.6 การบันทึกขอมูลการแจงเลิกการประกอบธุริจ 

  (1) ผูดูแลระบบเขาสูระบบแจงการประกอบธุรกิจหรือเลิกการประกอบธุรกิจทางเว็บไซต 

http://contractfarming.moac.go.th เพ่ือทําการเขาสูระบบ กรอกขอมูลหมายเลขทะเบียน รหัสผาน และคลิก 

“เขาสูระบบ” 
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  (2) ใหคลิก “จัดการขอมูลการประกอบธุรกิจของผูประกอบธุรกิจ” 

 
 (3) ระบบจะแสดงรายชื่อผูลงทะเบียน ใหคลิกรายชื่อท่ีเจาหนาท่ีตองการจะแจงเลิกการประกอบธุรกิจ

ทางการเกษตร 

 

  4) คลิกท่ีแบบแจงเลิกการประกอบธุรกิจเพ่ือเขาสูการกรอกขอมูล 
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  (5) ใสวนัท่ีแจงขอมูล และวันท่ีเลิกประกอบธุรกิจทางการเกษตร และกดบันทึกขอมูล 

 

  (6) ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว” 
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สวนท่ี 6 

การรับและเก็บรักษาสําเนาเอกสารสําหรับการช้ีชวน 

 

1. สาระสําคัญ 

  ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรในระบบเกษตรพันธสัญญาตองจัดสงสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนให

เกษตรกรเขาทําสัญญาในระบบเกษตรพันธสัญญาตอสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณหรือสํานักงาน

เกษตรและสหกรณจังหวัด ภายใน 30 วัน หลังจากท่ีมีการทําสัญญาครั้งแรกตามเอกสารสําหรับการชี้ชวน โดยมี

รายละเอียดดังตอไปนี้ 

 1.1 วิธีการจัดสง 

   1) สงดวยตนเอง หรือมอบอํานาจใหผูอ่ืนสงแทนโดยมีหนังสือมอบอํานาจ 

   2) สงทางไปรษณียลงทะเบียน 

 1.2 สถานท่ีจัดสง 

   1) ในกรณีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมีสํานักงานแหงใหญ หรือมีภูมิลําเนาตั้งอยูในเขต

กรุงเทพมหานคร ใหแจง ณ สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

   2) ในกรณีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมีสํานีกงานแหงใหญ หรือมีภูมิลําเนาตั้งอยูในเขตจังหวัด

อ่ืน ใหแจง ณ สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด ในจังหวัดท่ีมีสํานักงานแหงใหญหรือมีภูมิลําเนาของผูแจง

ประกอบธุรกิจนั้นตั้งอยู 

 

2. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

ข้ันตอน รายละเอียด ระยะเวลา
ดําเนนิงาน 

1 รับสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวน  15 นาที 
2 ออกหลักฐานแสดงการไดรับสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวน 15 นาที 
3 รายงานการรับสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวน 1 วัน 
4 บันทึกรายละเอียดและสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนใหอยูในรูปของ

ขอมูลอิเล็กทรอนิกส 
1 วัน 

5 จัดเก็บรักษาสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวน 15 นาที 
 

3. รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

  3.1 รับสําเนาเอกสารสําหรับการช้ีชวน 

  ใหเจาหนาท่ีรับหนังสือและสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนจากผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร และ

ลงรับเอกสาร 

  3.2 ออกหลักฐานแสดงการไดรับสําเนาเอกสารสําหรับการช้ีชวน 

   ใหเจาหนาจัดทําใบแสดงการไดรับเอกสารสําหรับการชี้ชวนใหผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร     

เพ่ือเปนหลักฐานทันที หรือจัดสงใบแสดงการไดรับเอกสารสําหรับการชี้ชวนทางไปรษณียลงทะเบียนใหผูประกอบ

ธุรกิจทางการเกษตร ภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีไดรับสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนทางไปรษณียลงทะเบียน 
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 3.3 รายงานการรับเอกสารสําหรับการช้ีชวน 

  ใหเจาหนาท่ีรายงานผลการรับสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนตอหัวหนาสํานักงานเลขานุการ

คณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา หรือเกษตรและสหกรณจังหวัด หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย 

เพ่ือทราบและมอบเจาหนาท่ีดําเนินการจัดเก็บเอกสารสําหรับการชี้ชวน และจัดสงสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวน

ใหสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณทราบดวย 

 3.4 บันทึกรายละเอียดและสําเนาเอกสารําหรับการช้ีชวนใหอยูในรูปของขอมูลอิเล็กทรอนิกส 

   ใหเจาหนาท่ีบันทึกรายละเอียดขอมูลผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรและขอมูลในสําเนาเอกสาร

สําหรับการชี้ชวนใหอยูในรูปไฟล Microsoft Office Excel (รายละเอียดตามแบบฟอรมรายงานการจัดเก็บสําเนา

เอกสารสําหรับการชี้ชวน) และสแกนหนังสือนําสง สําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวน และเอกสารท่ีเก่ียวของท่ี         

ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรไดจัดสงมาในรูปแบบไฟลนามสกุล .pdf ภาพสี ท่ีความละเอียด 300 × 300 dpi 

 3.5 จัดเก็บรักษาสําเนาสําหรับการช้ีชวน 

   ใหสํานักงานเก็บรักษาสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนไวเปนระยะเวลาไมนอยกวา 10 ป นับแต

วันท่ีไดรับเอกสารโดยการเก็บรักษาใหเปนไปตามระเบียบสํานักนายกรับมนตรีวาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526    

ท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
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ภาคผนวก 

 

 



























 

ใบรับคําขอแจงการประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา  
 

ท่ี          /      

 (สวนราชการ)    
ไดรับการแจงการประกอบธุรกิจจาก    
ท่ีอยู/ท่ีตั้งสํานักงาน เลขท่ี      อาคาร    ชั้นท่ี      หองเลขท่ี         
หมูท่ี  ซอย   ถนน  ตําบล/แขวง   
อําเภอ/เขต  จังหวัด รหัสไปรษณีย      
โทรศัพท  โทรสาร   เม่ือวันท่ี     
 

รายละเอียดการตรวจสอบเอกสาร 
 

 

รายละเอียดเพ่ิมเติม       
       
        
 

(ลายมือชื่อ)       ผูออกใบรับคําแจงการประกอบธุรกิจ 
     (    )       
        วันท่ี        
 

หมายเหตุ 
 1. ใบรับคําขอแจงการประกอบธุรกิจเปนเอกสารหลักฐานวาสํานักงานไดรับคําขอแจงการ
ประกอบธุรกิจผูแจงเทานั้น ไมใชหลักฐานยืนยันความครบถวนถูกตองของเอกสารดังกลาว กรณีท่ีเอกสาร     
ไมครบถวนถูกตอง สํานักงานจะแจงใหจัดสงเอกสารหลักฐานหรือขอมูลเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด 
 2. ใหผูยื่นคําขอแจง/เอกสาร ลงลายมือชื่อในสําเนาใบรับคําขอแจง/เอกสารดวย 
  3. กรณีแจงผานทางระบบสารสนเทศ หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนไมตองจัดทําใบรับคําขอ
การแจงการประกอบธุรกิจฉบบันี้ 

กรณีผูแจงเปนบุคคลธรรมดา กรณีผูแจงเปนนิติบุคคล 

ม ี ไมม ี รายการเอกสาร ม ี ไมม ี รายการเอกสาร 
□  □  แบบ สลพ.01 □  □  แบบ สลพ.01 
□  □  แบบ สลพ.02 □  □  แบบ สลพ.02 
□  □  แผนท่ีแสดงท่ีตั้งโดยสังเขปของภูมิลําเนาผูแจง □  □  แผนท่ีแสดงท่ีตั้งโดยสังเขปของสํานักงานแหงใหญ 
□  □  สําเนาทะเบียนบาน  □  □  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
□  □  สําเนาบัตรประชาชน □  □  สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ 
□  □  สําเนาหนังสือเดินทาง  

(กรณีเปนบุคคลซึ่งไมมีสัญชาติไทย) 
□  □  สําเนาบัตรประชาชนของผูมีอํานาจลงนามผูกพัน 

นิติบุคคล 
□  □  หนังสือมอบอํานาจ  

(กรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการแทน) 
□  □  สําเนาหนังสือเดินทางของผูมีอํานาจลงนามผูกพัน 

นิติบุคคล (กรณีเปนบุคคลซึ่งไมมีสัญชาติไทย) 
□  □  เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี)     □  □  หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให 

ผูอ่ืนดําเนินการแทน) 
   □  □  เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี)     

 



แบบ สลพ.06 

 

 

ใบรับแจงการประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา 
 
ท่ี         /                                                (สวนราชการ)    

วันท่ี           เดือน     พ.ศ.    

  ใบรับแจงนี้ออกใหเพ่ือแสดงวา (ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร)  

ท่ีอยู/ท่ีตั้งสํานักงานเลขท่ี   อาคาร ชั้นท่ี   หองเลขท่ี    

หมูท่ี   ซอย  ถนน   

ตําบล/แขวง  อําเภอ/เขต  

จังหวัด  รหัสไปรษณีย   

โทรศัพท  โทรสาร Email   

ไดมาแจงตอ (สวนราชการ)    

แลววามีความประสงคจะประกอบธุรกิจในระบบเกษตรพันธสัญญา ตามพระราชบัญญัติสงเสริมและพัฒนา

ระบบเกษตรพันธสัญญา พ.ศ. 2560 และใหมีผลเปนแจงการประกอบธุรกิจตั้งแตวันท่ี   ทะเบียนผูปร    

   

  

                                         ลงชื่อ         ผูรับแจง 

                                (    )       

                  ตําแหนง         

 



 

ท่ี   กษ .........../............. 
 

 
 
                              

(สวนราชการ)......................................... 
............................................................... 

 วันท่ี ................................................... 

เรื่อง   ขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม   

เรียน  ....................................................... 

อางถึง ....................................................  

  ตาม (คําขอ/หนังสือ) .................................................................................................. ท่ีอางถึง 
(ชื่อผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร) .................................................................................................................. 
ไดสง (คําขอแจง/เอกสาร) .......................................................................... นั้น  

   (ชื่อสวนราชการ) ...................................................................................................................... 
ไดพิจารณาแลวเห็นวาเอกสารหลักฐานหรือขอมูลไมครบถวนสมบูรณ ดังนี้ .....................................................       
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 
จึงขอใหทานสงหลักฐานหรือขอมูลดังกลาวดวยตนเอง หรือมอบใหบุคคลอ่ืนสงแทน หรือสงทางไปรษณีย
ลงทะเบียนมายัง (ชื่อสวนราชการ/หนวยงานและท่ีอยู)  ......................................................................................  
..............................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 
ภายใน 7 วันทําการ นับแตวันท่ีไดรับหนังสือฉบับนี้  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

  ขอแสดงความนับถือ 

 

        
 
 
 
 
 
 
 
(สวนราชการ) .................................... 
............................................................ 
โทรศัพท ............................................ 
โทรสาร ............................................. 
 

ตัวอยางหนังสือขอใหสงเอกสารเพ่ิมเติม 



 

ท่ี   กษ .........../............. 
 

 
 
                              

(สวนราชการ)......................................... 
............................................................... 

 วันท่ี ................................................... 

เรื่อง   แจงผลการตรวจสอบคําขอแจง ................................................   

เรียน  ....................................................... 

อางถึง ....................................................  

  ตาม (คําขอ/หนังสือ) .................................................................................................. ท่ีอางถึง 
(ชื่อผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร) .................................................................................................................. 
ไดสง (คําขอแจง/เอกสาร) .......................................................................... นั้น  

   (สวนราชการ) .......................................................................................................................... 
ไดตรวจสอบและรับทราบคําขอแจง........………………………………………………….……………………………………………. 
รวมท้ัง ไดปรับปรุงทะเบียนผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรตามท่ีทานไดแจงมา เรียบรอยแลว  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

  ขอแสดงความนับถือ 

 

        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(สวนราชการ) .................................... 
............................................................ 
โทรศัพท ............................................ 
โทรสาร ............................................. 
 

ตัวอยางหนังสือแจงผลการตรวจสอบคําขอแจง 



แบบ สลพ.07 

 ใบรับสําเนาเอกสารสําหรับการช้ีชวน  
 
ท่ี         /                                                 

 

  ใบรับสําเนาเอกสารฉบับนี้ออกใหเพ่ือแสดงวา   

ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร ทะเบียนผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรเลขท่ี     

ท่ีอยู/ท่ีตั้งสํานักงานเลขท่ี   อาคาร ชั้นท่ี   หองเลขท่ี    

หมูท่ี   ซอย  ถนน   

ตําบล/แขวง  อําเภอ/เขต  

จังหวัด  รหัสไปรษณีย   

โทรศัพท  โทรสาร Email   

ไดจัดสงสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนใหเกษตรกรเขาทําสัญญาตามพระราชบัญญัติสงเสริมและพัฒนาระบบ

เกษตรพันธสัญญา พ.ศ. 2560 เรื่อง     

ตอ (สวนราชการ)   เม่ือวันท่ี   

   

  

                                         ลงชื่อ         ผูรับสําเนาเอกสาร 

                                (    )       

                  ตําแหนง         

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ 
  1. ใหออกใบรับสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนฉบับนี้แกผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร 
เพ่ือเปนหลักฐานทันที กรณีมายื่นเอกสารดวยตนเองท่ีสํานักงาน หรือไมเกิน 7 วันนับแตวันไดรับเอกสารทาง
ไปรษณียลงทะเบียน 
  2. ในกรณีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมายื่นเอกสารดวยตนเอง หรือมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืน
มายื่นแทน ใหผูยื่นเอกสารลงลายมือชื่อในสําเนาใบรับสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนดวย 
 
 



 

 
ท่ี กษ ........../............ 

 
ถึง  (ชื่อผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร) .................................... 

 
(ชื่อสวนราชการ) .................................................................................................................. 

ขอสง (ใบรับแจงการประกอบธุรกิจทางการเกษตร/ใบรับสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวน/อ่ืน ๆ) .................. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
ตามเอกสารท่ีแนบมาพรอมนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

 
                
 

   (ชื่อสวนราชการท่ีสงหนังสือออก) 
                          (ตราชื่อสวนราชการ) 
                    (ลงชื่อยอกํากับตรา) 
                  (วัน เดือน ป) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(สวนราชการ) .................................... 
............................................................ 
โทรศัพท ............................................ 
โทรสาร ............................................. 
 

ตัวอยางหนังสือนําสงเอกสาร 

 



แบบ สลพ.07 

 ใบรับสําเนาเอกสารสําหรับการช้ีชวน  
 
ท่ี         /                                                 

 

  ใบรับสําเนาเอกสารฉบับนี้ออกใหเพ่ือแสดงวา   

ผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร ทะเบียนผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรเลขท่ี     

ท่ีอยู/ท่ีตั้งสํานักงานเลขท่ี   อาคาร ชั้นท่ี   หองเลขท่ี    

หมูท่ี   ซอย  ถนน   

ตําบล/แขวง  อําเภอ/เขต  

จังหวัด  รหัสไปรษณีย   

โทรศัพท  โทรสาร Email   

ไดจัดสงสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนใหเกษตรกรเขาทําสัญญาตามพระราชบัญญัติสงเสริมและพัฒนาระบบ

เกษตรพันธสัญญา พ.ศ. 2560 เรื่อง     

ตอ (สวนราชการ)    เม่ือวันท่ี   

   

  

                                         ลงชื่อ         ผูรับสําเนาเอกสาร 

                                (    )       

                  ตําแหนง         

 
 
 
  ไดรับใบรับสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนแลว 

(ลายมือชื่อ)       ผูรับ 
     (    )  
    ตําแหนง          
        วันท่ี        

 
 
หมายเหตุ 
  1. ใหออกใบรับสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนฉบับนี้แกผูประกอบธุรกิจทางการเกษตร 
เพ่ือเปนหลักฐานทันที กรณีมายื่นเอกสารดวยตนเองท่ีสํานักงาน หรือไมเกิน 7 วันนับแตวันไดรับเอกสารทาง
ไปรษณียลงทะเบียน 
  2. ในกรณีผูประกอบธุรกิจทางการเกษตรมายื่นเอกสารดวยตนเอง หรือมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืน
มายื่นแทน ใหผูยื่นเอกสารลงลายมือชื่อในสําเนาใบรับสําเนาเอกสารสําหรับการชี้ชวนดวย 
 

สําเนา 


