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เอกสารแนบท้ายประกาศที่ 2 

 
 

คู่มือแนวทางการจัดท าข้อเสนอโครงการ 
 

โครงการสนับสนุนการอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทน 
เพื่อตอบสนองโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ 

 
 
 
 
 
 
 
 

เพื่อขอรับจัดสรรเงินจากกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 
ปีงบประมาณ 2564 

ผ่านกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษพ์ลังงาน 
 
 
 
 
 

พฤศจิกายน 2564
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ค าน า 
 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน (พพ.) ได้จัดท าคู่มือแนวทางการจัดท า
ข้อเสนอโครงการฉบับนี้ขึ้น เพื่อเป็นข้อแนะน ากับผู้ยื่นข้อเสนอโครงการที่ประสงค์ขอรับจัดสรรเงินกองทุน
เพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ประจ าปี 2564 ผ่าน พพ. ในโครงการสนับสนุนการอนุรักษ์พลังงานและ
พลังงานทดแทนเพ่ือตอบสนองโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ ซึ่งมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ได้ทราบถึงแนวทาง
ในการจัดเตรียมเอกสารข้อเสนอโครงการและเอกสารอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง ได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน เพ่ือให้
สอดคล้องเป็นไปตามประกาศ พพ. เรื่อง หลักเกณฑ์เงื่อนไขและวิธีการสมัครเข้าร่วมโครงการสนับสนุน
การอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทนเพ่ือตอบสนองโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ กองทุนเพ่ือส่งเสริม
การอนุรักษ์พลังงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

หากผู้ยื่นข้อเสนอโครงการมีข้อสอบถามเพ่ิมเติม สามารถติดต่อได้ที่ กองพัฒนาพลังงานแสงอาทิตย์ 
กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน เลขที่ 17 เชิงสะพานกษัตริย์ศึก ถนนพระรามท่ี 1 เขตปทุมวัน 
กรุงเทพมหานคร 10330 โทรศัพท์ 0 2223 0021-9 ต่อ 1246, 1413 ในวันและเวลาราชการ หรือไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์: sedd@dede.go.th 
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แนวทางในการจัดเตรียมเอกสารข้อเสนอโครงการ 

ผู้ยื่นข้อเสนอโครงการจะต้องจัดท าเอกสารข้อเสนอโครงการ และเอกสารประกอบต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง
เพ่ือใช้ในการสมัครเข้าร่วมโครงการ ซึ่งมีรายละเอียดประกอบด้วยดังนี้ 

 
1. หนังสือน าส่ง 

ผู้ยื ่นข้อเสนอโครงการจะต้องจัดท าหนังสือน าส่งถึง “อธิบดีกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและ
อนุรักษ์พลังงาน” พร้อมกับแบบค าขอรับการสนับสนุนและเอกสารข้อเสนอโครงการ โดยหนังสือจะต้องลงนาม
โดยหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย กรณีเป็นการมอบอ านาจหรือ
มอบหมายต้องมีเอกสารการมอบอ านาจหรือการมอบหมายจากผู้มีอ านาจเป็นการเฉพาะโครงการที่ขอรับการ
สนับสนุนเท่านั้น 

 
2. แบบค าขอรับการสนับสนุน 
 ผู้ยื่นข้อเสนอโครงการ จะต้องกรอกแบบค าขอรับการสนับสนุนโดยสมบูรณ์ เพ่ือที่ พพ. จะใช้ประกอบ 
การจัดเก็บข้อมูลที่เกี่ยวข้องของหน่วยงานไว้ในฐานข้อมูลได้อย่างถูกต้อง อีกทั้ง จะเป็นส่วนช่วยในการตรวจสอบ 
ติดตามได้อย่างมีประสิทธิภาพและเรียบร้อย  
 
3. ข้อเสนอโครงการ (Project Proposal) 

ข้อเสนอโครงการ (Project Proposal) จะต้องมีรายละเอียดประกอบด้วยดังนี้ 
1. ข้อมูลที่เก่ียวข้องกับหน่วยงานที่สมัครเข้าร่วมโครงการ 
2. บุคลากรในหน่วยงานที่บริหารและด าเนินกิจกรรมโครงการ 
3. ข้อมูลเกี่ยวกับโครงการที่สมัครเข้าร่วมโครงการ 
 3.1 ลักษณะโครงการโดยย่อ 
 3.2 ระยะเวลาการด าเนินโครงการ 
 3.3 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 
  (1) ผลผลิต 
  (2) ผลลัพธ์ 
  (3) ผลกระทบโครงการ 

 4. งบประมาณ 
 5. เอกสารประกอบรายละเอียดโครงการ ประกอบด้วย 4 หัวข้อ ดังนี้ 
  5.1 บทสรุปผู้บริหาร 
  5.2 รายละเอียดข้อเสนอโครงการ 
  5.3 เอกสารสนับสนุนอื่น ๆ  
  5.4 แผ่น CD/DVD ที่บรรจุข้อมูลโครงการ 
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5. เอกสารประกอบรายละเอียดโครงการ  
เอกสารประกอบรายละเอียดโครงการ ตามหัวข้อ 5 ประกอบด้วย 4 หัวข้อ สามารถแสดงรายละเอียดได้ ดังนี้ 

1. บทสรุปผู้บริหาร 
 อธิบายภาพรวมของการด าเนินงานโครงการ แสดงถึงวัตถุประสงค์ ความเป็นมาของสภาพ

ปัญหาที่เกิดขึ้นและผลกระทบที่จะเกิดขึ้นหลังจากการด าเนินโครงการ ผลประโยชน์ที่จะเกิดขึ้นต่อโครงการ
โดยองค์รวม 

2. รายละเอียดข้อเสนอโครงการ ประกอบด้วยดังนี้ 
(2.1) บทน า/ความเป็นมาของปัญหาที่เกิดขึ้นในปัจจุบัน  
ระบุความเป็นมา พร้อมเหตุผลความจ าเป็นที่ต้องด าเนินโครงการนี้  และอธิบายให้

เห็นถึงสภาพปัญหาที่เกิดข้ึน พร้อมรายละเอียดของปัญหา และความจ าเป็นในการแก้ไขปัญหา 
   (2.2) วัตถุประสงค์  
   ระบุวัตถุประสงค์หลักของโครงการ อย่างกระชับและชัดเจน พร้อมทั้งชี้แจงถึง

วัตถุประสงค์โดยละเอียด เพ่ือมิให้มีการเข้าใจผิดต่อจุดมุ่งหมายของการด าเนินงานตามโครงการ  
   (2.3) การด าเนินงานที่ผ่านมา 
   แสดงผลการด าเนินงานด้านพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงานที่ผ่านมาของ

หน่วยงาน 
   (2.4) ขั้นตอน/กระบวนการด าเนินงาน 
   เป็นการก าหนดขอบเขตของโครงการ ว่าจะด าเนินงานอะไร จะจัดท าอะไรบ้างใน

ขอบเขตงาน ระบุวิธีการปฏิบัติงาน ระบุเทคโนโลยีที่ใช้ในโครงการนี้ และขั้นตอนในการด าเนินงานโครงการอย่าง
ละเอียดว่าโครงการจะมีกิจกรรมในการด าเนินงานอย่างไรบ้าง อย่างเป็นระบบขั้นตอนสอดคล้องกับวัตถุประสงค์
ของโครงการ 

   (2.5) ผลประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากการด าเนินโครงการ 
   ระบุรายละเอียดลักษณะเฉพาะของผลงานที่คาดว่าจะได้จากโครงการอย่างชัดเจน 

ถึงจ านวนเป้าหมาย และผลประโยชน์ทั้งหมดที่เกิดจากการเปลี่ยนแปลงอันเนื่องมาจากผลของการด าเนินโครงการ 
เปรียบเทียบกับสภาพปัญหาปัจจุบัน เป็นการหาข้อสนับสนุนถึงความจ าเป็นที่ต้องมีการด าเนินโครงการ 

   (2.6) ดัชนีชี้วัดความส าเร็จของโครงการ 
   ตัวชี้วัดเชิงปริมาณ (ยกตัวอย่างเช่น จ านวน/ประเภทเทคโนโลยีที่ส่งเสริมต่อ

โครงการนี้ ปริมาณผลประหยัดพลังงานที่เกิดขึ้น) 
   ตัวชี้วัดเชิงคุณภาพ (ยกตัวอย่างเช่น การพัฒนายกระดับคุณภาพชีวิตของประชาชน 

รายได้จากผลิตภัณฑ์ทางการเกษตรที่เพ่ิมข้ึนจากโครงการ) 
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   (2.7) ระยะเวลาด าเนินโครงการและแผนปฏิบัติ 
   ตัวอย่างเช่น 

รายการ เดือนที ่ หมาย
เหตุ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1. ลงพื้นที่ส ารวจ              
2. กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง              
3. ด าเนินการติดตั้ง..              
4. รายงานความก้าวหน้า              
5. ติดตามประเมินผล              

  
(2.8) การรายงานความก้าวหน้า การติดตาม และการประเมินผล 

 การจัดท ารายงานความก้าวหน้า การติดตาม และการประเมินผล จะต้อง
สอดคล้องกับ ระยะเวลาด าเนินโครงการและแผนปฏิบัติ 

 ตัวอย่างเช่น 
การรายงาน ก าหนดเวลาส่ง งานที่ส่งมอบ 

รายงานความก้าวหน้าฉบับท่ี 1 ภายในเดือนที่ ... รายละเอียดกจิกรรมที่ต้องส่งมอบตาม
ระยะเวลาการด าเนินงานนั้น 

รายงานความก้าวหน้าฉบับท่ี 2 ภายในเดือนที่ ...  
รายงานความก้าวหน้าฉบับท่ี 3 ภายในเดือนที่ ...  
รายงานฉบับสดุท้าย ภายในเดือนที่ ...  

 
 (2.9) รายละเอียดค่าใช้จ่าย 

                                       ระบุรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานแต่ละประเภทให้ชัดเจน พร้อมทั้ง
จะต้องแจกแจงรายละเอียดของค่าใช้จ่ายวัสดุ อุปกรณ์ หรือเครื่องจักร รวมถึงค่าติดตั้งทดสอบด้านพลังงาน
ทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน หรือเทคโนโลยีอ่ืนที่เกี่ยวข้องด้านพลังงานทดแทน ที่จะใช้ในการติดตั้งในโครงการ
ทั้งหมดต่อปริมาตรหรือต่อหน่วย รวมถึงการจัดท าแผนการเบิกจ่ายเงินให้มีความสอดคล้องกับการแผนการ
จัดท ารายงานความก้าวหน้า การติดตาม และการประเมินผล และระยะเวลาด าเนินโครงการและแผนปฏิบัติ 

  ตัวอย่างเช่น 
ล าดับ วัสดุ/ อุปกรณ์/ เคร่ืองจักร/ 

ค่าติดต้ังทดสอบ 
จ านวน ราคาต่อหน่วย (บาท) ราคารวม (บาท) 

1     
2     

รวม    
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 (2.10) แผนการเบิกจ่ายของโครงการ 
                    แสดงรายละเอียดของการเบิกจ่ายเงินในแต่ละงวด ซึ่งจะต้องสอดคล้องกับ

การจัดท ารายงานความก้าวหน้า การติดตาม และการประเมินผล และระยะเวลาด าเนินโครงการและ
แผนปฏิบัติ 

 ตัวอย่างเช่น 
งวดที่ รายการเบิกจ่าย จ านวนเงิน (บาท) เง่ือนไข 

งวดที่ 1 ค่าติดตั้งอุปกรณ์ ... ... จัดส่งรายงานความก้าวหน้าฉบับที่ 1 
งวดที่ 2    
 รวม   

 (2.11) สถานที่ด าเนินการ 
          ระบุพ้ืนที่ที่จะด าเนินการติดตั้งหรือปรับเปลี่ยนวัสดุ อุปกรณ์ ในโครงการ 

พร้อมระบุจ านวนหรือปริมาณของวัสดุ อุปกรณ์ หรือเครื่องจักรที่จะน ามาใช้ในโครงการ โดยละเอียด 
 (2.12) ความพร้อมในการด าเนินโครงการ 

                     ระบุรายละเอียดแสดงโครงสร้างการบริหารงานโครงการอย่างชัดเจน โดย
การแสดงแผนผังแสดงความสัมพันธ์ขององค์กรและการบริหารองค์กร พร้อมทั้งระบุผู้รับผิดชอบในแต่ละ 
สายงาน โดยต้องแสดงชื่อ-สกุล ต าแหน่ง พร้อมหน้าที่ความรับผิดชอบหลักของบุคลากรในการด าเนินงาน
โครงการอย่างชัดเจน และแสดงประวัติปละประสบการณ์โดยย่อ โดยจะต้องระบุรายละเอียดต่าง ๆ ดังนี้   

  ตัวอย่างเช่น 
 
 
 
 
 
 

 
 

(2.13) ประวัติและประสบการณ์ของบุคลากรหลักของโครงการ  
ยกตัวอย่างดังนี้ 
1. ผู้จัดการโครงการ 
ชื่อ.................................................................. ต าแหน่ง .......................................................... 
ประวัติการศึกษา/ ประวัติการท างาน 
ประสบการณ์และผลงานการท างาน 
โทรศัพท์  
2. ฝ่าย ... 
ชื่อ.................................................................. ต าแหน่ง .......................................................... 
ประวัติการศึกษา/ ประวัติการท างาน 
ประสบการณ์และผลงานการท างาน 
โทรศัพท์  

โครงการ ......... 

ผู้จัดการโครงการ คณะที่ปรึกษา ฝ่ายบรหิาร 

ฝ่าย... ฝ่าย... ฝ่าย... 
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 3. เอกสารสนับสนุนอ่ืน ๆ  
ยกตัวอย่าง เช่น 
3.1 แผนหรือกิจกรรมด าเนินงานด้านพลังงานทดแทนหรืออนุรักษ์พลังงานในพ้ืนที่โครงการที่

หน่วยงานบริหาร ก ากับ ดูแลพ้ืนที่โครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ เห็นชอบแล้ว หรือมีมติรายงานการ
ประชุมที่เกี่ยวข้องในการให้ด าเนินงานด้านพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงานในพ้ืนที่โครงการอัน
เนื่องมาจากพระราชด าริ 

3.2 หนังสือของหน่วยงานหรือหน่วยงานร่วมที่ท าหน้าที่บริหาร ก ากับ ดูแลพ้ืนที่โครงการฯ แจ้ง
ต่อผู้ยื่นข้อเสนอโครงการให้ด าเนินการขอรับการสนับสนุน 
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ที ่  ……………………                                               ….ชื่อหน่วยงานบริหารก ากับดูแลพื้นที่โครงการ….. 
                                                                                         
        วัน เดือน ปี พ.ศ. 
 
เรื่อง  เสนอโครงการเพื่อขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากโครงการสนับสนุนการอนุรักษ์พลังงานและพลังงาน 
       ทดแทนเพื่อตอบสนองโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ กรมพฒันาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 
 

เรียน  …..(หน่วยงานที่ยื่นข้อเสนอโครงการ)….. 
 

อ้างถึง  ประกาศ กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน เรื่อง หลักเกณฑ์เงื่อนไข และวิธีการสมัคร               
          เข้าร่วมโครงการสนับสนุนการอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทนเพ่ือตอบสนองโครงการอัน 
          เนื่องมาจากพระราชด าริ ลงวันที่ .......... 
 
  ตามประกาศที่อ้างถึง กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน ได้ประกาศให้ส่วนราชการ
ยื่นสมัครเข้าร่วมโครงการสนับสนุนการอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทนเพ่ือตอบสนองโครงการอันเนื่องมาจาก
พระราชด าริ ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 
 

  ในการนี้  ...ชื่อหน่วยงานที่บริหารก ากับดูแลพื้นที่โครงการ... ขอมอบหมายให้…..(หน่วยงานที่
ยื่นข้อเสนอโครงการ)…..ด าเนินการน าส่งแบบค าขอรับการสนับสนุน ข้อเสนอโครงการ เพ่ือขอรับงบประมาณ
จากโครงการสนับสนุนการอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทนเพ่ือตอบสนองโครงการอันเนื่องมาจาก
พระราชด าริ เพ่ือด าเนินการในพื้นที่โครงการ……………………ชื่อโครงการพระราชด าริ………………………………… 
ที่ตั้งโครงการ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
                                            ขอแสดงความนับถือ 

                                                                                   
                                                   (……………………………………………………………..)     
                                                  ผู้มีอ านาจลงนาม 

 
 
 
 

 

ตัวอย่างหนังสือแจ้งต่อผู้ยื่นข้อเสนอโครงการให้ด าเนินการขอรับการสนับสนุนงบ
ประมาณ จากกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 
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3.3 รายละเอียดจ านวนครัวเรือน/ประชาชน ในพ้ืนที่โครงการฯ ที่จะได้รับประโยชน์จาก
โครงการ รับรองจากผู้น าชุมชน/องค์การปกครองส่วนท้องถิ่น 

ตัวอย่างหนังสือรับรองจ านวนครัวเรือน/ประชาชน 

หนังสือรับรองฉบับนี้จัดท าขึ้นเพื่อรับรองจ านวนครัวเรือน/ประชาชนที่จะได้รับประโยชน์ในพื้นที่ 
โครงการ……………………ชื่อโครงการพระราชด าริ…………………………… 

 
สถานะผู้รับรอง          ผู้น าชุมชน (ผู้ใหญ่บ้าน/ก านัน)          

                 องค์การปกครองส่วนท้องถิ่น        

                 อ่ืน ๆ ระบุ……………………………………………………………………………… 

ผู้รับรอง : ข้าพเจ้า (นาย /นาง/นางสาว)................................................นามสกุล........................................... 
บ้านเลขท่ี................................... หมู่ที่........... ซอย ................................. ถนน................................................ 

ต าบล............................ อ าเภอ........................................ จังหวัด...........................................................     
ในฐานะ…………………………ผู้น าชุมชน (ผู้ใหญ่บ้าน/ก านัน) /องค์การปกครองส่วนท้องถิ่น……..……………………  

 
ขอรับรองว่า : มีจ านวน………...ครัวเรือน จ านวน……………คน ที่จะได้รับประโยชน์ในพ้ืนที่โครงการ…………… 
ชื่อโครงการพระราชด าริ………………………………….ที่ตั้งโครงการ………………………………………………………………… 
เพ่ือใช้เป็นเอกสารประกอบการยื่นขอการสนับสนุนจากโครงการสนับสนุนการอนุรักษ์พลังงานและพลังงาน
ทดแทนเพ่ือตอบสนองโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ  จากกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์
พลังงาน (พพ.) 
 

ลงชื่อ...................................................... ผู้รับรอง 
(......................................................) 

ต าแหน่ง…………………………………………………………… 
วันที่………….. เดือน.......................... พ.ศ. ................. 
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3.4 เอกสารแสดงรายละเอียดที่แสดงถึงความพร้อมในการด าเนินโครงการ ดังนี้  
3.4.1 เอกสารหลักฐานการได้รับอนุญาตใช้พ้ืนที่จัดตั้งโครงการจากเจ้าของพ้ืนที่ เช่น กรม 

ป่าไม้ กรมอุทยานแห่งชาติ องค์การปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นต้น 
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ที ่  ……………………                            ….ชื่อหน่วยงานเจ้าของพ้ืนที่โครงการ….. 
                                                                                         
      วัน เดือน ปี พ.ศ. 
 
เรื่อง  อนุญาตให้ใช้พื้นที่ในการด าเนินการโครงการสนับสนุนการอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทน 
        เพ่ือตอบสนองโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 
 
เรียน  .............(ส่วนราชการผูข้ออนุญาตใช้พ้ืนที่).................... 
 
อ้างถึง  ประกาศ กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน เรื่อง หลักเกณฑ์เงื่อนไข และวิธีการสมัคร               
          เข้าร่วมโครงการสนับสนุนการอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทนเพ่ือตอบสนองโครงการอันเนื่อง 
          มาจากพระราชด าริ ลงวันที่ .......... 
 
  ตามประกาศที่อ้างถึง….ชื่อหน่วยงานเจ้าของพ้ืนที่โครงการ…..อนุญาตให้.............(ส่วนราชการ 
ผู้ขออนุญาตใช้พ้ืนที่).....................ใช้พ้ืนที่โครงการ……………ชื่อโครงการพระราชด าริ………………………ในการ
ด าเนินโครงการสนับสนุนการอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทนเพ่ือตอบสนองโครงการอันเนื่องมาจาก
พระราชด าริ  
  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
                                            ขอแสดงความนับถือ 

                                                                                   
                                                   (……………………………………………………………..)     
                                                  ผู้มีอ านาจลงนาม 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตัวอย่างหนังสืออนุญาตให้ส่วนราชการด าเนินการโครงการสนับสนุนการอนุรักษ์
พลังงานและพลังงานทดแทนเพื่อตอบสนองโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ 
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3.4.2 รายละเอียดความพร้อมของพ้ืนที่ส าหรับการรองรับการประยุกต์ใช้เทคโนโลยีพลังงาน
ทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 

ตัวอย่างที่ 1 เทคโนโลยีเครื่องสูบน้ าพลังงานแสงอาทิตย์ 
เทคโนโลยีเครื่องสูบน้ าพลังงานแสงอาทิตย์ ส าหรับพ้ืนที่การเกษตรในพ้ืนที่โครงการ ต้องมีข้อมูล 

ในการวิเคราะห์ความคุ้มทุนของโครงการ ดังนี้ 
1. ขนาดพ้ืนที่ท าการเกษตรทั้งหมด (กี่ไร่) ปัจจุบันใช้พ้ืนที่ให้เกิดประโยชน์สูงสุด (กี่ไร่) 
2. ข้อมูลแหล่งน้ า บ่อบาดาล ปริมาณน้ าต้องเพียงพอส าหรับพ้ืนที่การเกษตร 
3. ผลผลิตทางการเกษตรปัจจุบัน (ตัน/ปี) หากมีการใช้เทคโนโลยีพลังงานทดแทนเข้ามาเสริม จะมี

ศักยภาพในการเพ่ิมผลผลิตได้ (ตัน/ปี) 
4. รายได้ของผู้ใช้ประโยชน์ในพ้ืนที่ปัจจุบัน เปรียบเทียบกับหลังมีการใช้เทคโนโลยีจะมีรายได้เพ่ิมข้ึน 

(บาท/ปี) 
5. ข้อมูลลักษณะเชิงปริมาณการใช้พลังงานก่อนและหลังด าเนินการติดตั้งเทคโนโลยีด้านอนุรักษ์

พลังงานและพลังงานทดแทน  
6. การวิเคราะห์ข้อมูลตามหลักวิชาการ เพื่อประกอบการพิจารณาในการยื่นข้อเสนอโครงการ เช่น 

ระยะเวลาคืนทุน และอัตราส่วนตอบแทนต่อต้นทุน (Benefit Cost Ratio, B/C Ratio) 
7. ภาพถ่ายลักษณะทางกายภาพของพ้ืนที่โครงการ เช่น บ่อบาดาล พ้ืนที่การเกษตร แหล่งน้ าผิวดิน  

เป็นต้น 
8. เอกสารประกอบอื่น ๆ (ถ้ามี)  

ตัวอย่างที่ 2 เทคโนโลยีระบบอบแห้งพลังงานแสงอาทิตย์แบบเรือนกระจก  
เทคโนโลยีระบบอบแห้งพลังงานแสงอาทิตย์แบบเรือนกระจก ส าหรับพ้ืนที่การเกษตรในพ้ืนที่

โครงการ ต้องมีข้อมูลในการวิเคราะห์ความคุ้มทุนของโครงการ ดังนี้ 
1. ขนาดพ้ืนที่ท าการเกษตรทั้งหมด (กี่ไร่) ปัจจุบันใช้พ้ืนที่ให้เกิดประโยชน์สูงสุด (กี่ไร่) 
2. สภาพปัญหาเกี่ยวกับลักษณะการแปรรูปผลผลิตในพื้นที่โครงการ 
3. ผลผลิตทางการเกษตรปัจจุบัน (ตัน/ปี) หากมีการใช้เทคโนโลยีพลังงานทดแทนเข้ามาเสริม จะมี

ศักยภาพในการเพ่ิมผลผลิตได้ (ตัน/ปี) 
4. รายได้ของผู้ใช้ประโยชน์ในพื้นที่ปัจจุบัน เปรียบเทียบกับหลังมีการใช้เทคโนโลยีจะมีรายได้เพ่ิมข้ึน 

(บาท/ปี) 
5. ข้อมูลลักษณะเชิงปริมาณการใช้พลังงานก่อนและหลังด าเนินการติดตั้งเทคโนโลยีด้านอนุรักษ์

พลังงานและพลังงานทดแทน  
6. การวิเคราะห์ข้อมูลตามหลักวิชาการ เพื่อประกอบการพิจารณาในการยื่นข้อเสนอโครงการ เช่น 

ระยะเวลาคืนทุน และอัตราส่วนตอบแทนต่อต้นทุน (Benefit Cost Ratio, B/C Ratio) 
7. ภาพถ่ายลักษณะทางกายภาพของพ้ืนที่โครงการ เช่น วิธีการแปรรูปในปัจจุบัน รูปผลิตภัณฑ์  

เป็นต้น 
8. เอกสารประกอบอื่น ๆ (ถ้ามี)  
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  3.4.3 รายละเอียดแผนปฏิบัติงาน แผนงบประมาณ และแผนการรายงานผลการใช้งาน  
ในการดูแล บ ารุงรักษา ซ่อมแซม รวมถึงแผนการอบรมให้ความรู้ภายหลังโครงการแล้วเสร็จ และภายหลังหมด
ระยะเวลาประกันตามสัญญาจ้างโครงการของผู้สมัครเข้าร่วมโครงการ 

แนวทางการจัดท าแผนปฏิบัติงาน งบประมาณ การรายงานผลการใช้งาน การบ ารุงรักษาซ่อมแซม
รวมถึงแผนการอบรมให้ความรู้ภายหลังแล้วเสร็จโครงการ ต้องมีการก าหนดการจัดหางบประมาณ และมี 
การมอบหมายกลุ่มงานผู้รับผิดชอบในการด าเนินการหลังเสร็จสิ้นโครงการแล้ว เช่น แผนการตรวจสอบระบบ
ของเทคโนโลยีที่ได้รับการสนับสนุนให้ใช้งานได้ตามปกติ แผนจัดตั้งงบประมาณการบ ารุงรักษาหรือเปลี่ยน
อุปกรณ์ตามอายุการใช้งานของอุปกรณ์ แผนการรายงานผลที่เกิดขึ้นจากการใช้เทคโนโลยี โดยมีรูปแบบ
ตัวอย่าง ดังนี้ 
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ตัวอย่างแผนปฏิบัติงาน แผนงบประมาณ แผนการรายงานผลการใช้งาน การดูแลบ ารุงรักษา ซ่อมแซม และแผนการอบรมให้ความรู้ภายหลังด าเนินการโครงการแล้วเสรจ็ 
ชื่อเทคโนโลยี   : ระบบอบแห้งพลังงานแสงอาทิตย์แบบเรือนกระจก (ขนาด 8 x 12.40 เมตร (พพ.2R)) 
ชื่อส่วนราชการผู้รับผิดชอบโครงการ :   
ที่ตั้งส่วนราชการผู้รับผิดชอบโครงการ :   
ที่ตั้งพ้ืนที่โครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ :   
                                 
แหล่งการจัดหางบประมาณ :   
งบประมาณท่ีจัดหาต่อปี : 8,571 บาท/ปี (เฉลี่ยต่อปี) ส าหรับบ ารุงรักษาและเปลี่ยนอุปกรณ์บางส่วนที่เสียหายจาการใช้งาน 
ชื่อผู้ให้ข้อมูลและประสานงาน :   เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ 

รายการ ปีท่ี หมายเหตุ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15  

 การตรวจสอบดูแลระบบให้ใช้งานได้                 

   -ท าความสะอาดแผงเซลล์แสงอาทิตย์ 
   

  

  
 

 

 

 

 

 

 
 

2 ครั้งต่อเดือน 

   -ตรวจสอบระบบความร้อนเสริม 
 

 
 

 

 

 
 

 

   

  
 

 

2 ครั้งต่อเดือน 

   -ท าความสะอาดแผ่นโพลีคาร์บอเนต 
  

 
     

 
   

  

 

1 ครั้งต่อเดือน 

   -ซ่อมแซมเปล่ียนอุปกรณ์ท่ีการเสียหายจากการใช้งานอื่นๆ           
 

    ตามความจ าเป็น 
 การจัดต้ังงบประมาณในการบ ารุงรักษาและหรือเปล่ียนอุปกรณ์ 

 

  
 

  
 

  
 

  
 

  งบประมาณผูกพัน 3 ปี 

 การรายงานผลท่ีเกิดจาการใช้เทคโนโลยีพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน  
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 ทุก 2 ปี 

 การอบรมให้ความรู้เกี่ยวกับเทคโนโลยี (สมาชิก/บุคลภายนอกท่ีสนใจ)                  1 ครั้งต่อปี หรือตามความเหมาะสม 
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3.5 ข้อมูลการประเมินความคุ้มค่าของเทคโนโลยีที่เสนอขอรับการสนับสนุน โดยประเมิน 
อัตราส่วนผลตอบแทนต่อต้นทุน (Benefit Cost Ratio, B/C Ratio มากกว่าหรือเท่ากับ 1) โดยมีเงื ่อนไข 
ตัวแปร ดังนี้ 

1. อัตราคิดลด (Discount rate)    ร้อยละ 9 
2. อายุการใช้งานระบบสูบน้ าพลังงานแสงอาทิตย์    25 ปี 
3. อายุการใช้งานระบบอบแห้ง   15 ปี 
4. ราคา LPG     21.20   บาท/กิโลกรัม 
5. ราคาน้ ามันดีเซล    30 บาท/ลิตร 
6. ราคาไม้ฟืน     1.50 บาท/กิโลกรัม 
7. ราคาถ่านไม ้     20 บาท/กิโลกรัม 

3.6 ข้อมูลการประเมินระยะเวลาคืนทุน (Payback Period, PB) ต้องมีค่าน้อยกว่าหรือเท่ากับ 5 ปี 
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ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

-17- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างหนังสือน าส่ง 
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ที ่  ……………………                            ….หน่วยงานผู้ยื่นข้อเสนอโครงการ….. 
                                                                                         
      วัน เดือน ปี พ.ศ. 

เรื่อง  ขอน าส่งข้อเสนอโครงการสนับสนุนการอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทนเพ่ือตอบสนองโครงการ 
อันเนื่องมาจากพระราชด าริ 

เรียน  อธิบดีกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 

อ้างถึง   ประกาศ กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน เรื่อง หลักเกณฑ์เงื่อนไขและวิธีการสมัคร
เข้าร่วมโครงการสนับสนุนการอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทนเพ่ือตอบสนองโครงการอัน
เนื่องมาจากพระราชด าริ กองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ลงวันที่..... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. แบบค าขอรับการสนับสนุน    จ านวน 1 ชุด 
 2. ข้อเสนอโครงการ   จ านวน 2 ชุด 
 3. CD/DVD ข้อเสนอโครงการ    จ านวน 5 ชุด 

  ตามประกาศที่อ้างถึง กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน ได้ประกาศให้ส่วนราชการ
ยื่นสมัครเข้าร่วมโครงการสนับสนุนการอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทนเพ่ือตอบสนองโครงการอันเนื่องมาจาก
พระราชด าริ ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 

  ในการนี้    ชื่อหน่วยงานผู้ยื่นข้อเสนอโครงการ   ขอน าส่งแบบค าขอรับการสนับสนุน 
ข้อเสนอโครงการ และ CD ข้อมูลข้อเสนอโครงการสนับสนุนการอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทนเพ่ือ
ตอบสนองโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ ในหัวข้อเรื่อง “…………..ชื่อโครงการ………………”  รายละเอียด
ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
                                            ขอแสดงความนับถือ 

                                                                                   
                                                   (……………………………………………………………..)     
                                                  ผู้มีอ านาจลงนาม 
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ตัวอย่างหนังสือมอบอ านาจ 
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หนังสือมอบอ านาจ 
 

          ท าท่ี................................................  
วันที่..........เดือน...................พ.ศ.................... 

 

โดยหนังสือฉบับนี้ข้าพเจ้า .      ระบุชื่อหน่วยงาน          โดย     ระบุชื่อ-สกุล ผู้มอบอ านาจ  
เป็นผู้ถือบัตร                              เลขที ่                                                   ออกให้ ณ  
เมื่อวันที ่                                   อยู่บ้านเลขที่           ถนน           ต าบล/แขวง  
อ าเภอ/เขต                                    จังหวัด  

         
ขอมอบอ านาจให้.      ระบุชื่อ-สกุล ผู้รับมอบอ านาจ  

เป็นผู้ถือบัตร                              เลขที ่                                                   ออกให้ ณ  
เมื่อวันที ่                                   อยู่บ้านเลขที่           ถนน           ต าบล/แขวง  
อ าเภอ/เขต                                    จังหวัด  

 

เป็นผู้มีอ านาจ ในการยื่นข้อเสนอโครงการ ประสานงาน ลงนามในหนังสือยืนยันขอรับ 
การสนับสนุนโครงการ ลงนามในหนังสือขอเบิกเงิน ตลอดจนการด าเนินการอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องกับโครงการ
สนับสนุนการอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทนเพ่ือตอบสนองโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ  
แทนข้าพเจ้าจนเสร็จการ และข้าพเจ้ายอมรับผิดชอบในการที่ผู้รับมอบอ านาจได้กระท าไปตามหนังสือ  
มอบอ านาจนี้เสมือนว่าข้าพเจ้าได้กระท าด้วยตนเอง 

 

เพ่ือเป็นหลักฐาน ข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อ/ลายพิมพ์นิ้วมือไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน 
 
 

      ลงชื่อ     ผู้มอบอ านาจ 
                                                                    (               ) 
 

      ลงชื่อ     ผู้รับมอบอ านาจ 
                                                                    (               ) 

 ลงชื่อ     พยาน 
                                                                    (               ) 

ลงชื่อ     พยาน 
                                                                    (               ) 
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(ลงชื่อ)..........................................................ผู้มอบอ านาจ 

                  (………………………………………….….…) (ตัวบรรจง) 
ต าแหน่ง…………………………………………….… 

                                     ..…………/……………/…….……      (วัน/เดือน/ปี)  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส ำเนำถูกต้อง 

ใช้ในกำรมอบอ ำนำจ “ชื่อโครงกำร..............................................................................................”  
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      (ลงชื่อ)..........................................................ผู้รบัมอบอ านาจ 
              (………………………………………….….…) (ตัวบรรจง) 
                                                         ต าแหน่ง…………………………………………….… 

                                     ..…………/……………/…….……      (วัน/เดือน/ปี)  
 

 

 

 

ส ำเนำถูกต้อง 

ใช้ในกำรมอบอ ำนำจ “ชื่อโครงกำร..............................................................................................”  

  

 


