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คู่มือการปฏิบัตงิาน 
โครงการการสนับสนุนการปฏิบัติงานตามนโยบายส าคัญ 

 
 
1. วัตถุประสงค์ 
 1.1 เพื่อให้ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด สามารถสนับสนุนการขับเคลื่อนนโยบายส าคัญ
ของกระทรวงได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 1.2 เพ่ือสนับสนุนหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในพ้ืนที่สามารถปฏิบัติงานตาม
นโยบายส าคัญ เป็นไปในทิศทางเดียวกัน และบรรลุผลตามวัตถุประสงค์ของโครงการ 
 

2. ขอบเขต 
 โครงการการสนับสนุนการปฏิบัติงานตามนโยบายส าคัญของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด     
ที่ได้รับงบประมาณในการด าเนินงานจาก กิจกรรม การบูรณาการงานในส่วนภูมิภาค ค่าใช้จ่ายโครงการ       
การสนับสนุนการปฏิบัติงานตามนโยบายส าคัญ หมวดงบรายจ่ายอ่ืน  ในปีงบประมาณ 2562 เพ่ือขับเคลื่อน
งานตามนโยบายส าคัญของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในพ้ืนที่จังหวัด  อาทิเช่น งานโครงการตามนโยบาย
ส าคัญ (15 Agenda) โครงการสานพลังประชารัฐเพ่ือสนับสนุนการปลูกข้าวโพดหลังฤดูท านา การขับเคลื่อน
นโยบายตลาดน าการผลิต การจัดท าข้อมูลการบริหารจัดการสินค้าเกษตรที่ส าคัญของจังหวัด การแก้ไขปัญหา
สินค้าเกษตรล้นตลาดและราคาผลผลิตตกต่ า เช่น ยางพารา ปาล์มน้ ามัน เป็นต้น 
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3. Work Flow กระบวนงาน   

ขั้นตอนการท างาน 
(Work Flow) 

ผังงาน 
(Flow Chart) 

ระยะเวลา 
หน่วยงาน 
ที่เก่ียวข้อง 

1. ศึกษาวิเคราะห์ ท าความเข้าใจแนวนโยบาย 
    ส าคัญในระดับต่าง ๆ ประจ าปี 

 ตุลาคม  
 

 

2. ประมวลรายละเอียดโครงการและแนวทางที่ 
    ส าคัญตามนโยบายของกระทรวงเกษตรและ 
    สหกรณท์ีม่อบหมายลงในพ้ืนที่จังหวัด 

 
 

พฤศจิกายน 
2561 

ทุกหน่วยงานท่ี
เกี่ยวข้องกับงาน

โครงการตามนโยบาย 
3. น าเสนอแนวทางการปฏิบัติงาน งบประมาณ 
    โครงการส าคัญตามนโยบายที่ส านักงาน 
    เกษตรและสหกรณ์จังหวัดได้รับมอบหมาย 
    และการสนับสนุนการท างานหน่วยงาน 
    ในจังหวัด 

 ธันวาคม 
2561 

 

4. ประสานและสนับสนุนการท างานร่วมกับ 
    ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

                      มกราคม 
- กันยายน

2562 
 

5. ด าเนินงานและสนับสนุนการท างานโครงการ 
    ส าคัญตามนโยบายร่วมกับหน่วยงานในพื้นท่ี 
 

 มกราคม 
- กันยายน

2562 
 

6. ประมวลผลการด าเนินงานที่ส านักงานเกษตร 
    และสหกรณ์จังหวัดสนับสนุนการขับเคลื่อน 
    โครงการส าคัญตามนโยบายของกระทรวง 
    เกษตรและสหกรณ์ 

          
 

มกราคม 
- กันยายน

2562 
 

7. เสนอผลการด าเนินงานและเบิกจ่าย 
    งบประมาณ     

 มกราคม 
- กันยายน

2562 
 

8. ประมวลข้อมูลผลการด าเนินงาน น าเสนอ 
    ผู้บริหาร 

 กันยายน 
2562 

 
 

 

หมายเหตุ  :  1)  สามารถปรับเปลี่ยนขั้นตอนการท างานได้ตามความเหมาะสม และเงื่อนไขของแต่ละจังหวัด
เพ่ือให้การท างานมีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุด 

 2) ก าหนดระยะเวลาใช้เฉพาะในปี 2562 เนื่องจากต้องขอทราบข้อมูล เพ่ือใช้ในการชี้แจง
งบประมาณของส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ส าหรับการของบประมาณ      
ขยายผลการด าเนินการทั้งประเทศ 
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4. ขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 

 1) ศึกษาวิเคราะห์ ท าความเข้าใจแนวนโยบายส าคัญในระดับต่าง ๆ ประจ าปี  
 ท าความเข้าใจกระบวนการท างานตามนโยบายรัฐบาล รัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และผู้ว่าราชการจังหวัด (เพ่ือเป็นองค์ความรู้กลางในการสนับสนุนการ
ขับเคลื่อนนโยบายส าคญัตามข้อสั่งการในพ้ืนที่จังหวัด) 

  2) ประมวลโครงการและแนวทางที่ส าคัญตามนโยบายของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ที่มอบหมาย   
ลงในพ้ืนที่จังหวัด 

 2.1) ประมวลโครงการฯ แนวทางการด าเนินงาน แนวทางการบริหารจัดการ ที่หน่วยงาน
รับผิดชอบหลักเพ่ือก าหนดแผนงาน แผนการติดตามและรายงานผลการปฏิบัติงาน รวมทั้ง บทสรุปผู้บริหาร 
พร้อมข้อเสนอแนะ เพ่ือขับเคลื่อนการท างาน 

 2.2) บูรณาการแผนงาน/งบประมาณ/บุคลากร/ทุกส่วนราชการลงพ้ืนที่พร้อมทั้งจัดท าแผนปฏิบัติงาน 
 2.3) ชี้แจงแนวทางการปฏิบัติงานตามนโยบายส าคัญให้กับหน่วยงานในพ้ืนที่ ให้ทุกหน่วยงานได้

รับรู้ และเข้าใจในทิศทางเดียวกัน 

3) น าเสนอแนวทางการปฏิบัติงาน งบประมาณโครงการส าคัญตามนโยบายที่ส านักงานเกษตรและ
สหกรณ์จังหวัดได้รับมอบหมายและการสนับสนุนการท างานหน่วยงานในจังหวัด 

 น าเสนอในที่ประชุม เพ่ือให้ส่วนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ได้ พิจารณาและ
รับทราบข้อมูลร่วมกัน และ/หรือน าเสนอในที่ประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด 
เพ่ือให้ทุกส่วนราชการในจังหวัดทราบ/พิจารณา ทิศทางการท างานของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในพ้ืนที่จังหวัด 

4) ประสานและสนับสนุนการท างานร่วมกับผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 สนับสนุนการปฏิบัติงานของผู้ตรวจราชการฯ ในการตรวจติดตามการด าเนินงานการขับเคลื่อน

โครงการฯ ตามแผนการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2562 และหากมีค าแนะน าจากการตรวจราชการที่แสดงให้ทราบถึงปัญหาข้อบกพร่องที่พบในการด าเนินงาน
ตามนโยบายของหน่วยปฏิบัติ พิจารณาด าเนินการตามข้อเสนอแนะ และรายงานผลความก้าวหน้าการ
ด าเนินงานต่อไป   

 5) ด าเนินงานและสนับสนุนการท างานโครงการส าคัญตามนโยบาย 
      สนับสนุนการด าเนินงานในส่วนที่ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดรับผิดชอบ และสนับสนุนการ

ขับเคลื่อนนโยบายให้กับส่วนราชการต่าง ๆ ในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เพ่ือให้สามารถตอบสนองงาน
นโยบายได้อย่างรวดเร็ว (ภาคผนวกที่ 1) โดยงบประมาณของโครงการฯ สามารถเบิกจ่ายงบประมาณรายการ 
ที่ก าหนดให้เบิกจ่ายในลักษณะงบรายจ่ายอ่ืน ตามระเบียบกระทรวงคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการ
บริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553 ได้แก่ ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการ และค่าพาหนะกรณีได้รับ
มอบหมายให้เดินทาง    ไปปฏิบัติราชการ ค่าวัสดุอุปกรณ์ เป็นต้น (เบิกจ่ายลักษณะงบด าเนินงาน) รวมทั้ง
สนับสนุนการด าเนินงานของคณะกรรมการอ านวยการขับเคลื่อนงานนโยบายส าคัญและการแก้ไขปัญหา ภาค
เกษตรระดับจังหวัด (Chief of Operation) (ภาคผนวกที่ 5) 
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6) ประมวลผลการด าเนินงานที่ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสนับสนุนการขับเคลื่อนโครงการ 
ส าคัญตามนโยบายของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 ประมวลความสามารถในการด าเนินการด้านการสนับสนุน การให้บริการทางด้านการเกษตรการ
ขับเคลื่อนและเร่งรัดการด าเนินงานโครงการฯของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด
และรายงานผลการด าเนินงานจากการประสานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการบูรณาการงานโครงการฯ ตาม
แบบฟอร์ม (ภาคผนวกที่ 6)  

 7)  เสนอผลการด าเนินงานและผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 
  น าเสนอผลการด าเนินงานโครงการส าคัญตามนโยบายในแต่ละกิจกรรม พร้อมทั้งน าเสนอพิจารณา

ปัญหาอปุสรรคในการด าเนินงาน เพ่ือให้ที่ประชุมรับทราบและพิจารณา 

8) ประมวลข้อมูลผลการด าเนินงาน น าเสนอผู้บริหาร  
       รวบรวมข้อมูลที่ผ่านการพิจารณาจากที่ประชุม ตามแบบฟอร์ม (ภาคผนวกที่ 6) 2 รอบรายงาน
ประกอบด้วย รอบ 6 เดือน (ตัดยอดข้อมูล 31 มีนาคม 2562) รอบ 12 เดือน (ตัดยอดข้อมูล 30 กันยายน 
2562) จัดส่งส านักแผนงานและโครงการพิเศษ ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ภายในวันที่ 5 ของ
เดือนถัดไป เพ่ือรวบรวมและประมวลข้อมูลผลการด าเนินงานน าเสนอผู้บริหาร เพ่ือพิจารณาต่อไป 
 
5. เอกสารอ้างอิง 
 1) ค าสั่งกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ท่ี 9/2561 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการอ านวยการขับเคลื่อนงาน
นโยบายส าคัญและการแก้ไขปัญหาภาคเกษตรระดับจังหวัด (Chief of Operation) และคณะท างานปฏิบัติการ
ขับเคลื่อนงานนโยบายส าคัญและแก้ไขปัญหาการเกษตรระดับอ าเภอ (Operation Team) ลงวันที่ 4 มกราคม 
2561 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ภาคผนวกที ่2) 
 2) ค าสั่งคณะกรรมการนโยบายและแผนพฒันาการเกษตรและสหกรณ์ ที่ 2/2561 เรื่อง แต่งตั้ง
คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด ลงวันที่ 16 มีนาคม 2561 (ภาคผนวกที ่3) 
 3) ค าสั่งกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ท่ี 341/2561 เรื่อง มอบหมายการปฏิบัติราชการของบุคลากร
ในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในพื้นที่จังหวัดเพ่ือสนองนโยบายการบูรณาการงานภาคเกษตรของจังหวัด
อย่างยั่งยืน ลงวันที่ 20 เมษายน 2561 (ภาคผนวกที ่4) 

4) การเบิกจ่ายเงินค่าประชุมคณะกรรมการอ านวยการขับเคลื่อนงานนโยบายส าคัญและการแก้ไข
ปัญหาภาคเกษตรระดับจังหวัด (Chief of Operation) (ภาคผนวกที ่5) 
  
6. แบบฟอร์มที่ใช้ 
  แบบฟอร์ม รายงานผลการสนับสนุนการปฏิบัติงานตามนโยบายส าคัญ  
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5 
ภาคผนวกที่ 1 

 
โครงการการสนับสนุนการปฏิบัติงานตามนโยบายส าคัญ  

ประจ าปีงบประมาณ 2562 
หลักการและเหตุผล 
 ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์มีบทบาทภารกิจในการอ านวยการและบริหารจัดการ  
การพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ รวมทั้งการแปลงนโยบายไปสู่การปฏิบัติงาน โดยมีการก าหนดนโยบายและ
แนวทางการบริหารงานเพ่ือเป็นทิศทางการขับเคลื่อนการด าเนินงาน และแนวทางในการบูรณาการการท างานให้
เป็นไปตามนโยบายและข้อสั่งการของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  รวมทั้งการถ่ายทอดนโยบายไปสู่  
การปฏิบัติงานให้กับหน่วยงานส่วนกลางและหน่วยงานในส่วนภูมิภาค ซึ่งบทบาทการท างานของส านักงาน
เกษตรและสหกรณ์จังหวัดในฐานะผู้แทนกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในระดับพ้ืนที่ ท าหน้าที่ในการอ านวยการ 
ประสานและบูรณาการการท างานตามแผนงานโครงการและนโยบายส าคัญภายใต้กลไกการบริหารจัดการ
รูปแบบต่าง ๆ รวมทั้งการสนับสนุนการขับเคลื่อนงานตามนโยบายในรูปแบบองค์คณะ เช่น คณะอนุกรรมการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด (อ.พ.ก.) คณะกรรมการอ านวยการขับเคลื่อนงานนโยบายส าคัญและ
แก้ไขปัญหาภาคเกษตร ระดับจังหวัด (Chief of Operation) เป็นต้น  

ดังนั้น การขับเคลื่อนงานในระดับนโยบายของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ให้มีประสิทธิภาพ ต้อง
อาศัยการอ านวยการ สนับสนุนผลักดันเพ่ือสร้างกลไกการด าเนินงานแบบบูรณการของทุกภาคส่วนโดยเฉพาะใน
ระดับพ้ืนที่ ที่จะช่วยประสานเชื่อมโยงการท างานในรูปแบบต่าง ๆ และสนับสนุนหน่วยงานในสังกัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ในพ้ืนที่สามารถปฏิบัติงานตามนโยบายส าคัญ เป็นไปในทิศทางเดียวกันและบรรลุผลตาม
วัตถุประสงค์ของโครงการ จึงได้จัดท าโครงการการสนับสนุนการปฏิบัติงานตามนโยบายส าคัญ ขึ้น 

วัตถุประสงค ์

 1. เพ่ือให้ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด สามารถสนับสนุนการขับเคลื่อนนโยบายส าคัญของ
กระทรวงได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 2. เพ่ือสนับสนุนหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ในพ้ืนที่สามารถปฏิบัติงาน            
ตามนโยบายส าคัญ เป็นไปในทิศทางเดียวกัน และบรรลุผลตามวัตถุประสงค์ของโครงการ 
เป้าหมาย  

อ านวยการและสนับสนุนการปฏิบัติงานโครงการตามนโยบายส าคัญของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เช่น 
1. งานโครงการตามนโยบายส าคัญ (15 Agenda)  
2. โครงการสานพลังประชารัฐเพ่ือสนับสนุนการปลูกข้าวโพดหลังฤดูท านา  
3. การขับเคลื่อนนโยบายตลาดน าการผลิต 
4. การจัดท าข้อมูลการบริหารจัดการสินค้าเกษตรที่ส าคัญของจังหวัด 
5. การแก้ไขปัญหาสินค้าเกษตรล้นตลาดและราคาผลผลิตตกต่ า เช่น ยางพารา ปาล์มน้ ามัน เป็นต้น 

วิธีการด าเนินโครงการ 
1. ศึกษาวิเคราะห์ ท าความเข้าใจแนวนโยบายส าคัญในระดับต่าง ๆ ประจ าปี 
2. ประมวลโครงการแนวทางการด าเนินงานส าคัญตามนโยบายของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์         

ที่มอบหมายลงในพ้ืนที่จังหวัด เช่น งานโครงการตามนโยบายส าคัญ (15 Agenda) โครงการสานพลังประชารัฐ
เพ่ือสนับสนุนการปลูกข้าวโพดหลังฤดูท านา การขับเคลื่อนนโยบายตลาดน าการผลิต การจัดท าข้อมูลการบริหาร
จัดการสินค้าเกษตรที่ส าคัญของจังหวัด การแก้ไขปัญหาสินค้าเกษตรล้นตลาดและราคาผลผลิตตกต่ า เป็นต้น 
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3. จัดประชุมเพ่ือรับทราบนโยบาย แนวทางการด าเนินงาน และวางแผนการปฏิบัติงานในพ้ืนที่และ   

อ่ืนๆ ตามความจ าเป็น 
4. จัดประชุมผู้เกี่ยวข้องเพ่ือชี้แจงนโยบายและแนวทางการด าเนินงานส าคัญตามนโยบายของกระทรวง

เกษตรและสหกรณ์ เช่น การด าเนินงานตามนโยบายส าคัญของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 15 โครงการ 
โครงการสานพลังประชารัฐเพ่ือสนับสนุนการปลูกข้าวโพดหลังนา นโยบายการตลาดน าการผลิต การจัดท าข้อมูล
การบริหารจัดการสินค้าเกษตรที่ส าคัญของจังหวัด การแก้ไขปัญหาสินค้าเกษตรในพ้ืนที่และสินค้าล้นตลาด 

5. น าเสนอแนวทางการปฏิบัติงานงบประมาณโครงการส าคัญตามนโยบาย ที่ส านักงานเกษตรและ
สหกรณ์จังหวัดได้รับมอบหมาย และการสนับสนุนการท างานหน่วยงานในจังหวัด 

6. ประสานและสนับสนุนการท างานร่วมกับผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
7. ด าเนินงานและสนับสนุนการท างานโครงการส าคัญตามนโยบาย  
8. ติดตามและประมวลผลการด าเนินงานที่ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสนับสนุนการขับเคลื่อน

โครงการส าคัญตามนโยบายของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
9. เสนอผลการด าเนินงานและเบิกจ่ายงบประมาณ 
10. ประมวลข้อมูลผลการด าเนินงานและรายงานผลการด าเนินงาน น าเสนอผู้บริหาร 

งบประมาณด าเนินการ  
งบรายจ่ายอ่ืน แผนงานพ้ืนฐานด้านการสร้างความสามารถในการแข่งขันของประเทศ  ผลผลิต

อ านวยการและบริหารจัดการด้านการเกษตร กิจกรรมการบูรณาการงานในส่วนภูมิภาค  
รายการเบิกจ่ายงบประมาณ  
1. จัดการประชุมผู้เกี่ยวข้อง เพ่ือชี้แจงแนวทางการปฏิบัติงาน และระบบการติดตามผลการด าเนินงาน

และรายงานปัญหาอุปสรรคที่เกิดขึ้น การสนับสนุนการขับเคลื่อนนโยบายส าคัญในจังหวัด เช่น ประชุม web 
Conference ประชุมคณะกรรมการ/คณะท างานด้านการเกษตร  ค่าใช้จ่ายในการจัดท ารวบรวมรายงานและ
ประมวลผลการปฏิบัติงาน เป็นต้น (สถานที่ราชการ)  
  - ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  (จ านวน) คน  x  35 บาท x (จ านวน) ครั้ง 
  - ค่าจัดพิมพ์เอกสาร  (จ านวน) คน  x 60 บาท x (จ านวน) ครั้ง 
* กรณีมีการประชุมที่คาบเก่ียวถึงช่วงบ่าย จึงจะสามารถเบิกค่าอาหารกลางวันได ้

2. ติดตามการปฏิบัติงานในพ้ืนที่ด าเนินการ 
  - ค่าเบี้ยเลี้ยง   (จ านวน) คน x 240 บาท x (จ านวน) วัน 

- ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง 
  =  ระยะทาง (กม.) x                น้ ามัน (ลิตร)       x 40 บาท/ลิตร x (จ านวน) ครั้ง 

 3. ค่าวัสดุ อุปกรณ์ 
4. ค่าใช้จ่ายอื่น เช่น ค่าใช้จ่ายในการจัดท า รวบรวมรายงานและประมวลผลการปฏิบัติงาน เป็นต้น 

ทั้งนี้ ค่าใช้จ่าย และเป้าหมาย การด าเนินงานขอให้ปรับตามความเหมาะสมในแต่ละจังหวัด 
ผลผลิต 

ผลการประชุมและรายงานผลการปฏิบัติงานการขับเคลื่อนภารกิจตามเป้าหมายกระทรวง โดยการ
ขับเคลื่อนนโยบายของกระทรวงสู่ระดับพ้ืนที่ ผ่านกลไกคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับ
จังหวัด ซึ่งมีส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดเป็นหน่วยงานหลักในการสนับสนุน ผลักดัน และบริหารจัดการ
การขับเคลื่อนภารกิจเป้าหมายกระทรวงให้เกิดผลส าเร็จ  
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ผลลัพธ์   
ส านักงานเกษตรและสหกรณ์ จั งหวัด สามารถแปลงนโยบายส าคัญ ไปสู่การปฏิบัติ ใน พ้ืนที่              

และขับเคลื่อนงานบูรณาการได้แล้วเสร็จ มีผลการด าเนินงานสอดคล้องกับเป้าหมายของโครงการ 
หมายเหตุ : ข้อเสนอข้างต้นเป็นกรอบเพ่ือใช้ประกอบการอธิบายการด าเนินงานในภาพรวมของส านักงาน         
      เกษตรและสหกรณ์จังหวัดทั่วประเทศ โดยในทางปฏิบัติส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด   
      สามารถปรับปรุงรายละเอียดและวิธีปฏิบัติได้ตามความเหมาะสม 
  รายละเอียดการจัดสรรงบประมาณ โครงการการสนับสนุนการปฏิบัติงานตามนโยบายส าคัญ  
             1. ค่าใช้จ่ายในการจัดการประชุมผู้เกี่ยวข้อง  

* กรณีมีการประชุมที่คาบเก่ียวถึงช่วงบ่าย จึงจะสามารถเบิกค่าอาหารกลางวันได้ 
 - ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  = 30 คน x 35 บาท x 36 ครั้ง (3 ครั้ง/เดือน)  
          = 37,800 บาท/จังหวัด  รวม  2,872,800 บาท 
 

- ค่าจัดพิมพ์เอกสาร, ค่าวัสดุ  = 30 คน x 60 บาท x 36 ครั้ง (3 ครั้ง/เดือน) 
                  = 64,800 บาท/จังหวัด  รวม 4,924,800 บาท 

    2. ติดตามงานในพื้นที่ด าเนินการ       
- ค่าเบี้ยเลี้ยง    = 3 คน x 240 บาท x 9 วัน 

      = 6,480 บาท/จังหวัด 
รวม = 492,480 บาท 

 

    - ค่าน้ ามนัและเชื้อเพลิง  = 20,020 บาท – 26,020 บาท 
จัดตามขนาดจังหวัด  
ขนาด   3 - 6    อ าเภอ (S)    มี   9 จังหวัด  จัดสรรจังหวัดละ 20,020  บาท 
ขนาด   7 – 14 อ าเภอ (M)   มี 48 จังหวัด    จัดสรรจังหวัดละ 22,020  บาท 
ขนาด  15 – 19 อ าเภอ (L)   มี 10 จังหวัด    จัดสรรจังหวัดละ 24,020  บาท 
ขนาด  20 – 32 อ าเภอ (XL) มี   9 จังหวัด  จัดสรรจังหวัดละ 26,020  บาท 

รวม = 1,711,520 บาท 
รวมค่าใช้จ่าย 

หน่วยงาน ขนาด   3 - 6    อ าเภอ (S)    จัดสรรจังหวัดละ 129,100  บาท 
หน่วยงาน ขนาด   7 – 14 อ าเภอ (M)   จัดสรรจังหวัดละ 131,100  บาท 
หนว่ยงาน ขนาด  15 – 19 อ าเภอ (L)   จัดสรรจังหวัดละ 133,100  บาท 
หน่วยงาน ขนาด  20 – 32 อ าเภอ (XL) จัดสรรจังหวัดละ 135,100  บาท 
 
 

               *** ค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถถัวจ่ายกันได้ 
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ภาคผนวกที่ 6 
 โครงการ  การสนับสนุนการปฏิบัติงานตามนโยบายส าคัญ (ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด) 
 จังหวัด                 

           ข้อมูล ณ วันที่                         
 

แบบฟอร์ม  รายงานผลการด าเนินงานสนับสนุนการปฏิบัติงานตามนโยบายส าคัญ (ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด) 
 
 

โครงการ/แผนงาน งบประมาณ 
(บาท) 

ผลการเบิกจ่าย 
(บาท) 

ผลการด าเนินงาน หน่วยงาน 
ที่สนับสนุน 

งบประมาณทั้งสิ้น 
 

  กิจกรรม ผลผลิต  

1. .......................... 
 

     

2. .......................... 
 

     

3. .......................... 
 

     

 
 
หมายเหตุ : รายงานผลการด าเนินงาน จ านวน 2 รอบรายงาน ประกอบด้วย รอบ 6 เดือน (ตัดยอดข้อมูล 31 มีนาคม 2562) รอบ 12 เดือน (ตัดยอดข้อมูล 30 กันยายน 2562)  

จัดส่งส านักแผนงานและโครงการพิเศษ ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ในรูปแบบเอกสารเป็นทางการ และทาง e-mail : bpsp_paco@opsmoac.go.th 
              ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 
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ค าอธิบายแบบฟอร์ม 
 
โครงการส าคัญตามนโยบาย  หมายถึง โครงการส าคัญที่เป็นนโยบายของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และปลัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ ์
(กระทรวงเกษตรและสหกรณ์)                ที่ด าเนินการในปี 2562  เช่น ระบบส่งเสริมการเกษตรแบบแปลงใหญ่ การพัฒนาคุณภาพสินค้าเกษตรสู่มาตรฐาน (GAP)                                                          
                                       แผนการผลิตและการตลาดข้าวครบวงจร เกษตรอินทรีย์ งานตามนโยบายส าคัญของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 15 
โครงการ     
                                                          โครงการสานพลังประชารัฐเพ่ือสนับสนุนการปลูกข้าวโพดหลังนา นโยบายการตลาดน าการผลิต การจัดท าข้อมูลการบริหาร  
                                                          จัดการสินค้าเกษตรที่ส าคัญของจังหวัด การแก้ไขปัญหาสินค้าเกษตรในพ้ืนที่และสินค้าล้นตลาด เป็นต้น รวมถึงโครงการ
ส าคัญ                  
                                                          ที่มีการสั่งการเพิ่มเติมในปี 2562 

 
งบประมาณ  วงเงินงบประมาณท่ีส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดได้รับการจัดสรรจาก งบรายจ่ายอ่ืน กิจกรรม การบูรณาการงานใน

ส่วนภูมิภาค  
ผลการเบิกจ่าย  การเบิกจ่ายงบประมาณท่ีส านักงานเกษตรและสหกรณ์ใช้ในการสนับสนุนการด าเนินงานในแต่ละโครงการ  
    
ผลการด าเนินงาน 
  -  กิจกรรม  กิจกรรมทีส่ านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดด าเนินงานเพ่ือสนับสนุนโครงการส าคัญตามนโยบาย   
    -  ผลผลิต ความส าเร็จที่เกิดขึ้นจากการด าเนินกิจกรรม   
    -  หน่วยงานสนับสนุน หน่วยงานสนับสนุนที่ร่วมด าเนินกิจกรรมภายใต้โครงการ 
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ตัวอย่าง 
 โครงการ  การสนับสนุนการปฏิบัติงานตามนโยบายส าคัญ (ส านักงานเกษตรและสหกรณ์
จังหวัด) 
 จังหวัด  ชื่อจังหวัด                   

             ข้อมูล ณ                              
แบบฟอร์ม  รายงานผลการสนับสนุนการปฏิบัติงานตามนโยบายส าคัญ (ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด) 

โครงการ/แผนงาน งบประมาณ 
(บาท) 

ผลการเบิกจ่าย 
(บาท) 

ผลการด าเนินงาน  
หน่วยงาน 
ที่สนับสนุน 

งบประมาณทั้งสิ้น 
 

129,100 110,000 กิจกรรม ผลผลิต  

1. การจัดท าแผนพัฒนา
การเกษตรและสหกรณ์ของ
จังหวัด (พ.ศ. 2560 – 
2564) 
 

 30,000 จัดประชุมเชิงปฏิบัติการเพ่ือทบทวน
แผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด  
(พ.ศ. 2560 – 2564)  

มีการทบทวนรายละเอียดของ
แผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ในทุก
มิติ เกิดความสมบูรณ์ถูกต้องครบถ้วน 
และหน่วยงานตางๆ สามารถให้เป็นแนว
ทางการจัดท าแผนงาน/โครงการได้อย่าง
มีประสิทธิภาพ 

- หน่วยงานใน
สังกัด
กระทรวง
เกษตรและ
สหกรณ์ 

2. โครงการสานพลังประชา
รัฐเพ่ือสนับสนุการปลูก
ข้าวโพดหลังฤดูท านา 
 

 80,000 จัดประชุมผู้ที่เก่ียวข้องเพ่ือชี้แจงการปฏิบัติงาน
และการติดตามผลการด าเนินงาน/ปัญหา
อุปสรรค ประชาสัมพันธ์เผยแพร่แนวทางการ
ด าเนินงาน ติดตามการด าเนินงานในพ้ืนที่
ร่วมกับหน่วยงาน 

มีแผนปฏิบัติงาน โครงการตามนโยบาย
ส าคัญ /มีข้อมูลพื้นฐานของโครงการ
และรายงานผลการด าเนินงานและ
ปัญหาของโครงการ 

- หน่วยงานใน
สังกัด
กระทรวง
เกษตรและ
สหกรณ์ 
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ภาคผนวกที่ 7 
 

ตัวช้ีวัด ร้อยละความส าเร็จของการขับเคลื่อนนโยบายส าคัญของกระทรวงได้ตามเป้าหมายที่แต่ละ
จังหวัดได้รับ 

เป้าหมาย     ร้อยละ 90  
ค าอธิบาย        การขับเคลื่อนภารกิจตามเป้าหมายรัฐบาลและของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ โดยมี    

คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด ติดตามความก้าวหน้าของการ
ด าเนินงานรวมทั้งวิเคราะห์กลั่นกรองสรุปผลการด าเนินงานโครงการตามนโยบายส าคัญ ซึ่งมี
ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดเป็นหน่วยงานหลักในการสนับสนุน ผลักดัน และบริหาร
จัดการการขับเคลื่อนภารกิจตามเป้าหมายกระทรวงให้เกิดผลส าเร็จ 

การค านวณ  
                 สูตรการค านวณ     = ผลรวมร้อยละความส าเร็จของการขับเคลื่อนนโยบายส าคัญของกระทรวง 
                                          ได้ตามเป้าหมายของแต่ละจังหวัด 
 
         76 
การรายงานผล  จัดท ารายงานผล ณ สิ้นไตรมาส 4 โดยวัดความส าเร็จในการด าเนินงานของส านักงานเกษตรและ

สหกรณ์จังหวัดในการสนับสนุน ผลักดัน การขับเคลื่อนนโยบายส าคัญของกระทรวงที่มีการ
ด าเนินงานในแต่ละจังหวัด 

ผลผลิต ผลการประชุมและรายงานผลการปฏิบัติงานการขับเคลื่อนภารกิจตามเป้าหมายกระทรวง โดย
การขับเคลื่อนนโยบายของกระทรวงสู่ระดับพ้ืนที่ ผ่านกลไกคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตร
และสหกรณ์ระดับจังหวัด ซึ่งมีส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดเป็นหน่วยงานหลักในการ
สนับสนุน ผลักดัน และบริหารจัดการการขับเคลื่อนภารกิจตามเป้าหมายกระทรวงให้เกิด
ผลส าเร็จ 

ผลลัพธ์ ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด สามารถแปลงนโยบายส าคัญไปสู่การปฏิบัติในพ้ืนที่              
และขับเคลื่อนงานบูรณาการได้แล้วเสร็จ มีผลการด าเนินงานสอดคล้องกับเป้าหมายของโครงการ 

ผลการด าเนินงานที่ผ่านมา 
1. รายงานผลการสนับสนุนการปฏิบัติงานตามนโยบายส าคัญ/จัดประชุมหน่วยงานในสังกัด

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในพื้นที่สามารถปฏิบัติงานตามนโยบายส าคัญ ด าเนินการได้ครบทั้ง 76 จังหวัด 
2. การติดตามงานตามนโยบายส าคัญในพื้นที่ ด าเนินการได้ครบทั้ง 76 จังหวัด 
 

ผลการใช้จ่ายงบประมาณที่ผ่านมา 
 

ผลการใช้จ่ายงบประมาณ 
(บาท) 

ปี 2560 ปี 2561 

14,897,150 14,876,100 
  

ข้อมูล ณ วันที 30 กันยายน 2561       




