
ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ





วตัถุประสงคข์องค่าใชจ่้ายเดินทางไปราชการ

1. เพ่ือใหผู้เ้ขา้รบัการอบรมทราบถึงระเบียบหลกัเกณฑ ์วิธีการ

ปฏบิติั และแบบฟอรม์ท่ีกระทรวงการคลงัก าหนด เพ่ือใชส้ทิธิ

เบิกค่าใชจ่้ายเดินทางไปราชการ สามารถปฏบิติัไดอ้ยา่งถูกตอ้ง

มีประสิทธิภาพ

2. เพ่ือใหผู้เ้ขา้รบัการอบรม สามารถด าเนินการเบิกจ่ายค่าใชจ่้าย

เดินทางไปราชการไดเ้ป็นมาตรฐานเดียวกนั





1.พระราชกฤษฎีกา

การใชสิ้ทธิ

2.ระเบียบ
การเบิก

3หลกัเกณฑ์

คชจ.ในการเดนิทาง

อ่ืนที่จ าเป็น

4.หนงัสือเวียน

ตกลง/ท าความเขา้ใจ

ในแนวทางเดยีวกนั

กฎหมายท่ีใชบ้งัคบัในปัจจบุนั





กฎหมายท่ีใชบ้งัคบัในปัจจบุนั (พรก.ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ)

1. พระราชกฤษฎีกาคา่ใชจ้่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526

(แกไ้ขเพ่ิมเติม ถึง ฉบบัท่ี 9 พ.ศ.2560) 

2. ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการเบิกคา่ใชจ้่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2550

3. ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการเบิกคา่ใชจ้่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบบัท่ี 2)พ.ศ.2554

4. ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการเบิกค่าใชจ้่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบบัท่ี 3)พ.ศ.2565

5. ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลงั การเก็บรกัษาเงิน และการน าเงินสง่คลงั พ.ศ.2562

6. ระเบียบส านกันายกรฐัมนตรว่ีาดว้ยการอนมุติัใหเ้ดินทางไปราชการ การจดัประชมุของทางราชการ 

(ฉบบัท่ี 2) พ.ศ.2535

7. หลกัเกณฑก์ารเบิกคา่พาหนะรบัจา้งขา้มเขตจงัหวดั เงินชดเชย และคา่ใชจ้่ายอ่ืนท่ีจ าเป็น

เพ่ือใชใ้นการเดินทางไปราชการ (กค0409.6/ว.42 ลว.26 ก.ค.2550)

8. หนงัสือเวียน การเทียบต าแหน่ง ท่ี กค0406.3/ว.104 ลว.22 ก.ย.2551



พระราชกฤษฎีกาค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526

(แกไ้ขเพ่ิมเติม ถึง ฉบบัท่ี 9 พ.ศ.2560)

ขา้ราชการ 6 ประเภท (มาตรา 4)

1. ขา้ราชการพลเรอืน 4. ขา้ราชการรฐัสภา

2. ขา้ราชการคร ู 5. ขา้ราชการต ารวจ

3. ขา้ราชการพลเรอืน 6. ขา้ราชการทหาร

ในสถานบนัอดุมศึกษา



พระราชกฤษฎีกาค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526

(แกไ้ขเพ่ิมเติม ถึง ฉบบัท่ี 9 พ.ศ.2560)

(มาตรา 4)

“ลกูจา้ง” หมายถึง ลกูจา้งท่ีไดร้บัค่าจา้งจากเงินงบประมาณรายจ่าย

เวน้แต่ ลกูจา้งชาวต่างประเทศท่ีมีสญัญาจา้ง

“ลกูจา้ง”มี 4 ประเภท  คือ 1) ลกูจา้งประจ า

2) ลกูจา้งชัว่คราว

3) พนกังานราชการ

4) บคุคลภายนอก  



พระราชกฤษฎีกาค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526

(แกไ้ขเพ่ิมเติม ถึง ฉบบัท่ี 9 พ.ศ.2560)

(มาตรา 4)

“ภมิูล าเนาเดิม” หมายถึง 

1) ทอ้งท่ีท่ีเริม่รบัราชการ

2) ทอ้งท่ีท่ีกลบัเขา้รบัราชการใหม่

3) ทอ้งท่ีท่ีไดร้บัการบรรจ ุ

เป็นลกูจา้งครัง้แรกหรอืครัง้สดุทา้ย  

“บคุคลในครอบครวั” หมายถึง

1) ค ู่สมรส

2) บตุร

3) บิดามารดาของผ ูเ้ดินทาง 

และหรอืบิดามารดาของค ู่สมรส

4) ผ ูติ้ดตาม



พระราชกฤษฎีกาค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526

(แกไ้ขเพ่ิมเติม ถึง ฉบบัท่ี 9 พ.ศ.2560)

(มาตรา 5)

ใหร้ฐัมนตรว่ีาการกระทรวงการคลงัรกัษาการตามพระราชกฤษฎีกาน้ี



พระราชกฤษฎีกาค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526

(แกไ้ขเพ่ิมเติม ถึง ฉบบัท่ี 9 พ.ศ.2560)

(มาตรา 6)

หวัหนา้ส่วนราชการระดบักรม หรือท่ีเรียกช่ืออย่างอ่ืน มีอ านาจหนา้ท่ี

ในการบริหารงบประมาณรายจ่าย เพ่ือเป็นค่าใช่จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

ตามความเหมาะสม จ าเป็น และประหยดั ภายใตห้ลกัเกณฑ ์และอตัราการจ่าย

ตามพระราชกฤษฎีกาน้ี



พระราชกฤษฎีกาค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526

(แกไ้ขเพ่ิมเติม ถึง ฉบบัท่ี 9 พ.ศ.2560)

(มาตรา 7)

ผ ูเ้ดินทางไปราชการ ซ่ึงเป็นขา้ราชการ หรือลกูจา้งใหเ้บิกค่าใชจ่้าย

ในการเดินทางไปราชการตามท่ีก าหนดไวใ้นพระราชกฤษฎีกาน้ี

ส่วนผ ูเ้ดินทางไปราชการซ่ึงมิไดเ้ป็นขา้ราชการ ใหก้ระทรวงการคลงัมีอ านาจ

ก าหนดเทียบกบัต าแหน่งระดบัของขา้ราชการพลเรอืน เพ่ือใหผ้ ูน้ ัน้เบิกค่าใชจ่้าย

ในการเดินทางไปราชการตามอตัราของต าแหน่งระดบัเทียบ

(ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ท่ี กค 0406.6/ว.104 ลว.22 ก.ย.2551)



พระราชกฤษฎีกาค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526

(แกไ้ขเพ่ิมเติม ถึง ฉบบัท่ี 9 พ.ศ.2560)

มาตรา 8

สิทธิท่ีจะไดร้บัค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการเกิดข้ึนตัง้แต่วนัท่ีไดร้บัอนมุติั

ใหเ้ดินทางไปราชการ หรอืวนัท่ีออกจากราชการ แลว้แต่กรณี

มาตรา 8/1

ถา้ผ ูเ้ดินทางไปราชการมีความจ าเป็นตอ้งออกเดินทางล่วงหนา้ หรือไม่สามารถ

เดินทางกลบัทอ้งท่ีตัง้ส านกังานปกติเม่ือเสร็จสิ้นการปฏิบติัราชการ เพราะเหตสุ่วนตวั 

โดยไดร้บัอนมุติัใหล้ากิจ/ลาพักผ่อน และไดร้บัอนมุติัระยะเวลาดงักล่าว ใหมี้สิทธิไดร้บั

ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการต่อเม่ือไดมี้การปฏิบติัราชการตามค าสัง่ของทางราชการแลว้



พระราชกฤษฎีกาค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526

(แกไ้ขเพ่ิมเติม ถึง ฉบบัท่ี 9 พ.ศ.2560)

มาตรา 9

ข้าราชการซ่ึงได้รบัการแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งระดับ ชั้น หรือยศ ส ูงข้ึน

ภายหลงัวนัท่ีไดเ้ดินทางไปราชการแลว้ ใหมี้สิทธิท่ีจะรบัค่าใชจ่้ายในการเดินทาง

ตามอตัราส าหรบัต าแหน่งระดบั ชัน้ หรอืยศท่ีสงูข้ึน นบัแต่วนัท่ีมีค าสัง่แต่งตัง้ดงักลา่ว 

แมค้ าสัง่นัน้จะใหมี้ผลยอ้นหลงัไปถึงหรอืกอ่นวนัออกเดินทางก็ตาม



พระราชกฤษฎีกาค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526

(แกไ้ขเพ่ิมเติม ถึง ฉบบัท่ี 9 พ.ศ.2560)

มาตรา 10

ขา้ราชการซ่ึงไดเ้ดินทางไปรกัษาการในต าแหน่ง หรือรกัษาราชการแทน ใหไ้ดร้ ับ

ค่าใชจ้่ายในการเดินทางตามชัน้ยศท่ีตนด ารงอย ู่ แต่ระหว่างท่ีรกัษาการฯ หรือรกัษาราชการแทน 

รวมทัง้การเดินทางกลบัมาด ารงต าแหน่งเดิม ใหไ้ดร้บัค่าใชจ้่ายในต าแหน่งท่ีไปรกัษาการฯ

หรอืรกัษาราชการแทน

กรณีต าแหน่งท่ีไปรกัษาการฯ หรือรกัษาราชการแทน  ต ่ากว่าต าแหน่งท่ีตนด ารงอย ูใ่หผ้ ูมี้สิทธิ

ไดร้บัค่าใชจ้่ายในอตัราต าแหน่งท่ีตนด ารงอย ู่

มาตรา 11

การเดินทางไปราชการ ถา้ผ ูเ้ดินทางหยดุเดินทางอย ูท่ี่ใด โดยไม่มีเหตอัุนควรไม่มีสิทธิ

ไดร้บัค่าใชจ่้ายในการเดินทางส าหรบัระยะเวลาท่ีหยดุนัน้



พระราชกฤษฎีกาค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526

(แกไ้ขเพ่ิมเติม ถึง ฉบบัท่ี 9 พ.ศ.2560)

มาตรา 12

ผ ูเ้ดินทางไปราชการซ่ึงเป็นผ ูไ้ดร้บัเบ้ียเลี้ยงประจ าอย ูจ่ะเบิกเบ้ียเลี้ยงได ้เม่ืองดเบิกเบ้ียเลี้ยงประจ า

มาตรา 12 ทวิ

เม่ือปรากฎว่าโรงแรมใดเรียกเก็บค่าเช่าท่ีพกัสงูกว่าอตัราท่ีเรียกเก็บจากบคุคลทัว่ไปตามปกติ 

ออกใบเสร็จรบัเงินเกินกว่าจ านวนเงินท่ีโรงแรมเรียกเก็บ และออกใบเสร็จรบัเงินใหผ้ ูเ้ดินทางไปราชการ

มิไดเ้ขา้พกั หรอืมีพฤติการณใ์นทางทจุรติรว่มกบัผ ูเ้ดินทางไปราชการ หรอืบคุคลในครอบครวัของผ ูน้ัน้ 

ในเรื่องการเบิกค่าเช่าท่ีพกัตามพระราชกฤษฎีกาน้ี ใหก้ระทรวงการคลงัแจง้ช่ือโรงแรมดงักลา่วให้

กระทรวง ทบวง กรม ทราบ เพ่ือมิใหเ้บิกค่าเช่าท่ีพกัของโรงแรมนัน้เป็นเวลาหน่ึงปี และหากกระท าซ ้าอีก

ใหร้ะงบัการเบิกค่าเช่าท่ีพกัของโรงแรมนัน้โดยเด็ดขาด

(การแจง้ชือ่โรงแรมตามวรรคหนึง่ ใหม้ผีลเมือ่พน้ก าหนดสามสิบวัน (30 วนั) นบัแตว่นัที่มกีารแจง้)



พระราชกฤษฎีกาค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526

(แกไ้ขเพ่ิมเติม ถึง ฉบบัท่ี 9 พ.ศ.2560)

มาตรา 12 ตรี

ในกรณีท่ีผ ูเ้ดินทางไปราชการถึงแกค่วามตายระหว่างไปราชการ ซ่ึงความตายมิไดเ้กิดจาก

การประทษุรา้ยดว้ยเหตสุว่นตวั หรือการประพฤติชัว่อยา่งรา้ยแรงของตนเอง ใหบ้คุคลในครอบครวั

ของผ ูต้าย หรอืผ ูจ้ดัการศพมีสิทธิเบิกค่าใชจ้่ายในการเดินทางไปปลงศพ และค่าใชจ้่ายในการสง่ศพกลบั

ดังนี้ 1) กรณีเดินทางเพ่ือไปปลงศพ

1.1) บุคคลในครอบครวัเบิกค่าพาหนะไดไ้ม่เกิน 3 คน

1.2) เบิกไดเ้ฉพาะค่าพาหนะ ไป-กลบั เท่าท่ีจ่ายจริง

1.3) อัตราไม่เกินตามเสน้ทางจากทอ้งท่ีท่ีผูต้ายรบัราชการ ถึงทอ้งท่ีท่ีถึงแก่ความตาย   

ตามสทิธิของผูต้าย 

เวน้ ! แต่บคุคลในครอบครัวมีสิทธิไดรั้บค่าใชจ้า่ยสูงกวา่ผูต้าย (ใหใ้ชสิ้ทธิตนเอง)



การเดินทางไปราชการในอาณาจกัร 

แบ่งประเภทการเดินทาง 3 ประเภท

1. การเดินทางไปราชการชั่วคราว (ม.13-ม.31)

2. การเดินทางไปราชการประจ า (ม.32-ม.41)

3. การเดินทางกลบัภมิูล าเนาเดิม (ม.42-ม.46)



การเดินทางไปราชการ

ในต่างประเทศ แบ่งประเภทการเดินทาง 2 ประเภท

1. การเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว (ม.47-ม.58)

2. การเดินทางไปราชการประจ าในต่างประเทศ (ม.59-ม.72)



การเดินทางไปราชการในราชอาณาจกัร

1) การเดินทางไปราชการชัว่คราว

มาตรา 13

การเดินทางไปราชการชัว่คราว ไดแ้ก่

(1) การไปปฏิบติัราชการชัว่คราวนอกท่ีตัง้ส านกังาน ซ่ึงปฏิบติัราชการปกติตามค าสัง่

ผ ูบ้งัคบับญัชา หรอืตามหนา้ท่ีท่ีปฏิบติัราชการโดยปกติ

(2) การเดินทางไปสอบคดัเลือก/รบัการคดัเลือก ตามท่ีไดร้บัอนมุติัจากผ ูบ้งัคบับญัชา

(3) ไปช่วยราชการ/รกัษาการในต าแหน่ง/รกัษาราชการแทน

(4) การเดินทางไปราชการเฉพาะระหว่างเวลาท่ีอย ูใ่นราชอาณาจกัรของผ ูซ่ึ้งรบัราชการ

ประจ าในต่างประเทศ

(5) การเดินทางขา้มแดนชัว่คราว เพ่ือไปปฏิบติัราชการในดินแดนต่างประเทศตามขอ้ตกลง

ระหว่างประเทศ



ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว

มาตรา 14

ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว ไดแ้ก่

1) ค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทาง

2) ค่าเช่าท่ีพกั

3) ค่าพาหนะ รวมถึงค่าเช่ายานพาหนะ ค่าเช้ือเพลิง หรอืพลงังานส าหรบัยานพาหนะ 

ค่าระวางบรรทกุ ค่าจา้งคนหาบหาม และอ่ืนๆ ท านองเดียวกนั

4) ค่าใชจ้่ายอ่ืนท่ีจ าเป็นตอ้งจ่าย เน่ืองจากในการเดินทางไปราชการ



ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว

มาตรา 15

ค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทางใหเ้บิกในลกัษณะเหมาจ่าย ดงัน้ี



ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว

มาตรา 16

การนบัเวลาเดินทางไปราชการ เพ่ือค านวณเบ้ียเลี้ยงเดินทาง ใหน้บัตัง้แต่เวลา

ออกจากสถานท่ีอย ู ่หรอืสถานท่ีปฏิบติัราชการปกติ จนกลบัถึงสถานท่ีอย ู่ หรอืสถานท่ี

ปฏิบติัราชการตามปกติแลว้แต่กรณี

-กรณีเดินทางไปราชการท่ีมีการพกัแรม ใหน้บั 24 ชัว่โมงเป็นหน่ึงวนั 

เศษของ 24 ชัว่โมง ถา้นบัไดเ้กิน 12 ชัว่โมง ใหถื้อเป็น 1 วนั

-กรณีเดินทางไปราชการท่ีมิไดพ้กัแรม หากนบัไดไ้มถึ่ง 24 ชัว่โมง สว่นท่ีไม่ถึงนัน้

ถา้นบัไดเ้กิน 12 ชัว่โมง ใหถื้อเป็น 1 วนั  หากนบัไดไ้ม่เกิน 12 ชัว่โมง แต่นบัไดเ้กิน 6 ชัว่โมง 

ใหถื้อเป็นครึง่วนั



ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว

มาตรา 16 (ต่อ)

-กรณีท่ีผ ูเ้ดินทางไปราชการมีความจ าเป็นตอ้งออกเดินทางล่วงหนา้ หรือไม่สามารถ

เดินทางกลบัทอ้งท่ีตัง้ส านกังานปกติ เม่ือเสรจ็สิ้นการปฏิบติัราชการ เพราะเหตสุว่นตวั 

ตามมาตรา 8/1 ใหเ้สนอผ ูมี้อ านาจอนมุติัเดินทางใหค้รอบคลมุเวลานัน้ดว้ย

การนบัเวลาเดินทางเพ่ือค านวณเบ้ียเลี้ยง ดงัน้ี 

1.กรณีลาพกัผอ่น/ลากิจ ก่อนปฏิบติัราชการใหน้บัเวลาตัง้แต่เริม่ปฏิบติัราชการเป็นตน้ไป

จนกลบัถึงท่ีอย ู ่หรอืท่ีท างานปกติ

2.กรณีลาพกัผอ่น/ลากิจ หลงัเสรจ็สิ้นการปฏิบติัราชการ ใหถื้อว่าสิทธิการเบิก

เบ้ียเลี้ยงสิ้นสดุลง เม่ือสิ้นสดุเวลาปฏิบติัราชการ



ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว

มาตรา 17

การเดินทางไปราชการท่ีจ าเป็นตอ้งพกัแรม เวน้แต่ กรณีพกัแรมในยานพาหนะ หรอืพกัแรม

ในสถานท่ีซ่ึงราชการจดัท่ีพกัแรมใหแ้ลว้ ผ ูเ้ดินทางไปราชการสามารถเบิกคา่เช่าท่ีพกัไดใ้นลกัษณะ

จ่ายจรงิ หรอืเหมาจ่ายก็ได ้ภายในวงเงิน และเง่ือนไขท่ีกระทรวงการคลงัก าหนด

-กรณีเดินทางไปราชการในทอ้งท่ีท่ีมีค่าครองชีพสงู หรือเป็นแหล่งท่องเท่ียวใหห้วัหนา้

ส่วนราชการเจา้ของงบประมาณใชด้ลุพินิจพิจารณาอนมุติัใหเ้บิกจ่ายค่าเช่าท่ีพกัสงูกว่าอตัราท่ี

ก าหนดเพ่ิมข้ึนอีกไมเ่กินรอ้ยละ 25.00



ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว อัตราค่าเช่าท่ีพกั



ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว

มาตรา 18

การเบิกเบ้ียเลี้ยงเดินทาง ส าหรบัการเดินทางไปราชการเรื่องหน่ึงเรื่องใดในสถานท่ี

ปฏิบติัราชการแห่งเดียวกนั ใหเ้บิกไดเ้พียงระยะเวลาไม่เกินหน่ึงรอ้ยยี่สิบวนั (120 วนั) 

นบัแต่วนัท่ีออกเดินทาง ถา้เกินตอ้งไดร้บัอนมุติัจากปลดักระทรวงเจา้สงักดั ส าหรบั

ส่วนราชการใด ท่ี ไม่มีปลัดกระทรวงให้ผ ู้บังคับบัญชาท่ีมีอ านาจเช่นเดียวกับ

ปลดักระทรวงเป็นผ ูอ้นมุติั ทัง้น้ี ใหพิ้จารณาถึงความจ าเป็น และประหยดั

มาตรา 19 ยกเลิก



ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว

มาตรา 20

การเดินทางไปราชการ ณ สถานท่ีปฏิบัติราชการใดท่ีไม่สะดวกในการเดินทางไปกลบั

ระหว่างสถานท่ีปฏิบติัราชการนัน้กบัสถานท่ีอย ู่ ใหเ้บิกค่าเช่าท่ีพกัระหว่างท่ีไปราชการ

ไดเ้พียงระยะเวลาไม่เกินหน่ึงรอ้ยยี่สิบวนั (120 วนั)นบัแต่วนัท่ีออกเดินทาง ถา้เกินตอ้งไดร้บั

อนมุติัจากปลดักระทรวงเจา้สงักดั ส าหรบัสว่นราชการใดท่ีไม่มีปลดักระทรวง ใหผ้ ูบ้งัคบับญัชา

ท่ีมีอ านาจเช่นเดียวกบัปลดักระทรวงเป็นผ ูอ้นมุติั

ทัง้น้ี ใหพิ้จารณาถึงความจ าเป็น และประหยดัดว้ย



ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว

มาตรา 21

ในกรณีท่ีผ ูเ้ดินทางไปราชการเจ็บป่วย และจ าเป็นตอ้งพกั เพ่ือรกัษาพยาบาล

ใหเ้บิกค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทาง และค่าเช่าท่ีพกันัน้ได้

-เบิกเบ้ียเลี้ยงไดไ้ม่เกิน 10 วนั

-ใหง้ดเบิกค่าเช่าท่ีพกั 

เวน้แต่ กรณีจ าเป็น เช่น สมัภาระยงัอย ูท่ี่หอ้งพกัยงัไม่ไดแ้จง้เจา้ของโรงแรม



ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว

มาตรา 22

การเดินทางไปราชการ โดยปกติใหใ้ชย้านพาหนะประจ าทาง และใหเ้บิกค่าพาหนะได้

โดยประหยดั กรณีไม่มียานพาหนะประจ าทาง หรือตอ้งการความรวดเร็ว เพ่ือประโยชน์

แกร่าชการใหใ้ชพ้าหนะอ่ืนแต่ตอ้งช้ีแจงเหตผุล และความจ าเป็นไวเ้ป็นหลกัฐาน

-การเดินทางไปราชการปกติใหใ้ชย้านพาหนะประจ าทาง และใหเ้บิกโดยประหยดั

ไม่ยอ้นเสน้ทางส าหรับการเดินทางโดยรถด่วน หรือรถด่วนพิเศษ ชัน้ท่ี 1 นัง่นอน

ปรบัอากาศ (บนอ.ป.) ให้เบิกได้เฉพาะระดับ 6 ข้ึนไป(ทั่วไป-ช านาญงานข้ึนไป, 

วิชาการ-ช านาญการ ข้ึนไป)







ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว

มาตรา 23

การเดินทางไปราชการ โดยยานพาหนะประจ าทางให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์

กระทรวงการคลงั

มาตรา 24

ก าหนดในท้องท่ีจังหวัดใดท่ีไม่มีอัตราค่าพาหนะประเภทใดก าหนดไว้

ใหผ้ ูว่้าราชการจงัหวดั  ก าหนดอตัราค่าพาหนะดงักลา่วข้ึนไวเ้พ่ือประโยชนใ์นการพิจารณา

อนมุติัและการตรวจสอบ เม่ือครบก าหนดแลว้ใหแ้จง้กระทรวงการคลงัทราบ



ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว

มาตรา 25

การใชย้านพาหนะสว่นตวัไปราชการ ผ ูเ้ดินทางจะตอ้งไดร้บัอนญุาตจาก

ผ ูบ้งัคบับญัชากอ่น จึงจะมีสิทธิเบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะในลกัษณะเหมาจ่าย 

ใหเ้ป็นค่าใชจ่้ายส าหรบัเป็นค่าพาหนะสว่นตวัได้

มาตรา 26

เงินชดเชยเป็นค่าพาหนะ ใหเ้บิกจ่ายในประเภทค่าพาหนะ 

(ตามหลกัเกณฑ ์และอตัราที่กระทรวงการคลงัก าหนด)



ตามหลกัเกณฑ ์และอตัราท่ีกระทรวงการคลงัก าหนด



ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว

มาตรา 27

การเดินทางไปราชการโดยเครือ่งบิน ใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑ์





ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการประจ า

มาตรา 32  การเดินทางไปราชการประจ า ไดแ้ก่

1.  การเดินทางไปประจ าต่างส านกังาน ไปรกัษาการในต าแหน่ง หรอืรกัษาราชการแทน  เพ่ือด ารงต าแหน่งใหม ่                 

ณ ส านกังานแห่งใหม่

2. การเดินทางไปประจ าส านกังานแห่งเดิม ในทอ้งท่ีแห่งใหมใ่นกรณียา้ยส านกังาน

3. การเดินทางไปฏิบติังานตามโครงการ หรือการเดินทางไปช่วยราชการท่ีมีก าหนดเวลาสิ้นสดุโครงการ                                                                      

หรือการช่วยราชการไวช้ดัเจน ซ่ึงมีก าหนดเวลาตัง้แต่หน่ึงปีข้ึนไป

4. การเดินทางไปช่วยราชการท่ีไม่อาจก าหนดระยะเวลาสิ้นสดุ หรือมีก าหนดเวลาไม่ถึงหน่ึงปี ซ่ึงต่อมา

ภายหลงัส่วนราชการมีความจ าเป็นตอ้งใหข้า้ราชการผ ูน้ัน้อย ูช่่วยราชการ ณ สถานท่ีแห่งเดิมนัน้ ใหน้บั

เวลาการช่วยราชการต่อเน่ือง และใหถื้อเวลาการช่วยราชการ ตัง้แต่วนัท่ีครบก าหนดหน่ึงปีเป็นตน้ไป 

เป็นการเดินทางไปราชการประจ า



ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการประจ า

มาตรา 33

ผ ูเ้ดินทางไปราชการประจ า ซ่ึงมิใช่ผ ูซ่ึ้งได้รบัค าสั่งให้เดินทางไปประจ า

ส านกังานแห่งใหม่ตามค ารอ้งขอของตนเอง ใหเ้บิกค่าใชจ่้ายได้ตามมาตรา 14 

กรณีท่ีผ ูเ้ดินทางจ าเป็นตอ้งยา้ยท่ีอย ู่ใหม่ ใหเ้บิกค่าขนยา้ยสิ่งของส่วนตวั

ในลกัษณะเหมาจ่าย ไดภ้ายในวงเงิน และเง่ือนไขท่ีกระทรวงการคลงัก าหนด

มาตรา 34

การเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการประจ า ในกรณีท่ีมิไดก้ าหนดไวใ้น

หมวดน้ีใหน้ าหลกัเกณฑท่ี์ก าหนดไวใ้นลกัษณะ 2 หมวด 1 มาใชบ้งัคบัโดยอนโุลม



ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการประจ า

มาตรา 35

การนบัเวลาเดินทางไปราชการ เพ่ือค านวณเบ้ียเลี้ยงเดินทาง ใหน้บัตัง้แต่เวลาออก

จากสถานท่ีอย ูจ่นถึงสถานท่ีพกัท่ีไปรบัราชการแห่งใหม่

มาตรา 36

ผ ูเ้ดินทางไปราชการประจ า จะเบิกค่าเช่าท่ีพกั และค่าพาหนะส าหรบับคุคลในครอบครวัได้

โดยประหยดั 



ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการประจ า

การเบิกคา่เช่าท่ีพกั และค่าพาหนะส าหรบัผ ูติ้ดตามเบิกได ้ดงัน้ี



ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการประจ า

มาตรา 37

ค่าพาหนะ และค่าเช่าท่ีพกั ส าหรบับคุคลในครอบครวันอกจากผ ูติ้ดตาม ใหเ้บิก

ไดใ้นอตัราเดียวกบัผ ูเ้ดินทางไปราชการประจ า ตามมาตรา 33 ส าหรบัผ ูติ้ดตามใหเ้บิกได้

เท่ากบัขา้ราชการในต าแหน่งระดบัต ่าสดุ  กรณีเดินทางไปถึงทอ้งท่ีท่ีตัง้ส านกังานแลว้ ไมอ่าจเขา้พกั

อาศยัในท่ีพกัทางราชการ หรือบา้นเช่าไดใ้หเ้บิกค่าเช่าท่ีพกัส าหรบัตนเอง และครอบครวัได ้

และผ ูบ้ังคับบัญชาต่อไปน้ีอนญุาตแลว้ ได้ไม่เกินเจ็ดวัน (7 วัน) นับแต่วันไปถึงท้องท่ี

ตัง้ส านกังานแลว้

มาตรา 38

ในกรณีท่ีผ ูเ้ดินทางไปประจ าต่างส านกังาน เดินทางโดยเครือ่งบินได ้และใหบ้คุคล

ในครอบครวัเดินทางเช่นเดียวกนัได้



ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการประจ า

มาตรา 39

กรณีจ าเป็นซ่ึงไม่อาจน าบคุคลในครอบครวัไปพรอ้มกบัผ ูเ้ดินทางได ้ให้ผ ูเ้ดินทาง

รายงานช้ีแจงเหตผุลความจ าเป็น และก าหนดเวลาท่ีจะเลื่อนการเดินทางต่อผ ูบ้ังคบับญัชา

ระดบัอธิบดี/ปลดักระทรวง ส าหรบัราชการสว่นกลาง ผ ูว่้าราชการจงัหวดั ส าหรับราชการ

สว่นภมิูภาค มีอ านาจใหเ้ลื่อนการเดินทางไดภ้ายในเวลาอนัสมควร แต่ตอ้งไม่เกินหน่ึงปี (1 ปี) นบัแต่

วนัท่ีปรากฏในค าสัง่ใหเ้ดินทางไปราชการ

มาตรา 40

ผ ูเ้ดินทางไปราชการประจ า ซ่ึงไดร้บัคา่ใชจ้่ายลว่งหนา้ไปแลว้ ถา้ไมเ่ดินทางภายใน

สิบหา้วนั (15 วนั) นบัแต่วนัท่ีไดร้บัเงิน ใหน้ าเงินคา่ใชจ้่ายท่ีไดร้บัไปแลว้สง่คืนทนัที



ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการประจ า

มาตรา 41

ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ กรณีไปประจ าส านกังาน ซ่ึงต่างสงักดั

ใหเ้บิกจากสงักดัใหม่ ซ่ึงเดินทางไปประจ า



การเดินทางกลบัภมิูล าเนาเดิม

มาตรา 42

การเดินทางกลบัภมิูล าเนาเดิม ใหห้มายถึง การเดินทาง เพ่ือกลบัภมิูล าเนาเดิม

ของผ ูเ้ดินทางไปราชการประจ า ในกรณีท่ีออกจากราชการ หรอืถกูสัง่พกัราชการ

มาตรา 43

ขา้ราชการซ่ึงออกจากราชการ หรอืลกูจา้ง ซ่ึงทางราชการเลิกจา้ง จะเบิกค่าใชจ้่าย

ในการเดินทางส าหรบัตนเอง และบคุคลในครอบครวั ไดเ้ฉพาะค่าเช่าท่ีพัก ค่าพาหนะ 

และค่าขนยา้ยสิ่ งของสว่นตวั 

ตามอัตราส าหรบัต าแหน่งระดับชัน้ หรือยศ ครัง้สดุทา้ยก่อนออกจากราชการหรือเลิกจา้ง



การเดินทางกลบัภมิูล าเนาเดิม

มาตรา 43 (ต่อ)

• กรณีขา้ราชการหรือลกูจา้งถึงแกค่วามตาย ใหส้ิทธิในการเบิกค่าใชจ้่ายตกแกท่ายาท

ผ ูใ้ดผ ูห้น่ึง ท่ีอย ูก่บัขา้ราชการ หรอืลกูจา้งขณะถึงแกค่วามตาย 

• กรณีไม่มีทายาทท่ีอย ูก่บัขา้ราชการ หรือลกูจา้ง ขณะถึงแก่ความตาย หรือมีทายาท

แต่ไมส่ามารถจดัการได ้ใหส้ิทธิในการเบิกคา่ใชจ้่ายแกท่ายาทผ ูใ้ดผ ูห้น่ึงท่ีมิไดอ้ย ูด่ว้ย

ส าหรบัตนเองไดเ้ฉพาะการเดินทางกลบั และการขนยา้ยส่ิงของ 

• การเดินทาง และการขนยา้ยสิ่งของ ใหก้ระท าภายในหน่ึงรอ้ยแปดสิบ(180)วนั นบัแต่

วนัออกจากราชการ เลิกจา้ง หรอืตาย ถา้เกินตอ้งขอตกลงกระทรวงการคลงั



การเดินทางกลบัภมิูล าเนาเดิม

มาตรา 44

ขา้ราชการหรือลกูจา้ง ซ่ึงถกูสัง่พกัราชการ จะเบิกค่าใชจ้่ายส าหรบัตนเองและ

บคุคลในครอบครวั เพ่ือกลบัภมิูล าเนาเดิม โดยจะไมต่อ้งรอผลการสอบสวนถึงท่ีสดุก็ได้

มาตรา 45

กรณีผ ูเ้ดินทางกลบัภมิูล าเนาเดิม จะขอเบิกค่าใชจ้่ายในการเดินทางไปยงัทอ้งท่ีอ่ืน

ซ่ึงมิใช่ภมิูล าเนาเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายไม่สงูกว่าให้กระท าได้ เม่ือได้รบัอนญุาตจาก

ผ ูบ้งัคบับญัชาซ่ึงด ารงต าแหน่งอธิบดีข้ึนไปหรือเทียบเท่าส าหรบัราชการส่วนกลาง หรือ

ผ ูว่้าราชการจงัหวดัส าหรบัราชการสว่นภมิูภาค 
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