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CAT Conference คืออะไร 
CAT Conference คือ ระบบประชุมทำงไกลออนไลน์ผ่ำนเครือข่ำยอินเตอร์เน็ตควำมเร็วสูง ท่ี บริษัท 

กสท โทรคมนำคม จ ำกัด (มหำชน) เป็นผู้ให้บริกำรแอพพลิเคช่ัน (Application Service) ระบบประชุมทำงไกล
ออนไ ลน์โ ดยสำมำรถเ ห็นภำพ ฟังเ สี ยงขอ ง ผู้ เ ข้ำ ร่วมประชุม ตลอดจนน ำเสนอ ข้ อมูล ต่อ ท่ีประชุม 
(Presentation) พร้อมรับไฟล์–ส่งไฟล์ข้อมูลในรูปแบบต่ำง ๆ ได้ในเวลำเดียวกัน ด้วยกำรใช้ช่องสัญญำณ
อินเตอร์เน็ต (Bandwidth) ได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ เหมำะส ำหรับกำรประชุมทำงไกล กำรเรียนกำรสอน กำร
ฝึกอบรม กำรประชำสัมพันธ์สินค้ำและกิจกรรมสนทนำต่ำง ๆ ผู้ใช้บริกำรเ ม่ือเข้ำสู่ระบบแล้วจะสำมำรถ ประชุม
เชิงโต้ตอบกับผู้เข้าร่วมประชุมท่ีอยู่ห่างไกลจากท่ีอื่นได้ แม้ว่าผู้เข้าร่วมประชุมไม่ได้อยู่ในท่ีประชุมเดียว 
 
วัตถุประสงค์ของ CAT Conference 

- เพื่อใช้ในการจัดการประชุมทางไกลออนไลน์ แบบโต้ตอบได้ทันที (Real-Time Conference) 

- เพื่อให้สามารถขยายขอบเขตการประชุมไปยังจุดต่างๆ ท้ังภายใน และภายนอกองค์กรท่ีสามารถต่อเช่ือมกับ 
Intranet หรือ Internet 

- เพื่อใช้ในการจัดสัมมนาทางไกลออนไลน์ 
- เพื่อใช้ในการจัดการเรียนการสอนทางไกลออนไลน์ (Distance Learning) 
- เพื่อใช้คอมพิวเตอร์และเครือข่ายอินเตอร์เน็ตท่ีมีอยู่แล้วในองค์กรให้เกิดประโยชน์มากข้ึน 
- เพื่อขยายผลน าเน้ือหาท่ีใช้ประชุมหรือการเรียนการสอนมาเปิดชมเพื่อทบทวนได้ตามอัธยาศัย 

 
กำรบริหำรกำรประชุมได้เสมือนห้องประชุมจริง 

ผู้ท่ีเป็นประธานห้องประชุมสามารถควบคุมห้องประชุมได้เสมือนห้องประชุมจริง โดยสามารถ เปิด -ปิดเสียง
ของผู้เข้าร่วมการประชุมระหว่างการประชุม หรือเชิญสมาชิกคนหน่ึงคนใดออกจากห้องประชุมได้ และผู้ท่ีเป็น
ประธานการประชุมสามารถให้สิทธิในการบรรยายและการน าเสนอต่อท่ีประชุม รวมถึงการโอนสิทธ์ิความเป็นประธาน
ห้องประชุมให้กับผู้เข้าร่วมประชุมหรือสมาชิกท่านอื่นในห้องประชุมท าการแทนได้ 

 
ประโยชน์ของ CAT Conference 

- ลดค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม และประสานงานนัดหมาย  
- ลดค่าใช้จ่ายในการเดินทางเพื่อมาประชุม  

- เพิ่มประสิทธิภาพในการประชุมด้วยฟังก์ช่ันการใช้งานท่ีจ าเป็นและหลากหลาย  
- เพิ่มประสิทธิภาพของงาน และผลผลิตทางธุรกิจ  
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คุณสมบัติของ CAT Conference 
 
ห้องประชุมพกพำ ประ ชุม ได้ ในทุกท่ี  ทุกเวลา  ท่ัวโลกผ่านเค รือ ข่าย

อินเตอร์เน็ต  
นัดหมำยง่ำย ใช้งำนสะดวก ท าการนัดหมายผ่านทาง E-mail และบริหารการประชุม

สามารถท า ได้ อย่างสะด วก รวดเ ร็ว และบ่อ ยเท่า ท่ี
ต้องการ 

เคร่ืองมือช่วยสนทนำ ในระบบมีเคร่ืองมือใช้งานท่ีหลากหลายเพื่อรองรับการ
ประชุม เช่น กระดานอิเล็กทรอนิกส์ การแชร์ไฟล์ การส่ง
ข้อความ การจัดท าโพลล์ส ารวจความคิดเห็น การแชร์
หน้าจอคอมพิวเตอร์ เป็นต้น 

ควบคุมกำรประชุม การควบคุมสามารถท าได้เสมือนการประชุมจริง โดย
ประธานห้องประชุมสามารถปิดเสียงผู้เข้าร่วมประชุม
ท่านอื่น และอนุญาตเฉพาะผู้มีสิทธิพูดสามารถพูด หรือ
อาจเชิญผู้เข้าร่วมประชุมหรือสมาชิกท่านใดท่านหน่ึงออก
จากห้องประชุมได้ 
 

บันทึกกำรประชุมออนไลน์ สามารถบันทึกการประชุมออนไลน์ได้ และสามารถน า
เน้ือหาการประชุมกลับมาทบทวนใหม่ได้ 

Variable Bit Rate สามารถบริหารการใ ช้ ช่อ งสัญญาณอิน เต อ ร์ เ น็ ต 
(Bandwidth) ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

Unicode Support รองรับการประชุมได้หลากหลายภาษา 
Animation Support รองรับภาพเคล่ือนไหว และประเภทไฟล์ท่ีส าคัญเพื่อใช้ใน

การประชุม 
Full Conference มีฟังก์ช่ันรองรับการประชุมครบครัน เช่น Whiteboard 

Pointer 
WiFi, WiMax Support รองรับการใช้งานท้ัง Wifi และ WiMax 
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สิทธิและความสามารถของผู้เข้าประชุม 
ในการประชุมผ่านระบบประชุมทางไกลออนไลน์ผ่านเครือข่ายอินเตอร์เน็ตความเร็วสู ง สามารถแบ่งห้อง

ประชุมออกเป็น 4 รูปแบบ คือ 
1. ห้องประชุมแบบควบคุมโดยเจ้าของห้อง/ประธาน (Host Controlled) คือ ห้องประชุมลักษณะน้ี เมื่อ

ผู้เข้าร่วมประชุมได้ท าการล็อคอินเข้าระบบเพื่อท าการเข้าร่วมประชุมเรียบร้อยแล้วน้ัน  ผู้เข้าร่วมประชุมทุก
ท่าน ยกเว้นเจ้าของห้อง/ประธานห้องประชุมจะยังไม่สามารถมองเห็นหน้าจอภาพและไม่สามารถสนทนา
โต้ตอบกับเจ้าของห้อง/ประธานห้องประชุมและผู้เข้าร่วมประชุมท่านอื่นในระหว่างการประชุมได้ เน่ืองจาก
ต้องขอสิทธ์ิเพื่อควบคุมหรือต้องให้เจ้าของห้อง/ประธานห้องให้สิทธ์ิในการควบคุมก่อน จึงจะสามารถเห็น
หน้าจอภาพและสามารถสนทนาโต้ตอบกับเจ้าของห้อง/ประธานห้องประชุมและผู้เข้าร่วมประชุมท่านอื่นใน
ระหว่างการประชุมได้ 

2. ห้องประชุมแบบอิสระ (Interactive) คือ ห้องประชุมลักษณะน้ี เมื่อ ผู้เข้าร่วมประชุมได้ท าการล็อคอินเข้า
ระบบเพื่อท าการเข้าร่วมประชุมเรียบร้อยแล้วน้ัน ผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่านจะสามารถมองเห็นหน้าจอภาพ
และสามารถสนทนาโต้ตอบกับผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่านระหว่างการประชุมได้ โดยไม่ต้องรอให้เจ้าของห้อง/
ประธานห้องประชุมอนุญาตให้ใช้สิทธ์ิการควบคุม   

3. ห้องประชุมแบบวิดีโอออนไลน์ (Video Conference) คือ ห้องประชุมลักษณะน้ี  จะมีการน าเสนอวิดีโอ
ออนไลน์โดยผ่านโปรแกรม โดยท่ีผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่านจะไม่สามารถเห็นหน้าจอภาพและไม่สามารถ
สนทนาโต้ตอบกับผู้เข้าร่วมประชุมท่านอื่นได้ ส่ิงท่ีผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่านจะเห็นเหมือนกันน้ันคือ วิดีโอ ท่ี
น าเสนอออนไลน์เท่าน้ัน   

4. ห้องประชุมแบบควบคุมโดยประธานและเลขานุการ (Large Conference) คือ ห้องประชุมลักษณะน้ี จะมีผู้
ท่ีสามารถควบคุมสิทธ์ิการใช้งานห้องประชุมอยู่ 2 คน คือประธานห้องประชุม และผู้ช่วยประธาน/เลขานุการ 
โดยหน้าท่ีของประธานห้องประชุมน้ันจะควบคุมดูแลภาพรวมการประชุมเป็นแค่เพียงผู้ชมอย่างเดียว แต่ไม่
เหมือนกับผู้ช่วยประธาน/เลขานุการห้องประชุม ซ่ึงต้องท าหน้าท่ีในการน าเสนอข้อมูล/เอกสาร  , สามารถให้
สิทธ์ิกับผู้เข้าร่วมประชุมท่านใดท่ีต้องการจะเป็นผู้บรรยายหรือผู้น าเสนอ โดยจะควบคุมการประชุมให้ด าเนิน
ไปจนกว่าการประชุมจะแล้วเสร็จ ส่วนผู้เข้าร่วมประชุมท่านท่ี Login เข้าระบบเรียบร้อยแล้วน้ัน จะไม่
สามารถเห็นหน้าจอภาพและไม่สามารถสนทนาโต้ตอบกันระหว่างการประชุมได้ 
 
ห้องประชุมแบบ “ควบคุมโดยเจ้าของห้อง” หรือ “Host Control” คือ การใช้งานการประชุมเมื่อ Login 

เข้าใช้งานการประชุมผู้เข้าร่วมประชุมไม่พูดคุยและแสดงจอภาพโดยถูกจ ากัดสิทธิโดยเจ้าของห้อง หากต้องการพูดคุ ย
หรือแสดงจอภาพต้องขออนุญาตจากเจ้าของห้องเสียก่อน เหมาะส าหรับการประชุมแบบการสัมนา โดยสามารถแบ่ง
ล าดับสิทธิของผู้เข้าประชุมไว้ 7 ล าดับต่อไปน้ีคือ  

 “เจ้าของห้อง” คือ ผู้ท่ีเปิดห้องประชุมหรือผู้ท่ีมีสถานะเป็นประธานหรือผู้ควบคุมการประชุม 

 “Co-host” คือ ผู้ท่ีมีสถานะเป็นผู้ช่วยประธานหรือผู้ช่วยควบคุมการประชุม 

 “ผู้น าเสนอ” คือ ผู้ท่ีมีสถานะเป็นผู้บรรยายและน าเสนอเอกสารในท่ีประชุม 
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 “ผู้บรรยาย” คือ ผู้ท่ีมีสถานะเป็นผู้บรรยายสามารถพูดโต้ตอบในท่ีประชุม 

 “ผู้เข้าร่วมประชุม” คือ ผู้ท่ีมีสถานะเป็นผู้เข้าร่วมการประชุมไม่สามารถพูดโต้ตอบได้ 
“ถอนสิทธิ” คือ การถอนสิทธิของผู้ท่ีมีสถานะเป็นผู้บรรยาย 
“ไล่ออกจากห้อง” คือ การถอนสิทธิของผู้ท่ีมีสถานะเป็นผู้บรรยายด้วยการปิดระบบ 

ห้องประชุมแบบ “คุยอิสระ” หรือ “Interactive” คือ การใช้งานการประชุมได้อย่างอิสระเมื่อ Login เข้าใช้
งานการประชุมผู้เข้าร่วมประชุมสามารถพูดคุยและแสดงจอภาพได้อย่างอิสระโดยไม่ถูกจ ากัดสิทธิใดๆท้ังส้ิน โดย
สามารถแบ่งล าดับสิทธิของผู้เข้าประชุมไว้ 7 ล าดับต่อไปน้ี   

   “เจ้าของห้อง” คือ ผู้ท่ีเปิดห้องประชุมหรือผู้ท่ีมีสถานะเป็นประธานหรือผู้ควบคุมการประชุม 

            “Co-host” คือ ผู้ท่ีมีสถานะเป็นผู้ช่วยประธานหรือผู้ช่วยควบคุมการประชุม 

   “ผู้น าเสนอ” คือ ผู้ท่ีมีสถานะเป็นผู้บรรยายและน าเสนอเอกสารในท่ีประชุม 

   “ผู้บรรยาย” คือ ผู้ท่ีมีสถานะเป็นผู้บรรยายสามารถพูดโต้ตอบในท่ีประชุม 

   “ผู้เข้าร่วมประชุม” คือ ผู้ท่ีมีสถานะเป็นผู้เข้าร่วมการประชุมไม่สามารถพูดโต้ตอบได้ 
        “ถอนสิทธิ” คือ การถอนสิทธิของผู้ท่ีมีสถานะเป็นผู้บรรยาย 
       “ไล่ออกจากห้อง” คือ การถอนสิทธิของผู้ท่ีมีสถานะเป็นผู้บรรยายด้วยการปิดระบบ 
 
หมายเหตุ :  CAT Conference Version 9 จะเพิ่มโหมด Large Conference Mode จะแบ่งล าดับสิทธิของผู้เข้า
ประชุมไว้ 4 ล าดับต่อไปน้ี  

1. ห้องประชุมแบบ“Large Conference Mode” คือ การใช้งานการประชุมรองรับการประชุมท่ีมี ผู้เข้าร่วม
ประชุมจ านวนมากและเพิ่มฟังก์ช่ัน Secretary Mode การออกแบบ Secretary Mode น้ีจะช่วยเพิ่มความ
สะดวกในการจัดการประชุมให้กับประธานในท่ีประชุม (Boss) โดยมีฟังก์ช่ันเลขาท่ีประชุม (Secretary) คอย
อ านวยความสะดวกในด้านต่างๆ ให้กับประธานในท่ีประชุม เช่น การก าหนดสิทธิการพูด การก าหนดสิทธิ
การน าเสนอในท่ีประชุมเป็นต้น โดยสามารถแบ่งล าดับสิทธิของผู้เข้าประชุมไว้       8 ล าดับต่อไปน้ี 

    “Boss” คือ ผู้ท่ีเปิดห้องประชุม ประธานจะสามารถดูวิดีโอท้ังหมดของผู้เข้าร่วม 

    “เลขาท่ีประชุม” คือ ผู้ท่ีเปิดห้องประชุมหรือผู้ท่ีมีสถานะเป็นประธานหรือผู้ควบคุมการ 
       ประชุม 

              “Co-host” คือ ผู้ท่ีมีสถานะเป็นผู้ช่วยประธานหรือผู้ช่วยควบคุมการประชุม 

    “ผู้น าเสนอ” คือ ผู้ท่ีมีสถานะเป็นผู้บรรยายและน าเสนอเอกสารในท่ีประชุม 

    “ผู้บรรยาย” คือ ผู้ท่ีมีสถานะเป็นผู้บรรยายสามารถพูดโต้ตอบในท่ีประชุม 

       “ผู้เข้าร่วมประชุม” คือ ผู้ท่ีมีสถานะเป็นผู้เข้าร่วมการประชุมไม่สามารถพูดโต้ตอบได้ 
  “ถอนสิทธิ” คือ การถอนสิทธิของผู้ท่ีมีสถานะเป็นผู้บรรยาย 
  “ไล่ออกจากห้อง” คือ การถอนสิทธิของผู้ท่ีมีสถานะเป็นผู้บรรยายด้วยการปิดระบบ 
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การก าหนดเง่ือนไขข้อตกลงและการควบคุม 
บทบาทและหน้าท่ีของประธานห้องประชุม (Host)   

- ประธาน/หัวหน้าท่ีประชุม (Host) คือ ผู้ท่ีมีรหัสการใช้งาน (Username & Password) ท าการพิมพ์ 
Login เข้าห้องประชุมเป็นคนแรกจะได้รับสิทธ์ิให้เป็น ประธาน/หัวหน้าท่ีประชุม (Host) 

- สามารถ Copy Link ส่ง E-mail เชิญประชุมแก่ผู้ท่ีต้องการให้เข้าร่วมประชุม โดยการแจ้ง URL 
และ Access Code  

กรณีเป็นการประชุมแบบควบคุมโดยประธาน (Host)   
- ผู้ท่ีเข้าร่วมประชุม เมื่อเข้าสู่ห้องประชุม ผู้เข้าร่วมประชุมต้องขอสิทธ์  “พูด” จากประธานห้อง

ประชุม (Host) เพื่อท่ีจะสามารถสนทนาโต้ตอบกันระหว่าง ท่านประธานและผู้เข้าร่วมประชุมท่าน
อื่นท้ังหมดได้ 

- ผู้ท่ีเข้ำห้องประชุมเป็นคนแรกจะได้รับสิทธ์ิกำรเป็นประธำนห้องประชุม (Host) โดยจะท ำหน้ำท่ี
ในกำรดูแล/ควบคุมกำรประชุมท้ังหมด 

- ในการเข้าร่วมประชุมน้ัน ผู้เข้าร่วมประชุมท่ีเข้ามาจะต้องได้รับสิทธ์ิจากประธานห้องประชุม  (Host) 
ก่อนจึงจะสามารถแสดงหน้าจอภาพและสามารถสนทนาโต้ตอบกันระหว่าง ท่านประธานและ
ผู้เข้าร่วมประชุมท่านอื่นท้ังหมดได้ 

- ผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่านสามารถขอสิทธ์ิในการสนทนาโต้ตอบได้ โดยการคลิกท่ีปุ่ม “ยกมือ” จนกว่า
ท่านประธานห้องประชุม (Host) จะให้สิทธ์ิแก่ผู้เข้าร่วมประชุมได้สิทธ์ิในการสนทนาโต้ตอบ และ
ผู้เข้าร่วมประชุมท่านอื่นสามารถเป็นผู้ช่วยท่านประธาน (Co-Host) เพื่อ ช่วยท าหน้าท่ีให้สิทธ์ิต่าง ๆ 
แก่ผู้เข้าร่วมประชุมท่านอื่น ๆ เช่น สิทธ์ิในการพูดและแสดงหน้าจอภาพ  , สิทธ์ิในการน าเสนอ
ข้อมูล/เอกสาร , สิทธ์ิในการบรรยาย เป็นต้น 

- ในการน าเสนอข้อมูล/เอกสารของผู้เข้าร่วมประชุมน้ัน จะต้องได้รับสิทธ์ิจากท่านประธาน (Host) ให้
เป็นผู้น าเสนอข้อมูล/เอกสารก่อน จึงจะสามารถควบคุมการน าเสนอข้อมูล/เอกสารในห้องประชุมได้ 

- ท่านประธาน (Host) สามารถถอนสิทธ์ิการเป็นผู้ช่วยท่านประธาน (Co-Host) , ผู้บรรยาย และผู้น า
เสนอ เมื่อใดก็ได้ตามต้องการ 

กรณีเป็นการประชุมแบบพูดคุยอย่างอิสระ 
- เมื่อผู้เข้าร่วมประชุมได้เข้าสู่ห้องประชุมแล้ว ผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่านจะมีสถานะเป็นผู้บรรยายและ

แสดงหน้าจอภาพโดยอัตโนมัติ โดยไม่ต้องขอสิทธ์ิจากท่านประธานห้องประชุม (Host) 
- ท่านประธานห้องประชุม (Host) สามารถให้สิทธ์ิแก่ผู้เข้าร่วมประชุมเป็นผู้ช่วยท่านประธาน (Co-

Host) เพื่อช่วยท าหน้าท่ีให้สิทธ์ิต่าง ๆ แก่ผู้เข้าร่วมประชุมท่านอื่น ๆ เช่น สิทธ์ิในการพูดและแสดง
หน้าจอภาพ , สิทธ์ิในการน าเสนอข้อมูล/เอกสาร , สิทธ์ิในการบรรยาย เป็นต้น 

- ผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่านสามารถกดปุ่ม “ผู้น าเสนอ” หรือได้รับสิทธ์ิจากประธานห้องประชุม (Host) 
เพื่อดูแล/ควบคุมการน าเสนอข้อมูล/เอกสารในท่ีประชุม 
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- ประธานห้องประชุมสามารถถอนสิทธ์ิการเป็นผู้ช่วยประธาน (Co-Host) , ผู้บรรยาย และผู้น าเสนอ 
เมื่อใดก็ได้ตามต้องการ 

ฟังก์ช่ันอื่นท่ีส าคัญของประธานห้องประชุม (Host) 
- ประธานห้องประชุมสามารถควบคุมการประชุม โดยกดปุ่ม “หยุดฟัง” เพื่อหยุดการสนทนาโต้ตอบ

ของผู้เข้าร่วมประชุม ณ ขณะใดขณะหน่ึง เพื่อเปิดโอกาสให้ประธานสามารถพูดได้เพียงผู้เดียว 
- ประธานห้องประชุมสามารถปิดหน้าจอภาพ และการสนทนาโต้ตอบของผู้เข้าร่วมประชุมทุ กท่าน

ระหว่างพักการประชุมได้ 
- ประธานห้องประชุมสามารถบันทึกการประชุมออนไลน์ บันทึกหน้าจอภาพและบันทึกเสียงของการ

สนทนาโต้ตอบระหว่างการประชุม บันทึกการบรรยาย บันทึกเอกสารท่ีน าเสนอระหว่างการประชุม 
โดยสามารถน าไฟล์การบันทึกมาเปิดชมภายหลังได้ 

ความสามารถของผู้ช่วยประธาน (Co-Host) ท่ีได้รับสิทธ์ิให้ช่วยควบคุมการประชุม  
ในกรณีท่ีเป็นการประชุมแบบควบคุมโดยประธานห้องประชุม (Host) 

- ช่วงแรกจะปรากฏภาพของเจ้าของห้องผู้เดียวเท่าน้ัน 
- สามารถให้สิทธิผู้เข้าร่วมประชุม ท่ียกมือขอบรรยาย ซ่ึงจะท าให้ผู้เข้าร่วมประชุมท่านน้ันมีฐานะเป็น

ผู้บรรยายในท่ีประชุมและส่งวีดิโอพร้อมเสียงบรรยายไปยังผู้เข้าร่วมประชุมทุกคน 
- สามารถยุติการปรากฏภาพและการบรรยายของผู้ท่ีก าลังบรรยายได้ 

- สามารถยกระดับผู้เข้าร่วมประชุม ให้เป็นผู้บรรยายซ่ึงจะปรากฏภาพตลอดเวลาและสามารถ
บรรยายเมื่อใดก็ได้ 

- สามารถถอนสิทธิของ ผู้บรรยาย, และผู้น าเสนอเมื่อใดก็ได้ 
ในกรณีท่ีการประชุมเป็นแบบบรรยายได้อย่างอิสระ  

- สามารถพูดเมื่อใดก็ได้ 
- สามารถล็อคต าแหน่งวีดิโอของผู้บรรยายบางท่านไม่ให้เปล่ียนแปลงก็ได้ (Lock Windows) 

- สามารถเห็นเอกสารประกอบการบรรยาย หรือ Web Page หรือ หน้าจอคอมพิวเตอร์ (Computer 
Desktop) และลายมือท่ีเขียนซ้อน 

- สามารถเลือกชมหน้าจอแบบต่างๆ (Screen Layout) ได้หลายแบบตามใจชอบ 
- สามารถเลือกท่ีจะไม่เปล่ียนแปลงหน้าจอภาพ (Screen Layout) ตามการควบคุมของผู้บรรยาย 
- สามารถเลือกชมเอกสารหน้าต่างๆ ได้ตามใจชอบ 
- สามารถบังคับให้เคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีใช้อ ยู่  แสดงหน้าจอเหมือนกับ (Synchronize) ผู้ท่ีก าลัง

น าเสนอ 
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ความสามารถของผู้น าเสนอ(Presenter)     

- ผู้น าเสนอในท่ีประชุม คือ ผู้ท่ีมีเคร่ืองหมาย  (ผู้น าเสนอ)แสดงหลังช่ือของผู้น าเสนอ  
- ผู้น าเสนอมีได้เพียงคนเดียวเท่าน้ัน แต่สามารถท่ีจะโอนสิทธ์ิการเป็นผู้น าเสนอให้ กับผู้เข้าร่วมประชุม

ท่านอื่นได้ 
- ผู้ท่ีสามารถขอสิทธ์ิเป็นผู้น าเสนอได้แก่ผู้ท่ีมีสถานะ เจ้าของห้อง (host), Co-host, ผู้บรรยาย 
- ผู้น าเสนอ (Presenter) สามารถควบคุมการน าเสนอเอกสาร ว่าจะแสดงเอกสารใด และแสดงหน้าใด 

 เอกสารท่ีรองรับได้แก่ PowerPoint, Word, Excel, SWF, JPG, GIF, BMP, PDF 

 รองรับการท างานของ Hyperlink, Animation และ Interactivity ท่ีมีอยู่ในเอกสาร 
- สามารถควบคุมหน้าจอของผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่านให้แสดงภาพ (Screen Layout) ในลักษณะ

เดียวกัน 

- สามารถส่ง Video จากแหล่งท่ีสอง เพิ่มจากกล้องวีดิโอชุดแรก เช่น 

 กล้องถ่ายเอกสาร (Visualizer) 

 กล้องตัวท่ี 2 

 ไฟล์ Video หรือไฟล์เสียงต่างๆ ได้แก่ asf , wmv , avi , mpg , mpeg , dat , mp3 , 
wav และ wma  

- สามารถพาผู้เข้าร่วมประชุมไปชม Web Page ต่างๆ (Co-Web Browsing) 
- สามารถสแกนเอกสารเพื่อใช้ประกอบการบรรยายได้ทันที 
- สามารถ Capture หน้าจอคอมพิวเตอร์ท้ังหมดหรือบางส่วนเพื่อใช้ประกอบการบรรยายได้ทันที   
- สามารถร่วมขีดเขียนข้อความซ้อน (Annotation) ลงบนเอกสาร หรือบน Web Page หรือบน

เอกสารท่ีถูกสแกน 
- สามารถแสดงตัวช้ีเป็นจุดสีแดง (เสมือน Laser Pointer) เพื่อช้ีจุดต่างๆ บนเน้ือหา 

- สามารถขีดเขียนเส้น ข้อความ หรือรูปภาพ ด้วยสีต่างๆ (เสมือนปากกา) บนเน้ือหา 
- สามารถขีดเขียนเส้นหนาโปร่งแสง (เสมือนปากกา Hi-Light) ด้วยสีต่างๆ ทับลงบนเน้ือหา 
- สามารถพิมพ์ข้อความ ด้วยสีต่างๆ ทับลงบนเน้ือหา 
- สามารถใช้เคร่ืองลบ เพื่อลบข้อความท่ีเขียนลงบนเน้ือหาท่ีน าเสนอได้ 
- สามารถเปล่ียนหน้าจอของการน าเสนอให้เป็นหน้าจอเปล่าเพื่อขีดเขียนหรือพิมพ์ข้อความเพิ่มเติม  
- สามารถแสดงเอกสารแบบเต็มหน้าจอ (Full Screen) 

- สามารถแชร์หน้าจอคอมพิวเตอร์ (Desktop Sharing) เพื่อน าเสนอหรือแสดงข้อมูลต่างๆ ท่ีปรากฏ
ในหน้าจอคอมพิวเตอร์ของผู้น าเสนอให้ผู้เข้าร่วมประชุมเห็นร่วมกัน    

- สามารถเลือกความละเอียดของหน้าจอคอมพิวเตอร์ท่ีใช้ในการแสดงได้ 5 ระดับ เช่น 
640x360 pixels 
800x450 pixels 
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960x540 pixels 
1280x720 pixels 
1920x1080 pixels 

ผู้เข้าร่วมการประชุมท่านอื่นสามารถยกมือขออนุญาตควบคุม Keyboard และ 
Mouse ของเคร่ืองคอมพิวเตอร์ของผู้บรรยาย 

- สามารถแชร์เอกสารเพื่อประกอบการบรรยาย 

- สามารถส่งไฟล์ไปยังผู้เข้าร่วมประชุมทุกคนหรือบางคนก็ได้ 
- สามารถส่งข้อความส้ันระหว่างการประชุมได้ 
- สามารถสอบถามความคิดเห็นหรือขอให้ลงมติ (Poll) ได้ 

ความสามารถของผู้บรรยาย (Speaker)  

- ผู้ท่ีสามารถพูดโต้ตอบได้ในท่ีประชุมได้แก่ ผู้ท่ีมีสถานะดังต่อไปน้ี เจ้าของห้อง  , Co-host , 
ผู้บรรยาย และผู้น าเสนอ 

- ระบบจะเลือกความเร็วท่ีใช้ในการส่งวีดิโอได้สูงสุดถึง 256 kbps 
- สามารถส่ง Video จากกล้องประเภทต่างๆ ท่ีแปลงสัญญาณแบบ RGB24YUY2 และ Hides เช่น 

 Web Camera ท่ีต่อเช่ือมกับคอมพิวเตอร์ด้วย USB port 

 กล้องบันทึกวีดิโอแบบดิจิตัล (HD CAM) ท่ีต่อเช่ือมกับคอมพิวเตอร์ด้วย FireWire port 
(DV-Link, IEEE 1394) 

 กล้อ งวีดิ โอ แบบอ นา ล็อ ค  (Analog Camcorder Formats) ท่ีต่ อ เ ช่ือ ม สัญญาณ 
Composite Video หรือ S-Video กับคอมพิวเตอร์ด้วย Video Codec Converter (แบบ 
PCI Card หรือ USB port) 

- สามารถแชร์เอกสารเพื่อประกอบการบรรยายได้ 
- สามารถรับ-ส่งไฟล์เอกสารให้ผู้เข้าร่วมประชุมได้ 
- สามารถส่งข้อความส้ันระหว่างการประชุมได้ 
- สามารถร่วมขีดเขียนข้อความซ้อน (Annotation) ลงบนเอกสาร หรือบน Web Page หรือบน

เอกสารท่ีถูกสแกนเข้าสู่ระบบ CAT Conference 
- สามารถแสดงตัวช้ีเป็นจุดสีแดง (ท่ีช้ีเลเซอร์) เพื่อช้ีจุดต่างๆบนเน้ือหา 

- สามารถขีดเขียนเส้น ข้อความ หรือรูปภาพ ด้วยสีต่างๆ (เสมือนปากกา) บนเน้ือหา 
- สามารถขีดเขียนเส้นหนาโปร่งแสง (เสมือนปากกา Hi-Light) ด้วยสีต่างๆทับลงบนเน้ือหา 
- สามารถพิมพ์ข้อความ ด้วยสีต่างๆ ทับลงบนเน้ือหา 
- สามารถใช้เคร่ืองลบ เพื่อลบข้อความท่ีขีดเขียนทับเอกสารท่ีน าเสนอได้ 
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ควำมสำมำรถของผู้เข้ำร่วมประชุม    

- ผู้เข้าร่วมประชุม อาจเป็นบุคคลท่ัวไป หรือเฉพาะผู้ท่ีมีช่ือในระบบเท่าน้ัน แล้วแต่ผู้สร้างห้องประชุม
จะก าหนด 

- สามารถส่งข้อความ (Chat) ถึงทุกคนหรือเฉพาะบุคคลได้ 
- สามารถเห็นภาพของผู้จัดการประชุม  (เจ้าของห้อง) ,  Co-Host , ผู้บรรยาย , ผู้น าเสนอ และ

ผู้เข้าร่วมการประชุม (Participant) ท่ียกมือขอบรรยายและผู้จัดการประชุมสามารถให้สิทธิการ
บรรยาย 

- สามารถเห็นภาพของผู้บรรยาย ได้ 1 , 2 , 4 , 9 , 16 , 25 หรือ 36 จอภาพ 
- ผู้ร่วมบรรยายท่ีเหลือท่ีมากกว่าจ านวนจอภาพท่ีก าหนด จะทยอยผลัดกันปรากฏ 

- ผู้ชมสามารถล็อคต าแหน่งวีดิโอของผู้บรรยายบางท่านไม่ให้เปล่ียนแปลงก็ได้ (Lock Windows) 
- ผู้ชมสามารถเห็นเอกสารประกอบการบรรยาย หรือ Web Page หรือ หน้าจอคอมพิวเตอร์ 

(Computer Desktop) และลายมือท่ีเขียนซ้อน 
- สามารถเลือกชมหน้าจอแบบต่าง ๆ (Screen Layout) ได้หลายแบบตามใจชอบ 
- สามารถเลือกท่ีจะไม่เปล่ียนแปลงหน้าจอภาพ (Screen Layout) ตามการควบคุมของผู้บรรยาย 
- สามารถเลือกชมเอกสารหน้าต่าง ๆ ได้ตามใจชอบ 

- สามารถบังคับให้เคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีใช้อ ยู่ แสดงหน้าจอเหมือนกับ (Synchronize) ผู้ท่ีก าลัง
น าเสนอ  

- สามารถกดปุ่ม (ท่ีก าหนด) บน Keyboard เมื่อต้องการพูด (Push To Talk) 
 

ความสามารถของห้องประชุมแบบ Large Conference Mode  

ความสามารถของเจ้าของห้อง (Boss) หรือ ประธานการประชุม      

- ประธาน/หัวหน้าในท่ีประชุม (Boss) คือผู้ท่ีมีรหัสการใช้งาน (Username และ Password) และได้
ใช้รหัสดังกล่าวผ่านเข้าห้องประชุมเป็นคนแรก โดยจะได้รับสิทธิให้เป็นประธานการประชุม ( Boss) 
และเป็นเลขาท่ีประชุม (Secretary) ในเวลาเดียวกัน 

- สามารถส่ง E-Mail เพื่อแจ้ง URL และ Access Code ให้แก่ผู้ท่ีได้รับเชิญให้เข้าประชุม 
- เมื่อเข้าสู่ห้องประชุม ผู้เข้าร่วมประชุมจะต้องขอสิทธิจากประธาน/หัวหน้าในท่ีประชุม (Boss) ก่อน

จึงจะสามารถพูดโต้ตอบในห้องประชุมได้ (สนทนาได้พร้อมกันสูงสุด 2 ผู้เข้าร่วม) 

- ผู้ท่ีเข้าห้องประชุมเป็นคนแรกจะได้รับสิทธิเป็นประธาน/หัวหน้าในท่ีประชุม (Boss) และเป็นเลขำท่ี
ประชุม(Secretary)ซ่ึงจะท ำหน้ำท่ีควบคุมกำรประชุม 

- ช่วงแรกจะปรากฏภาพของประธาน/หัวหน้าในท่ีประชุม (Boss)ผู้เดียวเท่าน้ันโดยผู้เข้าร่วมประชุม
ท่านอื่นท่ีเข้ามาทีหลังจะต้องได้รับสิทธิจากประธาน/หัวหน้าในท่ีประชุม (Boss)ก่อนจึงจะปรากฏ
ภาพและพูดคุยโต้ตอบได้ 

- ผู้เข้าร่วมประชุมสามารถขอสิทธิในการพูดได้โดยกดปุ่ม “ยกมือ”  
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- ประธาน/หัวหน้าในท่ีประชุม (Boss)สามารถให้สิทธิผู้เข้าร่วมประชุมให้ข้ึนมาเป็นเป็นเลขาท่ีประชุม 
(Secretary)เพื่อช่วยประธาน/หัวหน้าในท่ีประชุม (Boss) ในการให้สิทธิต่างๆ แก่ผู้เข้าร่วมประชุม
ท่านอื่นๆ อาทิ สิทธิในการพูดและแสดงภาพหน้าจอ , สิทธิในการน าเสนอข้อมูลในท่ีประชุม เป็นต้น  

- ประธารสามารถปรับเปล่ียน layout ได้ตามต้องการ 
- หน้าจอวิดีโอของประธานจะไม่ปรากฏบน Conference ต่อเมื่อประธานเลือก layout ท่ีมีจ านวน

หน้าจอน้อยกว่า จ านวนผู้เข้าประชุมท้ังหมด 

ความสามารถของเลขาท่ีประชุม (Secretary)      

- เลขาฯ จะเป็นผู้เปิดห้องประชุม และจะคอยช่วย Boss ในการให้สิทธิต่าง ๆ แก่ผู้เข้าร่วมประชุมท่าน
อื่น ๆ ในระหว่างการประชุม ซ่ึงประกอบด้วยสิทธิของ Boss, Presenter และ Speaker  

- เลขาฯ สามารถเปล่ียน layout เป็นแบบ 1 หรือ 2 วิดีโอ+สไลด์ หรือ lecture view ได้ 
- เลขาฯ สามารถก าหนดให้สิทธิผู้เข้าร่วมประชุมเป็นผู้น าเสนอ (Presenter) ได้ 

ผู้เข้าร่วมประชุมทุกคนจะเห็นหน้าจอตามรูปแบบ (Layout) ของผู้น าเสนอ โดยผู้น าเสนอ
สามารถเปล่ียนมุมมองการบรรยายได้ 3 แบบ คือ 1  Video, 4 Video และ Lecture View และ
ผู้น าเสนอจะเห็นเฉพาะวีดิโอของ Boss ขณะน าเสนอ 

เมื่อเลขาฯ ยกเลิกสิทธิผู้น าเสนอ มุมมองของผู้เข้าร่วมประชุมทุกคนจะกลับมาเป็นแบบ 1  
Video ซ่ึงจะเห็นเฉพาะวีดิโอของ Boss 

เมื่อเลขาโอนสิทธิ Presenter ให้กับผู้เข้าร่วมประชุมทางใดทางหน่ึงแล้ว เลขาจะไม่สามารถ
ปรับเปล่ียน Layout  ได้ แต่ตัวระบบจะปรับเป็น 2Video+ slide ให้โดยอัตโนมัติ ซ่ึงจะเห็นแค่
ประธานและผู้น าเสนอ (Presenter) เท่าน้ัน 

เมื่อเลขาฯ ยกเลิกสิทธิผู้น าเสนอ มุมมองของผู้เข้าร่วมประชุมทุกคนจะกลับมาเป็นแบบ 1  
Video ซ่ึงจะเห็นเฉพาะวีดิโอ 

- เลขาฯ สามารถก าหนดให้สิทธิผู้เข้าร่วมประชุมเป็นผู้พูด (Speaker) 

- เลขาฯท่ีประชุม (Secretary) สามารถถอนสิทธิหรือแต่งตั้งผู้เข้าร่วมประชุมเป็น Co-Host (ผู้ช่วย
ประธาน) , ผู้บรรยาย , และผู้น าเสนอหรือแม้กระท่ังแต่งตั้งประธาน/หัวหน้าในท่ีประชุม (Boss) 
เมื่อใดก็ได้ 

ความสามารถของผู้น าเสนอ  

- ผู้น ำเสนอในท่ีประชุม คือ ผู้ท่ีมีเคร่ืองหมำย  (ผู้น ำเสนอ) แสดงหลังช่ือของผู้น ำเสนอ 
- ณ เวลำใดเวลำหน่ึงจะมีผู้น ำเสนอ เพียงคนเดียวเท่ำน้ัน แต่สำมำรถท่ีจะโอนสิทธ์ิกำรเป็นผู้

น ำเสนอให้กับผู้เข้ำร่วมประชุมท่ำนอื่นได้ 
- ผู้ท่ีสำมำรถขอสิทธ์ิเป็นผู้น ำเสนอได้แก่ผู้ท่ีมีสถำนะ เจ้ำของห้อง (Host) , Co-host , ผู้บรรยำย 

- ผู้น ำเสนอ (Presenter) สำมำรถควบคุมกำรน ำเสนอเอกสำร ว่ำจะแสดงเอกสำรใด และแสดง
หน้ำใด 
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 เอกสำรท่ีรองรับได้แก่ PowerPoint , Word , Excel , SWF , JPG , GIF , BMP , 
PDF. 

 รองรับกำรท ำงำนของ Hyperlink , Animation และ Interactivity ท่ีมีอยู่ในเอกสำร 

- ผู้น ำเสนอไม่สำมำรถปรับเปลี่ยน Layout  ได้ แต่ตัวระบบจะปรับเป็น 2Video + slide ให้โดย
อัตโนมัติซ่ึงจะเห็นแค่ประธำนและผู้น ำเสนอ (Presenter) เท่ำน้ัน 

- สำมำรถส่ง Video จำกแหล่งท่ีสอง เพ่ิมจำกกล้องวีดิโอชุดแรก เช่น 

 อุปกรณ์น ำเสนอภำพเอกสำร (Visualizer) 

 กล้องตัวท่ี 2 ได้แก่ Webcam , Video Camera 

 ไฟล์ Video หรือไฟล์เสียงต่ำงๆ ได้แก่ asf , wmv , avi , mpg , mpeg , dat , mp3 
, wav และ wma  

- สำมำรถพำผู้เข้ำร่วมประชุมไปชม Web Page ต่ำงๆ (Co-Web Browsing) 
- สำมำรถสแกนเอกสำรเพ่ือใช้ประกอบกำรบรรยำยได้ทันที 
- สำมำรถ Capture หน้ำจอคอมพิวเตอร์ท้ังหมดหรือบำงส่วนเพ่ือใช้ประกอบกำรบรรยำยได้ทันที   
- สำมำรถร่วมขีดเขียนข้อควำมซ้อน (Annotation) ลงบนเอกสำร หรือบน Web Page หรือบน

เอกสำรท่ีถูกสแกน 

 สำมำรถแสดงตัวช้ีเป็นจุดสีแดง (เสมือน Laser Pointer) เพ่ือช้ีจุดต่ำงๆ บนเน้ือหำ 

 สามารถขีดเขียนเส้น ข้อความ หรือรูปภาพ ด้วยสีต่าง ๆ (เสมือนปากกา) บนเน้ือหา 

 สามารถขีดเขียนเส้นหนาโปร่งแสง (เสมือนปากกา Hi-Light) ด้วยสีต่าง ๆ ทับลงบนเน้ือหา 

 สามารถพิมพ์ข้อความ ด้วยสีต่าง ๆ ทับลงบนเน้ือหา 

 สามารถใช้เคร่ืองลบ เพื่อลบข้อความท่ีเขียนลงบนเน้ือหาท่ีน าเสนอได้ 

 สามารถเปล่ียนหน้าจอของการน าเสนอให้เป็นหน้าจอเปล่าเพื่อ ขีดเขียนหรือพิมพ์ข้อความ
เพิ่มเติม 

 สามารถแสดงเอกสารแบบเต็มหน้าจอ (Full Screen) 

 สามารถแชร์หน้าจอคอมพิวเตอร์ (Desktop Sharing) เพื่อน าเสนอหรือแสดงข้อมูลต่างๆ ท่ี
ปรากฏในหน้าจอคอมพิวเตอร์ของผู้น าเสนอให้ผู้เข้าร่วมประชุมเห็นร่วมกัน    

 สามารถเลือกความละเอียดของหน้าจอคอมพิวเตอร์ท่ีใช้ในการแสดงได้ 5 ระดับ เช่น  

640x360 pixels 
800x450 pixels 
960x540 pixels 
1280x720 pixels 
1920x1080 pixels 

ผู้เข้าร่วมการประชุมท่านอื่นสามารถยกมือขออนุญาตควบคุม Keyboard และ 
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Mouse ของเคร่ืองคอมพิวเตอร์ของผู้บรรยาย 

 สามารถอัพโหลด (Upload) ไฟล์เอกสารเพื่อประกอบการบรรยาย 

 สามารถส่งไฟล์ไปยังผู้เจ้าร่วมประชุมทุกคนหรือบางคนก็ได้ 

 สามารถส่งข้อความส้ันระหว่างการประชุมได้ 

 สามารถสอบถามความคิดเห็นหรือขอให้ลงมติ (Poll) ได้ 
 

ความสามารถของผู้บรรยาย    
- ผู้ท่ีสามารถพูดโต้ตอบได้ในห้องประชุม ได้แก่ ประธานการประชุม (Boss) , เลขาท่ีประชุม 

(Secretary) , Co-Host , ผู้บรรยาย , ผู้น าเสนอ และผู้เข้าร่วมการประชุม (Participant) 
- สามารถส่ง Video จากกล้องประเภทต่าง ๆ ท่ีแปลงสัญญาณแบบ RGB24 และ YUY2 เช่น 

 Web Camera ท่ีต่อเช่ือมกับคอมพิวเตอร์ด้วย USB port 

 กล้องบันทึกวีดิโอแบบดิจิตัล (HD CAM) ท่ีต่อเช่ือมกับคอมพิวเตอร์ด้วย FireWire port 
(DV-Link, IEEE 1394) 

 กล้อ งวีดิ โอ แบบอ นา ล็อ ค  (Analog Camcorder Formats) ท่ีต่ อ เ ช่ือ ม สัญญาณ 
Composite Video หรือ S-Video กับคอมพิวเตอร์ด้วย Video Codec Converter (แบบ 
PCI Card หรือ USB port) 

- สามารถอัพโหลด (Upload) ไฟล์เอกสารเข้าสู่ระบบ CAT Conference ได้ 
- สามารถรับ-ส่งไฟล์เอกสารให้ผู้เข้าร่วมประชุมได้ 
- สามารถส่งข้อความส้ันระหว่างการประชุมได้ 
- สามารถร่วมขีดเขียนข้อความซ้อน (Annotation) ลงบนเอกสาร หรือบน Web Page หรือบน

เอกสารท่ีถูกสแกนเข้าสู่ระบบ CAT Conference 
- สามารถแสดงตัวช้ีเป็นจุดสีแดง (ท่ีช้ีเลเซอร์) เพื่อช้ีจุดต่าง ๆ บนเน้ือหา 
- สามารถขีดเขียนเส้น ข้อความ หรือรูปภาพ ด้วยสีต่าง ๆ (เสมือนปากกา) บนเน้ือหา 
- สามารถขีดเขียนเส้นหนาโปร่งแสง (เสมือนปากกา Hi-Light) ด้วยสีต่าง ๆ ทับลงบนเน้ือหา 
- สามารถพิมพ์ข้อความ ด้วยสีต่าง ๆ ทับลงบนเน้ือหา 
- สามารถใช้เคร่ืองลบ เพื่อลบข้อความท่ีขีดเขียนทับเอกสารท่ีน าเสนอได้ 

ความสามารถของผู้เข้าร่วมประชุม   
- ผู้เข้าร่วมประชุม อาจเป็นบุคคลท่ัวไป หรือเฉพาะผู้ท่ีมีช่ือในระบบเท่าน้ัน แล้วแต่ผู้สร้างห้องประชุม

จะก าหนด 
- สามารถส่งข้อความ (Chat) ถึงทุกคนหรือเฉพาะบุคคลได้ 
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- สามารถเห็นภาพขอ งผู้เข้าร่วมประชุม ได้แก่ ประธานการประชุม (Boss) , เลขาท่ีประชุม 
(Secretary) , Co-Host , ผู้บรรยาย , ผู้น าเสนอ และผู้เข้าร่วมการประชุม (Participant) ซ่ึงจะเห็น
ผู้บรรยายสูงสุด 4 หน้าจอเท่าน้ัน 

- สามารถเห็นภาพของผู้บรรยาย ได้ 1 Video , 4 Video และ Lecture View เท่าน้ัน 
- ผู้ชมสามารถล็อคต าแหน่งวีดิโอของผู้บรรยายบางท่านไม่ให้เปล่ียนแปลงก็ได้ (Lock Windows) 
- ผู้ชมสามารถเห็นเอกสารประกอบการบรรยาย หรือ Web Page หรือ หน้าจอคอมพิวเตอร์ 

(Computer Desktop) และลายมือท่ีเขียนซ้อน 
- ไม่สามารถเลือกชมหน้าจอแบบต่าง ๆ (Screen Layout) โดยจะเปล่ียนตามการปรับหน้าจอของ

เลขาฯ 
- สามารถบังคับให้เคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีใช้อ ยู่ แสดงหน้าจอเหมือนกับ (Synchronize) ผู้ท่ีก าลัง

น าเสนอ  
- สามารถกดปุ่ม (ท่ีก าหนด) บน Keyboard เมื่อต้องการพูด (Push To Talk) 

 
รูปแบบคุณภำพหน้ำจอวิดีโอ (Conference Quality) 

คุณภาพของหน้าจอวิดีโอมี 4 รูปแบบ ดังน้ี 
ขนาดหน้าจอวิดีโอ ระบบต้องการขนาดความเร็วของ Bandwidth 

1280 x 720 pixels 2 Mbps. 
1280 x 720 pixels 1 Mbps. 
960 x 720 pixels 768 Kbps. 
800 x 600 pixels 512 Kbps. 
640 x 480 pixels 384 Kbps. 

 
กำรปรับคุณภำพของวิดีโออัตโนมัติ 
 เจ้าของ/ประธานห้องประชุม (Host) ไม่สามารถปรับอัตรา Bitrate น้ีได้ เน่ืองจากอัตรา Bandwidth  ของ
ผู้เข้าร่วมประชุมแต่ละท่านมีไม่เท่ากัน ระบบ CAT Conference  Version 9 มีการปรับคุณภาพของวีดีโอแบบ
อัตโนมัติ  (Automatic Bandwidth Adjustment) โดยระบบจะพิจารณาจากค่า Bandwidth ท่ีได้รับ ดังน้ันถ้าเกิด
ว่ามีการปรับอัตรา Bitrate ไม่สูงพอ หรือ ปรับอัตรา Bitrate ไม่เพียงพอกับการใช้งาน ระบบจะท าการกลับไป
เช่ือมต่อให้ใหม่โดยอัตโนมัติ ได้ดังน้ี 

- ปรับอัตรา Bitrate ต่ าลง 
- ปรับอัตราการส่งผ่านวิดีโอ 
- ปรับการแชร์หน้าจอภาพต่ าลง 
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กำรหมุนเวียน/สลับหน้ำจอวิดีโอ (Video Rotation) 
ในกรณีภายในห้องประชุมเปิดให้มีการสนทนาอยู่น้ัน หากมีผู้พูดมากกว่าหน้าจอภาพวิดีโอ ท่ีแสดงอยู่  เช่น มี

ผู้เข้าร่วมประชุมท้ังหมด 15 ท่าน แต่ปรับหน้าจอภาพวีดีโอให้เห็นหน้ากันแค่ 9 จอภาพ (9 View) ระบบจะท าการ
หมุนเวียน/สลับหน้าจอวิดีโอของผู้พูดทุกท่านให้แสดงข้ึนมาในห้องประชุม ถ้าผู้พู ดท่านใดไม่สนทนาโต้ตอบกับผู้พูด
ท่านอื่น ๆ ท่ีแสดงอยู่บนหน้าจอน้ันภายใน 3 วินาที ระบบจะท าการดึงหน้าจอภาพวิดีโอท่านอื่นข้ึนมาแสดงแทนท่ีโดย
ระบบจะท าแบบน้ีไปเร่ือย ๆ จนกว่าการประชุมจะเสร็จส้ิน อีกกรณีถ้าผู้พูดไม่ต้องการท่ีจะหลุด จากหน้าจอภาพวิดีโอ

ท่ีแสดงสามารถเข้าไปคลิกท่ีปุ่ม   เพื่อ“Lock Video” ได้ตามต้องการ 
 
ข้อก ำหนดทำงเทคนิคส ำหรับเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 

Hardware 
- CPU : Pentium Core 2 Duo, 2.0 or higher 

- Ram : 2 GB or higher 
- Standard sound card with headset, microphone 
- Microphone 
- Speakers and Web-Cam with 320X240 support or Fire wire Digital Camera with D1 

support  
- If video source is analog, hardware capture card is required 

- Bandwidth : 512 kbps or higher 
Software 

- Operating System : Microsoft Windows 2000 Professional or XP Professional or higher 
- Microsoft Office XP, 2003 or higher 
- Microsoft Internet Explorer 6.x or higher version 
- Microsoft DirectX 8.1 or higher version 

*** ควรปรับขนำด Bandwidth ของภำพใ ห้เหมำะสมกับควำมเร็วของอินเตอ ร์เน็ตท่ีใช้งำน เ พ่ือให้ไ ด้
ประสิทธิภำพในกำรใช้งำน 
 
หมวดข้อจ ำกัดในกำรใช้งำน CAT Conference 

โปรแกรมจะมีข้อจ ากัดในเร่ืองของการใช้งานผ่าน Firewall จะต้องท าการเปิด Port ต่างๆของ Firewall 
ก่อนการใช้งาน โดยรายละเอียด Port ท่ีจะต้องท าการเปิด ได้แก่ 

- UPD7350 , UDP7351 , UDP7352 , and UDP7353  
- TCP7350 
- TCP433 
- TCP80 



 

 
 

Proprietary and Confidential, All rights reserved by CAT Telecom  18  

 
กำรติดต้ัง CAT Conference 

ส าหรับผู้ท่ีใช้งานระบบ CAT Conference Version 9 เป็นคร้ังแรกจะต้องท าการติดตั้งโปรแกรม CAT 
Conference ลงเคร่ืองคอมพิวเตอร์ เพื่อเตรียมความพร้อมส าหรับรองรับการใช้งาน CAT Conference ซ่ึงผู้ใช้งาน
สามารถดาวน์โหลดและติดตั้งโปรแกรมได้ตามข้ันตอนดังต่อไปน้ี 

1. เปิดเบราว์เซอร์ Internet Explorer (IE) , Firefox หรือ Google Chrome 

 
ไปท่ี URL https://am1-web.catconference.com/meet/ เพื่อเข้าสู่หน้าหลักของเว็บไซต์ 

2. ส าหรับ “ส าหรับผู้ใช้คร้ังแรก (First time user)” ให้คลิกท่ี “Download” ดังรูป 

 
 

3. จากน้ันคลิกท่ี “Download EXE หรือ Download ZIP” ดังรูป 

https://am1-web.catconference.com/meet/
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คลิกปุ่ม  เพื่อ Save โปรแกรมไว้ส าหรับติดตั้งในภายหลัง 

คลิกปุ่ม  เพื่อติดตั้งโปรแกรมทันทีท่ีท าการดาวน์โหลดโปรแกรมเสร็จ  

คลิกปุ่ม  หากต้องการยกเลิกการติดตั้งโปรแกรม  
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กำรเปิดห้องประชุมระบบ CAT Conference 
ผู้เปิดห้องประชุมในระบบ CAT Conference สามารถเปิดห้องประชุมได้ 2 ช่องทาง คือ 

ช่องทางท่ี 1 ผ่านเว็บเบราว์เซอร์ (Web Browser) https://am1-web.catconference.com/meet/   

ช่องทางท่ี 2 ผ่านโปรแกรม (Software) ท่ีเป็นไอคอน  อยู่ด้านล่างของ Taskbar Windows 
การใช้งานระบบประชุมผ่าน Web browser (Software)  
ก่อนการใช้งานระบบ CAT Conference ให้ท าการติดตั้งอุปกรณ์ Web Camera , Microphone , 

Speaker และท าการทดสอบความพร้อมในการใช้งานของอุปกรณ์ให้เรียบร้อย และสามารถเข้าระบบผ่านโปรแกรม 
(Software) ดังน้ี 

1. เปิดเบราว์เซอร์ Internet Explorer (IE) , Firefox หรือ Google Chrome  

     
แล้วพิมพ์ URL https://am1-web.catconference.com/meet/ 
ให้กรอกรายละเอียด 

     Domain     :: ช่ือองค์กรของประธาน 
รหัสผู้ใช้ (Userid) :: ช่ือหน่วยงานรหัสผ่าน  
Password    :: รหัสผ่านเข้าห้องประชุม 

แล้วคลิก  
2. เมื่อพบห้องประชุม My Conference Room ให้คลิกท่ี “รายช่ือห้องประชุม” 

 
 
หมายเหตุ ผู้เปิดห้องประชุมต้องก าหนด Invitation Coad เอง 

https://am1-web.catconference.com/meet/
https://am1-web.catconference.com/meet/
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3. กำรสร้ำงห้องประชุมมีข้ันตอน ดังน้ี 
3.1 ในฟังก์ช่ัน My Conference Room คลิกท่ี “Edit” 

 
 

3.2 กรอกรายละเอียดขอหอ้งประชมุ แลว้กด “Save” 
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4. หลังจำกท่ีเลือกห้องประชุมได้แล้ว ก่อนเข้ำห้องประชุม ระบบจะให้ท ำกำรทดสอบและ Config 
ค่ำของ Device ต่ำง ๆ เช่น อุปกรณ์ Web Camera , Microphone , Speaker เป็นต้น 

      

คลิกท่ีไอคอน  เพื่อต้องการเข้าไปตั้งค่า   คลิกท่ีไอคอน  เพื่อต้องการเข้าไปตั้งค่าของ 
ของกล้อง และเลือก device ให้ถูกต้อง   ไมโครโฟนและเลือก device ให้ถูกต้อง จากน้ันท า 

การทดสอบเสียงของไมโครโฟนว่าระดับเสียงมีความ 

ดังตามท่ีต้องการ หรือไม่ โดยคลิกท่ีปุ่ม  
หลังจากเลือก device และทดสอบ 
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คลิกท่ีไอคอน  เพ่ือต้องกำรเข้ำไปทดสอบ  หลังจากเลือก device และทดสอบอุปกรณ์ท้ังหมด 

ระดับเสียงของล ำโพง โดยคลิกท่ีปุ่ม   เรียบร้อยแล้ว ก็คลิกปุ่มเคร่ืองหมาย  
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5. น าเข้าสู่ระบบ CAT Conference ในห้องประชุม ดังรูป  
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การใช้งานระบบประชุมผ่านโปรแกรมท่ีเป็นไอคอน         
ก่อนการใช้งานระบบ CAT Conference ให้ท าการติดตั้งอุปกรณ์ Web Camera , Microphone , 

Speaker และท าการทดสอบความพร้อมในการใช้งานของอุปกรณ์ให้เรียบร้อย และสามารถเข้าระบบผ่านโปรแกรม 
(Software) ดังน้ี 

1. ผู้ใช้คลิกปุ่ม Start   

 
  

2. แล้วคลิกท่ี Acuconference ดังรูป 
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3. คลิกเมนู “ตั้งค่าการประชุม” 
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ในข้ันตอนน้ีให้พิมพ์รายละเอียดข้อมูลลงในช่องต่าง ๆ เป็นการตั้งค่า Login ในระบบ ดังน้ี 
  เซิร์ฟเวอร์ (Server Name)  ::  URL (ท่ีอยู่ในหน้า Login บนเว็บไซต์) 
   Domain    :: ช่ือองค์กรของท่านประธาน 

รหัสผู้ใช้ (Userid)   :: ช่ือหน่วยงาน 
รหัสผ่าน (Password)   :: รหัสผ่านเข้าห้องประชุม  
แล้วคลิก “ทดสอบ (Test)” จากน้ันคลิก “ตกลง (OK)” 
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4. คลิกท่ี “เร่ิมประชุม” 
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5. จำกน้ันจะปรำกฏหน้ำ User Login ดังรูป  

 
  
ให้พิมพ์รำยละเอียดลงในช่องดังรูปอีกคร้ัง 
 Domain   :: ช่ือองค์กรของท่านประธาน 

รหัสผู้ใช้ (Userid)  :: ช่ือหน่วยงาน 
รหัสผ่าน (Password)  :: รหัสผ่านเข้าห้องประชุม  

แล้วคลิก  
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6. จะพบห้องประชุมท่ีมีรำยช่ือห้องประชุมในระบบ ให้คลิกห้องประชุมท่ีเรำต้องกำรเปิดประชุม ท่ี  
“My Conference Room ช่ือห้อง(First Room)” ดังรูป 
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7. หลังจำกท่ีเลือกห้องประชุมได้แล้ว ก่อนเข้ำห้องประชุม ระบบจะให้ท ำกำรทดสอบและ Config 
ค่ำของ Device ต่ำง ๆ เช่น เสียง , ไมโครโฟน และ กล้อง เป็นต้น 

      

คลิกท่ีไอคอน  เพื่อต้องการเข้าไปตั้งค่า   คลิกท่ีไอคอน  เพื่อต้องการเข้าไปตั้งค่าของ 
ของกล้อง และเลือก device ให้ถูกต้อง   ไมโครโฟนและเลือก device ให้ถูกต้อง จากน้ันท า 

การทดสอบเสียงของไมโครโฟนว่าระดับเสียงมีความ 

ดังตามท่ีต้องการ หรือไม่ โดยคลิกท่ีปุ่ม  
หลังจากเลือก device และทดสอบ 
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คลิกท่ีไอคอน  เพ่ือต้องกำรเข้ำไปทดสอบ  หลังจากเลือก device และทดสอบอุปกรณ์ท้ังหมด 

ระดับเสียงของล ำโพง โดยคลิกท่ีปุ่ม   เรียบร้อยแล้ว ก็คลิกปุ่มเคร่ืองหมาย  
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8. น าเข้าสู่ระบบ CAT Conference ในห้องประชุม ดังรูป  
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กำรเข้ำร่วมประชุมระบบ CAT Conference 
การเข้าร่วมประชุมระบบ CAT Conference ให้ท าการติดตั้งอุปกรณ์ Web Camera , Microphone , 

Speaker และท าการทดสอบความพร้อมในการใช้งานของอุปกรณ์ให้เรียบร้อย และสามารถเข้าระบบผ่านโปรแกรม 
(Software) ดังน้ี 

1. ผ่านเว็บเบราว์เซอร์ Internet Explorer (IE) , Firefox หรือ Google Chrome  

     
เข้าเวปไซด์ www.catconference.com หรือเข้า URL https://am1-web.catconference.com/meet/ 
แล้วพิมพ์ Invitation Code ท่ีได้รับมา ดังรูป 

 
       

แล้วคลิก  
 
 
 
 

http://www.catconference.com/
https://am1-web.catconference.com/meet/
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2. หลังจากท่ีกดปุ่ม ‘Find” ค้นหาห้องประชุมได้แล้ว เพื่อสร้างความปลอดภัย ระบบจะให้ท าการพิมพ์
รหัสลับท่ีเราได้รับลงในช่อง Please input Access Code ดังรูป  

 

 
 
หำกเรำเลือกคลิกท่ี ^ ดังรูปจะสำมำรถดูห้องประชุม และจ ำนวนผู้เข้ำประชุมอยู่ในขณะน้ัน ก่อนกดปุ่ม “start” 
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3. ทดสอบและ Config ค่ำของ Device ต่ำง ๆ เช่น อุปกรณ์ Web Camera , Microphone , 
Speaker เป็นต้น 

      

คลิกท่ีไอคอน  เพื่อต้องการเข้าไปตั้งค่า   คลิกท่ีไอคอน  เพื่อต้องการเข้าไปตั้งค่าของ 
ของกล้อง และเลือก device ให้ถูกต้อง   ไมโครโฟนและเลือก device ให้ถูกต้อง จากน้ันท า 

การทดสอบเสียงของไมโครโฟนว่าระดับเสียงมีความ 

ดังตามท่ีต้องการ หรือไม่ โดยคลิกท่ีปุ่ม  
หลังจากเลือก device และทดสอบ 
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คลิกท่ีไอคอน  เพ่ือต้องกำรเข้ำไปทดสอบ  หลังจากเลือก  device และทดสอบอุปกรณ์ท้ังหมด 

ระดับเสียงของล ำโพง โดยคลิกท่ีปุ่ม   เรียบร้อยแล้ว ก็คลิกปุ่มเคร่ืองหมาย  
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4. น าเข้าสู่ระบบ CAT Conference ในห้องประชุม ดังรูป  
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ฟังก์ช่ันกำรใช้งำนในห้องประชุม CAT Conference 

 
 

เมื่อเข้าสู่หน้าจอหลักของระบบ CAT Conference ภาพรวมของระบบประกอบไปด้วย 7 ส่วน 
1. ส่วนของแถบเมนูควบคุมการประชุม , การแชร์ , มุมมอง , การน าเสนอ , ...... และช่วยเหลือ 
2. ส่วนของปุ่มค าส่ังมีด้วยกัน 3 ปุ่ม คือ  

2.1 ปุ่มขอสิทธ์ิ “ขอสิทธ์ิ”   ใช้ในกรณีท่ีห้องประชุมถูกควบคุมโดยท่านประธาน ผู้เข้าร่วม
ประชุมจะต้องกดปุ่มน้ีเพื่อขอสิทธ์ิในการพูด 

2.2 ปุ่มขอน าเสนอ  หากผู้เข้าร่วมประชุมต้องการน าเสนองานต่าง ๆ เช่น เอกสารในท่ี
ประชุม ให้กดปุ่มน้ี 

2.3 ปุ่มหยุดฟัง  ใช้ในกรณีท่านประธานต้องการเป็นผู้พูดคนเดียว ส่วนผู้เข้าร่วมประชุมจะ
เป็นผู้ฟังเท่าน้ัน 

3. ส่วนของรายช่ือผู้เข้าร่วมประชุม 
4. ส่วนของ Chat เป็นการส่งข้อความพูดคุยกันระหว่างผู้เข้าร่วมประชุม 
5. ส่วน Layout ของระบบ CAT Conference 
6. ส่วนของเอกสารต่าง ๆ และ Slide ท่ีน ามาเสนอในท่ีประชุม 
7. ส่วนของแถบค าส่ังเมนู ของระบบ CAT Conference 

8. ส่วนควบคุมหนา้จอวีดีโอของตนเอง 
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กำรน ำเสนอข้อมูลในท่ีประชุม 
 

                                     
 ฟังก์ช่ัน “การแชร์” ในท่ีประชุมบางคร้ังอาจต้องมีการน าเสนอข้อมูลในซองเอกสาร ( Soft File) เพื่อการ
ส่ือสารท่ีชัดเจนและเข้าใจง่าย เราสามารถใช้เมนู “แชร์เอกสาร (Share Document)” เพื่อแชร์เอกสาร PowerPoint 
หรือแชร์อื่น ๆ ระหว่างการประชุม แชร์เอกสารมี 2 วิธี   

1. แชร์ PowerPoint (Share PPT) Upload เอกสารเฉพาะไฟล์ PowerPoint  
1.1 จากรูปด้านบนให้เลือกเมนู “แชร์ PowerPoint” (เปิดเอกสารเพื่อน าเสนอ) ในการ Upload 

เอกสารเข้าสู่ห้องประชุม 

1.2 เลือกไฟล์เอกสารท่ีต้องการ Upload เข้าสู่ห้องประชุมแล้วคลิก  
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2. แชร์อื่น ๆ (Share Other) Upload เอกสารไฟล์ท่ีต้องการเข้าสู่ห้องประชุม 
2.1 จากรูปด้านบนให้เลือกเมนู “แชร์อื่น ๆ” (เปิดเอกสารเพื่อน าเสนอ) ในการ Upload เอกสาร

เข้าสู่ห้องประชุม 

2.2 เลือกไฟล์เอกสารท่ีต้องการ Upload เข้าสู่ห้องประชุมแล้วคลิก  

 
 

หมายเหตุ:  ฟังก์ช่ัน “การแชร์” ไฟล์ท่ีสามารถ Upload เข้าสู่ห้องประชุมจะต้องเป็นไฟล์นามสกุลดังน้ี 
  Microsoft Word :: .doc, .docx และ .docm  
  Microsoft Excel :: .xls, .xlsx และ .xlsm 
  Microsoft PowerPoint :: .ppt, .pptx และ .pptm 
  File Picture :: .jpg, .gif และ .bmp 
  File Flash :: .swf 
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3. วิธีการน าเสนอ Website   
วิธีการน า เสนอ ข้อมู ลจาก  Website เช่น  http://www.catconference.com/main/  โด ย

ผู้เข้าร่วมประชุมต้องได้สิทธ์ิเป็นผู้น าเสนอ (Presenter)  
3.1 จากรูปด้านบนให้เลือกเมนู “แชร์อื่น ๆ” จะปรากฏหน้า Desktop  
3.2 จากน้ันคลิก Browser ท่ีต้องการใช้งานแล้วเปิด  Website เหมือนการเข้า Website ผ่าน

หน้าจอ Computer ตามปกติ 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.catconference.com/main/
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แชร์หน้ำจอ (Screen Share) 
 

 
 

 ฟังก์ช่ัน “แชร์หน้าจอ (Screen Share)” ใช้ในกรณีการประชุมของระบบ CAT Conference บางคร้ังไม่
สามารถ Upload ไฟล์ข้อมูล หรือ ไฟล์เอกสาร เข้าสู่ระบบได้ เน่ืองจากไฟล์มีขนาดใหญ่ หรือ เป็นโปรแกรมส าหรับ
ธุรกิจ หรือ โปรแกรมส าเร็จรูป ท่ีเราต้องการน าเสนอในห้องประชุมน้ัน ให้ผู้ได้รับสิทธ์ิเป็นผู้น าเสนอ (Presenter) ท า
การแบ่งปันหน้าจอของตนเองให้ผู้เข้าร่วมประชุมท่านอื่นดูได้ นอกจากน้ีฟังก์ช่ัน “แชร์หน้าจอ (Screen Share)” ยัง
สามารถท างานในลักษณะของการ Remote Access ท่ีเป็นความสามารถในการเข้าถึงคอมพิวเตอร์ เคร่ืองหน่ึงไปยัง
อีกเคร่ืองหน่ึงจากระยะทางไกล เพื่อให้ผู้เข้าร่วมประชุมท่านอื่นสามารถเข้ามาควบคุมเคร่ืองของผู้น าเสนอได้ เช่น การ
จัดท าเอกสาร หรือ การแก้ไขเอกสารร่วมกัน เป็นต้น 
การใช้ “แชร์หน้าจอ (Screen Share) ให้ท าตามข้ันตอนดังต่อไปน้ี 

1. เปิดไฟล์เอกสำรท่ีต้องกำรน ำเสนอไว้ท่ีหน้ำจอของผู้ท่ีต้องกำรน ำเสนอ 
2. คลิกท่ีฟังก์ช่ัน “แชร์หน้ำจอ (Screen Share)” ก็จะปรำกฏหน้ำ “Desktop” ของผู้น ำเสนอ 

ดังรูป 
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3. ผู้เข้ำร่วมประชุมจะเห็นหน้ำจอของผู้น ำเสนอ ไม่ว่ำผู้น ำเสนอจะกระท ำกำรใดๆก็ตำมบนหน้ำจอ
คอมพิวเตอร์ 

4. ในกรณีท่ีผู้เข้ำร่วมประชุมต้องกำรควบคุมเคร่ืองของผู้น ำเสนอ  สำมำรถกระท ำได้ดังน้ี  
4.1 เลือกช่ือผู้เข้ำร่วมประชุม เพ่ือให้สิทธ์ิกำรควบคุมจอภำพ 
4.2 จำกรูปจะเห็นว่ำด้ำนบนสุดมีรูปเม้ำส์ปรำกฎอยู่หน้ำช่ือของผู้ควบคุมจอภำพ 
4.3 ในกรณีท่ีประธำนหรือผู้น ำเสนอต้องกำรถอนสิทธ์ิคืนเพ่ือกลับมำควบคุมเคร่ือง สำมำรถท ำ

ได้ดังน้ี 
4.3.1 กดปุ่ม F4 เพ่ือให้สิทธ์ิกำรควบคุมกลับคืนมำ 
4.3.2 เลือกช่ือผู้ควบคุมเป็นช่ือของตนเอง 
4.3.3 กดปุ่ม Shift + Ctrl ระบบจะออกจำกหน้ำจอท่ีท ำกำรแชร์ภำพโดยทันที 

หมำยเหตุ: สำมำรถให้สิทธ์ิกำรควบคุมเคร่ืองได้คร้ังละ 1 ท่ำนเท่ำน้ัน 
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กำรแยกเอกสำร ออกจำก หน้ำจอวิดีโอ 
วิธีกำรแยกเอกสำร ออกจำก หน้ำจอวิดีโอ  ซ่ึงในกำรแยกหน้ำจอ ระหว่ำง วีดิโอ  กับ เอกสำร บน PC 

ต้องมี 2 กำร์ดจอเท่ำน้ัน ให้ท ำตำมข้ันตอนดังน้ี 
 1.  ต้องเลือก  Extend  ของจอคอมพิวเตอร์ (เช่น เฉพำะบำงเคร่ืองกดปุ่ม Ctrl + F8) 

  
 
 2.  เลือกฟังก์ช่ัน “ควบคุมกำรประชุม” แล้วคลิกท่ีเมนู “HD For Dual Screen (2x Bandwidth)”   
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3. จำกน้ันเลือกฟังก์ช่ัน “กำรแชร์” เอกสำร และ วิดีโอ จะแยกออกจำกกัน ดังรูป 
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เคร่ืองมือขีดเขียนเอกสำร (Annotation Tools) 
เคร่ืองมือขีดเขียนเอกสาร (Annotation Tools) มีให้เลือกใช้งำน ดังน้ี 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

1. เลเซอร์พอยเตอร์ (Laser Pointer) 
2. ดินสอ (Pencil) 
3. (Marker) 
4. (Text) 
5. (Select) 
6. Eraser 
7. Line 
8. Ellipse 
9. Rectangle 
10. Rounded Rectangle 
11. Clear All 
12. White Board 
13. Select Line Width 
14.  Select Color 
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กำรเช่ือมต่ออุปกรณ์เสริม 
 

 
 

การเช่ือมต่ออุปกรณ์เสริมด้วยการเลือกใช้ฟังก์ช่ัน “การแชร์” ท่ีเมนู “วีดีโอท่ีสอง” ประกอบด้วย  
1. เมนู Open File… เหมาะส าหรับเล่นไฟล์ Play Media หรือ น าเสนอในรูปแบบ Media file เช่น 

File VDO และสามารถเช่ือมต่ออุปกรณ์เสริมได้แก่ 
1.1 เคร่ือง Scanner ใช้จับภาพและเปล่ียนแปลงภาพจากรูปแบบของแอนาลอกเป็นดิจิตอลซ่ึง

คอมพิวเตอร์สามารถแสดงออกมาได้ ภาพน้ันอาจจะเป็นรูปถ่าย , ข้อความ , ภาพวาด หรือ
แม้แต่วัตถุสามมิติ สามารถใช้สแกนเนอร์ท างานต่าง ๆ ได้ 

1.2 เคร่ือง Visualizer เคร่ืองฉายภาพสามมิติ หรือ การประชุมสัมมนา การเรียนการสอน  
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2. เมนู Open Device… เหมาะส าหรับใช้ประโยชน์จำกกล้องตัวท่ี 2 เช่น ต้องกำรน ำเสนอสินค้ำ 
หรือ ถ่ำยทอดบรรยำกำศในห้องประชุมให้ผู้ เ ข้ำร่วมประชุมท่ำนอื่นได้เห็นไปพร้อม  ๆ กัน 
อุปกรณ์ต่อพ่วงกล้องตัวท่ี 2 อันได้แก่กล้อง Web Camera , กล้องบันทึกวีดิโอแบบดิจิตัล (HD 
CAM) หรือ เคร่ือง Visualizer ดังรูป 

 
  

 
 
 
 
 



 

 
 

Proprietary and Confidential, All rights reserved by CAT Telecom  50  

รับ-ส่งไฟล์ 
 การรับ-ส่งไฟล์เอกสาร และดูสถานะของการรับ-ส่งไฟล์ ในฟังก์ช่ัน “รับ-ส่งไฟล์” มีความปลอดภัยของระบบ 
ผู้เข้าร่วมประชุมไม่สามารถ  Save ไฟล์เอกสารท่ี Upload ไว้ในห้องประชุมได้ ดังน้ันหากผู้เข้าร่วมประชุม ท่านใด
ต้องการเอกสารระหว่างการประชุมก็สามารถขอให้ผู้น าเสนอส่งไฟล์เอกสารดังกล่าว โดยใช้ฟังก์ช่ั น “รับ–ส่งไฟล์” 
และสามารถติดตามสถานะของการส่งไฟล์ได้ โดยมีวิธีการส่งไฟล์ดังน้ี 

1. ผู้น าเสนอ (Presentation) เลือกฟังก์ช่ัน “รับ-ส่งไฟล์” แล้วเลือกเมนู Transfer Files 
2. เลือกเมนู “เพิ่มไฟล์” ให้เพิ่มไฟล์ท่ีเราต้องการ Transfer Files ให้กับคนท่ีเข้าประชุม 

 
 

3. เลือกไฟล์ท่ีเราต้องการแล้วกดปุ่ม  

 



 

 
 

Proprietary and Confidential, All rights reserved by CAT Telecom  51  

4. ไฟล์น ำเสนอจะปรำกฎบนหน้ำ “ส่งไฟล์ (Send File)” จำกน้ันให้ผู้น ำเสนอเลือกว่ำจะส่งไฟล์
เอกสำรให้ผู้เข้ำร่วมประชุมทุกท่ำน หรือ ต้องกำรส่งเฉพำะรำยบุคคลก็ได้  มีวิธีดังน้ี 

 
 

4.1 ส่งไฟล์เอกสำรเฉพำะบุคคล ให้ต๊ิกเคร่ืองหมำยถูกหน้ำรำยช่ือผู้เข้ำร่วมประชุมท่ำนท่ีต้องกำร
ส่งไฟล์เอกสำรให้แล้วกดปุ่ม “ตกลง OK” 

4.2 ส่งไฟล์เอกสำรให้กับผู้เข้ำร่วมประชุมทุกท่ำนพร้อมกันให้ ต๊ิก “เลือกท้ังหมด Select All” 
แล้วกดปุ่ม “ตกลง OK” 

4.3 ต้องกำรยกเลิกให้คลิกท่ีปุ่ม “ยกเลิกท้ังหมด Cancel All” แล้วกดปุ่ม “ตกลง OK”  
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แบบส ำรวจ (Poll) 
ฟังก์ช่ัน “การแชร์” ท่ีเมนู “แบบส ารวจ Poll” ผู้ท่ีมีสถานะเป็นผู้น าเสนอ  (Presentation) สามารถส ารวจ

ความคิดเห็นของผู้เข้าร่วมประชุมท่านอื่น ๆ ในระหว่างการประชุมและสามารถแสดงผลส ารวจความคิดเห็นแก่
ผู้เข้าร่วมประชุมพร้อมออกรายงานผลส ารวจได้ นอกจากน้ี ผู้ท่ีสร้าง “แบบส ารวจ Poll” สามารถเลือกท่ีจะให้ระบบ
แสดงหรือซ่อนช่ือผู้ตอบได้ด้วย 

 
 
จะพบหน้าสร้างแบบสอบถาม ดังรูป 
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ข้ันตอนสร้ำงแบบส ำรวจให้ด ำเนินกำร ดังน้ี 
1. ฟังก์ช่ัน “กำรแชร์” ท่ีเมนู “แบบส ำรวจ Poll”  
2. ท ำกำรสร้ำง “แบบส ำรวจ Poll” ดังรูป 

 
 

3. ให้พิมพ์ค ำถำมลงในช่องค ำถำม และพิมพืค ำตอบลงในช่อง A , B , C , D…..  
4. หำกได้เคยสร้ำงแบบส ำรวจในระบบแล้ว ถ้ำจะน ำออกมำถำมอีกให้เลือกเมนู “น ำเข้ำ Import” 

แบบส ำรวจ Poll ท่ีแล้วน ำกลับมำใช้อีก 
5. สำมำรถเลือกได้ว่ำ ต้องกำรให้ผู้เข้ำร่วมประชุมตอบแบบ  

    “ค ำตอบเดียว” หรือ    
    “หลำยค ำตอบ” และยังสำมำรถ     ระบุผู้ท่ีตอบแบบส ำรวจฯ ได้ด้วย 

6. จ ำนวนค ำตอบของผู้น ำเสนอสำมำรถเพ่ิมจ ำนวนค ำตอบได้มำกกว่ำ 5 ค ำตอบ และสำมำรถ

สร้ำงตัวเลือกเพ่ิมได้อีก โดยคลิกท่ี  “เพ่ิมรำยกำร Add Item” 
7. ถ้ำผู้น ำเสนอต้องกำรลบตัวเลือกของค ำตอบออก ให้คลิกท่ีเคร่ืองหมำย “กำกบำท X” ท่ีอยู่

ด้ำนหลังของค ำตอบได้เลย 
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8. สำมำรถส่ง Export ค ำตอบของผู้เข้ำร่วมประชุมทุกท่ำนออกมำเป็นไฟล์ .html ได้ 
ให้คลิก “แบบส ำรวจท้ังหมด Export All” ดังรูป 
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กำรบันทึกกำรประชุม 
ฟังก์ช่ัน “ควบคุมการประชุม” ให้เลือกเมนู “เร่ิมบันทึกการประชุม” ผู้ท่ีเป็นประธานในท่ีประชุมเท่าน้ัน จึง

จะสามารถบันทึกการประชุมได้โดยจะบันทึกท้ังภาพ เสียง เอกสาร และการขีดเขียนเพิ่มเติมในการประชุมแต่ละคร้ัง 
และสามารถน ากลับมาเปิดชมการประชุมย้อนหลังได้ โดยมีวิธีการดังน้ี 

1) ผู้ควบคุมห้องประชุมจะต้องเลือกฟังก์ช่ัน “ควบคุมการประชุม” ให้เลือกเมนู “เร่ิมบันทึกการ
ประชุม” เพื่อส่ังให้ระบบท าการบันทึกการประชุมน้ัน ๆ 

 
 

2) ระหว่างการประชุม ผู้ควบคุมห้องประชุมสามารถพักการบันทึก (Pause) ได้ โดยเลือกเมนู “หยุด
บันทึกช่ัวคราว” 
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3) เมื่อส้ินสุดการประชุม ให้ผู้ควบคุมห้องประชุมเลือกเมนู “หยุดบันทึกการประชุม” ระบบจะท าการ 
Save การบันทึกโดยอัตโนมัติและไฟล์บันทึกจะถูกจัดเก็บไว้ท่ี My Document >> AcuStudio >> 
Auto save หรือ ผู้ควบคุมท าการปิดระบบ CAT Conference ระบบก็จะSave การบันทึกให้
อัตโนมัติและไฟล์บันทึกจะถูกจัดเก็บไว้ท่ี My Document >> AcuStudio >> Auto save 
เช่นเดียวกัน 

 
 

4) ไฟล์บันทึกท่ีประชุมจะมีลักษณะดังน้ี   
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กำรควบคุมหน้ำจอวีดีโอของตนเอง 
 ผู้เข้าใช้งานระบบ CAT Conference สามารถก าหนดรูปแบบการส่งภาพวีดิโอได้อย่างอิสระท่ีหน้าจอของตัว
ท่านเอง ดังต่อไปน้ี 

 
 

a) ปุ่ม   เพื่อปิดหน้าจอไว้เพื่อไม่ให้บดบังในส่วนของพื้นท่ีห้องประชุม 

b) ปุ่ม   เพื่อ ปิด/เปิด เสียงล าโพง 
c) ปุ่ม   เพื่อปรับระดับเสียงล าโพง 

d) ปุ่ม   เพื่อ ปิด/เปิด ไมโครโฟน 
e) ปุ่ม   เพื่อปรับระดับเสียงไมโครโฟน 

f) ปุ่ม   เพื่อ ปิด/เปิด การส่งภาพ(หยุด-เร่ิมส่งวีดีโอ 

g) ปุ่ม   (การตั้งค่าวีดีโอ) เพื่อการปรับการตั้งค่าวีดีโอ 

h) ปุ่ม   (การตั้งค่าเสียง) เพื่อการปรับการตั้งค่าเสียง 

i) ปุ่ม   (ซ่อน/แสดงจอวีดีโอของตนเอง) เพื่อซ่อนหรือแสดงจอภาพวีดีโอของตนเอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

Proprietary and Confidential, All rights reserved by CAT Telecom  58  

กำรเลือกมุมมองหน้ำจอ CAT Conference 
ในการประชุมแต่ละคร้ัง ผู้ท่ีมีสถานะเป็นผู้น าเสนอสามารถเลือก “มุมมอง (View)” แบบต่าง ๆ ให้เหมาะสม

กับการประชุมในวาระท่ีแตกต่างกันออกไป โดยเลือกท่ีเมนู “มุมมอง (View)” ได้หลากหลายรูปแบบ (13 รูปแบบ) 
ดังน้ี  

1. เลือกใช้งานท่ีแถบเมนู “มุมมอง” 
1.1 มุมมองแบบบรรยาย 
1.2 มุมมองแบบ 2 วีดีโอ+สไลด์ 
1.3 มุมมองแบบ 3 วีดีโอ+สไลด์  
1.4 มุมมองแบบ 4 วีดีโอ+สไลด์ 
1.5 มุมมองแบบสไลด์  
1.6 มุมมองแบบ 1 วีดีโอ 
1.7 มุมมองแบบ 2 วีดีโอ 
1.8 มุมมองแบบ 4 วีดีโอ 
1.9 มุมมองแบบ 9 วีดีโอ 
1.10 มุมมองแบบ 16 วีดีโอ 
1.11 มุมมองแบบ 25 วีดีโอ 
1.12 มุมมองแบบ 36 วีดีโอ 
1.13 มุมมองแบบ 1+5 วีดีโอ    

  
1.1 มุมมองแบบบรรยาย     1.2 มุมมองแบบ 2 วีดีโอ+สไลด์ 

   
 1.3 มุมมองแบบ 3 วีดีโอ+สไลด์    1.4 มุมมองแบบ 4 วีดีโอ+สไลด์ 
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1.5 มุมมองแบบสไลด์     1.6 มุมมองแบบ 1 วีดีโอ 

   
 1.7 มุมมองแบบ 2 วีดีโอ     1.8 มุมมองแบบ 4 วีดีโอ 

    
 1.9 มุมมองแบบ 9 วีดีโอ     1.10 มุมมองแบบ 16 วีดีโอ 

  
1.11  มุมมองแบบ 25 วีดีโอ    1.12 มุมมองแบบ 36 วีดีโอ 
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1.13 มุมมองแบบ 1 + 5 วีดีโอ 
 

2. เลือกใช้งานท่ีฟังก์ช่ัน “เปล่ียนมุมมอง” 

ฟังก์ช่ัน “เปล่ียนมุมมอง (Layout)” อยู่ทางมุมซ้ายมือด้านล่างสุด  
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รูปแบบกำรประชุม 
รูปแบบกำรประชุมสำมำรถเลือกท่ีฟังก์ช่ัน “ควบคุมกำรประชุม” ไปท่ีเมนู “รูปแบบกำรประชุม” เ พ่ือ

เลือกโหมดของห้องประชุม ดังรูป 
 ประชุมแบบ“Host Control” ควบคุมโดยเจ้าของห้อง ท่ีมีผู้เข้าร่วมประชุมจ านวน10ท่านข้ึนไป 
 ห้องประชุมแบบ “Interactive” คุยโต้ตอบได้อิสระ ท่ีมีผู้เข้าร่วมประชุมไม่เกิน 5 ท่าน 
 ห้องประชุมแบบ “Large Conference Mode” ช่วยเพิ่มความสะดวกในการจัดการประชุมให้กับ

ประธาน (Boss) ในท่ีประชุม โดยมีฟังก์ช่ันเลขาท่ีประชุม (Secretary) คอยอ านวยความสะดวกใน
ด้านต่างๆ ให้กับประธาน (Boss) 

 ห้องประชุมแบบ “Video Conference” เป็นห้องประชุมมีรูปแบบวีดีโอการประชุม 
 
แบบ Host Control 

รูปแบบกำรประชุมสำมำรถเลือกท่ีฟังก์ช่ัน “ควบคุมกำรประชุม” ไปท่ีเมนู “รูปแบบกำรประชุม” เลือก
โหมดแบบ    Host Control ดังรูป 

  
คนท่ีเปิดห้องคนแรกจะเป็นประธานการประชุมโดยผู้ท่ีเป็นประธานจะมี Icon  ปรากฏอยู่หน้ารายช่ือ 

และจะแสดงวีดีโอของผู้ท่ีเป็นประธานส่วนผู้ท่ีเข้าร่วมประชุมท้ังหมดจะมีสถานะเป็นผู้ฟังจะไม่แสดงภาพวีดีโอและไม่
สามารถพูดโต้ตอบได้แต่สามารถรับฟังเสียงจากการประชุมได้ดังรูป  
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หากผู้เข้าร่วมประชุมต้องการพูดในห้องประชุมสามารถท าได้ 2 กรณี คือ กดปุ่ม  “ขอสิทธ์ิ”  
เพื่อให้ประธาน/ผู้ควบคุมห้องประชุมให้สิทธ์ิโดยเล่ือน Mouse คลิกขวาท่ีช่ือผู้ท่ีต้องการให้สิทธ์ิ ผู้ได้สิทธ์ิก็จะ
สามารถพูดโต้ตอบในห้องประชุมได้ ดังรูป 

 
 
แบบ Interactive 

รูปแบบกำรประชุมสำมำรถเลือกท่ีฟังก์ช่ัน “ควบคุมกำรประชุม” ไปท่ีเมนู “รูปแบบกำรประชุม” เลือก
โหมด    แบบ Interactive ดังรูป  

 
ห้องประชุมในโหมดน้ีสามารถพูดคุยโต้ตอบได้อิสระ โดยคนท่ีเปิดห้องคนแรกจะเป็นประธานห้องประชุม (Host) มี 

Icon  ปรากฏอยู่หน้าช่ือ เมื่อมีผู้เข้าร่วมประชุม Login เข้าระบบมาในห้องจะปรากฏ Icon  สามารถพูด
โต้ตอบและแสดงไฟล์ภาพ , ไฟล์เอกสารต่าง ๆ ได้โดยไม่ต้องขอสิทธ์ิจากประธานห้องประชุม (Host)  
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แบบ Large Conference 
รูปแบบการประชุมสามารถเลือกท่ีฟังก์ช่ัน “ควบคุมการประชุม” ไปท่ีเมนู “รูปแบบการประชุม” เลือกโหมด     

แบบ Large Conference ดังรูป 

   
ห้องประชุมในโหมดน้ีเป็นห้องประชุมขนาดใหญ่รองรับการประชุมท่ีมี ผู้เข้าร่วมประชุมจ านวนมาก และมีการใช้งาน 
Internet Bandwidth ไม่สูงและมีประสิทธิภาพ รองรับการประชุมท่ีเสมือนจริงและเป็นทางการมากย่ิงข้ึนด้วย โหมด 
แบบ Large Conference มีความโดดเด่นและแตกต่างจากโหมดการประชุมอื่น ๆ โหมด แบบ Large Conference 
น้ีจะช่วยเพิ่มความสะดวกในการจัดการประชุมให้กับท่านประธานในห้องประชุม (Boss) โดยมีฟังก์ช่ันเลขาท่ีประชุม 
(Secretary) คอยอ านวยความสะดวกในด้านต่าง ๆ ให้กับท่านประธาน เช่น การก าหนดสิทธ์ิการพูด ,  การก าหนด
สิทธ์ิการน าเสนอ โดยจะมีการแบ่งบทบาทในท่ีประชุมออกเป็น 4 บทบาท คือ 

1) ท่ำนประธำน/หัวหน้ำในท่ีประชุม (Boss) 
2) เลขำท่ีประชุม (Secretary) 
3) ผู้น ำเสนอ (Presenter) 
4) ผู้เข้ำร่วมประชุม (Participants) 
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สิทธ์ิของท่ำนประธำน/หัวหน้ำในท่ีประชุม (Boss)   

- ท่ำนประธำน/หัวหน้ำในท่ีประชุม (Boss) จะเห็นวิดีโอของผู้เข้ำร่วมประชุม ท้ังหมด และสำมำรถเลือก 
“มุมมอง (View)” ได้ตำมควำมต้องกำร ซ่ึงจะไม่กระทบต่อ “มุมมอง (View)” ของผู้เข้ำร่วมประชุมท่ำน
อื่น 

- ระบบ CAT Conference จะให้ความส าคัญกับวิดีโอของท่านประธาน/หัวหน้าในท่ีประชุม (Boss) หรือ ผู้น า
เสนอ (Presenter) สูงท่ีสุด โดยคุณภาพวีดีโอของ Boss/Presenter จะมีคุณภาพสูงกว่าผู้เข้าร่วมประชุม
ท่านอื่นๆ 

- ผู้เข้ำร่วมประชุมท้ังหมดจะเห็นเฉพำะวิดีโอของ Boss หรือวีดีโอของ Presenter ณ ขณะน้ัน โดยเลขำท่ี
ประชุม (Secretary) จะเป็นผู้ให้สิทธ์ิกำรเป็น Presenter แก่ผู้เข้ำร่วมประชุม 

- ท่ำนประธำน/หัวหน้ำในท่ีประชุม (Boss) จะไม่เห็นตัวเองในกรณีท่ี “มุมมอง (View)” น้อยกว่ำจ ำนวนผู้
เข้ำประชุมท้ังหมด  

 
รายละเอียดของท่านประธาน/หัวหน้าในห้องประชุม (Boss) คือ ผู้ท่ีมีรหัส (Username & Password) 

Login เข้าห้องประชุมเป็นคนแรก จะได้รับสิทธ์ิให้เป็นท่านประธาน/หัวหน้าในท่ีประชุม (Boss) และเลขาท่ีประชุม 
(Secretary) ในเวลาเดียวกัน ท้ังน้ีท่านประธาน/หัวหน้าในท่ีประชุม (Boss) สามารถแต่งตั้งให้ผู้เข้าร่วมประชุม ท่าน
อื่น ๆ ข้ึนมาเป็น (Boss) และเลขาท่ีประชุม (Secretary) ก็ได้ด้วยการมอบสิทธ์ิท าหน้าท่ีควบคุมการประชุม 

 
ช่วงแรกจะปรากฏวีดีโอของท่านประธาน/หัวหน้าในท่ีประชุม (Boss) ผู้เดียวเท่าน้ัน เมื่อ ท่านประธาน/

หัวหน้าในท่ีประชุม (Boss) และเลขาท่ีประชุม (Secretary)(คนเดียวกัน) แต่งตั้งให้ผู้เข้าร่วมประชุม ท่านอื่นข้ึนมาเป็น 
(Boss) และเลขาท่ีประชุม (Secretary) เพื่อมอบสิทธ์ิท าหน้าท่ีควบคุมการประชุม  โดยผู้เข้าร่วมประชุมท่านอื่นท่ีเข้า
มาทีหลังจะต้องได้รับสิทธ์ิจากผู้เข้าร่วมประชุมท่ีถูกแต่งตั้งให้เป็นท่านประธาน/หัวหน้าในท่ีประชุม (Boss) หรือเลขาท่ี
ประชุม (Secretary) ก่อนจึงจะปรากฏวีดีโอและพูดคุยโต้ตอบได้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ผู้เข้ำร่วมประชุม 
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1. สามารถขอสิทธ์ิในการพูดได้โดยกดปุ่ม “ขอสิทธ์ิ”    
2. ท่านประธำน/หัวหน้ำในท่ีประชุม (Boss) สำมำรถให้สิทธ์ิผู้เข้ำร่วมประชุมให้ข้ึนมำเป็นเป็นเลขำ

ท่ีประชุม (Secretary) เพ่ือช่วยท่ำนประธำน/หัวหน้ำในท่ีประชุม (Boss) ในกำรให้สิทธ์ิต่ำง ๆ 
แก่ผู้เข้ำร่วมประชุมท่ำนอื่น ๆ อำทิ เช่น กำรก ำหนดสิทธ์ิกำรพูด , กำรก ำหนดสิทธ์ิกำรน ำเสนอ , 
กำรก ำหนดสิทธ์ิในกำรแสดง “มุมมอง (View)” เป็นต้น  

ผู้ท่ีเข้ำห้องประชุมเป็นคนแรกจะได้รับสิทธ์ิเป็นประธำน/หัวหน้ำในท่ีประชุม (Boss) และเป็นเลขำท่ีประชุม 

(Secretary) ซ่ึงจะท ำหน้ำท่ีควบคุมกำรประชุมจะมี Icon  ดังรูป 

 
สิทธ์ิของเลขาท่ีประชุม (Secretary) 

 
เลขาฯ จะเป็นผู้เปิดห้องประชุม และจะคอยช่วย Boss ในการให้สิทธ์ิต่าง ๆ แก่ผู้เข้าร่วมประชุมท่านอื่นๆ ใน

ระหว่างการประชุม ซ่ึงประกอบด้วยสิทธ์ิของ Boss ในการให้สิทธ์ิต่าง ๆ แก่ผู้เข้าร่วมประชุมท่านอื่น ๆ อาทิ เช่น การ
ก าหนดสิทธ์ิการพูด , การก าหนดสิทธ์ิการน าเสนอ , การก าหนดสิทธ์ิในการแสดง “มุมมอง (View)” เป็นต้น  
สิทธ์ิของผู้น าเสนอ (Presenter) 
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- การให้สิทธ์ิผู้เข้าร่วมประชุมเป็นผู้น าเสนอ (Presenter) ผู้เข้าร่วมประชุมทุกคนจะเห็นหน้าจอตาม“มุมมอง 
(View)” ของผู้น าเสนอ โดยผู้น าเสนอสามารถเปล่ียน “มุมมอง (View)” บรรยายได้ 5 แบบ คือ Lecture 
View , 2Video+Slide View , 1Video , 2Video และ Full Screen(F11) โดยผู้น าเสนอจะเห็นเฉพาะวีดิโอ
ของ Boss ขณะน าเสนอเมื่อเลขาฯ ยกเลิกสิทธ์ิผู้น าเสนอ มุมมองของผู้ เข้าร่วมประชุมทุกคนจะกลับมาเป็น
แบบ 1 Video ซ่ึงจะเห็นเฉพาะวีดิโอของ Boss  

- การให้สิทธ์ิผู้เข้าร่วมประชุมเป็นผู้พูด (Speaker) เลขาฯ สามารถให้สิทธ์ิผู้เข้าร่วมประชุมเป็นผู้พูดได้โดยไม่
ต้องร้องขอ หรือผู้เข้าร่วมประชุมร้องขอโดยการกดปุ่มขอพูด และเมื่อเลขาฯ ให้สิทธ์ิการเป็นผู้พูดแล้วระบบ
จะแสดงวีดีโอของผู้พูดน้ัน จ านวนวีดีโอสูงสุดท่ีแสดง คือ 2 วีดีโอ (วีดีโอของ Boss และ Speaker) 

- โดยปกติ Boss จะสามารถเลือกดูหน้าจอใน “มุมมอง (View)” ต่าง ๆ ได้ตามต้องการ ยกเว้นกรณีท่ีผู้
น าเสนอเลือก “มุมมอง (View)” เป็นแบบ Lecture View หน้าจอของ Boss จะถูกปรับเป็น Lecture View 
โดยอัตโนมัติ เลขาฯจะเป็นผู้เปิดห้องประชุม และจะคอยช่วย Boss ในการให้สิทธ์ิต่าง ๆ แก่ผู้เข้าร่วมประชุม

ท่านอื่น ๆ ในระหว่างการประชุมโดยมี Icon  อยู่หลังช่ือ ซ่ึงสามารถควบคุมสิทธ์ิของ Boss, Presenter 
และ Speaker ได้ โดยเลขาฯสามารถก าหนดสิทธ์ิต่าง ๆ ได้ดังน้ี 

1. การให้สิทธ์ิผู้เข้าร่วมประชุมเป็นผู้น าเสนอ (Presenter) ผู้เข้าร่วมประชุมทุกคนจะเห็น
หน้าจอตามรูปแบบ (Layout) ของผู้น าเสนอ โดยผู้น าเสนอสามารถเปล่ียนมุมมองการ
บรรยายได้ 9แบบ คือ Lecture View , 2Video+Slide View , 3Video+Slide View , 
4Video+Slide View , 1Video,2Video , 4Video , 9Video และFull Screen(F11) และ
ผู้น าเสนอจะเห็นเฉพาะวีดิโอของ Boss ขณะน าเสนอ เมื่อ เลขาฯ ยกเลิกสิทธ์ิผู้น าเสนอ 
มุมมองของผู้เข้าร่วมประชุมทุกคนจะกลับมาเป็นแบบ 1  Video ซ่ึงจะเห็นเฉพาะวีดิโอของ 
Boss  

2. การให้สิทธ์ิผู้เข้าร่วมประชุมเป็นผู้พูด (Speaker) เลขาฯ สามารถให้สิทธ์ิผู้เข้าร่วมประชุม
เป็นผู้พูดได้โดยไม่ต้องร้องขอ หรือผู้เข้าร่วมประชุมร้องขอโดยการกดปุ่มขอพูด และเมื่อ
เลขาฯ ให้สิทธ์ิการเป็นผู้พูดแล้วระบบจะแสดงวีดีโอของผู้พูดน้ัน จ านวนวีดีโอสูงสุดท่ีแสดง 
คือ 2 วีดีโอ (วีดีโอของ Boss และ Speaker) 

3. ความสามารถอื่นๆของเลขาท่ีประชุม (Secretary)ได้แก่ อนุญาตให้บันทึก ตั้งให้เป็นเลขาฯ 
ตั้งให้เป็น Boss ตั้งให้เป็น Co-host เชิญบรรยาย เชิญให้เป็นผู้น าเสนอและไล่ออกจากห้อง 
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หมายเหตุ: โดยปกติ Boss จะสามารถเลือกดูหน้าจอใน “มุมมอง (View)” ต่าง ๆ ได้ตามท่ีต้องการ ยกเว้นกรณีท่ีผู้
น าเสนอเลือก “มุมมอง (View)” เป็นแบบ Lecture View หน้าจอของ Boss จะถูกปรับเป็น Lecture View โดย
อัตโนมัติ 
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ผู้เข้าร่วมการประชุม (Participant) 
1. สามารถส่งข้อความ (Chat) ถึงทุกคนหรือเฉพาะบุคคลได้ 
2. สามารถเห็นภาพของประธานการประชุม (Boss) และเป็นเลขาท่ีประชุม (Secretary) , Co Host ,ผู้บรรยาย 

, ผู้น าเสนอ และผู้เข้าร่วมการประชุม (Participant) สามารถเห็นภาพของผู้บรรยาย ได้ Lecture View , 
2Video+Slide View , 3Video+Slide View , 4Video+Slide View , 1Video , 2Video , 4Video , 
9Video และFull Screen(F11)   

3. ผู้ชมสามารถเห็นเอกสารประกอบการบรรยาย หรือ Web Page หรือ หน้าจอคอมพิวเตอร์ (Computer 
Desktop) และลายมือท่ีเขียนซ้อน 

4. ไม่สำมำรถเลือกชมหน้ำจอแบบต่ำงๆ (Screen Layout) โดยจะเปลี่ยนตำมกำรปรับหน้ำจอของเลขำฯ 

5. ผู้เข้ำร่วมกำรประชุม (Participant)จะมี Icon  ปรำกฏอยู่หลังรำยช่ือ เ พ่ือทรำบสถำนะผู้เข้ำร่วม
ประชุม 
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แบบ Video Conference 
รูปแบบการประชุมสามารถเลือกท่ีฟังก์ช่ัน “ควบคุมการประชุม” ไปท่ีเมนู “รูปแบบการประชุม” เลือกโหมด    

แบบ Video Conference ดังรูป 

 
คนท่ีเปิดห้องคนแรกจะเป็นท่ำนประธำนกำรประชุมโดยผู้ท่ีเป็นประธำนจะมี Icon  ปรำกฏอยู่หน้ำรำยช่ือ 
และจะแสดงวีดีโอของผู้ท่ีเป็นประธำนส่วนผู้ท่ีเข้ำร่วมประชุมท้ังหมดจะมีสถำนะเป็นผู้ฟังจะแสดงภำพวีดีโอ แต่
ไม่สำมำรถพูดโต้ตอบได้แต่สำมำรถรับฟังเสียงจำกกำรประชุมได้ ดังรูป 
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หากผู้เข้าร่วมประชุมต้องการพูดในห้องประชุมสามารถท าได้ 2 กรณี คือ กดปุ่ม “ขอสิทธ์ิ”  เพื่อให้ท่าน
ประธาน/ผู้ควบคุมห้องประชุมให้สิทธ์ิ หรือท่านประธาน/ผู้ควบคุมห้องประชุมจะเป็นผู้ให้ สิทธ์ิเองโดยคลิกขวาท่ีช่ือ
ของผู้ท่ีต้องการให้สิทธ์ิ ผู้เข้าร่วมประชุมก็จะสามารถพูดโต้ตอบในห้องประชุมได้ ดังรูป 

 
  
 


