
 

 
 

 
 
 

พฤศจิกายน 2566 

แผนปฎิบัติงานและแผนเงิน ประจ าปี 2567 



 
 

ค าน า 
 

  ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา เป็นหน่วยงานราชการบริหารส่วนภูมิภาค สังกัดส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
มีหน้าท่ีความรับผิดชอบในการจัดท าและประสานแผนพัฒนาและแผนปฏิบัติงานด้านการเกษตรและสหกรณ์ ภายในจังหวัด ให้มีความเหมาะสม
สอดคล้องกับแผนของกระทรวงฯ แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ และความต้องการของท้องถิ่น รวมท้ังก ากับดูแลและประสานการปฏิบัติงาน
โครงการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ภายในจังหวัด และเป็นศูนย์ข้อมูลการเกษตรและสหกรณ์ในระดับจังหวัด มีโครงสร้างการบริหารงานแบ่ง
ออกเป็น 1 ฝ่าย 3 กลุ่ม ประกอบด้วย ฝ่ายบริหารท่ัวไป กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ และกลุ่ม
สารสนเทศการเกษตร  
  เพื่อให้การปฏิบัติของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา เป็นไปด้วยความเรียบร้อย บรรลุประสงค์ตามภารกิจของหน่วยงาน     
จึงได้จัดท าแผนปฏิบัติของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 เพื่อให้บุคลากรในหน่วยงานได้ใช้เป็นคู่มือประกอบการ
ปฏิบัติงานให้เกิดผลส าเร็จต่อไป ท้ังนี้ ขอขอบคุณบุคลากรทุกท่านท่ีให้ความร่วมมือและสนับสนุนข้อมูลมา ณ โอกาสนี้  
 
 
 

ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา 
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วิสัยทัศน์ / พันธกิจ 
1. วิสัยทัศน์ (Vision) 
     “แหล่งผลิตสินค้าเกษตรมูลค่าสูง เกษตรกรมีความมั่นคง ทรัพยากรการเกษตรมีความย่ังยืน” 

  

2. พันธกิจ (Mission)  
1. ส่งเสริม พัฒนาการผลิตสินค้าเกษตรมูลค่าสูงให้มีคุณภาพมาตรฐาน และเกษตรแปรรูปเพื่อสร้างมูลค่าเพิ่ม 
2. ส่งเสริม สนับสนุนการใช้งานวิจัย เทคโนโลยี และนวัตกรรมสมัยใหม่ท่ีเหมาะสม เพื่อท าการเกษตร  
3. ส่งเสริม พัฒนาเกษตรกร/สถาบันเกษตรกรให้มีความเข้มแข็ง โดยยึดหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
4. พัฒนาโครงสร้างพื้นฐานด้านการเกษตรให้มปีระสิทธิภาพ และส่งเสริมการส่วนร่วมในการบริหารจัดการทรัพยากรการเกษตรอย่างยั่งยืน 

 

ภารกิจส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา 
1. ศึกษา วิเคราะห์ และจัดท ายุทธศาสตร์การพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด แผนพัฒนาการเกษตรรายสินค้า แผนบูรณาการ 
    พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และการจัดท างบประมาณด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
2. ศึกษา วิเคราะห์ และจัดท าแผนปฏิบัติการโครงการพัฒนาด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ก ากับ การบูรณาการ และติดตามการใช้ 
    งบประมาณของส่วนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด 
3. ก ากับ ดูแล ควบคุม ประสาน ด าเนินงาน ติดตาม และประเมินผลสัมฤทธ์ิของการปฏิบัติงานตามแผนงานและโครงการพัฒนาการเกษตร 
    และสหกรณ์ในจังหวัด 
4. ด าเนินงานโครงการพิเศษ  โครงการพระราชด าริ  งานช่วยเหลือเกษตรกรจากภัยพิบัติ  การเตือนการระบาดและเฝ้าระวัง และเตือนภัย 
    สินค้าเกษตรในจังหวัด 
5. ก ากับดูแลควบคุม  และพัฒนาข้าราชการและลูกจ้างในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด 
6. ประชาสัมพันธ์และเผยแพร่การพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดให้เป็นศูนย์ข้อมูลและศูนย์แม่ข่ายข้อมูลด้านการเกษตรและ 
    สหกรณ์ของจังหวัด 
7. ก ากับดูแลหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ด าเนินการให้เป็นไปตามกฎหมาย 
8. ปฏิบัติงานร่วมกับ/หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือท่ีได้รับมอบหมาย 
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อ านาจหน้าที่ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
 

ตามกฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ พ.ศ. ๒๕๕๒ ให้ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
เป็นส่วนราชการส่วนภูมิภาค  สังกัดส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ โดยมีอ านาจดังต่อไปนี้ 
๑. ศึกษา วิเคราะห์ และจัดท ายุทธศาสตร์การพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด แผนพัฒนาการเกษตรรายสินค้า  
    แผนบูรณาการการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และการจัดท างบประมาณด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
๒. ศึกษาวิเคราะห์ และจัดท้าแผนปฏิบัติการโครงการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดก ากับการบูรณาการ และติดตามการใช้ 
    งบประมาณของส่วนราชการในสังกัดกระทรวงในจังหวัด 
๓. ก ากับ ดูแล ควบคุม ประสาน ด าเนินงาน ติดตาม และประเมินผลสัมฤทธ์ิของ การปฏิบัติงานตามแผนงานและโครงการพัฒนาการเกษตร 
    และสหกรณ์ในจังหวัด 
๔. ด าเนินการโครงการพิเศษ โครงการในพระราชด าริ งานช่วยเหลือเกษตรกร งานภัยพิบัติ การเตือนการระบาดและเฝ้าระวัง และเตือนภัย 
    สินค้าเกษตรในจังหวัด 
๕. ก ากับดูแล ควบคุม และพัฒนาข้าราชการและลูกจ้างในสังกัดกระทรวงในจังหวัด 
๖. ประชาสัมพันธ์และเผยแพร่การพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดให้เป็นศูนย์แม่ข่ายข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
๗. ก ากับดูแลหน่วยงานสังกัดกระทรวงด าเนินการให้เป็นไปตามกฎหมาย 
๘. ด าเนินการให้เป็นไปตามท่ีกฎหมายก าหนด 
๙. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือท่ีได้รับมอบหมาย 
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รายงานผ่านระบบ MBUD ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป

แผน/

ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งาน %

กิจกรรม : การบูรณาการงานในส่วนภมูิภาค
กิจกรรมยอ่ย :  การบูรณาการงานในส่วนภมูิภาค
1.ประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและและสหกรณร์ะดับจังหวัด (อ.พ.ก.) 2 คร้ัง แผน  1   1 2

ผล
2. ทบทวนแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณข์องจังหวัดยะลา (พ.ศ.2566-2570) 1 ฉบับ แผน 1 1

ผล
3. จัดท าแผนปฏบิตัิการด้านการเกษตรและสหกรณข์องจังหวัด                  1 คร้ัง แผน 1 1

    ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567 ผล
4. ติดตามและจัดท ารายงานผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏบิตัิการ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1 4

   ด้านการเกษตรและสหกรณข์องจังหวัด  ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.2567 ผล 1 1

5. การบรหิารจัดการศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณข์องจังหวัด

   5.1 การจัดการข้อมูลบนเวบ็ไซต์ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวดั 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11

        (https://www.opsmoac.go.th/about-moac_province) ผล

   5.2 การจัดท าข้อมูลพื้นฐานด้านการเกษตร ข้อมูลทั่วไปของจังหวดั 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11

        (www.provinfo.opsmoac.go.th) ผล

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4
ปริมาณ

งาน

เหตุผลการ

ด าเนินงานที่ต่ า

กว่าแผน

แผนการปฏิบตังิานของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567
ขอ้มูลตั้งแตว่ันที ่ 1 ตลุาคม  2566  -  30 กันยายน 2567

แบบ M1

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอน

เป้าหมายการด าเนินงาน

หน่วยนับ

2566 2567
แผน/ผล

สะสม 12 

เดือน
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แผน/

ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งาน %
ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4

ปริมาณ

งาน

เหตุผลการ

ด าเนินงานที่ต่ า

กว่าแผน
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอน

เป้าหมายการด าเนินงาน

หน่วยนับ

2566 2567
แผน/ผล

สะสม 12 

เดือน

   5.3 การจัดท าสรุปผลความพงึพอใจของผู้มารับบริการประจ าป ี 1 คร้ัง แผน 1 1

   ของศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวดั ณ สนง.กษ.จว. ผล

6. การจัดท าข้อมูลพ้ืนฐานของจังหวัดเพ่ือสนับสนุนการตรวจราชการของรฐัมนตรี 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

ผล

7. การด าเนินงานของศูนย์ติดตามและแก้ไขปญัหาภยัพิบตัิด้านการเกษตร

   7.1 จัดท าแผนปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภยัด้านการเกษตร (ภยัแล้ง,อุทกภยั) 2 แผน แผน 1 1 2

ผล

   7.2 จัดประชุมศูนย์ติดตามและแก้ไขปญัหาภยัพบิติัด้านการเกษตรจังหวดั 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

        และสรุปรายงานการประชุมฯ หรือเข้าร่วมเสนอแนะ/ความเหน็ในการ ผล

        ประชุมคณะกรรมการต่างๆ ในจังหวดั ที่เกี่ยวข้องกับภยัพบิติั 

   7.3 สรุปผลการแจ้งเตือนภยั/ประชาสัมพนัธด้์านการเกษตร 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

ผล
   7.4 รายงานสถานการณ์ภยัและการใหค้วามช่วยเหลือ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

ผล
8. สนับสนุนการขับเคลื่อนงานด้านการเกษตรในจังหวัด

   8.1 จัดประชุมคณะกรรมการ/คณะท างานขับเคล่ือนงานด้านการเกษตร

        8.1.1 ระดับจังหวดั 2 คร้ัง แผน 1 1 2

ผล

        8.1.2 ระดับอ าเภอ 2 คร้ัง แผน 1 1 2
ผล
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แผน/

ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งาน %
ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4

ปริมาณ

งาน

เหตุผลการ

ด าเนินงานที่ต่ า

กว่าแผน
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอน

เป้าหมายการด าเนินงาน

หน่วยนับ

2566 2567
แผน/ผล

สะสม 12 

เดือน

   8.2 ติดตามงานส าคัญในพื้นที่ของผู้บริหารกระทรวงและหน่วยงานในพื้นที่ 2 คร้ัง แผน 1 1 2

ผล

9. สนับสนุนโครงการขับเคลื่อนการเกษตรระดับหมู่บา้นสู่การผลิตสินค้าเกษตรมูลค่าสูง

   ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567

   9.1 จัดประชุมคณะกรรมการ /คณะท างาน

        -ระดับจังหวดั 1 คร้ัง แผน 1 1

ผล

        -ระดับอ าเภอ                                                        (อ าเภอละ 1 คร้ัง) 8 คร้ัง แผน 4 4 8

 ผล

   9.2 การจัดท า/ทบทวนแผนพฒันาหมู่บา้น                     (อ าเภอ ละ 1 หมู่บา้น) 8 หมู่บ้าน แผน 4 4 8

ผล
   9.3 ติดตามและรายงานผลการด าเนินงาน (สนง. กษ.จว.) 10 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10

ผล

9



 

 

 

 

 

10



งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๑ ค าสั่งมอบหมายงาน ๒ คร้ัง แผน ๑ ๑ หน.ฝ่ายบริหารทั่วไป

ปรับปรุงค าส่ังแต่งต้ังและ ๑) ทบทวนค าส่ังแต่งต้ังและมอบหมายงาน ผล
มอบหมายงาน ประจ าปี ๒) ปรับปรุงค าส่ังแต่งต้ังและมอบหมายงาน
พ.ศ.๒๕๖6 ของส านักงาน     ตามภารกจิของกลุ่ม ฝ่ายที่รับผิดชอบ
พร้อมท าบญัชีมอบหมาย ๓) เสนอผู้บงัคับบญัชาลงนามในค าส่ังฯ
การปฏบิติัหน้าที่ดูแลความ ๔) แจง้เวยีนกลุ่ม ฝ่ายใหรั้บทราบค าส่ังฯ
สะอาด เรียบร้อยภายใน ๕) ทบทวน/ปรับปรุงค าส่ังฯ ตามภารกจิงาน
ส านักงาน

๒ งานบริหารงานบคุคล หน.ฝ่ายบริหารทั่วไป

2.1 ตัวชี้วดัและค ารับรอง 1) แต่งต้ังค าส่ังคณะกรรมการกล่ันกรอง 2 คร้ัง แผน 1 1
การปฎบิติัราชการ     ตัวชี้วดัการปฏบิติัราชการประจ าปี ผล

๒.๒ ประเมินผลเล่ือน ๒) รวบรวมค ารับรองการปฏบิติัราชการ

เงินเดือน/ค่าตอบแทน    ของขา้ราชการ พนักงานราชการ ลูกจา้ง

(รอบที่ ๑ เม.ย. รอบที่ ๒    เสนอหวัหน้าส่วนราชการเพือ่ลงนาม

 ๑ ต.ค.) ๓) ประกาศหลักเกณฑ์และวธิกีารประเมินผล

    เล่ือนเงินเดือน

๔) รวบรวมผลการปฏบิติัราชการ น าเสนอ

   ผู้มีอ านาจเพือ่ประเมินผลการปฏบิติัราชการ

5) บริหารวงเงินเล่ือนเงินเดือนตามกรอบที่มี

    เพื่อค านวณวงเงินใช้เล่ือนเงินเดือน ๒.๙๕ %

   เสนอหวัหน้าส่วนราชการใหค้วามเหน็ชอบ

๖) เสนอคณะกรรมการกล่ันกรองระดับจงัหวดั

   พจิารณาผลการประเมิน

แผนปฏบิตังิาน
ฝ่ายบริหารทัว่ไป ส านักงานเกษตรและสหกรณจ์ังหวัดยะลา  

ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567

ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ
เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

๒๕๖๖ ๒๕๖๗
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ
เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

๒๕๖๖ ๒๕๖๗

7) เสนอผู้มีอ านาจส่ังบรรจลุงนามค าส่ัง

    เล่ือนเงินเดือนและประกาศอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง

8) จดัส่งค าส่ังใหก้องการเจา้หน้าที่

    เพือ่ด าเนินการเล่ือนเงินเดือน/ค่าจา้ง

9) แจง้ผลการเล่ือนเงินเดือนเปน็รายบคุคล

2) การเล่ือนค่าตอบแทน ๑. รวบรวมผลการประเมินปฏบิติัราชการ ๒ คร้ัง แผน 1 ๑ หน.ฝ่ายบริหารทั่วไป

พนักงานราชการประจ าปี     ของพนักงานราชการจากกลุ่ม/ฝ่าย ผล
/ขออนุมัติต่อสัญญาจา้ง ๒. สรุปผลการประเมิน ค านวณวงเงินเล่ือน
(ประเมนิผลการปฏบิตังิาน     ค่าตอบแทน 
๒ รอบประเมนิ ๑ เม.ย.และ ๓. เสนอค าส่ังเล่ือนค่าตอบแทน
๑ ต.ค. เลื่อนค่าตอบแทน ๔. ด าเนินการต่อสัญญาจา้งพนักงานราชการ
ณ ๑ ต.ค.ของทกุปี)     ลงนามหลังจากได้รับเงินงบประมาณ

๕. ส่งส าเนาสัญญาจา้งให ้กกจ. สป.กษ.
3) บนัทึกขอ้มูลประวติั บนัทึกประวติัขา้ราชการ 2 คร้ัง แผน 1 1 หน.ฝ่ายบริหารทั่วไป

   ขา้ราชการ (กพ.7) 1. กรณีเล่ือนขัน้เงินเดือน 
2. กรณีการฝึกอบรม

๔) เคร่ืองราชยอ์สิริยาภรณ์ 1) ตรวจสอบการได้รับเคร่ืองราชยอ์สิริยาภรณ์ 1 คร้ัง แผน 1 หน.ฝ่ายบริหารทั่วไป

   จากระบบ ของกองการเจา้หน้าที่ ผล
2) ส่ังพมิพเ์ฉพาะของเจา้หน้าที่ที่ได้รับ  
3) บนัทึกการได้รับเคร่ืองราชในแฟม้ประวติั
    (ก.พ.7)

๕) ระบบทะเบยีนขอ้มูล 1) รับแจง้ขอเปล่ียนแปลงขอ้มูลของเจา้หน้าที่ แผน หน.ฝ่ายบริหารทั่วไป

บคุลากรภาครัฐ (โอนยา้ย เปล่ียนชื่อ สกลุ ของเจา้ตัว /บคุคลใน ผล
ครอบครัว)
2) เข้า Web กรมบญัชีกลาง สวัสดิการการรักษาพยาบาล

3) เข้าไปแก้ไขข้อมูล โดยบันทึกรหัสผู้ใช้งานและ

    รหสัผ่านที่กรมบญัชีกลางก าหนดให้

(เฉพาะกรณีมีการโยกยา้ย/ เกษยีณอายรุาชการ/ลาออก/เปล่ียนแปลงขอ้มูล
ของขา้ราชการ/ลูกจา้งประจ า หรือบคุคลในครอบครัว )
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ
เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

๒๕๖๖ ๒๕๖๗

4) กรณีโอนยา้ย/โอนเขา้ฐานขอ้มูลกลาง 
ต้องประสานนายทะเบียนหน่วยงานที่จะรับโอน 

เพือ่ปอ้งกนัขอ้มูลสูญหาย

๖) การโอนยา้ย/ยมืตัว 1) จดัท าหนังสือส่งตัว แผน ฝ่ายบริหารทั่วไป
ขา้ราชการ     - กรณี จนท. เสนอหวัหน้าส่วนฯ ผล

    - กรณี หวัหน้าส่วน เสนอ ผวจ.
2) จดัท าเอกสารต่าง ๆ ที่เกีย่วขอ้ง
    - หนังสือรับรองการลา  
    - ประวติั ก.พ. 7
3) รวบรวมเอกสารส่งมอบเจา้หน้าที่
ที่ได้รับค าส่ังใหย้า้ย/ยมืตัว

๓ กิจกรรมเฉลิมพระเกียรติ

๓.๑ วันพระบิดาแห่งฝนหลวง ๑. น าเรียน/ขออนุมัติต่อผู้วา่ราชการจงัหวดั ๒๐,๐๐๐ ๑ คร้ัง แผน ๑ ฝ่ายบริหารทั่วไป
เรียนเชิญเปน็ประธานในพธิี/ลงนามหนังสือ ผล กลุ่มสารสนเทศ
เชิญส่วนราชการและหน่วยงานทุกภาคส่วน
๒. วางแผนการด าเนินการร่วมกบักลุ่ม /ฝ่าย
๓. รายงานความต้องการ เพือ่ใหพ้สัดุด าเนิน
การจดัซ้ือจดัจา้งตามระเบยีบ
๔. เตรียมงาน/ประสานงาน/จดัสถานที่
๕. จดัพธิตีามก าหนดการ

๓.๒ การร่วมกจิกรรมในพธิี ๑. แจง้ก าหนดจดัพธิใีหข้า้ราชการ/เจา้หน้าที่ ๙ คร้ัง ๒ 1 ๑ 1 ๑ 1 ๑ ๑ ฝ่ายบริหารทั่วไป
(วนัรัฐพธิต่ีางๆ ) ๒. เตรียมความพร้อม (พานพุม่/พวงมาลาฯลฯ)

๓. เขา้ร่วมพธิตีามก าหนดการ

๔ อ่ืนๆ ตามมอบหมาย
1) กฬีาวนัขา้ราชการ ๑. เขา้ร่วมประชุมรับทราบรายละเอยีด ฝ่ายบริหารทั่วไป

๒. ประสานหน่วยงานเกีย่วขอ้ง

๓. ร่วมกจิกรรมตามก าหนด

กรณีมีการโอนยา้ย/ยมืตัวขา้ราชการ
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ
เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

๒๕๖๖ ๒๕๖๗

๒) มาตรการประหยดัพลังงาน 1) ทบทวนค าส่ังแต่งต้ังคณะท างานควบคุมติดตาม 1 คร้ัง แผน ๑ น.ส.จิราวรรณ คงแก้ว

2) ทบทวนมาตรการประหยัดพลังงานในส านักงาน ผล

3) ด าเนินการตามมาตรการ แผน

3) จัดเก็บข้อมูลพืน้ฐานแล้วน าเข้าระบบ E-Report ผล

4) รายงานการใช้พลังงานประจ าเดือน 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ผล
๕

1. การรับหนังสือ 1) ตรวจสอบระบบอสีารบรรณ/รับหนังสือ แผน น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

2) ลงทะเบยีนรับสารบรรณกลางของส านกังาน ผล น.ส.วิไลวรรณ คงเสาร์

    - รับจากระบบรับหนังสือภายใน สป .กษ.
     - รับหนังสือภายนอก จากระบบสารบรรณ
    อเิล็กทรอนิกส์จงัหวดั/อเีมล์/ไปรษณีย์
3) เสนอเกษตรและสหกรณ์จงัหวดั
4) สแกนหนังสือจดัเกบ็
5) แยกน าส่ง กลุ่ม/ฝ่าย ตามส่ังการของ กษ.

2. การส่งหนังสือ แผน น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

2) ลงทะเบยีนหนังสือส่ง ผล น.ส.วิไลวรรณ คงเสาร์

3) สแกนหนังสือจดัเกบ็
๔) คืนส าเนาคู่ฉบบัใหแ้กเ่จา้ของเร่ือง 

3. การจดัเกบ็เอกสาร 1) จดัเกบ็ ค้นหา รวบรวมเอกสาร แผน น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

 โดยแยกแฟม้เปน็ หมวดหมู่ ผล น.ส.วิไลวรรณ คงเสาร์

๔. แจง้เวยีนหนังสือ 1) ตรวจสอบหนังสือที่ต้องแจง้เวยีน แผน น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

2) ด าเนนิการแจง้เวยีนใหแ้ล้วเสร็จตามก าหนด ผล น.ส.วิไลวรรณ คงเสาร์

3) เสร็จส้ินการแจง้เวยีน งานสารบรรณ
   จดัเกบ็เขา้แฟม้/คืนเจา้ของเร่ือง

งานดา้นธุรการ งานสารบรรณ งานพิมพ์และแจกจ่ายเอกสาร และการ
ตดิตอ่ประสานงานกับหน่วยงานทีเ่ก่ียวขอ้ง

1) ออกเลขส่งในระบบอเิล็กทรอกนิกส์ /จงัหวดั
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ
เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

๒๕๖๖ ๒๕๖๗

๕. การใช้โทรศัพท์-โทรสาร 1) รับโทรศัพท์ ส่งโทรสาร แผน น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

2) บนัทึกการใช้โทรศัพท์ทางไกล ผล น.ส.วิไลวรรณ คงเสาร์

๖. บนัทึกภารกจิ กษ. บนัทึกภารกจิของเกษตรและสหกรณ์จงัหวดั แผน น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

ในสมุด/กระดาน/โปรมแกรมคอมพวิเตอร์ ผล น.ส.วิไลวรรณ คงเสาร์

๑) ท าหนังสือขออนุญาตไปราชการของ กษ .
๒) บนัทึกก าหนดการของเจา้หน้าที่
ตามที่ได้รับแจง้

๗. จดัประชุม 12 คร้ัง แผน ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

  - ท าหนังสือเชิญประชุมและวาระการประชุม ผล
  - ด าเนินการประชุมตามก าหนด  
  - จดัท ารายงานการประชุม

๗.๒ ช่วยสนับสนุนการประชุมกลุ่ม/ฝ่าย แผน
     - จดัเตรียมหอ้ง/อปุกรณ์ส าหรับการ ผล น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

     - จดัเตรียมอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม น.ส.จิราวรรณ คงแก้ว

     - ดูแลความเรียบร้อยหลังการใช้งาน น.ส.นพวรรณ บ ารุงกจิ

น.ส.วิไลวรรณ คงเสาร์

8. งานบคุลากร
๑. ท าบตัรประจ าตัวของ  ๑. รับค าขอมีบตัรจากเจา้หน้าที่ แผน น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

    เจา้หน้าที่ของรัฐ  2. จดัท าค าขอมีบตัรฯ พร้อมท าบนัทึก ผล
เสนอผู้ว่าราชการจังหวัด/รองผู้ว่าราชการจังหวัด
ลงนามในบตัรประจ าตัวเจา้หน้าที่ของรัฐ

  
๒. สรุปวนัลาของขา้ราชการ 1) รับใบลาจากเจา้หน้าที่ (ขรก. ลจป. พนร.) แผน หน.ฝ่ายบริหารทั่วไป
ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ 2) ตรวจสอบวนัลา เสนอผู้มีอ านาจอนุญาต ผล น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

3) แจง้ผู้ลา/จดัเกบ็ใบลาเขา้แฟม้
4) สรุปวนัลาผ่านระบบ DPIS6

เรียกรายงานการลา R0701 ส่ง Email

ภายในวนัที่ 5 เดือน เม.ย. และเดือน ต.ค.

๗.๑ ประชุมส านักงาน (หลังประชุมกรมการจงัหวดั )

กรณีมีการโอนยา้ย/บตัรหมดอายุ/ได้รับแจง้จากเจา้หน้าที่
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ
เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

๒๕๖๖ ๒๕๖๗

9. งานอืน่ๆ ที่มอบหมาย
การตรวจสุขภาพประจ าปี ๑. แจ้งเวียนเจ้าหนา้ที่เข้ารับการตรวจ 1 คร้ัง แผน หน.ฝ่ายบริหารทั่วไป

๒. แจกอปุกรณ์ตรวจ ผล น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

๓. เบกิเงินใหโ้รงพยาบาลตามใบแจ้งยอด น.ส.จิราวรรณ คงแก้ว

๖ งานพัสดุ น.ส.นพวรรณ  บ ารุงกจิ

1 จัดซ้ือจัดจ้าง 1)  จัดท ารายงานขอซ้ือ/จ้างพร้อมแต่งต้ังผู้ตรวจรับพสัดุ แผน
(กรณีวงเงิน ไม่เกนิ 5,000 บาท) 2)  ขออนมุติัจัดซ้ือ/จัดจ้าง ผล

3)  จัดท าใบส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง ใหห้วัหนา้
เจ้าหน้าที่เป็นผู้เซนต์ส่ังซ้ือ/ส่ังจ้างและให้ร้านค้า

เซนต์ชือ่ผู้ขาย/รับจ้าง
4)  ติดต่อเพื่อส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง
จากบริษัท/ร้านค้า และขอใบเสนอราคาจากร้าน

5)  ร้านค้าส่งสินค้า/ผู้รับตรวจความถูกต้อง
6)  รายงานผลการตรวจรับพัสดุ
7)  ส่งหลักฐานเพื่อเบกิเงินใหร้้านค้า

2. การน าเข้าข้อมูลในระบบ e-GP 1) จัดท าแผนจัดซ้ือ/จ้าง (กรณีวงเงินเกนิ 500,000 บาท) แผน
และระบบ GFMIS  Webonline 2) จัดท าโครงการ (ทุกวิธ)ี ผล
 (กรณีจดัซ้ือ/จา้งต้ังแต่ 5,000 บาทขึ้นไป) 3) เลือกโครงการที่ได้จัดท าเพื่อน าเข้าระบบe-GP ที่

1 - 4 เพื่อจดัท าขอ้มลูโครงการ ขอ้มลูร้านค้าที่เลือก

4) เมื่อน าเข้าลูกบอลจนถึงลูกที่ 5 - 7 ออกใบส่ังซ้ือ/

จา้ง จะได้เลขที่โครงการและเลขที่คุมสัญญาในระบบ

e-GP เพือ่น าไปเชื่อมโยงในการจดัท า PO (สัญญา)

ในระบบ GFMIS Webonline
5) ส่งมอบพสัดุ/งานแล้ว เข้าไปส่งมอบงาน
ในระบบ e-GP ลูกบอลบริหารสัญญาลูกสุดท้าย

ท าการตรวจรับ และการเบกิจ่าย
6) ท าการตรวจรับตามใบ PO ในระบบ 
GFMIS Webonline

กรณีจงัหวดัยะลาจดัตรวจสุขภาพประจ าปี
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ
เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

๒๕๖๖ ๒๕๖๗

3. การเก็บรักษาพัสดุคงคลัง 1)  ลงทะเบยีนควบคุมพัสดุ แผน
2)  เกบ็รักษาใหเ้ปน็ระเบยีบเรียบร้อยใหต้รง ผล
ตามบญัชีหรือทะเบยีนคุม

4. การเบกิ-จา่ยพสัดุคงคลัง 1) ผู้ขอเบกิแจ้งขอเบกิแกเ่จ้าหนา้ทีแ่ละเขียนใบขอเบกิ แผน
2) เจ้าหนา้ที่ตรวจเช็ครายการที่ขอเบกิ ผล
3) เจ้าหนา้ที่จ่ายตามรายการที่ขอเบกิ
4) เช็คยอดคงเหลือในใบเบิกและเก็บเข้าแฟม้ใบเบิกพสัดุ

5 การยืม-คืนพัสดุ 1) ยืมระหว่างส่วนราชการ แผน
    1. ใหย้ืม ผล
        - หวัหนา้ส่วนราชการอนมุติัใหย้ืม
        - จัดท าใบยืม/ลงทะเบยีนคุม
        - ใหส่้วนราชการที่ยืมเซ็นต์รับ
        - ส่งมอบ       
    2. การส่งคืน แผน
        - ส่วนราชการที่ยืมส่งมอบ ผล
        - จนท.ผู้รับมอบตรวจสอบครุภัณฑ์
        - ลงชื่อส่งมอบในทะเบยีนคุม/ใบยืม

2) ยืมภายในหนว่ยงาน แผน
    1. แจง้พสัดุ และลงชื่อในทะเบียนคุมการ  ผล
ยืม-คืน เพื่อรับครุภณัฑ์
    2. การคืน ผู้รับคืนต้องตรวจสอบสภาพของ

ครุภณัฑ์กอ่นใหผู้้ยืมลงชือ่ในทะเบยีนคุม

ทุกคร้ังที่มกีารยืม

ทุกคร้ังที่มกีารยืม

ทุกคร้ังที่มกีารยืม
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ
เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

๒๕๖๖ ๒๕๖๗

6. ตรวจสอบพสัดุคงเหลือประจ าปี 1) แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบพสัดุกอ่น 1 คร้ัง แผน 1
ส้ินเดือนกันยายนทุกปี เพื่อตรวจสอบการรับ- ผล
จา่ยพสัดุงวดต้ังแต่วนัที่ 1 ตุลาคม ปกีอ่นจนถงึ

วันที่ 30 กนัยายนปปีจัจุบนั 
2) คณะกรรมการด าเนนิการตรวจสอบ 1 คร้ัง แผน 1-30 คณะกรรมการฯ

ผล
3) รายงานผลการตรวจสอบต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 1 คร้ัง แผน 30 คณะกรรมการฯ
ผ่านเจ้าหนา้ที่ ผล
4) แจ้งรายงานต่อปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 1 คร้ัง แผน 7
และส านกังานตรวจเงินแผ่นดินเพื่อทราบ ผล

๗. การจ าหนา่ยพัสดุ 1) หลังจากตรวจสอบแล้ว พัสดุใดที่เหน็ว่าจ าเปน็ ๖๐ วัน แผน
จะต้องซ่อมใหแ้จ้งขอซ่อม พัสดุใดที่หมดความจ าเปน็ ผล
ต้องใช้หรือไมส่ามารถซ่อมได้ ใหจ้ าหนา่ยโดย
เจ้าหนา้ที่เสนอรายงานต่อหวัหนา้ส่วนเพื่อพิจารณา
ส่ังการใหด้ าเนนิการจ าหนา่ยตามวิธีการอย่างใด
อย่างหนึง่
1.1) แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง
พัสดุช ารุด/สูญหาย
1.2) คณะกรรมการด าเนนิการ
1.3) คณะกรรมการเสนอผู้ว่าราชการจังหวัด 

ผ่านเจ้าหนา้ที่
1.4) แจ้งปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ให้

ความเหน็ชอบ
2) ด าเนนิการจ าหนา่ย
   2.1) แต่งต้ังคณะกรรมการด าเนินการจ าหน่ายพสัดุ

   2.2) คณะกรรมการด าเนินการจ าหน่ายพสัดุ

   2.3) รายงานผลการจ าหนา่ยพสัดุต่อผู้ว่าราชการ

จังหวัดผ่านเจ้าหนา้ที่

ใหด้ าเนนิการภายใน 60 วัน หลังจากได้รับแจ้งจากปลัดกระทรวงฯ
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ
เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

๒๕๖๖ ๒๕๖๗

   2.4) เจ้าหน้าที่น าเงินจากการขายน าส่งคลังเป็นรายได้

แผ่นดิน
   2.5) รายงานผลการจ าหน่ายต่อปลัดกระทรวง

เกษตรและสหกรณ์ และส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน

3) เจ้าหน้าทีล่งทะเบียนจ่ายออกจากบัญชีหลังจาก

จ าหน่ายแล้วแจง้ให้กระทรวงการคลัง และส านักงาน

ตรวจเงินแผ่นดินแล้วแจ้งให้กระทรวงการคลัง 

และส านกังานทราบภายใน 30 วัน  
8. การรายงาน 1) รายงานจัดซ้ือ/จ้าง (ผ่านระบบศูนย์ข้อมูลข่าวสาร สนง. 12 คร้ัง แผน 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

ส านกังานจังหวัด (ทุกวันที่ 5 ของเดือน) ผล
2) ระบบรายงานเร่งรัดเบกิจา่ยเงินงบประมาณ 3 คร้ัง แผน 1 1 1
ของส านักงานคลังจงัหวดั (งบลงทุน,งบจงัหวดั ผล
กรณีได้รับงบประมาณ)

7 งานการเงนิและบญัชี
1. การจดัท างบประมาณ ๑) สป.กษ. แจง้การจดัท าค าขอ ๑ คร้ัง แผน 1 หน.ฝ่ายบริหารทั่วไป
รายจา่ยประจ าปขีอง งบประมาณรายจา่ยประจ าปี ผล น.ส.จิราวรรณ คงแก้ว

ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวดั ๒) แจง้กลุ่ม/ฝ่าย จดัท าค าของบประมาณ 
ส่งฝ่ายบริหารทั่วไป
๓) กลุ่ม/ฝ่าย จดัท าค าของบประมาณ
๔) รวบรวมค าของบประมาณจากทุกกลุ่ม/ฝ่าย 
และประมวลเป็นร่างค าของบประมาณของส านักงาน

๕) เสนอเกษตรและสหกรณ์จงัหวดัพจิารณา
ร่างค าของบประมาณ
๖) จดัท าขอ้มลูค าของบประมาณ ส่ง สผง. ภายใน

ระยะเวลาที่ก าหนด ในระบบ MBUD
๗) สนง.กษ.จว. ได้รับแจง้กรอบวงเงินงบประมาณ

ที่ได้รับจดัสรรจาก สผง. และปรับปรุงแผนการ
ปฏบิติังานและแผนการใช้จา่ยงบประมาณ
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ
เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

๒๕๖๖ ๒๕๖๗

๘) ส่งแผนการปฏบิติังานและแผนการใช้จา่ย
งบประมาณ ในระบบ MBUD

2. รายงานผลตามแผน ๑) ศึกษารายละเอยีดแผนที่ก าหนด ๑๒ คร้ัง แผน ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ หน.ฝ่ายบริหารทั่วไป
ปฏบิัติงานและแผนการใช้จ่าย ๒) มอบหมายกลุ่ม/ฝ่าย ด าเนินงานรายงานผล ผล น.ส.จิราวรรณ คงแก้ว

งบประมาณของส านักงาน ตามแนวทางและรูปแบบที่ก าหนด
เกษตรและสหกรณ์จงัหวดั ๓) ติดตาม รวบรวมข้อมูลและตรวจสอบความถูกต้อง

(กลุ่ม/ฝ่ายรับผิดชอบ)
4) เสนอเกษตรและสหกรณ์จังหวัดพจิารณาใหค้วาม

เหน็ชอบ และจัดท ารายงานผลพร้อมบันทึกผลลงใน

ระบบที่ก าหนด

3. การเบกิจา่ยเงินตาม 1) เงินงบประมาณ/เงินนอกประมาณ แผน หน.ฝ่ายบริหารทั่วไป
แผนงาน/โครงการ/กจิกรรม    - ตรวจสอบจ านวนเงิน แหล่งเงิน รหสั งปม ผล น.ส.จิราวรรณ คงแก้ว

รหสักจิกรรมย่อย กบัระบบ NEW GFMIS THAI และรายการ

การโอนจดัสรร
2. รับใบส าคัญ/หลักฐาน

1) ตรวจสอบความถกูต้องของใบส าคัญ แผน
2) จดัท าบนัทึกขออนุมัติการเบกิจา่ย ผล

3. การเบกิเงิน  (งบปกติ/โครงการต่าง ๆ)
1) ขอเบกิเงินในระบบ NEW GFMIS THAI แผน
  1.1) การเบิกเงินเพือ่จ่ายตรงผู้ขายผ่าน Po ผล
  1.2) การเบกิเงินเพือ่จา่ยผ่านส่วนราชการ
2) บันทึกในสมดุคู่มอืวางฎีการเบิกเงินจากคลัง

3) ลงทะเบยีนคุมการเบกิเงิน
4) เสนอหวัหน้าส่วนราชการลงนาม
5) อนุมติัการเบิกในระบบ NEW GFMIS THAI

6) อนุมัติการจ่ายเงินในระบบ NEW GFMIS THAI

7) เรียกรายงานจากระบบตรวจสอบการเบิกจ่าย

8) จัดท าหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ทีจ่่าย
ใหแ้กบ่ริษทั หา้งหุน้ส่วน ที่จดทะเบยีนภาษี
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ
เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

๒๕๖๖ ๒๕๖๗

4. ลงทะเบยีนต่าง ๆ แผน
   - ทะเบยีนคุมใบส าคัญค้างจา่ย ผล
   - ทะเบยีนคุมเจา้หนี้การค้า-ภายนอก
   - ทะเบยีนคุมเจา้หนี้การค้า-ภาครัฐ

4. การจา่ยเงิน ผ่านระเบบ KTB
 - ตรวจสอบและโอนเงินจากระบบ KTB Corporate แผน
Online ของธนาคารกรุงไทยไปยังเจ้าหนีแ้ละลูกหนี้ ผล
 - จดัท าทะเบยีนคุมหลักฐานการจา่ยเงิน
ผ่านส่วนราชการ
 - เขยีนเช็คส่ังจา่ยผู้มีสิทธิรั์บเงิน 
 - ลงทะเบยีนคุมการจา่ยเช็ค เสนอผู้มีอ านาจ
 - จา่ยเช็คใหผู้้มีสิทธิรั์บเงิน
บนัทกึจ่ายเงนิในระบบ
 - ท าการหกัล้างการจ่ายเงินในระบบ NEW GFMIS THAI

 (ขจ 05)
5. เงินนอกงบประมาณ 1) กรณีรับเงินเขา้บญัชี  แผน
กองทุนหมุนเวยีนฯ    บนัทึกแบบ บช 01 ประเภท RE ผล

2) กรณีเบกิเงิน/ส่งเงินคืน กองทุน
   2.1 ขออนุมัติเบกิเงิน
   2.2 เขยีนเช็คส่ังจา่ยเงิน
   2.3 บนัทึกแบบ บช 01 ประเภท PP

6. รับ - น าส่งเงิน
 1. เงินเบกิเกนิส่งคืนทกุแหล่งเงิน 1) บันทึกยอดเงินลง Pay in Slip น าฝากธนาคาร

2) บันทึกน าส่งเงินตามแบบใน NEW GFMIS THAI 

   (นส 01/นส 02-1/บช 01 ประเภท BE)
 2. ดอกเบีย้เงินฝากธนาคาร 1) ตรวจสอบยอดดอกเบีย้ที่ได้รับจากสมุดเงินฝาก

2) บนัทึกเสนอ กษ. ขออนุมัติถอนเงิน
3) เขยีนเช็ค บนัทึกยอดเงินใน Pay in slip 
   น าฝากธนาคาร
4) บนัทึกส่งเงินตามแบบในระบบ NEW GFMIS THAI

(นส.01 และ นส.01/2)
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ
เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

๒๕๖๖ ๒๕๖๗

7. การจดัเกบ็หลักฐาน 1) ตรวจสอบหลักฐานพร้อมทั้งลงลายมอืจา่ยเงิน 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
         แล้วในหลักฐานทุกฉบบั ผล

2) จดัเกบ็หลักฐานประกอบการเบกิจา่ย
    แยกตามเงินงบประมาณไวใ้นที่ปลอดภยั

8. การจดัท างบกระทบยอด 1) รับ Bank Statement จากธนาคารทกุบญัชี 12 ฉบบั แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
เงินฝากธนาคาร 2) ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือ ผล

3) จัดท าละเอียดของเงินคงเหลือ โดยการตรวจ
    สอบกับทะเบียนคุมการจ่ายเช็ค และทะเบียน
    คุมหลักฐานขอเบกิ

9. เงินทดรองราชการ 1) ขออนุมัติเบกิจา่ยเงิน แผน
2) เขยีนเช็คส่ังจา่ย ผล
3) ลงทะเบยีนคุมเงินทดรองราชการ
4) รายงานผลตอนส้ินปงีบประมาณ

10. การรายงานการเงิน 1) รายงานเงินคงเหลือประจ าวนั 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
   ผล

2) รายงานสถานะการเบกิจา่ยเงินงบประมาณ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ไม่เกนิวนัที่ 10 ของเดือนถดัไป ผล
3) จดัท ารายงานการเงินประจ าเดือนส่ง สตง . 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ทุกวนัที่ 10 ของเดือนถดัไป ผล
4) รายงานการประเมินผลการปฎบิติังานด้าน 1 คร้ัง แผน 1
บัญชีของส่วนราชการ (กองคลัง/สนง.คลังจ.พท)  ผล
5) รายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน 1 คร้ัง แผน 1

ผล
6) รายงานฐานะเงินทดรองราชการ 1 คร้ัง แผน 1

ผล
7) รายงานการรับและจา่ยเงินที่ไม่ต้องน าส่ง 1 คร้ัง แผน 1
เปน็รายได้ตามแนวทางปฏบิติัตามบทบญัญติั ผล
ของรัฐธรรมนูญแหง่ราชอาณาจกัรไทย 
พทุธศักราช 2550 มาตรา 170  
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ
เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

๒๕๖๖ ๒๕๖๗

11. การปรับปรุงบญัชี 1) น างบทดลองงวดปี มาตรวจสอบความถูกต้อง 1 คร้ัง แผน 1
ณ วนัส้ินป ีงปม. 2) ปรับปรุงบญัชีต่าง ๆ ที่เกีย่วขอ้ง ผล

12. ส่งแบบยืน่ภาษ ีหกั 1) แบบยืน่รายการ ภ.ง.ด.1 ก 1 คร้ัง แผน 1
ณ ที่จา่ยของ พรก. 2) จดัท าหนังสือรับรองการหกัภาษ ี ณ  ที่จา่ย ผล

3) จดัท าหนังสือส่งสรรพากร
 

13. งานสหกรณ์ออมทรัพย์ 1) รับหนังสือ/ใบเสร็จรับเงินจากสหกรณ์ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
กระทรวงฯ 2) แจง้ผลการหกัเงินและใบเสร็จรับเงิน ผล

ใหแ้กส่มาชิกสหกรณ์
3) ติดต่อประสานงานกบัสหกรณ์

14. การยมืเงินราชการ 1) ตรวจสอบสัญญาเงินยมื (ยืน่กอ่น 3 วนั) แผน
2) เสนอสัญญาเงินยืมต่อผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืมเงิน ผล
3) ขอเบกิเงินในระบบ NEW GFMIS THAI 
4) จ่ายเงินยืมผ่านระบบ KTB Corporate Online

5) ลงทะเบยีนคุมลูกหนี้
6) ส่งหลักฐานและเงิน(ถา้มี) เพือ่หกัล้างเงินยมื
    - กรณียมืไปราชการ ส่งคืนภายใน 15 วนั
นับจากวนัเดินทางกลับมาถงึ
    - กรณียืมอืน่ๆ ส่งคืนภายใน 30 วนั นับจาก
วนัรับเงิน
7) ตรวจสอบหลักฐาน
    - ถกูต้อง เสนอผู้มีอ านาจเพือ่อนุมัติ
    - ไม่ถกูต้อง ส่งคืนผู้ยมืเพือ่ด าเนินการแกไ้ข
8) เขา้ระบบ NEW GFMIS THAI  เพื่อหักล้างเงินยมื

    - กรณีมีเงินเหลือคืนน าส่งธนาคาร
(รับคืนเงินสดกอ่นเที่ยงของวนัส่งใช้เงินยมื )

15. การเบกิเงินในระบบ 1. ระบบบ านาญ ขรก. สป.กษ. แจง้ด าเนินการ แผน หน.ฝ่ายบริหารทั่วไป
D-pension ของ ขรก.บ านาญ 2. เขา้ระบบ D-pension เบกิจา่ยเงิน ผล

ไม่เกนิวนัที่ 5 ของเดือน ส่งเบกิเงินในระบบ
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ
เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

๒๕๖๖ ๒๕๖๗

นายสมชาย  แก้วทอง

๑. ตรวจเชค็สภาพรถยนต์ ๑. จัดท ารายงาน/ขออนมุติัจ้างซ่อม 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1 นายยุทธชัย พรหมจันทร์

ราชการ ๕ คัน ๒. น ารถเข้าซ่อม ผล
๓. ตรวจรับการซ่อม
๔. เบกิจ่าย
๕. ลงทะเบยีนคุมประวัติการซ่อม
๖. น ารถยนต์ตรวจสภาพ ต่อภาษีประจ าปี ๖ คร้ัง แผน ๑ ๑ ๒ 1 ๑

ผล

๒. ควบคุมการใช้รถ 1. ผู้ขอใช้รถน าใบขออนุญาตใช้รถแจง้ พขร. แผน
2. พขร.จัดรถใหต้ามความเหมาะสม ผล
3. เมือ่ใช้รถเสร็จ น ารถไปเกบ็ในสถานที่จอด

๓. บ ารุงรักษารถยนต์ ๑. ตรวจเช็คสภาพรถและน้ ามนัพร้อมใช้ แผน
   ทุกวันท าการ ผล
2. ลงทะเบยีนการใช้รถประจ าวัน

๔. ดูแลการใชน้้ ามนัเชือ้เพลิง ควบคุมการใช้น้ ามันเชื้อเพลิงตามประมาณการ ๔ คร้ัง แผน 1 1 1 1
ผล

๕. บริการยานพาหนะ ๑. มใีบขออนญุาตใช้รถยนต์ราชการ แผน
๒. ตรวจสอบลงเลขไมล์ออก-เข้า ทุกคร้ัง ผล
๓. จัดเตรียมรถใหพ้ร้อมใช้งาน
๔. ท าความสะอาดรถกอ่นน ารถไปเกบ็
๕. จอดรถในสถานที่จอด
๖. เก็บรักษากุญแจไว้ในตู้เก็บกุญแจรถยนต์

งานยานพาหนะ
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ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จงัหวดัยะลา

รายการ ที่ไดร้บัจดัสรร 67 ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวม

รวม 7,746,880 640,150 653,840 670,550 660,175 640,950 660,200 650,350 645,740 636,550 641,250 656,975 628,250 7,784,980

แผนงานบุคลากรภาครฐั 7,008,500 590,250 590,250 590,250 590,250 590,250 590,250 590,250 590,250 590,250 590,250 590,250 590,250 7,083,000

กิจกรรม : ค่าใช้จา่ยบุคลากรภาครฐั 7,008,500 590,250 590,250 590,250 590,250 590,250 590,250 590,250 590,250 590,250 590,250 590,250 590,250 7,083,000

1. งบบุคลากร 6,594,000 549,500 549,500 549,500 549,500 549,500 549,500 549,500 549,500 549,500 549,500 549,500 549,500 6,594,000

1.1 ข้าราชการ 4,514,640 376,220 376,220 376,220 376,220 376,220 376,220 376,220 376,220 376,220 376,220 376,220 376,220 4,514,640

1) เงินเดือน 4,298,640 358,220 358,220 358,220 358,220 358,220 358,220 358,220 358,220 358,220 358,220 358,220 358,220 4,298,640

(1) มีคนครอง 4,298,640 358,220 358,220 358,220 358,220 358,220 358,220 358,220 358,220 358,220 358,220 358,220 358,220 4,298,640

(2) อตัราวา่ง 0

2) เงินจ่ายควบเงินเดือน 216,000 18,000 18,000 18,000 18,000 18,000 18,000 18,000 18,000 18,000 18,000 18,000 18,000 216,000

(1) เงินประจ าต าแหน่ง (ป.จ.ต.) 0

(2) เงินเพิ่มพิเศษส าหรับข้าราชการซ่ึงมีต าแหน่งหน้าที่ประจ าอยูใ่นต่างประเทศ 

(พ.ข.ต.)
0

(3) เงินเพิ่มพิเศษส าหรับการสู้รบ (พ.ส.ร.) 0

(4) เงินค่าตอบแทนรายเดือนส าหรับข้าราชการ 0

(5) เงินช่วยเหลือการครองชีพข้าราชการระดับต้น (พ.ช.ค.ข.) 0

(6) เงินสวสัดิการส าหรับการปฏิบัติงานประจ าส านักงานในพื้นที่พิเศษ (ส.ป.พ.) 216,000 18,000 18,000 18,000 18,000 18,000 18,000 18,000 18,000 18,000 18,000 18,000 18,000 216,000

(7) เงินเพิ่มส าหรับต าแหน่งที่มีเหตุพิเศษ ต าแหน่งนิติกร (พ.ต.ก.) 0

1.2 ลูกจ้างประจ า 433,320 36,110 36,110 36,110 36,110 36,110 36,110 36,110 36,110 36,110 36,110 36,110 36,110 433,320

 1) ค่าจ้างประจ า (อตัราเดิม) 409,320 34,110 34,110 34,110 34,110 34,110 34,110 34,110 34,110 34,110 34,110 34,110 34,110 409,320

 2) เงินจ่ายควบค่าจ้างประจ า 24,000 2,000 2,000 2,000 2,000 2,000 2,000 2,000 2,000 2,000 2,000 2,000 2,000 24,000

(1) เงินเพิ่มพิเศษส าหรับการสู้รบ (พ.ส.ร.) 0

(2) เงินค่าตอบแทนรายเดือนส าหรับลูกจ้างประจ า 0

(3) เงินช่วยเหลือการครองชีพพิเศษ (ค.ช.จ.) 0

(4) เงินสวสัดิการส าหรับการปฏิบัติงานประจ าส านักงานในพื้นที่พิเศษ (ส.ป.พ.) 24,000 2,000 2,000 2,000 2,000 2,000 2,000 2,000 2,000 2,000 2,000 2,000 2,000 24,000

1.3 ค่าจ้างชั่วคราวในต่างประเทศ 0

1.4 พนักงานราชการ * 1,646,040 137,170 137,170 137,170 137,170 137,170 137,170 137,170 137,170 137,170 137,170 137,170 137,170 1,646,040

2. งบด าเนินงาน 414,500 40,750 40,750 40,750 40,750 40,750 40,750 40,750 40,750 40,750 40,750 40,750 40,750 489,000

2.1 ค่าตอบแทน ใช้สอย และวสัดุ 414,500 40,750 40,750 40,750 40,750 40,750 40,750 40,750 40,750 40,750 40,750 40,750 40,750 489,000

1) ค่าตอบแทน 369,500 37,000 37,000 37,000 37,000 37,000 37,000 37,000 37,000 37,000 37,000 37,000 37,000 444,000

(1) ค่าเช่าบ้าน 234,000 19,500 19,500 19,500 19,500 19,500 19,500 19,500 19,500 19,500 19,500 19,500 19,500 234,000

(2) ค่าเช่าบ้านของข้าราชการในต่างประเทศ (ผูกพัน) 0

(3) ค่าตอบแทนพิเศษเงินเดือนเต็มขั้น 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

(3.1) เต็มขั้น (ข้าราชการ) 0 0 0 0 0

(3.2) เต็มขั้น (ลูกจ้างประจ า) 0

(4) ค่าตอบแทนเหมาจ่ายแทนการจัดหารถยนต์ประจ าต าแหน่ง 0

(5) เงินอืน่ๆ ที่กฎหมายก าหนดให้จ่ายควบกบัค่าจ้างชั่วคราวท่ีปฏิบัติงานใน

ต่างประเทศ
0

(6) ค่าตอบแทนพิเศษรายเดือนให้แกเ่จ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานในพื้นที่จังหวดัชายแดน

ภาคใต้ของข้าราชการและลูกจ้างประจ า (ต.ป.พ.)
60,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 60,000

แผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567
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รายการ ที่ไดร้บัจดัสรร 67 ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวม

รวม 7,746,880 640,150 653,840 670,550 660,175 640,950 660,200 650,350 645,740 636,550 641,250 656,975 628,250 7,784,980

(6.1) ต.ป.พ. (ข้าราชการ) 54,000 4,500 4,500 4,500 4,500 4,500 4,500 4,500 4,500 4,500 4,500 4,500 4,500 54,000

(6.2) ต.ป.พ. (ลูกจ้างประจ า) 6,000 500 500 500 500 500 500 500 500 500 500 500 500 6,000

(7) ค่าตอบแทนพิเศษรายเดือนให้แกเ่จ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานในพื้นที่จังหวดัชายแดน

ภาคใต้ของพนักงานราชการ *
75,500 12,500 12,500 12,500 12,500 12,500 12,500 12,500 12,500 12,500 12,500 12,500 12,500 150,000

2) ค่าใช้สอย 45,000 3,750 3,750 3,750 3,750 3,750 3,750 3,750 3,750 3,750 3,750 3,750 3,750 45,000

(1) เงินสมทบกองทุนประกนัสังคมส าหรับพนักงานราชการ * 45,000 3,750 3,750 3,750 3,750 3,750 3,750 3,750 3,750 3,750 3,750 3,750 3,750 45,000

(2) เงินประกนัสังคมของลูกจ้างชั่วคราวในต่างประเทศ 0

แผนงานพ้ืนฐานด้านการสรา้งความสามารถในการแข่งขันของประเทศ 738,380 49,900 63,590 80,300 69,925 50,700 69,950 60,100 55,490 46,300 51,000 66,725 38,000 701,980

กิจกรรม : การจดัการระบบเทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร 17,930 0 1,465 7,500 0 0 0 7,500 1,465 0 0 0 0 17,930

1. งบด าเนินงาน 17,930 0 1,465 7,500 0 0 0 7,500 1,465 0 0 0 0 17,930

1.1 ค่าตอบแทน ใช้สอย และวสัดุ 15,000 0 0 7,500 0 0 0 7,500 0 0 0 0 0 15,000

1) ค่าใช้สอย 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

(1) ค่าดูแล บ ารุงรักษาระบบเครือข่าย 0

2) ค่าวสัดุ 15,000 0 0 7,500 0 0 0 7,500 0 0 0 0 0 15,000

(1) วสัดุคอมพิวเตอร์ * 15,000 0 7,500 7,500 0 15,000

1.2 ค่าสาธารณูปโภค 2,930 0 1,465 0 0 0 0 0 1,465 0 0 0 0 2,930

1) ค่าบริการส่ือสารและโทรคมนาคม 2,930 0 1,465 0 0 0 0 0 1,465 0 0 0 0 2,930

(1) ค่าเช่าสัญญาณอนิเตอร์เน็ต (ศทส. ดูแลภาพรวม) 0

(2) ค่าเช่าสัญญาณอนิเตอร์เน็ต (สกธ. / กษ.จว. / สปษ.) * 2,930 0 1,465 0 0 0 0 0 1,465 2,930

(3) ค่าเช่าสัญญาณเคเบิลทีว ี(กอง / ส านัก) 0

กิจกรรม : การบูรณาการงานในส่วนภูมิภาค 720,450 49,900 62,125 72,800 69,925 50,700 69,950 52,600 54,025 46,300 51,000 66,725 38,000 684,050

1. งบด าเนินงาน 720,450 49,900 62,125 72,800 69,925 50,700 69,950 52,600 54,025 46,300 51,000 66,725 38,000 684,050

1.1 ค่าตอบแทน ใช้สอย และวสัดุ 651,250 42,000 54,225 64,900 62,025 49,600 69,850 52,600 54,025 46,300 51,000 66,725 38,000 651,250

1) ค่าตอบแทน * 37,250 0 0 0 0 0 18,625 0 0 0 0 18,625 0 37,250

(1) ค่าอาหารท าการนอกเวลา 0

(2) ค่าเบี้ยประชุมกรรมการ 37,250 0 0 0 0 0 18,625 0 0 0 0 18,625 37,250

2) ค่าใช้สอย * 563,000 38,000 50,225 46,900 53,025 45,600 47,225 48,600 50,025 46,300 51,000 48,100 38,000 563,000

(1) ค่าเช่าทรัพยสิ์น (เช่าอาคาร) 60,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 60,000

(2) ค่าใช้จ่ายของศูนยติ์ดตามและแกไ้ขปัญหาภัยพิบัติด้านการเกษตรจังหวดั 0

(3) ค่าภาษี ค่าธรรมเนียม (ค่าธรรมเนียมศาล / ค่าเบี้ยประกนั / ค่าธรรมเนียม / ค่า

ภาษ)ี
1,300 1,300 1,300

(4) ค่ารับรองและพิธกีาร 0

(5) ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมของเกษตรและสหกรณ์จังหวดั (สนับสนุนขับเคล่ือนงานในพื้นท่ี)24,100 0 4,625 7,425 1,625 3,000 4,425 0 3,000 0 0 24,100

(6) ค่าเบี้ยเล้ียง ที่พัก และพาหนะ 76,800 0 7,000 7,000 7,000 7,000 7,000 7,000 7,000 7,700 10,000 10,100 0 76,800

(6.1) ค่าเบี้ยเล้ียง ที่พัก และพาหนะ (กอง / ส านัก) 76,800 0 7,000 7,000 7,000 7,000 7,000 7,000 7,000 7,700 10,000 10,100 76,800

(7) ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์ 0

(8) ค่าซ่อมแซมส่ิงกอ่สร้าง 0

(9) ค่าซ่อมแซมยานพาหนะและขนส่ง 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

(9.1) ค่าซ่อมแซมยานพาหนะและขนส่ง (กอง / ส านัก : ส าหรับรถของหน่วยงาน) 0

(10) ค่าใช้จ่ายในการจัดงาน กจิกรรม นิทรรศการ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
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รายการ ที่ไดร้บัจดัสรร 67 ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวม

รวม 7,746,880 640,150 653,840 670,550 660,175 640,950 660,200 650,350 645,740 636,550 641,250 656,975 628,250 7,784,980

(10.1) กษ.จ. - งานคลินิคเกษตรเคล่ือนที่ งานออกพื้นที่ งานประจ าปีของจังหวดั 0

(11) ค่าจ้างเหมาบริการ 400,800 33,000 33,600 33,600 33,600 33,600 33,600 33,600 33,600 33,600 33,000 33,000 33,000 400,800

(11.1) จ้างเหมาบุคคลปฏิบัติงาน 396,000 33,000 33,000 33,000 33,000 33,000 33,000 33,000 33,000 33,000 33,000 33,000 33,000 396,000

(11.1.1) จ้างเหมาบุคคลปฏิบัติงาน (กอง/ส านัก : ต าแหน่งต่างๆ) 396,000 33,000 33,000 33,000 33,000 33,000 33,000 33,000 33,000 33,000 33,000 33,000 33,000 396,000

(11.2) จ้างเหมาเอกชนจัดหาอปุกรณ์ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

(11.2.1) อปุกรณ์ส านักงาน , เคร่ืองถ่ายเอกสาร , เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 0

(11.3) จ้างเหมาเอกชนปฏิบัติงาน 4,800 0 600 600 600 600 600 600 600 600 0 0 0 4,800

(11.3.1) จ้างเหมาเอกชนปฏิบัติงานของส านัก/กอง 4,800 0 600 600 600 600 600 600 600 600 4,800

3) ค่าวสัดุ * 51,000 4,000 4,000 18,000 9,000 4,000 4,000 4,000 4,000 0 0 0 0 51,000

(1) วสัดุกอ่สร้าง 0

(2) วสัดุการเกษตร 0

(3) วสัดุโฆษณาและเผยแพร่ 0

(4) วสัดุงานบ้านงานครัว 0

(5) วสัดุไฟฟ้าและวทิยุ 0

(6) วสัดุวทิยาศาสตร์หรือการแพทย ์(รวมพวกเวชภัณฑ์) 0

(7) วสัดุหนังสือ วารสาร และต ารา 0

(8) วสัดุเชื้อเพลิงและหล่อล่ืน 32,000 4,000 4,000 4,000 4,000 4,000 4,000 4,000 4,000 0 0 0 0 32,000

(8.1) วสัดุเชื้อเพลิงและหล่อล่ืน (ส าหรับรถของ กอง/ส านัก) 32,000 4,000 4,000 4,000 4,000 4,000 4,000 4,000 4,000 32,000

(9) วสัดุยานพาหนะและขนส่ง 5,000 0 0 0 5,000 0 0 0 0 0 0 0 0 5,000

(9.1) วสัดุยานพาหนะและขนส่ง (ส าหรับรถของ กอง/ส านัก) 5,000 5,000 5,000

(10) วสัดุส านักงาน 14,000 0 0 14,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 14,000

(10.1) วสัดุส านักงาน 14,000 0 0 14,000 0 14,000

(10.2) น้ าด่ืมในส านักงาน 0

(10.3) วสัดุอืน่ๆ ที่ใส่ที่ไหนไม่ได้ 0

1.2 ค่าสาธารณูปโภค * 69,200 7,900 7,900 7,900 7,900 1,100 100 0 0 0 32,800

1) ค่าโทรศัพท์ 12,000 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 0 0 0 5,000

(1) ค่าโทรศัพท์ส านักงาน 12,000 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 5,000

2) ค่าน้ าประปา 1,200 100 100 100 100 100 100 600

3) ค่าไฟฟ้า 48,000 6,000 6,000 6,000 6,000 24,000

4) ค่าไปรษณียโ์ทรเลข 8,000 800 800 800 800 3,200

2. งบลงทุน * 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
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แผน/
งาน/โครงการ ผล

(บาท) ต.ค.พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค.เม.ย.พ.ค.ม.ิย.ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1  การประชุมคณะอนุกรรมการ 1) ก าหนดวนัและจัดท าระเบียบวาระการประชุม 74,500   น.ส.ดาวลั  บัวงาม

 พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์   คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ 2 คร้ัง แผน 1 1 น.ส.นิตยา  สารกุมาร

 ระดับจังหวัด (อพก.)   ระดับจังหวดั ผล

2) จัดท าหนังสือเชิญคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตร 2 คร้ัง แผน 1

    และสหกรณ์จังหวดั ผล

3) ขออนุมัติจัดประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตร 2 คร้ัง แผน 1 1

    และสหกรณ์จังหวดั ผล

4) มอบหมายภารกิจแก่เจ้าหน้าทีส่ านักงานเกษตรและ 2 คร้ัง แผน 1 1

   สหกรณ์จังหวดัยะลา ร่วมสนับสนุนข้อมูลและด าเนินการ ผล

   ในการจัดประชุมฯ 

5) ด าเนินการประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตร 2 คร้ัง แผน 1 1

   และสหกรณ์จังหวดั ผล

6) จัดท าสรุปมติ/รายงานการประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนา 2 คร้ัง แผน 1 1

    การเกษตรและสหกรณ์จังหวดั ผล

7) จัดส่งรายงานการประชุมฯให้ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 2 คร้ัง แผน 1 1

    คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์จังหวดั ผล

8) ติดตามประเด็นสืบเนื่องจากการประชุมคร้ังทีผ่่านมา 1 คร้ัง แผน 1 1

ผล

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

แผนการปฏิบตังิาน
กลุ่มยทุธศาสตรพัฒนาการเกษตร  ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวดัยะลา 

ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567  (1 ตุลาคม 2566 - 30 กันยายน 2567)

ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
งบประมาณ

เป้าหมาย
ผู้รบัผิดชอบ

จ านวน หน่วยนับ
ปี 2566 ปี 2567
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แผน/
งาน/โครงการ ผล

(บาท) ต.ค.พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค.เม.ย.พ.ค.ม.ิย.ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน
ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

งบประมาณ
เป้าหมาย

ผู้รบัผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2566 ปี 2567

2 การประชุมคณะกรรมการ 1) จัดประชุมคณะกรรมการขับเคล่ือนงานด้านการเกษตร 17,600   4 คร้ัง แผน 1 1 1 1 น.ส.ดาวลั  บัวงาม

ขับเคลื่อนงานด้านการเกษตร    ระดับจังหวัดยะลา ผล น.ส.จารินี  วฒันไทย

จังหวัดยะลา (SC)  1) ก าหนดวนัและจัดท าระเบียบวาระการประชุม 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

  คณะกรรมการขับเคล่ือนงานด้านการเกษตรระดับจังหวดั ผล

  ร่วมกับประธาน คณะกรรมการฯ ระดับอ าเภอและผู้เกี่ยวข้อง

2) จัดท าหนังสือเชิญคณะกรรมการขับเคล่ือนงานด้านการ แผน 1 1 1 1

   เกษตรระดับจังหวดั ผล

3) ขออนุมัติจัดประชุมคณะกรรมการขับเคล่ือนงานด้านการ แผน 1 1 1 1

   เกษตรระดับจังหวดั ผล

4) ด าเนินการประชุมคณะกรรมการขับเคล่ือนงานด้านการ แผน 1 1 1 1

   เกษตรระดับจังหวดั ผล

5) จัดท าสรุปมติ/รายงานการประชุมคณะกรรมการขับเคล่ือน แผน 1 1 1 1

   ด้านการเกษตรระดับจังหวดั ผล

6) จัดส่งรายงานการประชุมให้ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ แผน 1 1 1 1

   รายงานให้คณะ อพก.ทราบ ผล

7) ติดตามประเด็นสืบเนื่องจากการประชุมคร้ังทีผ่่านมา แผน 1 1 1 1

ผล

  ระดับอ าเภอ

1) จัดประชุมคณะท างานขับเคล่ือนงานด้านการเกษตร 2 คร้ัง แผน 1 1

   ระดับอ าเภอ 8 อ าเภอ ๆ ละ 2 คร้ัง ผล

2) แจ้งงบประมาณให้อ าเภอเพือ่จัดประชุมและขับเคล่ือนงาน แผน 1 1

   ด้านการเกษตรระดับอ าเภอ 2 งวด ผล
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แผน/
งาน/โครงการ ผล

(บาท) ต.ค.พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค.เม.ย.พ.ค.ม.ิย.ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน
ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

งบประมาณ
เป้าหมาย

ผู้รบัผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2566 ปี 2567

3) สรุปผลทีส่ าคัญ/มติการประชุมและติดตามผลข้อส่ังการ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

   จากทีป่ระชุม ผล

4) สรุปเร่ือง/ประเด็นส าคัญน าเข้าทีป่ระชุมคณะกรรมการอพก. 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล

3 ติดตามงานส าคัญในพ้ืนทีข่อง 1) รวบรวม วเิคราะห์ข้อมูลเบือ้งต้นของการขับเคล่ือนงาน 6,500     2 คร้ัง แผน 1 1

ผู้บริหารกระทรวงและหน่วยงาน  แบบบูรณาการในระดับพืน้ทีข่องกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผล

ในพ้ืนที่ 2) ประสานหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้องเพือ่รับทราบการขับเคล่ือน แผน

  แบบบูรณาการในระดับพืน้ทีข่องกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผล

3) ติดตามและขับเคล่ือนแบบบูรณาการในระดับพืน้ทีข่อง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

   กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผล

4) จัดประชุมเพือ่ขับเคล่ือนงานแบบบูรณาการในระดับพืน้ที่ แผน 1 1 1 1

   ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผล

5) สรุปผลการขับเคล่ือนงานแบบบูรณาการในระดับพืน้ที่ แผน

   ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผล

4 ขับเคลื่อนการเกษตรระดับหมู่บ้าน 32,300   น.ส.ดาวลั  บัวงาม

สู่การผลิตสินค้าเกษตรมูลค่าสูง 1) จัดประชุมคณะกรรมการ/คณะท างาน 1 คร้ัง แผน 1 น.ส.จารินี วฒันไทย

   -ระดับจังหวดั จ านวน 1 คร้ัง 2,250      ผล

   -ระดับอ าเภอ 8 อ าเภอๆ ละ 1 คร้ัง 2,800      1 คร้ัง แผน 4 4
ผล

2) จัดท า/ทบทวนแผนพัฒนาหมู่บ้าน 8 อ าเภอๆละ 1 หมู่บ้าน 22,000    แผน 4 4

ผล

3) ติดตามและรายงานผลการด าเนินงาน  5,250      10 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ผล

31



แผน/
งาน/โครงการ ผล

(บาท) ต.ค.พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค.เม.ย.พ.ค.ม.ิย.ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน
ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

งบประมาณ
เป้าหมาย

ผู้รบัผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2566 ปี 2567

5 ขับเคลื่อนนโยบายสินค้าเกษตร 1) จัดประชุมคณะกรรมการ/คณะท างาน 1 คร้ัง แผน น.ส.ดาวลั  บัวงาม

และบริการมูลค่าสูง  - ระดับจังหวดั  จ านวน 1 คร้ัง ผล น.ส.จารินี วฒันไทย

1 ท้องถ่ิน 1 สินค้าเกษตรมูลค่าสูง 2) จัดท า VTR/ทบทวนแผนต าบลน าร่อง จ านวน 6 ต าบล 1 คร้ัง แผน 3 3

ผล

6 โครงการต าบลมั่นคง มั่งค่ัง ยั่งยืน 71,700   น.ส.ดาวลั  บัวงาม

ในจังหวัดชายแดนภาคใต้ น.ส.นิตยา  สารกุมาร

1) กิจกรรมการพัฒนาการเกษตร 1) การจัดประชุมชี้แจงแนวทางการขับเคล่ือนการพัฒนาการเกษตร 1 คร้ัง แผน

   ระดับต าบล    ระดับต าบล (การประชุมเพือ่ชี้แจงเพือ่หารือแนวทางการ ผล

   เป้าหมาย 56 ต าบล ปี 2567    ขับเคล่ือนการพัฒนาการเกษตรระดับต าบล โดยกลุ่ม

   เป้าหมาย ประกอบด้วย หน่วยงานสังกัดกระทรวงเกษตร

   และสหกรณ์ และส่วนราชการทีเ่กี่ยวข้องในพืน้ที่

2) รวบรวมข้อมูลพืน้ทีเ่ป้าหมายและแผนงาน/โครงการ 56 ต าบล แผน

   รวมทัง้ข้อมูลพืน้ฐานของพืน้ทีเ่พือ่วเิคราะห์ปัญหาความ ผล

   ต้องการศักยภาพของพืน้ทีแ่ละทบทวนแผนงานโครงการ

   ตามแผนพัฒนาการเกษตรระดับต าบล

3) การขับเคล่ือนการพัฒนาการเกษตรระดับต าบลในระดับ 56 ต าบล แผน

   พืน้ทีจ่ังหวดัยะลา จ านวน 56 ต าบล ผล

   (เป้าหมายต าบลต้นแบบ ปี 2563-2565
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4) คัดเลือกแผนพัฒนาการเกษตรระดับต าบล จังหวดัละ 2  2 ต าบล แผน

   ต าบล เพือ่การพัฒนาต าบลต้นแบบสินค้ามูลค่าสูงจังหวดั ผล 

   ชายแดนภาคใต้

5) จัดประชุมหารือหน่วยงานในจังหวดั เพือ่สรุปผลการ 1 คร้ัง แผน

   ด าเนินงานและติดตามประเมินผล (แผนพัฒนาการเกษตร ผล

   ระดับต าบล ปี 2564-2566) 

2) กิจกรรมการขับเคลื่อนตามแผน 15,000   น.ส.ดาวลั  บัวงาม

   ปฏิบัติการแก้ไขปัญหาจังหวัด 1) จัดประชุมคณะท างาน/คณะกรรมการของจังหวดั 2 คร้ัง แผน 1 1 น.ส.นิตยา  สารกุมาร

   ชายแดนภาคใต้    เพือ่ขับเคล่ือนการด าเนินงานโครงการฯ ผล

2) ติดตามประเมินผล และรายงานผลภาพรวมของโครงการฯ 2 คร้ัง แผน 1 1

   โดยรวบรวมข้อมูลผลการด าเนินงานแต่ละกิจกรรมของ ผล

   โครงการ และสรุปผลการด าเนินงานในภาพรวมโครงการ

   จัดส่งให้ส านักงานแผนงานโครงการพิเศษตามก าหนด

7 การจัดท าแผนพัฒนาการเกษตร 1) ทบทวนแผน รวบรวม ศึกษา วเิคราะห์ข้อมูลทีเ่กี่ยวข้อง 1 คร้ัง แผน 1 น.ส.ดาวลั  บัวงาม

และสหกรณ์จังหวัดยะลา     เกี่ยวกับเร่ืองการจัดท าแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ ผล น.ส.นิตยา  สารกุมาร

(พ.ศ. 2566-2570)     ของจังหวดั จังหวดั/กลุ่มจังหวดัและภาคใต้

ฉบับทบทวนประจ าปีงบประมาณ 2) จัดท าปฏิทินและก าหนดกรอบการด าเนินงานให้สอดคล้อง 1 คร้ัง แผน 1
พ.ศ. 2569   กับกรอบการด าเนินงานในระดับกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผล

  ระดับจังหวดั/กลุ่มจังหวดั
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3) รวบรวมและวเิคราะห์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ 1 คร้ัง แผน 1

    และจัดท าร่างแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวดั ผล

5) ประชุมเชิงปฏิบัติการการจัดท าแผนพัฒนาการเกษตรและ 1 คร้ัง แผน 1

   สหกรณ์ของจังหวดั ผล

   -รับฟังปัญหาความต้องการและความคาดหวงัจากผู้รับ 

    บริการและผู้มีส่วนได้ส่วนร่วม

   -วเิคราะห์สภาพแวดล้อมด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวดั

 6) สรุป ประมวลผล และสังเคราะห์ข้อมูลจากการจัดเวที 1 คร้ัง แผน 1

    การมีส่วนร่วมและจัดท าร่างแผนพัฒนาการเกษตรและ ผล

    สหกรณ์ของจังหวดั

7) จัดเวทีประชาพิจารณ์ เพือ่ก าหนดแนวทางพัฒนาการเกษตร 1 คร้ัง แผน 1

    และสหกรณ์ของจังหวดัและปรับปรุงร่างแผนพัฒนาฯ ผล

    ตามข้อเสนอ

8) น าเสนอร่างแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวดั 1 คร้ัง แผน 1

 ระยะ 5 ปี ต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ ผล

 จังหวดั/ผู้วา่ราชการจังหวดั พิจารณาให้ความเห็นชอบ

9) จัดท ารูปเล่มแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวดั 1 เล่ม แผน 1

   ฉบับสมบูรณ์ ผล

10) จัดส่งรูปเล่มแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวดั 1 คร้ัง แผน 1

     ระยะ 5 ปี ให้กระทรวงฯ และหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้อง ผล
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11) จัดท าสรุปผลการด าเนินงานแผนพัฒนาการเกษตร 1 คร้ัง แผน 1

      และสหกรณ์ของจังหวดั (พ.ศ. 2566 - 2570) ผล

     ฉบับทบทวน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

8 การจัดท าแผนปฎิบัติการด้านการ 1) ศึกษาแนวทางการจัดท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตร 1 คร้ัง แผน 1 น.ส.ดาวลั  บัวงาม

เกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดและ    และสหกรณ์ของจังหวดั แผนงาน/โครงการและวงเงิน ผล น.ส.นิตยา  สารกุมาร

การรายงานความก้าวหน้าผลการ    จัดสรรงบประมาณ นางอาภรณ์ ทองด้วง

ด าเนินงานโครงการตามแผนฯ 2) ก าหนดกรอบการด าเนินงานและจัดประชุมชี้แจงแนว 1 คร้ัง แผน 1

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567    ทางการจัดท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ ผล

(รายไตรมาส)    ของจังหวดัและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ  

   ประจ าปีงบประมาณ 2567

3) รวบรวมข้อมูล วเิคราะห์ สังเคราะห์และจัดท าร่างแผนการ 11 คร้ัง แผน 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

   ปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวดั และแผน ผล

   การใช้จ่ายงบประมาณ พร้อมทัง้บันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบ

   แผนงาน/โครงการ 

4) ติดตามและรวบรวมรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงาน 4 คร้ัง แผน 10 10 10 30

   โครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของ ผล

   จังหวดัจากหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้องและบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบ

   แผนงาน/โครงการ ทางเวบ็ไซต์ www.moac-info.net 

5) รายงานเกษตรและสหกรณ์จังหวดัทราบทุกส้ินไตรมาส 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

ผล
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6) น าเสนอรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการ 4 คร้ัง แผน 1 1

   ต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ ผล

   ระดับจังหวดั/ผู้วา่ราชการจังหวดั

9 การจัดท าแผน-ผลการปฏิบัติงาน 1) จัดท าแผนการปฏิบัติงานของส านักงานเกษตรและสหกรณ์ 1 คร้ัง แผน 1 น.ส.ดาวลั  บัวงาม

ของส านักงานเกษตรและสหกรณ์     จังหวดั ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ผล น.ส.นิตยา  สารกุมาร

จังหวัดและรายงานผลการ 2)  ติดตามผลการปฏิบัติงานของกลุ่ม/ฝ่ายทีรั่บผิดชอบ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นางอาภรณ์ ทองด้วง

ด าเนินงานในระบบติดตาม     ของส านักงานและสหกรณ์จังหวดัยะลา ผล

 แผนงาน ฯ (MBUD) 3) รายงานแผน-ผล การปฏิบัติงานของส านักงานฯ โดยตัดยอด 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

   ทุกวนัที ่25 และส่งรายงานภายในวนัที ่30 ของทุกเดือน ผล

4) รายงานผลการด าเนินงานของส านักงานฯ ในระบบบริหาร 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

   จัดการงบประมาณ สป.กษ ผล

   (OPSMOAC'S  BUD Platform : MBUD)

   ภายในวนัที ่1-5 ของเดือนถัดไป

10 การจัดท าแผนพัฒนาจังหวัด/ 1) จัดประชุมหน่วยงาน เพือ่บูรณาการจัดท าแผนงาน/ 1 คร้ัง แผน 1 น.ส.ดาวลั  บัวงาม

กลุ่มจังหวัด (2566-2570)    โครงการบรรจุแผนงานฯ ผล น.ส.นิตยา  สารกุมาร

2) รวมรวมข้อมูล/จัดท าสรุปแผนงาน/โครงการส่งให้ 1 คร้ัง แผน 1

   จังหวดัยะลา/กระทรวงฯ ผล

3) น าข้อมูลเข้าทีป่ระชุม อพก.ระดับจังหวดั เพือ่ทราบ 1 คร้ัง แผน 1

ผล
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แผน/
งาน/โครงการ ผล

(บาท) ต.ค.พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค.เม.ย.พ.ค.ม.ิย.ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน
ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

งบประมาณ
เป้าหมาย

ผู้รบัผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2566 ปี 2567

11 การตรวจราชการของผู้ตรวจราช ก่อนการตรวจราชการ

การกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 1) ประสานเจ้าหน้าทีส่นับสนุนการตรวจราชการ เพือ่รับทราบ 2 คร้ัง แผน 1 1

เขตตรวจราชการที ่7 และตรวจ    รายละเอียดในการออกตรวจราชการ ผล

ราชการแบบบูรณาการ/ส านัก 2) อ านวยการประสานการจัดการประชุมและติดตามงาน 2 คร้ัง แผน 1 1

นายกรัฐมนตรี    ในพืน้ทีพ่ร้อมทัง้หนังสือเชิญหัวหน้าส่วนราชการเข้าร่วม ผล

   ประชุมจัดเตรียมวาระ/เอกสารประกอบการประชุม

3) ประสานส่วนราชการทีรั่บผิดชอบโครงการตามแผนการ 2 คร้ัง แผน 1 1

   ตรวจราชการเพือ่ด าเนินการ ผล

    1) เตรียมข้อมูลผลการด าเนินงานปัญหาข้อเสนอแนะ

       ทุกโครงการเพือ่จัดท ารายงานเป็นเอกสารน าเสนอ

       ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

    2) ก าหนดพืน้ทีล่งตรวจราชการ

4. ประสานผู้วา่ราชการจังหวดักรณีผู้ตรวจราชการขอเข้าพบ 2 คร้ัง แผน 1 1

   เพือ่หารือ  ข้าราชการ (อย่างน้อย 1 คร้ัง) ผล

ระหว่างการตรวจราชการ

1. ประสานงานกับผู้เกี่ยวข้องเพือ่ขอเข้าพบผู้วา่ราชการจังหวดั 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล

2. ด าเนินการจัดประชุมหัวหน้าส่วนราชการในจังหวดั 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล

3. น าตรวจราชการในพืน้ทีเ่ป้าหมาย 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล
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แผน/
งาน/โครงการ ผล

(บาท) ต.ค.พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค.เม.ย.พ.ค.ม.ิย.ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน
ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

งบประมาณ
เป้าหมาย

ผู้รบัผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2566 ปี 2567

4. เตรียมสมุดตรวจราชการ ให้ผู้ตรวจราชการฯ 2 คร้ัง แผน 1 1

   บันทึกผลการตรวจราชการ ผล

หลังการตรวจราชการ

1. น าบันทึกผลการตรวจราชการเสนอผู้วา่ฯ พิจารณาส่ังการ 2 คร้ัง แผน 1 1

    และแจ้ง ผล

2. จัดท ารายงานผลการประชุมหัวหน้าส่วนราชการฯ 2 คร้ัง แผน 1 1

   ส่งให้ผู้ตรวจราชการฯ และผู้ช่วยผู้ตรวจราชการฯระดับกรม ผล

   ทุกคร้ัง ภายใน 7 วนั

3. ส่งรายงานผลการตรวจราชการและข้อเสนอนแนะจาก 2 คร้ัง แผน 1 1

   ผู้ตรวจราชการฯ (ตามแบบฟอร์ม) และแจ้งให้หน่วยงาน ผล

   ทีเ่กี่ยวข้องด าเนินการตามข้อเสนอแนะ พร้อมทัง้ติดตาม

   ผลการด าเนินงานตามข้อเสนอแนะและสรุปผลการติดตามฯ

   เสนอผู้ตรวจราชการ ภายใน 30 วนั

4. ประสานงานการด าเนินงานแผนบูรณา 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

   การนโยบายพัฒนาภาคและกรณีอื่นๆ  ผล

5. ด าเนินการตามนโยบาย/ข้อส่ังการเร่งด่วนของกระทรวง 4 คร้ัง แผน

    หรือของผู้บริหารกระทวง ผล
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แผน/
งาน/โครงการ ผล

(บาท) ต.ค.พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค.เม.ย.พ.ค.ม.ิย.ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน
ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

งบประมาณ
เป้าหมาย

ผู้รบัผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2566 ปี 2567

12 การขับเคลื่อนการปฏิบัติงาน 1) ศึกษา กฎหมาย ระเบียบ คู่มือ และแนวทางการขับเคล่ือน 1 คร้ัง แผน 1 น.ส.ดาวลั  บัวงาม

ทีส่ าคัญเชิงพ้ืนทีใ่นฐานะผู้แทน    การปฏิบัติงาน ผล น.ส.จารินี วฒันไทย

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 2) ประชุมร่วมกับหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้องเพือ่ก าหนดแนวทาง 1 คร้ัง แผน 1

   ในการขับเคล่ือนฯ จัดท าแผนการปฏิบัติงานให้สอดคล้อง ผล

   กับแนวทางการขับเคล่ือนฯ เสนอคกก.ฯ

3) จัดท าแผนการปฎิบัติงานให้สอดคล้องกับแนวทางการ 1 คร้ัง แผน 1

   ขับเคล่ือนฯ เสนอ คกก.ฯ หรือผู้วา่ราชการจังหวดัทราบ ผล

4) ด าเนินการตามแผนปฏิบัติงาน 1 คร้ัง แผน

ผล

5) ติดตามผลการด าเนินงาน 10 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ผล

6) สรุปผลการด าเนินงานให้ คกก.ฯ หรือ ผู้วา่ราชการจังหวดั 1 คร้ัง แผน 1

   และรายงานให้ผู้บริหารกระทรวงฯ ทราบ ผล

13 การจัดตั้งศูนย์บริการเกษตรพิรุณราช 30,000 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  1. จัดประชุมรับฟังการชี้แจงแนวทางการด าเนินงาน แผน 1

    การจัดต้ังศูนย์บริการ ประชาชนภาคการเกษตร ผล

    โดยเป็นศูนย์บริการร่วม

2. จดัต้ังศูนยบ์ริการเกษตรพรุิณราช กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ แผน 1

    ณ ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวดั ผล

3. ด าเนินการใหบ้ริการแกไ้ขปญัหาพร้อมรายงานผลการด าเนินงาน แผล

ผล
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ล าดับ งบประมาณ

ที่ ทีไ่ด้รับจัดสรร  ต.ค.66  พ.ย. 66  ธ.ค.66  ม.ค. 67  ก.พ.67  ม.ีค. 67  เม.ย. 67  พ.ค. 67  ม.ิย. 67  ก.ค. 67  ส.ค. 67  ก.ย. 67 รวม

1 ค่าเบีย้ประชุมกรรมการ (อพก.)  74,500         37,250    37,250  74,500     

  -ค่าเบี้ยประชมุกรรมการ 47,000          37,250     37,250   74,500      

 - ค่าเอกสารประกอบการประชมุ  (45คน*50บาท*2คร้ัง) 4,500           2,250       2,250    4,500       

 - ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม  (45คน*35บาท*2มื้อ) 3,150           1,750       1,750    3,500       

2 การจดัประชุมคณะกรรมการ/คณะท างานขับเคลื่อนงานดา้นการเกษตร (SC) 17,600         17,600     

คณะกรรมการฯ ระดบัจงัหวดั  เป้าก าหนดจดั 2 ครั้ง  แผน 2 ครั้ง

1) ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม 50 คน X 35 บาท 1,750   1,750   1,750    1,750   7,000       

2) ค่าพิมพ์เอกสาร, วสัดุ 50 คน X 25 บาท 1,250   1,250   1,250    1,250   5,000       

คณะท างานฯ ระดบัอ าเภอ  (8 อ าเภอๆละ 2 ครั้ง)   แผน 2 ครั้ง

1) ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม 7 คน X 35 บาท * 8 อภ. เป้า อภ.ละ 2 คร้ัง 1,960   1,960    3,920       

2) ค่าพิมพ์เอกสาร, วสัดุ 7 คน X 15 บาท * 8 อภ. เป้า อภ. ละ 2 คร้ัง 840       840      1,680       

3 ตดิตามงานส าคัญในพ้ืนที่ของผู้บริหารกระทรวง และหน่วยงานในพ้ืนที่ 6,500           1,625  1,625   1,625      1,625   6,500       

  -ค่าอ านวยการจดัประชมุ 1,625   1,625   1,625       1,625    

  -ค่าอ านวยการติดตามความกา้วหน้าการด าเนินงานโครงการในพื้นที่

4 โครงการขับเคลื่อนการเกษตรระดบัหมู่บ้านสู่การผลติสนิค้า 32,300         4,175   1,925   8,775    6,025      525      525      525    525     525      525      32,300     

เกษตรมูลค่าสงู

1. จดัประชมุคณะกรรมการ/คณะท างาน

 - ระดับจงัหวดั จ านวน 1 คร้ัง 2,250           2,250    2,250       

 - ระดับอ าเภอ 8 อ าเภอ ๆ ละ 1 คร้ัง 2,800           1,400    1,400   2,800       

2. จดัท า/ทบทวนแผนพัฒนาหมู่บ้าน 8 อ าเภอ ๆ ละ  1 หมู่บ้าน 28,000          8,250   8,250    5,500       22,000      

3. ติดตามและรายงานผลการด าเนินงาน 10 เดือนๆ ละ 1 คร้ัง 5,250           525      525      525       525         525       525      525    525     525       525      5,250       

แผนใช้จ่ายเงนิ

แผนการใช้จ่ายงบประมาณ โครงการ/กิจกรรม 
กลุม่ยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร  ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  (1 ตุลาคม 2566 - 30 กันยายน 2567)

โครางการ/กิจกรรม 
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ล าดับ งบประมาณ

ที่ ทีไ่ด้รับจัดสรร  ต.ค.66  พ.ย. 66  ธ.ค.66  ม.ค. 67  ก.พ.67  ม.ีค. 67  เม.ย. 67  พ.ค. 67  ม.ิย. 67  ก.ค. 67  ส.ค. 67  ก.ย. 67 รวม

แผนใช้จ่ายเงนิ
โครางการ/กิจกรรม 

5 โครงการต าบลมั่นคง มั่งค่ัง ยั่งยนื ในจงัหวดัชายแดนภาคใต้ 86,700         86,700     

5.1 กิจกรรมการพัฒนาการเกษตรระดบัต าบลในจงัหวดัชายแดนภาคใต้ 71,700         71,700     

1. การพัฒนาการเกษตรระดับต าบลในระดับพื้นที่ จ านวน 56 ต าบล

    1.1 ค่าอ านวยการขบัเคล่ือนการพัฒนาการเกษตรระดับต าบล  1,500           1,500   1,500       

    1.2 ค่าอ านวยการสนับสนุนการขบัเคล่ือนแผนพัมนาการเกษตร 56 ต าบล 67,200          67,200     67,200      

  (ทบทวนแผนและสนับสนุนการขบัเคล่ือนแผนพัฒนาการเกษตรระดับต าบล)

   1.3 ค่าอ านวยการการจดัประชมุหารือหน่วยงานในจงัหวดัเพื่อสรุปผล 3,000           3,000.00 3,000       

        และติดตามประเมนิผล

5.2 กิจกรรมการขับเคลื่อนตามแผนปฏิบัตกิารการแก้ไขปัญหา 15,000         1,250  6,250      1,250 6,250   15,000     

จงัหวดัชายแดนภาคใต้

1. จดัประชมุคณะท างาน/คณะกรรมการของจงัหวดั เพื่อขบัเคล่ือน

   การด าเนินงานโครงการ

     - ค่าอ านวยการจดัประชมุ 5,000           1,250 1,250       1,250 1,250 5,000       

2. ติดตามประเมนิผลและรายงานผลภาพรวมของโครงการ

   - ค่าใชจ้า่ยในการติดตามประเมนิผลและรายงานผลภาพรวมของโครงการฯ 10,000          5,000       5,000 10,000      

6 ค่าใช้จา่ยศูนยบ์ริการเกษตรพิรุณราช กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 30,000 30,000 

1. จัดท าปา้ยชือ่ศูนย ์"ศูนยบ์ริการเกษตรพรุิณราช กระทรวงเกษตรและสหกรณ์" 600 

2. ค่าอ านวยการ 2,450 2,450 2,450 2,450 2,450 2,450 2,450 2,450 2,450 2,450 2,450 2,450 

7 งบสนับสนุนภารกิจเร่งดว่นนอกแผน (สผง) 18,625         18,625

กจิกรรมบูรณาการงานนส่วนภูมภิาค งบด าเนินงาน ค่าตอบแทน 

ใชส้อยและวสัดุ เพื่อสมทบเป็นค่าใชจ้า่ยส าหรับบรายการค่าเบี้ยประชมุ

กรรมการ ของ สนง.กษ.จ.

   - ค่าจดัประชมุ 1 ท้องถิ่นฯ วนัที่ 2 พ.ย. 66 700     

   - ค่าใชจ้า่ยอื่นๆ สนับสนุนภารกจิเร่งด่วนนอกแผน 17,925     

รวมเป็นเงนิทัง้สิน้ 266,225     266,225 
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย
1 ระบบเกษตรพันธสัญญา 1. การรับแจง้การประกอบธรุกิจทางการเกษตรในระบบ นางเนตรนิภา  รักด้วง

เกษตรพันธสัญญา นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา

1.1 รับค าร้องจดแจง้การประกอบธรุกิจ และตรวจสอบ แผน
ความครบถ้วน พร้อมใบรับเอกสารใหก้ับผู้ประกอบธรุกิจ ผล
1.2 ตรวจสอบข้อมูล ความถูกต้องของค าขอจดแจง้การ แผน
ประกอบธรุกิจใหแ้ก่ผู้ประกอบการทางไปรษณีย์ลงทะเบียน ผล
1.3 จดัท าหนังสือเสนอ กษ.จงัหวดั เพือ่ออกหลักฐาน แผน
แสดงการรีบแจง้การประกอบธรุกิจใหแ้ก่ผู้ประกอบการ ผล
ทางไปรษณีย์ลงทะเบียน
1.4 บันทึกข้อมูลผู้ประกอบธรุกิจและ Upoad เอกสารการ แผน
แจง้การประกอบธรุกิจในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ในระบบ ผล
แจง้การประกอบธกุิจ เพือ่เผยแพร่ข้อมูลในระบบทะเบียน
ผู้ประกอบธรุกิจใหป้ระชาชนสามารถตรวจสอบได้
2. การด าเนินงานไกล่เกล่ียข้อพิพาทตาม พรบ.ส่งเสริมและ
พัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
2.1 รับค าร้องขอใช้กระบวนการไกล่เกล่ียข้อพิพาทและ แผน
ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารและพยานหลักฐาน ผล
ทีเ่กี่ยวข้อง พร้อมออกใบรับค าร้อง
2.2 เจา้หน้าทีต่รวจสอบค าร้องวา่ในอ านาจของส านักงาน แผน
ทีม่ายื่น ผล
2.3 คณะท างานรวบรวมข้อเท็จจริง ด าเนินการรวบรวม แผน
ข้อเท็จจริง และสรุปประเด็นข้อพิพาท เสนอประธาน ผล
กรรมการไกล่เกล่ยข้อพิพาทพิจารณา
2.4 กรณีประธานกรรมการฯ พิจารณารับค าร้อง ฝ่ายเลขา แผน
นุการมีแจง้นัดคู่สัญญาทัง้ 2 ฝ่าย เพือ่นัดไกล่เกล่ียข้อพิพาท ผล
2.5 คณะกรรมการด าเนินการไกล่เกล่ียข้อพิพาทใหแ้ล้วเสร็จ แผน

ผล
2.6 กรณีคู่สัญญาตกลงกันได้ ใหจ้ดัท าสัญญาประนีประนอม แผน
ยอมความ ถ้าตกลงกันไม่ได้ใหจ้ าหน่ายข้อพิพาท ผล
2.7 รายงานผลการไกล่เกล่ียข้อพิพาทให ้สป.กษ. แผน

3. จดัท าแผนการสร้างการรับรู้กี่ยวกับสาระส าคัญ 1 คร้ัง แผน 1
และแนวทางปฏบิัติตาม พรบ. ผล
4. รายงานผลการสร้างการรับรู้กี่ยวกับสาระส าคัญ 1 คร้ัง แผน 1
และแนวทางปฏบิัติตาม พรบ. ผล

แผนปฏิบัตงิาน/แผนการใช้จ่ายงบปะมาณ ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา  ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567
กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ

ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ 2566 2567

ภายใน 2 วนัท าการ นับแต่วนัรับเร่ือง

ภายใน 1 วนัท าการ 

ภายใน 1 วนัท าการ 

ภายใน 1 วนัท าการ 

ภายใน 10 วนัท าการ 

ภายใน 15 วนัท าการ 

ภายใน 15 วนัท าการ 

ภายใน 2 วนัท าการ 

ภายใน 3 วนัท าการ 
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย
ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏิบัติ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน
ผู้รับผิดชอบ

จ านวน หน่วยนับ 2566 2567

2 การด าเนินงานให้ความช่วยเหลือ * ก่อนเกิดภัย นางสาวจริยา ไชยประสิทธิ์

ผู้ประสบภัยพิบัตดิา้นเกษตร 1. การเตรียมความพร้อมรับสถานการณ์ (ภยัแล้ง/อุทกภยั) นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา

 - ติดตามสถานการณ์ภยัพิบัติและประสานหน่วยงาน 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
เกี่ยวข้องเพือ่ทราบสถานการณ์ภยัพิบัติ ผล
 - ประชาสัมพันธ/์แจง้เตือนเกษตรกร/ใหค้ าแนะน า 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ทางวชิาการ ผล
 - ประชาสัมพันธก์ารขอรับฝนหลวง (กรณีเกิดภยัแล้ง) 1 คร้ัง แผน 1

ผล
 - ประสานหน่วยงาน/รวบรวมข้อมูลพืน้ทีป่ระสบภยัแล้ง 1 คร้ัง แผน 1

ผล
 - จดัท าแผนปฏบิัติการฝนหลวง 1 แผน แผน 1

ผล
2. จดัท าแผนเตรียมรับสถานการณ์ภยัพิบัติด้านการเกษตร นางสาวจริยา ไชยประสิทธิ์

(ภยัแล้ง/อุทกภยั) นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา

 - ประสานหน่วยงานขอข้อมูลเบือ้งต้นส าหรับจดัท าแผน 2 คร้ัง แผน 1 1
เตรียมรับสถานการณ์ภยัพิบัติด้านการเกษตร ผล
 - รวบรวมข้อมูล/ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล
 - จดัประชุมหรือจดัเวทีระดมความคิด เพือ่ทบทวน/ 2 คร้ัง แผน 1 1
ปรับปรุงแผนเตรียมรับสถานการณ์ภยัพิบัติด้านการเกษตร ผล
 - จดัท าร่างแผนภยัพิบัติด้านการเกษตร 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล
 - เสนอร่างแผนภยัพิบัติให ้กษ.จว.ใหค้วามเหน็ชอบ 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล
 - จดัท าแผนเตรียมรับสถานการณ์ภยัพิบัติฯ ฉบับสมบูรณ์ 2 เล่ม แผน 1 1

ผล
 - เสนอแผนเตรียมรับสถานการณ์ภยัพิบัติฯ ต่อทีป่ระชุม 2 คร้ัง แผน 1 1
คณะอนุกรรมการแผนฯ เพือ่ทราบ ผล
 - เผยแพร่แผนฯ เพือ่น าไปใช้ประโยชน์ผ่านช่องทางต่างๆ 2 คร้ัง แผน 1 1
* ขณะเกิดภัย นางสาวจริยา ไชยประสิทธิ์

1. การประชาสัมพันธใ์นช่วงเวลาเกิดภยั (ภยัแล้ง/อุทกภยั) แผน นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา

 - ประชาสัมพันธ/์แจง้เตือนเกษตรกร/ใหค้ าแนะน าทางวชิาการ ผล
2. การใหค้วามช่วยเหลิอ (ภยัแล้ง/อุทกภยั) แผน
 - ประสานหน่วยงานเกี่ยวข้องเพือ่ใหก้ารช่วยเหลือเบือ้งต้น ผล
 - จดัทีมวชิาการเคล่ือนที่
 - ติดตามสถานการณ์ภยัพิบัติ
 - ประสานหน่วยงานเพือ่ส ารวจความเสียหายเบือ้งต้น
 - ติดตามผลการใหค้วามช่วยเหลือเบือ้งต้น
 - รายงานสถานการณ์ภยัพิบ้ติ และความเสียหายเบือ้งต้น
(รายงานทุกวนั)

เมื่อเกิดสถานการณ์ภยัพิบัติ

เมื่อเกิดสถานการณ์ภยัพิบัติ
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย
ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏิบัติ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน
ผู้รับผิดชอบ

จ านวน หน่วยนับ 2566 2567

* หลังเกิดภัย นางสาวจริยา ไชยประสิทธิ์

1. ประสานหน่วยงานเกี่ยวข้องส ารวจและประเมินมูลค่า แผน นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา

ความเสียหาย ผล
2. รายงานสถานการณ์ และความเสียหาย แผน
(รายงานทุกสัปดาห ์จนกวา่ภยัจะส้ินสุด) ผล
3. ใหค้วามช่วยเหลิอเกษตรกรผู้ประสบภยัด้านการเกษตร แผน

ผล
4. ติดตาม/เร่งรัดการใหค้วามช่วยเหลือผู้ประสบภยั แผน

ผล
5. จดัท าแผนฟืน้ฟูอาชีพเกษตรกรและพืน้ทีป่ระสบภยั แผน
 - ประสานหน่วยงานเกี่ยวข้องเพือ่จดัท าแผนฟืน้ฟูฯ ผล
 - รวบรวมข้อมูลเพือ่บูรณาการแผนการฟืน้ฟูฯ
 - จดัส่งแผนฟืน้ฟูเสนอศูนย์ติดตามกระทรวงเกษตรฯทราบ
 - รายงานผลการด าเนินงานตามแผนฟืน้ฟูฯ
6. ติดตามเร่งรัดผลการช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภยั แผน
ตามระเบียบทีเ่กี่ยวข้อง ผล
7. รายงานความก้าวหน้าการใหค้วามช่วยเหลือ แผน

ผล
* การบริหารจัดการ นางสาวจริยา ไชยประสิทธิ์

1. จดัประชุมคณะกรรมการบริหารศูนย์ติดตามและแก้ไข 12 คร้ัง แผน นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา

ปัญหาภยัพิบัติด้านการเกษตรจงัหวดัยะลา ผล
(ร่วมกับการประชุม SC และอนุกรรมการพัฒนาการเกษตร
กรณีเร่งด่วนจะประชุมเฉพาะคณะกรรมการศูนย์ฯเพิม่เติม)
 - ก าหนดวนัประชุม
 - ประสานและจดัท าหนังสือขอใช้หอ้งประชุม
 - จดัท าหนังสือเชิญประชุมและวาระการประชุมฉบับย่อ
 - จดัท าเอกสารประกอบวาระการประชุมฉบับสมบูรณ์
 - จดัท ารายงานการประชุม เสนอขอกษ.จว.เพือ่พิจารณา
 - แจง้เวยีนคณะกรรมการฯรับรองรายงานการประชุม
 - รายงานผลการด าเนินงานของศูนย์ติดตามฯและรายงาน 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
การประชุม (ภายในวนัที ่1 ของเดือน) ผล
2. เข้าร่วมประชุม ก.ช.ภ.จ เพือ่พิจารณาการใหค้วาม แผน
ช่วยเหลือผู้ประสบภยัพิบัติ ผล

เมื่อเกิดสถานการณ์ภยัพิบัติ

เมื่อเกิดสถานการณ์ภยัพิบัติ

จดัประชุมเตรียมการ/ติดตาม อย่างน้อยเดือนละ 1 คร้ัง

เมื่อเกิดสถานการณ์ภยัพิบัติ

เมื่อเกิดสถานการณ์ภยัพิบัติ

เมื่อเกิดสถานการณ์ภยัพิบัติ

เมื่อเกิดสถานการณ์ภยัพิบัติ

เมื่อเกิดสถานการณ์ภยัพิบัติ

เมื่อเกิดสถานการณ์ภยัพิบัติ
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย
ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏิบัติ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน
ผู้รับผิดชอบ

จ านวน หน่วยนับ 2566 2567

3 โครงการเกษตรกรรมยั่งยืน นางเนตรนิภา  รักด้วง

3.1 การจัดท าแผน 1. จดัประชุมหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้อง เพือ่รับทราบการจดัท า 1 คร้ัง แผน 1 นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา

ปฏิบัตงิานเกษตรกรรม แผนปฏบิัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจงัหวดั ผล
ยั่งยืนของจังหวัด 2. รวบรวมแผนปฏบิัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนจากหน่วยงาน 1 คร้ัง แผน 1

และจดัส่งใหก้ระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผล
3. จดัท ารายงานการปฏบิัติงานเกษตรกรรมยั่งยืน 1 คร้ัง แผน 1

ผล
3.2 การสรรหาปราชญ์เกษตร 1. จดัท าประกาศสรรหาปราชญ์เกษตรฯ ประจ าปี 1 คร้ัง แผน กรกฎาคม 2566 นางเนตรนิภา  รักด้วง

ของแผ่นดนิ ผล 1 นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา

2. ประชาสัมพันธก์ารสรรหาปราชญ์เกษตรของแผ่นดิน 1 คร้ัง แผน 0กรกฎาคม 2566
ผล 1

3. จดัเก็บข้อมูลเพิม่เติมของผู้สมัคร และจดัท าเอกสาร 1 คร้ัง แผน สิงหาคม 2566
ประกอบการพิจารณา ผล 1
4. จดัประชุมคณะท างานสรรหาฯเพือ่พิจารณาคัดเลือก 1 คร้ัง แผน สิงหาคม 2566
บุคคลเป็นปราชญ์เกษตรของแผ่นดินระดับจงัหวดั ผล 1
5. รายงานผลการสรรหาปราชญ์เกษตรฯระดับจงัหวดั 1 คร้ัง แผน สิงหาคม 2566

ผล
6. แจง้ผลการพิจารณาใหผู้้ทีไ่ด้รับการคัดเลือกทราบ 1 คร้ัง แผน 1

ผล 1
7. น าเสนอข้อมูลปราชญ์เกษตรฯ ระดับเขตตรวจราชการ 1 คร้ัง แผน

ผล 1
4 การช่วยเหลือเกษตรกรหรือผู้ยากจน 1. การประชาสัมพันธ์ นางเนตรนิภา  รักด้วง

ผ่านกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู้ยืมฯ   1) ประชาสัมพันธผ่์านช่องทางต่างๆ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา

(อบก.) (วทิยุ, เวบ็ไซต์. เฟสบุค้,บอร์ดปชส,อบรม/ประชุมในพืน้ที่) ผล
  2) หน่วยบริการใหค้ าแนะน าการใหค้วามช่วยเหลือ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผ่านคลินิกเกษตรเคล่ือนที ่จงัหวดัเคล่ือนที่) ผล
 - จดัเตรียมเอกสารเพือ่การประชาสัมพันธ์
 - ออกหน่วยบริการ
2. การรับค าร้องขอความช่วยเหลือ
  1) สอบสวนข้อเท็จจริง/ใหค้ าแนะน าตามระเบียบฯ 2 ราย แผน 1 1 1 1 1 1

ผล
  2) จดัท าเอกสารรับค าร้องจากเกษตรกรหรือผู้ยากจน 2 ราย แผน 1 1 1 1 1 1
(กรณีอยู่ในหลักเกณฑ์ตามระเบียบฯ) ผล
  3) ส่งเร่ืองต่อใหห้น่วยงานทีเ่กี่ยวข้องด าเนินการ แผน

ผล
  4) ติดตามผลการด าเนินงานตามขั้นตอน แผน
(กรณีไกล่เกล่ียประนีประนอม : อ าเภอ) ผล
(กรณีวเิคราะหค์ าขอกู้ : ธกส.สาขา) แผน

ผล

ตามทีค่ณะท างานฯ ระดับเขต ก าหนด

ภายใน 6 วนัท าการ นับแต่วนัรับเร่ือง

ภายใน 15 วนัท าการ นับแต่วนัทีส่่งเอกสารจากหน่วยงานรับเร่ือง

ภายใน 20 วนัท าการ นับแต่วนัทีส่่งเอกสารจากอ าเภอ
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2. การพิจารณาอนุมัตเิงินกู้
  1) จดัประชุม อชก.เพือ่อนุมัติเงินกู้ 2 ราย แผน 4 4 5
(กรณีทีเ่ข้าหลักเกณฑ์วงเงินกู้เกิน 3 แสนแต่ไม่เกิน 5 แสน) ผล
 - ก าหนดวนัประชุม
 - ประสานเชิญผู้วา่ราชการจงัหวดัเป็นประธานการประชุม
 - ประสานและจดัท าหนังสือขอใช้หอ้งประชุม
 - จดัท าหนังสือเชิญประฃุมและวาระการประชุมฉบับย่อ
 - จดัท าเอกสารประกอบวาระการประชุมฉบับสมบูรณ์
 - จดัท ารายงานการประชุม เสนอขอกษ.จว.เพือ่พิจารณา
 - แจง้เวยีนคณะอนุกรรมการฯรับรองรายงานการประชุม
  2) แจง้ผลการพิจารณาใหผู้้ยื่นกู้ทราบ 1 ราย แผน
(ทุกรายทัง้ทีอ่นุมัติ และไม่อนุมัติ พร้อมเหตุผลประกอบ) ผล
  3) ส่งผลการพิจารณาอนุมัติเพือ่เบิกจา่ยเงินกู้ ราย แผน
(กรณีรายทีไ่ด้รับการอนุมัติ) ผล
3. การตดิตามลูกหน้ีกองทุนหมุนเวียนฯ
  1) จดัท าแผนการติดตามลูกหนีก้องทุนฯ 1 คร้ัง แผน 1
 - ประสานข้อมูลลูกหนีก้องทุนฯทุกราย จาก ธ.ก.ส.สาขา ผล
 - รวบรวมรายชื่อเกษตรกรทีเ่ป็นลูกหนีก้องทุนฯ
 - เสนอแผนติดตามให ้กษ.จว.ใหค้วามเหน็ชอบ
  2) ติดตามลูกหนีก้องทุนฯ  จ านวน 1 ราย 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
 - ประสาน ธกส.สาขา ร่วมติดตามลูกหนีก้องทุนฯ ผล
 - ติดตามลูกหนีก้องทุนฯ ตามแผน
 - สรุปผลการติดตามเสนอ กษ.จว.เพือ่ทราบ
  3) รายงานผลการติดตาม ตามแบบ รผ.02 2 คร้ัง แผน 1 1
(6 เดือน/คร้ัง : ภายในวนัที ่30 มี.ค. และ 30 ก.ย.) ผล
4. การบริหารจัดการ
 1) สรุปผลผู้มาติดต่อขอกู้เงินกองทุนฯเสนอ กษ.จว. เพือ่ทราบ 4 คร้ัง แผน 1 1  1 1
(ไตรมาสละ 1 คร้ัง) ผล
 2) จดัท าฐานข้อมูลผู้ติดต่อขอกู้กองทุนฯ (ทีเ่ข้าหลักเกณฑ์ 1 ฐาน แผน 1
และไม่เข้าหลักเกณฑ์ใหกู้้ตามระเบียบฯ) ผล
 3) จดัท าแผนการใช้จา่ยงบประมาณ เสนอ สกร.พิจารณา 1 คร้ัง แผน 1
(กรณีขอจดัสรรเพิม่เติม) ผล
 4) รายงานผลการปฎบิัติงานผ่านระบบไฟล์แชร์ริง 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
(HELP-PROVINCE FILE SHARING) ผล
(ภายในวนัที ่1 ของเดือน)

ภายใน 10 วนัท าการนับจากวนัประชุม

ภายใน 5 วนัท าการ นับแต่วนัทีอ่นุมัติเงินกู้
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5 รับเรื่องราวร้องเรียนร้องทุกข์ 1. รับเร่ืองราวร้องเรียนร้องทุกข์ของเกษตรกร แผน นางเนตรนิภา  รักด้วง

ของเกษตรกร ผล นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา

2. ประสานหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้องเพือ่แก้ไขปัญหา แผน
เร่ืองราวร้องทุกข์ ผล
3. รายงานประเด็นปัญหาเร่ืองราวร้องทุกข์เสนอ แผน
ปลัดกระทรวง , ผู้ตรวจราชการฯ และ ผวจ. ทราบ ผล
4. ติดตามการด าเนินการแก้ไขปัญหา แผน

ผล
5. แจง้ผลการแก้ไขปัญหาใหเ้กษตรกรทราบ แผน

ผล

6. สรุปผลผู้มายื่นเร่ืองร้องทุกข์ฯเสนอ กษ.จว. เพือ่ทราบ 4 คร้ัง แผน 1 1  1 1
(ไตรมาสละ 1 คร้ัง) ผล
7. จดัท าฐานข้อมูลการรับเร่ืองราวร้องเรียนร้องทุกข์ของ 1 ฐาน แผน 1
เกษตรกร ผล

6 โครงการอันเน่ืองมาจาก 1. จดัท าฐานข้อมูลโครงการอันเนือ่งมาจากพระราชด าริ 1 ฐาน น.ส.จริยา  ไชยประสิทธิ์

พระราชด าริ โครงการพระราชด าริ/โครงการตามแนวพระราชด าริ นางเนตรนิภา  รักด้วง

ในพืน้ทีจ่งัหวดัยะลา
 1) ประสานหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้อง/ค้นหาจากเวบ็ไซต์ กปร. 1 คร้ัง แผน 1

ผล
 2) รวบรวมข้อมูล 1 คร้ัง แผน 1

ผล
 3) จดัท าฐานข้อมูล 1 ฐาน แผน 1

ผล
6.1 โครงการ "ฟาร์มตวัอย่าง งบประมาณ 5,000 2 คร้ัง แผน 0 0 2,500 0 0 0 0 0 2,500 0 0 0
ในสมเดจ็พระนางเจ้าฯ ผล
พระบรมราชินีนาถ 1. ประสานข้อมูล กรอบแนวทางและ              1 คร้ัง แผน 1
ในรัชกาลที ่9" แผนการด าเนินงานจากหน่วยงานรับผิดชอบหลัก ผล

ในพืน้ที่/จงัหวดั
2.เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/ 2 คร้ัง แผน 1 1
คณะท างานด าเนินงานฟาร์มตัวอย่างฯ ผล

2.1 โครงการฟาร์มตัวอย่างฯ วงัพญา - ทา่ธง บา้นจ าปนู ต.ทา่ธง อ.รามัน จ.ยะลา

2.2 โครงการฟาร์มตัวอย่างฯ บา้นธารโต ต.ธารโต อ.ธารโต จ.ยะลา

2.3 โครงการหมูบ่า้นเศรษฐกิจพอเพยีงและฟาร์มตัวอย่างบา้นจาเราะบโูงะ ต.เบตง
 อ.เบตง จ.ยะลา

3) ติดตามความก้าวหน้าและจดัท าสรุปรายงาน 2 คร้ัง แผน 1 1
เสนอ ผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบ ผล

กรณีเกิดสถานการณ์ร้องทุกข์ร้องเรียน

กรณีเกิดสถานการณ์ร้องทุกข์ร้องเรียน

กรณีเกิดสถานการณ์ร้องทุกข์ร้องเรียน

กรณีเกิดสถานการณ์ร้องทุกข์ร้องเรียน

กรณีเกิดสถานการณ์ร้องทุกข์ร้องเรียน
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6.2 พระราชด าริดา้รการเกษตรในพ้ืนที่ งบประมาณ 17,000
ของพระบาทสมเดจ็พระเจา้อยูห่วัพระบรมวงนุวงศ์ 1) ประสานข้อมูล/รายละเอียด(ก าหนดการรเสด็จ/ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
ตลอดจน องคมนตรี และคณะอนุกรรมการ/ ก าหนดการลงพืน้ทีข่ององคมนตรี และข้อมูลโครงการ) ผล
คณะกรรมการตดิตามและขับเคลื่อน พร้อมทัง้ จดัท าสรุปข้อมูลใหก้ับผู้บริหาร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์
โครงการอันเน่ืองมาจากพระราชด ารกิารเขา้รว่มรบัเสดจ็ฯ 2) เข้าร่วมประชุมเตรียมการ (รับเสด็จ/รับองคมนตรี และคณะ) 2 คร้ัง แผน 1 1
พระบาทสมเดจ็พระเจ้าอยู่หัวและพระบรมวงศานุวงค์ ร่วมกับจงัหวดั (ถ้ามี) ผล

3) ประสาน/อ านวยการลงพืน้ทีข่องผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 2 คร้ัง แผน 1 1
ผล

4) ลงพืน้ทีรั่บเสด็จฯ และจดัท าสรุปรายงาน 2 คร้ัง แผน 1 1
เสนอผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ทราบ (ถ้ามี) ผล
5) ลงพืน้ทีติ่ดตามโครงการร่วมกับองคมนตรี และคณะ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
พร้อมทั้งจดัท าสรุปรายงาน เสนอผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบ (ถ้าม)ี ผล
6) ร่วมด าเนินโครงการจติอาสาร่วมกับหน่วยงาน 2 คร้ัง แผน 1 1
ในจงัหวดัพร้อมจดัท าสรุปรายงาน เสนอผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบ ผล
7) ร่วมด าเนินโครงการจติอาสาร่วมกับหน่วยงานในจงัหวดัพร้อม 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
จดัท าสรุปรายงาน เสนอผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบ ผล
8. ร่วมจดันิทรรสการผลการด าเนินงาน/จดักิจกรรมเทิดพระเกียรติ 2 คร้ัง แผน 1 1

7 การเฝ้าระวังและควบคุม 1.โครงการร้านอาหารปลอดภัย นางสาวจริยา  ไชยประสิทธิ์

มาตรฐานสินค้าเกษตรใน เลือกใช้สินค้า Q นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา

ระดบัจังหวัด (รอหนังสือส่ังการจาก มกอช.)
   1) ขอความเหน็ชอบ ผวจ.ด าเนินงาน 1 คร้ัง แผน 1
โครงการผ่านเกษตรและสหกรณ์จงัหวดั ผล 1
   2) ประชาสัมพันธใ์หผู้้ประกอบการร้านอาหาร 1 คร้ัง แผน
รับทราบสิทธปิระโยชน์ทีไ่ด้รับจากการเข้าร่วมโครงการ ผล
และประชาสัมพันธเ์ข้าร่วมโครงการร้านอาหารวตัถุดิบ
เลือกใช้สินค้า Q
    - การจดัท าหนังสือเชิญชวน
    - ประชาสัมพันธผ่์านสถานีวทิยุ
    - การเยี่ยมพบเชิญชวนร้านอาหารโดยตรง
   3) สนับสนุนส่ือวสัดุ อุปกรณ์ เพือ่ประชา- 1 ชนิด แผน
สัมพันธโ์ครงการผ่านร้านอาหารทีผ่่านการรับรอง ผล
การเข้าร่วมโครงการฯ ปี 2558-2561 จ านวน 7 ร้าน
   3.1 ขออนุมัติในหลักการขอซ้ือ/ขอจา้ง
   3.2 จดัท ารายงานขอซ้ือ/จา้ง และแต่งต้ัง
ผู้ตรวจรับพัสดุ
   3.3 ติดต่อร้านค้าขอใบเสนอราคา 
เพือ่ส่ังซ้ือ/ส่ังจา้ง
   3.4 ขออนุมัติจดัซ้ือ/จดัจา้ง
   3.5 จดัท าใบส่ังซ้ือ/ส่ังจา้ง
   3.6 ส่งมอบพัสดุ/ตรวจสอบความถูกต้อง
   3.7 ตรวจรับพัสดุ
   3.8 ส่งหลักฐานขอเบิกเงิน
   4) การรับสมัครร้านอาหารเข้าร่วมโครงการ 
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ปี 2561
    4.1 รับสมัคร/เยี่ยมพบเชิญชวนร้าน 2 ร้าน แผน
อาหารโดยตรง ผล

    4.2 ชี้แจงหลักเกณฑ์เง่ือนไข และวธิี 1 คร้ัง แผน
การตรวจประเมินร้านอาหารเข้าร่วม ผล
โครงการร้านอาหาร Q ปี 2564
แก่คณะท างานปฏบิัติการเฝ้าระวงั ควบคุม
มาตรฐาน และส่งเสริมการบริโภคสินค้า
เกษตรปลอดภยั จงัหวดัยะลา
    4.3 น าคณะปฏบิัติการฯ ตรวจประเมิน 2 คร้ัง แผน
ร้านอาหารและรายการอาหารทีเ่สนอขอรับ ผล
การรับรองของร้านอาหารทีส่มัครเข้าร่วม
โครงการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564
    4.4 ประชุมคณะท างานอ านวยการและ 1 คร้ัง แผน
ตัดสินใจฯ เพือ่พิจารณารับรองร้านอาหาร ผล
ทีส่มัครเข้าร่วมโครงการ ปี 2564
    4.5 มอบป้ายร้านอาหารวตัถุดิบ 1 คร้ัง แผน
ปลอดภยั เลือกใช้สินค้า Q ประจ าปี 2563 ผล
         - ขออนุมัติในหลักการจา้งท าป้าย
ร้านอาหาร Q
         - จดัท ารายงานขอซ้ือ/จา้ง และ
แต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ
         - ติดต่อร้านค้าขอใบเสนอราคา 
เพือ่ส่ังซ้ือ/ส่ังจา้ง
         - ขออนุมัติจดัซ้ือ/จดัจา้ง
         - จดัท าใบส่ังซ้ือ/ส่ังจา้ง
         - ส่งมอบพัสดุ/ตรวจสอบความถูกต้อง
         - ตรวจรับพัสดุ
         - ส่งหลักฐานขอเบิกเงิน
   5) การตรวจเยี่ยมร้านอาหารทีผ่่าน 2 คร้ัง แผน
การรับรอง ปี 2558-2563 ผล
   6) รายงานผลการด าเนินงานให ้มกอช.ทราบ 1 คร้ัง แผน
ตามก าหนด ผล
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย
ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏิบัติ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน
ผู้รับผิดชอบ

จ านวน หน่วยนับ 2566 2567

2. โครงการส่งเสริมการบริโภค และใช้วัตถุดบิสินค้า Q
งบประมาณ นางสาวจริยา  ไชยประสิทธิ์

1.ประชุมเจา้หน้าทีห่น่วยงานในสังกัด 1 คร้ัง แผน 1 นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ด้านมาตรฐานอาหาร ผล
เพือ่รับทราบแนวทางการด าเนินโครงการ
2. ส ารวจแผงร้านค้าในตลาดสดทีจ่ าหน่ายสินค้าเกษตร 1 คร้ัง แผน
และอาหาร ผล

3. ตรวจประเมินสถานทีจ่ าหน่ายสินค้าเกษตรและอาหาร 1 คร้ัง แผน
ทีม่ีเคร่ืองหมาย Q ผล
4. รายงานผลการด าเนินงานให ้มกอช.ทราบ 1 คร้ัง แผน
ตามก าหนด ผล

8 ศูนย์ประสานการปฏิบัตกิาร 1. จดัท าหนังสือแจง้หน่วยงานทีเ่กี่ยวข้อง เพือ่จดัท าแผน 1 คร้ัง แผน 1 นางสาวจริยา  ไชยประสิทธิ์

เตรียมความพร้อมดา้นอาหาร ตามภารกิจในส่วนทีเ่กี่ยวข้อง ผล นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา

จังหวัด 2. ประสานและรวบรวมแผนจากหน่วยงาน 1 คร้ัง แผน 1
ผล

3. จดัท าแผนเตรียมความพร้อมด้านอาหาร 1 คร้ัง แผน 1
ผล

4. จดัส่งแผนเตรียมความพร้อมด้านอาหาร 1 คร้ัง แผน 1
เสนอผู้บริหารทราบ ผล

9 การแก้ไขปัญหาผลไม้ 1. เข้าประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาผลไม้ (คพจ.) คร้ัง แผน นางเนตรนิภา  รักด้วง

ของจังหวัด และการประชุมแก้ไขปัญหาผลไม้ใหก้ับหน่วยงาน ผล นางสาวรัชนีวรรณ  ยูทา

ทีเ่กี่ยวข้อง คร้ัง แผน
2. ประสานหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้องเพือ่รวบรวม ผล
สถานการณ์ผลไม้และการวางแผนการผลิต
3. รายงานสถานการณ์ผลไม้ตกต่ าใหก้ระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ทราบ

10 การแก้ไขปัญหาหน้ีสินเกษตรกร 1. ท าหน้าทีเ่ป็นคณะกรรมการยืนยันหนีสิ้นเกษตรกร 3 คร้ัง 1 1 1 นางสาวจริยา ไชยประสิทธิ์

/กองทุนฟืน้ฟู ทีม่าขึ้นทะเบียนกับกองทุนฟืน้ฟู นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา

/กองทุนสงเคราะห์เกษตรกร 2. ช่วยประชาสัมพันธก์ารแก้ไขปัญหาหนีสิ้นใหก้ับ 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
เกษตรกรทราบ

ตามแผนคณะกรรมการ คบจ. 

ตามแผนคณะกรรมการ คบจ. 
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย
ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏิบัติ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน
ผู้รับผิดชอบ

จ านวน หน่วยนับ 2566 2567

11 โครงการตามนโยบายเร่งดว่นของ 1. จดัท าฐานข้อมูลโครงการตามนโยบายเร่งด่วนฯ 1 ฐาน แผน 1 นางเนตรนิภา  รักด้วง

ของรัฐบาล/กระทรวง ผล นางสาวรัชนีวรรณ  ยูทา

มาตรการการช่วยเหลือเกษตรกร 2. รับทราบแนวทาง/ศึกษา/ท าความเข้าใจเกี่ยวกับ แผน
ด้านยางพารา, ปาล์มน้ ามัน, ข้าว นโยบาย ข้อส่ังการ ผล
ประมง, ปศุสัตว,์ สถาบันเกษตรกร 3. ประสานหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้องขอข้อมูลการด าเนินงาน แผน

โครงการ ผล
4. รวบรวมข้อมูล /ก าหนดแนวทางปฏบิัติงาน แผน

  ผล
5. ประสานหน่วยงานเกี่ยวข้อง เพือ่ด าเนินงานตามกรอบ แผน
เวลาทีก่ าหนด ผล

6. ติดตามผลความก้าว หน้าการด าเนินงานตามข้อส่ังการ แผน
ผล

7. รายงานผลการด าเนินงานเสนอผู้บริหารทราบ แผน
ผล

12 โครงการแก้ไขปัญหา งบประมาณ 25,000 3 คร้ัง      -        -   5,000       -      15,000         -   -       -      -      -   5,000   -      นางเนตรนิภา  รักด้วง

ความยากจนพ้ืนทีจ่ังหวัด เป้าหมาย : ครัวเรือนยากจนเป้าหมาย จงัหวดัยะลา  320 ราย นางสาวรัชนีวรรณ  ยูทา

1. จดัประชุมคณะกรรมการ/หน่วยงานในพืน้ที ่ 1 คร้ัง แผน 1
เพือ่พิจารณาแนวทางการติดตามผลการด าเนินงานโครงการฯ ผล

2. บูรณาการขับเคล่ือนการด าเนินงานขจดัความยากจน 1 คร้ัง แผน 1
และพัฒนาคนทุกช่วงวยัอย่างยั่งยืนตามหลักปรัชญาของ ผล
เศรษฐกิจพอเพียงของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

3. ส ารวจ ติดตาม และจดัเก็บข้อมูลจากเกษตรกรผู้ยากจนฯ 1 คร้ัง แผน 1
ผล

4. จดัท าข้อมูลสรุปผลการด าเนินงานแก้ไข้ปัญญาเกษตรกร 1 คร้ัง แผน 1
ผู้ยากจนรายบุคคล ผล

13 กองทุนสงเคราะห์เกษตรกร งบประมาณ นางเนตรนิภา  รักด้วง

1. การประชาสัมพันธ ์การใหค้ าปรึกษา 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นางสาวรัชนีวรรณ  ยูทา

และแนะน าเกี่ยวกับวธิกีารขอใช้เงินกองทุนสงเคราะหเ์กษตรกร ผล

2.การสนับสนุนการจดัท านิติกรรมสัญญาต่างๆที่เกี่ยวข้องกับการกู้ยืมเงินกองทุน 2 คร้ัง แผน
สงเคราะหเ์กษตรกรใหแ้ก่องค์กรเกษตรกรทีไ่ด้รับสนับสนุนเงินกองทุน ผล

2.การติดตามโครงการทีไ่ด้รับการสนับสนุนเงิน 4 คร้ัง แผน
กองทุนสงเคราะหเ์กษตรกรทีด่ าเนินการอยู่ในพืน้ทีจ่งัหวดั ผล

กรณีที ่โครงการได้รับการพิจารณา

กรณีที ่โครงการได้รับการพิจารณา

กรณีมีการส่ังการเพือ่ด าเนินการจากกระทรวงเกษตรฯ

กรณีมีการส่ังการเพือ่ด าเนินการจากกระทรวงเกษตรฯ

กรณีมีการส่ังการเพือ่ด าเนินการจากกระทรวงเกษตรฯ

กรณีมีการส่ังการเพือ่ด าเนินการจากกระทรวงเกษตรฯ

กรณีมีการส่ังการเพือ่ด าเนินการจากกระทรวงเกษตรฯ

กรณีมีการส่ังการเพือ่ด าเนินการจากกระทรวงเกษตรฯ
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนงานพ้ืนฐานดา้นการสร้างความสามารถ 1,667,910 

ในการแข่งขัน 

กิจกรรมการบูรณาการงานในสว่นภูมิภาค

งบรายจา่ยอ่ืน
1 โครงการต าบลมั่นคง มั่งค่ัง ยั่งยนื ในจงัหวดั 1,667,910 

ชายแดนภาคใต ้ปี 2567
1.1 กิจกรรมการสร้างเครือข่ายอาสาสมัคร 1,652,910 นายเอกสิทธิ ์แสงเมล์

เกษตรและสหกรณ์ระดบัต าบล
1) ประสานแนวการด าเนินงานกบัส านักแผนงาน 1 คร้ัง แผน 1
และโครงการพิเศษ ผล
2) ทบทวน/ปรับปรุงค าส่ังคณะท างานบริหารงาน 1 คร้ัง แผน 1
อาสาฯ ระดับจงัหวดัยะลา/ระดับอ าเภอ ผล
3) แจง้อ าเภอด าเนินการคัดเลือกอาสาสมคัรฯ 1 คร้ัง แผน 1
ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด ผล
4) ประชมุคณะท างานฯ ระดับจงัหวดัยะลา 1 คร้ัง แผน 1
เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบผลการคัดเลือก ผล
5) เสนอค าส่ังแต่งต้ังอาสาสมคัรเกษตรและสหกรณ์ 1 คร้ัง แผน 1
ระดับต าบล ของจงัหวดัยะลา ปี 2567 ผล
6) จดัท าบัตรประจ าตัวอาสาสมคัรเกษตรและสหกรณ์ 57 คน แผน 57
ระดับต าบล ของจงัหวดัยะลา ปี 2567 ผล
7) บันทึกขอ้มลูอาสาสมคัรเกษตรและสหกรณ์ 57 คน แผน 57
ในระบบฐานขอ้มลูอาสามคัรเกษตร ผล

แผนปฏิบัตงิาน

กลุ่มสารสนเทศการเกษตร ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จงัหวดัยะลา

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

หน่วยนับ

2566
ผู้รับผิดชอบ

เป้าหมาย

งาน / โครงการ
ไตรมาส 1 

2567

ไตรมาส 2 ไตรมาส 4
ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติ

จ านวน

ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน

ไตรมาส 3

หนา้ 1/14
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

หน่วยนับ

2566
ผู้รับผิดชอบ

เป้าหมาย

งาน / โครงการ
ไตรมาส 1 

2567

ไตรมาส 2 ไตรมาส 4
ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติ

จ านวน

ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน

ไตรมาส 3

8) ประชมุชี้แจงแนวทางการด าเนินงาน/ติดตาม 3 คร้ัง แผน 1 1 1
ผลการปฏิบัติงานของอาสาฯ ผล
9) ประชมุสรุปผลการด าเนินงานของอาสาฯ 1 คร้ัง แผน 1

ผล
10) รวบรวมแผน/ผลการปฏิบัติงาน 11 เดือน แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ประกอบการเบิกจา่ยค่าตอบแทนปรพจ าเดือน ผล
11) อ านวยการ/ติดตาม 11 เดือน แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ผล
12) จดัท าสรุปผลการปฏิบัติงานรอบ 6 เดือน/12 เดือน 2 คร้ัง แผน 1 1
ให้ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ สป.กษ. ผล

1.2 กิจกรรมการขับเคลื่อนตามแผนปฏิบัตกิาร 15,000 
การแก้ไขปัญหาจงัหวดัชายแดนภาคใต้
(การประชาสมัพันธโ์ครงการ และข้อมูล
ข่าวสารดา้นการเกษตรและสหกรณ์
แบบบูรณาการ)

1.2.1 การจดันิทรรศการประชาสัมพันธ์ 1) วางแผนการด าเนินงานประชาสัมพันธ์ 1 คร้ัง แผน 1 นายเอกสิทธิ ์ แสงเมล์
การด าเนินงานกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผล นายสมพร สมบูรณ์
ในงานสมโภชหลักเมอืงและงานกาชาด 2) ประสานขอ้มลู/หน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 2 คร้ัง แผน 1 1 นส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

จงัหวดัยะลา  ประชมุหน่วยงาน ผล
3) รวบรวมขอ้มลูเพื่อการประชาสัมพันธ์ 1 คร้ัง แผน 1
และเผยแพร่ขอ้มลู ผล
4) จดังานนิทรรศการเพื่อเผยแพร่ขอ้มลู 2 คร้ัง แผน 1 1
ครบถว้นในงานการจดังาน ผล
5) สรุปผลการด าเนินงาน 1 คร้ัง แผน 1

ผล

หนา้ 2/14
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

หน่วยนับ

2566
ผู้รับผิดชอบ

เป้าหมาย

งาน / โครงการ
ไตรมาส 1 

2567

ไตรมาส 2 ไตรมาส 4
ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติ

จ านวน

ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน

ไตรมาส 3

1.2.2 การประชาสัมพันธข์า่วสาร ประชาสัมพันธข์า่วสารที่ส าคัญผ่านชอ่งทางต่างๆ 60 เร่ือง แผน 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นายสมพร สมบูรณ์
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั  -เพจ ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จงัหวดัยะลา ผล นส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

และ FB เกษตรและสหกรณ์จงัหวดัยะลา
 -กลุ่ม Line ต่างๆที่เกี่ยวขอ้ง
 -รายการสถานีวทิย ุทางคล่ืน FM 94.25 MHz

1.2.3 โครงการจงัหวดัเคล่ือนที่ "หน่วยบ าบัดทุกข ์ เขา้ร่วมจดัหน่วยบริการเคล่ือนที่ประชาสัมพันธ์ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นายเอกสิทธิ ์ แสงเมล์
บ ารุงสุข สร้างรอยยิ้มให้ประชาชน" ขา่วสารต่างๆที่ส าคัญในกจิกรรมโครงการ ผล นายสมพร สมบูรณ์
การจดัหน่วยบริการประชาชนเชงิรุก จงัหวดัเคล่ือนที่ "หน่วยบ าบัดทุกข ์บ ารุงสุข นส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

ในพื้นที่จงัหวดัยะลา สร้างรอยยิ้มให้ประชาชน" (เดือนละ 1 คร้ัง
ตามแผนของที่ท าการปกครองจงัหวดัยะลา)

1.2.4 การจดัรายการวทิยเุพื่อประชาสัมพันธ์  เขา้ร่วมจดัการรายการสถานีวทิย ุรายการ 48 คร้ัง แผน 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 นายสมพร สมบูรณ์
ขา่วสารด้านการเกษตรและสหกรณ์  “เกษตรบอกขา่ว” ทางคล่ืน FM 94.25 MHz ผล

 ซ่ึงก าหนดออกอากาศในทุกวนัองัคาร
 เวลา 11.10-11.35 น.
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

หน่วยนับ

2566
ผู้รับผิดชอบ

เป้าหมาย

งาน / โครงการ
ไตรมาส 1 

2567

ไตรมาส 2 ไตรมาส 4
ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติ

จ านวน

ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน

ไตรมาส 3

แผนงานพ้ืนฐานดา้นการสร้างความสามารถ 17,930 
ในการแข่งขัน 
ผลผลติอ านวยการและบริหารจดัการดา้นการเกษตร

กิจกรรมการจดัการระบบเทคโนโลยสีารสนเทศ

และการสื่อสาร
1 งานศูนยข์้อมูลดา้นการเกษตรและสหกรณ์ 17,930 

ของจงัหวดั และการบริหารจดัการข้อมูล
สารสนเทศการเกษตร

1.1 การจดัท าข้อมูลดา้นการเกษตรและสหกรณ์ 1) จดัท าโครงร่างเอกสาร เสนอ กษ. 1 คร้ัง แผน 1 นายสมพร สมบูรณ์
ของจงัหวดั ประจ าปี 2567 ผล น.ส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

2) ประสาน/จดัประชมุหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้งทบทวน 1 คร้ัง แผน 1
   และพิจารณาจดัท าขอ้มลูฯ ผล
3) จดัท าหนังสือขอขอ้มลูจากหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 1 คร้ัง แผน 1

ผล
4) ทบทวนขอ้มลูจากหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล
5) จดัท าเอกสารขอ้มลู (ฉบับร่าง) น าเสนอ กษ 1 คร้ัง แผน 1

ผล
6) น าเสนอขอ้มลูฯ ต่อคณะท างานฯ เพื่อพิจารณา 1 คร้ัง แผน 1
   ทบทวน/รับรอง ผล
7) จดัท าเอกสารขอ้มลูฯ ฉบับสมบูรณ์ 25 เล่ม แผน 25

ผล  
8) จดัส่งเอกสารเสนอผู้บริหารกระทรวง/จงัหวดั 20 หน่วยงาน แผน 20
   และประชาสัมพันธไ์ปยงัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง ผล
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

หน่วยนับ

2566
ผู้รับผิดชอบ

เป้าหมาย

งาน / โครงการ
ไตรมาส 1 

2567

ไตรมาส 2 ไตรมาส 4
ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติ

จ านวน

ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน

ไตรมาส 3

1.2 การจดัท าปฏิทินผลผลติสนิค้าเกษตร 1) ประชมุรับฟังการชี้แจงการจดัท าปฏิทินผลผลิต 1 คร้ัง แผน 1 นายเอกสิทธิ ์ แสงเมล์
รายเดอืนระดบัจงัหวดัเพ่ือการบริหารจดัการ สินค้าเกษตรรายเดือนระดับจงัหวดั ปี 2566 ผล
ความมั่นคงทางอาหารและโภชนาการ ร่วมกนัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง (ระดับจงัหวดั/อ าเภอ)
ปี 2566 ในระบบปฏิทินออนไลน์ จากส านักงานเศรษฐกจิการเกษตร
 http://pcc.oae.go.th 2) ประสานหน่วยงานที่รับผิดชอบการจดัท าขอ้มลู 3 หน่วย แผน 1

ปฏิทินฯ บันทึกขอ้มลูในระบบปฏิทินออนไลน์ ผล
 http://pcc.oae.go.th
3) แจง้ให้หน่วยงานส่งผลการบันทึกขอ้มลูที่ผ่าน 1 คร้ัง แผน 1
การพิจารณากล่ันกรองจากคณะท างานฯระดับอ าเภอ ผล
4) น าขอ้มลูเสนอคณะกรรมการฯระดับจงัหวดั 1 คร้ัง แผน 1
เพื่อพิจารณาให้เความเห็นชอบ ผล
5) น าขอ้มลูเสนอคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตร 1 คร้ัง แผน 1
และสหกรณ์ของจงัหวดั (อพก.) เพื่อรับทราบ ผล
6) เสนอผู้วา่ราชการจงัหวดัลงนามหนังสือน าส่ง 1 ฉบับ แผน 1
ขอ้มลูปฏิทินฯ ถงึเลขาธกิารส านักงานเศรษฐกจิ ผล
การเกษตร
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

หน่วยนับ

2566
ผู้รับผิดชอบ

เป้าหมาย

งาน / โครงการ
ไตรมาส 1 

2567

ไตรมาส 2 ไตรมาส 4
ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติ

จ านวน

ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน

ไตรมาส 3

1.3 การบริหารจดัการศูนยข์้อมูล
ดา้นการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั

1.3.1 การจดัการขอ้มลูเวบ็ไซต์ส านักงาน จดัการเนื้อหาระบบ ประกอบด้วย 7 หัวขอ้ 27 รายการ น.ส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

เกษตรและสหกรณ์จงัหวดั ผ่านระบบ Intranet ประวติัความเป็นมา
(www.opsmoac.go.th/about-moac_province) วสัิยทัศน/์พันธกจิ 1 คร้ัง 1
หมายเหต ุ: * ปรับปรุงขอ้มลูทุกเดือน โครงสร้างองค์กร

โครงสร้างผู้บริหาร
ยทุธศาสตร์ 1 คร้ัง แผน 1

ผล
แผนปฏิบัติการ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

ผล
ขา่วประชาสัมพันธ์* 55 ขา่ว แผน 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

ผล
ขา่วรับสมคัรงาน 11 ขา่ว แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ผล
ประกาศจดัซ้ือจดัจา้ง 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ผล
สรุปผลจดัซ้ือจดัจา้ง 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ผล
ขอ้มลูภัยและสถานการณ์* 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ผล
ภาพกจิกรรม* 55 คร้ัง แผน 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

ผล
ปฏิทินกจิกรรม* 55 กิจกรรม แผน 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

ผล
การขึ้นทะเบียนเกษตรกร แผน

ผล

บันทึกให้เป็นปัจจบุันทุกคร้ังที่มกีารเปล่ียนแปลง
ไมต้่องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปที่เวบ็ไชต์อื่น

ไมต้่องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปที่เวบ็ไชต์อื่น

บันทึกให้เป็นปัจจบุันทุกคร้ังที่มกีารเปล่ียนแปลง
บันทึกให้เป็นปัจจบุันกอ่นส้ินเดือนและรายงานในระบบ
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

หน่วยนับ

2566
ผู้รับผิดชอบ

เป้าหมาย

งาน / โครงการ
ไตรมาส 1 

2567

ไตรมาส 2 ไตรมาส 4
ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติ

จ านวน

ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน

ไตรมาส 3

รับเร่ือง/ร้องเรียน แผน
ผล

คู่มอืประชาชน 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผล

เทคโนโลยแีละภูมปิัญญาชาวบ้าน* 11 เร่ือง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผล

บทความด้านการเกษตร* 11 บทความ แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผล

คลิปเกษตร* 11 เร่ือง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผล

ค ารับรองการปฏิบัติราชการ 2 คร้ัง แผน 1 1
ผล

ผลการด าเนินงาน 2 คร้ัง แผน 1 1
ผล

กฎหมาย
ระเบียบ/ค าส่ัง
เอกสารเผยแพร่
ขอ้มลูพื้นฐานจงัหวดัยะลา 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ที่ใชส้นับสนุนการตรวจราชการและ ครม.สัญจร ผล
ติดต่อเรา
ลิงค์ที่น่าสนใจ

เมื่อมขีอ้มลูน าเขา้

เมื่อมขีอ้มลูน าเขา้

ไมต้่องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปที่เวบ็ไชต์อื่น

เมื่อมขีอ้มลูน าเขา้

บันทึกให้เป็นปัจจบุันทุกคร้ังที่มกีารเปล่ียนแปลง
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

หน่วยนับ

2566
ผู้รับผิดชอบ

เป้าหมาย

งาน / โครงการ
ไตรมาส 1 

2567

ไตรมาส 2 ไตรมาส 4
ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติ

จ านวน

ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน

ไตรมาส 3

1.3.2 การจดัท าขอ้มลูพื้นฐานด้านการเกษตร จดัการเนื้อหาระบบ ประกอบด้วย 6 หัวขอ้ 39 รายการ น.ส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

และขอ้มลูทั่วไปของจงัหวดั ผ่านเวบ็ไซต์ 1) ข้อมูลดา้นกายภาพ 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
(www.provinfo.opsmoac.go.th)  - ลักษณะขอ้มลูทางภูมศิาสตร์ ผล

 - สภาพพื้นที่ ลักษณะภูมปิระเทศ
 - ลักษณะดิน
 - พื้นที่เกษตรกรรรม
 - แหล่งน้้าธรรมชาติของจงัหวดั
 - บ่อบาดาล
 - ลักษณะภูมอิากาศ ฤดูกาล
 - สภาพอากาศวนันี้
 - พยากรณ์อากาศล่วงหน้า 7 วนั
 - ปริมาณฝนตกสะสมตลอดปี
 - ปริมาณฝนตกเฉล่ีย 10 ปี
 - ลักษณะอากาศทั่วไป
 - ทรัพยากรป่าไม ้(ป่าชมุชน)
 -  ป่าสงวนแห่งชาติ
2) ข้อมูลดา้นการปกครองของจงัหวดั
 - การแบ่งเขตการปกครอง
 - ขอ้มลูประชากรทั้งหมดของจงัหวดั
 - ขอ้มลูประชากรภาคเกษตรของจงัหวดั
 - ขอ้มลูด้านสังคมและวฒันธรรม
3) ข้อมูลดา้นโครงสร้างพ้ืนฐานและสาธารณูปโภค
 - การคมนาคมขนส่ง
 - พื้นที่ชลประทานและระบบชลประทานของจงัหวดั
 - ขอ้มลูด่านกกักนัของจงัหวดั
4) ข้อมูลดา้นเศรษฐกิจของจงัหวดั
 สภาพเศรษฐกจิโดยทั่วไป

ไมต้่องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มลูกรมอตุุนิยมวทิยา

ไมต้่องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มลูกรมอตุุนิยมวทิยา
ไมต้่องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มลูกรมอตุุนิยมวทิยา
ไมต้่องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มลูกรมอตุุนิยมวทิยา
ไมต้่องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มลูกรมอตุุนิยมวทิยา

ไมต้่องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มลูกรมพัฒนาที่ดิน
ไมต้่องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มลู สศก.

ไมต้่องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มลูกรมชลประทาน
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ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน

ไตรมาส 3

 - ผลิตภัณฑ์มวลรวมของจงัหวดั (GPP)
 - รายได้เฉล่ียของประชากรและเกษตรกร
 -ขอ้มลูสินค้าเกษตรที่ส้าคัญของจงัหวดั
 - ข้อมูลสินค้าเกษตรทีไ่ด้รับรองส่ิงบ่งชีท้างภมูิศาสตร์ (GI)
 - ขอ้มลูมาตรฐานสินค้าเกษตร
 - สินค้า OTOP ของจงัหวดั
 - โครงการชมุชนท่องเที่ยว OTOP นวตัวถิี
 - สถาบันเกษตรกรและองค์กรเกษตรกร
 - กลุ่มเกษตรกร
 - ขอ้มลูอาสาสมคัรเกษตร
 - ขอ้มลูปราชญ์ชาวบ้าน
 - ข้อมูลแหล่งแปรรูป/ตลาดกระจายสินค้าเกษตรทีส้่าคัญ
5) ข้อมูลภัยพิบัตดิา้นการเกษตร
 - การชว่ยเหลือตามระเบียบกระทรวงการคลัง
 - การชว่ยเหลือเพิ่มเติมตามมติ ครม.
6) ข้อมูลงบประมาณ
 - งบปกติ
 - งบจงัหวดั
 - งบกลุ่มจงัหวดั

1.3.3 การจดัท้าสรุปผลความพึงพอใจ การจดัท้าสรุปผลความพึงพอใจ 1 คร้ัง แผน 1 นส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

ของผู้มารับบริการประจา้ปี ณ ศูนยข์อ้มลู ของผู้มารับบริการประจา้ปี ณ ศูนยข์อ้มลู ผล
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั

ไมต้่องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มลู สป.กษ.
ไมต้่องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มลู สป.กษ.

ไมต้่องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มลูกรมทรัพยสิ์นทางปัญญา

ไมต้่องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มลู สป.กษ.

ไมต้่องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มลู สป.กษ.

ไมต้่องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มลู สป.กษ.

ไมต้่องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มลู สป.กษ.
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ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน

ไตรมาส 3

1.4 การจดัท าฐานข้อมูลการบริหารจดัการ
สนิค้าเกษตรที่ส าคัญของจงัหวดั

1.4.1 การจดัท้าฐานขอ้มลูสินค้าเกษตรที่ส้าคัญ 1) ประสาน/จดัประชมุหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้งทบทวน 1 คร้ัง แผน 1 นายสมพร สมบูรณ์
และการบันทึกขอ้มลูในระบบ    และพิจารณาจดัท้าขอ้มลูฯ ผล นส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

https://agripro.opsmoac.go.th/ 2) สรุป/ทบทวนขอ้มลูจากหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
ผล

3) น้าขอ้มลูบันทึกในระบบ 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
 - สินค้าเกษตร ผล
 - จา้นวนเกษตรกร
 - พื้นที่ปลูก
 - มาตรฐานสินค้าเกษตร/จา้นวนราย/เนื้อที่ปลูก
 - ปริมาณผลผลิต
 -ปริมาณความต้องการผลผลิต
 - ปริมาณความต้องการผลผลิตภายในจงัหวดั
 - ปริมาณความต้องการผลผลิตภายนอกจงัหวดั
 - ปริมาณผลผลิตส่วนเกนิ
 - การจดัการผลผลิตส่วนเกนิ

1.4.2 การจดัท้าขอ้มลูการบริหารจดัการ 1) จดัท้าโครงร่างเอกสาร 1 คร้ัง แผน 1 นายสมพร สมบูรณ์
สินค้าเกษตรที่ส้าคัญของจงัหวดั  -ขอ้มลูพื้นฐานด้านเกษตรและสหกรณ์จงัหวดัยะลา
(สินค้าเกษตร 1 ชนิด)  -ขอ้มลูทั่วไป

 -ขอ้มลูพื้นฐานเพื่อการวางแผนการปลูก
 -ขอ้มลูเพื่อการวางแผนการผลิต
2) ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้งพิจารณาจดัท้าขอ้มลูฯ 1 คร้ัง แผน 1
  ผล
3) จดัท้าหนังสือขอขอ้มลูจากหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 1 คร้ัง แผน 1

ผล
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ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน

ไตรมาส 3

4) ทบทวนขอ้มลูจากหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 2 คร้ัง แผน 1 1
ผล

5) จดัท้าเอกสารขอ้มลู (ฉบับร่าง) น้าเสนอ กษ 1 คร้ัง แผน 1
ผล

6) จดัท้าเอกสารขอ้มลูฯ ฉบับสมบูรณ์ 1 คร้ัง แผน 1
ผล

7) จดัส่งเอกสารเสนอผู้บริหารกระทรวง/จงัหวดั 1 คร้ัง แผน 1
   และประชาสัมพันธไ์ปยงัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง ผล

1.5 การจดัท าข้อมูลพ้ืนฐานของจงัหวดั 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นายเอกสิทธิ ์ แสงเมล์
เพ่ือสนับสนุนการตรวจราชการของรัฐมนตรี ผล

1) ขอ้มลูด้านการเกษตรของจงัหวดั
2) ขอ้มลูการรับรองมาตาฐานสินค้าเกษตร
ของจงัหวดั
3) งบประมาณ
4) แผนการด าเนินงานโครงการส าคัญ (Agenda)
5) สถานการณ์การผลิตและราคาสินค้าเกษตร
ที่ส าคัญ
6) สถานการณ์และการชว่ยเหลือภัยพิบัติ
ด้านการเกษตร
7) การเฝ้าระวงัโรคระบาด
8) ปัญหา/ขอ้เรียกร้องที่เกดิขึ้นในจงัหวดั พร้อม
แนวทางแกไ้ข
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1.6 งาน พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารของราชการ 1) จดัระบบขอ้มลูขา่วสารตาม พ.ร.บ.ขอ้มลูขา่วสาร 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นายสมพร สมบูรณ์
ผล นส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

2) จดัเกบ็สถติิผู้มาใชบ้ริการ 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผล

3) ส้ารวจความพึงพอใจของผู้มารับบริการ (ไมน่้อยกวา่ 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
    30 คน) ผล
4) สรุปรายงานผล 1 คร้ัง แผน 1

ผล
1.7 การจดัท าเอกสารสรุปผลรายงานประจ าปี 1) เสนอโครงร่างการจดัท้ารายงานประจา้ปี 1 คร้ัง แผน 1 นายสมพร สมบูรณ์

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 (เพื่อให้กลุ่ม/ฝ่าย จดัส่งขอ้มลูกลับภายในวนัที่ 15 ธ.ค.66) ผล นส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

2) รวบรวมขอ้มลูจากกลุ่ม/ฝ่าย และประมวลผล 1 คร้ัง แผน 1
เป็นรูปเล่ม พร้อมทบทวนจากกลุ่ม/ฝ่าย ผล
3) เสนอเอกสารรายงานประจา้ปี 66 (ฉบับร่าง) 1 คร้ัง แผน 1

ผล
4) จดัท้ารูปเล่มเอกสารรายงานประจา้ปี 66 1 คร้ัง แผน 1

ผล
5) น้าเสนอผู้บริหารระดับกระทรวง/จงัหวดั 1 คร้ัง แผน 1

ผล
6) เผยแพร่ประชาสัมพันธ ์(เวบ็ไซต์/ทางเมล์) 1 คร้ัง แผน 1

ผล
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1.8 การจดัท าเอกสารท าเนียบสว่นราชการและ 1) ประสานขอขอ้มลูส่วนราชการที่เกี่ยวขอ้ง 1 คร้ัง แผน 1 นส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

รัฐวสิาหกิจสงักัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (กา้หนดส่งขอ้มลูกลับภายในวนัที่ 30 ม.ค.67) ผล
ในจงัหวดัยะลา 2) ตรวจสอบความถกูต้อง/ครบถว้นของขอ้มลู 1 คร้ัง แผน 1

ผล
3) จดัท้ารูปเล่มท้าเนียบส่วนราชการฯ 1 คร้ัง แผน 1

ผล
4) เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ 1 คร้ัง แผน 1
 (เวบ็ไซต์/ทางเมล์ของหน่วยงาน) ผล

2 จดัท าข้อมูลเตอืนภัยดา้นการเกษตร 1) ค้นควา้/รวบรวม/จดัเกบ็ขอ้มลูขา่วสารจากส่ือต่างๆ 11 เดือน แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นายสมพร สมบูรณ์
ประกอบด้วย ผล นส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

  1) ปัจจยัทางเศรษฐกจิ (ราคา/ปริมาณ 2) วเิคราะห์/สังเคราะห์ขอ้มลู น้าเสนอ กษ. 11 เร่ือง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
คู่แขง่ทางการค้า/แรงงาน) ผล
  2) ปัจจยัทางสังคม (ชมุชน/ผู้มส่ีวนได้ 3) เผยแพร่ประชาสัมพันธท์างส่ือต่างๆ 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ส่วนเสีย/การโจรกรรม) ผล
  3) ปัจจยัทางส่ิงแวดล้อม (สภาพภูมิ
อากาศที่เปล่ียนแปลง/สารปนเปื้อน
โรคพืช)
  4) ปัจจยัทางวฒันธรรม 
  5) ปัจจยัทางการเมอืง 
  6) ปัจจยัทางกฏหมาย
  7) ปัจจยัทางเทคโนโลย ี
  8) ปัจจยัทางภูมศิาสตร์ (ภัยพิบัติ/
ภัยธรรมชาติ/วาตภัย/อคัคีภัย/อทุกภัย)
  9) ปัจจยัทางต่างประเทศ (ขอ้กดีกนั
การค้าระหวา่งประเทศ)

หนา้ 13/14

66



แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

หน่วยนับ

2566
ผู้รับผิดชอบ

เป้าหมาย

งาน / โครงการ
ไตรมาส 1 

2567

ไตรมาส 2 ไตรมาส 4
ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติ

จ านวน

ห้วงระยะเวลาปฏิบัตงิาน

ไตรมาส 3

3 การตดิตั้งระบบ Web Conference และ 1) ประสานกลุ่ม/ฝ่ายในการประชมุ แผน นส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

Zoom application ในการประชุมตา่งๆ 2) ติดต้ังระบบการประชมุ ผล

4 งานอ่ืนๆ ที่ไดร้ับมอบหมาย
4.1 การจดังานและจดันิทรรศการ นายเอกสิทธิ ์ แสงเมล์

วนัพระบิดาแห่งฝนหลวง นายสมพร สมบูรณ์
1) ประชาสัมพันธก์ารจดักจิกรรม 1 คร้ัง แผน 1 นส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

ผล
2) ประสานขอ้มลู/หน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 1 คร้ัง แผน 1
ในการจดัสถานที/่นิทรรศการ ผล
3) สรุปรายงานผล/ประชาสัมพันธผ์ลการ 1 คร้ัง แผน 1
ด้าเนินงานผ่านทางต่างๆ ผล

4.2 การจ าหน่ายผลผลติสนิค้าเกษตร และ การประสานงานกลุ่มเกษตรกร วสิาหกจิชมุชน สหกรณ์ 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นส.ซามีฮะห์ หะยแีวดือราแม

ผลผลติภัณฑ์แปรรูป ณ ตลาด อ.ต.ก. กทม. น้าผลผลิตสินค้าเกษตรและผลิตภัณฑ์แปรรูป ไปร่วม ผล
จา้หน่าย ณ องค์การตลาดเพื่อเกษตรกร (อ.ต.ก.)

4.3 การขับเคลื่อนศูนยเ์ทคโนโลยเีกษตรและ ปรับปรุงการจดัท้าขอ้มลูเทคโนโลยแีละนวตักรรม 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นายเอกสิทธิ ์แสงเมล์
นวตักรรม (AIC) ภายใตค้ณะท างานขับเคลื่อน ด้านการเกษตร ในระบบฐานขอ้มลู ผล
Big Data  และ Gov Tech ของจงัหวดัยะลา https://aic-info.moac.go.th

ปฏิบัติงานตามแผน ที่ได้รับมอบหมาย

ทุกคร้ังเมื่อมกีารประชมุผ่านระบบต่างๆ

หนา้ 14/14
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แบบฟอร์ม กษ.2

รวม
 ต.ค.66  พ.ย.66  ธ.ค.66  ม.ค.67  ก.พ.67  ม.ีค.67  เม.ย.67  พ.ค.67  ม.ิย.67  ก.ค.67   ส.ค.67  ก.ย.67 (บาท)

1 แผนงานพ้ืนฐานดา้นการสรา้งความสามารถ
ในการแขง่ขนั 
กิจกรรมการบูรณาการงานในส่วนภมูภิาค
งบรายจ่ายอ่ืน
โครงการต าบลมั่นคง มั่งค่ัง ยั่งยืน ในจังหวัด
ชายแดนภาคใต ้ปี 2567

1.1 กิจกรรมการสรา้งเครอืขา่ยอาสาสมคัร 1,652,910      แผน 0 149,910 149,800 154,800 149,800 149,800 149,800 149,800 149,800 149,800 149,800 149,800 1,652,910
เกษตรและสหกรณ์ระดบัต าบล ผล 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
   1) ค่าตอบแทนอาสาสมัครเกษตรและสหกรณ์ 1,567,500       แผน 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 1,567,500
57 ราย ระยะเวลา 11 เดือนๆละ 2,500 บาท ผล 0
   2) ค่าใช้จ่ายในการเดินทางมาประชุม 62,700            แผน 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 62,700
ของอาสาสมัครเกษตรและสหกรณ์ ผล 0
  3) ค่าจัดประชุมชี้แจงแนวทางการด าเนินงาน 5,000              แผน 5,000 5,000
ใหค้วามรู้แก่อาสาสมัครเกษตรและสหกรณ์ ผล 0
   5) อ านวยการ (ประชุม ติดตามประเมินผล และ 17,710            แผน 1,710 1,600 1,600 1,600 1,600 1,600 1,600 1,600 1,600 1,600 1,600 17,710
สรุปรายงานผลการปฏบิติังาน) ผล 0

1.2 กิจกรรมการขบัเคลื่อนตามแผนปฏบิัตกิาร 15,000           แผน 0 0 0 0 5,000 0 0 5,000 0 5,000 0 0 15,000
การแก้ไขปัญหาจังหวัดชายแดนภาคใต้ ผล 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
(การประชาสัมพันธ์โครงการ และข้อมูลข่าวสาร
ด้านการเกษตรและสหกรณ์แบบบรูณาการ)
   1) ค่าจัดท าเอกสาร/ส่ือประชาสัมพันธ์ 15,000            แผน 5,000 5,000 5,000 15,000
ข้อมูลข่าวสารด้านการเกษตรและสหกรณ์ ผล 0

แผนการใชจ้่ายงบประมาณ
กลุ่มสารสนเทศการเกษตร ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

ที่ งาน / โครงการ-กิจกรรม
งบประมาณ แผน-ผลการใชจ้่ายงบประมาณ (บาท)

ที่ไดร้บัจัดสรร (บาท)
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แบบฟอร์ม กษ.2

รวม
 ต.ค.66  พ.ย.66  ธ.ค.66  ม.ค.67  ก.พ.67  ม.ีค.67  เม.ย.67  พ.ค.67  ม.ิย.67  ก.ค.67   ส.ค.67  ก.ย.67 (บาท)

ที่ งาน / โครงการ-กิจกรรม
งบประมาณ แผน-ผลการใชจ้่ายงบประมาณ (บาท)

ที่ไดร้บัจัดสรร (บาท)
2 แผนงานพ้ืนฐานดา้นการสรา้งความสามารถ

ในการแขง่ขนั 
ผลผลิตอ านวยการและบรหิารจัดการดา้นการเกษตร

2.1 กิจกรรมการจัดการระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ 20,860           แผน 0 0 7,500 0 0 0 7,500 0 0 2,930 0 0 17,930
และการสื่อสาร ผล 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
   1) ค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ 17,930            แผน 7,500 7,500 2,930 17,930

ผล 0
   2) ค่าสาธารณูปโภค 2,930              แผน 0

ผล 0
(ฝ่ายบริหารรับผิดชอบ)
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