
 
 
 
 
 

พฤศจิกายน 2568 

 

แผนปฎิบัติงานและแผนเงิน ประจ าปี 2569 



 

ค าน า 
 

  ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา เป็นหน่วยงานราชการบริหารส่วนภูมิภาค สังกัดส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
มีหน้าท่ีความรับผิดชอบในการจัดท าและประสานแผนพัฒนาและแผนปฏิบัติงานด้านการเกษตรและสหกรณ์ ภายในจังหวัด ให้มีความเหมาะสม
สอดคล้องกับแผนของกระทรวงฯ แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ และความต้องการของท้องถิ่น รวมท้ังก ากับดูแลและประสานการปฏิบัติงาน
โครงการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ภายในจังหวัด และเป็นศูนย์ข้อมูลการเกษตรและสหกรณ์ในระดับจังหวัด มีโครงสร้างการบริหารงาน            
แบ่งออกเป็น 1 ฝ่าย 3 กลุ่ม ประกอบด้วย ฝ่ายบริหารท่ัวไป กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรแล ะโครงการพิเศษ            
และกลุ่มสารสนเทศการเกษตร  
  เพื่อให้การปฏิบัติของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา เป็นไปด้วยความเรียบร้อย บรรลุประสงค์ตามภารกิจของหน่วยงาน     
จึงได้จัดท าแผนปฏิบัติของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 เพื่อให้บุคลากรในหน่วยงานได้ใช้เป็นคู่มือประกอบการ
ปฏิบัติงานให้เกิดผลส าเร็จต่อไป ท้ังนี้ ขอขอบคุณบุคลากรทุกท่านท่ีให้ความร่วมมือและสนับสนุนข้อมูลมา ณ โอกาสนี้  
 
 
 

ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา 
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วิสัยทัศน์ / พันธกิจ 
1. วิสัยทัศน์ (Vision) 
     “แหล่งผลิตสินค้าเกษตรมูลค่าสูง เกษตรกรมีความมั่นคง ทรัพยากรการเกษตรมีความย่ังยืน” 

  

2. พันธกิจ (Mission)  
1. ส่งเสริม พัฒนาการผลิตสินค้าเกษตรมูลค่าสูงให้มีคุณภาพมาตรฐาน และเกษตรแปรรูปเพื่อสร้างมูลค่าเพิ่ม 
2. ส่งเสริม สนับสนุนการใช้งานวิจัย เทคโนโลยี และนวัตกรรมสมัยใหม่ท่ีเหมาะสม เพื่อท าการเกษตร  
3. ส่งเสริม พัฒนาเกษตรกร/สถาบันเกษตรกรให้มีความเข้มแข็ง โดยยึดหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
4. พัฒนาโครงสร้างพื้นฐานด้านการเกษตรให้มปีระสิทธิภาพ และส่งเสริมการส่วนร่วมในการบริหารจัดการทรัพยากรการเกษตรอย่างยั่งยืน 

 

ภารกิจส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา 
1. ศึกษา วิเคราะห์ และจัดท ายุทธศาสตร์การพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด แผนพัฒนาการเกษตรรายสินค้า แผนบูรณาการ 
    พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และการจัดท างบประมาณด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
2. ศึกษา วิเคราะห์ และจัดท าแผนปฏิบัติการโครงการพัฒนาด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ก ากับ การบูรณาการ และติดตามการใช้ 
    งบประมาณของส่วนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด 
3. ก ากับ ดูแล ควบคุม ประสาน ด าเนินงาน ติดตาม และประเมินผลสัมฤทธ์ิของการปฏิบัติงานตามแผนงานและโครงการพัฒนาการเกษตร 
    และสหกรณ์ในจังหวัด 
4. ด าเนินงานโครงการพิเศษ  โครงการพระราชด าริ  งานช่วยเหลือเกษตรกรจากภัยพิบัติ  การเตือนการระบาดและเฝ้าระวัง และเตือนภัย 
    สินค้าเกษตรในจังหวัด 
5. ก ากับดูแลควบคุม  และพัฒนาข้าราชการและลูกจ้างในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด 
6. ประชาสัมพันธ์และเผยแพร่การพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดให้เป็นศูนย์ข้อมูลและศูนย์แม่ข่ายข้อมูลด้านการเกษตรและ 
    สหกรณ์ของจังหวัด 
7. ก ากับดูแลหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ด าเนินการให้เป็นไปตามกฎหมาย 
8. ปฏิบัติงานร่วมกับ/หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือท่ีได้รับมอบหมาย 
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อ านาจหน้าที่ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
 

ตามกฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ พ.ศ. ๒๕๕๒ ให้ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
เป็นส่วนราชการส่วนภูมิภาค  สังกัดส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ โดยมีอ านาจดังต่อไปนี้ 
๑. ศึกษา วิเคราะห์ และจัดท ายุทธศาสตร์การพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด แผนพัฒนาการเกษตรรายสินค้า  
    แผนบูรณาการการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และการจัดท างบประมาณด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
๒. ศึกษาวิเคราะห์ และจัดท้าแผนปฏิบัติการโครงการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดก ากับการบูรณาการ และติดตามการใช้ 
    งบประมาณของส่วนราชการในสังกัดกระทรวงในจังหวัด 
๓. ก ากับ ดูแล ควบคุม ประสาน ด าเนินงาน ติดตาม และประเมินผลสัมฤทธ์ิของ การปฏิบัติงานตามแผนงานและโครงการพัฒนาการเกษตร 
    และสหกรณ์ในจังหวัด 
๔. ด าเนินการโครงการพิเศษ โครงการในพระราชด าริ งานช่วยเหลือเกษตรกร งานภัยพิบัติ การเตือนการระบาดและเฝ้าระวัง และเตือนภัย 
    สินค้าเกษตรในจังหวัด 
๕. ก ากับดูแล ควบคุม และพัฒนาข้าราชการและลูกจ้างในสังกัดกระทรวงในจังหวัด 
๖. ประชาสัมพันธ์และเผยแพร่การพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดให้เป็นศูนย์แม่ข่ายข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
๗. ก ากับดูแลหน่วยงานสังกัดกระทรวงด าเนินการให้เป็นไปตามกฎหมาย 
๘. ด าเนินการให้เป็นไปตามท่ีกฎหมายก าหนด 
๙. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือท่ีได้รับมอบหมาย 
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๑ งานบริหารทัว่ไป หน.ฝ่ายบริหารทัว่ไป

๑. ค าสั่งมอบหมายงาน

ปรับปรุงค าส่ังแต่งต้ังและ ๑) ทบทวนค าส่ังแต่งต้ังและมอบหมายงาน ๒ คร้ัง แผน 1 ๑
มอบหมายงาน ประจ าปี ๒) ปรับปรุงค าส่ังแต่งต้ังและมอบหมายงาน ผล
พ.ศ.๒๕๖๘ ของส านักงาน     ตามภารกจิของกลุ่ม ฝ่ายที่รับผิดชอบ
พร้อมท าบญัชีมอบหมาย ๓) เสนอผู้บงัคับบญัชาลงนามในค าส่ังฯ
การปฏบิติัหน้าที่ดูแลความ ๔) แจง้เวยีนกลุ่ม ฝ่ายใหรั้บทราบค าส่ังฯ
สะอาด เรียบร้อยภายใน ๕) ทบทวน/ปรับปรุงค าส่ังฯ ตามภารกจิงาน
ส านักงาน

๒. งานบริหารงานบคุคล หน.ฝ่ายบริหารทั่วไป
2.1 ตัวชี้วดัและค ารับรอง 1) แต่งต้ัง/ทบทวนค าส่ังคณะกรรมการ 2 คร้ัง แผน 1 1
การปฎบิติัราชการ  กล่ันกรองตัวชี้วดัการปฏบิติัราชการประจ าปี ผล

๒.๒ ประเมินผลเล่ือน ๒) รวบรวมค ารับรองการปฏบิติัราชการ

เงินเดือน/ค่าตอบแทน    ของขา้ราชการ พนักงานราชการ ลูกจา้ง

(รอบที่ ๑ เม.ย. รอบที่ ๒    เสนอหวัหน้าส่วนราชการเพือ่ลงนาม

 ๑ ต.ค.) ๓) ประกาศหลักเกณฑ์และวธิกีารประเมินผล

    เล่ือนเงินเดือน

๔) รวบรวมผลการปฏบิติัราชการ น าเสนอ

   ผู้มีอ านาจเพือ่ประเมินผลการปฏบิติัราชการ

5) บริหารวงเงินเล่ือนเงินเดือนตามกรอบที่มี

    เพือ่ค านวณวงเงินใช้เล่ือนเงินเดือน

   เสนอหวัหน้าส่วนราชการใหค้วามเหน็ชอบ

๖) เสนอคณะกรรมการกล่ันกรองระดับจงัหวดั

   พจิารณาผลการประเมิน

แผนปฏบิตังิาน
ฝ่ายบริหารทัว่ไป ส านักงานเกษตรและสหกรณจ์ังหวัดยะลา  

ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2569 (๑ ตลุาคม ๒๕๖๘ - ๓๐ กันยายน ๒๕๖๙)

เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน
ผู้รับผิดชอบ๒๕๖๘ ๒๕๖๙ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ

จ านวน หน่วยนับ

6



งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน
ผู้รับผิดชอบ๒๕๖๘ ๒๕๖๙ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ

จ านวน หน่วยนับ

7) เสนอผู้มีอ านาจส่ังบรรจลุงนามค าส่ัง

    เล่ือนเงินเดือนและประกาศอืน่ ๆ ที่เกีย่วขอ้ง

8) จดัส่งค าส่ังใหก้องการเจา้หน้าที่

    เพือ่ด าเนินการเล่ือนเงินเดือน/ค่าจา้ง

9) แจง้ผลการเล่ือนเงินเดือนเปน็รายบคุคล

2) การเล่ือนค่าตอบแทน ๑. รวบรวมผลการประเมินปฏบิติัราชการ ๒ คร้ัง แผน 1 ๑ นางวรีวลัย ์ พรหมเทพ
พนักงานราชการประจ าปี     ของพนักงานราชการจากกลุ่ม/ฝ่าย ผล
/ขออนุมัติต่อสัญญาจา้ง ๒. สรุปผลการประเมิน ค านวณวงเงินเล่ือน
(ประเมินผลการปฏบิติังาน     ค่าตอบแทน 
๒ รอบประเมิน ๑ เม.ย.และ ๓. เสนอค าส่ังเล่ือนค่าตอบแทน
๑ ต.ค. เล่ือนค่าตอบแทน ๔. ด าเนินการต่อสัญญาจา้งพนักงานราชการ
ณ ๑ ต.ค.ของทุกปี)     ลงนามหลังจากได้รับเงินงบประมาณ

๕. ส่งส าเนาสัญญาจา้งให ้กกจ. สป.กษ.
3) บนัทึกขอ้มูลประวติั บนัทึกประวติัขา้ราชการ 2 คร้ัง แผน 1 1 หน.ฝ่ายบริหารทั่วไป
   ขา้ราชการ (กพ.7) 1. กรณีเล่ือนขัน้เงินเดือน 

2. กรณีการฝึกอบรมเฉพาะที่ สป.กษ.ก าหนด

๔) เคร่ืองราชยอ์สิริยาภรณ์ 1) ตรวจสอบการได้รับเคร่ืองราชยอ์สิริยาภรณ์ 1 คร้ัง แผน 1 หน.ฝ่ายบริหารทั่วไป
   จากระบบ ของกองการเจา้หน้าที่ ผล

2) ส่ังพมิพเ์ฉพาะของเจา้หน้าที่ที่ได้รับ  
3) บนัทึกการได้รับเคร่ืองราชในแฟม้ประวติั
    (ก.พ.7)

๕) ระบบทะเบยีนขอ้มูล 1) รับแจง้ขอเปล่ียนแปลงขอ้มูลของเจา้หน้าที่ แผน หน.ฝ่ายบริหารทั่วไป

บคุลากรภาครัฐ (โอนยา้ย เปล่ียนชื่อ สกลุ ของเจา้ตัว /บคุคลใน ผล

ครอบครัว)

2) เขา้ Web กรมบัญชีกลาง สวัสดิการการรักษาพยาบาล

3) เขา้ไปแกไ้ขขอ้มูล โดยบนัทึกรหสัผู้ใช้งานและ

    รหสัผ่านที่กรมบญัชีกลางก าหนดให้

(เฉพาะกรณีมีการโยกยา้ย/ เกษยีณอายรุาชการ/ลาออก/เปล่ียนแปลงขอ้มูล

ของขา้ราชการ/ลูกจา้งประจ า หรือบคุคลในครอบครัว )
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน
ผู้รับผิดชอบ๒๕๖๘ ๒๕๖๙ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ

จ านวน หน่วยนับ

4) กรณีโอนยา้ย/โอนเขา้ฐานขอ้มูลกลาง 
ต้องประสานนายทะเบยีนหน่วยงานที่จะรับโอน 
เพือ่ปอ้งกนัขอ้มูลสูญหาย

๖) การโอนยา้ย/ยมืตัว 1) จดัท าหนังสือรับ - ส่งตัว แผน ฝ่ายบริหารทั่วไป
ขา้ราชการ     - กรณี จนท. เสนอหวัหน้าส่วนฯ ผล

    - กรณี หวัหน้าส่วน เสนอ ผวจ.
2) จดัท าเอกสารต่าง ๆ ที่เกีย่วขอ้ง
    - หนังสือรับรองการลา  
    - ประวติั ก.พ. 7
3) รวบรวมเอกสารส่งมอบเจา้หน้าที่
ที่ได้รับค าส่ังใหย้า้ย/ยมืตัว

๗) การด าเนินงานตามนโยบาย 1) จดัท าหนังสือแจง้เวยีน แผนการด าเนินงาน ๑๒ คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 ๑ 1 1 1 1 ๑ หน.ฝ่ายบริหารทั่วไป
การก ากับดูแลองค์การที่ดีของ ใหทุ้กกลุ่ม/ฝ่ายทราบ ผล น.ส.รัตนา  หสัไกรลาส
ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตร 2) วางแผนการด าเนินการตามวตัถปุระสงค์
และสหกรณ์ 3) ด าเนินการตามแผน ตามหว้งเวลาของแผน

งานที่วางไว้

๘) ด าเนินงานโครงการ/ 1) จดัท าหนังสือแจง้เวยีนแผนส่งเสริม ๑๒ คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 ๑ 1 1 1 1 ๑ หน.ฝ่ายบริหารทั่วไป
กจิกรรมภายใต้แผนส่งเสริม วฒันธรรมองค์กรของส านักงานปลัดกระทรวง ผล นางวีรวัลย ์ พรหมเทพ
วฒันธรรมองค์กรของ เกษตรและสหกรณ์
ส านักงานปลัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์

๙) ประกาศเจตนารมณ์ 1) จดัท าประกาศเจตนารมณ์ ( No Gift Policy) 2 คร้ัง แผน 1 1 นางวีรวัลย ์ พรหมเทพ
ไม่รับของขวญัและของก านัล พร้อม Inforgraphic เพือ่เผยแพร่ประชาสัมพนัธ์ ผล
ทุกชนิดจากการปฏบิติัหน้าที่ เสนอ กษ.ยล. พจิารณาลงนาม
 (No Gift Policy) รับทราบเจตนารมณ์

2) แจง้เวยีนเจา้หน้าที่ภายใน สนง . เพือ่
รับทราบเจตนารมณ์
3) รายงานผลการด าเนินการ รอบ 6 เดือน
และรอบ 12 เดือน

กรณีมีการโอนยา้ย/ยมืตัวขา้ราชการ
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน
ผู้รับผิดชอบ๒๕๖๘ ๒๕๖๙ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ

จ านวน หน่วยนับ

๑๐) แผนพฒันารายบุคคล (IDP) ๑) แจง้เวยีนขา้ราชการใหท้บทวนแผนพฒันา ๑ คร้ัง แผน ๑ หน.ฝ่ายบริหารทั่วไป

ของตนเอง (การอบรม/พฒันาหลักสูตรต่างๆ ผล

 ในปงีบประมาณที่ผ่านมา)

๒) แจง้ใหข้า้ราชการจดัท าแผนพฒันาของตนเอง

โดยเน้นทักษะที่อยูใ่นแผนของ สพบ .

๓) บนัทึกแผนพฒันารายบคุคลลงระบบ

๒

1. การรับหนังสือ 1) ตรวจสอบระบบ e - saraban/รับหนังสือ แผน น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว
2) ลงทะเบยีนรับสารบรรณกลางของส านักงาน ผล น.ส.นฤมล  จลุบตุร
    - รับจากระบบรับหนังสือภายใน สป .กษ.
     - รับหนังสือภายนอก จากระบบสารบรรณ
    อเิล็กทรอนิกส์จงัหวดั/อเีมล์/ไปรษณีย์
3) เสนอเกษตรและสหกรณ์จงัหวดั
4) สแกนหนังสือจดัเกบ็
5) แยกน าส่ง กลุ่ม/ฝ่าย ตามส่ังการของ กษ.

2. การส่งหนังสือ 1) ออกเลขส่งในระบบอเิล็กทรอกนิกส์ /จงัหวดั แผน น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว
2) ลงทะเบยีนหนังสือส่ง ผล น.ส.นฤมล  จลุบตุร
3) สแกนหนังสือจดัเกบ็
๔) คืนส าเนาคู่ฉบบัใหแ้กเ่จา้ของเร่ือง 

3. การจดัเกบ็เอกสาร 1) จดัเกบ็ ค้นหา รวบรวมเอกสาร แผน น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว
 โดยแยกแฟม้เปน็ หมวดหมู่ ผล น.ส.นฤมล  จลุบตุร

๔. แจง้เวยีนหนังสือ 1) ตรวจสอบหนังสือที่ต้องแจง้เวยีน แผน น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

2) ด าเนินการแจง้เวยีนใหแ้ล้วเสร็จตามก าหนด ผล น.ส.นฤมล  จลุบตุร

3) เสร็จส้ินการแจง้เวยีน งานสารบรรณ

   จดัเกบ็เขา้แฟม้/คืนเจา้ของเร่ือง

งานดา้นธุรการ งานสารบรรณ งานพิมพ์และแจกจ่ายเอกสาร และการ
ตดิตอ่ประสานงานกับหน่วยงานทีเ่ก่ียวขอ้ง
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน
ผู้รับผิดชอบ๒๕๖๘ ๒๕๖๙ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ

จ านวน หน่วยนับ

๕. การใช้โทรศัพท์-โทรสาร 1) รับโทรศัพท์ ส่งโทรสาร แผน น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

2) บนัทึกการใช้โทรศัพท์ทางไกล ผล น.ส.นฤมล  จลุบตุร

๖. บนัทึกภารกจิ กษ. บนัทึกภารกจิของเกษตรและสหกรณ์จงัหวดั แผน น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

ในสมุด/กระดาน/โปรมแกรมคอมพวิเตอร์ ผล น.ส.นฤมล  จลุบตุร

๑) ท าหนังสือขออนุญาตไปราชการของ กษ .

๒) บนัทึกก าหนดการของเจา้หน้าที่

ตามที่ได้รับแจง้

๗. จดัประชุม 12 คร้ัง แผน ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ นางวรีวลัย ์ พรหมเทพ

  - ท าหนังสือเชิญประชุมและวาระการประชุม ผล น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

  - ด าเนินการประชุมตามก าหนด  

  - จดัท ารายงานการประชุม

๗.๒ ช่วยสนับสนุนการประชุมกลุ่ม/ฝ่าย แผน น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว
     - จดัเตรียมหอ้ง/อปุกรณ์ส าหรับการ ผล น.ส.จริาวรรณ คงแกว้

     - จดัเตรียมอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม น.ส.นพวรรณ บ ารุงกจิ
     - ดูแลความเรียบร้อยหลังการใช้งาน น.ส.นฤมล  จลุบตุร

8. งานบคุลากร

   - ท าบตัรประจ าตัวของ  ๑. รับค าขอมีบตัรจากเจา้หน้าที่ แผน น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

    เจา้หน้าที่ของรัฐ  2. จดัท าค าขอมีบตัรฯ พร้อมท าบนัทึก ผล

เสนอผู้วา่ราชการจงัหวดั/รองผู้วา่ราชการจงัหวดั

ลงนามในบตัรประจ าตัวเจา้หน้าที่ของรัฐ
  

   - สรุปวันลาของข้าราชการ 1) รับใบลาจากเจา้หน้าที่ (ขรก. ลจป. พนร.) แผน นางวรีวลัย ์ พรหมเทพ

ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ 2) ตรวจสอบวนัลา เสนอผู้มีอ านาจอนุญาต ผล น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

3) แจง้ผู้ลา/จดัเกบ็ใบลาเขา้แฟม้

๗.๑ ประชุมส านักงาน (หลังประชุมกรมการจงัหวดั )

กรณีมีการโอนยา้ย/บตัรหมดอายุ/ได้รับแจง้จากเจา้หน้าที่
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน
ผู้รับผิดชอบ๒๕๖๘ ๒๕๖๙ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ

จ านวน หน่วยนับ

4) สรุปวนัลาผ่านระบบ DPIS6

เรียกรายงานการลา R0701 ส่ง Email

ภายในวนัที่ 5 เดือน เม.ย. และเดือน ต.ค.

๓ งานพัสดุ ฝ่ายบริหารทั่วไป
1 จัดซ้ือจัดจ้าง 1)  จัดท ารายงานขอซ้ือ/จ้างพร้อมแต่งต้ังผู้ตรวจรับพสัดุ แผน น.ส.นพวรรณ บ ารุงกจิ

(กรณีวงเงิน ไม่เกนิ 5,000 บาท) 2)  ขออนมุติัจัดซ้ือ/จัดจ้าง ผล
3)  จัดท าใบส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง ใหห้วัหนา้
เจ้าหน้าที่เป็นผู้เซนต์ส่ังซ้ือ/ส่ังจ้างและให้ร้านค้า

เซนต์ชือ่ผู้ขาย/รับจ้าง
4)  ติดต่อเพื่อส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง
จากบริษทั/ร้านค้า และขอใบเสนอราคาจากร้าน

5)  ร้านค้าส่งสินค้า/ผู้รับตรวจความถกูต้อง
6)  รายงานผลการตรวจรับพัสดุ
7)  ส่งหลักฐานเพื่อเบกิเงินใหร้้านค้า

2. การน าเข้าข้อมลูใน 1) จัดท าแผนจัดซ้ือ/จ้าง (กรณีวงเงินเกิน 500,000 บาท) แผน
ระบบ e-GP และระบบ 2) จัดท าโครงการ (ทุกวิธ)ี ผล

GFMIS  Webonline 3) เลือกโครงการที่ได้จัดท าเพื่อน าเข้าระบบe-GP 

(กรณีจัดซ้ือ/จ้างต้ังแต่ ที่ 1 - 4 เพื่อจดัท าข้อมูลโครงการ ข้อมูลร้านค้าที่เลือก

5,000 บาทขึน้ไป) 4) เมือ่น าเข้าลูกบอลจนถึงลูกที่ 5 - 7 ออกใบส่ังซ้ือ/

จ้าง จะได้เลขทีโ่ครงการและเลขทีคุ่มสัญญาในระบบ

e-GP เพื่อน าไปเชื่อมโยงในการจัดท า PO (สัญญา)

ในระบบ GFMIS Webonline

5) ส่งมอบพัสดุ/งานแล้ว เข้าไปส่งมอบงาน

ในระบบ e-GP ลูกบอลบริหารสัญญาลูกสุดท้าย

ท าการตรวจรับ และการเบกิจ่าย

6) ท าการตรวจรับตามใบ PO ในระบบ 

GFMIS Webonline
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน
ผู้รับผิดชอบ๒๕๖๘ ๒๕๖๙ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ

จ านวน หน่วยนับ

3. การเกบ็รักษาพัสดุ 1)  ลงทะเบยีนควบคุมพัสดุ แผน

คงคลัง 2)  เก็บรักษาใหเ้ปน็ระเบยีบเรียบร้อยใหต้รง ผล

ตามบญัชีหรือทะเบยีนคุม

4. การเบกิ-จ่ายพัสดุ 1) ผู้ขอเบิกแจง้ขอเบิกแกเ่จา้หน้าที่และเขยีนใบขอเบิก แผน

คงคลัง 2) เจ้าหนา้ที่ตรวจเช็ครายการที่ขอเบกิ ผล

3) เจ้าหนา้ที่จ่ายตามรายการที่ขอเบกิ

4) เช็คยอดคงเหลือในใบเบกิและเกบ็เข้า

    แฟ้มใบเบกิพัสดุ
5 การยืม-คืนพัสดุ 1) ยืมระหว่างส่วนราชการ แผน

    1. ใหย้ืม ผล
        - หวัหนา้ส่วนราชการอนมุติัใหย้ืม
        - จัดท าใบยืม/ลงทะเบยีนคุม
        - ใหส่้วนราชการที่ยืมเซ็นต์รับ
        - ส่งมอบ       
    2. การส่งคืน แผน
        - ส่วนราชการที่ยืมส่งมอบ ผล
        - จนท.ผู้รับมอบตรวจสอบครุภณัฑ์
        - ลงชือ่ส่งมอบในทะเบยีนคุม/ใบยืม

2) ยืมภายในหนว่ยงาน แผน

    1. แจ้งพสัดุ และลงชื่อในทะเบยีนคุมการ  ผล

ยืม-คืน เพื่อรับครุภณัฑ์

    2. การคืน ผู้รับคืนต้องตรวจสอบสภาพของ

ครุภณัฑ์กอ่นใหผู้้ยืมลงชือ่ในทะเบยีนคุม

6. ตรวจสอบพสัดุคงเหลือ 1) แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบพสัดุกอ่น 1 คร้ัง แผน 1

ทุกคร้ังที่มกีารยืม

ทุกคร้ังที่มกีารยืม

ทุกคร้ังที่มกีารยืม
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จ านวน หน่วยนับ

ประจ าปี ส้ินเดือนกันยายนทุกปี เพือ่ตรวจสอบการรับ- ผล

จา่ยพสัดุงวดต้ังแต่วันที่ 1 ตุลาคม ปกีอ่นจนถงึ

วันที่ 30 กนัยายนปปีจัจุบนั 

2) คณะกรรมการด าเนนิการตรวจสอบ 1 คร้ัง แผน 1-30 คณะกรรมการฯ
ผล

3) รายงานผลการตรวจสอบต่อผู้วา่ราชการจงัหวดั 1 คร้ัง แผน 30 คณะกรรมการฯ
ผ่านเจ้าหนา้ที่ ผล
4) แจง้รายงานต่อปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 1 คร้ัง แผน 7
และส านกังานตรวจเงินแผ่นดินเพื่อทราบ ผล

๗. การจ าหนา่ยพัสดุ 1) หลังจากตรวจสอบแล้ว พัสดุใดที่เหน็ว่าจ าเปน็ ๖๐ วัน แผน
จะต้องซ่อมใหแ้จ้งขอซ่อม พัสดุใดที่หมดความจ าเปน็ ผล
ต้องใช้หรือไมส่ามารถซ่อมได้ ใหจ้ าหนา่ยโดย
เจ้าหนา้ที่เสนอรายงานต่อหวัหนา้ส่วนเพื่อพิจารณา
ส่ังการใหด้ าเนนิการจ าหนา่ยตามวิธีการอย่างใด
อย่างหนึง่
1.1) แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง
พัสดุช ารุด/สูญหาย
1.2) คณะกรรมการด าเนนิการ
1.3) คณะกรรมการเสนอผู้วา่ราชการจังหวดั 
ผ่านเจ้าหนา้ที่
1.4) แจ้งปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ให้
ความเหน็ชอบ
2) ด าเนนิการจ าหนา่ย
   2.1) แต่งต้ังคณะกรรมการด าเนนิการจ าหนา่ยพสัดุ

   2.2) คณะกรรมการด าเนินการจ าหน่ายพัสดุ

   2.3) รายงานผลการจ าหน่ายพัสดุต่อผู้วา่ราชการ

จังหวัดผ่านเจ้าหนา้ที่
   2.4) เจ้าหนา้ทีน่ าเงินจากการขายน าส่งคลังเปน็รายได้

แผ่นดิน

ใหด้ าเนนิการภายใน 60 วัน หลังจากได้รับแจ้งจากปลัดกระทรวงฯ
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จ านวน หน่วยนับ

   2.5) รายงานผลการจ าหนา่ยต่อปลัดกระทรวง

เกษตรและสหกรณ์ และส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน

3) เจา้หน้าที่ลงทะเบียนจา่ยออกจากบัญชหีลังจาก

จ าหน่ายแล้วแจ้งให้กระทรวงการคลัง และส านักงาน

ตรวจเงินแผ่นดินแล้วแจง้ใหก้ระทรวงการคลัง 
และส านกังานทราบภายใน 30 วัน  

8. การรายงาน 1) รายงานจัดซ้ือ/จ้าง (ผ่านระบบศูนย์ข้อมูลข่าวสาร สนง. 12 คร้ัง แผน 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
ส านักงานจงัหวดั (ทุกวนัที่ 5 ของเดือน) ผล
2) ระบบรายงานเร่งรัดเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 3 คร้ัง แผน 1 1 1
ของส านักงานคลังจังหวัด (งบลงทุน,งบจังหวัด ผล
กรณีได้รับงบประมาณ)

๙. การควบคุมการใช้ ๑. จัดท ารายงาน/ขออนมุติัจ้างซ่อม นางวรีวลัย ์ พรหมเทพ

รถยนต์ราชการ ๕ คัน ๒. รับใบเสนอราคาการเข้าซ่อม น.ส.นพวรรณ  บ ารุงกจิ

๓. ตรวจรับการซ่อม นายสมชาย  แกว้ทอง
๔. ท าเอกสารเบกิจ่ายการซ่อม นายคุณานนท์ ชเูพชร
๕. ลงทะเบยีนคุมประวัติการซ่อม

๔ งานการเงินและบัญชี ฝ่ายบริหารทัว่ไป
1. การจดัท างบประมาณ ๑) สป.กษ. แจง้การจดัท าค าขอ ๑ คร้ัง แผน 1  หน.ฝ่ายบริหารทั่วไป
รายจา่ยประจ าปขีอง งบประมาณรายจา่ยประจ าปี ผล นางวรีวลัย ์ พรหมเทพ
ส านกังานเกษตรและสหกรณ์ ๒) แจง้กลุ่ม/ฝ่าย จดัท าค าของบประมาณ  น.ส.จริาวรรณ คงแกว้
จงัหวดั ส่งฝ่ายบริหารทั่วไป

๓) กลุ่ม/ฝ่าย จดัท าค าของบประมาณ
๔) รวบรวมค าของบประมาณจากทุกกลุ่ม /ฝ่าย 
และประมวลเป็นร่างค าของบประมาณของส านักงาน

๕) เสนอเกษตรและสหกรณ์จงัหวดัพจิารณา
ร่างค าของบประมาณ
๖) จัดท าข้อมูลค าของบประมาณ ส่ง สผง. ภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด ในระบบ MBUD
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จ านวน หน่วยนับ

๗) สนง.กษ.จว. ได้รับแจ้งกรอบวงเงินงบประมาณ
ที่ได้รับจดัสรรจาก สผง. และปรับปรุงแผนการ
ปฏบิติังานและแผนการใช้จา่ยงบประมาณ
๘) ส่งแผนการปฏบิติังานและแผนการใช้จา่ย
งบประมาณ ในระบบ MBUD

2. รายงานผลตามแผน ๑) ศึกษารายละเอยีดแผนที่ก าหนด ๑๒ คร้ัง แผน ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ หน.ฝ่ายบริหารทั่วไป
ปฏบิัติงานและแผนการใช้จ่าย ๒) มอบหมายกลุ่ม/ฝ่าย ด าเนินงานรายงานผล ผล นางวรีวลัย ์ พรหมเทพ
งบประมาณของส านักงาน ตามแนวทางและรูปแบบที่ก าหนด น.ส.จริาวรรณ คงแกว้
เกษตรและสหกรณ์จงัหวดั ๓) ติดตาม รวบรวมขอ้มูลและตรวจสอบ

ความถกูต้อง (กลุ่ม/ฝ่ายรับผิดชอบ)
4) เสนอเกษตรและสหกรณ์จงัหวดัพจิารณา
ใหค้วามเหน็ชอบ และจดัท ารายงานผลพร้อม
บนัทึกผลลงในระบบที่ก าหนด

3. การเบกิจา่ยเงินตาม 1) เงินงบประมาณ/เงินนอกประมาณ แผน นางวรีวลัย ์พรหมเทพ
แผนงาน/โครงการ/กจิกรรม    - ตรวจสอบจ านวนเงิน แหล่งเงิน รหสั งปม ผล น.ส.จริาวรรณ คงแกว้

รหัสกจิกรรมย่อย กบัระบบ NEW GFMIS THAI และรายการ

การโอนจดัสรร
2. รับใบส าคัญ/หลักฐาน

1) ตรวจสอบความถกูต้องของใบส าคัญ แผน
2) จดัท าบนัทึกขออนุมัติการเบกิจา่ย ผล

3. การเบกิเงิน  (งบปกติ/โครงการต่าง ๆ)
1) ขอเบกิเงินในระบบ NEW GFMIS THAI แผน
  1.1) การเบกิเงินเพือ่จา่ยตรงผู้ขายผ่าน Po ผล
  1.2) การเบกิเงินเพือ่จา่ยผ่านส่วนราชการ
2) บันทึกในสมุดคู่มือวางฎีการเบิกเงินจากคลัง
3) ลงทะเบยีนคุมการเบกิเงิน
4) เสนอหวัหน้าส่วนราชการลงนาม
5) อนมุติัการเบกิในระบบ NEW GFMIS THAI
6) อนุมัติการจ่ายเงินในระบบ NEW GFMIS THAI

7) เรียกรายงานจากระบบตรวจสอบการเบิกจา่ย

8) จดัท าหนังสือรับรองการหกัภาษ ีณ ที่จา่ย
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จ านวน หน่วยนับ

ใหแ้กบ่ริษทั หา้งหุน้ส่วน ที่จดทะเบยีนภาษี

   ๙) เรียกเกบ็ใบเสร็จรับเงิน แนบทุกฎกีา

4. ลงทะเบยีนต่าง ๆ แผน

   - ทะเบยีนคุมใบส าคัญค้างจา่ย ผล

   - ทะเบยีนคุมเจา้หนี้การค้า-ภายนอก

   - ทะเบยีนคุมเจา้หนี้การค้า-ภาครัฐ

4. การจา่ยเงิน ผ่านระเบบ KTB

 - ตรวจสอบและโอนเงินจากระบบ KTB Corporate แผน

Online ของธนาคารกรุงไทยไปยงัเจา้หนี้และลูกหนี้ ผล

 - จดัท าทะเบยีนคุมหลักฐานการจา่ยเงิน

ผ่านส่วนราชการ

 - เขยีนเช็คส่ังจา่ยผู้มีสิทธิรั์บเงิน 

 - ลงทะเบยีนคุมการจา่ยเช็ค เสนอผู้มีอ านาจ

 - จา่ยเช็คใหผู้้มีสิทธิรั์บเงิน

บนัทกึจ่ายเงนิในระบบ

 - ท าการหกัล้างการจา่ยเงินในระบบ 

 NEW GFMIS THAI (ขจ 05)

5. เงินนอกงบประมาณ 1) กรณีรับเงินเขา้บญัชี  แผน

กองทุนหมุนเวยีนฯ    บนัทึกแบบ บช 01 ประเภท RE ผล

2) กรณีเบกิเงิน/ส่งเงินคืน กองทุน

   2.1 ขออนุมัติเบกิเงิน

   2.2 เขยีนเช็คส่ังจา่ยเงิน

   2.3 บนัทึกแบบ บช 01 ประเภท PP

6. รับ - น าส่งเงิน

 1. เงินเบกิเกนิส่งคืนทุก 1) บันทึกยอดเงินลง Pay in Slip น าฝากธนาคาร

แหล่งเงิน 2) บันทึกน าส่งเงินตามแบบใน NEW GFMIS THAI 

   (นส 01/นส 02-1/บช 01 ประเภท BE)

 2. ดอกเบีย้เงินฝากธนาคาร 1) ตรวจสอบยอดดอกเบี้ยที่ได้รับจากสมุดเงินฝาก

2) บนัทึกเสนอ กษ. ขออนุมัติถอนเงิน
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3) เขยีนเช็ค บนัทึกยอดเงินใน Pay in slip 

   น าฝากธนาคาร

4) บนัทกึส่งเงินตามแบบในระบบ NEW GFMIS THAI

(นส.01 และ นส.01/2)
7. การจดัเกบ็หลักฐาน 1) ตรวจสอบหลักฐานพร้อมทัง้ลงลายมอืจา่ยเงิน 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
         แล้วในหลักฐานทุกฉบบั ผล

2) จดัเกบ็หลักฐานประกอบการเบกิจา่ย
    แยกตามเงินงบประมาณไวใ้นที่ปลอดภยั

8. การจดัท างบกระทบยอด 1) รับ Bank Statement จากธนาคารทุกบญัชี 12 ฉบบั แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
เงินฝากธนาคาร 2) ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือ ผล

3) จดัท าละเอยีดของเงินคงเหลือ โดยการตรวจ
    สอบกบัทะเบยีนคุมการจา่ยเช็ค และทะเบยีน
    คุมหลักฐานขอเบกิ

9. เงินทดรองราชการ 1) ขออนุมัติเบกิจา่ยเงิน แผน
2) เขยีนเช็คส่ังจา่ย ผล
3) ลงทะเบยีนคุมเงินทดรองราชการ
4) รายงานผลตอนส้ินปงีบประมาณ

10. การรายงานการเงิน 1) รายงานเงินคงเหลือประจ าวนั 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
   ผล

2) รายงานขอ้มูล รับ - จา่ยเงิน ของภาครัฐ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

สถานะการเบกิจา่ยเงินงบประมาณ

ผ่านเคร่ือง EDC/QR Code/Bill Payment

ทุกวนัที่ 1 ของเดือนถดัไป ผล

3) จดัท ารายงานการเงินประจ าเดือน 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ส่ง สตง. ทุกวนัที่ 10 ของเดือนถดัไป ผล

4) รายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน 1 คร้ัง แผน 1

ผล

5) รายงานฐานะเงินทดรองราชการ 1 คร้ัง แผน 1

ผล
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ผู้รับผิดชอบ๒๕๖๘ ๒๕๖๙ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ

จ านวน หน่วยนับ

6) รายงานการรับและจา่ยเงินที่ไม่ต้องน าส่ง 1 คร้ัง แผน 1

เปน็รายได้ตามแนวทางปฏบิติัตามบทบญัญติั ผล

ของรัฐธรรมนูญแหง่ราชอาณาจกัรไทย 

พทุธศักราช 2550 มาตรา 170  

7) จดัท าทะเบยีนคุมเงินฝากคลัง คร้ัง แผน

 (ทุกคร้ังที่มีการรับเงินประกนัสัญญา) ผล

๘) รายงานสรุปผลการใช้จา่ยเงินงบประมาณ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ประจ าเดือน ผล

๙) ลงทะเบยีนคุมต่างๆ

   - ทะเบยีนคุมใบส าคัญค้างจา่ย

   - ทะเบยีนคุมเจา้หนี้การค้า-ภายนอก

   - ทะเบยีนคุมเจา้หนี้การค้า-ภาครัฐ

   - ทะเบยีนคุมเงินฝากคลัง

๑๐) รายงานขอ้มูลค่าสาธารณูปโภค 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ผล

๑๑) รายงานขอ้มูลในระบบ BUDGET (ไดร์ U)

11. การปรับปรุงบญัชี 1) น างบทดลองงวดป ีมาตรวจสอบความถกูต้อง 1 คร้ัง แผน 1

ณ วนัส้ินป ีงปม. 2) ปรับปรุงบญัชีต่าง ๆ ที่เกีย่วขอ้ง ผล

12. ส่งแบบยืน่ภาษ ีหกั 1) แบบยืน่รายการ ภ.ง.ด.1 ก 1 คร้ัง แผน 1

ณ ที่จา่ยของ พรก. 2) จดัท าหนังสือรับรองการหกัภาษ ี ณ  ที่จา่ย ผล

3) จดัท าหนังสือส่งสรรพากร
 

13. งานสหกรณ์ออมทรัพย์ 1) รับหนังสือ/ใบเสร็จรับเงินจากสหกรณ์ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
กระทรวงฯ 2) แจง้ผลการหกัเงินและใบเสร็จรับเงิน ผล

ใหแ้กส่มาชิกสหกรณ์
3) ติดต่อประสานงานกบัสหกรณ์
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน
ผู้รับผิดชอบ๒๕๖๘ ๒๕๖๙ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ

จ านวน หน่วยนับ

14. การยมืเงินราชการ 1) ตรวจสอบสัญญาเงินยมื (ยืน่กอ่น 3 วนั) แผน
2) เสนอสัญญาเงินยืมต่อผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืมเงิน ผล
3) ขอเบกิเงินในระบบ NEW GFMIS THAI 
4) จา่ยเงินยมืผ่านระบบ KTB Corporate Online

5) ลงทะเบยีนคุมลูกหนี้
6) ส่งหลักฐานและเงิน(ถา้มี) เพือ่หกัล้างเงินยมื
    - กรณียมืไปราชการ ส่งคืนภายใน 15 วนั
นับจากวนัเดินทางกลับมาถงึ
    - กรณียมือืน่ๆ ส่งคืนภายใน 30 วนั นับจาก
วนัรับเงิน
7) ตรวจสอบหลักฐาน
    - ถกูต้อง เสนอผู้มีอ านาจเพือ่อนุมัติ
    - ไม่ถกูต้อง ส่งคืนผู้ยมืเพือ่ด าเนินการแกไ้ข
8) เข้าระบบ NEW GFMIS THAI  เพือ่หักล้างเงินยืม

    - กรณีมีเงินเหลือคืนน าส่งธนาคาร
(ผ่านระบบ KTB Coporate Online และเขา้
ระบบ NEW GFMIS THAI เพือ่ด าเนินการ
หกัล้างเงินยมื)

15. การประเมินผลการ ด าเนินการประเมินผลการปฏบิติังานด้าน 1 คร้ัง แผน 1
ปฏบิติังานด้านบญัชีภาครัฐ บญัชีภาครัฐ ผ่านระบบ GAQA ผล

16. การเบกิเงินในระบบ 1. ระบบบ านาญ ขรก. สป.กษ. แจง้ด าเนินการ แผน หน.ฝ่ายบริหารทั่วไป

D-pension ของ ขรก.บ านาญ 2. เขา้ระบบ D-pension เบกิจา่ยเงิน ผล

ไม่เกนิวนัที่ 5 ของเดือน ส่งเบกิเงินในระบบ

๑๗) มาตรการประหยัดพลังงาน 1) ทบทวนค าส่ังแต่งต้ังคณะท างานควบคุมติดตาม 1 คร้ัง แผน ๑ น.ส.จริาวรรณ คงแกว้

2) ทบทวนมาตรการประหยดัพลังงานในส านักงาน ผล

3) ด าเนินการตามมาตรการ แผน

3) จดัเกบ็ขอ้มลูพื้นฐานแล้วน าเขา้ระบบ E-Report ผล

4) รายงานการใช้พลังงานประจ าเดือน 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน
ผู้รับผิดชอบ๒๕๖๘ ๒๕๖๙ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ

จ านวน หน่วยนับ

5 งานยานพาหนะ ฝ่ายบริหารทัว่ไป
๑. ตรวจเชค็สภาพรถยนต์ ๑. ตรวจเชคสภาพรถและน้ ามนัพร้อมใช้ แผน นางวรีวลัย ์ พรหมเทพ
รถยนต์ราชการ ๕ คัน ๒. กรณีพบความผิดปกติ แจ้งงานพัสดุ ผล น.ส.นพวรรณ  บ ารุงกจิ

๓. น ารถเข้าซ่อมตามใบรายการ นายสมชาย  แกว้ทอง
๔. ตรวจรับการซ่อม/เบกิจ่าย นายคุณานนท์ ชเูพชร
๕. ลงทะเบยีนคุมประวัติการซ่อม
๖. น ารถยนต์ตรวจสภาพ ต่อภาษปีระจ าปี ๕ คร้ัง แผน ๑ ๑ ๑ 1 ๑

ผล

๒. ควบคุมการใช้รถ ๑. มใีบขออนญุาตใช้รถยนต์ราชการ แผน นายสมชาย  แกว้ทอง
 - บ ารุงรักษารถยนต์ 2. พขร.จัดเตรียมรถใหพ้ร้อมใช้งาน ผล
 - ดูแลการใช้น้ ามันเชื้อเพลิง ๓. ตรวจสอบลงเลขไมล์ออก-เข้า ทุกคร้ัง
 - บริการยานพาหนะ ๔. บนัทึกรายงานการใช้รถประจ าวัน

๔. เมือ่ใช้รถเสร็จ ท าความสะอาดรถ
กอ่นน ารถไปเกบ็ในสถานที่จอด แผน
๕. เกบ็รักษากญุแจไว้ในตู้เกบ็กญุแจรถยนต์ ผล
๖. ควบคุมการใช้น้ ามนัเชือ้เพลิง ๔ คร้ัง แผน 1 1 1 1
ตามประมาณการ ผล

๖ กิจกรรมเฉลิมพระเกียรติ ฝ่ายบริหารทัว่ไป

๓.๑ วันพระบิดาแห่งฝนหลวง ๑. น าเรียน/ขออนุมัติต่อผู้วา่ราชการจงัหวดั ๓๐,๐๐๐ ๑ คร้ัง แผน ๑ กลุ่มสารสนเทศ

เรียนเชิญเปน็ประธานในพธิี/ลงนามหนังสือ ผล นางวรีวลัย ์ พรหมเทพ

เชิญส่วนราชการและหน่วยงานทุกภาคส่วน

๒. วางแผนการด าเนินการร่วมกบักลุ่ม /ฝ่าย

๓. รายงานความต้องการ เพือ่ใหพ้สัดุด าเนิน

การจดัซ้ือจดัจา้งตามระเบยีบ

๔. เตรียมงาน/ประสานงาน/จดัสถานที่

๕. จดัพธิตีามก าหนดการ
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน
ผู้รับผิดชอบ๒๕๖๘ ๒๕๖๙ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ

จ านวน หน่วยนับ

๓.๒ การร่วมกจิกรรมในพธิี ๑. แจง้ก าหนดจดัพธิใีหข้า้ราชการ/เจา้หน้าที่ ๙ คร้ัง ๒ 1 ๑ 1 ๑ 1 ๑ ๑ นางวรีวลัย ์ พรหมเทพ
(วนัรัฐพธิต่ีางๆ ) ๒. เตรียมความพร้อม (พานพุม่/พวงมาลาฯลฯ)

3. แจง้ทีมเขา้ร่วมกจิกรรมตามล าดับที่จดัไว้
4. เขา้ร่วมพธิตีามก าหนดการ

7 กิจกรรมอ่ืนๆ ฝ่ายบริหารทัว่ไป
7.1 กจิกรรมพบปะยามเช้า 1. จดัท าหนังสือเชิญส่วนราชการและหน่วยงาน ๑ คร้ัง แผน ๑ นางวรีวลัย ์ พรหมเทพ

ทุกภาคส่วนที่เปน็เจา้ภาพ ประชุมปรึกษาหารือ ผล
๒. วางแผนการด าเนินการร่วมกบักลุ่ม /ฝ่าย
3. จดัท าหนังสือเชิญส่วนราชการและหน่วยงาน
ทุกภาคส่วน เขา้ร่วมกจิกรรม
4. รายงานความต้องการ เพือ่ใหพ้สัดุด าเนิน

การจดัซ้ือจดัจา้งตามระเบยีบ
5. เตรียมงาน/ประสานงาน/จดัสถานที่
6. จดักจิกรรมตามก าหนดการ

7.2 กจิกรรมเปน็เจา้ภาพ 1. จดัท าหนังสือเชิญส่วนราชการและหน่วยงาน ๑ คร้ัง แผน 1 หน.ฝ่ายบริหารทั่วไป
การทอดกฐิน/ทอดผ้าปา่ ทุกภาคส่วนที่เปน็เจา้ภาพ ประชุมปรึกษาหารือ ผล นางวรีวลัย ์ พรหมเทพ

๒. วางแผนการด าเนินการร่วมกบักลุ่ม /ฝ่าย
3. จดัท าหนังสือเชิญส่วนราชการและหน่วยงาน

ทุกภาคส่วน เขา้ร่วมกจิกรรม
4. รายงานความต้องการ เพือ่ใหพ้สัดุด าเนิน
การจดัซ้ือจดัจา้งตามระเบยีบ
5. เตรียมงาน/ประสานงาน/จดัสถานที่
6. จดัพธิตีามก าหนดการ

7.3 โครงการส่งเสริม 1. จดัท าหนังสือแจง้ส่วนราชการ หน่วยงาน 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 น.ส.นพวรรณ  บ ารุงกจิ
คุณธรรมจริยธรรมข้าราชการ รัฐวสิาหกจิ ที่ร่วมเปน็เจา้ภาพในแต่ละวดั ผล

ในวนัธรรมสวนะ 2. แจง้ก าหนดการใหทุ้กกลุ่ม/ฝ่าย ทราบ
3. จดัรถและขออนุญาตใช้รถ
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน
ผู้รับผิดชอบ๒๕๖๘ ๒๕๖๙ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ

จ านวน หน่วยนับ

4. รายงานผลใหจ้งัหวดัทราบ

7.4 กจิกรรม 5 ส. 1) วางแผนการด าเนินงาน 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นางวรีวลัย ์ พรหมเทพ
2) แจง้กลุ่ม/ฝ่ายทราบ วนั เวลา ด าเนินการ ผล

3) ด าเนินการตามแผนงาน

7.๕ การตรวจสุขภาพ ๑. แจ้งเวียนเจ้าหนา้ที่เข้ารับการตรวจ 1 คร้ัง แผน นางวรีวลัย ์ พรหมเทพ

ประจ าปี ๒. แจกอปุกรณ์ตรวจ ผล น.ส.คอรีเยาะ  โตะแว

๓. เบกิเงินใหโ้รงพยาบาลตามใบแจ้งยอด น.ส.จริาวรรณ คงแกว้

7.6 กจิกรรมวันต้นไม้ 1) วางแผนการด าเนินกจิกรรม 1 คร้ัง 1 นางวีรวัลย ์ พรหมเทพ
ประจ าปขีองชาติ 2) จดัท าหนังสือขอความอนุเคราะหส์ถานที่

ปลูกต้นไม้

3) จดัท าหนังสือขอความอนุเคราะหต้์นไม้

4) จดัท าหนังสือเชิญหน่วยงานเขา้ร่วมกจิกรรม

5) ด าเนินกจิกรรมตามแผนงาน

6) รายงานผลการด าเนินกจิกรรม

๗.๗) กจิกรรมคัดแยกขยะ 1) ด าเนินการคัดแยกขยะ 3 คร้ัง 1 1 1 นางวรีวลัย ์ พรหมเทพ

รีไซเคิลในหน่วยงาน 2) น าขยะที่คัดแยกไปขาย
3) รายงานผลการด าเนินกจิกรรม

๗.๘) กจิกรรม 5 ส. 1) วางแผนการด าเนินกจิกรรม 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นางวรีวลัย ์ พรหมเทพ
2) จดัท าหนังสือเสนอ กษ.ยล. พจิารณา ผล
3) แจง้เวยีนแผลการด าเนินกจิกรรม

ใหก้ลุ่ม/ฝ่ายทราบ วนั เวลา ด าเนินการ

4) ด าเนินการตามแผนงาน

5) สรุปผลการด าเนินกจิกรรม (กอ่น - หลัง)

กรณีจงัหวดัยะลาจดัตรวจสุขภาพประจ าปี
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งาน/โครงการ/กิจกรรม
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

งบด าเนินงาน
1 ค่าตอบแทนพนกังานราชการ 1,716,400 แผน 143,033 143,033 143,033 143,033 143,033 143,033 143,033 143,033 143,033 143,033 143,033 143,037 น.ส.จริาวรรณ คงแก้ว

 ผล

2 ค่าเช่าบา้น 148,500 แผน 12,375 12,375 12,375 12,375 12,375 12,375 12,375 12,375 12,375 12,375 12,375 12,375 น.ส.จริาวรรณ คงแก้ว

 ผล

3 ค่าจ้างเหมาบริการ 576,000 แผน 48,000 48,000 48,000 48,000 48,000 48,000 48,000 48,000 48,000 48,000 48,000 48,000 น.ส.นพวรรณ บ ารุงกิจ

 ผล

4 ประกนัสังคม/กองทนุเงินทดแทน 46,000 แผน 3,833 3,833 3,833 3,833 3,833 3,833 3,833 3,833 3,833 3,833 3,833 3,837 น.ส.จริาวรรณ คงแก้ว

 ผล

5 ค่าสาธารณูปโภค 84,800 แผน 7,066 7,066 7,066 7,066 7,066 7,066 7,066 7,066 7,066 7,066 7,066 7,074 น.ส.จริาวรรณ คงแก้ว

 ผล

6 ค่าเช่าทรัพย์สิน (อาคารพสัดุ) 60,000 แผน 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 น.ส.จริาวรรณ คงแก้ว

 ผล

7 ค่าเช่าเคร่ืองถ่ายเอกสาร 36,000 แผน 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 น.ส.จริาวรรณ คงแก้ว

 ผล

8 วันพระบดิาแหง่ฝนหลวง 30,000 แผน 30,000 นางวรีวลัย ์ พรหมเทพ

 ผล

รวมงบประมาณทั้งสิ้น

 (บาท)
ที่ ผู้รบัผิดชอบ

งบประมาณ ห้วงระยะเวลาปฏบิัตงิาน

แผนการใชจ้่ายงบประมาณ
กลุ่ม ฝ่ายบริหารงานทัว่ไป ส านักงานเกษตรและสหกรณจ์ังหวัดยะลา

ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2569 (1 ตลุาคม 2568 - 30 กันยายน 2569)

ที่ไดร้บัจัดสรร ปี 2568 ปี 2569
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แผน/

งาน/โครงการ งบประมาณ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1  การประชุมคณะอนุกรรมการ 1) ก าหนดวนัและจัดท าระเบียบวาระการประชุม 74,500 นายเสกสัณห์ ชูสินธ์

 พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์   คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ 2 คร้ัง แผน 1 1 น.ส.วีอาร์ม หะยสีะมาแอ

 ระดับจังหวัด (อพก.)   ระดับจังหวดั ผล นางอาภรณ์ ทองด้วง

2) จัดท าหนังสือเชิญคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตร 2 คร้ัง แผน 1 1

    และสหกรณ์จังหวดั ผล

3) ขออนุมัติจัดประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตร 2 คร้ัง แผน 1 1

    และสหกรณ์จังหวดั ผล

4) มอบหมายภารกิจแก่เจ้าหน้าทีส่ านักงานเกษตรและ 2 คร้ัง แผน 1 1

   สหกรณ์จังหวดัยะลา ร่วมสนับสนุนข้อมูลและด าเนินการ ผล

   ในการจัดประชุมฯ 

5) ด าเนินการประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตร 2 คร้ัง แผน 1 1

   และสหกรณ์จังหวดั ผล

6) จัดท าสรุปมติ/รายงานการประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนา 2 คร้ัง แผน 1 1

    การเกษตรและสหกรณ์จังหวดั ผล

7) จัดส่งรายงานการประชุมฯให้ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 2 คร้ัง แผน 1 1

    คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์จังหวดั ผล

8) ติดตามประเด็นสืบเนื่องจากการประชุมคร้ังทีผ่่านมา 1 คร้ัง แผน 1 1

จ านวน หน่วยนับ
ปี 2568 ปี 2569

แผนปฏิบตังิาน
กลุ่มยทุธศาสตรพัฒนาการเกษตร  ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวดัยะลา 

ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2569  (1 ตุลาคม 2568 - 30 กันยายน 2569)

ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ผู้รบัผิดชอบ
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แผน/

งาน/โครงการ งบประมาณ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2568 ปี 2569ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ผู้รบัผิดชอบ

ผล

2 การประชุมคณะกรรมการ 1) จัดประชุมคณะกรรมการขับเคล่ือนงานด้านการเกษตร 31,280 นายเสกสัณห์ ชูสินธ์

ขับเคลื่อนงานด้านการเกษตร    ระดับจังหวัดยะลา   (SCP) 17,000 น.ส.จารินี วฒันไทย

จังหวัดยะลา (SC)  1) ก าหนดวนัและจัดท าระเบียบวาระการประชุม 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1 นางอาภรณ์ ทองด้วง

  คณะกรรมการขับเคล่ือนงานด้านการเกษตรระดับจังหวดั ผล

  ร่วมกับประธาน คณะกรรมการฯ ระดับอ าเภอและผู้เกี่ยวข้อง

2) จัดท าหนังสือเชิญคณะกรรมการขับเคล่ือนงานด้านการ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

   เกษตรระดับจังหวดั ผล

3) ขออนุมัติจัดประชุมคณะกรรมการขับเคล่ือนงานด้านการ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

   เกษตรระดับจังหวดั ผล

4) ด าเนินการประชุมคณะกรรมการขับเคล่ือนงานด้านการ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

   เกษตรระดับจังหวดั ผล

5) จัดท าสรุปมติ/รายงานการประชุมคณะกรรมการขับเคล่ือน 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

   ด้านการเกษตรระดับจังหวดั ผล

6) จัดส่งรายงานการประชุมให้ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

   รายงานให้คณะ อพก.ทราบ ผล

7) ติดตามประเด็นสืบเนื่องจากการประชุมคร้ังทีผ่่านมา 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

  ระดับอ าเภอ  (SCD) 14,280  

1) จัดประชุมคณะท างานขับเคล่ือนงานด้านการเกษตร 3 คร้ัง แผน 1 1 1

   ระดับอ าเภอ 8 อ าเภอ ๆ ละ 3 คร้ัง ผล

2) แจ้งงบประมาณให้อ าเภอเพือ่จัดประชุมและขับเคล่ือนงาน 1 คร้ัง แผน 1
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แผน/

งาน/โครงการ งบประมาณ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2568 ปี 2569ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ผู้รบัผิดชอบ

   ด้านการเกษตรระดับอ าเภอ ผล

3) สรุปผลทีส่ าคัญ/มติการประชุมและติดตามผลข้อส่ังการ 3 คร้ัง แผน 1 1 1 1

   จากทีป่ระชุม ผล

4) สรุปเร่ือง/ประเด็นส าคัญน าเข้าทีป่ระชุมคณะกรรมการอพก. 2 คร้ัง แผน 1 1

3 กิจกรรมการจัดท าข้อมูลแผน 28,800 นายเสกสัณห์ ชูสินธ์

พัฒนาการเกษตรระดับหมู่บ้าน 1) จัดประชุมคณะกรรมการ/คณะท างาน 1 คร้ัง แผน 1 น.ส.จารินี วฒันไทย

   -ระดับจังหวดั จ านวน 1 คร้ัง ผล นางอาภรณ์ ทองด้วง

2) จัดประชุมคณะท างานระดับอ าเภอ 1 คร้ัง แผน 1 1

   -ระดับอ าเภอ 8 อ าเภอๆ ละ 1 หมู่บ้าน ผล

   -ก าหนดแผนปฏิบัติงานการจัดท าแผนพัฒนาการเกษตรระดับหมู่บ้าน

   -ก าหนดแนวทางความร่วมมือกับภาคส่วนต่าง ๆ 

   -ก าหนดแนวทางการคัดเลือกหมู่บ้านและสินค้า

   -พิจารณาคัดเลือกหมู่บ้านและสินค้าเกษตร

2) จัดท าโครงการ/กิจกรรมภายใต้แผนพัฒนาการเกษตร 8 อ าเภอ แผน

   ระดับหมู่บ้าน และแผนธรุกิจเกษตรกรายสินค้า ผล

3) ขับเคล่ือนแผนพัฒนาการเกษตรระดับหมู่บ้านของจังหวดั 1 คร้ัง แผน

   ในการแก้ไขปัญหา เช่น การผลักดันของบประมาณผ่าน ผล

   ช่องทางต่างๆ การประสานความร่วมมือจากทุกภาคส่วน
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แผน/

งาน/โครงการ งบประมาณ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2568 ปี 2569ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ผู้รบัผิดชอบ

4 ขับเคลื่อนนโยบายสินค้าเกษตร 1) จัดประชุมคณะกรรมการ/คณะท างาน 30,000 3 คร้ัง แผน 1 1 1 นายเสกสัณห์ ชูสินธ์

และบริการมูลค่าสูง 1 ท้องถ่ิน    -ระดับจังหวดั จ านวน 3 คร้ัง ผล น.ส.จารินี วฒันไทย

1 สินค้าเกษตรมูลค่าสูง 2) ติดตามงานผลและอ านวยการท างาน 3 คร้ัง แผน 1 1 1 นางอาภรณ์ ทองด้วง

   อ านวยการในการขับเคล่ือนโครงการฯ ผล

3) การจัดเก็บและบันทึกข้อมูล(ก่อนและหลังเข้าร่วมโครงการ) 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล

5 โครงการต าบลมั่นคง มั่งค่ัง ยั่งยืน 15,000 นายเสกสัณห์ ชูสินธ์

ในจังหวัดชายแดนภาคใต้ น.ส.วีอาร์ม หะยสีะมาแอ

1) กิจกรรมการขับเคลื่อนตามแผน จัดประชุมคณะท างาน/คณะกรรมการของจังหวดัเพือ่ 5,000    4 คร้ัง แผน 1 1 1 1 นางอาภรณ์ ทองด้วง

   ปฏิบัติการแก้ไขปัญหาจังหวัด ผล

   ชายแดนภาคใต้ 

2) ติดตามประเมินผลและรายงานผลค่าใช้จ่ายในการติดตามประเมินผลและรายงานผลภาพรวม 10,000 2 คร้ัง แผน 1 1

   ภาพรวมของโครงการฯ ของโครงการฯ ผล

7 การจัดท าแผนปฎิบัติการด้านการ 1) ศึกษาแนวทางการจัดท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตร 1 คร้ัง แผน 1 นายเสกสัณฆ์ ชูสินธ์

เกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดและ    และสหกรณ์ของจังหวดั แผนงาน/โครงการและวงเงิน ผล นางอาภรณ์ ทองด้วง

การรายงานความก้าวหน้าผลการ    จัดสรรงบประมาณ

ด าเนินงานโครงการตามแผนฯ 2) ก าหนดกรอบการด าเนินงานและจัดประชุมชี้แจงแนว 1 คร้ัง แผน 1

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2569    ทางการจัดท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ ผล

(รายไตรมาส)    ของจังหวดัและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ  
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แผน/

งาน/โครงการ งบประมาณ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2568 ปี 2569ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ผู้รบัผิดชอบ

   ประจ าปีงบประมาณ 2569

3) รวบรวมข้อมูล วเิคราะห์ สังเคราะห์และจัดท าร่างแผนการ 11 คร้ัง แผน 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

   ปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวดั และแผน ผล

   การใช้จ่ายงบประมาณ พร้อมทัง้บันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบ

   แผนงาน/โครงการ 

4) ติดตาม/รวบรวมรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงาน 4 คร้ัง แผน 10
1
0

10 30

   โครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของ ผล

   จังหวดัจากหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้องและบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบ

   แผนงาน/โครงการ ทางเวบ็ไซต์ www.moac-info.net 

5) รายงานเกษตรและสหกรณ์จังหวดัทราบทุกส้ินไตรมาส 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

ผล

6) น าเสนอรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการ 4 คร้ัง แผน 1 1

   ต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ ผล

   ระดับจังหวดั/ผู้วา่ราชการจังหวดั/

7) น าเสนอรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงาน 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

   โครงการต่อคณะท างานขับเคล่ือนงานด้านการเกษตรระดับ ผล

   จังหวดั (SCP) / และระดับอ าเภอ (SCD) 
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แผน/

งาน/โครงการ งบประมาณ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2568 ปี 2569ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ผู้รบัผิดชอบ

8 การจัดท าแผน-ผลการปฏิบัติงาน
1) จัดท าแผนการปฏิบัติงานของส านักงานเกษตรและ
สหกรณ์

1 คร้ัง แผน 1 นายเสกสัณห์ ชูสินธ์

ของส านักงานเกษตรและสหกรณ์     จังหวดั ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ผล นางอาภรณ์ ทองด้วง

จังหวัดและรายงานผลการ 2)  ติดตามผลการปฏิบัติงานของกลุ่ม/ฝ่ายทีรั่บผิดชอบ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ด าเนินงานในระบบติดตาม     ของส านักงานและสหกรณ์จังหวดัยะลา ผล

 แผนงาน ฯ (MBUD) 3) รายงานแผน-ผลการปฏิบัติงานของส านักงานฯ โดยตัดยอด 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

   ทุกวนัที ่25 และส่งรายงานภายในวนัที ่30 ของทุกเดือน ผล

4) รายงานผลการด าเนินงานของส านักงานฯ ในระบบบริหาร 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

   จัดการงบประมาณ สป.กษ ผล

   (OPSMOAC'S  BUD Platform : MBUD)  (M 1)

   ภายในวนัที ่1-5 ของเดือนถัดไป

9 การจัดท าแผนพัฒนาจังหวัด/ 1) รวบรวม ศึกษา วเิคราะห์ข้อมูลทีเ่กี่ยวข้อง เกี่ยวกับเร่ือง 22,250  1 คร้ัง แผน นายเสกสัณห์ ชูสินธ์

กลุ่มจังหวัด (2566-2570)    การจัดท าแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวดั ผล น.ส.วีอาร์ม หะยสีะมาแอ

   กลุ่มจังหวดั และภาค นางอาภรณ์ ทองด้วง

2) จัดท าปฏิทินและก าหนดกรอบการด าเนินงานให้สอดคล้อง 1 คร้ัง แผน

   กับกรอบการด าเนินงานในระดับกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผล

   ระดับจังหวดั และระดับภาค

3) แต่งต้ังคณะท างานและประชุมหรือประชุมหัวหน้าส่วน 1 คร้ัง แผน

   ราชการสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และเจ้าหน้าที่ ผล

   จากหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้องในจังหวดั

4) รวบรวมและวเิคราะห์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ 1 คร้ัง แผน
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แผน/

งาน/โครงการ งบประมาณ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2568 ปี 2569ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ผู้รบัผิดชอบ

   และจัดท าร่างแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวดั ผล

   -จัดท าแผนงาน/ชุดโครงการด้านการเกษตรและสหกรณ์ 1 คร้ัง แผน

    บรรจุไวใ้นร่างแผนพัฒนาฯ ผล

5) ประชุมเชิงปฏิบัติการการจัดท าแผนพัฒนาการเกษตรและ 1 คร้ัง แผน

    สหกรณ์ของจังหวดั ผล

  -รับฟังปัญหา ความต้องการ และความคาดหวงัจากผู้รับ

   บริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย

 -วเิคราะห์สภาพแวดล้อมด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวดั

6) สรุป ประมวลผล และสังเคราะห์ข้อมูลจากการจัดเวทีการ 1 คร้ัง แผน

   มีส่วนร่วม และจัดท าร่างแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ ผล

   ของจังหวดั

7) จัดเวทีประชาพิจารณืเพือ่ก าหนดแนวทางพัฒนาการเกษตร 1 คร้ัง แผน

   และสหกรณ์ของจังหวดั และปรับปรุงร่างแผนพัฒนาฯ ผล

   ตามข้อเสนอ

8) น าเสนอร่างแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวดั 1 คร้ัง แผน

 ระยะ 5 ปี ต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ ผล

 ระดับจังหวดั/ผู้วา่ราชการจังหวดั พิจารณาให้ความเห็นชอบ

9) จัดท ารูปเล่มแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวดั 1 คร้ัง แผน

 ระยะ 5 ปี ฉบับสมบูรณ์ ส่งให้ส านักแผนงานและโครงการ ผล

 พิเศษตามระยะเวลาทีก่ าหนด

10) การผลักดันโครงการภายใต้แผนพัฒนาฯ เพือ่ขอ 1 คร้ัง แผน
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แผน/

งาน/โครงการ งบประมาณ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2568 ปี 2569ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ผู้รบัผิดชอบ

  งบประมาณช่องทางต่าง ๆ ผล

11) ติดตามผลการด าเนินงานแผนงาน/โครงการด้านการ แผน

  เกษตรและสหกรณ์ทีเ่กี่ยวข้อง ผล

10 การตรวจราชการของผู้ตรวจราช ก่อนการตรวจราชการ นายเสกสัณห์ ชูสินธ์

การกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 1) ประสานเจ้าหน้าทีส่นับสนุนการตรวจราชการ เพือ่รับทราบ 2 คร้ัง แผน 1 1 น.ส.จารินี วฒันไทย

เขตตรวจราชการที ่7 และตรวจ    รายละเอียดในการออกตรวจราชการ ผล นางอาภรณ์ ทองด้วง

ราชการแบบบูรณาการ/ส านัก 2) อ านวยการประสานการจัดการประชุมและติดตามงาน 2 คร้ัง แผน 1 1

นายกรัฐมนตรี    ในพืน้ทีพ่ร้อมทัง้หนังสือเชิญหัวหน้าส่วนราชการเข้าร่วม ผล

   ประชุมจัดเตรียมวาระ/เอกสารประกอบการประชุม

3) ประสานส่วนราชการทีรั่บผิดชอบโครงการตามแผนการ 2 คร้ัง แผน 1 1

   ตรวจราชการเพือ่ด าเนินการ ผล

    1) เตรียมข้อมูลผลการด าเนินงานปัญหาข้อเสนอแนะ

       ทุกโครงการเพือ่จัดท ารายงานเป็นเอกสารน าเสนอ

       ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

    2) ก าหนดพืน้ทีล่งตรวจราชการ

4. ประสานผู้วา่ราชการจังหวดักรณีผู้ตรวจราชการขอเข้าพบ 2 คร้ัง แผน 1 1

   เพือ่หารือข้อราชการ (อย่างน้อย 1 คร้ัง) ผล

ระหว่างการตรวจราชการ

1. ประสานงานกับผู้เกี่ยวข้องเพือ่ขอเข้าพบผู้วา่ราชการจังหวดั 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล
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แผน/

งาน/โครงการ งบประมาณ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2568 ปี 2569ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ผู้รบัผิดชอบ

2. ด าเนินการจัดประชุมหัวหน้าส่วนราชการในจังหวดั 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล

3. น าตรวจราชการในพืน้ทีเ่ป้าหมาย 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล

4. เตรียมสมุดตรวจราชการ ให้ผู้ตรวจราชการฯ 2 คร้ัง แผน 1 1

   บันทึกผลการตรวจราชการ ผล

หลังการตรวจราชการ

1. น าบันทึกผลการตรวจราชการเสนอผู้วา่ฯ พิจารณาส่ังการ 2 คร้ัง แผน 1 1

    และแจ้ง ผล

2. จัดท ารายงานผลการประชุมหัวหน้าส่วนราชการฯ 2 คร้ัง แผน 1 1

   ส่งให้ผู้ตรวจราชการฯ และผู้ช่วยผู้ตรวจราชการฯระดับกรม ผล

   ทุกคร้ัง ภายใน 7 วนั

3. ส่งรายงานผลการตรวจราชการและข้อเสนอนแนะจาก 2 คร้ัง แผน 1 1

   ผู้ตรวจราชการฯ (ตามแบบฟอร์ม) และแจ้งให้หน่วยงาน ผล

   ทีเ่กี่ยวข้องด าเนินการตามข้อเสนอแนะ พร้อมทัง้ติดตาม

   ผลการด าเนินงานตามข้อเสนอแนะและสรุปผลการติดตามฯ

   เสนอผู้ตรวจราชการ ภายใน 30 วนั

4. ประสานงานการด าเนินงานแผนบูรณา 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

   การนโยบายพัฒนาภาคและกรณีอื่นๆ  ผล

5. ด าเนินการตามนโยบาย/ข้อส่ังการเร่งด่วนของกระทรวง 4 คร้ัง แผน

    หรือของผู้บริหารกระทวง ผล
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แผน/

งาน/โครงการ งบประมาณ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2568 ปี 2569ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ผู้รบัผิดชอบ

11 ติดตามงานส าคัญในพ้ืนทีข่อง 1) จัดท าข้อมูลด้านการเกษตรของจังหวดัเพือ่สนับสนุนการ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นายเสกสัณห์ ชูสินธ์

ผู้บริหารกระทรวงและหน่วยงาน  ตรวจราชการของรัฐมนตรี/ผู้บริหาร ให้เป็นปัจจุบัน ผล น.ส.จารินี วฒันไทย

ในพ้ืนที่ 2) จัดท าข้อมูลสถานการณ์สินค้าเกษตร วเิคราะห์สถานการ์ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 น.ส.วีอาร์ม หะยสีะมาแอ

 สินค้าเกษตรทีส่ าคัญของจังหวดั แนวโน้มความต้องการ ผล นางอาภรณ์ ทองด้วง

 สภาพปัญหาและข้อเสนอแนวทางการแก้ไขปัญหาของจังหวดั

3) สรุปข้อมูลสถานกาณ์น้ า/สถานการณ์ภัยพิบัติด้านการเกษตร 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

   ต่างๆ และการบริหารจัดการน้ าในพืน้ทีส่ภาพปัญหา ผล

   และข้อเสนอแนวทางการแก้ไขปัญหาของจังหวดั

4) สรุปผลการลงพืน้ที ่และประเด็นข้อส่ังการ แจ้งหน่วยงาน 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

   ให้แก้ไขปัญหา รวมทัง้รายงานรัฐมนตรี/ผู้บริหารทราบ ผล

5) ติดตามการแก้ไขปัญหาของหน่วยงาน และรายงานผลการ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

  ด าเนินการตามข้อส่ังการของรัฐมนตรี/ผู้บริหารทีไ่ด้มีการ ผล

  ส่ังการไว้

12 การขับเคลื่อนการปฏิบัติงาน 1) ศึกษา กฎหมาย ระเบียบ คู่มือ และแนวทางการขับเคล่ือน 1 คร้ัง แผน 1 นายเสกสัณห์ ชูสินธ์

ทีส่ าคัญเชิงพ้ืนทีใ่นฐานะผู้แทน    การปฏิบัติงาน ผล น.ส.จารินี วฒันไทย

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 2) ประชุมร่วมกับหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้องเพือ่ก าหนดแนวทาง 1 คร้ัง แผน 1 น.ส.วีอาร์ม หะยสีะมาแอ

   ในการขับเคล่ือนฯ จัดท าแผนการปฏิบัติงานให้สอดคล้อง ผล นางอาภรณ์ ทองด้วง

   กับแนวทางการขับเคล่ือนฯ เสนอคกก.ฯ

3) จัดท าแผนการปฎิบัติงานให้สอดคล้องกับแนวทางการ 1 คร้ัง แผน 1
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แผน/

งาน/โครงการ งบประมาณ ผล
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เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ผู้รบัผิดชอบ

   ขับเคล่ือนฯ เสนอ คกก.ฯ หรือผู้วา่ราชการจังหวดัทราบ ผล

4) ด าเนินการตามแผนปฏิบัติงาน 1 คร้ัง แผน

ผล

5) ติดตามผลการด าเนินงาน 10 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ผล

6) สรุปผลการด าเนินงานให้ คกก.ฯ หรือ ผู้วา่ราชการจังหวดั 1 คร้ัง แผน 1

   และรายงานให้ผู้บริหารกระทรวงฯ ทราบ ผล

13 ศูนย์บริการประชาชนภาคการเกษตร1) ประชาสัมพันธส์ร้างการรับรู้และเผยแพร่ข้อมูลส่ือ แผน นายเสกสัณห์ ชูสินธ์

(ศูนย์บริการเกษตรพิรุณราช)    ประชาสัมพันธ ์(แบคครอป) เพือ่รับเคล่ือนศูนย์บริการ ผล น.ส.จารินี วฒันไทย

   ประชาชนภาคการเกษตร ศูนย์บริการเกษตรพิรุณราช น.ส.วีอาร์ม หะยสีะมาแอ

   ในระดับพืน้ที่ นางอาภรณ์ ทองด้วง

2) การบริหารจัดการเร่ืองร้อนเรียน แผน

  -รับเร่ืองร้องเรียน ตรวจสอบข้อมูลเบือ้งต้น บันทึกข้อมูล ผล

   เข้าระบบฯ

 -จ าแนกประเภทเร่ือง ด าเนินกรแก้ไขปัญหา ส่งต่อ

 -ติดตามความคืบหน้าแจ้งผล/ส่ือสารไปยังผู้รับบริการ ยุติเร่ือง

3) ลงพืน้ทีใ่ห้ค าแนน าการบริการ การใช้งานระบบหรือติดตาม แผน

   การแก้ไขปัญหาให้กับศูนย์บริการเกษตรพิรุณราช ในระดับ ผล

   จังหวดัและ/หรือระดับอ าเภอ

4) รายงานผลการด าเนินงานศูนย์บริการเกษตรพิรุณราช 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
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แผน/

งาน/โครงการ งบประมาณ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2568 ปี 2569ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ผู้รบัผิดชอบ

 ระดับพืน้ที่(รายเดือน) ส่งให้ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ ผล

 ผ่านระบบ Google Form (https://shorturt.asia/7G2dX)

 ภายในไม่เกิน วนัที ่5 ของเดือนถัดไป 

14 กิจกรรมการประสานและสนับสนุน 2,000   นายเสกสัณห์ ชูสินธ์

การด าเนินงาน โครงการของสถาบัน1. จัดประชุมพิจารณาแผนงานโครงการ/กิจกรรมและงบประมาณ แผน 1 1 น.ส.วีอาร์ม หะยสีะมาแอ

ส่งเสริมและพัฒนากิจกรรมปิดทอง      - ค่าอ านวยการจัดประชุม 2 คร้ัง ผล

หลังพระ สืบสานแนวพระราชด าริ 2) ลงพืน้ทีติ่ดตามความก้าวหน้าการด าเนินงาน และจัดท า 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

 สรุปผลการด าเนินงานและการใช้จ่ายงบประมราณ ผล

 รายไตรมาส เสนอผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบ
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ล าดบั งบประมาณ

ที่ ที่ไดร้บัจัดสรร  ต.ค.67  พ.ย.67  ธ.ค.67  ม.ค.68  ก.พ.68  ม.ีค. 68  เม.ย.68  พ.ค.68  ม.ิย.68  ก.ค.68  ส.ค.68  ก.ย.68 รวม

1 ค่าเบีย้ประชุมกรรมการ (อพก.)  82,500    41,250  41,250   82,500    

  -ค่าเบีย้ประชุมกรรมการ 2  คร้ัง 37,250  37,250    74,500    

 - ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม  (45คน*35บาท*2มือ้) 1,750    1,750      3,500      

 - ค่าเอกสารประกอบการประชุม  (45คน*50บาท*2คร้ัง) 2,250    2,250      4,500      

2 การจัดประชุมคณะกรรมการ/คณะท างานขับเคลือ่นงานด้านการเกษตร (SC) 31,280    31,280    

 1) คณะกรรมการฯ ระดับจังหวัด  เป้าก าหนดจัด 4 ครั้ง  แผน 4 ครั้ง 17,000    4,250  4,250     4,250 4,250     17,000    

     - ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม 50 คน X 35 บาท 1,750  1,750     1,750  1,750      7,000      

     - ค่าพิมพ์เอกสาร, วสัดุ 50 คน X 50 บาท 2,500  2,500     2,500  2,500      10,000    

 2) คณะท างานฯ ระดับอ าเภอ  (8 อ าเภอๆละ 3 ครั้ง)   แผน 3 ครั้ง 14,280    4,760   4,760    4,760   14,280    

    - ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม 7 คน X 35 บาท * 8 อภ. เป้า อภ.ละ 3 คร้ัง 1,960 1,960    1,960   5,880      
    - ค่าพิมพ์เอกสาร, วสัดุ 7 คน X 50 บาท * 8 อภ. เป้า อภ. ละ 3 คร้ัง 2,800 2,800    2,800   8,400      

3  การจัดท าข้อมูลแผนพัฒนาการเกษตรระดับหมูบ่้าน 28,800    14,700   14,100  28,800    

 จัดประชุมคณะกรรมการ/คณะท างาน
 - ระดับจังหวดั จ านวน 1 คร้ัง (พ.ย.68 - ธ.ค.68)
 - ระดับอ าเภอ เพือ่จัดท า/ทบทวนแผนพัฒนาหมูบ่้าน 8 อ าเภอ ๆละ 1 หมูบ่้าน
 - ค่าอาหารวา่ง (20 คน * 8 วนั * 35 บาท * 1 มือ้) 2,800     2,800    
 - ค่าอาหารกลางวนั (20 คน * 8 วนั * 100 บาท * 1 มือ้ ) 8,000     8,000    
 - ค่าเบีย้เล้ียง 5 คน * 120 บาท * 7วนั 2,400     2,400    
 - ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง 1,000     900       
 - ป้ายไวนิล 1*2 เมตร 1 ผืน (พร้อมตัวแปะข้อความ วนั สถานที่ จ านวน 8 อ าเภอ) 500        

4 โครงการสินค้าเกษตรและบรกิารมูลค่าสูง 1 ท้องถ่ิน 1 สินค้าเกษตรมูลค่าสูง 30,000    7,325   10,350  12,325   30,000    
1) จัดประชุมคณะกรรมการ/คณะท างาน
 - ระดับจังหวดัและอ าเภอ เพือ่ก ากับ ติดตาม รายงานผล และอ านวยการ 3 คร้ัง
  - ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม (50คน*35บาท*3คร้ัง ) 1,750    1,750    1,750      5,250      
 - ค่าอาหารกลางวนั (50คน*100บาท*2คร้ัง) 5,000    5,000      10,000    

แผนการใชจ้า่ยงบประมาณ
กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร  ส านักงานเกษตรและสหกรณจ์ังหวัดยะลา

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  (1 ตุลาคม 2568 - 30 กันยายน 2569)

โครางการ/กิจกรรม 
แผนใช้จ่ายเงิน
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ล าดบั งบประมาณ

ที่ ที่ไดร้บัจัดสรร  ต.ค.67  พ.ย.67  ธ.ค.67  ม.ค.68  ก.พ.68  ม.ีค. 68  เม.ย.68  พ.ค.68  ม.ิย.68  ก.ค.68  ส.ค.68  ก.ย.68 รวม
โครางการ/กิจกรรม 

แผนใช้จ่ายเงิน

 - ค่าพิมพ์เอกสาร,วสัดุ 2,500    2,500    2,500      7,500      
2) ติดตามงานผลและอ านวยการท างาน 3 คร้ัง
 - ค่าเบีย้เล้ียง 5 คน * 120 บาท 600      600       600         1,800      
 - ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง 500      500       500         1,500      
3) การจัดเก็บและบันทึกข้อมูล (ก่อนและหลังเข้าร่วมโครงการ) 2 คร้ัง
 - ค่าเบีย้เล้ียง 5 คน * 120 บาท 600      600         1,200      
 - ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง 500      500         1,000      
 - ค่าพิมพ์เอกสาร,วสัดุ 875      875         1,750      

5 การจัดท าแผนพัฒนาจังหวัด/กลุม่จังหวัด (2566-2570) 4,250      4,250 0 4,250
1) ประชมุเชงิปฏบิตักิารการจัดท าแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณข์องจังหวัด  1 คร้ัง 
    - ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม  (50 คน* 35 บาท x  1 มือ้) 1,750
    - ค่าเอกสารประกอบการประชุม  ( 50 คน * 50 บาท * 1 คร้ัง) 2,500
2) จัดเวทปีระชาพิจารณเ์พ่ือก าหนดแนวทางพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ 1 คร้ัง
    ของจังหวัด และปรบัปรงุรา่งแผนพัฒนาฯ ตามขอ้เสนอ

    - ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม  (50 คน* 35 บาท x  2 มือ้) 3,500
    - ค่าอาหารกลางวนั 1 มือ้ๆ ละ 100 บาท (50  คน) 5,000
    - ค่าเอกสารประกอบการประชุม  ( 50 คน * 50 บาท * 1 คร้ัง) 2,500
    - ค่าจัดท ารูปเล่มๆ ละ 1,400 บาท x 5 เล่ม 7,000

6 โครงการต าบลมัน่คง มัง่ค่ัง ยัง่ยืน ในจังหวัดชายแดนภาคใต้ 15,000   4,000   12,000  2,000 12,000 15,000  
กิจกรรมการขบัเคลื่อนตามแผนปฏบิตักิารการแก้ไขปญัหาจังหวัดชายแดนภาคใต้ 15,000    2,000   6,000    1,000 6,000   15,000    
1. จัดประชุมคณะท างาน/คณะกรรมการของจังหวดั เพือ่ขับเคล่ือน
    การด าเนินงานโครงการ
     - ค่าอ านวยการจัดประชุม 4 คร้ัง 2,000    1,000    1,000 1,000   
2. ติดตามประเมินผลและรายงานผลภาพรวมของโครงการ
   - ค่าใช้จ่ายในการติดตามประเมินผลและรายงานผลภาพรวมของโครงการฯ 2 คร้ัง 5,000    5,000   

7 กิจกรรมการประสานและสนับสนุนการด าเนินงานโครงการของสถาบันส่งเสรมิ
และพัฒนากิจกรรมปิดทองหลังพระ สืบสานแนวพระราชด าริ 2,000      500  250      250      500   250    250     2,000      
 - จัดประชุมพิจารณาแผนงานโครงการ/กิจกรรมและงบประมาณ
    -ค่าอ านวยการจัดประชุม  (25 คน x 35 บาท) 2 คร้ัง 500  500    
    -ลงพืน้ทีติ่ดตามความก้าวหน้าการด าเนนิงานและจัดท าสรุปผลการด าเนินงาน
 และการใช้จ่ายงบประมาณ รายไตรมาส เสนอผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 4 คร้ัง 250      250       250    250      

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 193,830  193,830  
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย

1 ระบบเกษตรพันธสัญญา 1. การรับแจง้การประกอบธรุกิจทางการเกษตรในระบบ นางสาวจริยา ไชยประสิทธิ์

เกษตรพันธสัญญา นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

1.1 รับค าร้องจดแจง้การประกอบธรุกิจ และตรวจสอบ แผน
ความครบถ้วน พร้อมใบรับเอกสารให้กับผู้ประกอบธรุกิจ ผล
1.2 ตรวจสอบข้อมูล ความถูกต้องของค าขอจดแจง้การ แผน
ประกอบธรุกิจให้แก่ผู้ประกอบการทางไปรษณีย์ลงทะเบียน ผล
1.3 จดัท าหนังสือเสนอ กษ.จงัหวดั เพื่อออกหลักฐาน แผน
แสดงการรีบแจง้การประกอบธรุกิจให้แก่ผู้ประกอบการ ผล
ทางไปรษณีย์ลงทะเบียน
1.4 บันทึกข้อมูลผู้ประกอบธรุกิจและ Upoad เอกสารการ แผน
แจง้การประกอบธรุกิจในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ในระบบ ผล
แจง้การประกอบธกุิจ เพื่อเผยแพร่ข้อมูลในระบบทะเบียน
ผู้ประกอบธรุกิจให้ประชาชนสามารถตรวจสอบได้
2. การด าเนินงานไกล่เกล่ียข้อพิพาทตาม พรบ.ส่งเสริมและ
พัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
2.1 รับค าร้องขอใช้กระบวนการไกล่เกล่ียข้อพิพาทและ แผน
ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารและพยานหลักฐาน ผล
ที่เกี่ยวข้อง พร้อมออกใบรับค าร้อง
2.2 เจา้หน้าที่ตรวจสอบค าร้องวา่ในอ านาจของส านักงาน แผน
ที่มายื่น ผล
2.3 คณะท างานรวบรวมข้อเท็จจริง ด าเนินการรวบรวม แผน
ข้อเท็จจริง และสรุปประเด็นข้อพิพาท เสนอประธาน ผล
กรรมการไกล่เกล่ยข้อพิพาทพิจารณา
2.4 กรณีประธานกรรมการฯ พิจารณารับค าร้อง ฝ่ายเลขา แผน
นุการมีแจง้นัดคู่สัญญาทั้ง 2 ฝ่าย เพื่อนัดไกล่เกล่ียข้อพิพาท ผล
2.5 คณะกรรมการด าเนินการไกล่เกล่ียข้อพิพาทให้แล้วเสร็จ แผน

ผล
2.6 กรณีคู่สัญญาตกลงกันได้ ให้จดัท าสัญญาประนีประนอม แผน
ยอมความ ถ้าตกลงกันไม่ได้ให้จ าหน่ายข้อพิพาท ผล
2.7 รายงานผลการไกล่เกล่ียข้อพิพาทให้ สป.กษ. แผน

3. จดัท าแผนการสร้างการรับรู้กี่ยวกับสาระส าคัญ 1 คร้ัง แผน 1
และแนวทางปฏิบัติตาม พรบ. ผล
4. รายงานผลการสร้างการรับรู้กี่ยวกับสาระส าคัญ 1 คร้ัง แผน 1

และแนวทางปฏิบัติตาม พรบ. ผล

ส านักงานเกษตรและสหกรณจ์ังหวัดยะลา  ปงีบประมาณ พ.ศ. 2569

ภายใน 10 วนัท าการ 

ภายใน 15 วนัท าการ 

ภายใน 15 วนัท าการ 

ภายใน 2 วนัท าการ 

ภายใน 3 วนัท าการ 

2568 2569

ภายใน 2 วนัท าการ นับแต่วนัรับเร่ือง

ภายใน 1 วนัท าการ 

ภายใน 1 วนัท าการ 

ภายใน 1 วนัท าการ 

แผนปฏบิตังิาน/แผนการใช้จ่ายงบปะมาณ 

กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ

ที่ งาน / โครงการ ขั้นตอนการปฏบิตัิ
เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย

2568 2569ที่ งาน / โครงการ ขั้นตอนการปฏบิตัิ
เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

2 การด าเนินงานใหค้วามช่วยเหลือ * ก่อนเกิดภยั นางสาวจริยา ไชยประสิทธิ์

ผู้ประสบภยัพิบตัดิา้นเกษตร 1. การเตรียมความพร้อมรับสถานการณ์ (ภัยแล้ง/อุทกภัย) นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

 - ติดตามสถานการณ์ภัยพิบัติและประสานหน่วยงาน 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
เกี่ยวข้องเพื่อทราบสถานการณ์ภัยพิบัติ ผล
 - ประชาสัมพันธ/์แจง้เตือนเกษตรกร/ให้ค าแนะน า 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ทางวชิาการ ผล
 - ประชาสัมพันธก์ารขอรับฝนหลวง (กรณีเกิดภัยแล้ง) 1 คร้ัง แผน 1

ผล
 - ประสานหน่วยงาน/รวบรวมข้อมูลพื้นที่ประสบภัยแล้ง 1 คร้ัง แผน 1

ผล
 - จดัท าแผนปฏิบัติการฝนหลวง 1 แผน แผน 1

ผล
2. จดัท าแผนเตรียมรับสถานการณ์ภัยพิบัติด้านการเกษตร นางสาวจริยา ไชยประสิทธิ์

(ภัยแล้ง/อุทกภัย) นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

 - ประสานหน่วยงานขอข้อมูลเบื้องต้นส าหรับจดัท าแผน 2 คร้ัง แผน 1 1
เตรียมรับสถานการณ์ภัยพิบัติด้านการเกษตร ผล
 - รวบรวมข้อมูล/ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล
 - จดัประชุมหรือจดัเวทีระดมความคิด เพื่อทบทวน/ 2 คร้ัง แผน 1 1
ปรับปรุงแผนเตรียมรับสถานการณ์ภัยพิบัติด้านการเกษตร ผล
 - จดัท าร่างแผนภัยพิบัติด้านการเกษตร 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล
 - เสนอร่างแผนภัยพิบัติให้ กษ.จว.ให้ความเห็นชอบ 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล
 - จดัท าแผนเตรียมรับสถานการณ์ภัยพิบัติฯ ฉบับสมบูรณ์ 2 เล่ม แผน 1 1

ผล
 - เสนอแผนเตรียมรับสถานการณ์ภัยพิบัติฯ ต่อที่ประชุม 2 คร้ัง แผน 1 1
คณะอนุกรรมการฯ (อพก.) เพื่อทราบ ผล
 - เผยแพร่แผนฯ เพื่อน าไปใช้ประโยชน์ผ่านช่องทางต่างๆ 2 คร้ัง แผน 1 1
* ขณะเกิดภยั นางสาวจริยา ไชยประสิทธิ์

1. การประชาสัมพันธใ์นช่วงเวลาเกิดภัย (ภัยแล้ง/อุทกภัย) แผน นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

 - ประชาสัมพันธ/์แจง้เตือนเกษตรกร/ให้ค าแนะน าทางวชิาการ ผล
2. การให้ความช่วยเหลิอ (ภัยแล้ง/อุทกภัย) แผน
 - ประสานหน่วยงานเกี่ยวข้องเพื่อให้การช่วยเหลือเบื้องต้น ผล
 - จดัทีมวชิาการเคล่ือนที่
 - ติดตามสถานการณ์ภัยพิบัติ
 - ประสานหน่วยงานเพื่อส ารวจความเสียหายเบื้องต้น
 - ติดตามผลการให้ความช่วยเหลือเบื้องต้น
 - รายงานสถานการณ์ภัยพิบ้ติ และความเสียหายเบื้องต้น

เมื่อเกิดสถานการณ์ภัยพิบัติ

เมื่อเกิดสถานการณ์ภัยพิบัติ
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย

2568 2569ที่ งาน / โครงการ ขั้นตอนการปฏบิตัิ
เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

(รายงานทุกวนั)
* หลังเกิดภยั นางสาวจริยา ไชยประสิทธิ์

1. ประสานหน่วยงานเกี่ยวข้องส ารวจและประเมินมูลค่า แผน นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

ความเสียหาย ผล
2. รายงานสถานการณ์ และความเสียหาย แผน
(รายงานทุกสัปดาห์ จนกวา่ภัยจะส้ินสุด) ผล
3. ให้ความช่วยเหลิอเกษตรกรผู้ประสบภัยด้านการเกษตร แผน

ผล
4. ติดตาม/เร่งรัดการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย แผน

ผล
5. จดัท าแผนฟื้นฟูอาชีพเกษตรกรและพื้นที่ประสบภัย แผน
 - ประสานหน่วยงานเกี่ยวข้องเพื่อจดัท าแผนฟื้นฟูฯ ผล
 - รวบรวมข้อมูลเพื่อบูรณาการแผนการฟื้นฟูฯ
 - จดัส่งแผนฟื้นฟูเสนอศูนย์ติดตามกระทรวงเกษตรฯทราบ
 - รายงานผลการด าเนินงานตามแผนฟื้นฟูฯ
6. ติดตามเร่งรัดผลการช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภัย แผน
ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง ผล
7. รายงานความก้าวหน้าการให้ความช่วยเหลือ แผน

ผล
* การบริหารจัดการ นางสาวจริยา ไชยประสิทธิ์

1. จดัประชุมคณะกรรมการบริหารศูนย์ติดตามและแก้ไข 12 คร้ัง แผน นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

ปัญหาภัยพิบัติด้านการเกษตรจงัหวดัยะลา ผล
(ร่วมกับการประชุม SC และอนุกรรมการพัฒนาการเกษตร
กรณีเร่งด่วนจะประชุมเฉพาะคณะกรรมการศูนย์ฯเพิ่มเติม)
 - ก าหนดวนัประชุม
 - ประสานและจดัท าหนังสือขอใช้ห้องประชุม
 - จดัท าหนังสือเชิญประชุมและวาระการประชุมฉบับย่อ
 - จดัท าเอกสารประกอบวาระการประชุมฉบับสมบูรณ์
 - จดัท ารายงานการประชุม เสนอขอกษ.จว.เพื่อพิจารณา
 - แจง้เวยีนคณะกรรมการฯรับรองรายงานการประชุม
 - รายงานผลการด าเนินงานของศูนย์ติดตามฯและรายงาน 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
การประชุม (ภายในวนัที่ 1 ของเดือน) ผล 1 1 1 1 1
2. เข้าร่วมประชุม ก.ช.ภ.จ เพื่อพิจารณาการให้ความ แผน
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ ผล

3 โครงการเกษตรกรรมยั่งยืน นางสาวนิตยา  สารกมุาร

3.1 การจัดท าแผน 1. ประสานงาน/แจง้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อรับทราบการจดัท า 1 คร้ัง แผน 1 นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

ปฏบิตังิานเกษตรกรรม แผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจงัหวดั ผล
ยั่งยืนของจังหวัด 2. รวบรวมแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนจากหน่วยงาน 1 คร้ัง แผน 1

และจดัส่งให้กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผล

เมื่อเกิดสถานการณ์ภัยพิบัติ

เมื่อเกิดสถานการณ์ภัยพิบัติ

จดัประชุมเตรียมการ/ติดตาม อย่างน้อยเดือนละ 1 คร้ัง

เมื่อเกิดสถานการณ์ภัยพิบัติ

เมื่อเกิดสถานการณ์ภัยพิบัติ

เมื่อเกิดสถานการณ์ภัยพิบัติ

เมื่อเกิดสถานการณ์ภัยพิบัติ

เมื่อเกิดสถานการณ์ภัยพิบัติ

เมื่อเกิดสถานการณ์ภัยพิบัติ
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย

2568 2569ที่ งาน / โครงการ ขั้นตอนการปฏบิตัิ
เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

3. จดัท ารายงานการปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืน (รายไตรมาส) 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
ผล

3.2 การสรรหาปราชญเ์กษตร 1. จดัท าประกาศสรรหาปราชญเ์กษตรฯ ประจ าปี 1 คร้ัง แผน กรกฎาคม 2568 นางสาวนิตยา  สารกมุาร

ของแผ่นดนิ ผล 1 นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

2. ประชาสัมพันธก์ารสรรหาปราชญเ์กษตรของแผ่นดิน 1 คร้ัง แผน กรกฎาคม 2568
ผล 1

3. จดัเก็บข้อมูลเพิ่มเติมของผู้สมัคร และจดัท าเอกสาร 1 คร้ัง แผน สิงหาคม 2568
ประกอบการพิจารณา ผล 1
4. จดัประชุมคณะท างานสรรหาฯเพื่อพิจารณาคัดเลือก 1 คร้ัง แผน สิงหาคม 2568
บุคคลเป็นปราชญเ์กษตรของแผ่นดินระดับจงัหวดั ผล 1
5. รายงานผลการสรรหาปราชญเ์กษตรฯระดับจงัหวดั 1 คร้ัง แผน สิงหาคม 2568

ผล
6. แจง้ผลการพิจารณาให้ผู้ที่ได้รับการคัดเลือกทราบ 1 คร้ัง แผน 1

ผล 1
7. น าเสนอข้อมูลปราชญเ์กษตรฯ ระดับเขตตรวจราชการ 1 คร้ัง แผน

ผล 1
4 การช่วยเหลือเกษตรกรหรือผู้ยากจน 1. การประชาสัมพันธ์ นางสาวนิตยา  สารกมุาร

ผ่านกองทนุหมุนเวียนเพ่ือการกู้ยืมฯ   1) ประชาสัมพันธผ่์านช่องทางต่างๆ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

(อบก.) (วทิย,ุ เวบ็ไซต์. เฟสบุ้ค,บอร์ดปชส,อบรม/ประชุมในพื้นที)่ ผล
  2) หน่วยบริการให้ค าแนะน าการให้ความช่วยเหลือ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผ่านคลินิกเกษตรเคล่ือนที่ จงัหวดัเคล่ือนที)่ ผล
 - จดัเตรียมเอกสารเพื่อการประชาสัมพันธ์
 - ออกหน่วยบริการ
2. การรับค าร้องขอความช่วยเหลือ
  1) สอบสวนข้อเท็จจริง/ให้ค าแนะน าตามระเบียบฯ 2 ราย แผน 1 1 1 1 1 1

ผล
  2) จดัท าเอกสารรับค าร้องจากเกษตรกรหรือผู้ยากจน 2 ราย แผน 1 1 1 1 1 1
(กรณีอยู่ในหลักเกณฑ์ตามระเบียบฯ) ผล
  3) ส่งเร่ืองต่อให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องด าเนินการ แผน

ผล
  4) ติดตามผลการด าเนินงานตามขั้นตอน แผน
(กรณีไกล่เกล่ียประนีประนอม : อ าเภอ) ผล
(กรณีวเิคราะห์ค าขอกู้ : ธกส.สาขา) แผน

ผล
3. การพิจารณาอนุมัตเิงินกู้
  1) จดัประชุม อชก.เพื่ออนุมัติเงินกู้ 2 ราย แผน 4 4 5
(กรณีที่เข้าหลักเกณฑ์วงเงินกู้เกิน 3 แสนแต่ไม่เกิน 5 แสน) ผล
 - ก าหนดวนัประชุม
 - ประสานเชิญผู้วา่ราชการจงัหวดัเป็นประธานการประชุม

ภายใน 15 วนัท าการ นับแต่วนัที่ส่งเอกสารจากหน่วยงานรับเร่ือง

ภายใน 20 วนัท าการ นับแต่วนัที่ส่งเอกสารจากอ าเภอ

ตามที่คณะท างานฯ ระดับเขต ก าหนด

ภายใน 6 วนัท าการ นับแต่วนัรับเร่ือง
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย

2568 2569ที่ งาน / โครงการ ขั้นตอนการปฏบิตัิ
เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

 - ประสานและจดัท าหนังสือขอใช้ห้องประชุม
 - จดัท าหนังสือเชิญประฃุมและวาระการประชุมฉบับย่อ
 - จดัท าเอกสารประกอบวาระการประชุมฉบับสมบูรณ์
 - จดัท ารายงานการประชุม เสนอขอกษ.จว.เพื่อพิจารณา
 - แจง้เวยีนคณะอนุกรรมการฯรับรองรายงานการประชุม
  2) แจง้ผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นกู้ทราบ 1 ราย แผน
(ทุกรายทั้งที่อนุมัติ และไม่อนุมัติ พร้อมเหตุผลประกอบ) ผล
  3) ส่งผลการพิจารณาอนุมัติเพื่อเบิกจา่ยเงินกู้ ราย แผน
(กรณีรายที่ได้รับการอนุมัติ) ผล
4. การตดิตามลูกหน้ีกองทนุหมุนเวียนฯ
  1) จดัท าแผนการติดตามลูกหนี้กองทุนฯ 1 คร้ัง แผน 1
 - ประสานข้อมูลลูกหนี้กองทุนฯทุกราย จาก ธ.ก.ส.สาขา ผล
 - รวบรวมรายชื่อเกษตรกรที่เป็นลูกหนี้กองทุนฯ
 - เสนอแผนติดตามให้ กษ.จว.ให้ความเห็นชอบ
  2) ติดตามลูกหนี้กองทุนฯ  จ านวน 1 ราย 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
 - ประสาน ธกส.สาขา ร่วมติดตามลูกหนี้กองทุนฯ ผล
 - ติดตามลูกหนี้กองทุนฯ ตามแผน
 - สรุปผลการติดตามเสนอ กษ.จว.เพื่อทราบ
  3) รายงานผลการติดตาม ตามแบบ รผ.02 2 คร้ัง แผน 1 1
(6 เดือน/คร้ัง : ภายในวนัที่ 30 มี.ค. และ 30 ก.ย.) ผล
5. การบริหารจัดการ
 1) สรุปผลผู้มาติดต่อขอกู้เงินกองทุนฯเสนอ กษ.จว. เพื่อทราบ 4 คร้ัง แผน 1 1  1 1
(ไตรมาสละ 1 คร้ัง) ผล
 2) จดัท าฐานข้อมูลผู้ติดต่อขอกู้กองทุนฯ (ที่เข้าหลักเกณฑ์ 1 ฐาน แผน 1
และไม่เข้าหลักเกณฑ์ให้กู้ตามระเบียบฯ) ผล
 3) จดัท าแผนการใช้จา่ยงบประมาณ เสนอ สกร.พิจารณา 1 คร้ัง แผน 1
(กรณีขอจดัสรรเพิ่มเติม) ผล
 4) รายงานผลการปฎิบัติงานและการเบิกจา่ยผ่านระบบ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
กองทุนหมุนเวยีนฯ (https://newbudget.moac.go.th/login) ผล
(ภายในวนัที่ 1 ของเดือน)

5 กองทนุสงเคราะหเ์ษตรกร 1. การประชาสัมพันธ์ นางสาวนิตยา  สารกมุาร

  1) ประชาสัมพันธผ่์านช่องทางต่างๆ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

(วทิย,ุ เวบ็ไซต์. เฟสบุ้ค,บอร์ดปชส,อบรม/ประชุมในพื้นที)่ ผล
  2) หน่วยบริการให้ค าแนะน าการให้ความช่วยเหลือ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผ่านคลินิกเกษตรเคล่ือนที่ จงัหวดัเคล่ือนที)่ ผล
 - จดัเตรียมเอกสารเพื่อการประชาสัมพันธ์
 - ออกหน่วยบริการ
2. การรับการขอรับการนับสนุน
  1) เกษตรกรยื่นโครงการ ราย แผน

ภายใน 5 วนัท าการ นับแต่วนัที่อนุมัติเงินกู้

ภายใน 10 วนัท าการนับจากวนัประชุม

กรณีเกษตรกรยื่นขอกู้
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ผล
  2) พิจารณาเง่ือนไข/ตรวจสอบเอกสาร ราย แผน

ผล
  3) ประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณากล่ันกรองระดับจงัหวดั ราย แผน
(กรณีอยู่ในหลักเกณฑ์ตามระเบียบฯ) ผล
  4) ส่งโครงการฯ ให้กองบริหารกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร ราย แผน

ผล

3. การพิจารณาอนุมัตเิงินกู้
  1) จดัประชุม อชก.เพื่ออนุมัติเงินกู้ 2 ราย แผน 4 4 5
(กรณีที่เข้าหลักเกณฑ์วงเงินกู้เกิน 3 แสนแต่ไม่เกิน 5 แสน) ผล
 - ก าหนดวนัประชุม
 - ประสานเชิญผู้วา่ราชการจงัหวดัเป็นประธานการประชุม
 - ประสานและจดัท าหนังสือขอใช้ห้องประชุม
 - จดัท าหนังสือเชิญประฃุมและวาระการประชุมฉบับย่อ
 - จดัท าเอกสารประกอบวาระการประชุมฉบับสมบูรณ์
 - จดัท ารายงานการประชุม เสนอขอกษ.จว.เพื่อพิจารณา
 - แจง้เวยีนคณะอนุกรรมการฯรับรองรายงานการประชุม
  2) แจง้ผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นกู้ทราบ 1 ราย แผน
(ทุกรายทั้งที่อนุมัติ และไม่อนุมัติ พร้อมเหตุผลประกอบ) ผล
  3) ส่งผลการพิจารณาอนุมัติเพื่อเบิกจา่ยเงินกู้ ราย แผน
(กรณีรายที่ได้รับการอนุมัติ) ผล
4. การตดิตามลูกหน้ีกองทนุหมุนเวียนฯ
  1) จดัท าแผนการติดตามลูกหนี้กองทุนฯ 1 คร้ัง แผน 1
 - ประสานข้อมูลลูกหนี้กองทุนฯทุกราย จาก ธ.ก.ส.สาขา ผล
 - รวบรวมรายชื่อเกษตรกรที่เป็นลูกหนี้กองทุนฯ
 - เสนอแผนติดตามให้ กษ.จว.ให้ความเห็นชอบ
  2) ติดตามลูกหนี้กองทุนฯ  จ านวน 1 ราย 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
 - ประสาน ธกส.สาขา ร่วมติดตามลูกหนี้กองทุนฯ ผล
 - ติดตามลูกหนี้กองทุนฯ ตามแผน
 - สรุปผลการติดตามเสนอ กษ.จว.เพื่อทราบ
  3) รายงานผลการติดตาม ตามแบบ รผ.02 2 คร้ัง แผน 1 1
(6 เดือน/คร้ัง : ภายในวนัที่ 30 มี.ค. และ 30 ก.ย.) ผล
5. การบริหารจัดการ
 1) สรุปผลผู้มาติดต่อขอกู้เงินกองทุนฯเสนอ กษ.จว. เพื่อทราบ 4 คร้ัง แผน 1 1  1 1
(ไตรมาสละ 1 คร้ัง) ผล
 2) จดัท าฐานข้อมูลผู้ติดต่อขอกู้กองทุนฯ (ที่เข้าหลักเกณฑ์ 1 ฐาน แผน 1
และไม่เข้าหลักเกณฑ์ให้กู้ตามระเบียบฯ) ผล

กรณีเกษตรกรยื่นขอกู้

กรณีเกษตรกรยื่นขอกู้

ภายใน 5 วนัท าการ นับแต่วนัที่อนุมัติเงินกู้

ภายใน 10 วนัท าการนับจากวนัประชุม

กรณีเกษตรกรยื่นขอกู้
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 3) จดัท าแผนการใช้จา่ยงบประมาณ เสนอ สกร.พิจารณา 1 คร้ัง แผน 1
(กรณีขอจดัสรรเพิ่มเติม) ผล
 4) รายงานผลการปฎิบัติงานผ่านระบบไฟล์แชร์ริง 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
(HELP-PROVINCE FILE SHARING) ผล
(ภายในวนัที่ 1 ของเดือน)

6 รับเรือ่งราวร้องเรียนร้องทกุข์ 1. รับเร่ืองราวร้องเรียนร้องทุกข์ของเกษตรกร แผน นางสาวนิตยา  สารกมุาร

ของเกษตรกร ผล นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

2. ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อแก้ไขปัญหา แผน
เร่ืองราวร้องทุกข์ ผล
3. รายงานประเด็นปัญหาเร่ืองราวร้องทุกข์เสนอ แผน
ปลัดกระทรวง , ผู้ตรวจราชการฯ และ ผวจ. ทราบ ผล
4. ติดตามการด าเนินการแก้ไขปัญหา แผน

ผล
5. แจง้ผลการแก้ไขปัญหาให้เกษตรกรทราบ แผน

ผล
6. สรุปผลผู้มายื่นเร่ืองร้องทุกข์ฯเสนอ กษ.จว. เพื่อทราบ 4 คร้ัง แผน 1 1  1 1
(ไตรมาสละ 1 คร้ัง) ผล
7. จดัท าฐานข้อมูลการรับเร่ืองราวร้องเรียนร้องทุกข์ของเกษตรกร 1 ฐาน แผน 1

ผล
7 โครงการอันเน่ืองมาจากพระราชด าริ 1. จดัท าฐานข้อมูลโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ 1 ฐาน นางสาวนิตยา  สารกมุาร

โครงการพระราชด าริ/โครงการตามแนวพระราชด าริ นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

ในพื้นที่จงัหวดัยะลา
 1) ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง/ค้นหาจากเวบ็ไซต์ กปร. 1 คร้ัง แผน 1

ผล
 2) รวบรวมข้อมูล 1 คร้ัง แผน 1

ผล
 3) จดัท าฐานข้อมูล 1 ฐาน แผน 1

ผล
7.1 โครงการ "ฟาร์มตวัอย่าง 1. ประสานข้อมูล กรอบแนวทางและ              1 คร้ัง แผน 1 นางสาวนิตยา  สารกมุาร

ในสมเดจ็พระนางเจ้าฯ พระบรมราชินีนาถ แผนการด าเนินงานจากหน่วยงานรับผิดชอบหลัก ผล นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

ในรัชกาลที ่9" ในพื้นที/่จงัหวดั
2.เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/ 2 คร้ัง แผน 1 1
คณะท างานด าเนินงานฟาร์มตัวอย่างฯ ผล
2.1 โครงการฟาร์มตัวอย่างฯ วงัพญา-ท่าธง บ้านจ าปูน ต.ท่าธง อ.รามัน

2.2 โครงการฟาร์มตัวอย่างฯ บ้านธารโต ต.ธารโต อ.ธารโต จ.ยะลา

2.3 โครงการหมูบ่้านเศรษฐกจิพอเพยีงและฟาร์มตัวอย่างบ้านจาเราะบูโงะ ต.
เบตง อ.เบตง จ.ยะลา

3) ติดตามความก้าวหน้าและจดัท าสรุปรายงาน 2 คร้ัง แผน 1 1
เสนอ ผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบ ผล

กรณีเกิดสถานการณ์ร้องทุกข์ร้องเรียน

กรณีเกิดสถานการณ์ร้องทุกข์ร้องเรียน

กรณีเกิดสถานการณ์ร้องทุกข์ร้องเรียน

กรณีเกิดสถานการณ์ร้องทุกข์ร้องเรียน

กรณีเกิดสถานการณ์ร้องทุกข์ร้องเรียน
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7.2 การสนับสนุนการปฏบิตัพิระราชกรณกิีจ งบประมาณ 10,000 นางสาวนิตยา  สารกมุาร

และการตดิตามการด าเนินงานโครงการอันเน่ือง 1) ประสานข้อมูล/รายละเอียด(ก าหนดการรเสด็จ/ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1 นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

มาจากพระราชด าริดา้นการเกษตรในพ้ืนที่ ก าหนดการลงพื้นที่ขององคมนตรี และข้อมูลโครงการ) ผล
ของพระบาทสมเดจ็พระเจ้าอยู่หัว พระบรมวงศานุวงศ์ พร้อมทั้ง จดัท าสรุปข้อมูลให้กับผู้บริหาร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์
ตลอดจน องคมนตรี และคณะอนุกรรมการ/ 2) เข้าร่วมประชุมเตรียมการ (รับเสด็จ/รับองคมนตรี และคณะ) 2 คร้ัง แผน 1 1
คณะกรรมการตดิตามและขับเคลื่อนโครงการ ร่วมกับจงัหวดั (ถ้ามี) ผล
อันเน่ืองมาจากพระราชดาริการเข้าร่วมรับเสดจ็ฯ 3) ประสาน/อ านวยการลงพืน้ทีข่องผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 2 คร้ัง แผน 1 1
พระบาทสมเดจ็พระเจ้าอยู่หวั ผล
และพระบรมวงศานุวงศ์ในพ้ืนที ่/ 4) ลงพื้นที่รับเสด็จฯ และจดัท าสรุปรายงาน 2 คร้ัง แผน 1 1

เสนอผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ทราบ (ถ้ามี) ผล
5) ลงพื้นที่ติดตามโครงการร่วมกับองคมนตรี และคณะ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
พร้อมทั้งจัดท าสรุปรายงาน เสนอผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบ (ถ้าม)ี ผล
6. ร่วมจดันิทรรสการผลการด าเนินงาน/จดักิจกรรมเทิดพระเกียรติ 2 คร้ัง แผน 1 1

7.3 การขับเคลื่อนและขยายผลโครงการอันเน่ือง 1. จดัท าสรุปข้อแนะน าจากการลงพื้นที่ติดตามและขับเคล่ือนโครงการ 1 คร้ัง แผน 1 นางสาวนิตยา  สารกมุาร

มาจากพระราชด าริและหลักปรัชญาของเศรษฐกิจ อันเนื่องมาจากพระราชด าริในพื้นที่ จงัหวดัยะลา ขององคมนตรี ผล นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

พอเพียงมิตดิา้นการเกษตร และคณะอนุกรรมการ
และการขับเคลื่อนการด าเนินงานตามข้อแนะน า 2. ก าหนดพื้นที่เป้าหมายขับเคล่ือนการด าเนินงานโครงการอันเนื่อง 1 ฐาน แผน 1
ขององคมนตรีและคณะอนุกรรมการตดิตาม มาจากพระราชด าริ ผล 1
และขับเคลื่อนโครงการ อันเน่ืองมาากพระราชด าริ 3. จดัท าแผนการบูรณาการโครงการ/กิจกรรม ด้านการเกษตร 1 แผน แผน
ในพ้ืนทีภ่าคใต้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 เพื่อพัฒนาต่อยอดการส่งเสริมอาชีพ ผล

และศักยภาพด้านการท าเกษตร ในพื้นที่รับประโยชน์โครงการ
อันเนื่องมาจากพระราชด าริ
4. การติดตามและรายงานผลการด าเนินงาน 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล

7.4 โครงการคลินิกเกษตรเคลื่อนทีฯ่ ร่วมด าเนินโครงการคลินิกเกษตรเคล่ือนที่ฯ พร้อมจดัทาสรุปรายงาน 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1 นางสาวนิตยา  สารกมุาร

 เสนอผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบ ผล นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

7.5 โครงการจิตอาสา  ร่วมด าเนินโครงการจติอาสาร่วมกับหน่วยงานในจงัหวดั แผน นางสาวนิตยา  สารกมุาร

พร้อมจัดทาสรุปรายงานเสนอผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบ ผล นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

8 การเฝ้าระวังและควบคุม 1.โครงการร้านอาหารปลอดภยั นางสาวจริยา  ไชยประสิทธิ์

มาตรฐานสินค้าเกษตรใน เลือกใช้สินค้า Q นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

ระดบัจังหวัด (รอหนังสือส่ังการจาก มกอช.)
   1) ขอความเห็นชอบ ผวจ.ด าเนินงาน 1 คร้ัง แผน 1
โครงการผ่านเกษตรและสหกรณ์จงัหวดั ผล 1
   2) ประชาสัมพันธใ์ห้ผู้ประกอบการร้านอาหาร 1 คร้ัง แผน
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย

2568 2569ที่ งาน / โครงการ ขั้นตอนการปฏบิตัิ
เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

รับทราบสิทธปิระโยชน์ที่ได้รับจากการเข้าร่วมโครงการ ผล
และประชาสัมพันธเ์ข้าร่วมโครงการร้านอาหารวตัถุดิบ
เลือกใช้สินค้า Q
    - การจดัท าหนังสือเชิญชวน
    - ประชาสัมพันธผ่์านสถานีวทิยุ
    - การเยี่ยมพบเชิญชวนร้านอาหารโดยตรง
   3) สนับสนุนส่ือวสัดุ อุปกรณ์ เพื่อประชา- 1 ชนิด แผน
สัมพันธโ์ครงการผ่านร้านอาหารที่ผ่านการรับรอง ผล
การเข้าร่วมโครงการฯ ปี 2558-2568 จ านวน 10 ร้าน
   3.1 ขออนุมัติในหลักการขอซ้ือ/ขอจา้ง
   3.2 จดัท ารายงานขอซ้ือ/จา้ง และแต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ
   3.3 ติดต่อร้านค้าขอใบเสนอราคาเพื่อส่ังซ้ือ/ส่ังจา้ง
   3.4 ขออนุมัติจดัซ้ือ/จดัจา้ง
   3.5 จดัท าใบส่ังซ้ือ/ส่ังจา้ง
   3.6 ส่งมอบพัสดุ/ตรวจสอบความถูกต้อง
   3.7 ตรวจรับพัสดุ
   3.8 ส่งหลักฐานขอเบิกเงิน
   4) การรับสมัครร้านอาหารเข้าร่วมโครงการ ปี 2561 
    4.1 รับสมัคร/เยี่ยมพบเชิญชวนร้านอาหารโดยตรง 2 ร้าน แผน

ผล
    4.2 ชี้แจงหลักเกณฑ์เง่ือนไข และวธิี 1 คร้ัง แผน
การตรวจประเมินร้านอาหารเข้าร่วม ผล
โครงการร้านอาหาร Q ปี 2569
แก่คณะท างานปฏิบัติการเฝ้าระวงั ควบคุม
มาตรฐาน และส่งเสริมการบริโภคสินค้า
เกษตรปลอดภัย จงัหวดัยะลา
    4.3 น าคณะปฏิบัติการฯ ตรวจประเมิน 2 คร้ัง แผน
ร้านอาหารและรายการอาหารที่เสนอขอรับ ผล
การรับรองของร้านอาหารที่สมัครเข้าร่วม
โครงการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569
    4.4 ประชุมคณะท างานอ านวยการและ 1 คร้ัง แผน
ตัดสินใจฯ เพื่อพิจารณารับรองร้านอาหาร ผล
ที่สมัครเข้าร่วมโครงการ ปี 2569
    4.5 มอบป้ายร้านอาหารวตัถุดิบ 1 คร้ัง แผน
ปลอดภัย เลือกใช้สินค้า Q ประจ าปี 2569 ผล
         - ขออนุมัติในหลักการจา้งท าป้าย ร้านอาหาร Q
         - จดัท ารายงานขอซ้ือ/จา้ง และแต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ
         - ติดต่อร้านค้าขอใบเสนอราคา เพื่อส่ังซ้ือ/ส่ังจา้ง
         - ขออนุมัติจดัซ้ือ/จดัจา้ง
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย

2568 2569ที่ งาน / โครงการ ขั้นตอนการปฏบิตัิ
เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

         - จดัท าใบส่ังซ้ือ/ส่ังจา้ง
         - ส่งมอบพัสดุ/ตรวจสอบความถูกต้อง
         - ตรวจรับพัสดุ
         - ส่งหลักฐานขอเบิกเงิน
   5) การตรวจเยี่ยมร้านอาหารที่ผ่าน 2 คร้ัง แผน
การรับรอง ปี 2558-2563 ผล
   6) รายงานผลการด าเนินงานให้ มกอช.ทราบตามก าหนด 1 คร้ัง แผน

ผล
2. โครงการส่งเสริมการบริโภค และใช้วัตถุดบิสินค้า Q
งบประมาณ นางสาวจริยา  ไชยประสิทธิ์

1.ประชุมเจา้หน้าที่หน่วยงานในสังกัด 1 คร้ัง แผน 1 นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ด้านมาตรฐานอาหาร ผล
เพื่อรับทราบแนวทางการด าเนินโครงการ
2. ส ารวจแผงร้านค้าในตลาดสดที่จ าหน่ายสินค้าเกษตรและอาหรร 1 คร้ัง แผน

ผล
3. ตรวจประเมินสถานที่จ าหน่ายสินค้าเกษตรและอาหาร 1 คร้ัง แผน
ที่มีเคร่ืองหมาย Q ผล
4. รายงานผลการด าเนินงานให้ มกอช.ทราบ ตามก าหนด 1 คร้ัง แผน

ผล

9 ศูนย์ประสานการปฏบิตักิาร 1. จดัท าหนังสือแจง้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อจดัท าแผน 1 คร้ัง แผน 1 นางสาวจริยา  ไชยประสิทธิ์

เตรียมความพร้อมดา้นอาหารจังหวัด ตามภารกิจในส่วนที่เกี่ยวข้อง ผล นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

2. ประสานและรวบรวมแผนจากหน่วยงาน 1 คร้ัง แผน 1
ผล

3. จดัท าแผนเตรียมความพร้อมด้านอาหาร 1 คร้ัง แผน 1
ผล

4. จดัส่งแผนเตรียมความพร้อมด้านอาหาร 1 คร้ัง แผน 1
เสนอผู้บริหารทราบ ผล

10 การแก้ไขปญัหาผลไม้ของจังหวัด 1. เข้าประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาผลไม้ (คพจ.) คร้ัง แผน นางสาวจริยา ไชยประสิทธิ์

และการประชุมแก้ไขปัญหาผลไม้ให้กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ผล นางสาวรัชนีวรรณ  ยูทา

คร้ัง แผน
2. ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อรวบรวม ผล
สถานการณ์ผลไม้และการวางแผนการผลิต
3. รายงานสถานการณ์ผลไม้ตกต่ าให้กระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ทราบ

ตามแผนคณะกรรมการ คบจ. 

ตามแผนคณะกรรมการ คบจ. 
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย

2568 2569ที่ งาน / โครงการ ขั้นตอนการปฏบิตัิ
เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ

11 การแก้ไขปญัหาหน้ีสินเกษตรกร 1. ท าหน้าที่เป็นคณะกรรมการยืนยันหนี้สินเกษตรกร 3 คร้ัง 1 1 1 นางสาวจริยา ไชยประสิทธิ์

/กองทนุฟ้ืนฟู /กองทนุสงเคราะหเ์กษตรกร ที่มาขึ้นทะเบียนกับกองทุนฟื้นฟู นางสาวรัชนีวรรณ ยทูา

2. ช่วยประชาสัมพันธก์ารแก้ไขปัญหาหนี้สินให้กับเกษตรกรทราบ 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

12 โครงการตามนโยบายเร่งดว่นของ 1. จดัท าฐานข้อมูลโครงการตามนโยบายเร่งด่วนฯ 1 ฐาน แผน 1 นางสาวจริยา  ไชยประสิทธิ์

ของรัฐบาล/กระทรวง ผล นางสาวนิตยา สารกมุาร

มาตรการการช่วยเหลือเกษตรกร 2. รับทราบแนวทาง/ศึกษา/ท าความเข้าใจเกี่ยวกับนโยบาย ข้อส่ังการ แผน
ด้านยางพารา, ปาล์มน้ ามัน, ข้าว ผล
ประมง, ปศุสัตว,์ สถาบันเกษตรกร 3. ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องขอข้อมูลการด าเนินงานโครงการ แผน

ผล
4. รวบรวมข้อมูล /ก าหนดแนวทางปฏิบัติงาน แผน

  ผล
5. ประสานหน่วยงานเกี่ยวข้อง เพื่อด าเนินงานตามกรอบ แผน
เวลาที่ก าหนด ผล

6. ติดตามผลความก้าว หน้าการด าเนินงานตามข้อส่ังการ แผน

ผล

7. รายงานผลการด าเนินงานเสนอผู้บริหารทราบ แผน

ผล

กรณีมีการส่ังการเพื่อด าเนินการจากกระทรวงเกษตรฯ

กรณีมีการส่ังการเพื่อด าเนินการจากกระทรวงเกษตรฯ

กรณีมีการส่ังการเพื่อด าเนินการจากกระทรวงเกษตรฯ

กรณีมีการส่ังการเพื่อด าเนินการจากกระทรวงเกษตรฯ

กรณีมีการส่ังการเพื่อด าเนินการจากกระทรวงเกษตรฯ

กรณีมีการส่ังการเพื่อด าเนินการจากกระทรวงเกษตรฯ
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนงานพ้ืนฐานดา้นการสร้างความสามารถ 1,777,910 

ในการแขง่ขนั 

กิจกรรมการบรูณาการงานในส่วนภมูภิาค

งบรายจ่ายอ่ืน
1 โครงการต าบลมัน่คง มัง่ค่ัง ยัง่ยนื ในจังหวัด 1,777,910 

ชายแดนภาคใต ้ป ี2569
1.1 กิจกรรมการสร้างเครือขา่ยอาสาสมคัร 1,652,910 นายเอกสิทธิ ์แสงเมล์

เกษตรและสหกรณร์ะดบัต าบล
1) ทบทวน/ปรับปรุงค าส่ังคณะท างานบริหารงาน 1 คร้ัง แผน 1
อาสาฯ ระดับจงัหวดัยะลา/ระดับอ าเภอ ผล
2) แจง้อ าเภอด าเนินการคัดเลือกอาสาสมัครฯ 1 คร้ัง แผน 1
ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด ผล
3) ประชุมคณะท างานฯ ระดับจงัหวดัยะลา 1 คร้ัง แผน 1
เพือ่พจิารณาใหค้วามเหน็ชอบผลการคัดเลือก ผล
4) เสนอค าส่ังแต่งต้ังอาสาสมัครเกษตรและสหกรณ์ 1 คร้ัง แผน 1
ระดับต าบล ของจงัหวดัยะลา ป ี2569 ผล
5) จดัท าบตัรประจ าตัวอาสาสมัครเกษตรและสหกรณ์ 57 คน แผน 57
ระดับต าบล ของจงัหวดัยะลา ป ี2569 ผล
6) บนัทึกขอ้มูลอาสาสมัครเกษตรและสหกรณ์ 57 คน แผน 57
ในระบบฐานขอ้มูลอาสามัครเกษตร ผล
7) ประชุมชี้แจงแนวทางการด าเนินงาน /มอบหมาย 1 คร้ัง แผน 1
การปฏบิติังาน และอบรมใหค้วามรู้แกอ่าสาฯ ผล
8) ประชุมติดตามและมอบหมายการปฏบิติังาน 8 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1
ใหแ้กอ่าสาสมัครเกษตรและสหกรณ์ผ่านระบบ ZOOM ผล
9) อ านวยการติดตามรวบรวมแผน/ผลการปฏบิติังาน 11 เดือน แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ประกอบการเบกิจา่ยค่าตอบแทนประจ าเดือน ผล

ไตรมาส 3 ไตรมาส 4
ผู้รับผิดชอบ

จ านวน หน่วยนับ

2568 2569

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2

แผนปฏบิัตงิาน
กลุม่สารสนเทศการเกษตร ส านักงานเกษตรและสหกรณจ์งัหวัดยะลา

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 (1 ตลุาคม 2568 - 30 กันยายน 2569)

ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ

เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

52



งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ไตรมาส 3 ไตรมาส 4
ผู้รับผิดชอบ

จ านวน หน่วยนับ

2568 2569

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2
ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ

เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

10) จดัสัมมนาสรุปผลการปฏบิติังานของอาสาสมัคร 1 คร้ัง แผน 1
ผล

11) จดัท าสรุปผลการปฏบิติังานรอบ 6 เดือน/12 เดือน 2 คร้ัง แผน 1 1
ส่งส านักแผนงานและโครงการพเิศษ สป .กษ. ผล

1.2 กิจกรรมประชาสัมพันธ์และสร้างมลูค่าเพ่ิม 100,000 นายเอกสิทธิ์  แสงเมล์
สินค้าเกษตรชายแดนภาคใต้ นายสมพร สมบรูณ์
1) กจิกรรมการประชาสัมพนัธสิ์นค้าเกษตร 1) จดัประชุมชี้แจง และก าหนดกรอบแนวทาง 1 คร้ัง 1 นส.ซามีฮะห ์หะยีแวดือราแม

(ของดีชายแดนใต้) การขบัเคล่ือนการด าเนินงานประชาสัมพนัธ์
สินค้าเกษตร (ของดีชายแดนใต้)
2) อ านวยการบรูณาการจดักจิกรรมประชาสัมพนัธ์ 1 คร้ัง 1
สินค้าเกษตร ร่วมกบัจงัหวดั
3) สรุปติดตามประเมินผลการบรูณาการจดังานฯ 1 คร้ัง 1

2) กจิกรรมการจดัท าส่ือประชาสัมพนัธ์ 1) จดัประชุมชี้แจง และก าหนดกรอบแนวทาง 1 คร้ัง 1
สินค้าเกษตรที่ส าคัญ การประชาสัมพนัธสิ์นค้าเกษตรที่ส าคัญ และ

พจิารณาคัดเลือกสินค้าเกษตรที่ส าคัญของจงัหวดั
เพือ่จดัท าส่ือประชาสัมพนัธ ์ (VTR)
2) จดัท าส่ือประชาสัมพนัธสิ์นค้าเกษตรที่ส าคัญ 1 ชุด 1
และเผยแพร่ส่ือผ่านช่องทางต่างๆ
3) สรุปติดตามประเมินผลการจดัท าส่ือประชาสัมพนัธ์ 1 คร้ัง 1

1.3 กิจกรรมการขบัเคลื่อนตามแผนปฏบิตักิาร 25,000 
การแก้ไขปญัหาจังหวัดชายแดนภาคใต้
(การประชาสัมพันธ์โครงการ และขอ้มลู
ขา่วสารดา้นการเกษตรและสหกรณ์
แบบบรูณาการ)
1) การจดันิทรรศการประชาสัมพนัธ์ 1) วางแผนการด าเนินงานประชาสัมพนัธ์ 1 คร้ัง แผน 1 นายเอกสิทธิ์  แสงเมล์
การด าเนินงานกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผล นายสมพร สมบรูณ์
ในงานสมโภชหลักเมืองและงานกาชาด 2) ประสานขอ้มูล/หน่วยงานที่เกีย่วขอ้ง 2 คร้ัง แผน 1 1 นส.ซามีฮะห ์หะยีแวดือราแม

จงัหวดัยะลา  ประชุมหน่วยงาน ผล
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3) รวบรวมขอ้มูลเพือ่การประชาสัมพนัธ์ 1 คร้ัง แผน 1
และเผยแพร่ขอ้มูล ผล
4) จดังานนิทรรศการเพือ่เผยแพร่ขอ้มูล 2 คร้ัง แผน 1 1
ครบถว้นในงานการจดังาน ผล
5) สรุปผลการด าเนินงาน 1 คร้ัง แผน 1

ผล
2) การประชาสัมพนัธข์า่วสาร ประชาสัมพนัธข์า่วสารที่ส าคัญผ่านช่องทางต่างๆ 60 เร่ือง แผน 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นายสมพร สมบรูณ์
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั  -เพจ ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จงัหวดัยะลา ผล นส.ซามีฮะห ์หะยีแวดือราแม

และ FB เกษตรและสหกรณ์จงัหวดัยะลา
 -กลุ่ม Line ต่างๆที่เกีย่วขอ้ง
 -รายการสถานีวทิย ุทางคล่ืน FM 94.25 MHz

3) โครงการจงัหวดัเคล่ือนที่ "หน่วยบ าบดัทุกข ์ เขา้ร่วมจดัหน่วยบริการเคล่ือนที่ประชาสัมพนัธ์ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นายเอกสิทธิ์  แสงเมล์
บ ารุงสุข สร้างรอยยิม้ใหป้ระชาชน" ขา่วสารต่างๆที่ส าคัญในกจิกรรมโครงการ ผล นายสมพร สมบรูณ์
การจดัหน่วยบริการประชาชนเชิงรุก จงัหวดัเคล่ือนที่ "หน่วยบ าบดัทุกข ์บ ารุงสุข นส.ซามีฮะห ์หะยีแวดือราแม

ในพืน้ที่จงัหวดัยะลา สร้างรอยยิม้ใหป้ระชาชน" (เดือนละ 1 คร้ัง
ตามแผนของที่ท าการปกครองจงัหวดัยะลา )

4) การจดัรายการวทิยเุพือ่ประชาสัมพนัธ์  เขา้ร่วมจดัการรายการสถานีวทิย ุรายการ 48 คร้ัง แผน 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 นายสมพร สมบรูณ์
ขา่วสารด้านการเกษตรและสหกรณ์  “เกษตรบอกขา่ว” ทางคล่ืน FM 94.25 MHz ผล

 ซ่ึงก าหนดออกอากาศในทุกวนัองัคาร
 เวลา 11.00 - 11.35 น.

2 โครงการจัดเก็บขอ้มลูดา้นการเกษตร
ในระดบัพ้ืนที ่ป ี2569

2.1 กิจกรรมจัดเก็บขอ้มลูดา้นการเกษตร 1) จดัท ารายงานความกา้วหน้าโครงการจดัเกบ็ขอ้มูล 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นายสมพร สมบรูณ์
จ านวน 9 ชดุขอ้มลู ประกอบดว้ย ชุดขอ้มูลที่อยูภ่ายใต้ภารกจิของกลุ่มสารสนเทศ นส.ซามีฮะห ์หะยีแวดือราแม

1) ชุดขอ้มูลแผนพฒันาการเกษตรระดับหมู่บา้น การเกษตร (ชุดขอ้มูลที่ 3 และ 8) 
2) ชุดขอ้มูลแผนพฒันาการเกษตรและสหกรณ์ 2) รวบรวมรายงานความกา้วหน้าการจดัเกบ็ขอ้มูล 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ของจงัหวดั จากกลุ่ม/ฝ่ายที่รับผิดชอบ (9 ชุดขอ้มูล)
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3) ชดุขอ้มลูของศูนยข์อ้มลูด้านการเกษตรและสหกรณ์ ตัดยอดทุกส้ินเดือน และรายงานใหส้ านักแผนงาน
ของจงัหวดั และโครงการพเิศษ ภายในวนัที่ 5 ของเดือนถดัไป
4) ชุดขอ้มูลด้านการเกษตรของศูนยติ์ดตาม ผ่านทาง Google Forms
และแกไ้ขปญัหาภยัพบิติัด้านการเกษตร 3) จดัท ารายงานสรุปผลการด าเนินงานโครงการฯ 1 คร้ัง 1
5) ชุดขอ้มูลการบริการและแกไ้ขปญัหาเกษตรกร เปน็รูปเล่ม โดยตัดยอด ณ วนัที่ 15 กนัยายน 2569
ผ่านช่องทางศูนยบ์ริการประชาชนภาคการเกษตร ส่งส านักแผนงานและโครงการพเิศษ ภายในวนัที่
 (ศูนยบ์ริการเกษตรพรุิณราช)  25 กนัยายน 2569
6) ชุดขอ้มูลการขบัเคล่ือนหรือสนับสนุนการแกไ้ข
หนี้สินเกษตรกร
7) ชุดขอ้มูลด้านการเกษตรเพือ่สนับสนุน
การตรวจราชการของรัฐมนตรี/ผู้บริหาร
8) การจดัท าชุดขอ้มูลการประชาสัมพนัธข์า่วสาร
เพือ่เผยแพร่ความรู้ กจิกรรมความเคล่ือนไหว
ด้านการเกษตรภายในพืน้ที่
9) ชุดขอ้มูลการด าเนินงานและกจิกรรม /งานอืน่ๆ 
ที่ใช้การบรูณาการขบัเคล่ือนโดยกลไก
คณะกรรมการ SCP และคณะท างาน SCD

แผนงานพ้ืนฐานดา้นการสร้างความสามารถ
ในการแขง่ขนั 
กิจกรรมการจัดการระบบเทคโนโลยสีารสนเทศ

และการสื่อสาร
1 งานศูนยข์อ้มลูดา้นการเกษตรและสหกรณ์

ของจังหวัด และการบริหารจัดการขอ้มลู
สารสนเทศการเกษตร

1.1 การจัดท าขอ้มลูดา้นการเกษตรและสหกรณ์ 1) ประสาน/จดัประชุมหน่วยงานที่เกีย่วขอ้งทบทวน 1 คร้ัง แผน 1 นายสมพร สมบรูณ์
ของจังหวัด ประจ าป ี2569    และพจิารณาจดัท าขอ้มูลฯ ผล น.ส.ซามีฮะห ์หะยีแวดือราแม

2) จดัท าเอกสารขอ้มูล (ฉบบัร่าง) น าเสนอ กษ 1 คร้ัง แผน 1
ผล

3) น าเสนอขอ้มูลฯ ต่อคณะท างานฯ เพือ่พจิารณา 1 คร้ัง แผน 1
   ทบทวน/รับรอง ผล
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4) จดัท าเอกสารขอ้มูลฯ ฉบบัสมบรูณ์ 25 เล่ม แผน 25
ผล  

5) จดัส่งเอกสารเสนอผู้บริหารกระทรวง /จงัหวดั 20 หน่วยงาน แผน 20
   และประชาสัมพนัธไ์ปยงัหน่วยงานที่เกีย่วขอ้ง ผล

1.2 การจัดท าปฏทินิผลผลิตสินค้าเกษตร 1) ประชุมรับฟงัการชี้แจงการจดัท าปฏทิินผลผลิต 1 คร้ัง แผน 1 นายเอกสิทธิ์  แสงเมล์
รายเดอืนระดบัจังหวัดเพ่ือการบริหารจัดการ สินค้าเกษตรรายเดือนระดับจงัหวดั ป ี2568 ผล
ความมัน่คงทางอาหารและโภชนาการ ร่วมกนัหน่วยงานที่เกีย่วขอ้ง (ระดับจงัหวดั/อ าเภอ)
ป ี2568 ในระบบปฏทินิออนไลน์ จากส านักงานเศรษฐกจิการเกษตร
 http://pcc.oae.go.th 2) ประสานหน่วยงานที่รับผิดชอบการจดัท าขอ้มูล 3 หน่วย แผน 1

ปฏทิินฯ บนัทึกขอ้มูลในระบบปฏทิินออนไลน์ ผล
 http://pcc.oae.go.th
3) แจง้ใหห้น่วยงานส่งผลการบนัทึกขอ้มูลที่ผ่าน 1 คร้ัง แผน 1
การพจิารณากล่ันกรองจากคณะท างานฯระดับอ าเภอ ผล
4) น าขอ้มูลเสนอคณะกรรมการฯระดับจงัหวดั 1 คร้ัง แผน 1
เพือ่พจิารณาใหเ้ความเหน็ชอบ ผล
5) น าขอ้มูลเสนอคณะอนุกรรมการพฒันาการเกษตร 1 คร้ัง แผน 1
และสหกรณ์ของจงัหวดั (อพก.) เพือ่รับทราบ ผล
6) เสนอผู้วา่ราชการจงัหวดัลงนามหนังสือน าส่ง 1 ฉบบั แผน 1
ขอ้มูลปฏทิินฯ ถงึเลขาธกิารส านักงานเศรษฐกจิ ผล
การเกษตร

1.3 การบริหารจัดการศูนยข์อ้มลู
ดา้นการเกษตรและสหกรณข์องจังหวัด

1.3.1 การจดัการขอ้มูลเวบ็ไซต์ส านักงาน จดัการเนื้อหาระบบ ประกอบด้วย 7 หวัขอ้ 27 รายการ น.ส.ซามีฮะห ์หะยีแวดือราแม

เกษตรและสหกรณ์จงัหวดั ผ่านระบบ Intranet ประวติัความเปน็มา
(www.opsmoac.go.th/about-moac_province) วสัิยทัศน์/พนัธกจิ 1 คร้ัง 1
หมายเหต ุ: * ปรับปรุงขอ้มูลทุกเดือน โครงสร้างองค์กร

โครงสร้างผู้บริหาร
ยทุธศาสตร์ 1 คร้ัง แผน 1

ผล

ไม่ต้องบนัทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปที่เวบ็ไชต์อืน่

บนัทึกใหเ้ปน็ปจัจบุนักอ่นส้ินเดือนและรายงานในระบบ
บนัทึกใหเ้ปน็ปจัจบุนัทุกคร้ังที่มีการเปล่ียนแปลง

บนัทึกใหเ้ปน็ปจัจบุนัทุกคร้ังที่มีการเปล่ียนแปลง
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แผนปฏบิติัการ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
ผล

ขา่วประชาสัมพนัธ์* 55 ขา่ว แผน 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
ผล

ขา่วรับสมัครงาน 11 ขา่ว แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผล

ประกาศจดัซ้ือจดัจา้ง 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผล

สรุปผลจดัซ้ือจดัจา้ง 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผล

ขอ้มูลภยัและสถานการณ์* 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผล

ภาพกจิกรรม* 55 คร้ัง แผน 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
ผล

ปฏทิินกจิกรรม* 55 กจิกรรม แผน 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
ผล

การขึน้ทะเบยีนเกษตรกร แผน
ผล

รับเร่ือง/ร้องเรียน แผน
ผล

คู่มือประชาชน 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผล

เทคโนโลยแีละภมูิปญัญาชาวบา้น* 11 เร่ือง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผล

บทความด้านการเกษตร* 11 บทความ แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผล

คลิปเกษตร* 11 เร่ือง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผล

ค ารับรองการปฏบิติัราชการ 2 คร้ัง แผน 1 1
ผล

ผลการด าเนินงาน 2 คร้ัง แผน 1 1

ไม่ต้องบนัทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปที่เวบ็ไชต์อืน่

ไม่ต้องบนัทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปที่เวบ็ไชต์อืน่
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ผล
กฎหมาย
ระเบยีบ/ค าส่ัง
เอกสารเผยแพร่
ขอ้มูลพืน้ฐานจงัหวดัยะลา 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ที่ใช้สนับสนุนการตรวจราชการและ ครม .สัญจร ผล
ติดต่อเรา
ลิงค์ที่น่าสนใจ

1.3.2 การจดัท าขอ้มูลพืน้ฐานด้านการเกษตร จดัการเนื้อหาระบบ ประกอบด้วย 6 หวัขอ้ 39 รายการ น.ส.ซามีฮะห ์หะยีแวดือราแม

และขอ้มูลทั่วไปของจงัหวดั ผ่านเวบ็ไซต์ 1) ขอ้มลูดา้นกายภาพ 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
(www.provinfo.opsmoac.go.th)  - ลักษณะขอ้มูลทางภมูิศาสตร์ ผล

 - สภาพพืน้ที่ ลักษณะภมูิประเทศ
 - ลักษณะดิน
 - พืน้ที่เกษตรกรรรม
 - แหล่งน้ าธรรมชาติของจงัหวดั
 - บอ่บาดาล
 - ลักษณะภมูิอากาศ ฤดูกาล
 - สภาพอากาศวนันี้
 - พยากรณ์อากาศล่วงหน้า 7 วนั
 - ปริมาณฝนตกสะสมตลอดปี
 - ปริมาณฝนตกเฉล่ีย 10 ปี
 - ลักษณะอากาศทั่วไป
 - ทรัพยากรปา่ไม้ (ปา่ชุมชน)
 -  ปา่สงวนแหง่ชาติ
2) ขอ้มลูดา้นการปกครองของจังหวัด
 - การแบง่เขตการปกครอง
 - ขอ้มูลประชากรทั้งหมดของจงัหวดั
 - ขอ้มูลประชากรภาคเกษตรของจงัหวดั
 - ขอ้มูลด้านสังคมและวฒันธรรม

ไม่ต้องบนัทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มูลกรมอตุุนิยมวทิยา
ไม่ต้องบนัทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มูลกรมอตุุนิยมวทิยา

บนัทึกใหเ้ปน็ปจัจบุนัทุกคร้ังที่มีการเปล่ียนแปลง

ไม่ต้องบนัทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มูลกรมพฒันาที่ดิน
ไม่ต้องบนัทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มูล สศก .

ไม่ต้องบนัทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มูลกรมอตุุนิยมวทิยา
ไม่ต้องบนัทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มูลกรมอตุุนิยมวทิยา
ไม่ต้องบนัทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มูลกรมอตุุนิยมวทิยา

เมื่อมีขอ้มูลน าเขา้
เมื่อมีขอ้มูลน าเขา้
เมื่อมีขอ้มูลน าเขา้
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3) ขอ้มลูดา้นโครงสร้างพ้ืนฐานและสาธารณปูโภค
 - การคมนาคมขนส่ง
 - พืน้ที่ชลประทานและระบบชลประทานของจงัหวดั
 - ขอ้มูลด่านกกักนัของจงัหวดั
4) ขอ้มลูดา้นเศรษฐกิจของจังหวัด
 สภาพเศรษฐกจิโดยทั่วไป
 - ผลิตภณัฑ์มวลรวมของจงัหวดั (GPP)
 - รายได้เฉล่ียของประชากรและเกษตรกร
 -ขอ้มูลสินค้าเกษตรที่ส าคัญของจงัหวดั
 - ข้อมูลสินค้าเกษตรที่ได้รับรองส่ิงบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์ (GI)
 - ขอ้มูลมาตรฐานสินค้าเกษตร
 - สินค้า OTOP ของจงัหวดั
 - โครงการชุมชนท่องเที่ยว OTOP นวตัวถิี
 - สถาบนัเกษตรกรและองค์กรเกษตรกร
 - กลุ่มเกษตรกร
 - ขอ้มูลอาสาสมัครเกษตร
 - ขอ้มูลปราชญช์าวบา้น
 - ข้อมูลแหล่งแปรรูป/ตลาดกระจายสินค้าเกษตรทีส่ าคัญ
5) ขอ้มลูภยัพิบตัดิา้นการเกษตร
 - การช่วยเหลือตามระเบยีบกระทรวงการคลัง
 - การช่วยเหลือเพิม่เติมตามมติ ครม .
6) ขอ้มลูงบประมาณ
 - งบปกติ
 - งบจงัหวดั
 - งบกลุ่มจงัหวดั

1.3.3 การจดัท าสรุปผลความพงึพอใจ การจดัท าสรุปผลความพงึพอใจ 1 คร้ัง แผน 1 นส.ซามีฮะห ์หะยีแวดือราแม

ของผู้มารับบริการประจ าป ีณ ศูนยข์อ้มูล ของผู้มารับบริการประจ าป ีณ ศูนยข์อ้มูล ผล
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั

ไม่ต้องบนัทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มูล สป .กษ.

ไม่ต้องบนัทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มูล สป .กษ.
ไม่ต้องบนัทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มูล สป .กษ.
ไม่ต้องบนัทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มูล สป .กษ.

ไม่ต้องบนัทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มูลกรมชลประทาน

ไม่ต้องบนัทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มูล สป .กษ.
ไมต้่องบันทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มลูกรมทรัพยสิ์นทางปัญญา

ไม่ต้องบนัทึกเนื่องจากเชื่อมโยงไปยงัฐานขอ้มูล สป .กษ.
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1.4 การจัดท าฐานขอ้มลูการบริหารจัดการ
สินค้าเกษตรทีส่ าคัญของจังหวัด

1.4.1 การจดัท าฐานขอ้มูลสินค้าเกษตรที่ส าคัญ 1) ประสาน/จดัประชุมหน่วยงานที่เกีย่วขอ้งทบทวน 1 คร้ัง แผน 1 นายสมพร สมบรูณ์
และการบนัทึกขอ้มูลในระบบ    และพจิารณาจดัท าขอ้มูลฯ ผล นส.ซามีฮะห ์หะยีแวดือราแม

https://agripro.opsmoac.go.th/ 2) สรุป/ทบทวนขอ้มูลจากหน่วยงานที่เกีย่วขอ้ง 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
ผล

3) น าขอ้มูลบนัทึกในระบบ 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
 - สินค้าเกษตร ผล
 - จ านวนเกษตรกร
 - พืน้ที่ปลูก
 - มาตรฐานสินค้าเกษตร/จ านวนราย/เนื้อที่ปลูก
 - ปริมาณผลผลิต
 -ปริมาณความต้องการผลผลิต
 - ปริมาณความต้องการผลผลิตภายในจงัหวดั
 - ปริมาณความต้องการผลผลิตภายนอกจงัหวดั
 - ปริมาณผลผลิตส่วนเกนิ
 - การจดัการผลผลิตส่วนเกนิ

1.4.2 การจดัท าขอ้มูลการบริหารจดัการ 1) จดัท าโครงร่างเอกสาร 1 คร้ัง แผน 1 นายสมพร สมบรูณ์
สินค้าเกษตรที่ส าคัญของจงัหวดั  -ขอ้มูลพืน้ฐานด้านเกษตรและสหกรณ์จงัหวดัยะลา
(สินค้าเกษตร 1 ชนิด ระบุ...ชันโรง...)  -ขอ้มูลทั่วไป

 -ขอ้มูลพืน้ฐานเพือ่การวางแผนการปลูก
 -ขอ้มูลเพือ่การวางแผนการผลิต
2) ประสานหน่วยงานที่เกีย่วขอ้งพจิารณาจดัท าขอ้มูลฯ 1 คร้ัง แผน 1
  ผล
3) จดัท าหนังสือขอขอ้มูลจากหน่วยงานที่เกีย่วขอ้ง 1 คร้ัง แผน 1

ผล
4) ทบทวนขอ้มูลจากหน่วยงานที่เกีย่วขอ้ง 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล
5) จดัท าเอกสารขอ้มูล (ฉบบัร่าง) น าเสนอ กษ 1 คร้ัง แผน 1

ผล
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6) จดัท าเอกสารขอ้มูลฯ ฉบบัสมบรูณ์ 1 คร้ัง แผน 1
ผล

7) จดัส่งเอกสารเสนอผู้บริหารกระทรวง /จงัหวดั 1 คร้ัง แผน 1
   และประชาสัมพนัธไ์ปยงัหน่วยงานที่เกีย่วขอ้ง ผล

1.5 การจัดท าขอ้มลูพ้ืนฐานของจังหวัด 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นายเอกสิทธิ์  แสงเมล์
เพ่ือสนับสนุนการตรวจราชการของรัฐมนตรี ผล

1) ขอ้มูลด้านการเกษตรของจงัหวดั
2) ขอ้มูลการรับรองมาตาฐานสินค้าเกษตร
ของจงัหวดั
3) งบประมาณ
4) แผนการด าเนินงานโครงการส าคัญ (Agenda)
5) สถานการณ์การผลิตและราคาสินค้าเกษตร
ที่ส าคัญ
6) สถานการณ์และการช่วยเหลือภยัพบิติั
ด้านการเกษตร
7) การเฝ้าระวงัโรคระบาด
8) ปญัหา/ขอ้เรียกร้องที่เกดิขึน้ในจงัหวดั พร้อม
แนวทางแกไ้ข

1.6 งาน พ.ร.บ. ขอ้มลูขา่วสารของราชการ 1) จดัระบบขอ้มูลขา่วสารตาม พ.ร.บ.ขอ้มูลขา่วสาร 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นายสมพร สมบรูณ์
ผล นส.ซามีฮะห ์หะยีแวดือราแม

2) จดัเกบ็สถติิผู้มาใช้บริการ 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผล

3) ส ารวจความพงึพอใจของผู้มารับบริการ (ไม่น้อยกวา่ 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
    30 คน) ผล
4) สรุปรายงานผล 1 คร้ัง แผน 1

ผล

61



งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ไตรมาส 3 ไตรมาส 4
ผู้รับผิดชอบ

จ านวน หน่วยนับ

2568 2569

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2
ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ

เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

1.7 การจัดท าเอกสารสรุปผลรายงานประจ าปี 1) เสนอโครงร่างการจดัท ารายงานประจ าปี 1 คร้ัง แผน 1 นายสมพร สมบรูณ์
ปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 (เพื่อให้กลุ่ม/ฝ่าย จดัส่งขอ้มลูกลับภายในวนัที่ 15 พ.ย.68) ผล นส.ซามีฮะห ์หะยีแวดือราแม

2) รวบรวมขอ้มูลจากกลุ่ม/ฝ่าย และประมวลผล 1 คร้ัง แผน 1
เปน็รูปเล่ม พร้อมทบทวนจากกลุ่ม /ฝ่าย ผล
3) เสนอเอกสารรายงานประจ าป ี68 (ฉบบัร่าง) 1 คร้ัง แผน 1

ผล
4) จดัท ารูปเล่มเอกสารรายงานประจ าป ี68 1 คร้ัง แผน 1

ผล
5) น าเสนอผู้บริหารระดับกระทรวง/จงัหวดั 1 คร้ัง แผน 1

ผล
6) เผยแพร่ประชาสัมพนัธ ์(เวบ็ไซต์/ทางเมล์) 1 คร้ัง แผน 1

ผล
1.8 การจัดท าเอกสารท าเนียบส่วนราชการและ 1) ประสานขอขอ้มูลส่วนราชการที่เกีย่วขอ้ง 1 คร้ัง แผน 1 นส.ซามีฮะห ์หะยีแวดือราแม

รัฐวิสาหกิจสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (ก าหนดส่งขอ้มูลกลับภายในวนัที่ 30 ธ.ค.68) ผล
ในจังหวัดยะลา 2) ตรวจสอบความถกูต้อง/ครบถว้นของขอ้มูล 1 คร้ัง แผน 1

ผล
3) จดัท ารูปเล่มท าเนียบส่วนราชการฯ 1 คร้ัง แผน 1

ผล
4) เผยแพร่ประชาสัมพนัธ์ 1 คร้ัง แผน 1
 (เวบ็ไซต์/ทางเมล์ของหน่วยงาน) ผล

2 จัดท าขอ้มลูเตอืนภยัดา้นการเกษตร 1) ค้นควา้/รวบรวม/จดัเกบ็ขอ้มูลขา่วสารจากส่ือต่างๆ 11 เดือน แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นายสมพร สมบรูณ์
ประกอบด้วย ผล นส.ซามีฮะห ์หะยีแวดือราแม

  1) ปจัจยัทางเศรษฐกจิ (ราคา/ปริมาณ 2) วเิคราะห์/สังเคราะหข์อ้มูล น าเสนอ กษ. 11 เร่ือง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
คู่แขง่ทางการค้า/แรงงาน) ผล
  2) ปจัจยัทางสังคม (ชุมชน/ผู้มีส่วนได้ 3) เผยแพร่ประชาสัมพนัธท์างส่ือต่างๆ 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ส่วนเสีย/การโจรกรรม) ผล
  3) ปจัจยัทางส่ิงแวดล้อม (สภาพภมูิ
อากาศที่เปล่ียนแปลง/สารปนเปือ้น
โรคพชื)
  4) ปจัจยัทางวฒันธรรม 

62



งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ไตรมาส 3 ไตรมาส 4
ผู้รับผิดชอบ

จ านวน หน่วยนับ

2568 2569

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2
ที่ งาน / โครงการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิ

เปา้หมาย หว้งระยะเวลาปฏบิตังิาน

  5) ปจัจยัทางการเมือง 
  6) ปจัจยัทางกฏหมาย
  7) ปจัจยัทางเทคโนโลย ี
  8) ปจัจยัทางภมูิศาสตร์ (ภยัพบิติั/
ภยัธรรมชาติ/วาตภยั/อคัคีภยั/อทุกภยั)
  9) ปจัจยัทางต่างประเทศ (ขอ้กดีกนั
การค้าระหวา่งประเทศ)

3 การตดิตัง้ระบบ Web Conference และ 1) ประสานกลุ่ม/ฝ่ายในการประชุม แผน นส.ซามีฮะห ์หะยีแวดือราแม

Zoom application ในการประชมุตา่งๆ 2) ติดต้ังระบบการประชุม ผล

4 งานอ่ืนๆ ทีไ่ดร้ับมอบหมาย
4.1 การจัดงานและจัดนิทรรศการ นายเอกสิทธิ์  แสงเมล์

วันพระบดิาแหง่ฝนหลวง นายสมพร สมบรูณ์
1) ประชาสัมพนัธก์ารจดักจิกรรม 1 คร้ัง แผน 1 นส.ซามีฮะห ์หะยีแวดือราแม

ผล
2) ประสานขอ้มูล/หน่วยงานที่เกีย่วขอ้ง 1 คร้ัง แผน 1
ในการจดัสถานที่/นิทรรศการ ผล
3) สรุปรายงานผล/ประชาสัมพนัธผ์ลการ 1 คร้ัง แผน 1
ด าเนินงานผ่านทางต่างๆ ผล

4.2 การจ าหน่ายผลผลิตสินค้าเกษตร และ การประสานงานกลุ่มเกษตรกร วสิาหกจิชุมชน สหกรณ์ นส.ซามีฮะห ์หะยีแวดือราแม

ผลผลิตภณัฑ์แปรรูป ณ ตลาด อ.ต.ก. กทม. น าผลผลิตสินค้าเกษตรและผลิตภณัฑ์แปรรูป ไปร่วม
จ าหน่าย ณ องค์การตลาดเพือ่เกษตรกร (อ.ต.ก.)

ปฏบิติังานตามแผน ที่ได้รับมอบหมายจาก อตก .

ทุกคร้ังเมื่อมีการประชุมผ่านระบบต่างๆ

ปฏบิติังานตามแผน ที่ได้รับมอบหมาย
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แบบฟอร์ม กษ.2

รวม
 ต.ค.68  พ.ย.68  ธ.ค.68  ม.ค.69  ก.พ.69  ม.ีค.69  เม.ย.69  พ.ค.69  ม.ิย.69  ก.ค.69   ส.ค.69  ก.ย.69 (บาท)

แผนงานพ้ืนฐานดา้นการสร้างความสามารถ
ในการแข่งขัน 
กิจกรรมการบูรณาการงานในส่วนภูมิภาค
งบรายจา่ยอ่ืน
โครงการต าบลมัน่คง มัง่ค่ัง ยั่งยนื ในจงัหวดั 1,777,910       แผน 0 149,910 161,800 149,800 149,800 179,800 149,800 159,800 152,800 153,800 220,800 149,800 1,777,910
ชายแดนภาคใต ้ปี 2569 ผล 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

1 กิจกรรมการสร้างเครือข่ายอาสาสมัคร 1,652,910      แผน 0 149,910 154,800 149,800 149,800 149,800 149,800 149,800 149,800 149,800 149,800 149,800 1,652,910
เกษตรและสหกรณ์ระดบัต าบล ผล 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
   1) ค่าตอบแทนอาสาสมัครเกษตรและสหกรณ์ 1,567,500       แผน 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 1,567,500
57 ราย ระยะเวลา 11 เดือนๆละ 2,500 บาท ผล 0
   2) ค่าใชจ้า่ยในการเดินทางมาประชมุ 62,700           แผน 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 62,700
ของอาสาสมัครเกษตรและสหกรณ์ ผล 0
  3) ค่าจดัประชมุชี้แจงแนวทางการด าเนินงาน 5,000             แผน 5,000 5,000
ให้ความรู้แกอ่าสาสมัครเกษตรและสหกรณ์ ผล 0
   5) อ านวยการ (ประชมุ ติดตามประเมินผล และ 17,710           แผน 1,710 1,600 1,600 1,600 1,600 1,600 1,600 1,600 1,600 1,600 1,600 17,710
สรุปรายงานผลการปฏิบัติงาน) ผล 0

2 กิจกรรมประชาสัมพันธแ์ละสร้างมูลค่าเพ่ิม 100,000         แผน 0 0 2,000 0 0 30,000 0 0 3,000 0 65,000 0 100,000
สินค้าเกษตรชายแดนภาคใต้ ผล 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
กิจกรรมยอ่ย 2.1 การประชาสัมพันธส์ินค้าเกษตร 68,000           
(ของดชีายแดนใต)้
   1) ค่าอ านวยการจดัประชมุเพือ่ก าหนดกรอบ/ 3,000             แผน 3,000 3,000
แนวทาง และขบัเคล่ือนการด าเนินงาน ผล 0
   2) ค่าอ านวยการบูรณาการจดังานประชาสัมพนัธ์ 65,000           แผน 65,000 65,000
สินค้าเกษตร (ของดีชายแดนใต้) ผล 0
กิจกรรมยอ่ย 2.2 การจดัท าสื่อประชาสัมพันธ์ 32,000           
สินค้าเกษตรส าคัญในพ้ืนที่จงัหวดัชายแดนใต้
   1) ค่าอ านวยการจดัประชมุชี้แจงแนวทาง 2,000             แผน 2,000 2,000
การประชาสัมพนัธ์เพือ่สร้างการรับรู้ ผล 0
   2) ค่าอ านวยการบูรณาการจดัท าส่ือประชาสัมพนัธ์ 30,000           แผน 30,000 30,000
สินค้าเกษตรส าคัญ (VTR) ผล 0

แผนการใช้จา่ยงบประมาณ
กลุ่มสารสนเทศการเกษตร ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จงัหวดัยะลา 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 (1 ตลุาคม 2568 - 30 กันยายน 2569)

ที่ งาน / โครงการ-กิจกรรม
งบประมาณ แผน-ผลการใช้จา่ยงบประมาณ (บาท)

ที่ไดร้ับจดัสรร (บาท)

หน้า 1/2
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แบบฟอร์ม กษ.2

รวม
 ต.ค.68  พ.ย.68  ธ.ค.68  ม.ค.69  ก.พ.69  ม.ีค.69  เม.ย.69  พ.ค.69  ม.ิย.69  ก.ค.69   ส.ค.69  ก.ย.69 (บาท)

ที่ งาน / โครงการ-กิจกรรม
งบประมาณ แผน-ผลการใช้จา่ยงบประมาณ (บาท)

ที่ไดร้ับจดัสรร (บาท)
3 กิจกรรมการขับเคลื่อนตามแผนปฏิบัตกิาร 25,000           แผน 0 0 5,000 0 0 0 0 10,000 0 4,000 6,000 0 25,000

การแก้ไขปัญหาจงัหวดัชายแดนภาคใต้ ผล 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
(การประชาสัมพนัธ์โครงการ และขอ้มูลขา่วสาร
ด้านการเกษตรและสหกรณ์แบบบูรณาการ)
   1) ค่าจดัท าเอกสาร/ส่ือประชาสัมพนัธ์ 25,000           แผน 5,000 10,000 4,000 6,000 25,000
ขอ้มูลขา่วสารด้านการเกษตรและสหกรณ์ ผล 0

หน้า 2/2
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