
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

แผนปฏิบัติงานและแผนงาน ประจำปี 2570 
พฤศจิกายน 2569 

 



 

คำนำ 
 

  สำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา เป็นหน่วยงานราชการบริหารส่วนภูมิภาค สังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
มีหน้าที่ความรับผิดชอบในการจัดทำและประสานแผนพัฒนาและแผนปฏิบัติงานด้านการเกษตรและสหกรณ์ ภายในจังหวัด ให้มีความเหมาะสม
สอดคล้องกับแผนของกระทรวงฯ แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ และความต้องการของท้องถิ่น รวมทั้งกำกับดูแลและประสานการปฏิบัติงาน
โครงการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ภายในจังหวัด และเป็นศูนย์ข้อมูลการเกษตรและสหกรณ์ในระดับจังหวัด มีโครงสร้างการบริหารงาน           
แบ่งออกเป็น 1 ฝ่าย 3 กลุ่ม ประกอบด้วย ฝ่ายบริหารทั่วไป กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ            
และกลุ่มสารสนเทศการเกษตร  
  เพื่อให้การปฏิบัติของสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา เป็นไปด้วยความเรียบร้อย บรรลุประสงค์ตามภารกิจของหน่วยงาน     
จึงได้จัดทำแผนปฏิบัติของสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา ปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 เพ่ือให้บุคลากรในหน่วยงานได้ใช้เป็นคู่มือประกอบการ
ปฏิบัติงานให้เกิดผลสำเร็จต่อไป ทั้งนี้ ขอขอบคุณบุคลากรทุกท่านที่ให้ความร่วมมือและสนับสนุนข้อมูลมา ณ โอกาสนี้  
 
 
 

สำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา 
พฤศจิกายน 2569 

 
 
 
 



 

สารบญั 
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อำนาจหน้าที่สำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด              2 
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วิสัยทัศน์ / พันธกิจ 
1. วิสัยทัศน์ (Vision) 
     “แหล่งผลิตสินค้าเกษตรมูลค่าสูง เกษตรกรมีความมั่นคง ทรัพยากรการเกษตรมีความยั่งยืน” 

  

2. พันธกิจ (Mission)  
1. ส่งเสริม พัฒนาการผลิตสินค้าเกษตรมูลค่าสูงให้มีคุณภาพมาตรฐาน และเกษตรแปรรูปเพื่อสร้างมูลค่าเพิ่ม 
2. ส่งเสริม สนับสนุนการใช้งานวิจัย เทคโนโลยี และนวัตกรรมสมัยใหม่ที่เหมาะสม เพ่ือทำการเกษตร  
3. ส่งเสริม พัฒนาเกษตรกร/สถาบันเกษตรกรให้มีความเข้มแข็ง โดยยึดหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
4. พัฒนาโครงสร้างพื้นฐานด้านการเกษตรให้มีประสิทธิภาพ และส่งเสริมการส่วนร่วมในการบริหารจัดการทรัพยากรการเกษตรอย่างยั่งยืน 

 

ภารกิจสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จงัหวัดยะลา 
1. ศึกษา วิเคราะห์ และจัดทำยุทธศาสตร์การพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด แผนพัฒนาการเกษตรรายสินค้า แผนบูรณาการ 
    พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และการจัดทำงบประมาณด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
2. ศึกษา วิเคราะห์ และจัดทำแผนปฏิบัติการโครงการพัฒนาด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด กำกับ การบูรณาการ และติดตามการใช้ 
    งบประมาณของส่วนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด 
3. กำกับ ดูแล ควบคุม ประสาน ดำเนินงาน ติดตาม และประเมินผลสัมฤทธิ์ของการปฏิบัติงานตามแผนงานและโครงการพัฒนาการเกษตร 
    และสหกรณ์ในจังหวัด 
4. ดำเนินงานโครงการพิเศษ  โครงการพระราชดำริ  งานช่วยเหลือเกษตรกรจากภัยพิบัติ  การเตือนการระบาดและเฝ้าระวัง และเตือนภัย 
    สินค้าเกษตรในจังหวัด 
5. กำกับดูแลควบคุม  และพัฒนาข้าราชการและลูกจ้างในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด 
6. ประชาสัมพันธ์และเผยแพร่การพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดให้เป็นศูนย์ข้อมูลและศูนย์แม่ข่ายข้อมูลด้านการเกษตรและ 
    สหกรณ์ของจังหวัด 
7. กำกับดูแลหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ดำเนินการให้เป็นไปตามกฎหมาย 
8. ปฏิบัติงานร่วมกับ/หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมาย 
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อำนาจหน้าที่สำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
 

ตามกฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ พ.ศ. ๒๕๕๒ ให้สำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
เป็นส่วนราชการส่วนภูมิภาค  สังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ โดยมีอำนาจดังต่อไปนี้ 
๑. ศึกษา วิเคราะห์ และจัดทำยุทธศาสตร์การพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด แผนพัฒนาการเกษตรรายสินค้า  
    แผนบูรณาการการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และการจัดทำงบประมาณด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
๒. ศึกษาวิเคราะห์ และจัดท้าแผนปฏิบัติการโครงการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดกำกับการบูรณาการ และติดตามการใช้ 
    งบประมาณของส่วนราชการในสังกัดกระทรวงในจังหวัด 
๓. กำกับ ดูแล ควบคุม ประสาน ดำเนินงาน ติดตาม และประเมินผลสัมฤทธิ์ของ การปฏิบัติงานตามแผนงานและโครงการพัฒนาการเกษตร 
    และสหกรณ์ในจังหวัด 
๔. ดำเนินการโครงการพิเศษ โครงการในพระราชดำริ งานช่วยเหลือเกษตรกร งานภัยพิบัติ การเตือนการระบาดและเฝ้าระวัง และเตือนภัย 
    สินค้าเกษตรในจังหวัด 
๕. กำกับดูแล ควบคุม และพัฒนาข้าราชการและลูกจ้างในสังกัดกระทรวงในจังหวัด 
๖. ประชาสัมพันธ์และเผยแพร่การพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดให้เป็นศูนย์แม่ข่ายข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
๗. กำกับดูแลหน่วยงานสังกัดกระทรวงดำเนินการให้เป็นไปตามกฎหมาย 
๘. ดำเนินการให้เป็นไปตามที่กฎหมายกำหนด 
๙. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมาย 
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ฝ่ายบริหารทั่วไป 
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๑ งานบริหารท่ัวไป

๑. ค าส่ังมอบหมายงาน หน.ฝ่ายบริหารท่ัวไป

ปรับปรุงค ำส่ังแต่งต้ังและ ๑) ทบทวนค ำส่ังแต่งต้ังและมอบหมำยงำน 2 คร้ัง แผน 1 ๑
มอบหมำยงำน ประจ ำปี ๒) ปรับปรุงค ำส่ังแต่งต้ังและมอบหมำยงำน ผล
พ.ศ.๒๕๖9 ของส ำนักงำน     ตำมภำรกิจของกลุ่ม ฝ่ำยท่ีรับผิดชอบ
พร้อมท ำบัญชีมอบหมำย ๓) เสนอผู้บังคับบัญชำลงนำมในค ำส่ังฯ
กำรปฏิบัติหน้ำท่ีดูแลควำม ๔) แจ้งเวียนกลุ่ม ฝ่ำยให้รับทรำบค ำส่ังฯ
สะอำด เรียบร้อยภำยใน ๕) ทบทวน/ปรับปรุงค ำส่ังฯ ตำมภำรกิจงำน

ส ำนักงำน

๒. งานบริหารงานบุคคล หน.ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป
2.1 ตัวช้ีวัดและค ำรับรอง 1) แต่งต้ัง/ทบทวนค ำส่ังคณะกรรมกำร 2 คร้ัง แผน 1 1
กำรปฎิบัติรำชกำร  กล่ันกรองตัวช้ีวัดกำรปฏิบัติรำชกำรประจ ำปี ผล

๒.๒ ประเมินผลเล่ือน ๒) รวบรวมค ำรับรองกำรปฏิบัติรำชกำร

เงินเดือน/ค่ำตอบแทน    ของข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำร ลูกจ้ำง

(รอบท่ี ๑ เม.ย. รอบท่ี ๒    เสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ือลงนำม

 ๑ ต.ค.) ๓) ประกำศหลักเกณฑ์และวิธีกำรประเมินผล

    เล่ือนเงินเดือน

๔) รวบรวมผลกำรปฏิบัติรำชกำร น ำเสนอ

   ผู้มีอ ำนำจเพ่ือประเมินผลกำรปฏิบัติรำชกำร

5) บริหำรวงเงินเล่ือนเงินเดือนตำมกรอบท่ีมี

    เพ่ือค ำนวณวงเงินใช้เล่ือนเงินเดือน

   เสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้ควำมเห็นชอบ

๖) เสนอคณะกรรมกำรกล่ันกรองระดับจังหวัด

   พิจำรณำผลกำรประเมิน

ท่ี งาน / โครงการ ข้ันตอนการปฏิบัติ
จ านวน หน่วยนับ

๒๕๖๙ ๒๕๗๐

แผนปฏิบัติงาน
ฝ่ายบริหารท่ัวไป ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา  

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 (๑ ตุลาคม ๒๕๖๘ - ๓๐ กันยายน ๒๕๖๙)

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน
ผู้รับผิดชอบ
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ท่ี งาน / โครงการ ข้ันตอนการปฏิบัติ
จ านวน หน่วยนับ

๒๕๖๙ ๒๕๗๐

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน
ผู้รับผิดชอบ

7) เสนอผู้มีอ ำนำจส่ังบรรจุลงนำมค ำส่ัง

    เล่ือนเงินเดือนและประกำศอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข้อง

8) จัดส่งค ำส่ังให้กองกำรเจ้ำหน้ำท่ี

    เพ่ือด ำเนินกำรเล่ือนเงินเดือน /ค่ำจ้ำง

9) แจ้งผลกำรเล่ือนเงินเดือนเป็นรำยบุคคล

2) กำรเล่ือนค่ำตอบแทน ๑) รวบรวมผลกำรประเมินปฏิบัติรำชกำร ๒ คร้ัง แผน 1 ๑ นำงวีรวัลย์  พรหมเทพ
พนักงำนรำชกำรประจ ำปี     ของพนักงำนรำชกำรจำกกลุ่ม /ฝ่ำย ผล
/ขออนุมัติต่อสัญญำจ้ำง ๒) สรุปผลกำรประเมิน ค ำนวณวงเงินเล่ือน
(ประเมินผลกำรปฏิบัติงำน     ค่ำตอบแทน 
๒ รอบประเมิน ๑ เม.ย.และ ๓) เสนอค ำส่ังเล่ือนค่ำตอบแทน
๑ ต.ค. เล่ือนค่ำตอบแทน ๔) ด ำเนินกำรต่อสัญญำจ้ำงพนักงำนรำชกำร
ณ ๑ ต.ค.ของทุกปี)     ลงนำมหลังจำกได้รับเงินงบประมำณ

๕) ส่งส ำเนำสัญญำจ้ำงให้ กกจ. สป.กษ.
3) บันทึกข้อมูลประวัติ บันทึกประวัติข้ำรำชกำร 2 คร้ัง แผน 1 1 หน.ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป
   ข้ำรำชกำร (กพ.7) 1) กรณีเล่ือนข้ันเงินเดือน 

2) กรณีกำรฝึกอบรมเฉพำะท่ี สป .กษ.ก ำหนด

๔) เคร่ืองรำชย์อิสริยำภรณ์ 1) ตรวจสอบกำรได้รับเคร่ืองรำชย์อิสริยำภรณ์ 1 คร้ัง แผน 1 หน.ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป
   จำกระบบ ของกองกำรเจ้ำหน้ำท่ี ผล

2) ส่ังพิมพ์เฉพำะของเจ้ำหน้ำท่ีท่ีได้รับ  
3) บันทึกกำรได้รับเคร่ืองรำชในแฟ้มประวัติ
    (ก.พ.7)

๕) ระบบทะเบียนข้อมูล 1) รับแจ้งขอเปล่ียนแปลงข้อมูลของเจ้ำหน้ำท่ี แผน หน.ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป

บุคลำกรภำครัฐ (โอนย้ำย เปล่ียนช่ือ สกุล ของเจ้ำตัว /บุคคลใน ผล

ครอบครัว)

2) เข้ำ Web กรมบัญชีกลำง สวัสดิกำรกำรรักษำพยำบำล

3) เข้ำไปแก้ไขข้อมูล โดยบันทึกรหัสผู้ใช้งำนและ

    รหัสผ่ำนท่ีกรมบัญชีกลำงก ำหนดให้

(เฉพำะกรณีมีกำรโยกย้ำย/ เกษียณอำยุรำชกำร/ลำออก/เปล่ียนแปลงข้อมูล

ของข้ำรำชกำร/ลูกจ้ำงประจ ำ หรือบุคคลในครอบครัว )
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ท่ี งาน / โครงการ ข้ันตอนการปฏิบัติ
จ านวน หน่วยนับ

๒๕๖๙ ๒๕๗๐

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน
ผู้รับผิดชอบ

4) กรณีโอนย้ำย/โอนเข้ำฐำนข้อมูลกลำง 
ต้องประสำนนำยทะเบียนหน่วยงำนท่ีจะรับโอน 
เพ่ือป้องกันข้อมูลสูญหำย

๖) กำรโอนย้ำย/ยืมตัว 1) จัดท ำหนังสือรับ - ส่งตัว แผน ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป
ข้ำรำชกำร     - กรณี จนท. เสนอหัวหน้ำส่วนฯ ผล

    - กรณี หัวหน้ำส่วน เสนอ ผวจ .
2) จัดท ำเอกสำรต่ำง ๆ ท่ีเก่ียวข้อง
    - หนังสือรับรองกำรลำ  
    - ประวัติ ก.พ. 7
3) รวบรวมเอกสำรส่งมอบเจ้ำหน้ำท่ี
ท่ีได้รับค ำส่ังให้ย้ำย/ยืมตัว

๗) กำรด ำเนินงำนตำมนโยบำย 1) จัดท ำหนังสือแจ้งเวียน แผนกำรด ำเนินงำน ๑๒ คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 ๑ 1 1 1 1 ๑ นำงวีรวัลย์  พรหมเทพ
กำรก ำกับดูแลองค์กำรท่ีดีของ ให้ทุกกลุ่ม/ฝ่ำยทรำบ ผล น.ส.รัตนำ  หัสไกรลำส
ส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตร 2) วำงแผนกำรด ำเนินกำรตำมวัตถุประสงค์
และสหกรณ์ 3) ด ำเนินกำรตำมแผน ตำมห้วงเวลำของแผน

งำนท่ีวำงไว้

๘) ด ำเนินงำนโครงกำร/ 1) จัดท ำหนังสือแจ้งเวียนแผนส่งเสริม ๑๒ คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 ๑ 1 1 1 1 ๑ นำงวีรวัลย์  พรหมเทพ
กิจกรรมภำยใต้แผนส่งเสริม วัฒนธรรมองค์กรของส ำนักงำนปลัดกระทรวง ผล
วัฒนธรรมองค์กรของ เกษตรและสหกรณ์
ส ำนักงำนปลัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์

๙) ประกำศเจตนำรมณ์ 1) จัดท ำประกำศเจตนำรมณ์ ( No Gift Policy) 2 คร้ัง แผน 1 1 นำงวีรวัลย์  พรหมเทพ
ไม่รับของขวัญและของก ำนัล พร้อม Inforgraphic เพ่ือเผยแพร่ประชำสัมพันธ์ ผล
ทุกชนิดจำกกำรปฏิบัติหน้ำท่ี เสนอ กษ.ยล. พิจำรณำลงนำม
 (No Gift Policy) รับทรำบเจตนำรมณ์

2) แจ้งเวียนเจ้ำหน้ำท่ีภำยใน สนง . เพ่ือ
รับทรำบเจตนำรมณ์
3) รำยงำนผลกำรด ำเนินกำร รอบ 6 เดือน
และรอบ 12 เดือน

กรณีมีกำรโอนย้ำย/ยืมตัวข้ำรำชกำร
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ท่ี งาน / โครงการ ข้ันตอนการปฏิบัติ
จ านวน หน่วยนับ

๒๕๖๙ ๒๕๗๐

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน
ผู้รับผิดชอบ

๑๐) แผนพัฒนำรำยบุคคล (IDP) ๑) แจ้งเวียนข้ำรำชกำรให้ทบทวนแผนพัฒนำ ๑ คร้ัง แผน ๑ หน.ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป

ของตนเอง (กำรอบรม/พัฒนำหลักสูตรต่ำงๆ ผล

 ในปีงบประมำณท่ีผ่ำนมำ)

๒) แจ้งให้ข้ำรำชกำรจัดท ำแผนพัฒนำของตนเอง

โดยเน้นทักษะท่ีอยู่ในแผนของ สพบ .

๓) บันทึกแผนพัฒนำรำยบุคคลลงระบบ

๒

1. กำรรับหนังสือ 1) ตรวจสอบระบบ e - saraban/รับหนังสือ แผน น.ส.คอรีเยำะ  โตะแว
2) ลงทะเบียนรับสำรบรรณกลำงของส ำนักงำน ผล น.ส.วิไลวรรณ บุญสงค์
    - รับจำกระบบรับหนังสือภำยใน สป .กษ.
     - รับหนังสือภำยนอก จำกระบบสำรบรรณ
    อิเล็กทรอนิกส์จังหวัด/อีเมล/ไปรษณีย์
3) เสนอเกษตรและสหกรณ์จังหวัด
4) สแกนหนังสือจัดเก็บ
5) แยกน ำส่ง กลุ่ม/ฝ่ำย ตำมส่ังกำรของ กษ .

2. กำรส่งหนังสือ 1) ออกเลขส่งในระบบอิเล็กทรอกนิกส์ /จังหวัด แผน น.ส.คอรีเยำะ  โตะแว
2) ลงทะเบียนหนังสือส่ง ผล น.ส.วิไลวรรณ บุญสงค์
3) สแกนหนังสือจัดเก็บ
๔) คืนส ำเนำคู่ฉบับให้แก่เจ้ำของเร่ือง 

3. กำรจัดเก็บเอกสำร 1) จัดเก็บ ค้นหำ รวบรวมเอกสำร แผน น.ส.คอรีเยำะ  โตะแว
 โดยแยกแฟ้มเป็น หมวดหมู่ ผล น.ส.วิไลวรรณ บุญสงค์

๔. แจ้งเวียนหนังสือ 1) ตรวจสอบหนังสือท่ีต้องแจ้งเวียน แผน น.ส.คอรีเยำะ  โตะแว

2) ด ำเนินกำรแจ้งเวียนให้แล้วเสร็จตำมก ำหนด ผล น.ส.วิไลวรรณ บุญสงค์

3) เสร็จส้ินกำรแจ้งเวียน งำนสำรบรรณ

   จัดเก็บเข้ำแฟ้ม/คืนเจ้ำของเร่ือง

ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง
งานด้านธุรการ งานสารบรรณ งานพิมพ์และแจกจ่ายเอกสาร และการ
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ท่ี งาน / โครงการ ข้ันตอนการปฏิบัติ
จ านวน หน่วยนับ

๒๕๖๙ ๒๕๗๐

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน
ผู้รับผิดชอบ

๕. กำรใช้โทรศัพท์-โทรสำร 1) รับโทรศัพท์ ส่งโทรสำร แผน น.ส.คอรีเยำะ  โตะแว

2) บันทึกกำรใช้โทรศัพท์ทำงไกล ผล น.ส.วิไลวรรณ บุญสงค์

๖. บันทึกภำรกิจ กษ. บันทึกภำรกิจของเกษตรและสหกรณ์จังหวัด แผน น.ส.คอรีเยำะ  โตะแว

ในสมุดและกระดำน หน้ำห้องปฏิบัติงำน ผล น.ส.วิไลวรรณ บุญสงค์

๑) ท ำหนังสือขออนุญำตไปรำชกำรของ กษ .ยล.

๒) บันทึกก ำหนดกำรของเจ้ำหน้ำท่ี

ตำมท่ีได้รับแจ้ง

๗. จัดประชุม 6 คร้ัง แผน ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ นำงวีรวัลย์  พรหมเทพ

  - ท ำหนังสือเชิญประชุมและวำระกำรประชุม ผล น.ส.คอรีเยำะ  โตะแว

  - ด ำเนินกำรประชุมตำมก ำหนด  

  - จัดท ำรำยงำนกำรประชุม

๗.๒ ช่วยสนับสนุนกำรประชุมกลุ่ม/ฝ่ำย แผน น.ส.คอรีเยำะ  โตะแว
     - จัดเตรียมห้อง/อุปกรณ์ส ำหรับกำรประชุม ผล น.ส.จิรำวรรณ คงแก้ว

     - จัดเตรียมอำหำรว่ำงและเคร่ืองด่ืม น.ส.นพวรรณ บ ำรุงกิจ
     - ดูแลควำมเรียบร้อยหลังกำรใช้งำน น.ส.วิไลวรรณ บุญสงค์

8. งำนบุคลำกร

   - ท ำบัตรประจ ำตัวของ  ๑. รับค ำขอมีบัตรจำกเจ้ำหน้ำท่ี แผน น.ส.คอรีเยำะ  โตะแว

    เจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ  2. จัดท ำค ำขอมีบัตรฯ พร้อมท ำบันทึก ผล

เสนอผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด/รองผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด

ลงนำมในบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ
  

   - สรุปวันลำของข้ำรำชกำร 1) รับใบลำจำกเจ้ำหน้ำท่ี (ขรก. ลจป. พรก.) แผน หน.ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป

ลูกจ้ำงประจ ำ พนักงำนรำชกำร 2) ตรวจสอบวันลำ เสนอผู้มีอ ำนำจอนุญำต ผล นำงวีรวัลย์  พรหมเทพ

3) แจ้งผู้ลำ/จัดเก็บใบลำเข้ำแฟ้ม น.ส.คอรีเยำะ  โตะแว

๗.๑ ประชุมส ำนักงำน (หลังประชุมกรมกำรจังหวัด )

กรณีมีกำรโอนย้ำย/บัตรหมดอำยุ/ได้รับแจ้งจำกเจ้ำหน้ำท่ี

10



งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ท่ี งาน / โครงการ ข้ันตอนการปฏิบัติ
จ านวน หน่วยนับ

๒๕๖๙ ๒๕๗๐

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน
ผู้รับผิดชอบ

4) สรุปวันลำผ่ำนระบบ DPIS6

เรียกรำยงำนกำรลำ R0701 ส่ง Email

ภำยในวันท่ี 5 เดือน เม.ย. และเดือน ต.ค.

๓ งานพัสดุ ฝ่ายบริหารท่ัวไป
1 จัดซ้ือจัดจ้ำง 1)  จัดท ำรำยงำนขอซ้ือ/จ้ำงพร้อมแต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ แผน น.ส.นพวรรณ บ ำรุงกิจ

(กรณีวงเงิน ไม่เกิน 5,000 บำท) 2)  ขออนุมัติจัดซ้ือ/จัดจ้ำง ผล
3)  จัดท ำใบส่ังซ้ือ/ส่ังจ้ำง ให้หัวหน้ำ
เจ้ำหน้ำท่ีเป็นผู้เซนต์ส่ังซ้ือ/ส่ังจ้ำงและให้ร้ำนค้ำ

เซนต์ช่ือผู้ขำย/รับจ้ำง
4)  ติดต่อเพ่ือส่ังซ้ือ/ส่ังจ้ำง
จำกบริษัท/ร้ำนค้ำ และขอใบเสนอรำคำจำกร้ำน

5)  ร้ำนค้ำส่งสินค้ำ/ผู้รับตรวจควำมถูกต้อง
6)  รำยงำนผลกำรตรวจรับพัสดุ
7)  ส่งหลักฐำนเพ่ือเบิกเงินให้ร้ำนค้ำ

2. กำรน ำเข้ำข้อมูลใน 1) จัดท ำแผนจัดซ้ือ/จ้ำง (กรณีวงเงินเกิน 500,000 บำท) แผน
ระบบ e-GP และระบบ 2) จัดท ำโครงกำร (ทุกวิธี) ผล

GFMIS  Webonline 3) เลือกโครงกำรท่ีได้จัดท ำเพ่ือน ำเข้ำระบบe-GP 

(กรณีจัดซ้ือ/จ้ำงต้ังแต่ ท่ี 1 - 4 เพ่ือจัดท ำข้อมูลโครงกำร ข้อมูลร้ำนค้ำท่ีเลือก

5,000 บำทข้ึนไป) 4) เม่ือน ำเข้ำลูกบอลจนถึงลูกท่ี 5 - 7 ออกใบส่ังซ้ือ/

จ้ำง จะได้เลขท่ีโครงกำรและเลขท่ีคุมสัญญำในระบบ

e-GP เพ่ือน ำไปเช่ือมโยงในกำรจัดท ำ PO (สัญญำ)

ในระบบ GFMIS Webonline

5) ส่งมอบพัสดุ/งำนแล้ว เข้ำไปส่งมอบงำน

ในระบบ e-GP ลูกบอลบริหำรสัญญำลูกสุดท้ำย

ท ำกำรตรวจรับ และกำรเบิกจ่ำย

6) ท ำกำรตรวจรับตำมใบ PO ในระบบ 

GFMIS Webonline
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ท่ี งาน / โครงการ ข้ันตอนการปฏิบัติ
จ านวน หน่วยนับ

๒๕๖๙ ๒๕๗๐

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน
ผู้รับผิดชอบ

3. กำรเก็บรักษำพัสดุ 1)  ลงทะเบียนควบคุมพัสดุ แผน

คงคลัง 2)  เก็บรักษำให้เป็นระเบียบเรียบร้อยให้ตรง ผล

ตำมบัญชีหรือทะเบียนคุม

4. กำรเบิก-จ่ำยพัสดุ 1) ผู้ขอเบิกแจ้งขอเบิกแก่เจ้ำหน้ำท่ีและเขียนใบขอเบิก แผน

คงคลัง 2) เจ้ำหน้ำท่ีตรวจเช็ครำยกำรท่ีขอเบิก ผล

3) เจ้ำหน้ำท่ีจ่ำยตำมรำยกำรท่ีขอเบิก

4) เช็คยอดคงเหลือในใบเบิกและเก็บเข้ำ

    แฟ้มใบเบิกพัสดุ
5 กำรยืม-คืนพัสดุ 1) ยืมระหว่ำงส่วนรำชกำร แผน

    1. ให้ยืม ผล
        - หัวหน้ำส่วนรำชกำรอนุมัติให้ยืม
        - จัดท ำใบยืม/ลงทะเบียนคุม
        - ให้ส่วนรำชกำรท่ียืมเซ็นต์รับ
        - ส่งมอบ       
    2. กำรส่งคืน แผน
        - ส่วนรำชกำรท่ียืมส่งมอบ ผล
        - จนท.ผู้รับมอบตรวจสอบครุภัณฑ์
        - ลงช่ือส่งมอบในทะเบียนคุม/ใบยืม

2) ยืมภำยในหน่วยงำน แผน

    1. แจ้งพัสดุ และลงช่ือในทะเบียนคุมกำร  ผล

ยืม-คืน เพ่ือรับครุภัณฑ์

    2. กำรคืน ผู้รับคืนต้องตรวจสอบสภำพของ

ครุภัณฑ์ก่อนให้ผู้ยืมลงช่ือในทะเบียนคุม

6. ตรวจสอบพัสดุคงเหลือ 1) แต่งต้ังคณะกรรมกำรตรวจสอบพัสดุก่อน 1 คร้ัง แผน 1

ทุกคร้ังท่ีมีกำรยืม

ทุกคร้ังท่ีมีกำรยืม

ทุกคร้ังท่ีมีกำรยืม
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ท่ี งาน / โครงการ ข้ันตอนการปฏิบัติ
จ านวน หน่วยนับ

๒๕๖๙ ๒๕๗๐

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน
ผู้รับผิดชอบ

ประจ ำปี ส้ินเดือนกันยำยนทุกปี เพ่ือตรวจสอบกำรรับ- ผล

จ่ำยพัสดุงวดต้ังแต่วันท่ี 1 ตุลำคม ปีก่อนจนถึง

วันท่ี 30 กันยำยนปีปัจจุบัน 

2) คณะกรรมกำรด ำเนินกำรตรวจสอบ 1 คร้ัง แผน 1-30 คณะกรรมกำรฯ
ผล

3) รำยงำนผลกำรตรวจสอบต่อผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด 1 คร้ัง แผน 30 คณะกรรมกำรฯ
ผ่ำนเจ้ำหน้ำท่ี ผล
4) แจ้งรำยงำนต่อปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 1 คร้ัง แผน 7
และส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินเพ่ือทรำบ ผล

๗. กำรจ ำหน่ำยพัสดุ 1) หลังจำกตรวจสอบแล้ว พัสดุใดท่ีเห็นว่ำจ ำเป็น ๖๐ วัน แผน
จะต้องซ่อมให้แจ้งขอซ่อม พัสดุใดท่ีหมดควำมจ ำเป็น ผล
ต้องใช้หรือไม่สำมำรถซ่อมได้ ให้จ ำหน่ำยโดย
เจ้ำหน้ำท่ีเสนอรำยงำนต่อหัวหน้ำส่วนเพ่ือพิจำรณำ
ส่ังกำรให้ด ำเนินกำรจ ำหน่ำยตำมวิธีกำรอย่ำงใด
อย่ำงหน่ึง
1.1) แต่งต้ังคณะกรรมกำรตรวจสอบข้อเท็จจริง
พัสดุช ำรุด/สูญหำย
1.2) คณะกรรมกำรด ำเนินกำร
1.3) คณะกรรมกำรเสนอผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด 
ผ่ำนเจ้ำหน้ำท่ี
1.4) แจ้งปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ให้
ควำมเห็นชอบ
2) ด ำเนินกำรจ ำหน่ำย
   2.1) แต่งต้ังคณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ ำหน่ำยพัสดุ

   2.2) คณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ ำหน่ำยพัสดุ

   2.3) รำยงำนผลกำรจ ำหน่ำยพัสดุต่อผู้ว่ำรำชกำร

จังหวัดผ่ำนเจ้ำหน้ำท่ี
   2.4) เจ้ำหน้ำท่ีน ำเงินจำกกำรขำยน ำส่งคลังเป็นรำยได้

แผ่นดิน

ให้ด ำเนินกำรภำยใน 60 วัน หลังจำกได้รับแจ้งจำกปลัดกระทรวงฯ
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ผู้รับผิดชอบ

   2.5) รำยงำนผลกำรจ ำหน่ำยต่อปลัดกระทรวง

เกษตรและสหกรณ์ และส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดิน

3) เจ้ำหน้ำท่ีลงทะเบียนจ่ำยออกจำกบัญชีหลังจำก

จ ำหน่ำยแล้วแจ้งให้กระทรวงกำรคลัง และส ำนักงำน

ตรวจเงินแผ่นดินแล้วแจ้งให้กระทรวงกำรคลัง 
และส ำนักงำนทรำบภำยใน 30 วัน  

8. กำรรำยงำน 1) รำยงำนจัดซ้ือ/จ้ำง (ผ่ำนระบบศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร สนง. 12 คร้ัง แผน 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
ส ำนักงำนจังหวัด (ทุกวันท่ี 5 ของเดือน) ผล
2) ระบบรำยงำนเร่งรัดเบิกจ่ำยเงินงบประมำณ 3 คร้ัง แผน 1 1 1
ของส ำนักงำนคลังจังหวัด (งบลงทุน,งบจังหวัด ผล
กรณีได้รับงบประมำณ)

๙. กำรควบคุมกำรใช้ ๑) จัดท ำรำยงำน/ขออนุมัติจ้ำงซ่อม น.ส.นพวรรณ  บ ำรุงกิจ

รถยนต์รำชกำร ๕ คัน ๒) รับใบเสนอรำคำกำรเข้ำซ่อม นำยสมชำย  แก้วทอง
๓) ตรวจรับกำรซ่อม นำยคุณำนนท์ ชูเพชร
๔) ท ำเอกสำรเบิกจ่ำยกำรซ่อม น.ส.วิไลวรรณ บุญสงค์

๕) ลงทะเบียนคุมประวัติกำรซ่อม

๔ งานการเงินและบัญชี
1. กำรจัดท ำงบประมำณ ๑) สป.กษ. แจ้งกำรจัดท ำค ำขอ ๑ คร้ัง แผน 1  หน.ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป
รำยจ่ำยประจ ำปีของ งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ผล นำงวีรวัลย์  พรหมเทพ
ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์ ๒) แจ้งกลุ่ม/ฝ่ำย จัดท ำค ำของบประมำณ  น.ส.จิรำวรรณ คงแก้ว
จังหวัด ส่งฝ่ำยบริหำรท่ัวไป

๓) กลุ่ม/ฝ่ำย จัดท ำค ำของบประมำณ
๔) รวบรวมค ำของบประมำณจำกทุกกลุ่ม /ฝ่ำย 
และประมวลเป็นร่ำงค ำของบประมำณของส ำนักงำน

๕) เสนอเกษตรและสหกรณ์จังหวัดพิจำรณำ
ร่ำงค ำของบประมำณ
๖) จัดท ำข้อมูลค ำของบประมำณ ส่ง สผง. ภำยใน
ระยะเวลำท่ีก ำหนด ในระบบ MBUD
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน
ผู้รับผิดชอบ

๗) สนง.กษ.จว. ได้รับแจ้งกรอบวงเงินงบประมำณ
ท่ีได้รับจัดสรรจำก สผง . และปรับปรุงแผนกำร
ปฏิบัติงำนและแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ
๘) ส่งแผนกำรปฏิบัติงำนและแผนกำรใช้จ่ำย
งบประมำณ ในระบบ MBUD

2. รำยงำนผลตำมแผน ๑) ศึกษำรำยละเอียดแผนท่ีก ำหนด ๑๒ คร้ัง แผน ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ หน.ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป
ปฏิบัติงำนและแผนกำรใช้จ่ำย ๒) มอบหมำยกลุ่ม/ฝ่ำย ด ำเนินงำนรำยงำนผล ผล นำงวีรวัลย์  พรหมเทพ
งบประมำณของส ำนักงำน ตำมแนวทำงและรูปแบบท่ีก ำหนด น.ส.จิรำวรรณ คงแก้ว
เกษตรและสหกรณ์จังหวัด ๓) ติดตำม รวบรวมข้อมูลและตรวจสอบ

ควำมถูกต้อง (กลุ่ม/ฝ่ำยรับผิดชอบ)
4) เสนอเกษตรและสหกรณ์จังหวัดพิจำรณำ
ให้ควำมเห็นชอบ และจัดท ำรำยงำนผลพร้อม
บันทึกผลลงในระบบท่ีก ำหนด

3. กำรเบิกจ่ำยเงินตำม 1) เงินงบประมำณ/เงินนอกประมำณ แผน นำงวีรวัลย์ พรหมเทพ
แผนงำน/โครงกำร/กิจกรรม    - ตรวจสอบจ ำนวนเงิน แหล่งเงิน รหัส งปม ผล น.ส.จิรำวรรณ คงแก้ว

รหัสกิจกรรมย่อย กับระบบ NEW GFMIS THAI และรำยกำร

กำรโอนจัดสรร
2. รับใบส ำคัญ/หลักฐำน

1) ตรวจสอบควำมถูกต้องของใบส ำคัญ แผน
2) จัดท ำบันทึกขออนุมัติกำรเบิกจ่ำย ผล

3. กำรเบิกเงิน  (งบปกติ/โครงกำรต่ำง ๆ)
1) ขอเบิกเงินในระบบ NEW GFMIS THAI แผน
  1.1) กำรเบิกเงินเพ่ือจ่ำยตรงผู้ขำยผ่ำน Po ผล
  1.2) กำรเบิกเงินเพ่ือจ่ำยผ่ำนส่วนรำชกำร
2) บันทึกในสมุดคู่มือวำงฎีกำรเบิกเงินจำกคลัง
3) ลงทะเบียนคุมกำรเบิกเงิน
4) เสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรลงนำม
5) อนุมัติกำรเบิกในระบบ NEW GFMIS THAI
6) อนุมัติกำรจ่ำยเงินในระบบ NEW GFMIS THAI

7) เรียกรำยงำนจำกระบบตรวจสอบกำรเบิกจ่ำย

8) จัดท ำหนังสือรับรองกำรหักภำษี ณ ท่ีจ่ำย
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ให้แก่บริษัท ห้ำงหุ้นส่วน ท่ีจดทะเบียนภำษี

   ๙) เรียกเก็บใบเสร็จรับเงิน แนบทุกฎีกำ

4. ลงทะเบียนต่ำง ๆ แผน

   - ทะเบียนคุมใบส ำคัญค้ำงจ่ำย ผล

   - ทะเบียนคุมเจ้ำหน้ีกำรค้ำ-ภำยนอก

   - ทะเบียนคุมเจ้ำหน้ีกำรค้ำ-ภำครัฐ

4. กำรจ่ำยเงิน ผ่านระเบบ KTB

 - ตรวจสอบและโอนเงินจำกระบบ KTB Corporate แผน

Online ของธนำคำรกรุงไทยไปยังเจ้ำหน้ีและลูกหน้ี ผล

 - จัดท ำทะเบียนคุมหลักฐำนกำรจ่ำยเงิน

ผ่านส่วนราชการ

 - เขียนเช็คส่ังจ่ำยผู้มีสิทธ์ิรับเงิน 

 - ลงทะเบียนคุมกำรจ่ำยเช็ค เสนอผู้มีอ ำนำจ

 - จ่ำยเช็คให้ผู้มีสิทธ์ิรับเงิน

บันทึกจ่ายเงินในระบบ

 - ท ำกำรหักล้ำงกำรจ่ำยเงินในระบบ 

 NEW GFMIS THAI (ขจ 05)

5. เงินนอกงบประมำณ 1) กรณีรับเงินเข้ำบัญชี  แผน

กองทุนหมุนเวียนฯ    บันทึกแบบ บช 01 ประเภท RE ผล

2) กรณีเบิกเงิน/ส่งเงินคืน กองทุน

   2.1 ขออนุมัติเบิกเงิน

   2.2 เขียนเช็คส่ังจ่ำยเงิน

   2.3 บันทึกแบบ บช 01 ประเภท PP

6. รับ - น ำส่งเงิน

 1. เงินเบิกเกินส่งคืนทุก 1) บันทึกยอดเงินลง Pay in Slip น ำฝำกธนำคำร

แหล่งเงิน 2) บันทึกน ำส่งเงินตำมแบบใน NEW GFMIS THAI 

   (นส 01/นส 02-1/บช 01 ประเภท BE)

 2. ดอกเบ้ียเงินฝำกธนำคำร 1) ตรวจสอบยอดดอกเบ้ียท่ีได้รับจำกสมุดเงินฝำก

2) บันทึกเสนอ กษ. ขออนุมัติถอนเงิน
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3) เขียนเช็ค บันทึกยอดเงินใน Pay in slip 

   น ำฝำกธนำคำร

4) บันทึกส่งเงินตำมแบบในระบบ NEW GFMIS THAI

(นส.01 และ นส.01/2)
7. กำรจัดเก็บหลักฐำน 1) ตรวจสอบหลักฐำนพร้อมท้ังลงลำยมือจ่ำยเงิน 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
         แล้วในหลักฐำนทุกฉบับ ผล

2) จัดเก็บหลักฐำนประกอบกำรเบิกจ่ำย
    แยกตำมเงินงบประมำณไว้ในท่ีปลอดภัย

8. กำรจัดท ำงบกระทบยอด 1) รับ Bank Statement จำกธนำคำรทุกบัญชี 12 ฉบับ แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
เงินฝำกธนำคำร 2) ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือ ผล

3) จัดท ำละเอียดของเงินคงเหลือ โดยกำรตรวจ
    สอบกับทะเบียนคุมกำรจ่ำยเช็ค และทะเบียน
    คุมหลักฐำนขอเบิก

9. เงินทดรองรำชกำร 1) ขออนุมัติเบิกจ่ำยเงิน แผน
2) เขียนเช็คส่ังจ่ำย ผล
3) ลงทะเบียนคุมเงินทดรองรำชกำร
4) รำยงำนผลตอนส้ินปีงบประมำณ

10. กำรรำยงำนกำรเงิน 1) รำยงำนเงินคงเหลือประจ ำวัน 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
   ผล

2) รำยงำนข้อมูล รับ - จ่ำยเงิน ของภำครัฐ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

สถำนะกำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณ

ผ่ำนเคร่ือง EDC/QR Code/Bill Payment

ทุกวันท่ี 1 ของเดือนถัดไป ผล

3) จัดท ำรำยงำนกำรเงินประจ ำเดือน 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ส่ง สตง. ทุกวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป ผล

4) รำยงำนกำรใช้ใบเสร็จรับเงิน 1 คร้ัง แผน 1

ผล

5) รำยงำนฐำนะเงินทดรองรำชกำร 1 คร้ัง แผน 1

ผล
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6) รำยงำนกำรรับและจ่ำยเงินท่ีไม่ต้องน ำส่ง 1 คร้ัง แผน 1

เป็นรำยได้ตำมแนวทำงปฏิบัติตำมบทบัญญัติ ผล

ของรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย 

พุทธศักรำช 2550 มำตรำ 170  

7) จัดท ำทะเบียนคุมเงินฝำกคลัง คร้ัง แผน

 (ทุกคร้ังท่ีมีกำรรับเงินประกันสัญญำ ) ผล

๘) รำยงำนสรุปผลกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ประจ ำเดือน ผล

๙) ลงทะเบียนคุมต่ำงๆ

   - ทะเบียนคุมใบส ำคัญค้ำงจ่ำย

   - ทะเบียนคุมเจ้ำหน้ีกำรค้ำ-ภำยนอก

   - ทะเบียนคุมเจ้ำหน้ีกำรค้ำ-ภำครัฐ

   - ทะเบียนคุมเงินฝำกคลัง

๑๐) รำยงำนข้อมูลค่ำสำธำรณูปโภค 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ผล

๑๑) รำยงำนข้อมูลในระบบ BUDGET (ไดร์ U)

11. กำรปรับปรุงบัญชี 1) น ำงบทดลองงวดปี มำตรวจสอบควำมถูกต้อง 1 คร้ัง แผน 1

ณ วันส้ินปี งปม. 2) ปรับปรุงบัญชีต่ำง ๆ ท่ีเก่ียวข้อง ผล

12. ส่งแบบย่ืนภำษี หัก 1) แบบย่ืนรำยกำร ภ.ง.ด.1 ก 1 คร้ัง แผน 1

ณ ท่ีจ่ำยของ พรก. 2) จัดท ำหนังสือรับรองกำรหักภำษี  ณ  ท่ีจ่ำย ผล

3) จัดท ำหนังสือส่งสรรพำกร
 

13. งำนสหกรณ์ออมทรัพย์ 1) รับหนังสือ/ใบเสร็จรับเงินจำกสหกรณ์ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
กระทรวงฯ 2) แจ้งผลกำรหักเงินและใบเสร็จรับเงิน ผล

ให้แก่สมำชิกสหกรณ์
3) ติดต่อประสำนงำนกับสหกรณ์
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14. กำรยืมเงินรำชกำร 1) ตรวจสอบสัญญำเงินยืม (ย่ืนก่อน 3 วัน) แผน
2) เสนอสัญญำเงินยืมต่อผู้มีอ ำนำจอนุมัติให้ยืมเงิน ผล
3) ขอเบิกเงินในระบบ NEW GFMIS THAI 
4) จ่ำยเงินยืมผ่ำนระบบ KTB Corporate Online

5) ลงทะเบียนคุมลูกหน้ี
6) ส่งหลักฐำนและเงิน(ถ้ำมี) เพ่ือหักล้ำงเงินยืม
    - กรณียืมไปรำชกำร ส่งคืนภำยใน 15 วัน
นับจำกวันเดินทำงกลับมำถึง
    - กรณียืมอ่ืนๆ ส่งคืนภำยใน 30 วัน นับจำก
วันรับเงิน
7) ตรวจสอบหลักฐำน
    - ถูกต้อง เสนอผู้มีอ ำนำจเพ่ืออนุมัติ
    - ไม่ถูกต้อง ส่งคืนผู้ยืมเพ่ือด ำเนินกำรแก้ไข
8) เข้ำระบบ NEW GFMIS THAI  เพ่ือหักล้ำงเงินยืม

    - กรณีมีเงินเหลือคืนน ำส่งธนำคำร
(ผ่ำนระบบ KTB Coporate Online และเข้ำ
ระบบ NEW GFMIS THAI เพ่ือด ำเนินกำร
หักล้ำงเงินยืม)

15. กำรประเมินผลกำร ด ำเนินกำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนด้ำน 1 คร้ัง แผน 1
ปฏิบัติงำนด้ำนบัญชีภำครัฐ บัญชีภำครัฐ ผ่ำนระบบ GAQA ผล

16. กำรเบิกเงินในระบบ 1) ระบบบ ำนำญ ขรก. สป.กษ. แจ้งด ำเนินกำร แผน หน.ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป

D-pension ของ ขรก.บ ำนำญ 2) เข้ำระบบ D-pension เบิกจ่ำยเงิน ผล

ไม่เกินวันท่ี 5 ของเดือน ส่งเบิกเงินในระบบ

๑๗) มำตรกำรประหยัดพลังงำน 1) ทบทวนค ำส่ังแต่งต้ังคณะท ำงำนควบคุมติดตำม 1 คร้ัง แผน ๑ น.ส.จิรำวรรณ คงแก้ว

2) ทบทวนมำตรกำรประหยัดพลังงำนในส ำนักงำน ผล

3) ด ำเนินกำรตำมมำตรกำร แผน

3) จัดเก็บข้อมูลพ้ืนฐำนแล้วน ำเข้ำระบบ E-Report ผล

4) รำยงำนกำรใช้พลังงำนประจ ำเดือน 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
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18) จัดเก็บข้อมูลหน่วย 1) เข้ำระบบ "รำยงำนกำรใช้น้ ำภำครัฐ" 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นำงวีรวัลย์  พรหมเทพ

ประหยัดน้ ำกำรใช้น้ ำภำครัฐ 2) น ำเข้ำข้อมูลกำรใช้น้ ำ ผล

3) บันทึกข้อมูลกำรใช้น้ ำประจ ำเดือน

5 งานยานพาหนะ ฝ่ายบริหารท่ัวไป
๑. ตรวจเช็คสภำพรถยนต์ ๑) ตรวจเชคสภำพรถและน้ ำมันพร้อมใช้ แผน นำงวีรวัลย์  พรหมเทพ
รถยนต์รำชกำร ๕ คัน ๒) กรณีพบควำมผิดปกติ แจ้งงำนพัสดุ ผล น.ส.นพวรรณ  บ ำรุงกิจ

๓) น ำรถเข้ำซ่อมตำมใบรำยกำร นำยสมชำย  แก้วทอง
๔) ตรวจรับกำรซ่อม/เบิกจ่ำย นำยคุณำนนท์ ชูเพชร
๕) ลงทะเบียนคุมประวัติกำรซ่อม
๖) น ำรถยนต์ตรวจสภำพ ต่อภำษีประจ ำปี ๕ คร้ัง แผน ๑ ๑ ๑ 1 ๑

ผล

๒. ควบคุมกำรใช้รถ ๑) มีใบขออนุญำตใช้รถยนต์รำชกำร แผน นำยสมชำย  แก้วทอง
 - บ ำรุงรักษำรถยนต์ 2) พขร.จัดเตรียมรถให้พร้อมใช้งำน ผล นำยคุณำนนท์ ชูเพชร
 - ดูแลกำรใช้น้ ำมันเช้ือเพลิง ๓) ตรวจสอบลงเลขไมล์ออก-เข้ำ ทุกคร้ัง
 - บริกำรยำนพำหนะ ๔) บันทึกรำยงำนกำรใช้รถประจ ำวัน

5) เม่ือใช้รถเสร็จ ท ำควำมสะอำดรถ
ก่อนน ำรถไปเก็บในสถำนท่ีจอด แผน
6) เก็บรักษำกุญแจไว้ในตู้เก็บกุญแจรถยนต์ ผล
7) ควบคุมกำรใช้น้ ำมันเช้ือเพลิง ๔ คร้ัง แผน 1 1 1 1
ตำมประมำณกำร ผล

๖ กิจกรรมเฉลิมพระเกียรติ ฝ่ายบริหารท่ัวไป

๓.๑ วันพระบิดำแห่งฝนหลวง ๑) น ำเรียน/ขออนุมัติต่อผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด ๔๐,๐๐๐ ๑ คร้ัง แผน ๑ กลุ่มสำรสนเทศ

เรียนเชิญเป็นประธำนในพิธี/ลงนำมหนังสือ ผล นำงวีรวัลย์  พรหมเทพ

เชิญส่วนรำชกำรและหน่วยงำนทุกภำคส่วน

๒) วำงแผนกำรด ำเนินกำรร่วมกับกลุ่ม /ฝ่ำย

๓) รำยงำนควำมต้องกำร เพ่ือให้พัสดุด ำเนิน

20



งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ท่ี งาน / โครงการ ข้ันตอนการปฏิบัติ
จ านวน หน่วยนับ

๒๕๖๙ ๒๕๗๐

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน
ผู้รับผิดชอบ

กำรจัดซ้ือจัดจ้ำงตำมระเบียบ

๔) เตรียมงำน/ประสำนงำน/จัดสถำนท่ี

๕) จัดพิธีตำมก ำหนดกำร

๓.๒ กำรร่วมกิจกรรมในพิธี ๑) แจ้งก ำหนดจัดพิธีให้ข้ำรำชกำร/เจ้ำหน้ำท่ี ๙ คร้ัง ๒ 1 ๑ 1 ๑ 1 ๑ ๑ นำงวีรวัลย์  พรหมเทพ
(วันรัฐพิธีต่ำงๆ ) ๒) เตรียมควำมพร้อม (พำนพุ่ม/พวงมำลำฯลฯ)

3) แจ้งทีมเข้ำร่วมกิจกรรมตำมล ำดับท่ีจัดไว้
4) จัดท ำหนังสือแจ้งเวียนหน่วยงำนในสังกัด
เข้ำร่วมกิจกรรม
5) เข้ำร่วมพิธีตำมก ำหนดกำร

3.3 กำรร่วมบันทึกเทป 1) จัดท ำหนังสือแจ้งหน่วยงำนให้สังกัด 2 คร้ัง 1 1

รำยกำรพิเศษถวำยพระพร เข้ำร่วมกำรบันทึกเทป
2) รวบรวมแบบตอบรับกำรเข้ำร่วมกิจกรรม
3) จัดท ำหนังสือตอบรับกำรเข้ำร่วมกิจกรรม
ไปยัง ส่วนบริหำรกิจกำรโทรทัศน์ ภำคใต้
จังหวัดยะลำ
4) เข้ำร่วมกิจกรรมตำมก ำหนดกำร

7 กิจกรรมอ่ืนๆ ฝ่ายบริหารท่ัวไป

7.1 กิจกรรมพบปะยำมเช้ำ 1) จัดท ำหนังสือเชิญส่วนรำชกำรและหน่วยงำน ๑ คร้ัง แผน ๑ นำงวีรวัลย์  พรหมเทพ
ทุกภำคส่วนท่ีเป็นเจ้ำภำพ ประชุมปรึกษำหำรือ ผล
๒) วำงแผนกำรด ำเนินกำรร่วมกับกลุ่ม /ฝ่ำย
3) จัดท ำหนังสือเชิญส่วนรำชกำรและหน่วยงำน
ทุกภำคส่วน เข้ำร่วมกิจกรรม
4) รำยงำนควำมต้องกำร เพ่ือให้พัสดุด ำเนิน
กำรจัดซ้ือจัดจ้ำงตำมระเบียบ
5) เตรียมงำน/ประสำนงำน/จัดสถำนท่ี

6) จัดกิจกรรมตำมก ำหนดกำร
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7.2 กิจกรรมเป็นเจ้ำภำพ 1) จัดท ำหนังสือเชิญส่วนรำชกำรและหน่วยงำน ๑ คร้ัง แผน 1 หน.ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป
กำรทอดกฐิน/ทอดผ้ำป่ำ ทุกภำคส่วนท่ีเป็นเจ้ำภำพ ประชุมปรึกษำหำรือ ผล นำงวีรวัลย์  พรหมเทพ

๒) วำงแผนกำรด ำเนินกำรร่วมกับกลุ่ม /ฝ่ำย
3) จัดท ำหนังสือเชิญส่วนรำชกำรและหน่วยงำน

ทุกภำคส่วน เข้ำร่วมกิจกรรม
4) รำยงำนควำมต้องกำร เพ่ือให้พัสดุด ำเนิน
กำรจัดซ้ือจัดจ้ำงตำมระเบียบ
5) เตรียมงำน/ประสำนงำน/จัดสถำนท่ี
6) จัดพิธีตำมก ำหนดกำร

7.3 โครงกำรส่งเสริม 1) จัดท ำหนังสือแจ้งส่วนรำชกำร หน่วยงำน 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 น.ส.นพวรรณ  บ ำรุงกิจ
คุณธรรมจริยธรรมข้ำรำชกำร รัฐวิสำหกิจ ท่ีร่วมเป็นเจ้ำภำพในแต่ละวัด ผล

ในวันธรรมสวนะ 2) แจ้งก ำหนดกำรให้ทุกกลุ่ม/ฝ่ำย ทรำบ
3) จัดรถและขออนุญำตใช้รถ
4) รำยงำนผลให้จังหวัดทรำบ

๗.4 กิจกรรม 5 ส. 1) วำงแผนกำรด ำเนินกิจกรรม แผน นำงวีรวัลย์  พรหมเทพ
2) จัดท ำหนังสือเสนอ กษ .ยล. พิจำรณำ ผล
3) แจ้งเวียนแผลกำรด ำเนินกิจกรรม
ให้กลุ่ม/ฝ่ำยทรำบ วัน เวลำ ด ำเนินกำร

4) ด ำเนินกำรตำมแผนงำน
5) สรุปผลกำรด ำเนินกิจกรรม (ก่อน - หลัง)

7.๕ กำรตรวจสุขภำพ ๑) แจ้งเวียนเจ้ำหน้ำท่ีเข้ำรับกำรตรวจ 1 คร้ัง แผน นำงวีรวัลย์  พรหมเทพ

ประจ ำปี ๒) แจกอุปกรณ์ตรวจ ผล น.ส.คอรีเยำะ  โตะแว

๓) เบิกเงินให้โรงพยำบำลตำมใบแจ้งยอด น.ส.จิรำวรรณ คงแก้ว

7.6 กิจกรรมวันต้นไม้ 1) วำงแผนกำรด ำเนินกิจกรรม 1 คร้ัง 1 นำงวีรวัลย์  พรหมเทพ
ประจ ำปีของชำติ 2) จัดท ำหนังสือขอควำมอนุเครำะห์สถำนท่ี

ปลูกต้นไม้

กรณีจังหวัดยะลำจัดตรวจสุขภำพประจ ำปี
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งบประมาณ แผน/
(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ท่ี งาน / โครงการ ข้ันตอนการปฏิบัติ
จ านวน หน่วยนับ

๒๕๖๙ ๒๕๗๐

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน
ผู้รับผิดชอบ

3) จัดท ำหนังสือขอควำมอนุเครำะห์ต้นไม้

4) จัดท ำหนังสือเชิญหน่วยงำนเข้ำร่วมกิจกรรม

5) ด ำเนินกิจกรรมตำมแผนงำน

6) รำยงำนผลกำรด ำเนินกิจกรรม

๗.๗ กิจกรรมคัดแยกขยะ 1) ด ำเนินกำรคัดแยกขยะ 3 คร้ัง 1 1 1 นำงวีรวัลย์  พรหมเทพ

รีไซเคิลในหน่วยงำน 2) น ำขยะท่ีคัดแยกไปขำย
3) รำยงำนผลกำรด ำเนินกิจกรรม
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งาน/โครงการ/กิจกรรม
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

งบด าเนินงาน
1 ค่าตอบแทนพนักงานราชการ 1,859,160 แผน 154,930 154,930 154,930 154,930 154,930 154,930 154,930 154,930 154,930 154,930 154,930 154,930 น.ส.จิราวรรณ คงแก้ว

 ผล
2 ค่าเช่าบ้าน 102,000 แผน 8,500 8,500 8,500 8,500 8,500 8,500 8,500 8,500 8,500 8,500 8,500 8,500 น.ส.จิราวรรณ คงแก้ว

 ผล
3 ค่าจ้างเหมาบริการ 576,000 แผน 48,000 48,000 48,000 48,000 48,000 48,000 48,000 48,000 48,000 48,000 48,000 48,000 น.ส.นพวรรณ บ ารุงกิจ

 ผล

4 ประกันสังคม/กองทุนเงินทดแทน 39,100 แผน 3,258 3,258 3,258 3,258 3,258 3,258 3,258 3,258 3,258 3,258 3,258 3,262 น.ส.จิราวรรณ คงแก้ว

 ผล
5 ค่าสาธารณูปโภค 107,100 แผน 8,925 8,925 8,925 8,925 8,925 8,925 8,925 8,925 8,925 8,925 8,925 8,925 น.ส.จิราวรรณ คงแก้ว

 ผล
6 ค่าเช่าทรัพย์สิน (อาคารพัสดุ) 60,000 แผน 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 5,000 น.ส.จิราวรรณ คงแก้ว

 ผล
7 ค่าเช่าเคร่ืองถ่ายเอกสาร 36,000 แผน 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 น.ส.จิราวรรณ คงแก้ว

 ผล
8 วันพระบิดาแห่งฝนหลวง 40,000 แผน 40,000 นางวีรวัลย์  พรหมเทพ

 ผล

รวมงบประมาณท้ังส้ิน 2,819,360

ปี 2570
 (บาท)

ท่ี ผู้รับผิดชอบ
งบประมาณ ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

แผนการใช้จ่ายงบประมาณ
กลุ่ม ฝ่ายบริหารงานท่ัวไป ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 (1 ตุลาคม 2569 - 30 กันยายน 2570)

ท่ีได้รับจัดสรร ปี 2569
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        กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 
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แผน/

งาน/โครงการ งบประมาณ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1  การประชุมคณะอนุกรรมการ 1) ก ำหนดวันและจัดท ำระเบียบวำระกำรประชุม 82,500     นำยเสกสัณห์ ชูสินธ์

 พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์   คณะอนุกรรมกำรพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ 2 คร้ัง แผน 1 1 น.ส.วีอำรืม หะยีสะมำแอ

 ระดับจังหวัด (อพก.)   ระดับจังหวัด ผล นำงอำภรณ์ ทองด้วง

2) จัดท ำหนังสือเชิญคณะอนุกรรมกำรพัฒนำกำรเกษตร 2 คร้ัง แผน 1 น.ส.รัตนำ หัสไกรลำส 

    และสหกรณ์จังหวัด ผล

3) ขออนุมัติจัดประชุมคณะอนุกรรมกำรพัฒนำกำรเกษตร 2 คร้ัง แผน 1 1

    และสหกรณ์จังหวัด ผล

4) มอบหมำยภำรกิจแก่เจ้ำหน้ำท่ีส ำนักงำนเกษตรและ 2 คร้ัง แผน 1 1

   สหกรณ์จังหวัดยะลำ ร่วมสนับสนุนข้อมูลและด ำเนินกำร ผล

   ในกำรจัดประชุมฯ 

5) ด ำเนินกำรประชุมคณะอนุกรรมกำรพัฒนำกำรเกษตร 2 คร้ัง แผน 1 1

   และสหกรณ์จังหวัด ผล

6) จัดท ำสรุปมติ/รำยงำนกำรประชุมคณะอนุกรรมกำรพัฒนำ 2 คร้ัง แผน 1 1

    กำรเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ผล

7) จัดส่งรำยงำนกำรประชุมฯให้ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 2 คร้ัง แผน 1 1

    /คณะอนุกรรมกำรพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ผล

8) ติดตำมประเด็นข้อส่ังกำรจำกกำรประชุมคร้ังท่ีผ่ำนมำ 1 คร้ัง แผน 1 1

ผล

จ านวน หน่วยนับ
ปี 2569 ปี 2570

แผนการปฏิบัติงาน
กลุ่มยุทธศาสตรพัฒนาการเกษตร   ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2570  (1 ตุลาคม 2569 - 30 กันยายน 2570)

ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ผู้รับผิดชอบ
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แผน/

งาน/โครงการ งบประมาณ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2569 ปี 2570ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ผู้รับผิดชอบ

2 การประชุมคณะกรรมการ 1) จัดประชุมคณะกรรมกำรขับเคล่ือนงำนด้ำนกำรเกษตร 31,280   4 คร้ัง แผน 1 1 1 1 นำยเสกสัณห์ ชูสินธ์

ขับเคล่ือนงานด้านการเกษตร    ระดับจังหวัดยะลา 17,000     ผล น.ส.จำรินี วัฒนไทย

จังหวัดยะลา (SC)  1) ก ำหนดวันและจัดท ำระเบียบวำระกำรประชุม 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1 นำงอำภรณ์ ทองด้วง

  คณะกรรมกำรขับเคล่ือนงำนด้ำนกำรเกษตรระดับจังหวัด ผล น.ส.รัตนำ หัสไกรลำส 

  ร่วมกับประธำน คณะกรรมกำรฯ ระดับอ ำเภอและผู้เก่ียวข้อง

2) จัดท ำหนังสือเชิญคณะกรรมกำรขับเคล่ือนงำนด้ำนกำร 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
   เกษตรระดับจังหวัด ผล
3) ขออนุมัติจัดประชุมคณะกรรมกำรขับเคล่ือนงำนด้ำนกำร 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
   เกษตรระดับจังหวัด ผล
4) ด ำเนินกำรประชุมคณะกรรมกำรขับเคล่ือนงำนด้ำนกำร 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
   เกษตรระดับจังหวัด ผล
5) จัดท ำสรุปมติ/รำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรขับเคล่ือน 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
   ด้ำนกำรเกษตรระดับจังหวัด ผล
6) จัดส่งรำยงำนกำรประชุมให้ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

ผล
7) ติดตำมประเด็นข้อส่ังกำรจำกกำรประชุมคร้ังท่ีผ่ำนมำ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
  ระดับอ าเภอ 14,280   
1) จัดประชุมคณะท ำงำนขับเคล่ือนงำนด้ำนกำรเกษตร 3 คร้ัง แผน 1 1 1
   ระดับอ ำเภอ 8 อ ำเภอ ๆ ละ 3 คร้ัง ผล
2) แจ้งงบประมำณให้อ ำเภอเพ่ือจัดประชุมและขับเคล่ือนงำน 3 คร้ัง แผน 1 1 1
   ด้ำนกำรเกษตรระดับอ ำเภอ 2 งวด ผล
3) สรุปผลท่ีส ำคัญ/มติกำรประชุมและติดตำมผลข้อส่ังกำร 3 คร้ัง แผน 1 1 1
   จำกท่ีประชุม ผล
4) สรุปเร่ือง/ประเด็นส ำคัญน ำเข้ำท่ีประชุมคณะกรรมกำรSCP 3 คร้ัง แผน 1 1 1

ผล
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แผน/

งาน/โครงการ งบประมาณ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2569 ปี 2570ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ผู้รับผิดชอบ

3 การตรวจราชการของผู้ตรวจราช ก่อนการตรวจราชการ นำยเสกสัณห์ ชูสินธ์

การกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 1. ประสำนเจ้ำหน้ำท่ีสนับสนุนกำรตรวจรำชกำร เพ่ือรับทรำบ 2 คร้ัง แผน 1 1 น.ส.จำรินี วัฒนไทย

เขตตรวจราชการท่ี 7 และตรวจ    รำยละเอียดในกำรออกตรวจรำชกำร ผล นำงอำภรณ์ ทองด้วง

ราชการแบบบูรณาการ/ส านัก 2. อ ำนวยกำรประสำนกำรจัดกำรประชุมและติดตำมงำน 2 คร้ัง แผน 1 1 น.ส.รัตนำ หัสไกรลำส 

นายกรัฐมนตรี    ในพ้ืนท่ีพร้อมท้ังหนังสือเชิญหัวหน้ำส่วนรำชกำรเข้ำร่วม ผล
    1)ก ำหนดพ้ืนท่ีลงตรวจรำชกำร และจัดท ำเน้ือหำพ้ืนท่ี

    2)ประชุมจัดเตรียมวำระ/เอกสำรประกอบกำรประชุม

3. ประสำนส่วนรำชกำรท่ีรับผิดชอบโครงกำรตำมแผนกำร 2 คร้ัง แผน 1 1
   ตรวจรำชกำรเพ่ือด ำเนินกำร ผล
    1) เตรียมข้อมูลผลกำรด ำเนินงำนปัญหำข้อเสนอแนะ

 ทุกโครงกำรเพ่ือจัดท ำรำยงำนเป็นเอกสำรน ำเสนอ

 ผู้ตรวจรำชกำรกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

    2) สรุป ประมวลผล และสังเครำะห์ข้อมูล

  และรำยงำนให้ผู้ตรวจรำชกำร ภำยใน 5 ท ำกำรก่อนกำรประชุม

4. อ ำนวยกำรจัดประชุม ขออนุมัติกำรจัดประชุม 2 คร้ัง แผน 1 1
ผล

5. ประสำนผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดกรณีผู้ตรวจรำชกำรขอเข้ำพบ 2 คร้ัง แผน 1 1
   เพ่ือหำรือ  ข้ำรำชกำร (อย่ำงน้อย 1 คร้ัง) ผล
ระหว่างการตรวจราชการ

1. ประสำนงำนกับผู้เก่ียวข้องเพ่ือขอเข้ำพบผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล
2. ด ำเนินกำรจัดประชุมหัวหน้ำส่วนรำชกำรในจังหวัด 2 คร้ัง แผน 1 1
   เตรียมควำมพร้อมรับกำรตรวจรำชกำร ผล
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แผน/

งาน/โครงการ งบประมาณ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2569 ปี 2570ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ผู้รับผิดชอบ

3. น ำตรวจรำชกำรในพ้ืนท่ีเป้ำหมำย 2 คร้ัง แผน 1 1
ผล

4. เตรียมสมุดตรวจรำชกำร ให้ผู้ตรวจรำชกำรฯ 2 คร้ัง แผน 1 1
   บันทึกผลกำรตรวจรำชกำร ผล
หลังการตรวจราชการ

1. น ำบันทึกผลกำรตรวจรำชกำรเสนอผู้ว่ำฯ พิจำรณำส่ังกำร 2 คร้ัง แผน 1 1
    และแจ้งหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้อง ผล
2. จัดท ำรำยงำนผลกำรประชุมหัวหน้ำส่วนรำชกำรฯ 2 คร้ัง แผน 1 1
   ส่งให้ผู้ตรวจรำชกำรฯ และผู้ช่วยผู้ตรวจรำชกำรฯระดับกรม ผล
   ทุกคร้ัง ภำยใน 5 วันท ำกำรหลังกำรประชุม

3. ส่งรำยงำนผลกำรตรวจรำชกำรและข้อเสนอนแนะจำก 2 คร้ัง แผน 1 1
   ผู้ตรวจรำชกำรฯ (ตำมแบบฟอร์ม) และแจ้งให้หน่วยงำน ผล
   ท่ีเก่ียวข้องด ำเนินกำรตำมข้อเสนอแนะ พร้อมท้ังติดตำม

   ผลกำรด ำเนินงำนตำมข้อเสนอแนะและสรุปผลกำรติดตำมฯ

   เสนอผู้ตรวจรำชกำร ภำยใน 30 วัน

4. ประสำนงำนกำรด ำเนินงำนแผนบูรณำกำร 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
   นโยบำยพัฒนำภำคและกรณีอ่ืนๆ  ผล
5. ด ำเนินกำรตำมนโยบำย/ข้อส่ังกำรเร่งด่วนของกระทรวง 4 คร้ัง แผน
    หรือของผู้บริหำรกระทวง ผล
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แผน/

งาน/โครงการ งบประมาณ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2569 ปี 2570ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ผู้รับผิดชอบ

4 โครงการจัดเก็บข้อมูลด้านการเกษตรในระดับพ้ืนท่ี

1) กิจกรรมการจัดท าข้อมูลแผนพัฒนา 40,550    นำยเสกสัณห์ ชูสินธ์

    การเกษตรระดับหมู่บ้าน 1) จัดประชุมคณะกรรมกำร/คณะท ำงำน 4,250      1 คร้ัง แผน น.ส.จำรินี วัฒนไทย

  - ระดับจังหวัด จ ำนวน 1 คร้ัง ช้ีแจงแนวทำง ผล 1 นำงอำภรณ์ ทองด้วง

    กำรด ำเนินงำน/ก ำหนดแผนกำรปฏิบัติงำนของโครงกำรฯ น.ส.รัตนำ หัสไกรลำส 

    -ระดับอ ำเภอ 8 อ ำเภอๆ ละ 1 คร้ัง 8,160      8 คร้ัง แผน 4 4
  - ช้ีแจงแนวทำงกำรด ำเนินโครงกำรฯ ผล
  - คัดเลือกพ้ืนท่ี ชนิดสินคำเกษตร

2) จัดท ำ/ทบทวนแผนพัฒนำหมู่บ้ำน 8 อ ำเภอๆละ 1 หมู่บ้ำน 22,400   8 อ ำเภอ แผน 4 4
 - ทบทวนแผนพัฒนำกำรเกษตรระดับหมู่บ้ำน ผล
 -  จัดท ำแผนพัฒนำเกษตรรำยสินค้ำ/Project Idea

3) ติดตำมและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน  5,740      10 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
   บูรณำกำรประสำนงำนกำรพัฒนำ/กำรแก้ไขปัญหำ ผล
   ตำมแผนควำมต้องกำร

   -ระดับจังหวัด จ ำนวน 1 คร้ัง 1 คร้ัง แผน 1

ผล

    -ระดับอ ำเภอ 8 อ ำเภอๆ ละ 1 คร้ัง 8,160        8 คร้ัง แผน 4 4

ผล

2) จัดท ำ/ทบทวนแผนพัฒนำหมู่บ้ำน 8 อ ำเภอๆละ 1 หมู่บ้ำน 22,400      8 อ ำเภอ แผน 4 4

ผล

3) ติดตำมและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน  5,740        10 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ผล
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แผน/

งาน/โครงการ งบประมาณ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2569 ปี 2570ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ผู้รับผิดชอบ

2) การจัดท าแผนพัฒนาการเกษตร 1) รวบรวม ศึกษำ วิเครำะห์ข้อมูลท่ีเก่ียวข้องกับกำรจัดท ำ 41,800 1 คร้ัง แผน 1 นำยเสกสัณห์ ชูสินธ์

และสหกรณ์จังหวัดยะลา    แผนพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และจัดท ำ ผล น.ส.วีอำร์ม หะยีสะมำแอ

(2571-2575)    ร่ำงแผนพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ฯ นำงอำภรณ์ ทองด้วง

2) จัดประชุมคณะท ำงำนและหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้องเพ่ือรับฟังปัญหำ 1 คร้ัง แผน 1 น.ส.รัตนำ หัสไกรลำส 

   ควำมต้องกำร และวิเครำะห์สภำพแวดล้อมด้ำนกำรเกษตร ผล

   และสหกรณ์ของจังหวัด

2) สรุป ประมวลผล และสังเครำะห์ข้อมูลจำกกำรจัดเวทีกำรมี 1 คร้ัง แผน 1

   ส่วนร่วมของภำคส่วนท่ีเก่ียวข้อง ผล

3) จัดประชุมรับฟังควำมคิดเห็นต่อร่ำงแผนพัฒนำกำรเกษตรและ 1 คร้ัง แผน 1

   สหกรณ์ของจังหวัด และแก้ไขร่ำงแผนฯ ตำมข้อเสนอแนะ ผล

4) น ำเสนอร่ำงแผนพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 1 คร้ัง แผน 1

   ต่อคณะอนุกรรมกำรพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ผล

   เพ่ือขอควำมเห็นชอบ 

5) น ำส่งแผนพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลำให้ส ำนักงำน 1  คร้ัง แผน 1

 ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ภำยในวันท่ี 15 สิงหำคม 2570 ผล

5 โครงการขับเคล่ือนสินค้าเกษตร 1) จัดประชุมคณะกรรมกำร/คณะท ำงำน 30,000     3 คร้ัง แผน 1 1 1 นำยเสกสัณห์ ชูสินธ์

และบริการมูลค่าสูง 1 ท้องถ่ิน    - ช้ีแจงแนวทำงกำรด ำเนินงำนโครงกำร ผล น.ส.จำรินี วัฒนไทย

1 สินค้าเกษตรมูลค่าสูง    - กำรคัดเลือกพ้ืนท่ีและพิจำรณำสินค้ำเกษตรมูลค่ำสูง นำงอำภรณ์ ทองด้วง

   - พิจำรณำเห็นชอบกำรคัดเลือกพ้ืนท่ีและแจ้งเป้ำหมำยตัวช้ีวัด น.ส.รัตนำ หัสไกรลำส 

2) กำรจัดท ำและทบทวนแผนพัฒนำหรือแผนปฏิบัติกำร 3 คร้ัง แผน
    รำยสินค้ำ/ กำรบันทึกข้อมูลเข้ำสู่ระบบ 500tb.moac.go.th ผล
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แผน/

งาน/โครงการ งบประมาณ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2569 ปี 2570ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ผู้รับผิดชอบ

3) กำรด ำเนินกิจกรรมตำมแผนพัฒนำรำยสินค้ำ 9 ท้องถ่ิน แผน
4)  ติดตำมควำมก้ำวหน้ำ จัดเก็บและบันทึกข้อมูล ผล
     (ก่อนและหลังเข้ำร่วมโครงกำร) 2 คร้ัง แผน 1 1
 ผล

6 โครงการต าบลม่ันคง ม่ังค่ัง ย่ังยืน ในจังหวัดชายแดนภาคใต้ 50,000     นำยเสกสัณห์ ชูสินธ์

1) กิจกรรมการขับเคล่ือนตามแผน 15,000     น.ส.วีอำรืม หะยีสะมำแอ

   ปฏิบัติการแก้ไขปัญหาจังหวัด 1) จัดประชุมคณะท ำงำน/คณะกรรมกำรของจังหวัด 2 คร้ัง แผน 1 1 นำงอำภรณ์ ทองด้วง

   ชายแดนภาคใต้    เพ่ือขับเคล่ือนกำรด ำเนินงำนโครงกำรฯ ผล น.ส.รัตนำ หัสไกรลำส 

2) ติดตำมประเมินผล และรำยงำนผลภำพรวมของโครงกำรฯ 2 คร้ัง แผน 1 1

   โดยรวบรวมข้อมูลผลกำรด ำเนินงำนแต่ละกิจกรรมของ ผล

   โครงกำร และสรุปผลกำรด ำเนินงำนในภำพรวมโครงกำร

   จัดส่งให้ส ำนักงำนแผนงำนโครงกำรพิเศษตำมก ำหนด

7 การจัดท าแผนปฎิบัติการด้านการ 1) ศึกษำแนวทำงกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตร 1 คร้ัง แผน 1 นำยเสกสัณห์ ชูสินธ์

เกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดและ    และสหกรณ์ของจังหวัด แผนงำน/โครงกำรและวงเงิน ผล นำงอำภรณ์  ทองด้วง

การรายงานความก้าวหน้าผลการ    จัดสรรงบประมำณ น.ส.รัตนำ หัสไกรลำส 

ด าเนินงานโครงการตามแผนฯ 2) ก ำหนดกรอบกำรด ำเนินงำนและจัดประชุมช้ีแจงแนว 1 คร้ัง แผน 1

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2570    ทำงกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ ผล

(รายไตรมาส)    ของจังหวัดและแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ  

   ประจ ำปีงบประมำณ 2570
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แผน/

งาน/โครงการ งบประมาณ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2569 ปี 2570ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ผู้รับผิดชอบ

3) รวบรวมข้อมูล วิเครำะห์ สังเครำะห์และจัดท ำร่ำงแผนกำร 11 คร้ัง แผน 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

   ปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และแผน ผล

   กำรใช้จ่ำยงบประมำณ พร้อมท้ังบันทึกข้อมูลเข้ำสู่ระบบ แผนงำน/โครงกำร 

4) ติดตำม/รวบรวมรำยงำนควำมก้ำวหน้ำผลกำรด ำเนินงำน 4 คร้ัง แผน 10 10 10 30

  โครงกำรตำมแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของ ผล

  จังหวัดจำกหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้องและบันทึกข้อมูลเข้ำสู่ระบบ 

  แผนงำน/โครงกำร ทำงเว็บไซต์ https://agricenter.opsmoac.go.th/actionplan/budge

5) รำยงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดทรำบทุกส้ินไตรมำส 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

ผล

6) น ำเสนอรำยงำนควำมก้ำวหน้ำผลกำรด ำเนินงำนโครงกำร 4 คร้ัง แผน 1 1

   ต่อคณะอนุกรรมกำรพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ ผล
   ระดับจังหวัด/ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด

8 การจัดท าแผน-ผลการปฏิบัติงาน 1) จัดท ำแผนกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์ 1 คร้ัง แผน 1 นำยเสกสัณห์ ชูสินธ์

ของส านักงานเกษตรและสหกรณ์     จังหวัด ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2570 ผล นำงอำภรณ์ ทองด้วง

จังหวัดและรายงานผลการ 2)  ติดตำมผลกำรปฏิบัติงำนของกลุ่ม/ฝ่ำยท่ีรับผิดชอบ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 น.ส.รัตนำ หัสไกรลำส 

ด าเนินงานในระบบติดตาม     ของส ำนักงำนและสหกรณ์จังหวัดยะลำ ผล

 แผนงาน ฯ (MBUD) 3) รำยงำนแผน-ผลกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนฯ โดยตัดยอด 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

   ทุกวันท่ี 25 และส่งรำยงำนภำยในวันท่ี 30 ของทุกเดือน ผล

4) รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของส ำนักงำนฯ ในระบบบริหำร 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

   จัดกำรงบประมำณ สป.กษ ผล

   (OPSMOAC'S  BUD Platform : MBUD)

   ภำยในวันท่ี 1-5 ของเดือนถัดไป
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งาน/โครงการ งบประมาณ ผล
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ปี 2569 ปี 2570ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ผู้รับผิดชอบ

9 ติดตำมงำนส ำคัญในพ้ืนท่ีชองผู้บริหำร 1) จัดท ำข้อมูลด้ำนกำรเกษตรของจังหวัดเพ่ือสนับสนุนกำรตรวจ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นำยเสกสัณห์ ชูสินธ์

กระทรวงและหน่วยงำนในพ้ืนท่ี     รำชกำรของรัฐมนตรี/ผู้บริหำรให้เป็นปัจจุบัน ผล น.ส.จำรินี วัฒนไทย

 (ระดับกระทรวง) 2) จัดท ำข้อมูลสถำนกำรณ์สินค้ำเกษตร วิเครำะห์สถำนกำรณ์ 12 แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 น.ส.วีอำร์ม หะยีสะมำแอ

   สินค้ำเกษตรท่ีส ำคัญของจังหวัด แนวโน้มควำมต้องกำร ผล นำงอำภรณ์ ทองด้วง

   สภำพปัญหำและข้อเสนอแนวทำงกำรแก้ไขปัญหำของจังหวัด น.ส.รัตนำ หัสไกรลำส 

3) สรุปข้อมูลสถำนกำรณ์น้ ำ/สถำนกำรณ์ภัยพิบัติด้ำนกำรเกษตร 12 แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

   ต่ำงๆ และกำรบริหำรจัดกำรน้ ำในพ้ืนท่ีสภำพปัญหำและ ผล

   ข้อเสนอแนวทำงกำรแก้ไขปัญหำของจังหวัด

4) สรุปผลกำรลงพ้ืนท่ี และประเด็นข้อส่ังกำร แจ้งหน่วยงำน 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

    ให้แก้ไขปัญหำ รวมท้ังรำยงำนรัฐมนตรี/ผู้บริหำรทรำบ ผล

5) ติดตำมกำรแก้ไขปัยหำของหน่วยงำน และรำยงำนผลกำร แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

    ด ำเนินกำรตำมข้อส่ังกำรของรัฐมนตรี/ผู้บริหำรท่ีได้มีกำรส่ังกำร ผล

10 การขับเคล่ือนการปฏิบัติงาน 1) ศึกษำ กฎหมำย ระเบียบ คู่มือ และแนวทำงกำรขับเคล่ือน 1 คร้ัง แผน 1 นำยเสกสัณห์ ชูสินธ์

ท่ีส าคัญเชิงพ้ืนท่ีในฐานะผู้แทน    กำรปฏิบัติงำน ผล น.ส.จำรินี วัฒนไทย

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 2) ประชุมร่วมกับหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้องเพ่ือก ำหนดแนวทำง 1 คร้ัง แผน 1 น.ส.วีอำร์ม หะยีสะมำแอ

 (ระดับจังหวัด)    ในกำรขับเคล่ือนฯ จัดท ำแผนกำรปฏิบัติงำนให้สอดคล้อง ผล นำงอำภรณ์ ทองด้วง

   กับแนวทำงกำรขับเคล่ือนฯ เสนอคกก.ฯ น.ส.รัตนำ หัสไกรลำส 

3) จัดท ำแผนกำรปฎิบัติงำนให้สอดคล้องกับแนวทำงกำร 1 คร้ัง แผน 1

   ขับเคล่ือนฯ เสนอ คกก.ฯ หรือผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดทรำบ ผล

4) ด ำเนินกำรตำมแผนปฏิบัติงำน 1 คร้ัง แผน

ผล
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แผน/

งาน/โครงการ งบประมาณ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2569 ปี 2570ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ผู้รับผิดชอบ

5) ติดตำมผลกำรด ำเนินงำน 10 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ผล

6) สรุปผลกำรด ำเนินงำนให้ คกก.ฯ หรือผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด 1 คร้ัง แผน 1

   และรำยงำนให้ผู้บริหำรกระทรวงฯ ทรำบ ผล

11 การจัดต้ังศูนย์บริการเกษตรพิรุณราช 1) ประชำสัมพันธ์สร้ำงกำรรับรู้และเผยแพร่ข้อมูส่ือ แผน นำยเสกสัณห์ ชูสินธ์

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์    ประชำสัมพันธ์ เพ่ือขับเคล่ือนศูนย์บริกำรประชำชน ผล น.ส.จำรินี วัฒนไทย

   ภำคกำรเกษตร ศูนย์บริกำรเกษตรพิรุณรำชในระดับพ้ืนท่ี นำงอำภรณ์ ทองด้วง

 2) กำรบริหำรจัดกำรเร่ืองร้องเรียน แผน น.ส.รัตนำ หัสไกรลำส 

  -รับเร่ืองร้องเรียน ตรวจสอบข้อมูลเบ้ืองต้น ผล

   บันทึกข้อมูลเข้ำระบบฯ

  - จ ำแนกประเภทเร่ือง ด ำเนินกำรแก้ไขปัญหำและส่งต่อ

  - ติดตำมควำมคืบหน้ำ แจ้งผล/ส่ือสำรไปยังผู้รับบริกำรยุติเร่ือง

 3) ลงพ้ืนท่ีให้ค ำแนะน ำกำรบริกำร กำรใช้งำนระบบ แผน

     หรือติดตำมแก้ไขปัญหำให้กับศูนย์บริกำรเกษตร ผล

     พิรุณรำช ในระดับจังหวัด และ/หรือระดับอ ำเภอ

 4) รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนศูนย์บริกำรเกษตรพิรุณรำช 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

     ระดับพ้ืนท่ี (รำยเดือน) ส่งให้ส ำนักแผนงำนและโครงกำรพิเศษ ผล

     ผ่ำนระบบ Google Form (https://shorturt.asia/7G2dX)

    ภำยในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป 
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แผน/

งาน/โครงการ งบประมาณ ผล

(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
จ านวน หน่วยนับ

ปี 2569 ปี 2570ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ผู้รับผิดชอบ

12 กิจกรรมการประสานและสนับสนุน 2,000 นำยเสกสัณห์ ชูสินธ์ิ

การด าเนินงานโครงการของสถาบัน 1) จัดประชุมพิจำรณำแผนงำนโครงกำร/กิจกรรมและงบประมำณ 2 คร้ัง แผน 1 1 น..ส.วิอำร์ม หะยีสะมำแอ

ส่งเสริมและพัฒนากิจกรรมปิดทอง    -ค่ำอ ำนวยกำรจัดประชุม ผล

หลังพระ สืบสานแนวพระราชด าริ 2) ลงพ้ืนท่ีติดตำมควำมก้ำวหน้ำกำรด ำเนินงำนและจัดท ำ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1 

   สรุปผลกำรด ำเนินงำนและกำรใช้จ่ำยงบประมำณ ผล

   รำยไตรมำส เสนอผู้บริหำรกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทรำบ
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ล ำดับ งบประมำณ

ท่ี ท่ีได้รับจัดสรร  ต.ค.67  พ.ย.67  ธ.ค.67  ม.ค.68  ก.พ.68  มี.ค.68  เม.ย.68  พ.ค.68  มิ.ย.68  ก.ค.68  ส.ค.68  ก.ย.68 รวม

1 ค่ำเบ้ียประชุมกรรมกำร (อพก.)  82,150     41,075    41,075   82,150     
  -ค่าเบ้ียประชุมกรรมการ 74,500     37,250    37,250    74,500     
 - ค่าเอกสารประกอบการประชุม  (45คน*50บาท*2คร้ัง) 4,500       2,250      2,250      4,500       
 - ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม  (45คน*35บาท*2ม้ือ) 3,150       1,575      1,575      3,150       

2 กำรจัดประชุมคณะกรรมกำร/คณะท ำงำนขับเคล่ือนงำนด้ำนกำรเกษตร (SC) 31,280     4,250       9,010      9,010      9,010    31,280     

คณะกรรมกำรฯ ระดับจังหวัด  เป้ำก ำหนดจัด 4 คร้ัง  4,250       4,250      4,250      4,250    17,000     
1) ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม 50 คน X 35 บาท 1,750        1,750      1,750      1,750 7,000       
2) ค่าพิมพ์เอกสาร, วัสดุ 50 คน X 50 บาท 2,500        2,500      2,500      2,500 10,000     
คณะท ำงำนฯ ระดับอ ำเภอ  (8 อ ำเภอๆละ 3 คร้ัง)   แผน 3 คร้ัง 4,760      4,760      4,760    14,280     
1) ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม 7 คน X 35 บาท * 8 อภ. เป้า อภ.ละ 3 คร้ัง 1,960      1,960.00 1,960 5,880       
2) ค่าพิมพ์เอกสาร, วัสดุ 7 คน X 50 บาท * 8 อภ. เป้า อภ. ละ 3 คร้ัง 2,800      2,800.00 2,800 8,400       

3 โครงกำรจัดเก็บข้อมูลด้ำนกำรเกษตรในระดับพ้ืนท่ี 75,350     3,400   20,400    24,150  75,350     
1) กิจกรรมกำรจัดท ำข้อมูลแผนพัฒนำกำรเกษตรระดับหมู่บ้ำน 43,700     3,400   20,400    19,900  43,700     

    จัดประชุมคณะกรรมกำร /คณะท ำงำนฯ

     (1) ระดับจังหวัด จ ำนวน 1 คร้ัง 

     - ค่าอาหารว่าง (40 คน *35 บาท  1 ม้ือ) 1,400       1,400 1,400       

     - ค่าถ่ายเอกสาร /วัสดุ (40 คน * 50 บาท)  ุ 2,000       2,000 2,000       

     (2) ระดับอ ำเภอ จ ำนวน  8 อ ำเภอ ๆ ละ 1 คร้ัง

    - ค่าอาหารว่าง (25 คน * 8 วัน * 25 บาท * 2 ม้ือ) 10,000     5,000      5,000     10,000     

    - ค่าอาหารกลางวัน (25 คน * 8 วัน * 100 บาท * 1 ม้ือ ) 20,000     10,000    10,000   20,000     

    - ค่าเบ้ียเล้ียง 5 คน * 120 บาท * 7 วัน 4,800       2,400      2,400     4,800       

    - ค่าน้้ามันเช้ือเพลิง 5,000       2,500      2,500     5,000       

     -ป้ายไวนิล 1*2 เมตร 1 ผืน (พร้อมตัวแปะข้อความ วัน สถานท่ี จ้านวน 8 อ้าเภอ) 500          500         500          

แผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ โครงกำร/กิจกรรม 
กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร  ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลำ

ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. 2570  ( 1 ตุลำคม 2567 - 30 กันยำยน 2570 )

โครำงกำร/กิจกรรม 
แผนใช้จ่ำยเงิน
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ล ำดับ งบประมำณ
ท่ี ท่ีได้รับจัดสรร  ต.ค.67  พ.ย.67  ธ.ค.67  ม.ค.68  ก.พ.68  มี.ค.68  เม.ย.68  พ.ค.68  มิ.ย.68  ก.ค.68  ส.ค.68  ก.ย.68 รวม

โครำงกำร/กิจกรรม 
แผนใช้จ่ำยเงิน

2) กิจกรรมกำรจัดท ำแผนพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลำ 31,650     12,250  4,250    27,400   -        31,650     
   (2571 - 2575) 

  (1) ประชุมเชิงปฏิบัติกำรกำรจัดท ำแผนพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 4,250       4,250    4,250       
     - ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม  (50 คน* 35 บาท x 1 ม้ือ) 1,750 1,750       
    - ค่าเอกสารประกอบการประชุม  ( 50 คน * 50 บาท ) 2,500 2,500       

  (2) จัดเวทีประชำพิจำรณ์เพ่ือก ำหนดแนวทำงพัฒนำกำร 27,400     27,400 27,400     

     เกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดและปรับปรุงร่างแผนพัฒนาฯ ตามข้อเสนอ

     - ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม  (50 คน* 35 บาท x  2 ม้ือ) 3,500 3,500       
    - ค่าอาหารกลางวัน 1 ม้ือๆ ละ 120 บาท (50  คน) 6,000 6,000       
    - ค่าเอกสารประกอบการประชุม  ( 50 คน * 50 บาท) 2,500 2,500       
    - ค่าจัดท้ารูปเล่มๆ ละ 1,400 บาท x 11 เล่ม 15,400 15,400     

4    ติดตำมงำนส ำคัญในพ้ืนท่ีของ รัฐมนตรีฯ /ผู้บริหำรกระทรวงฯ ในกำรลงพ้ืนท่ี 24,500     12,250    12,250     24,500 49,000     
     สนับสนุนกำรลงพ้ืนท่ีของผู้ตรวจรำชกำรฯ 

     -ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม จ้านวน 50 คน x 35  บาท 3,500       1,750       1,750 3,500 7,000       
     -ค่าอาหารกลางวัน จ้านวน 50 คน x 120 บาท 12,000     6,000       6,000 12,000 24,000     
     -ค่าพิมพ์เอกสาร/วัสดุ  50 คน x  50 บาท 5,000       2,500       2,500 5,000 10,000     
     -ค่าน้้ามันเช้ือเพลิง 4,000       2,000       2,000 4,000 8,000       

5 โครงกำรสินค้ำเกษตรและบริกำรมูลค่ำสูง 1 ท้องถ่ิน 1 สินค้ำเกษตรมูลค่ำสูง 43,500     15,325     12,850    15,325   43,500     
1. จัดประชุมคณะกรรมกำร/คณะท ำงำน

 - ระดับจังหวัดและอ้าเภอ เพ่ือก้ากับ ติดตาม รายงานผล และอ้านวยการ 5,250       1,750 1,750 1,750 5,250       
  - ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม (50 คน * 35บาท  ) 15,000     5,000 5,000 5,000 15,000     
 - ค่าอาหารกลางวัน (50 คน * 100 บาท ) 7,500       2,500 2,500 2,500 7,500       
 - ค่าพิมพ์เอกสาร,วัสดุ

2) ติดตำมงำนผลและอ ำนวยกำรท ำงำน 

 - ค่าเบ้ียเล้ียง 5 คน * 120 บาท 1,800       600 600 600 1,800       
 - ค่าน้้ามันเช้ือเพลิง 9,000       3,000 3,000 3,000 9,000       
3) กำรจัดเก็บและบันทึกข้อมูล 

   (ก่อนและหลังเข้าร่วมโครงการ)
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ล ำดับ งบประมำณ
ท่ี ท่ีได้รับจัดสรร  ต.ค.67  พ.ย.67  ธ.ค.67  ม.ค.68  ก.พ.68  มี.ค.68  เม.ย.68  พ.ค.68  มิ.ย.68  ก.ค.68  ส.ค.68  ก.ย.68 รวม

โครำงกำร/กิจกรรม 
แผนใช้จ่ำยเงิน

 - ค่าเบ้ียเล้ียง 5 คน * 120 บาท 600 600 1,200       
 - ค่าน้้ามันเช้ือเพลิง 1,000 1,000 2,000       
 - ค่าพิมพ์เอกสาร,วัสดุ 875 875 1,750       

6 โครงกำรต ำบลม่ันคง ม่ังค่ัง ย่ังยืน ในจังหวัดชำยแดนภำคใต้ 15,000     2,000       6,000      2,000      6,000    15,000     

  กิจกรรมกำรขับเคล่ือนตำมแผนปฏิบัติกำรกำรแก้ไขปัญหำ 15,000     2,000       6,000      1,000      6,000    15,000     

  จังหวัดชำยแดนภำคใต้

1. จัดประชุมคณะท้างาน/คณะกรรมการของจังหวัด เพ่ือขับเคล่ือนการด้าเนินงานโครงการ

     - ค่าอ้านวยการจัดประชุม 5,000       2,000        1,000      1,000      1,000     5,000       

2. ติดตามประเมินผลและรายงานผลภาพรวมของโครงการ

   - ค่าใช้จ่ายในการติดตามประเมินผลและรายงานผลภาพรวมของโครงการฯ 10,000     5,000      5,000     10,000     

7 กิจกรรมกำรประสำนและสนับสนุนกำรด ำเนินงำนโครงกำรของสถำบันส่งเสริม 2,000       500   250          250         500   250         250       2,000       
และพัฒนำกิจกรรมปิดทองหลังพระ สืบสำนแนวพระรำชด ำริ

 - จัดประชุมพิจารณาแผนงานโครงการ/กิจกรรมและงบประมาณ 2 คร้ัง 500    500    1,000       

     1) ค่าอ้านวยการจัดประชุม (25 คน x 35 บาท) 

    2)   ลงพ้ืนท่ีติดตามความก้าวหน้าการด้าเนินงานและจัดท้าสรุปผลการด้าเนินงาน 4 คร้ัง 250           250         250         250        1,000       

     และการใช้จ่ายงบประมาณ รายไตรมาส เสนอผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

รวมเป็นเงินท้ังส้ิน 249,280   249,280   
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย

1 ระบบเกษตรพันธสัญญา 1. การรับแจ้งการประกอบธุรกิจทางการเกษตรในระบบ นางสาวจริยา ไชยประสิทธ์ิ

เกษตรพันธสัญญา นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา
1.1 รับค าร้องจดแจ้งการประกอบธุรกิจ และตรวจสอบ แผน
ความครบถ้วน พร้อมใบรับเอกสารให้กับผู้ประกอบธุรกิจ ผล
1.2 ตรวจสอบข้อมูล ความถูกต้องของค าขอจดแจ้งการ แผน
ประกอบธุรกิจให้แก่ผู้ประกอบการทางไปรษณีย์ลงทะเบียน ผล
1.3 จัดท าหนังสือเสนอ กษ.จังหวัด เพ่ือออกหลักฐาน แผน
แสดงการรีบแจ้งการประกอบธุรกิจให้แก่ผู้ประกอบการ ผล
ทางไปรษณีย์ลงทะเบียน
1.4 บันทึกข้อมูลผู้ประกอบธุรกิจและ Upoad เอกสารการ แผน
แจ้งการประกอบธุรกิจในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ในระบบ ผล
แจ้งการประกอบธุกิจ เพ่ือเผยแพร่ข้อมูลในระบบทะเบียน
ผู้ประกอบธุรกิจให้ประชาชนสามารถตรวจสอบได้
2. การด าเนินงานไกล่เกล่ียข้อพิพาทตาม พรบ.ส่งเสริมและ
พัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
2.1 รับค าร้องขอใช้กระบวนการไกล่เกล่ียข้อพิพาทและ แผน
ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารและพยานหลักฐาน ผล
ท่ีเก่ียวข้อง พร้อมออกใบรับค าร้อง
2.2 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าร้องว่าในอ านาจของส านักงาน แผน
ท่ีมาย่ืน ผล
2.3 คณะท างานรวบรวมข้อเท็จจริง ด าเนินการรวบรวม แผน
ข้อเท็จจริง และสรุปประเด็นข้อพิพาท เสนอประธาน ผล
กรรมการไกล่เกล่ยข้อพิพาทพิจารณา
2.4 กรณีประธานกรรมการฯ พิจารณารับค าร้อง ฝ่ายเลขา แผน
นุการมีแจ้งนัดคู่สัญญาท้ัง 2 ฝ่าย เพ่ือนัดไกล่เกล่ียข้อพิพาท ผล
2.5 คณะกรรมการด าเนินการไกล่เกล่ียข้อพิพาทให้แล้วเสร็จ แผน

ผล
2.6 กรณีคู่สัญญาตกลงกันได้ ให้จัดท าสัญญาประนีประนอม แผน
ยอมความ ถ้าตกลงกันไม่ได้ให้จ าหน่ายข้อพิพาท ผล
2.7 รายงานผลการไกล่เกล่ียข้อพิพาทให้ สป.กษ. แผน
3. จัดท าแผนการสร้างการรับรู้ก่ียวกับสาระส าคัญ 1 คร้ัง แผน 1

ภายใน 10 วันท าการ 

ภายใน 15 วันท าการ 

ภายใน 15 วันท าการ 

ภายใน 2 วันท าการ 

ภายใน 3 วันท าการ 

2569 2570

ภายใน 2 วันท าการ นับแต่วันรับเร่ือง

ภายใน 1 วันท าการ 

ภายใน 1 วันท าการ 

ภายใน 1 วันท าการ 

แผนปฏิบัติงาน/แผนการใช้จ่ายงบปะมาณ ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา  ปีงบประมาณ พ.ศ. 2570
กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ

ท่ี งาน / โครงการ ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย

และแนวทางปฏิบัติตาม พรบ. ผล
4. รายงานผลการสร้างการรับรู้ก่ียวกับสาระส าคัญ 1 คร้ัง แผน 1

และแนวทางปฏิบัติตาม พรบ. ผล
2 การด าเนินงานให้ความช่วยเหลือ * ก่อนเกิดภัย นางสาวจริยา ไชยประสิทธ์ิ

ผู้ประสบภัยพิบัติด้านเกษตร 1. การเตรียมความพร้อมรับสถานการณ์ (ภัยแล้ง/อุทกภัย) นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา
 - ติดตามสถานการณ์ภัยพิบัติและประสานหน่วยงาน 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
เก่ียวข้องเพ่ือทราบสถานการณ์ภัยพิบัติ ผล
 - ประชาสัมพันธ์/แจ้งเตือนเกษตรกร/ให้ค าแนะน า 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ทางวิชาการ ผล
 - ประชาสัมพันธ์การขอรับฝนหลวง (กรณีเกิดภัยแล้ง) 1 คร้ัง แผน 1

ผล
 - ประสานหน่วยงาน/รวบรวมข้อมูลพ้ืนท่ีประสบภัยแล้ง 1 คร้ัง แผน 1

ผล
 - จัดท าแผนปฏิบัติการฝนหลวง 1 แผน แผน 1

ผล
2. จัดท าแผนเตรียมรับสถานการณ์ภัยพิบัติด้านการเกษตร นางสาวจริยา ไชยประสิทธ์ิ

(ภัยแล้ง/อุทกภัย) นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา
 - ประสานหน่วยงานขอข้อมูลเบ้ืองต้นส าหรับจัดท าแผน 2 คร้ัง แผน 1 1
เตรียมรับสถานการณ์ภัยพิบัติด้านการเกษตร ผล
 - รวบรวมข้อมูล/ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล
 - จัดประชุมหรือจัดเวทีระดมความคิด เพ่ือทบทวน/ 2 คร้ัง แผน 1 1
ปรับปรุงแผนเตรียมรับสถานการณ์ภัยพิบัติด้านการเกษตร ผล
 - จัดท าร่างแผนภัยพิบัติด้านการเกษตร 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล
 - เสนอร่างแผนภัยพิบัติให้ กษ.จว.ให้ความเห็นชอบ 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล
 - จัดท าแผนเตรียมรับสถานการณ์ภัยพิบัติฯ ฉบับสมบูรณ์ 2 เล่ม แผน 1 1

ผล
 - เสนอแผนเตรียมรับสถานการณ์ภัยพิบัติฯ ต่อท่ีประชุม 2 คร้ัง แผน 1 1
คณะอนุกรรมการฯ (อพก.) เพ่ือทราบ ผล
 - เผยแพร่แผนฯ เพ่ือน าไปใช้ประโยชน์ผ่านช่องทางต่างๆ 2 คร้ัง แผน 1 1
* ขณะเกิดภัย นางสาวจริยา ไชยประสิทธ์ิ

1. การประชาสัมพันธ์ในช่วงเวลาเกิดภัย (ภัยแล้ง/อุทกภัย) แผน นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา
 - ประชาสัมพันธ์/แจ้งเตือนเกษตรกร/ให้ค าแนะน าทางวิชาการ ผล

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ 2569 2570ท่ี งาน / โครงการ ข้ันตอนการปฏิบัติ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

เม่ือเกิดสถานการณ์ภัยพิบัติ
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย

2. การให้ความช่วยเหลิอ (ภัยแล้ง/อุทกภัย) แผน
 - ประสานหน่วยงานเก่ียวข้องเพ่ือให้การช่วยเหลือเบ้ืองต้น ผล
 - จัดทีมวิชาการเคล่ือนท่ี
 - ติดตามสถานการณ์ภัยพิบัติ
 - ประสานหน่วยงานเพ่ือส ารวจความเสียหายเบ้ืองต้น
 - ติดตามผลการให้ความช่วยเหลือเบ้ืองต้น
 - รายงานสถานการณ์ภัยพิบ้ติ และความเสียหายเบ้ืองต้น
(รายงานทุกวัน)
* หลังเกิดภัย นางสาวจริยา ไชยประสิทธ์ิ

1. ประสานหน่วยงานเก่ียวข้องส ารวจและประเมินมูลค่า แผน นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา
ความเสียหาย ผล
2. รายงานสถานการณ์ และความเสียหาย แผน
(รายงานทุกสัปดาห์ จนกว่าภัยจะส้ินสุด) ผล
3. ให้ความช่วยเหลิอเกษตรกรผู้ประสบภัยด้านการเกษตร แผน

ผล
4. ติดตาม/เร่งรัดการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย แผน

ผล
5. จัดท าแผนฟ้ืนฟูอาชีพเกษตรกรและพ้ืนท่ีประสบภัย แผน
 - ประสานหน่วยงานเก่ียวข้องเพ่ือจัดท าแผนฟ้ืนฟูฯ ผล
 - รวบรวมข้อมูลเพ่ือบูรณาการแผนการฟ้ืนฟูฯ
 - จัดส่งแผนฟ้ืนฟูเสนอศูนย์ติดตามกระทรวงเกษตรฯทราบ
 - รายงานผลการด าเนินงานตามแผนฟ้ืนฟูฯ
6. ติดตามเร่งรัดผลการช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภัย แผน
ตามระเบียบท่ีเก่ียวข้อง ผล
7. รายงานความก้าวหน้าการให้ความช่วยเหลือ แผน

ผล
* การบริหารจัดการ นางสาวจริยา ไชยประสิทธ์ิ

1. จัดประชุมคณะกรรมการบริหารศูนย์ติดตามและแก้ไข 12 คร้ัง แผน นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา
ปัญหาภัยพิบัติด้านการเกษตรจังหวัดยะลา ผล
(ร่วมกับการประชุม SC และอนุกรรมการพัฒนาการเกษตร
กรณีเร่งด่วนจะประชุมเฉพาะคณะกรรมการศูนย์ฯเพ่ิมเติม)
 - ก าหนดวันประชุม
 - ประสานและจัดท าหนังสือขอใช้ห้องประชุม
 - จัดท าหนังสือเชิญประชุมและวาระการประชุมฉบับย่อ
 - จัดท าเอกสารประกอบวาระการประชุมฉบับสมบูรณ์

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ 2569 2570ท่ี งาน / โครงการ ข้ันตอนการปฏิบัติ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

เม่ือเกิดสถานการณ์ภัยพิบัติ

เม่ือเกิดสถานการณ์ภัยพิบัติ

จัดประชุมเตรียมการ/ติดตาม อย่างน้อยเดือนละ 1 คร้ัง

เม่ือเกิดสถานการณ์ภัยพิบัติ

เม่ือเกิดสถานการณ์ภัยพิบัติ

เม่ือเกิดสถานการณ์ภัยพิบัติ

เม่ือเกิดสถานการณ์ภัยพิบัติ

เม่ือเกิดสถานการณ์ภัยพิบัติ

เม่ือเกิดสถานการณ์ภัยพิบัติ
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย

 - จัดท ารายงานการประชุม เสนอขอกษ.จว.เพ่ือพิจารณา
 - แจ้งเวียนคณะกรรมการฯรับรองรายงานการประชุม
 - รายงานผลการด าเนินงานของศูนย์ติดตามฯและรายงาน 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
การประชุม (ภายในวันท่ี 1 ของเดือน) ผล 1 1 1 1 1
2. เข้าร่วมประชุม ก.ช.ภ.จ เพ่ือพิจารณาการให้ความ แผน
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ ผล

3 โครงการเกษตรกรรมย่ังยืน นางสาวนิตยา  สารกุมาร
3.1 การจัดท าแผน 1. ประสานงาน/แจ้งหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง เพ่ือรับทราบการจัดท า 1 คร้ัง แผน 1 นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา
ปฏิบัติงานเกษตรกรรม แผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมย่ังยืนของจังหวัด ผล
ย่ังยืนของจังหวัด 2. รวบรวมแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมย่ังยืนจากหน่วยงาน 1 คร้ัง แผน 1

และจัดส่งให้กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผล
3. จัดท ารายงานการปฏิบัติงานเกษตรกรรมย่ังยืน (รายไตรมาส) 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

ผล
3.2 การสรรหาปราชญ์เกษตร 1. จัดท าประกาศสรรหาปราชญ์เกษตรฯ ประจ าปี 1 คร้ัง แผน กรกฎาคม 2569 นางสาวนิตยา  สารกุมาร
ของแผ่นดิน ผล 1 นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา

2. ประชาสัมพันธ์การสรรหาปราชญ์เกษตรของแผ่นดิน 1 คร้ัง แผน กรกฎาคม 2569
ผล 1

3. จัดเก็บข้อมูลเพ่ิมเติมของผู้สมัคร และจัดท าเอกสาร 1 คร้ัง แผน สิงหาคม 2569
ประกอบการพิจารณา ผล 1
4. จัดประชุมคณะท างานสรรหาฯเพ่ือพิจารณาคัดเลือก 1 คร้ัง แผน สิงหาคม 2569
บุคคลเป็นปราชญ์เกษตรของแผ่นดินระดับจังหวัด ผล 1
5. รายงานผลการสรรหาปราชญ์เกษตรฯระดับจังหวัด 1 คร้ัง แผน สิงหาคม 2569

ผล
6. แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ท่ีได้รับการคัดเลือกทราบ 1 คร้ัง แผน 1

ผล 1
7. น าเสนอข้อมูลปราชญ์เกษตรฯ ระดับเขตตรวจราชการ 1 คร้ัง แผน

ผล 1

4 การช่วยเหลือเกษตรกรหรือผู้ยากจน 1. การประชาสัมพันธ์ นางสาวนิตยา  สารกุมาร
ผ่านกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู้ยืมฯ   1) ประชาสัมพันธ์ผ่านช่องทางต่างๆ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา
(อบก.) (วิทยุ, เว็บไซต์. เฟสบุ้ค,บอร์ดปชส,อบรม/ประชุมในพ้ืนท่ี) ผล

  2) หน่วยบริการให้ค าแนะน าการให้ความช่วยเหลือ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผ่านคลินิกเกษตรเคล่ือนท่ี จังหวัดเคล่ือนท่ี) ผล
 - จัดเตรียมเอกสารเพ่ือการประชาสัมพันธ์
 - ออกหน่วยบริการ

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ 2569 2570ท่ี งาน / โครงการ ข้ันตอนการปฏิบัติ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

เม่ือเกิดสถานการณ์ภัยพิบัติ

ตามท่ีคณะท างานฯ ระดับเขต ก าหนด
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย

2. การรับค าร้องขอความช่วยเหลือ
  1) สอบสวนข้อเท็จจริง/ให้ค าแนะน าตามระเบียบฯ 2 ราย แผน 1 1 1 1 1 1

ผล
  2) จัดท าเอกสารรับค าร้องจากเกษตรกรหรือผู้ยากจน 2 ราย แผน 1 1 1 1 1 1
(กรณีอยู่ในหลักเกณฑ์ตามระเบียบฯ) ผล
  3) ส่งเร่ืองต่อให้หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องด าเนินการ แผน

ผล
  4) ติดตามผลการด าเนินงานตามข้ันตอน แผน
(กรณีไกล่เกล่ียประนีประนอม : อ าเภอ) ผล
(กรณีวิเคราะห์ค าขอกู้ : ธกส.สาขา) แผน

ผล
3. การพิจารณาอนุมัติเงินกู้
  1) จัดประชุม อชก.เพ่ืออนุมัติเงินกู้ 2 ราย แผน 4 4 5
(กรณีท่ีเข้าหลักเกณฑ์วงเงินกู้เกิน 3 แสนแต่ไม่เกิน 5 แสน) ผล
 - ก าหนดวันประชุม
 - ประสานเชิญผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นประธานการประชุม
 - ประสานและจัดท าหนังสือขอใช้ห้องประชุม
 - จัดท าหนังสือเชิญประฃุมและวาระการประชุมฉบับย่อ
 - จัดท าเอกสารประกอบวาระการประชุมฉบับสมบูรณ์
 - จัดท ารายงานการประชุม เสนอขอกษ.จว.เพ่ือพิจารณา
 - แจ้งเวียนคณะอนุกรรมการฯรับรองรายงานการประชุม
  2) แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนกู้ทราบ 1 ราย แผน
(ทุกรายท้ังท่ีอนุมัติ และไม่อนุมัติ พร้อมเหตุผลประกอบ) ผล
  3) ส่งผลการพิจารณาอนุมัติเพ่ือเบิกจ่ายเงินกู้ ราย แผน
(กรณีรายท่ีได้รับการอนุมัติ) ผล
4. การติดตามลูกหน้ีกองทุนหมุนเวียนฯ
  1) จัดท าแผนการติดตามลูกหน้ีกองทุนฯ 1 คร้ัง แผน 1
 - ประสานข้อมูลลูกหน้ีกองทุนฯทุกราย จาก ธ.ก.ส.สาขา ผล
 - รวบรวมรายช่ือเกษตรกรท่ีเป็นลูกหน้ีกองทุนฯ
 - เสนอแผนติดตามให้ กษ.จว.ให้ความเห็นชอบ
  2) ติดตามลูกหน้ีกองทุนฯ  จ านวน 1 ราย 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
 - ประสาน ธกส.สาขา ร่วมติดตามลูกหน้ีกองทุนฯ ผล
 - ติดตามลูกหน้ีกองทุนฯ ตามแผน
 - สรุปผลการติดตามเสนอ กษ.จว.เพ่ือทราบ

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ 2569 2570ท่ี งาน / โครงการ ข้ันตอนการปฏิบัติ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ภายใน 15 วันท าการ นับแต่วันท่ีส่งเอกสารจากหน่วยงานรับเร่ือง

ภายใน 20 วันท าการ นับแต่วันท่ีส่งเอกสารจากอ าเภอ

ภายใน 5 วันท าการ นับแต่วันท่ีอนุมัติเงินกู้

ภายใน 10 วันท าการนับจากวันประชุม

ภายใน 6 วันท าการ นับแต่วันรับเร่ือง
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย

  3) รายงานผลการติดตาม ตามแบบ รผ.02 2 คร้ัง แผน 1 1
(6 เดือน/คร้ัง : ภายในวันท่ี 30 มี.ค. และ 30 ก.ย.) ผล
5. การบริหารจัดการ
 1) สรุปผลผู้มาติดต่อขอกู้เงินกองทุนฯเสนอ กษ.จว. เพ่ือทราบ 4 คร้ัง แผน 1 1  1 1
(ไตรมาสละ 1 คร้ัง) ผล
 2) จัดท าฐานข้อมูลผู้ติดต่อขอกู้กองทุนฯ (ท่ีเข้าหลักเกณฑ์ 1 ฐาน แผน 1
และไม่เข้าหลักเกณฑ์ให้กู้ตามระเบียบฯ) ผล
 3) จัดท าแผนการใช้จ่ายงบประมาณ เสนอ สกร.พิจารณา 1 คร้ัง แผน 1
(กรณีขอจัดสรรเพ่ิมเติม) ผล
 4) รายงานผลการปฎิบัติงานและการเบิกจ่ายผ่านระบบ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
กองทุนหมุนเวียนฯ (https://newbudget.moac.go.th/login) ผล
(ภายในวันท่ี 1 ของเดือน)

5 กองทุนสงเคราะห์เษตรกร 1. การประชาสัมพันธ์ นางสาวนิตยา  สารกุมาร
  1) ประชาสัมพันธ์ผ่านช่องทางต่างๆ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา
(วิทยุ, เว็บไซต์. เฟสบุ้ค,บอร์ดปชส,อบรม/ประชุมในพ้ืนท่ี) ผล
  2) หน่วยบริการให้ค าแนะน าการให้ความช่วยเหลือ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผ่านคลินิกเกษตรเคล่ือนท่ี จังหวัดเคล่ือนท่ี) ผล
 - จัดเตรียมเอกสารเพ่ือการประชาสัมพันธ์
 - ออกหน่วยบริการ
2. การรับการขอรับการนับสนุน
  1) เกษตรกรย่ืนโครงการ ราย แผน

ผล
  2) พิจารณาเง่ือนไข/ตรวจสอบเอกสาร ราย แผน

ผล
  3) ประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณากล่ันกรองระดับจังหวัด ราย แผน
(กรณีอยู่ในหลักเกณฑ์ตามระเบียบฯ) ผล
  4) ส่งโครงการฯ ให้กองบริหารกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร ราย แผน

ผล
3. การพิจารณาอนุมัติเงินกู้
  1) จัดประชุม อชก.เพ่ืออนุมัติเงินกู้ 2 ราย แผน 4 4 5
(กรณีท่ีเข้าหลักเกณฑ์วงเงินกู้เกิน 3 แสนแต่ไม่เกิน 5 แสน) ผล
 - ก าหนดวันประชุม
 - ประสานเชิญผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นประธานการประชุม
 - ประสานและจัดท าหนังสือขอใช้ห้องประชุม
 - จัดท าหนังสือเชิญประฃุมและวาระการประชุมฉบับย่อ

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ 2569 2570ท่ี งาน / โครงการ ข้ันตอนการปฏิบัติ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

กรณีเกษตรกรย่ืนขอกู้

กรณีเกษตรกรย่ืนขอกู้

กรณีเกษตรกรย่ืนขอกู้

กรณีเกษตรกรย่ืนขอกู้
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย

 - จัดท าเอกสารประกอบวาระการประชุมฉบับสมบูรณ์
 - จัดท ารายงานการประชุม เสนอขอกษ.จว.เพ่ือพิจารณา
 - แจ้งเวียนคณะอนุกรรมการฯรับรองรายงานการประชุม
  2) แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนกู้ทราบ 1 ราย แผน
(ทุกรายท้ังท่ีอนุมัติ และไม่อนุมัติ พร้อมเหตุผลประกอบ) ผล
  3) ส่งผลการพิจารณาอนุมัติเพ่ือเบิกจ่ายเงินกู้ ราย แผน
(กรณีรายท่ีได้รับการอนุมัติ) ผล
4. การติดตามลูกหน้ีกองทุนหมุนเวียนฯ
  1) จัดท าแผนการติดตามลูกหน้ีกองทุนฯ 1 คร้ัง แผน 1
 - ประสานข้อมูลลูกหน้ีกองทุนฯทุกราย จาก ธ.ก.ส.สาขา ผล
 - รวบรวมรายช่ือเกษตรกรท่ีเป็นลูกหน้ีกองทุนฯ
 - เสนอแผนติดตามให้ กษ.จว.ให้ความเห็นชอบ
  2) ติดตามลูกหน้ีกองทุนฯ  จ านวน 1 ราย 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
 - ประสาน ธกส.สาขา ร่วมติดตามลูกหน้ีกองทุนฯ ผล
 - ติดตามลูกหน้ีกองทุนฯ ตามแผน
 - สรุปผลการติดตามเสนอ กษ.จว.เพ่ือทราบ
  3) รายงานผลการติดตาม ตามแบบ รผ.02 2 คร้ัง แผน 1 1
(6 เดือน/คร้ัง : ภายในวันท่ี 30 มี.ค. และ 30 ก.ย.) ผล
5. การบริหารจัดการ
 1) สรุปผลผู้มาติดต่อขอกู้เงินกองทุนฯเสนอ กษ.จว. เพ่ือทราบ 4 คร้ัง แผน 1 1  1 1
(ไตรมาสละ 1 คร้ัง) ผล
 2) จัดท าฐานข้อมูลผู้ติดต่อขอกู้กองทุนฯ (ท่ีเข้าหลักเกณฑ์ 1 ฐาน แผน 1
และไม่เข้าหลักเกณฑ์ให้กู้ตามระเบียบฯ) ผล
 3) จัดท าแผนการใช้จ่ายงบประมาณ เสนอ สกร.พิจารณา 1 คร้ัง แผน 1
(กรณีขอจัดสรรเพ่ิมเติม) ผล
 4) รายงานผลการปฎิบัติงานผ่านระบบไฟล์แชร์ริง 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
(HELP-PROVINCE FILE SHARING) ผล
(ภายในวันท่ี 1 ของเดือน)

6 รับเร่ืองราวร้องเรียนร้องทุกข์ 1. รับเร่ืองราวร้องเรียนร้องทุกข์ของเกษตรกร แผน นางสาวนิตยา  สารกุมาร
ของเกษตรกร ผล นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา

2. ประสานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องเพ่ือแก้ไขปัญหา แผน
เร่ืองราวร้องทุกข์ ผล
3. รายงานประเด็นปัญหาเร่ืองราวร้องทุกข์เสนอ แผน
ปลัดกระทรวง , ผู้ตรวจราชการฯ และ ผวจ. ทราบ ผล
4. ติดตามการด าเนินการแก้ไขปัญหา แผน

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ 2569 2570ท่ี งาน / โครงการ ข้ันตอนการปฏิบัติ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

กรณีเกิดสถานการณ์ร้องทุกข์ร้องเรียน

กรณีเกิดสถานการณ์ร้องทุกข์ร้องเรียน

ภายใน 5 วันท าการ นับแต่วันท่ีอนุมัติเงินกู้

ภายใน 10 วันท าการนับจากวันประชุม

กรณีเกิดสถานการณ์ร้องทุกข์ร้องเรียน

กรณีเกิดสถานการณ์ร้องทุกข์ร้องเรียน
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย

5. แจ้งผลการแก้ไขปัญหาให้เกษตรกรทราบ แผน
ผล

6. สรุปผลผู้มาย่ืนเร่ืองร้องทุกข์ฯเสนอ กษ.จว. เพ่ือทราบ 4 คร้ัง แผน 1 1  1 1
(ไตรมาสละ 1 คร้ัง) ผล
7. จัดท าฐานข้อมูลการรับเร่ืองราวร้องเรียนร้องทุกข์ของ 1 ฐาน แผน 1
เกษตรกร ผล

7 โครงการอันเน่ืองมาจากพระราชด าริ 1. จัดท าฐานข้อมูลโครงการอันเน่ืองมาจากพระราชด าริ 1 ฐาน นางสาวนิตยา  สารกุมาร
โครงการพระราชด าริ/โครงการตามแนวพระราชด าริ นางสาวรัขนีวรรณ ยูทา
ในพ้ืนท่ีจังหวัดยะลา
 1) ประสานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง/ค้นหาจากเว็บไซต์ กปร. 1 คร้ัง แผน 1

ผล
 2) รวบรวมข้อมูล 1 คร้ัง แผน 1

ผล
 3) จัดท าฐานข้อมูล 1 ฐาน แผน 1

ผล
7.1 โครงการ "ฟาร์มตัวอย่าง 1. ประสานข้อมูล กรอบแนวทางและ              1 คร้ัง แผน 1 นางสาวนิตยา  สารกุมาร
ในสมเด็จพระนางเจ้าฯ พระบรมราชินีนาถ แผนการด าเนินงานจากหน่วยงานรับผิดชอบหลัก ผล นางสาวรัขนีวรรณ ยูทา
ในรัชกาลท่ี 9" ในพ้ืนท่ี/จังหวัด

2.เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/ 2 คร้ัง แผน 1 1
คณะท างานด าเนินงานฟาร์มตัวอย่างฯ ผล

2.1 โครงการฟาร์มตัวอย่างฯ วังพญา-ท่าธง บ้านจ าปูน ต.ท่าธง อ.รามัน

2.2 โครงการฟาร์มตัวอย่างฯ บ้านธารโต ต.ธารโต อ.ธารโต จ.ยะลา

2.3 โครงการหมู่บ้านเศรษฐกิจพอเพียงและฟาร์มตัวอย่างบ้านจาเราะบูโงะ ต.
เบตง อ.เบตง จ.ยะลา

3) ติดตามความก้าวหน้าและจัดท าสรุปรายงาน 2 คร้ัง แผน 1 1
เสนอ ผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบ ผล

7.2 การสนับสนุนการปฏิบัติพระราชกรณีกิจ งบประมาณ นางสาวนิตยา  สารกุมาร
และการติดตามการด าเนินงานโครงการอันเน่ือง 1) ประสานข้อมูล/รายละเอียด(ก าหนดการรเสด็จ/ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1 นางสาวรัขนีวรรณ ยูทา
มาจากพระราชด าริด้านการเกษตรในพ้ืนท่ี ก าหนดการลงพ้ืนท่ีขององคมนตรี และข้อมูลโครงการ) ผล
ของพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว พระบรมวงศานุวงศ์ พร้อมท้ัง จัดท าสรุปข้อมูลให้กับผู้บริหาร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์
ตลอดจน องคมนตรี และคณะอนุกรรมการ/ 2) เข้าร่วมประชุมเตรียมการ (รับเสด็จ/รับองคมนตรี และคณะ) 2 คร้ัง แผน 1 1
คณะกรรมการติดตามและขับเคล่ือนโครงการ ร่วมกับจังหวัด (ถ้ามี) ผล
อันเน่ืองมาจากพระราชดาริการเข้าร่วมรับเสด็จฯ 3) ประสาน/อ านวยการลงพ้ืนท่ีของผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 2 คร้ัง แผน 1 1

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ 2569 2570ท่ี งาน / โครงการ ข้ันตอนการปฏิบัติ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

กรณีเกิดสถานการณ์ร้องทุกข์ร้องเรียน
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย

พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ผล
และพระบรมวงศานุวงศ์ในพ้ืนท่ี / 4) ลงพ้ืนท่ีรับเสด็จฯ และจัดท าสรุปรายงาน 2 คร้ัง แผน 1 1

เสนอผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ทราบ (ถ้ามี) ผล
5) ลงพ้ืนท่ีติดตามโครงการร่วมกับองคมนตรี และคณะ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
พร้อมท้ังจัดท าสรุปรายงาน เสนอผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบ (ถ้ามี) ผล
6. ร่วมจัดนิทรรสการผลการด าเนินงาน/จัดกิจกรรมเทิดพระเกียรติ 2 คร้ัง แผน 1 1

7.3 การขับเคล่ือนและขยายผลโครงการอันเน่ือง 1. จัดท าสรุปข้อแนะน าจากการลงพ้ืนท่ีติดตามและขับเคล่ือนโครงการ 1 คร้ัง แผน 1 นางสาวนิตยา  สารกุมาร
มาจากพระราชด าริและหลักปรัชญาของเศรษฐกิจ อันเน่ืองมาจากพระราชด าริในพ้ืนท่ี จังหวัดยะลา ขององคมนตรี ผล นางสาวรัขนีวรรณ ยูทา
พอเพียงมิติด้านการเกษตร และคณะอนุกรรมการ
และการขับเคล่ือนการด าเนินงานตามข้อแนะน า 2. ก าหนดพ้ืนท่ีเป้าหมายขับเคล่ือนการด าเนินงานโครงการอันเน่ือง 1 ฐาน แผน 1
ขององคมนตรีและคณะอนุกรรมการติดตาม มาจากพระราชด าริ ผล 1
และขับเคล่ือนโครงการ อันเน่ืองมาากพระราชด าริ 3. จัดท าแผนการบูรณาการโครงการ/กิจกรรม ด้านการเกษตร 1 แผน แผน
ในพ้ืนท่ีภาคใต้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 เพ่ือพัฒนาต่อยอดการส่งเสริมอาชีพ ผล

และศักยภาพด้านการท าเกษตร ในพ้ืนท่ีรับประโยชน์โครงการ
อันเน่ืองมาจากพระราชด าริ
4. การติดตามและรายงานผลการด าเนินงาน 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล

7.4 โครงการคลินิกเกษตรเคล่ือนท่ีฯ ร่วมด าเนินโครงการคลินิกเกษตรเคล่ือนท่ีฯ พร้อมจัดทาสรุปรายงาน 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1 นางสาวนิตยา  สารกุมาร
 เสนอผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบ ผล นางสาวรัขนีวรรณ ยูทา

7.5 โครงการจิตอาสา  ร่วมด าเนินโครงการจิตอาสาร่วมกับหน่วยงานในจังหวัด แผน นางสาวนิตยา  สารกุมาร
พร้อมจัดทาสรุปรายงานเสนอผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบ ผล นางสาวรัขนีวรรณ ยูทา

8 การเฝ้าระวังและควบคุม 1.โครงการร้านอาหารปลอดภัย นางสาวจริยา  ไชยประสิทธ์ิ

มาตรฐานสินค้าเกษตรใน เลือกใช้สินค้า Q นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา
ระดับจังหวัด (รอหนังสือส่ังการจาก มกอช.)

   1) ขอความเห็นชอบ ผวจ.ด าเนินงาน 1 คร้ัง แผน 1
โครงการผ่านเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ผล 1
   2) ประชาสัมพันธ์ให้ผู้ประกอบการร้านอาหาร 1 คร้ัง แผน
รับทราบสิทธิประโยชน์ท่ีได้รับจากการเข้าร่วมโครงการ ผล
และประชาสัมพันธ์เข้าร่วมโครงการร้านอาหารวัตถุดิบ
เลือกใช้สินค้า Q

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ 2569 2570ท่ี งาน / โครงการ ข้ันตอนการปฏิบัติ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย

    - การจัดท าหนังสือเชิญชวน
    - ประชาสัมพันธ์ผ่านสถานีวิทยุ
    - การเย่ียมพบเชิญชวนร้านอาหารโดยตรง
   3) สนับสนุนส่ือวัสดุ อุปกรณ์ เพ่ือประชา- 1 ชนิด แผน
สัมพันธ์โครงการผ่านร้านอาหารท่ีผ่านการรับรอง ผล
การเข้าร่วมโครงการฯ ปี 2558-2568 จ านวน 10 ร้าน
   3.1 ขออนุมัติในหลักการขอซ้ือ/ขอจ้าง
   3.2 จัดท ารายงานขอซ้ือ/จ้าง และแต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ
   3.3 ติดต่อร้านค้าขอใบเสนอราคา 
เพ่ือส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง
   3.4 ขออนุมัติจัดซ้ือ/จัดจ้าง
   3.5 จัดท าใบส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง
   3.6 ส่งมอบพัสดุ/ตรวจสอบความถูกต้อง
   3.7 ตรวจรับพัสดุ
   3.8 ส่งหลักฐานขอเบิกเงิน
   4) การรับสมัครร้านอาหารเข้าร่วมโครงการ 
ปี 2561
    4.1 รับสมัคร/เย่ียมพบเชิญชวนร้าน 2 ร้าน แผน
อาหารโดยตรง ผล

    4.2 ช้ีแจงหลักเกณฑ์เง่ือนไข และวิธี 1 คร้ัง แผน
การตรวจประเมินร้านอาหารเข้าร่วม ผล
โครงการร้านอาหาร Q ปี 2569
แก่คณะท างานปฏิบัติการเฝ้าระวัง ควบคุม
มาตรฐาน และส่งเสริมการบริโภคสินค้า
เกษตรปลอดภัย จังหวัดยะลา
    4.3 น าคณะปฏิบัติการฯ ตรวจประเมิน 2 คร้ัง แผน
ร้านอาหารและรายการอาหารท่ีเสนอขอรับ ผล
การรับรองของร้านอาหารท่ีสมัครเข้าร่วม
โครงการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569
    4.4 ประชุมคณะท างานอ านวยการและ 1 คร้ัง แผน
ตัดสินใจฯ เพ่ือพิจารณารับรองร้านอาหาร ผล
ท่ีสมัครเข้าร่วมโครงการ ปี 2569
    4.5 มอบป้ายร้านอาหารวัตถุดิบ 1 คร้ัง แผน
ปลอดภัย เลือกใช้สินค้า Q ประจ าปี 2569 ผล

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ 2569 2570ท่ี งาน / โครงการ ข้ันตอนการปฏิบัติ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย

         - ขออนุมัติในหลักการจ้างท าป้าย
ร้านอาหาร Q
         - จัดท ารายงานขอซ้ือ/จ้าง และ
แต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ
         - ติดต่อร้านค้าขอใบเสนอราคา 
เพ่ือส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง
         - ขออนุมัติจัดซ้ือ/จัดจ้าง
         - จัดท าใบส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง
         - ส่งมอบพัสดุ/ตรวจสอบความถูกต้อง
         - ตรวจรับพัสดุ
         - ส่งหลักฐานขอเบิกเงิน
   5) การตรวจเย่ียมร้านอาหารท่ีผ่าน 2 คร้ัง แผน
การรับรอง ปี 2558-2563 ผล
   6) รายงานผลการด าเนินงานให้ มกอช.ทราบ 1 คร้ัง แผน
ตามก าหนด ผล
2. โครงการส่งเสริมการบริโภค และใช้วัตถุดิบสินค้า Q
งบประมาณ นางสาวจริยา  ไชยประสิทธ์ิ

1.ประชุมเจ้าหน้าท่ีหน่วยงานในสังกัด 1 คร้ัง แผน 1 นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ด้านมาตรฐานอาหาร ผล
เพ่ือรับทราบแนวทางการด าเนินโครงการ
2. ส ารวจแผงร้านค้าในตลาดสดท่ีจ าหน่ายสินค้าเกษตร 1 คร้ัง แผน
และอาหาร ผล
3. ตรวจประเมินสถานท่ีจ าหน่ายสินค้าเกษตรและอาหาร 1 คร้ัง แผน
ท่ีมีเคร่ืองหมาย Q ผล
4. รายงานผลการด าเนินงานให้ มกอช.ทราบ 1 คร้ัง แผน
ตามก าหนด ผล

9 ศูนย์ประสานการปฏิบัติการ 1. จัดท าหนังสือแจ้งหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง เพ่ือจัดท าแผน 1 คร้ัง แผน 1 นางสาวจริยา  ไชยประสิทธ์ิ

เตรียมความพร้อมด้านอาหาร ตามภารกิจในส่วนท่ีเก่ียวข้อง ผล นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา
จังหวัด 2. ประสานและรวบรวมแผนจากหน่วยงาน 1 คร้ัง แผน 1

ผล
3. จัดท าแผนเตรียมความพร้อมด้านอาหาร 1 คร้ัง แผน 1

ผล
4. จัดส่งแผนเตรียมความพร้อมด้านอาหาร 1 คร้ัง แผน 1
เสนอผู้บริหารทราบ ผล

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ 2569 2570ท่ี งาน / โครงการ ข้ันตอนการปฏิบัติ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน
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งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. กย

10 การแก้ไขปัญหาผลไม้ของจังหวัด 1. เข้าประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาผลไม้ (คพจ.) คร้ัง แผน นางสาวจริยา ไชยประสิทธ์ิ

และการประชุมแก้ไขปัญหาผลไม้ให้กับหน่วยงาน ผล นางสาวรัชนีวรรณ  ยูทา
ท่ีเก่ียวข้อง คร้ัง แผน
2. ประสานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องเพ่ือรวบรวม ผล
สถานการณ์ผลไม้และการวางแผนการผลิต
3. รายงานสถานการณ์ผลไม้ตกต่ าให้กระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ทราบ

11 การแก้ไขปัญหาหน้ีสินเกษตรกร 1. ท าหน้าท่ีเป็นคณะกรรมการยืนยันหน้ีสินเกษตรกร 3 คร้ัง 1 1 1 นางสาวจริยา ไชยประสิทธ์ิ

/กองทุนฟ้ืนฟู /กองทุนสงเคราะห์เกษตรกร ท่ีมาข้ึนทะเบียนกับกองทุนฟ้ืนฟู นางสาวรัชนีวรรณ ยูทา
2. ช่วยประชาสัมพันธ์การแก้ไขปัญหาหน้ีสินให้กับ 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
เกษตรกรทราบ

12 โครงการตามนโยบายเร่งด่วนของ 1. จัดท าฐานข้อมูลโครงการตามนโยบายเร่งด่วนฯ 1 ฐาน แผน 1 นางสาวจริยา  ไชยประสิทธ์ิ

ของรัฐบาล/กระทรวง ผล นางสาวนิตยา สารกุมาร
มาตรการการช่วยเหลือเกษตรกร 2. รับทราบแนวทาง/ศึกษา/ท าความเข้าใจเก่ียวกับ แผน
ด้านยางพารา, ปาล์มน้ ามัน, ข้าว นโยบาย ข้อส่ังการ ผล
ประมง, ปศุสัตว์, สถาบันเกษตรกร 3. ประสานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องขอข้อมูลการด าเนินงาน แผน

โครงการ ผล
4. รวบรวมข้อมูล /ก าหนดแนวทางปฏิบัติงาน แผน

  ผล
5. ประสานหน่วยงานเก่ียวข้อง เพ่ือด าเนินงานตามกรอบ แผน
เวลาท่ีก าหนด ผล

6. ติดตามผลความก้าว หน้าการด าเนินงานตามข้อส่ังการ แผน
ผล

7. รายงานผลการด าเนินงานเสนอผู้บริหารทราบ แผน
ผล

ผู้รับผิดชอบ
จ านวน หน่วยนับ 2569 2570ท่ี งาน / โครงการ ข้ันตอนการปฏิบัติ

เป้าหมาย ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

กรณีมีการส่ังการเพ่ือด าเนินการจากกระทรวงเกษตรฯ

ตามแผนคณะกรรมการ คบจ. 

ตามแผนคณะกรรมการ คบจ. 

กรณีมีการส่ังการเพ่ือด าเนินการจากกระทรวงเกษตรฯ

กรณีมีการส่ังการเพ่ือด าเนินการจากกระทรวงเกษตรฯ

กรณีมีการส่ังการเพ่ือด าเนินการจากกระทรวงเกษตรฯ

กรณีมีการส่ังการเพ่ือด าเนินการจากกระทรวงเกษตรฯ

กรณีมีการส่ังการเพ่ือด าเนินการจากกระทรวงเกษตรฯ
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        กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนงานพ้ืนฐานด้านการสร้างความสามารถ 1,777,910 

ในการแข่งขัน 

กิจกรรมการบูรณาการงานในส่วนภูมิภาค

งบรายจ่ายอ่ืน
1 โครงการต าบลม่ันคง ม่ังค่ัง ย่ังยืน ในจังหวัด 1,777,910 

ชายแดนภาคใต้ ปี 2570
1.1 กิจกรรมการสร้างเครือข่ายอาสาสมัคร 1,652,910 นายเอกสิทธ์ิ แสงเมล์

เกษตรและสหกรณ์ระดับต าบล
1) ทบทวน/ปรับปรุงค าส่ังคณะท างานบริหารงาน 1 คร้ัง แผน 1
อาสาฯ ระดับจังหวัดยะลา/ระดับอ าเภอ ผล
2) แจ้งอ าเภอด าเนินการคัดเลือกอาสาสมัครฯ 1 คร้ัง แผน 1
ตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนด ผล
3) ประชุมคณะท างานฯ ระดับจังหวัดยะลา 1 คร้ัง แผน 1
เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบผลการคัดเลือก ผล
4) เสนอค าส่ังแต่งต้ังอาสาสมัครเกษตรและสหกรณ์ 1 คร้ัง แผน 1
ระดับต าบล ของจังหวัดยะลา ปี 2570 ผล
5) จัดท าบัตรประจ าตัวอาสาสมัครเกษตรและสหกรณ์ 57 คน แผน 57
ระดับต าบล ของจังหวัดยะลา ปี 2570 ผล
6) บันทึกข้อมูลอาสาสมัครเกษตรและสหกรณ์ 57 คน แผน 57
ในระบบฐานข้อมูลอาสามัครเกษตร ผล
7) ประชุมช้ีแจงแนวทางการด าเนินงาน/มอบหมาย 1 คร้ัง แผน 1
การปฏิบัติงาน และอบรมให้ความรู้แก่อาสาฯ ผล

เป้าหมาย

ไตรมาส 2

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 1 
ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติ

จ านวน ไตรมาส 3
2570

แผนปฏิบัติงาน
กลุ่มสารสนเทศการเกษตร ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 (1 ตุลาคม 2569 - 30 กันยายน 2570)

ผู้รับผิดชอบงาน / โครงการ
หน่วยนับ

2569
ไตรมาส 4

หนา้ 1/17
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เป้าหมาย

ไตรมาส 2

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 1 
ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติ

จ านวน ไตรมาส 3
2570

ผู้รับผิดชอบงาน / โครงการ
หน่วยนับ

2569
ไตรมาส 4

8) ประชุมติดตามและมอบหมายการปฏิบัติงาน 8 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1
ให้แก่อาสาสมัครเกษตรและสหกรณ์ผ่านระบบ ZOOM ผล
9) อ านวยการติดตามรวบรวมแผน/ผลการปฏิบัติงาน 11 เดือน แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ประกอบการเบิกจ่ายค่าตอบแทนประจ าเดือน ผล
10) จัดสัมมนาสรุปผลการปฏิบัติงานของอาสาสมัคร 1 คร้ัง แผน 1

ผล
11) จัดท าสรุปผลการปฏิบัติงานรอบ 6 เดือน/12 เดือน 2 คร้ัง แผน 1 1
ส่งส านักแผนงานและโครงการพิเศษ สป.กษ. ผล

1.2 กิจกรรมประชาสัมพันธ์และสร้างมูลค่าเพ่ิม 100,000 นายเอกสิทธ์ิ  แสงเมล์
สินค้าเกษตรชายแดนภาคใต้ นายสมพร สมบูรณ์
1) กิจกรรมการประชาสัมพันธ์สินค้าเกษตร 1) จัดประชุมช้ีแจง และก าหนดกรอบแนวทาง 1 คร้ัง 1 นส.ซามีฮะห์ หะยีแวดือราแม

(ของดีชายแดนใต้) การขับเคล่ือนการด าเนินงานประชาสัมพันธ์
สินค้าเกษตร (ของดีชายแดนใต้)
2) อ านวยการบูรณาการจัดกิจกรรมประชาสัมพันธ์ 1 คร้ัง 1
สินค้าเกษตร ร่วมกับจังหวัด
3) สรุปติดตามประเมินผลการบูรณาการจัดงานฯ 1 คร้ัง 1

2) กิจกรรมการจัดท าส่ือประชาสัมพันธ์ 1) จัดประชุมช้ีแจง และก าหนดกรอบแนวทาง 1 คร้ัง 1
สินค้าเกษตรท่ีส าคัญ การประชาสัมพันธ์สินค้าเกษตรท่ีส าคัญ และ

พิจารณาคัดเลือกสินค้าเกษตรท่ีส าคัญของจังหวัด
เพ่ือจัดท าส่ือประชาสัมพันธ์ (VTR)
2) จัดท าส่ือประชาสัมพันธ์สินค้าเกษตรท่ีส าคัญ 1 ชุด 1
และเผยแพร่ส่ือผ่านช่องทางต่างๆ
3) สรุปติดตามประเมินผลการจัดท าส่ือประชาสัมพันธ์ 1 คร้ัง 1

หนา้ 2/17
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เป้าหมาย

ไตรมาส 2

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 1 
ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติ

จ านวน ไตรมาส 3
2570

ผู้รับผิดชอบงาน / โครงการ
หน่วยนับ

2569
ไตรมาส 4

1.3 กิจกรรมการขับเคล่ือนตามแผนปฏิบัติการ 25,000 
การแก้ไขปัญหาจังหวัดชายแดนภาคใต้
(การประชาสัมพันธ์โครงการ และข้อมูล
ข่าวสารด้านการเกษตรและสหกรณ์
แบบบูรณาการ)
1) การจัดนิทรรศการประชาสัมพันธ์ 1) วางแผนการด าเนินงานประชาสัมพันธ์ 1 คร้ัง แผน 1 นายเอกสิทธ์ิ  แสงเมล์
การด าเนินงานกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผล นายสมพร สมบูรณ์
ในงานสมโภชหลักเมืองและงานกาชาด 2) ประสานข้อมูล/หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง 2 คร้ัง แผน 1 1 นส.ซามีฮะห์ หะยีแวดือราแม

จังหวัดยะลา  ประชุมหน่วยงาน ผล
3) รวบรวมข้อมูลเพ่ือการประชาสัมพันธ์ 1 คร้ัง แผน 1
และเผยแพร่ข้อมูล ผล
4) จัดงานนิทรรศการเพ่ือเผยแพร่ข้อมูล 2 คร้ัง แผน 1 1
ครบถ้วนในงานการจัดงาน ผล
5) สรุปผลการด าเนินงาน 1 คร้ัง แผน 1

ผล
2) การประชาสัมพันธ์ข่าวสาร ประชาสัมพันธ์ข่าวสารท่ีส าคัญผ่านช่องทางต่างๆ 60 เร่ือง แผน 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นายสมพร สมบูรณ์
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด  -เพจ ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา ผล นส.ซามีฮะห์ หะยีแวดือราแม

และ FB เกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา
 -กลุ่ม Line ต่างๆท่ีเก่ียวข้อง
 -รายการสถานีวิทยุ ทางคล่ืน FM 94.25 MHz

หนา้ 3/17
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เป้าหมาย

ไตรมาส 2

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 1 
ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติ

จ านวน ไตรมาส 3
2570

ผู้รับผิดชอบงาน / โครงการ
หน่วยนับ

2569
ไตรมาส 4

3) โครงการจังหวัดเคล่ือนท่ี "หน่วยบ าบัดทุกข์ เข้าร่วมจัดหน่วยบริการเคล่ือนท่ีประชาสัมพันธ์ 12 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นายเอกสิทธ์ิ  แสงเมล์
บ ารุงสุข สร้างรอยย้ิมให้ประชาชน" ข่าวสารต่างๆท่ีส าคัญในกิจกรรมโครงการ ผล นายสมพร สมบูรณ์
การจัดหน่วยบริการประชาชนเชิงรุก จังหวัดเคล่ือนท่ี "หน่วยบ าบัดทุกข์ บ ารุงสุข นส.ซามีฮะห์ หะยีแวดือราแม

ในพ้ืนท่ีจังหวัดยะลา สร้างรอยย้ิมให้ประชาชน" (เดือนละ 1 คร้ัง
ตามแผนของท่ีท าการปกครองจังหวัดยะลา)

4) การจัดรายการวิทยุเพ่ือประชาสัมพันธ์  เข้าร่วมจัดการรายการสถานีวิทยุ รายการ 48 คร้ัง แผน 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 นายสมพร สมบูรณ์
ข่าวสารด้านการเกษตรและสหกรณ์  “เกษตรบอกข่าว” ทางคล่ืน FM 94.25 MHz ผล

 ซ่ึงก าหนดออกอากาศในทุกวันอังคาร
 เวลา 11.00 - 11.35 น.

หนา้ 4/17
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เป้าหมาย

ไตรมาส 2

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 1 
ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติ

จ านวน ไตรมาส 3
2570

ผู้รับผิดชอบงาน / โครงการ
หน่วยนับ

2569
ไตรมาส 4

2 โครงการจัดเก็บข้อมูลด้านการเกษตร
ในระดับพ้ืนท่ี ปี 2570

2.1 กิจกรรมจัดเก็บข้อมูลด้านการเกษตร 1) จัดท ารายงานความก้าวหน้าโครงการจัดเก็บข้อมูล 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นายสมพร สมบูรณ์
จ านวน 9 ชุดข้อมูล ประกอบด้วย ชุดข้อมูลท่ีอยู่ภายใต้ภารกิจของกลุ่มสารสนเทศ นส.ซามีฮะห์ หะยีแวดือราแม

1) ชุดข้อมูลแผนพัฒนาการเกษตรระดับหมู่บ้าน การเกษตร (ชุดข้อมูลท่ี 3 และ 8) 
2) ชุดข้อมูลแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ 2) รวบรวมรายงานความก้าวหน้าการจัดเก็บข้อมูล 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ของจังหวัด จากกลุ่ม/ฝ่ายท่ีรับผิดชอบ (9 ชุดข้อมูล)
3) ชุดข้อมูลของศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ ตัดยอดทุกส้ินเดือน และรายงานให้ส านักแผนงาน
ของจังหวัด และโครงการพิเศษ ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป
4) ชุดข้อมูลด้านการเกษตรของศูนย์ติดตาม ผ่านทาง Google Forms
และแก้ไขปัญหาภัยพิบัติด้านการเกษตร 3) จัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินงานโครงการฯ 1 คร้ัง 1
5) ชุดข้อมูลการบริการและแก้ไขปัญหาเกษตรกร เป็นรูปเล่ม โดยตัดยอด ณ วันท่ี 15 กันยายน 2570
ผ่านช่องทางศูนย์บริการประชาชนภาคการเกษตร ส่งส านักแผนงานและโครงการพิเศษ ภายในวันท่ี
 (ศูนย์บริการเกษตรพิรุณราช)  25 กันยายน 2570
6) ชุดข้อมูลการขับเคล่ือนหรือสนับสนุนการแก้ไข
หน้ีสินเกษตรกร
7) ชุดข้อมูลด้านการเกษตรเพ่ือสนับสนุน
การตรวจราชการของรัฐมนตรี/ผู้บริหาร
8) การจัดท าชุดข้อมูลการประชาสัมพันธ์ข่าวสาร
เพ่ือเผยแพร่ความรู้ กิจกรรมความเคล่ือนไหว
ด้านการเกษตรภายในพ้ืนท่ี
9) ชุดข้อมูลการด าเนินงานและกิจกรรม/งานอ่ืนๆ 
ท่ีใช้การบูรณาการขับเคล่ือนโดยกลไก
คณะกรรมการ SCP และคณะท างาน SCD
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เป้าหมาย

ไตรมาส 2

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 1 
ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติ

จ านวน ไตรมาส 3
2570

ผู้รับผิดชอบงาน / โครงการ
หน่วยนับ

2569
ไตรมาส 4

แผนงานพ้ืนฐานด้านการสร้างความสามารถ
ในการแข่งขัน 
กิจกรรมการจัดการระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ

และการส่ือสาร
1 งานศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์

ของจังหวัด และการบริหารจัดการข้อมูล
สารสนเทศการเกษตร

1.1 การจัดท าข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ 1) ประสาน/จัดประชุมหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องทบทวน 1 คร้ัง แผน 1 นายสมพร สมบูรณ์
ของจังหวัด ประจ าปี 2570    และพิจารณาจัดท าข้อมูลฯ ผล น.ส.ซามีฮะห์ หะยีแวดือราแม

2) จัดท าเอกสารข้อมูล (ฉบับร่าง) น าเสนอ กษ 1 คร้ัง แผน 1
ผล

3) น าเสนอข้อมูลฯ ต่อคณะท างานฯ เพ่ือพิจารณา 1 คร้ัง แผน 1
   ทบทวน/รับรอง ผล
4) จัดท าเอกสารข้อมูลฯ ฉบับสมบูรณ์ 25 เล่ม แผน 25

ผล  
5) จัดส่งเอกสารเสนอผู้บริหารกระทรวง/จังหวัด 20 หน่วยงาน แผน 20
   และประชาสัมพันธ์ไปยังหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง ผล
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เป้าหมาย

ไตรมาส 2

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 1 
ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติ

จ านวน ไตรมาส 3
2570

ผู้รับผิดชอบงาน / โครงการ
หน่วยนับ

2569
ไตรมาส 4

1.2 การจัดท าปฏิทินผลผลิตสินค้าเกษตร 1) ประชุมรับฟังการช้ีแจงการจัดท าปฏิทินผลผลิต 1 คร้ัง แผน 1 นายเอกสิทธ์ิ  แสงเมล์
รายเดือนระดับจังหวัดเพ่ือการบริหารจัดการ สินค้าเกษตรรายเดือนระดับจังหวัด ปี 2569 ผล
ความม่ันคงทางอาหารและโภชนาการ ร่วมกันหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง (ระดับจังหวัด/อ าเภอ)
ปี 2569 ในระบบปฏิทินออนไลน์ จากส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร
 http://pcc.oae.go.th 2) ประสานหน่วยงานท่ีรับผิดชอบการจัดท าข้อมูล 3 หน่วย แผน 1

ปฏิทินฯ บันทึกข้อมูลในระบบปฏิทินออนไลน์ ผล
 http://pcc.oae.go.th
3) แจ้งให้หน่วยงานส่งผลการบันทึกข้อมูลท่ีผ่าน 1 คร้ัง แผน 1
การพิจารณากล่ันกรองจากคณะท างานฯระดับอ าเภอ ผล
4) น าข้อมูลเสนอคณะกรรมการฯระดับจังหวัด 1 คร้ัง แผน 1
เพ่ือพิจารณาให้เความเห็นชอบ ผล
5) น าข้อมูลเสนอคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตร 1 คร้ัง แผน 1
และสหกรณ์ของจังหวัด (อพก.) เพ่ือรับทราบ ผล
6) เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดลงนามหนังสือน าส่ง 1 ฉบับ แผน 1
ข้อมูลปฏิทินฯ ถึงเลขาธิการส านักงานเศรษฐกิจ ผล
การเกษตร
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เป้าหมาย

ไตรมาส 2

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 1 
ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติ

จ านวน ไตรมาส 3
2570

ผู้รับผิดชอบงาน / โครงการ
หน่วยนับ

2569
ไตรมาส 4

1.3 การบริหารจัดการศูนย์ข้อมูล
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด

1.3.1 การจัดการข้อมูลเว็บไซต์ส านักงาน จัดการเน้ือหาระบบ ประกอบด้วย 7 หัวข้อ 27 รายการ น.ส.ซามีฮะห์ หะยีแวดือราแม

เกษตรและสหกรณ์จังหวัด ผ่านระบบ Intranet ประวัติความเป็นมา
(www.opsmoac.go.th/about-moac_province) วิสัยทัศน์/พันธกิจ 1 คร้ัง 1
หมายเหตุ : * ปรับปรุงข้อมูลทุกเดือน โครงสร้างองค์กร

โครงสร้างผู้บริหาร
ยุทธศาสตร์ 1 คร้ัง แผน 1

ผล
แผนปฏิบัติการ 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1

ผล
ข่าวประชาสัมพันธ์* 55 ข่าว แผน 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

ผล
ข่าวรับสมัครงาน 11 ข่าว แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ผล
ประกาศจัดซ้ือจัดจ้าง 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ผล
สรุปผลจัดซ้ือจัดจ้าง 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ผล
ข้อมูลภัยและสถานการณ์* 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ผล
ภาพกิจกรรม* 55 คร้ัง แผน 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

ผล
ปฏิทินกิจกรรม* 55 กิจกรรม แผน 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

ผล
การข้ึนทะเบียนเกษตรกร แผน

ผล

บันทึกให้เป็นปัจจุบันก่อนส้ินเดือนและรายงานในระบบ

ไม่ต้องบันทึกเน่ืองจากเช่ือมโยงไปท่ีเว็บไชต์อ่ืน

บันทึกให้เป็นปัจจุบันทุกคร้ังท่ีมีการเปล่ียนแปลง

ไม่ต้องบันทึกเน่ืองจากเช่ือมโยงไปท่ีเว็บไชต์อ่ืน

บันทึกให้เป็นปัจจุบันทุกคร้ังท่ีมีการเปล่ียนแปลง
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เป้าหมาย

ไตรมาส 2

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 1 
ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติ

จ านวน ไตรมาส 3
2570

ผู้รับผิดชอบงาน / โครงการ
หน่วยนับ

2569
ไตรมาส 4

รับเร่ือง/ร้องเรียน แผน
ผล

คู่มือประชาชน 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผล

เทคโนโลยีและภูมิปัญญาชาวบ้าน* 11 เร่ือง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผล

บทความด้านการเกษตร* 11 บทความ แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผล

คลิปเกษตร* 11 เร่ือง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผล

ค ารับรองการปฏิบัติราชการ 2 คร้ัง แผน 1 1
ผล

ผลการด าเนินงาน 2 คร้ัง แผน 1 1
ผล

กฎหมาย
ระเบียบ/ค าส่ัง
เอกสารเผยแพร่
ข้อมูลพ้ืนฐานจังหวัดยะลา 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ท่ีใช้สนับสนุนการตรวจราชการและ ครม.สัญจร ผล
ติดต่อเรา
ลิงค์ท่ีน่าสนใจ

ไม่ต้องบันทึกเน่ืองจากเช่ือมโยงไปท่ีเว็บไชต์อ่ืน

เม่ือมีข้อมูลน าเข้า

บันทึกให้เป็นปัจจุบันทุกคร้ังท่ีมีการเปล่ียนแปลง

เม่ือมีข้อมูลน าเข้า

เม่ือมีข้อมูลน าเข้า
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เป้าหมาย

ไตรมาส 2

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 1 
ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติ

จ านวน ไตรมาส 3
2570

ผู้รับผิดชอบงาน / โครงการ
หน่วยนับ

2569
ไตรมาส 4

1.3.2 การจัดท าข้อมูลพ้ืนฐานด้านการเกษตร จัดการเน้ือหาระบบ ประกอบด้วย 6 หัวข้อ 39 รายการ น.ส.ซามีฮะห์ หะยีแวดือราแม

และข้อมูลท่ัวไปของจังหวัด ผ่านเว็บไซต์ 1) ข้อมูลด้านกายภาพ 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
(www.provinfo.opsmoac.go.th)  - ลักษณะข้อมูลทางภูมิศาสตร์ ผล

 - สภาพพ้ืนท่ี ลักษณะภูมิประเทศ
 - ลักษณะดิน
 - พ้ืนท่ีเกษตรกรรรม
 - แหล่งน้ าธรรมชาติของจังหวัด
 - บ่อบาดาล
 - ลักษณะภูมิอากาศ ฤดูกาล
 - สภาพอากาศวันน้ี
 - พยากรณ์อากาศล่วงหน้า 7 วัน
 - ปริมาณฝนตกสะสมตลอดปี
 - ปริมาณฝนตกเฉล่ีย 10 ปี
 - ลักษณะอากาศท่ัวไป
 - ทรัพยากรป่าไม้ (ป่าชุมชน)
 -  ป่าสงวนแห่งชาติ
2) ข้อมูลด้านการปกครองของจังหวัด
 - การแบ่งเขตการปกครอง
 - ข้อมูลประชากรท้ังหมดของจังหวัด
 - ข้อมูลประชากรภาคเกษตรของจังหวัด
 - ข้อมูลด้านสังคมและวัฒนธรรม
3) ข้อมูลด้านโครงสร้างพ้ืนฐานและสาธารณูปโภค
 - การคมนาคมขนส่ง
 - พ้ืนท่ีชลประทานและระบบชลประทานของจังหวัด
 - ข้อมูลด่านกักกันของจังหวัด

ไม่ต้องบันทึกเน่ืองจากเช่ือมโยงไปยังฐานข้อมูลกรมชลประทาน

ไม่ต้องบันทึกเน่ืองจากเช่ือมโยงไปยังฐานข้อมูลกรมอุตุนิยมวิทยา
ไม่ต้องบันทึกเน่ืองจากเช่ือมโยงไปยังฐานข้อมูลกรมอุตุนิยมวิทยา

ไม่ต้องบันทึกเน่ืองจากเช่ือมโยงไปยังฐานข้อมูลกรมพัฒนาท่ีดิน
ไม่ต้องบันทึกเน่ืองจากเช่ือมโยงไปยังฐานข้อมูล สศก.

ไม่ต้องบันทึกเน่ืองจากเช่ือมโยงไปยังฐานข้อมูลกรมอุตุนิยมวิทยา

ไม่ต้องบันทึกเน่ืองจากเช่ือมโยงไปยังฐานข้อมูลกรมอุตุนิยมวิทยา

ไม่ต้องบันทึกเน่ืองจากเช่ือมโยงไปยังฐานข้อมูลกรมอุตุนิยมวิทยา
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ไตรมาส 2

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน
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หน่วยนับ

2569
ไตรมาส 4

4) ข้อมูลด้านเศรษฐกิจของจังหวัด
 สภาพเศรษฐกิจโดยท่ัวไป
 - ผลิตภัณฑ์มวลรวมของจังหวัด (GPP)
 - รายได้เฉล่ียของประชากรและเกษตรกร
 -ข้อมูลสินค้าเกษตรท่ีส าคัญของจังหวัด
 - ข้อมูลสินค้าเกษตรท่ีได้รับรองส่ิงบ่งช้ีทางภูมิศาสตร์ (GI)
 - ข้อมูลมาตรฐานสินค้าเกษตร
 - สินค้า OTOP ของจังหวัด
 - โครงการชุมชนท่องเท่ียว OTOP นวัตวิถี
 - สถาบันเกษตรกรและองค์กรเกษตรกร
 - กลุ่มเกษตรกร
 - ข้อมูลอาสาสมัครเกษตร
 - ข้อมูลปราชญ์ชาวบ้าน
 - ข้อมูลแหล่งแปรรูป/ตลาดกระจายสินค้าเกษตรท่ีส าคัญ
5) ข้อมูลภัยพิบัติด้านการเกษตร
 - การช่วยเหลือตามระเบียบกระทรวงการคลัง
 - การช่วยเหลือเพ่ิมเติมตามมติ ครม.
6) ข้อมูลงบประมาณ
 - งบปกติ
 - งบจังหวัด
 - งบกลุ่มจังหวัด

1.3.3 การจัดท าสรุปผลความพึงพอใจ การจัดท าสรุปผลความพึงพอใจ 1 คร้ัง แผน 1 นส.ซามีฮะห์ หะยีแวดือราแม

ของผู้มารับบริการประจ าปี ณ ศูนย์ข้อมูล ของผู้มารับบริการประจ าปี ณ ศูนย์ข้อมูล ผล
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด

ไม่ต้องบันทึกเน่ืองจากเช่ือมโยงไปยังฐานข้อมูล สป.กษ.

ไม่ต้องบันทึกเน่ืองจากเช่ือมโยงไปยังฐานข้อมูล สป.กษ.

ไม่ต้องบันทึกเน่ืองจากเช่ือมโยงไปยังฐานข้อมูล สป.กษ.

ไม่ต้องบันทึกเน่ืองจากเช่ือมโยงไปยังฐานข้อมูล สป.กษ.

ไม่ต้องบันทึกเน่ืองจากเช่ือมโยงไปยังฐานข้อมูล สป.กษ.
ไม่ต้องบันทึกเน่ืองจากเช่ือมโยงไปยังฐานข้อมูล สป.กษ.

ไม่ต้องบันทึกเน่ืองจากเช่ือมโยงไปยังฐานข้อมูลกรมทรัพย์สินทางปัญญา
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เป้าหมาย

ไตรมาส 2

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 1 
ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติ

จ านวน ไตรมาส 3
2570

ผู้รับผิดชอบงาน / โครงการ
หน่วยนับ

2569
ไตรมาส 4

1.4 การจัดท าฐานข้อมูลการบริหารจัดการ
สินค้าเกษตรท่ีส าคัญของจังหวัด

1.4.1 การจัดท าฐานข้อมูลสินค้าเกษตรท่ีส าคัญ 1) ประสาน/จัดประชุมหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องทบทวน 1 คร้ัง แผน 1 นายสมพร สมบูรณ์
และการบันทึกข้อมูลในระบบ    และพิจารณาจัดท าข้อมูลฯ ผล นส.ซามีฮะห์ หะยีแวดือราแม

https://agripro.opsmoac.go.th/ 2) สรุป/ทบทวนข้อมูลจากหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง 4 คร้ัง แผน 1 1 1 1
ผล

3) น าข้อมูลบันทึกในระบบ 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
 - สินค้าเกษตร ผล
 - จ านวนเกษตรกร
 - พ้ืนท่ีปลูก
 - มาตรฐานสินค้าเกษตร/จ านวนราย/เน้ือท่ีปลูก
 - ปริมาณผลผลิต
 -ปริมาณความต้องการผลผลิต
 - ปริมาณความต้องการผลผลิตภายในจังหวัด
 - ปริมาณความต้องการผลผลิตภายนอกจังหวัด
 - ปริมาณผลผลิตส่วนเกิน
 - การจัดการผลผลิตส่วนเกิน
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เป้าหมาย

ไตรมาส 2

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 1 
ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติ

จ านวน ไตรมาส 3
2570

ผู้รับผิดชอบงาน / โครงการ
หน่วยนับ

2569
ไตรมาส 4

1.4.2 การจัดท าข้อมูลการบริหารจัดการ 1) จัดท าโครงร่างเอกสาร 1 คร้ัง แผน 1 นายสมพร สมบูรณ์
สินค้าเกษตรท่ีส าคัญของจังหวัด  -ข้อมูลพ้ืนฐานด้านเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา
(สินค้าเกษตร 1 ชนิด)  -ข้อมูลท่ัวไป

 -ข้อมูลพ้ืนฐานเพ่ือการวางแผนการปลูก
 -ข้อมูลเพ่ือการวางแผนการผลิต
2) ประสานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องพิจารณาจัดท าข้อมูลฯ 1 คร้ัง แผน 1
  ผล
3) จัดท าหนังสือขอข้อมูลจากหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง 1 คร้ัง แผน 1

ผล
4) ทบทวนข้อมูลจากหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง 2 คร้ัง แผน 1 1

ผล
5) จัดท าเอกสารข้อมูล (ฉบับร่าง) น าเสนอ กษ 1 คร้ัง แผน 1

ผล
6) จัดท าเอกสารข้อมูลฯ ฉบับสมบูรณ์ 1 คร้ัง แผน 1

ผล
7) จัดส่งเอกสารเสนอผู้บริหารกระทรวง/จังหวัด 1 คร้ัง แผน 1
   และประชาสัมพันธ์ไปยังหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง ผล
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เป้าหมาย

ไตรมาส 2

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 1 
ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติ

จ านวน ไตรมาส 3
2570

ผู้รับผิดชอบงาน / โครงการ
หน่วยนับ

2569
ไตรมาส 4

1.5 การจัดท าข้อมูลพ้ืนฐานของจังหวัด 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นายเอกสิทธ์ิ  แสงเมล์
เพ่ือสนับสนุนการตรวจราชการของรัฐมนตรี ผล

1) ข้อมูลด้านการเกษตรของจังหวัด
2) ข้อมูลการรับรองมาตรฐานสินค้าเกษตร
ของจังหวัด
3) งบประมาณ
4) แผนการด าเนินงานโครงการส าคัญ (Agenda)
5) สถานการณ์การผลิตและราคาสินค้าเกษตร
ท่ีส าคัญ
6) สถานการณ์และการช่วยเหลือภัยพิบัติ
ด้านการเกษตร
7) การเฝ้าระวังโรคระบาด
8) ปัญหา/ข้อเรียกร้องท่ีเกิดข้ึนในจังหวัด พร้อม
แนวทางแก้ไข

1.6 งาน พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารของราชการ 1) จัดระบบข้อมูลข่าวสารตาม พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสาร 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นายสมพร สมบูรณ์
ผล นส.ซามีฮะห์ หะยีแวดือราแม

2) จัดเก็บสถิติผู้มาใช้บริการ 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ผล

3) ส ารวจความพึงพอใจของผู้มารับบริการ (ไม่น้อยกว่า 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
    30 คน) ผล
4) สรุปรายงานผล 1 คร้ัง แผน 1

ผล
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เป้าหมาย

ไตรมาส 2

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 1 
ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติ

จ านวน ไตรมาส 3
2570

ผู้รับผิดชอบงาน / โครงการ
หน่วยนับ

2569
ไตรมาส 4

1.7 การจัดท าเอกสารสรุปผลรายงานประจ าปี 1) เสนอโครงร่างการจัดท ารายงานประจ าปี 1 คร้ัง แผน 1 นายสมพร สมบูรณ์
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 (เพ่ือให้กลุ่ม/ฝ่าย จัดส่งข้อมูลกลับภายในวันท่ี 15 พ.ย.69) ผล นส.ซามีฮะห์ หะยีแวดือราแม

2) รวบรวมข้อมูลจากกลุ่ม/ฝ่าย และประมวลผล 1 คร้ัง แผน 1
เป็นรูปเล่ม พร้อมทบทวนจากกลุ่ม/ฝ่าย ผล
3) เสนอเอกสารรายงานประจ าปี (ฉบับร่าง) 1 คร้ัง แผน 1

ผล
4) จัดท ารูปเล่มเอกสารรายงานประจ าปี 1 คร้ัง แผน 1

ผล
5) น าเสนอผู้บริหารระดับกระทรวง/จังหวัด 1 คร้ัง แผน 1

ผล
6) เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ (เว็บไซต์/ทางเมล์) 1 คร้ัง แผน 1

ผล
1.8 การจัดท าเอกสารท าเนียบส่วนราชการและ 1) ประสานขอข้อมูลส่วนราชการท่ีเก่ียวข้อง 1 คร้ัง แผน 1 นส.ซามีฮะห์ หะยีแวดือราแม

รัฐวิสาหกิจสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (ก าหนดส่งข้อมูลกลับภายในวันท่ี 30 ธ.ค.69) ผล
ในจังหวัดยะลา 2) ตรวจสอบความถูกต้อง/ครบถ้วนของข้อมูล 1 คร้ัง แผน 1

ผล
3) จัดท ารูปเล่มท าเนียบส่วนราชการฯ 1 คร้ัง แผน 1

ผล
4) เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ 1 คร้ัง แผน 1
 (เว็บไซต์/ทางเมล์ของหน่วยงาน) ผล
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เป้าหมาย

ไตรมาส 2

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 1 
ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติ

จ านวน ไตรมาส 3
2570

ผู้รับผิดชอบงาน / โครงการ
หน่วยนับ

2569
ไตรมาส 4

2 จัดท าข้อมูลเตือนภัยด้านการเกษตร 1) ค้นคว้า/รวบรวม/จัดเก็บข้อมูลข่าวสารจากส่ือต่างๆ 11 เดือน แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นายสมพร สมบูรณ์
ประกอบด้วย ผล นส.ซามีฮะห์ หะยีแวดือราแม

  1) ปัจจัยทางเศรษฐกิจ (ราคา/ปริมาณ 2) วิเคราะห์/สังเคราะห์ข้อมูล น าเสนอ กษ. 11 เร่ือง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
คู่แข่งทางการค้า/แรงงาน) ผล
  2) ปัจจัยทางสังคม (ชุมชน/ผู้มีส่วนได้ 3) เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ทางส่ือต่างๆ 11 คร้ัง แผน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ส่วนเสีย/การโจรกรรม) ผล
  3) ปัจจัยทางส่ิงแวดล้อม (สภาพภูมิ
อากาศท่ีเปล่ียนแปลง/สารปนเป้ือน
โรคพืช)
  4) ปัจจัยทางวัฒนธรรม 
  5) ปัจจัยทางการเมือง 
  6) ปัจจัยทางกฏหมาย
  7) ปัจจัยทางเทคโนโลยี 
  8) ปัจจัยทางภูมิศาสตร์ (ภัยพิบัติ/
ภัยธรรมชาติ/วาตภัย/อัคคีภัย/อุทกภัย)
  9) ปัจจัยทางต่างประเทศ (ข้อกีดกัน
การค้าระหว่างประเทศ)

3 การติดต้ังระบบ Web Conference และ 1) ประสานกลุ่ม/ฝ่ายในการประชุม แผน นส.ซามีฮะห์ หะยีแวดือราแม

Zoom application ในการประชุมต่างๆ 2) ติดต้ังระบบการประชุม ผล
ทุกคร้ังเม่ือมีการประชุมผ่านระบบต่างๆ
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แบบฟอร์ม กษ.1

งบประมาณ แผน/

(บาท) ผล

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เป้าหมาย

ไตรมาส 2

ห้วงระยะเวลาปฏิบัติงาน

ไตรมาส 1 
ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติ

จ านวน ไตรมาส 3
2570

ผู้รับผิดชอบงาน / โครงการ
หน่วยนับ

2569
ไตรมาส 4

4 งานอ่ืนๆ ท่ีได้รับมอบหมาย
4.1 การจัดงานและจัดนิทรรศการ นายเอกสิทธ์ิ  แสงเมล์

วันพระบิดาแห่งฝนหลวง ประจ าปี 2569 นายสมพร สมบูรณ์
1) ประชาสัมพันธ์การจัดกิจกรรม 1 คร้ัง แผน 1 นส.ซามีฮะห์ หะยีแวดือราแม

ผล
2) ประสานข้อมูล/หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง 1 คร้ัง แผน 1
ในการจัดสถานท่ี/นิทรรศการ ผล
3) สรุปรายงานผล/ประชาสัมพันธ์ผลการ 1 คร้ัง แผน 1
ด าเนินงานผ่านทางต่างๆ ผล

ปฏิบัติงานตามแผน ท่ีได้รับมอบหมาย
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แบบฟอร์ม กษ.2

รวม
 ต.ค.69  พ.ย.69  ธ.ค.69  ม.ค.70  ก.พ.70  มี.ค.70  เม.ย.70  พ.ค.70  มิ.ย.70  ก.ค.70   ส.ค.70  ก.ย.70 (บาท)

แผนงานพ้ืนฐานด้านการสร้างความสามารถ
ในการแข่งขัน 
กิจกรรมการบูรณาการงานในส่วนภูมิภาค
งบรายจ่ายอ่ืน
โครงการต าบลม่ันคง ม่ังค่ัง ย่ังยืน ในจังหวัด 1,777,910    แผน 0 149,910 161,800 149,800 149,800 179,800 149,800 159,800 152,800 153,800 220,800 149,800 1,777,910
ชายแดนภาคใต้ ปี 2570 ผล 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

1 กิจกรรมการสร้างเครือข่ายอาสาสมัคร 1,652,910    แผน 0 149,910 154,800 149,800 149,800 149,800 149,800 149,800 149,800 149,800 149,800 149,800 1,652,910
เกษตรและสหกรณ์ระดับต าบล ผล 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
   1) ค่าตอบแทนอาสาสมัครเกษตรและสหกรณ์ 1,567,500     แผน 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 142,500 1,567,500
57 ราย ระยะเวลา 11 เดือนๆละ 2,500 บาท ผล 0
   2) ค่าใช้จ่ายในการเดินทางมาประชุม 62,700          แผน 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 5,700 62,700
ของอาสาสมัครเกษตรและสหกรณ์ ผล 0
  3) ค่าจัดประชุมช้ีแจงแนวทางการด าเนินงาน 5,000            แผน 5,000 5,000
ให้ความรู้แก่อาสาสมัครเกษตรและสหกรณ์ ผล 0
   5) อ านวยการ (ประชุม ติดตามประเมินผล และ 17,710          แผน 1,710 1,600 1,600 1,600 1,600 1,600 1,600 1,600 1,600 1,600 1,600 17,710
สรุปรายงานผลการปฏิบัติงาน) ผล 0

2 กิจกรรมประชาสัมพันธ์และสร้างมูลค่าเพ่ิม 100,000       แผน 0 0 2,000 0 0 30,000 0 0 3,000 0 65,000 0 100,000
สินค้าเกษตรชายแดนภาคใต้ ผล 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
กิจกรรมย่อย 2.1 การประชาสัมพันธ์สินค้าเกษตร 68,000         
(ของดีชายแดนใต้)
   1) ค่าอ านวยการจัดประชุมเพ่ือก าหนดกรอบ/ 3,000            แผน 3,000 3,000
แนวทาง และขับเคล่ือนการด าเนินงาน ผล 0
   2) ค่าอ านวยการบูรณาการจัดงานประชาสัมพันธ์ 65,000          แผน 65,000 65,000
สินค้าเกษตร (ของดีชายแดนใต้) ผล 0
กิจกรรมย่อย 2.2 การจัดท าส่ือประชาสัมพันธ์ 32,000         
สินค้าเกษตรส าคัญในพ้ืนท่ีจังหวัดชายแดนใต้
   1) ค่าอ านวยการจัดประชุมช้ีแจงแนวทาง 2,000            แผน 2,000 2,000
การประชาสัมพันธ์เพ่ือสร้างการรับรู้ ผล 0
   2) ค่าอ านวยการบูรณาการจัดท าส่ือประชาสัมพันธ์ 30,000          แผน 30,000 30,000
สินค้าเกษตรส าคัญ (VTR) ผล 0

แผนการใช้จ่ายงบประมาณ
กลุ่มสารสนเทศการเกษตร ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดยะลา 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 (1 ตุลาคม 2569 - 30 กันยายน 2570)

ท่ี งาน / โครงการ-กิจกรรม
งบประมาณ แผน-ผลการใช้จ่ายงบประมาณ (บาท)

ท่ีได้รับจัดสรร (บาท)
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แบบฟอร์ม กษ.2

รวม
 ต.ค.69  พ.ย.69  ธ.ค.69  ม.ค.70  ก.พ.70  มี.ค.70  เม.ย.70  พ.ค.70  มิ.ย.70  ก.ค.70   ส.ค.70  ก.ย.70 (บาท)

ท่ี งาน / โครงการ-กิจกรรม
งบประมาณ แผน-ผลการใช้จ่ายงบประมาณ (บาท)

ท่ีได้รับจัดสรร (บาท)
3 กิจกรรมการขับเคล่ือนตามแผนปฏิบัติการ 25,000         แผน 0 0 5,000 0 0 0 0 10,000 0 4,000 6,000 0 25,000

การแก้ไขปัญหาจังหวัดชายแดนภาคใต้ ผล 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
(การประชาสัมพันธ์โครงการ และข้อมูลข่าวสาร
ด้านการเกษตรและสหกรณ์แบบบูรณาการ)
   1) ค่าจัดท าเอกสาร/ส่ือประชาสัมพันธ์ 25,000          แผน 5,000 10,000 4,000 6,000 25,000
ข้อมูลข่าวสารด้านการเกษตรและสหกรณ์ ผล 0
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