


 

 

 

คำนำ 

 กระทรวงเกษตรและสหกรณไดจัดทำโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหม 
และเชื่อมโยงตลาด ภายใตแผนงานหรือโครงการท่ีมีวัตถุประสงค เพ่ือฟนฟูเศรษฐกิจและสังคมท่ีไดรับ
ผลกระทบจากการระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (แผนงาน/โครงการกลุมท่ี 3) เพ่ือใหเกษตรกร 
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สรางมูลคาเพ่ิม และเชื่อมโยงการตลาด และสรางโอกาสในการเพ่ิมคุณภาพผลผลิตและผลตอบแทน 
จากการผลิต การลดตนทุนการผลิต รายได เพ่ิม ข้ึนอยางยั่งยืน ตามมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวัน ท่ี  15  
กันยายน 2563  
  คูมือการดำเนินงานโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาด ฉบับนี้ 
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รายละเอียดในคูมือ คณะผูจัดทำหวังวาคูมือ ฉบับนี้ จะเปนเครื่องมือท่ีชวยในการปฏิบัติงานโครงการยกระดับ
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คูมือ 
โครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเช่ือมโยงตลาด 

ภายใตแผนงาน/โครงการท่ีมีวัตถุประสงคเพ่ือฟนฟูเศรษฐกิจและสังคมตามบัญชีทาย พ.ร.ก.  
ใหอำนาจกระทรวงการคลังกูเงินเพ่ือแกไขปญหา เยียวยา และฟนฟูเศรษฐกิจและสังคมท่ีไดรับผลกระทบจาก

สถานการณการระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา 2019 พ.ศ. 2563  
    
1. หลักการและเหตุผล  
 จากสถานการณการระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 ท่ีกระจายตัวอยูท่ัวโลก และยังคงมีแนวโนม
การระบาดอยางตอเนื่อง ซ่ึงจะสงผลกระทบตอภาวะเศรษฐกิจและสังคมของประเทศในระยะถัดไป และจำเปน 
ตองมุงเนนการกระตุนใหเกิดกิจกรรมทางเศรษฐกิจในทองถ่ิน เพ่ือลดผลกระทบจากการหดตัวของภาคเศรษฐกิจ
สำคัญ รวมท้ังจำเปนตองใชทรัพยากรของภาครัฐในการลงทุน เพ่ือพยุงเศรษฐกิจและเกิดการขับเคลื่อนเศรษฐกิจ
ภายในประเทศเปนหลัก คณะรัฐมนตรีจึงมีมติเห็นชอบกรอบนโยบายการฟนฟูเศรษฐกิจและสังคมของประเทศ 
ในดานตางๆ ท่ีสำนักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ เสนอเม่ือวันท่ี 12 พฤษภาคม 2563 ซ่ึงหนึ่งในนั้น
มีกรอบนโยบายดานเกษตร โดยเพ่ิมประสิทธิภาพการผลิต พัฒนาศักยภาพการผลิต ตอยอดของเดิมใหดีข้ึน เนนการ
ผลิตในรูปแบบเกษตรสมัยใหม เกษตรอัจฉริยะ เกษตรแปลงใหญเกษตรแมนยำท่ีมีการนำเทคโนโลยีและนวัตกรรม
ท่ีเหมาะสมมาประยุกตใช มีการสรางความรวมมือการบริหารจัดการท่ีเชื่อมโยงตลอดหวงโซ ต้ังแตการวางแผนการผลิต 
การแปรรูป และการตลาด ตลอดจนการวางระบบโครงสรางพ้ืนฐานดานการเกษตร เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพ 
และลดตนทุนการผลิต รวมท้ังมีการพัฒนากระบวนการผลิตท่ีถูกสุขลักษณะและไดมาตรฐานความปลอดภัย  

ระบบสงเสริมเกษตรแบบแปลงใหญ เปนการดำเนินงานซ่ึงเนนการรวมกลุมของเกษตรกรรายยอย 
ท่ีอยูบริเวณพ้ืนท่ีใกลเคียงกันท่ีพรอมจะพัฒนาการผลิตและการตลาดรวมกันตลอดหวงโซอุปทาน โดยวางระบบ 
การผลิตและการบริหารจัดการในแนวทางเดียวกัน เพ่ือประหยัดตนทุนและเพ่ิมประสิทธิภาพการผลิต โดยเนน 
การผลิตใหสอดคลองกับความตองการของตลาด ตามนโยบายการตลาดนำการผลิต นำไปสูการจัดการสินคาเกษตร 
สูสมดุลระหวางอุปสงคและอุปทาน สรางเสถียรภาพของราคาสินคาเกษตรไดอยางม่ันคงในอนาคต ตามแผนปฏิรูป
การเกษตร โดยเกษตรกรยังคงเปนเจาของพ้ืนท่ีและรวมกันดำเนินการบริหารจัดการการผลิต ท้ังนี้ การกำหนดพ้ืนท่ี
เปาหมายของเกษตรแปลงใหญ ดำเนินการในพ้ืนท่ีตางๆ เชน พ้ืนท่ีในเขตชลประทาน พ้ืนท่ีปฏิรูปท่ีดิน พ้ืนท่ีในเขต
สหกรณนิคม และพ้ืนท่ีเกษตรท่ัวไป โดยเกษตรกรสมาชิกแปลงใหญจะรวมกันกำหนดเปาหมายการผลิต  
การถายทอดเทคโนโลยี การเพ่ิมประสิทธิภาพการผลิตทุกข้ันตอน จนถึงการเชื่อมโยงตลาดกับภาคเอกชน 
แบบประชารัฐ ท้ังนี้ การปรับระบบสงเสริมเกษตรแบบแปลงใหญ โดยการนำหลักเกษตรสมัยใหมรวมกับการเชื่อมโยงตลาด 
จะกอใหเกิดความรวมมือในการผลิต โดยเกษตรกรหรือองคกรเกษตรกรในพ้ืนท่ีท่ีมีการดำเนินกิจกรรมท่ีใกลเคียงกัน
หรือมีพ้ืนท่ีติดตอกันทำใหเกิดขนาดเศรษฐกิจท่ีใหญข้ึน (Economy of Scale) เกษตรกรเปนศูนยกลางในการ
ดำเนินงาน ผลักดันใหเกษตรกรรวมกลุมในการผลิต เพ่ือรวมกันจัดหาปจจัยการผลิตท่ีมีคุณภาพดี ราคาถูก 
และการใชเทคโนโลยีการเกษตรท่ีเหมาะสม เชน เครื่องจักรกลการเกษตร (Motor Pool) เพ่ือลดตนทุน  
เพ่ิมประสิทธิภาพการผลิตสินคาเกษตร ตลอดจนการจัดการดานการตลาด ชวยพัฒนาเกษตรกรใหมีคุณภาพชีวิตดี
ข้ึน มีการพัฒนาเชิงพ้ืนท่ีตามศักยภาพสูการพัฒนาคุณภาพสินคาเกษตรตามความตองการตลาด ดวยการบูรณาการ 
ทุกภาคสวน ผลการดำเนินงานท่ีผานมามีการสงเสริมการเกษตรแบบแปลงใหญ จำนวน 6,916 แปลง เกษตรกร 
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408,000 ราย พ้ืนท่ี 6,595,008 ไร สรางมูลคาเพ่ิมจากการลดตนทุนการผลิตและการเพ่ิมผลผลิตรวม  
36,180.25 ลานบาท (ขอมูล ณ วันท่ี 2 มิถุนายน 2563)  

ดั งนั้ น  กรมส งเสริมการกษตรจึ งไดจั ดทำโครงการยกระดับแปลงใหญ ด วย เกษตรสมัยใหม  
และเชื่อมโยงตลาด เพ่ือใหเกษตรกรมีการนำเทคโนโลยีและนวัตกรรมท่ีมีความหลากหลายมาประยุกตใช 
ในการพัฒนาศักยภาพความเขมแข็งในการบริหารจัดการแปลงใหญ โดยใชเทคโนโลยีนวัตกรรมสมัยใหม ตอยอด
ดานคุณภาพมาตรฐาน แปรรูป สรางมูลคาเพ่ิม และเชื่อมโยงการตลาด และสรางโอกาสในการเพ่ิมคุณภาพผลผลิต
และผลตอบแทนจากการผลิต การลดตนทุนการผลิต รายไดเพ่ิมข้ึนอยางยั่งยืนตอไป 

2. วัตถุประสงค  
2.1  เพ่ิ มประสิท ธิภ าพการผลิ ตและลดตน ทุนการผลิ ต ให กับ เกษตรกรหรือกลุ ม เกษตรกร  

โดยการประยุกตใชเทคโนโลยีและนวัตกรรมท่ีเหมาะสม รวมท้ังเครือขายความรวมมือจากภาคสวนตางๆ  
ในการรวมกันบริหารจัดการใหเกิดประสิทธิภาพ  

2.2 ยกระดับการผลิตไปสูสินคาท่ี มี คุณภาพมาตรฐาน สอดคลองกับความตองการของตลาด 
และอุตสาหกรรมตอเนื่อง โดยเฉพาะอุตสาหกรรมอาหาร อุตสาหกรรมพลังงาน และอุตสาหกรรมเคมีภัณฑและยา 
ท่ีมีมูลคาเพ่ิมสูง 

3. เปาหมาย 
 แปลงใหญท่ีเสนอความตองการรับการสนับสนุนงบประมาณ จำนวน 5,250 แปลง  

4. พ้ืนท่ีดำเนินการ 
ดำเนินการในพ้ืนท่ี 77 จังหวัด 5,250 แปลง  

5. เง่ือนไขการเขารวมโครงการ 
 5.1 เปนแปลงใหญ ท่ีผานการรับรองและอยูในระบบ Co-farm.doae.go.th ของกรมสงเสริมการเกษตร  
ท่ีไดเสนอความตองการขอรับการสนับสนุนงบประมาณ (5,250 แปลง) ซ่ึงคณะรัฐมนตรีมีมติ เม่ือวันท่ี 15 กันยายน 2563 
อนุมัติงบประมาณไวแลว 
 5.2 เปนแปลงใหญ ท่ีจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน ประเภทนิติบุคคล ตามประมวลกฎหมายแพง 
และพาณิชย 
 5.3 การขอรับการสนับสนุนงบประมาณ ตองไม เกินวงเงิน เดิม ท่ี เคยเสนอขอความตองการ 
และไดรับการอนุมัติจากคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี 15 กันยายน 2563 แลว 
 5.4 แปลงใหญท่ีขอรับการสนับสนุนโครงการฯ ตองดำเนินกิจกรรมท่ีไมซ้ำซอนกับโครงการอ่ืนๆ ภายใต
แผนงาน/โครงการท่ีมีวัตถุประสงคเพ่ือฟนฟูเศรษฐกิจและสังคมตามบัญชีทาย พ.ร.ก. ใหอำนาจกระทรวงการคลังกูเงิน
เพ่ื อแก ไขปญหา เยี ยวยา และฟ นฟู เศรษฐกิจและสั งคมท่ี ได รับผลกระทบจากสถานการณ การระบาด 
ของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 พ.ศ. 2563 รวมท้ังงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2564 

6. ระยะเวลาดำเนินการ 
 เดือนตุลาคม 2563 – กันยายน 2564 
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7. งบประมาณ 

งบประมาณเงินกู เพ่ือแกไขปญหาเยียวยา และฟนฟูเศรษฐกิจและสังคมท่ีไดรับผลกระทบจาก 
การระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 ปงบประมาณ พ.ศ. 2564 งบอุดหนุนท่ัวไป และงบดำเนินงาน  
จำนวน 13,904,500,000 บาท ประกอบดวย 

7.1 งบอุดหนุน ประเภทเงินอุดหนุนท่ัวไป จำนวน 13,878,120,000 บาท แบงตามหนวยงานตางๆ ดังนี้ 
 

ลำดับ หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาระดับกรม จำนวนแปลง วงเงิน (บาท) 

1 กรมการขาว 2,638  7,267,450,300.00  

2 กรมหมอนไหม 26  70,525,300.00  

3 กรมปศุสัตว 185  488,448,400.00  

4 กรมประมง 90  212,975,700.00  

5 การยางแหงประเทศไทย 299  753,673,100.00  

6 กรมสงเสริมการเกษตร 2,012 5,085,047,200.00 

รวม 5,250 13,878,120,000.00 
  
7.2 งบดำเนินงาน จำนวน 26,380,000 บาท แบงตามหนวยงานตางๆ ดังนี ้
 

ลำดับ หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาระดับกรม จำนวนแปลง วงเงิน (บาท) 

1 กรมการขาว 2,638 7,914,000 

2 กรมหมอนไหม 26 78,000 

3 กรมปศุสัตว 185 555,000 

4 กรมประมง 90 270,000 

5 การยางแหงประเทศไทย 299 897,000 

6 กรมสงเสริมการเกษตร  2,012 9,416,000 

7 กรมตรวจบัญชีสหกรณ 5,250 5,250,000 

8 สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร  2,000,000 

รวม 26,380,000.00 
หมายเหตุ 1. ประชุมวิเคราะหจัดทำแผนดำเนินงานและแผนการใชจายเงิน 

   2. จัดเก็บขอมูลและบันทึกผลการดำเนินงาน  
             3. ติดตามและประเมินความกาวหนาการดำเนินงาน 
    4. บริหารจัดการโครงการ 
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8. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ  
 ผลผลิตของโครงการ  
 แปลงใหญ จำนวน 5,250 แปลง เกษตรกร 262,500 ราย พ้ืนท่ี 5,003,250 ไร มีการนำเทคโนโลยีเกษตร
สมัยใหม เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการผลิตและลดตนทุนการผลิต มีคุณภาพมาตรฐานสอดคลองกับความตองการ 
ของตลาดและอุตสาหกรรมตอเนื่อง   
 ตัวช้ีวัด  
 แปลงใหญ จำนวน 5,250 แปลง ไดรับการพัฒนาใน 3 มิต ิโดยผานตัวชี้วัดอยางนอย 1 มิติ จาก 3 มิติ 
          - มีการใชเทคโนโลยี/เพ่ิมประสิทธิภาพการผลิต 
          - มีการสรางมูลคาเพ่ิม 
          - มีการเชื่อมโยงตลาด 
 ผลลัพธของโครงการ  
 แปลงใหญ จำนวน 5,250 แปลง มีการนำเทคโนโลยีเกษตรสมัยใหมเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการผลิต 
และลดตนทุนการผลิต มีคุณภาพมาตรฐานสอดคลองกับความตองการของตลาดและอุตสาหกรรมตอเนื่อง 
สามารถสรางมูลคาเพ่ิมไมนอยกวา 11,000 ลานบาทตอป 
 ผลสัมฤทธิ์ 
 เกษตรกร 
     1. เกษตรกรมีศักยภาพและความเขมแข็งในการบริหารจัดการการผลิตสินคาเกษตร 
     2. ยกระดับการผลิตสินคาเกษตรไปสูเกษตรสมัยใหม 
 สังคม 
    ไดสินคาบริโภคท่ีมีคุณภาพมาตรฐาน/ปลอดภัย และเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 
 ภาครัฐ 
     เกิดการหมุนเวียนเงินทุนในระบบเศรษฐกิจ 

9. หนวยงานดำเนินการ 
 9.1 หนวยงานหลัก  กรมสงเสริมการเกษตร กรมปศุสัตว กรมประมง กรมการขาว 

กรมหมอนไหม การยางแหงประเทศไทย กรมตรวจบัญชีสหกรณ
 สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร 

 9.2 หนวยงานรวมดำเนินการ 
      กระทรวงเกษตรและสหกรณ กรมวิชาการเกษตร กรมชลประทาน กรมพัฒนาท่ีดิน  

กรมสงเสริมสหกรณ กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
     สำนักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม  
     สำนักงานมาตรฐานสินคาเกษตรและอาหารแหงชาติ 
             สำนักนายกรัฐมนตรี   
       สำนักงบประมาณ กรมประชาสัมพันธ 
       กระทรวงมหาดไทย   
       กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม  
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       กระทรวงพาณิชย 
        กระทรวงอุตสาหกรรม 
       สำนักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ 
       ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร 

10. ขอบเขตการดำเนินงาน  
10.1 ประเภทกิจกรรม สามารถดำเนินการไดทันที ลดรายจาย เพ่ิมรายได มีประโยชนกับสมาชิกแปลงใหญ 

และมีความยั่งยืน เปนกิจกรรมท่ีสมาชิกสามารถดำเนินการไดเอง และใชประโยชนไดอยางตอเนื่องหรือเปนการ
พัฒนาตอยอดโครงการเดิม และสนับสนุนงบประมาณใหแกกลุมแปลงใหญ  ตามกิจกรรมท่ี เสนอเท านั้ น  
โดยใหกลุมแปลงใหญเปนผูดำเนินการเอง กิจกรรมแบงเปน 3 ประเภท ไดแก 

1) ดานการผลิต : ตอยอดทำเกษตรสมัยใหม โดยใชเครื่องจักรกล เทคโนโลยี ระบบน้ำ Precision Farming 
โรงเรือน โรงคัดแยกผลผลิต ลานตาก ระบบบริหารจัดการน้ำ เครื่องมือ วัสดุอุปกรณทางการเกษตร ท้ังนี้ ตองมี
แนวทางการบริหารจัดการการใชเครื่องมืออุปกรณตางๆ ท่ีชัดเจน 

2) ดานการพัฒนาคุณภาพ/มาตรฐาน : การจัดการคุณภาพผลผลิต เพ่ือเขาสูการตรวจรับรอง
มาตรฐานการผลิต เพ่ือการจัดการคุณภาพสูระบบมาตรฐานสากล การแปรรูปเพ่ือสรามูลคาเพ่ิม        

3) ดานการตลาด : การพัฒนาผลิตภัณฑ บรรจุภัณฑ การสราง Brand ใหสามารถเขาสูตลาด 
Online และ Offline ท่ีกวางขวางยิ่งข้ึน การสรางจดุรวบรวมและกระจายผลผลิต e-Marketplace 

10.2 ข้ันตอนการเสนอโครงการ 
10.2.1 กลุมแปลงใหญจัดทำเวที วิเคราะหและประเมินศักยภาพ โดยใชแนวทางและหลักเกณฑการจัด

ชั้นคุณภาพของแปลงใหญ เพ่ือเปนฐานในการตอยอดการพัฒนา 5 ดาน ประกอบดวย 
  1) ดานการรวมกลุมเกษตรกร  

(1) การรวมกลุมท่ีเปนนิติบุคคล ไดแก สหกรณ กลุมเกษตรกร และวิสาหกิจชุมชนนิติบุคคล  
(2) การแตงตั้งคณะกรรมการบริหารแปลงใหญ  
(3) การกำหนดบทบาทหนาท่ีของคณะกรรมการบริหารแปลงใหญ  
(4) การกำหนดกฎระเบียบกลุม  

2) ดานการบริหารจัดการ 
(1) การทำแผนธุรกิจในระดับกลุมและรายบุคคล  
(2) การจัดหาปจจัยการผลิตและการใชเครื่องจักรกลรวมกัน  
(3) การจัดการเงินทุนและทรัพยากรของกลุม  

3) ดานผลการดำเนินงาน  
(1) การลดตนทุนการผลิต  
(2) การเพ่ิมผลผลิต  
(3) การพัฒนาคุณภาพผลผลิต  
(4) การบริหารจัดการ  
(5) การเพ่ิมชองทางการตลาด และ/หรือการทำเกษตรพันธสัญญา  
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4) ดานการนำเทคโนโลยีและนวัตกรรมมาใช  
(1) การประสานงานกับหนวยงานท่ีเก่ียวของและถายทอดเทคโนโลยีสูเกษตรกร   
(2) เกษตรกรไดนำเทคโนโลยี/นวัตกรรมมาปรับใช  

5) ดานความยั่งยืนของกลุม 
(1) ความเขมแข็งของกลุม  
(2) ความสามารถและความพรอมของผูจัดการแปลง/ประธานแปลง ในการบริหารงานในอนาคต  
(3) มีตลาดซ้ือ - ขายท่ีแนนอน  

10.2.2 กลุมแปลงใหญทบทวนกิจกรรมในโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหม 
และเชื่อมโยงตลาด พรอมจัดทำแผนการดำเนินงาน และแผนการใชจายงบประมาณ ใหสอดคลองกับโครงการฯ 
ภายใตกรอบวงเงินท่ีเสนอขอ โดยนำฐานขอมูลของกลุมมาใชในการวางแผน ดังนี้ 

1) ขอมูลพ้ืนฐานของกลุม  ประกอบดวย 1) ชื่อแปลง/รหัสแปลง 2) ประธาน/ผูจัดการแปลง 3) 
ชนิดสินคา 4) จำนวนสมาชิก 5) พ้ืนท่ีทำการผลิต / ผลผลิตรวม ตอฤดูการผลิต หรือตอป 6) ศักยภาพของกลุมจากผล
การประเมินจัดชัน้คุณภาพ 7) ประเภทการรวมกลุมและสถานภาพการเปนนติิบุคคล 

2) วัตถุประสงค เปาหมาย กิจกรรมท่ีจะดำเนินการ  
3) งบประมาณท่ีใชและแผนการใชจายเงิน 
4) แผนการบริหารจัดการ หมายถึง แผนการบริหารจัดการทรัพยสิน วัสดุอุปกรณ เครื่องมือ ท่ี

ไดรับการสนบัสนุนงบประมาณใหเกิดประสทิธภิาพ คุมคา สรางผลตอบแทน พรอมท้ัง การจัดการดูแลรักษาของกลุม  
    5) ประเมินผลลัพธ : จากการปรับเปลี่ยนหรือการนำเทคโนโลยีเกษตรสมัยใหมท่ีนำมาใช
สามารถทำใหแปลงใหญนั้นๆ เกิดการเปลี่ยนแปลง ไดแก  ผลผลิตเฉลี่ยตอไรเพ่ิมข้ึน - คุณภาพผลผลิตเพ่ิมข้ึน 
(ระบุ) – ตนทุนการผลิตเฉลี่ยตอไรลดลง - การสรางมูลคาเพ่ิมทางการตลาด – เพ่ิมชองทางการตลาด 

10.2.3 กลุมแปลงใหญเสนอโครงการฯ ท่ีปรับปรุงแลว ตอคณะกรรมการบริหารโครงการยกระดับ
แปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาดระดับอำเภอ พิจารณาใหความเห็นชอบ และเสนอคณะกรรมการ
บริหารโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาดระดับจังหวัด เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

10.2.4 คณะกรรมการบริหารโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาด 
ระดับจังหวัด แจงผลการพิจารณาใหคณะกรรมการบริหารโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหม 
และเชื่อมโยงตลาดระดับอำเภอ เพ่ือแจงกลุมแปลงใหญตอไป หากกิจกรรมใดท่ีไมผานการพิจารณา 
หรือไมไดรับการอนุมัติ กลุมแปลงใหญสามารถปรับปรุงและเสนอโครงการใหมไดภายในระยะเวลาท่ีกำหนด  
พรอมท้ังแจงผลการพิจารณาใหหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ีดำเนินการตอไป 

10.2.5  หนวยงานท่ี เปน เจาของสินค าแปลงใหญ ใน พ้ืน ท่ี  รวบรวมแผนการดำเนินงาน 
และแผนการใชจายงบประมาณของกลุมแปลงใหญท่ีไดรับการพิจารณาอนุมัติจากคณะกรรมการฯ ระดับจังหวัด  
เสนอหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญระดับกรม เพ่ือขอรับการจัดสรรงบประมาณ 
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11. ข้ันตอนการดำเนินงาน 
 11.1 การบริหารโครงการ  

11.1.1 สวนกลาง   
กระทรวงเกษตรและสหกรณ  แต งตั้ งคณ ะกรรมการบริหารโครงการยกระดั บ 

แปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาดระดับกระทรวง เพ่ือใหการดำเนินการตามโครงการฯ เปนไปดวย
ความเรียบรอยและบรรลุตามวัตถุประสงค ประกอบดวย ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ เปนประธานกรรมการ 
รองปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ท่ีไดรับมอบหมาย เปนรองประธานกรรมการ หนวยงานท่ีเก่ียวของ  
เปนกรรมการ และอธิบดีกรมสงเสริมการเกษตร เปนกรรมการและเลขานุการ โดยมีอำนาจหนาท่ี ดังนี้ 

1) กำหนดนโยบายและกรอบแนวทางการปฏิบัติงานตามโครงการ 
2) กำกับ ติดตาม ตรวจสอบการดำเนินงานโครงการใหเปนไปตามนโยบายหลักเกณฑ

วัตถุประสงค และเปนไปตามข้ันตอนของกฎหมาย ระเบียบ และมติคณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวของอยางเครงครัด 
3) ใหคำแนะนำ ขอเสนอแนะ แนวทางการแกไขปญหาการดำเนินงานโครงการ 
4) แตงตั้งคณะทำงานเพ่ือสนับสนุนการดำเนินงานไดตามความเหมาะสม 
5) ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของตามท่ีกระทรวงเกษตรและสหกรณมอบหมาย 

11.1.2 ระดับจังหวัด 
ผูวาราชการจังหวัด แตงตั้งคณะกรรมการบริหารโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตร

สมัยใหมและเชื่อมโยงตลาดระดับจังหวัด โดยมีผูวาราชการจังหวัด เปนประธานกรรมการ หนวยงาน 
ท่ีเก่ียวของ เปนกรรมการ เกษตรจังหวัด เปนกรรมการและเลขานุการ โดยมีอำนาจหนาท่ี ดังนี้ 

1) พิจารณาอนุมัติโครงการ แผนการดำเนินงาน และแผนการใชจายงบประมาณ ท่ีตรงตาม
เง่ือนไข โดยองคประชุมตองไมนอยกวาก่ึงหนึ่งของคณะกรรมการฯ ระดับจังหวัด  

2) กำกับ ติดตาม การดำเนินงานโครงการ และตรวจสอบการใชจายงบประมาณ 
ของโครงการใหเปนไปดวยความถูกตอง เปนธรรม ท่ัวถึง และโปรงใส รวมท้ังแกไขปญหาท่ีเกิดข้ึนในพ้ืนท่ี  
แบบเบ็ดเสร็จใหเปนท่ีสิ้นสุด 

3) ใหคำแนะนำ ขอเสนอแนะ แนวทางการแกไขปญหา ชวยเหลือ และสนับสนุน 
การดำเนินงานโครงการใหสำเร็จลุลวงตามวัตถุประสงคและเปาหมายอยางมีประสิทธิภาพ 

4) สำนักงานเกษตรจังหวัดในฐานะฝายเลขานุการคณะกรรมการฯ รวบรวมโครงการ 
แผนการดำเนินงาน และแผนการใชจายงบประมาณท่ีผานการอนุมัติ เสนอหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคา 
แปลงใหญในพ้ืนท่ี รวบรวมเสนอหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญระดับกรม เพ่ือจัดสรรงบประมาณตอไป และ
แจงกรมสงเสริมการเกษตรทราบในฐานะฝายเลขาคณะกรรมการฯ ระดับกระทรวง 

11.1.3 ระดับอำเภอ  
ผูวาราชการจังหวัด แตงตั้งคณะกรรมการบริหารโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตร

สมัยใหมและเชื่อมโยงตลาดระดับอำเภอ โดยมีนายอำเภอ เปนประธานกรรมการ หนวยงานท่ีเก่ียวของ  
เปนกรรมการ เกษตรอำเภอ เปนกรรมการและเลขานุการ โดยมีอำนาจหนาท่ี ดังนี้  

1) พิจารณาเห็นชอบโครงการท่ีตรงตามเง่ือนไข และเห็นชอบโครงการ แผนการ
ดำเนินงาน และแผนการใชจายงบประมาณ โดยองคประชุมตองไมนอยกวาก่ึงหนึ่งของคณะกรรมการฯ ระดับอำเภอ  
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2) เสนอผลการพิจารณาใหคณะกรรมการบริหารโครงการยกระดับแปลงใหญ  
ดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาดระดับจังหวัด พิจารณาตอไป  

3) กำกับ ติดตาม ใหคำแนะนำการดำเนินงานโครงการ และการใชจายงบประมาณ 
ใหเปนไปตามแผนและหลักเกณฑของโครงการ 

4) รายงานผลการดำเนินงานหลังสิ้นสุดการดำเนินงานโครงการใหสำนักงานเกษตร
จังหวัดทราบ 

11.1.4 หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี ท่ีไดรับมอบหมายจากสวนกลาง 
มีหนาท่ี 

          1) รวบรวมโครงการ แผนการดำเนินงาน และแผนการใชจายงบประมาณท่ีผานการอนุมัติ
จากคณะกรรมการฯ ระดับจังหวัด เสนอหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญระดับกรม เพ่ือขอรับการจัดสรร
งบประมาณตอไป  

2) กำกับ ติดตาม ใหคำแนะนำการดำเนินงานโครงการ และการใชจายงบประมาณ 
ใหเปนไปดวยความถูกตอง เปนธรรม และโปรงใส  

3) ใหขอเสนอแนะ แนวทางการแกไขปญหา ชวยเหลือ และสนับสนุนการดำเนินงาน
โครงการใหสำเร็จลุลวงตามวัตถุประสงคและเปาหมายอยางมีประสิทธิภาพ 

4) สรุปผลการดำเนินงานและการเบิกจายเงินงบประมาณของแปลงใหญหลังสิ้นสุด 
การดำเนินงานโครงการ ใหหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญระดับกรม สำนักงานเกษตรจังหวัดในฐานะ 
ฝายเลขานุการคณะกรรมการฯ ระดับจังหวัด 

11.2 การดำเนินงานโครงการ  
      11.2.1 การประชุมช้ีแจงโครงการ  

1) สวนกลาง 
  กรมส งเสริมการเกษตรจัดประชุมชี้ แจงโครงการฯ ใหหน วยงาน ท่ี เก่ียวของ  

และเจาหนาท่ีผูเก่ียวของทราบ คูมือ และข้ันตอนการดำเนินงานโครงการฯ 
2) ระดับจังหวัด  

 คณ ะกรรมการบ ริห าร โครงการยกระดั บแป ลงใหญ ด วย เกษ ตรส มั ย ให ม  
และเชื่อมโยงตลาดระดับจังหวัด จัดประชุมชี้แจงโครงการฯ ใหหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญ 
ในพ้ืนท่ีและเจาหนาท่ีระดับอำเภอ ทราบคูมือ และข้ันตอนการดำเนินงานโครงการฯ 

3) ระดับอำเภอ 
 คณ ะกรรมการบ ริห าร โครงการยกระดั บแป ลงใหญ ด วย เกษ ตรส มั ย ให ม  

และเชื่อมโยงตลาดระดับอำเภอ จัดประชุมชี้แจงโครงการฯ ใหกลุมแปลงใหญทราบคู มือ และข้ันตอน 
การดำเนินงานโครงการฯ 
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11.2.2 การบริหารงบประมาณ 
       1. แนวปฏิบัติการรับและการเบิกจายเงิน ของหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญ
ระดับกรม 
    1.1 การรับโอนเงินจากสำนักงบประมาณ 
          เม่ือสำนักงบประมาณแจงการโอนเงิน ใหหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญ
ระดับกรม ดำเนินการตรวจสอบความถูกตองของจำนวนเงินท่ีไดรับในระบบ GFMIS 
    1.2 การโอนเงินใหกับหนวยงานในสังกัด 
     1.2.1 หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญระดับกรม อนุมัติการโอนเงินใหกับ
หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ีในระบบ GFMIS ตามเปาหมายแปลงใหญท่ีไดรับการพิจารณาอนุมัติ
จากคณะกรรมการบริหารโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาดระดับจังหวัด  
     1.2.2 ดำเนินการโอนเงินใหหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญ ในพ้ืนท่ี  
พรอมแจงใหหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ีทราบ 
         หลักฐานประกอบการโอนเงิน ประกอบดวย 
         1) หนังสืออนุมัติการโอนเงิน 
         2) แผนการจัดสรรงบประมาณโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตร
สมัยใหมและเชื่อมโยงตลาด 
         3) เปาหมายพ้ืนท่ีดำเนินการ  
    1.3 การเบิกจายเงิน 
       1.3.1 หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญระดับกรม เปดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) ประเภทกระแสรายวัน ชื่อบัญชี “ชื่อหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญ
ระดับกรม (โครงการเงินกูเพ่ือแกไขปญหา COVID-19)” เพ่ือรับเงินท่ีขอเบิกจากบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลัง 
กรณีหนวยงานมีบัญชีเงินฝากธนาคารดังกลาวแลว ไมตองเปดบัญชีเงินฝากธนาคารอีก โดยใหใชบัญชีเงินฝาก
ธนาคารท่ีเปดไวแลวรับเงินท่ีขอเบิกจากบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลัง 
       1.3.2 เม่ือดำเนินการเปดบัญชเีงินฝากธนาคารตามขอ 1.3.1 แลวใหดำเนินการ ดังนี้ 
          1) สงขอมูลชื่อและเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคารใหกรมบัญชีกลาง เพ่ือจัดทำ
ขอมูลหลักผูขาย 
          2) แจงธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) สาขาท่ีเปดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
เพ่ือขอเพ่ิมบริการเรียกดูรายการเดินบัญชี (Statement) และเพ่ิมบัญชีดานการโอนเงิน (Bulk Payment)  
ผานระบบ KTB Corporate Online 
          3) กองคลังของหนวยงานท่ี เปนเจาของสินคาแปลงใหญ ระดับกรม
ดำเนินการกำหนดสิทธิในการใชงานในระบบ KTB Corporate Online 
       1.3.3 การจัดหาพัสดุ ใหปฏิบัติภายใตบังคับของกฎหมายวาดวยการจัดซ้ือจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
       1.3.4 รายการคาใชจายตางๆ ใหปฏิบัติตามท่ีระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย  
การนั้นกำหนด เชน รายการคาใชจายบริหารจัดการโครงการ ติดตาม ประเมินผล ใหปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 และฉบับท่ีแกไขเพ่ิมเติม เปนตน 
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       1.3.5 การจายเงิน  การรับ เงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินสงคลั ง  
ใหปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน  
และการนำเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 และฉบับท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
       1.3.6 จัดเก็บหลักฐานการจายและเอกสารประกอบการเบิกจายเงิน เพ่ือใชเปน
เอกสารประกอบการตรวจสอบการใชจายงบประมาณจากหนวยตรวจสอบภายในและภายนอก 
     1.4 การรับคืนเงินเหลือจายจากหนวยงานในสังกัด 
      1.4.1 ตรวจสอบหนังสือจากหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี 
แจงหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญระดับกรมตัดคืนเงินเหลือจาย 
      1.4.2 ขออนุ มัติหัวหนาหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญระดับกรม  
เพ่ือตัดคืนเงินงบประมาณ 
          2. แนวปฏิบัติการรับและการเบิกจายเงิน ของหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญ 
ในพ้ืนท่ี 
      2.1 การรับโอนเงินจากหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญระดับกรม 
          2.1.1 เม่ือไดรับแจงการโอนจัดสรรเงินงบประมาณโครงการจากหนวยงานท่ีเปน
เจาของสินคาแปลงใหญระดับกรม ใหหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ีตรวจสอบจำนวนเงิน            
ในระบบ GFMIS กับหนังสือแจงการโอนเงินใหถูกตองตรงกัน  
          2.1.2 บันทึกการรับเงินในทะเบียนคุมเงิน (แบบ บช.01) 
      2.2 การเบิกจายเงิน 
           2.2.1 หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ีเปดบญัชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย 
จำกัด (มหาชน) ประเภทกระแสรายวัน ชื่อบัญชี “ชื่อหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี (โครงการ
เงินกูเพ่ือแกไขปญหา COVID-19)” เพ่ือรับเงินท่ีขอเบิกจากบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลัง กรณีหนวยงานมีบัญชี
เงินฝากธนาคารดังกลาวแลว ไมตองเปดบัญชีเงินฝากธนาคารอีก โดยใหใชบัญชีเงินฝากธนาคารท่ีเปดไวแลวรับเงิน
ท่ีขอเบิกจากบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลัง 
           2.2.2 เม่ือดำเนินการเปดบัญชีเงินฝากธนาคารตามขอ 2.2.1 แลวใหดำเนินการ ดังนี้ 
        1) สงขอมูลชื่อและเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคารใหสำนักงานคลังจังหวัด  
เพ่ือจัดทำขอมูลหลักผูขาย 
        2) แจงธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) สาขาท่ีเปดบัญชีเงินฝากธนาคาร  
เพ่ือขอเพ่ิมบริการเรียกดูรายการเดินบัญชี (Statement) และเพ่ิมบัญชีดานการโอนเงิน (Bulk Payment)  
ผานระบบ KTB Corporate Online 
        3) แจงเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคารใหกองคลังของหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคา
แปลงใหญระดับกรมทราบ เพ่ือดำเนินการกำหนดสิทธิในการใชงานในระบบ KTB Corporate Online ดานการ
โอนเงิน (Bulk Payment) เพ่ิมเติม 
          2.2.3 การเบิกจายงบประมาณเพ่ือสนับสนุนโครงการของกลุมแปลงใหญท่ีไดรับการ
อนุมัติโครงการ แผนการดำเนินงาน และแผนการใชจายงบประมาณ ใหดำเนินการ ดังนี้ 
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        1) รวบรวมโครงการ แผนการดำเนินงาน และแผนการใชจายงบประมาณ 
ท่ีผานการอนุ มัติโครงการจากคณะกรรมการบริหารโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหม  
และเชื่อมโยงตลาดระดับจังหวัด จัดทำรายละเอียดการจัดสรรเงิน (แบบ บช.02) พรอมกับตรวจสอบ 
ความถูกตอง ครบถวนของเอกสาร ดังนี้ 
             1.1) โครงการ แผนการดำเนินงาน และแผนการใชจายงบประมาณผาน
การอนุมัติโครงการจากคณะกรรมการบริหารโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาดระดับ
จังหวัด เรียบรอยแลว 
             1.2) สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร 
ประเภทออมทรัพยชื่อบัญชี “โครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาด แปลงใหญ.....
(ชือ่แปลงใหญ).....”  
             1.3) เอกสารอ่ืน ๆ ตามท่ีโครงการกำหนด 
         2) จัดทำบันทึกขอตกลงกับกลุมแปลงใหญ ตามแบบฟอรมท่ีกรมสงเสริม
การเกษตรกำหนดในคูมือโครงการ จำนวน 3 ฉบับ โดยใหหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี 
เก็บไวเปนหลักฐาน จำนวน 1 ฉบับ กลุมแปลงใหญ เก็บไวเปนหลักฐาน จำนวน 1 ฉบับ และหนวยงานท่ีเปนเจาของ
สินคาแปลงใหญระดับกรม เก็บไวเปนหลักฐาน จำนวน 1 ฉบับ ท้ังนี้ ใหแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
ของผูลงนามในบันทึกขอตกลง และรับรองสำเนาถูกตองใหครบถวน 
        3) หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี อนุมัติการเบิกจายเงิน
โครงการ จากนั้นดำเนินการบันทึกรายการขอเบิกเงินในระบบ GFMIS ดวยคำสั่งงาน ZFB60_KQ_TKK หรือแบบ 
ทข 02 พรอมท้ังบันทึกรายการขอเบิกเงินในทะเบียนคุมเงิน (แบบ บช.01) 
      หลักฐานประกอบการเบิกจาย 
      3.1) โครงการ แผนการดำเนินงาน และแผนการใชจายงบประมาณ 
ของกลุมแปลงใหญท่ีผานการพิจารณาอนุมัติจากคณะกรรมการบริหารโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตร
สมัยใหมและเชื่อมโยงตลาดระดับจังหวัด 
      3.2) บันทึกขอตกลง 
        4) จัดทำหนังสือถึงธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร (ธ.ก.ส.) 
สาขา....................(สาขาภายในจังหวัด) เพ่ือดำเนินการจัดสรรเงินใหกลุมแปลงใหญ โดยเขียนเช็คสั่งจาย “ธนาคาร
เพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร สาขา....................” ขีดฆาคำวา “หรือผูถือ” โดยมีเอกสารประกอบ ดังนี้ 
            4.1) หนังสือขอใหธนาคารดำเนินการโอนเงิน 
            4.2) รายละเอียดการจัดสรรเงิน (แบบ บช.02) 
            4.3) ขอมูลการโอนเงินท่ีระบุชื่อบัญชี เงินฝากธนาคาร เลขท่ีบัญชี   
และจำนวนเงิน เปน File Excel ผานระบบการโอนเงิน Auto Credit ของธนาคาร 
        5) จัดทำใบสำคัญรับเงิน (แบบ บช.03) สำหรับกลุมแปลงใหญท่ีโอนเงิน 
ใหเรียบรอยแลว พรอมกับลงนามผูจายเงิน 
        6) แจงกลุมแปลงใหญ  เพ่ือทราบการโอนเงินโครงการ และใหตรวจสอบ   
การรับเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร (ธ.ก.ส.) 
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           2.2.4 กรณีหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ีมีการจัดหาพัสดุ            
ใหปฏิบัติภายใตขอบังคับของกฎหมายวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
           2.2.5 รายการคาใชจายตาง ๆ ใหปฏิบัติตามท่ีระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการ
นั้นกำหนด เชน รายการคาใชจายฝกอบรมเชงิปฏิบัติการ ใหปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจาย
ในการฝกอบรม การจัดงานและการประชุมระหวางประเทศ พ.ศ. 2549 และฉบับท่ีแกไขเพ่ิมเติม รายการ
คาใชจายบริหารจัดการโครงการ ติดตาม ประเมินผล ใหปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิก
คาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 และฉบับท่ีแกไขเพ่ิมเติม เปนตน 
           2.2.6 การจายเงิน การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินสงคลัง ใหปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน  
และการนำเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 และฉบับท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
           2.2.7 บันทึกรายการเบิกจายเงินในทะเบียนคุมเงิน (แบบ บช.01) ทุกครั้งท่ีมี   
การรับ - จายเงิน 
           2.2.8 จัดเก็บหลักฐานการจายและเอกสารประกอบการเบิกจายเงิน เพ่ือใชเปน
เอกสารประกอบการตรวจสอบการใชจายงบประมาณจากหนวยตรวจสอบภายในและภายนอก 
      2.3 การคืนเงินเหลือจาย 
           2.3.1 รายการจัดซ้ือจัดจางพัสดุของหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญ 
ในพ้ืนท่ี (ถามี) เม่ือดำเนินการบันทึกใบสั่งซ้ือ (PO) เรียบรอยแลว ใหแจงหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญระดับ
กรม เพ่ือตัดคืนเงินเหลือจาย โดยระบุจำนวนเงินท่ีไดรับ จำนวนเงินท่ีเบิกจายและเงินคงเหลือ อางอิงเลขท่ีหนังสือ
ท่ีหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญระดับกรมแจงการโอนเงิน 
           2.3.2 รายการงบประมาณเพ่ือสนับสนุนโครงการของกลุมแปลงใหญ เม่ือกลุมแปลงใหญ
สงคืนเงินเหลือจายใหดำเนินการ ดังนี้ 
          1) จัดทำทะเบียนคุมการรับ - จายเงินรายโครงการ (แบบ บช.04) และรายงาน
การรับ - จายเงิน (แบบ บช.05) โดยตรวจสอบกับผลการตรวจสอบบัญชีโครงการของสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ 
ในพ้ืนท่ี และจำนวนเงินท่ีกลุมแปลงใหญนำฝากคืนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย (จำกัด) มหาชน ประเภท
กระแสรายวัน ชื่อบัญชี “ชื่อหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี (โครงการเงินกูเพ่ือแกไขปญหา 
COVID-19)” 
          2) หัวหนาหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี อนุมัติถอนเงิน
จากบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย (จำกัด) มหาชน ประเภทกระแสรายวัน ชื่อบัญชี “ชื่อหนวยงานท่ีเปนเจาของ
สินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี (โครงการเงินกูเพ่ือแกไขปญหา COVID-19)” โดยเขียนเช็คสั่งจาย “กระทรวงการคลัง” 
เพ่ือสงคืนคลังเปนเบิกเกินสงคืน สำหรับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารของกลุมแปลงใหญใหสงเปนรายไดแผนดิน 
          3) แจงหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญระดับกรม เพ่ือตัดคืนเงินเหลือ
จายในสวนท่ีเหลือ พรอมแนบรายงานการรับ - จายเงิน (แบบ บช.05)  
      2.4 การจัดทำบัญชีและการรายงานผล 
           2.4.1 บันทึกรายการทุกครั้งท่ีมีการรับ - จายเงิน ในทะเบียนคุมเงินโครงการ 
ของหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี (แบบ บช.01) 
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           2.4.2 รายงานการใชจายงบประมาณรายเดือนตามแบบรายงานความกาวหนาใน
การดำเนินโครงการสงใหสำนักงานเกษตรจังหวัดในพ้ืนท่ีในฐานะฝายเลขานุการคณะกรรมการบริหารโครงการ
ยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาดระดับจังหวัดทราบทุกเดือน 
           2.4.3 จัดทำรายงานการรับ - จายเงิน (แบบ บช.05) สงใหหนวยงานท่ีเปนเจาของ
สินคาแปลงใหญระดับกรมทุกครั้งท่ีมีการแจงตัดคืนเงินเหลือจาย  
     2.4.4 เม่ือสิ้นสุดระยะเวลาโครงการ จัดทำทะเบียนคุมการรับ - จายเงินรายโครงการ 
(แบบ บช.04) และรายงานการรับ - จายเงิน (แบบ บช.06) สงใหหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญระดับกรม  
           2.4.5 จัดเก็บหลักฐานการจายและเอกสารประกอบการเบิกจายเงิน เพ่ือใชเปน
เอกสารประกอบการตรวจสอบการใชจายงบประมาณจากหนวยตรวจสอบภายในและภายนอก 
     3. แนวปฏิบัติการรับและการเบิกจายเงินของกลุมแปลงใหญ  
              3.1 การรับงบประมาณสนับสนุนจากหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี 
          3.1.1 เปดบัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร (ธ.ก.ส.) 
ประเภทออมทรัพย ชื่อบัญชี “โครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาด แปลงใหญ.....
(ชื่อแปลงใหญ).....” และสงสำเนาหนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารใหหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี 
        การมอบหมายผูรับผิดชอบเปดบัญชีเงินฝากธนาคาร/เบิกจายเงินใหมอบหมาย
คณะกรรมการแปลงใหญเปดบัญชีเงินฝากธนาคาร จำนวน 3 คน โดยมีอำนาจในการเบิกจายเงิน จำนวน 2 ใน 3 คน 
ของจำนวนผูเปดบัญชีเงินฝากธนาคาร ท้ังนี้ ผูมีอำนาจในการเบิกจายเงินของกลุมแปลงใหญ ตองไมเปนบุคคลเดียวกับ
ผูลงนามบันทึกขอตกลงกับหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี 
           3.1.2 มอบหมายคณะกรรมการแปลงใหญเปนผูลงนามในบันทึกขอตกลง ดังนี ้
     1) โครงการท่ีขอรับงบประมาณสนับสนุนไมเกิน 1 ลานบาท ใหมอบหมาย
คณะกรรมการแปลงใหญ จำนวน 3 คน ประกอบดวย ประธานกลุมแปลงใหญ จำนวน 1 คน และกรรมการแปลงใหญ 
จำนวน 2 คน 
     2) โครงการท่ีขอรับงบประมาณ สนับสนุนตั้ งแต  1 ล านบาท ข้ึนไป 
ใหมอบหมายคณะกรรมการแปลงใหญ จำนวน 5 คน ประกอบดวย ประธานกลุมแปลงใหญ จำนวน 1 คน  
และกรรมการแปลงใหญ จำนวน 4 คน   
โดยผูท่ีไดรับมอบหมายเปนผูลงนามในบันทึกขอตกลงการรับเงินโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหม
และเชื่อมโยงตลาด กับหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี โดยหัวหนาหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคา
แปลงใหญในพ้ืนท่ี ตามแบบฟอรมท่ีกรมสงเสริมการเกษตรกำหนดในคูมือโครงการ จำนวน 3 ฉบับ โดยใหกลุมแปลงใหญ 
เก็บไวเปนหลักฐาน จำนวน 1 ฉบับ หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี เก็บไวเปนหลักฐาน  
จำนวน 1 ฉบับ และหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญระดับกรม เก็บไวเปนหลักฐาน จำนวน 1 ฉบับ  
ท้ังนี ้ใหแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูลงนามในบันทึกขอตกลงและรับรองสำเนาถูกตองใหครบถวน 
           3.1.3 เม่ือหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี โอนเงินและแจงการโอน
เงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร (ธ.ก.ส.) ของกลุมแปลงใหญใหตรวจสอบ 
ความถูกตองของจำนวนเงินตามโครงการและแผนการใชจายงบประมาณท่ีไดรับอนุมัติ และตรงกับท่ีทำบันทึก
ขอตกลง พรอมลงนามรับเงินในใบสำคัญรับเงิน (แบบ บช.03) 
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           3.1 .4 บั น ทึกการรับ งบประมาณ สนับสนุน ในบัญชีรับ  - จ ายเงิน อุดหนุน  
(แบบ บช.07)  
      3.2 การเบิกจายเงิน 

3.2.1 เม่ือดำเนินการจัด ซ้ือจัดจางเรียบรอยแลว ใหขออนุ มั ติ เบิกจายเงิน            
เพ่ือดำเนินการเบิกจายเงินใหผูขาย/ผูรับจาง โดยตองตรวจสอบเอกสารหลักฐานการจายใหครบถวน ถูกตอง    
กอนการเบิกจายทุกครั้ง 

3.2.2 การดำเนินการเบิกจายเงิน  
         1) จายเปนเงินสด ใหถอนและจายเงินใหกับผูขายภายในวันเดียวกัน ถาเขา
หลักเกณฑการหักภาษี ณ ท่ีจาย ดำเนินการ ดังนี้ 
              - เบิกเงินจากบัญชี ธ.ก.ส. เฉพาะจำนวนเงินสดสุทธิท่ีตองจายใหกับผูขาย 
หลังหักภาษี ณ ท่ีจาย 
              - เบิกเงินจากบัญชี ธ.ก.ส. โดยไมไดหักภาษี ณ ท่ีจายไว เม่ือจายใหกับ
ผูขายใหหักภาษี ณ ท่ีจาย ซ่ึงจะมีเงินคงเหลือ ใหนำฝากเงินเขาธนาคารในวันเดียวกัน ถาไมทันเวลาทำการ 
ของธนาคาร อยางชาในวันทำการถัดไป  
         2) จายโดยโอนเงินเข าบัญชีธนาคารของผู ขาย คาธรรมเนี ยมการโอนเงิน 
ตางธนาคาร ข้ึนอยูกับการตกลงกันระหวางผูขายกับกลุมแปลงใหญ โดยไมถือวาเปนคาใชจายของโครงการ 
            3.2.3 การจายเงินทุกครั้งตองมีใบเสร็จรับเงิน ถาซ้ือจากผูขายท่ีจดทะเบียน
ภาษีมูลคาเพ่ิม ตองใชใบเสร็จรับเงินท่ีแสดงจำนวนเงินภาษีมูลคาเพ่ิม (ใบกำกับภาษีแบบเต็มรูป) ถาผูขายไมสามารถออก
ใบเสร็จรับเงินใหได ใหใชใบเบิกเงิน (แบบ บช.09) พรอมแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูขาย 
และรับรองสำเนาถูกตอง 
                3.2.4 ผูจัดทำบัญชีดำเนินการบันทึกการรับและจายเงินในบัญชีรับ - จายเงิน
อุดหนุน (แบบ บช.07) ทุกครั้งท่ีมีการรับและจายเงิน 
       3.2.5 เก็บหลักฐานการรับ การจายเงิน เชน ใบเสร็จรับเงิน ใบกำกับภาษี ใบฝากเงิน 
ใบถอนเงิน เปนตน ใหครบถวนทุกรายการ 
          3.3 การจัดทำบัญชีและการรายงานผล 
     3.3.1 บันทึกรายการควบคุมพัสดุ ดังนี้ 
        1) บันทึกรับและเบิกวัสดุ ในบัญชีคุมวัสดุ (แบบ บช.10) 
        2) บันทึกรับครุภัณฑ ในบัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ บช.11) 
        3) บันทึกการใชงานครุภัณฑทุกครั้ง ในทะเบียนการใชงาน (แบบ บช.12) 
        4) บันทึกการดูแลและซอมบำรุงครุภัณฑ ทุกครั้ง ในทะเบียนการดูแล 
และซอมบำรุง (แบบ บช.13) 
     3.3.2 จัดทำบัญชีและรายงานตามท่ีกรมสงเสริมการเกษตรกำหนดในคูมือโครงการ 
     3.3.3 รวบรวม จัดเก็บเอกสารหลักฐานการรับ - จายเงิน 
     3.3.4 กำกับ ติดตาม ดูแลและควบคุมการใชจายเงินใหเปนไปตามแผนการดำเนินงาน
และแผนการใชจายงบประมาณ 
          



- 15 - 
 
          3.4 เม่ือส้ินสุดการดำเนินงานโครงการ 
      3.4.1 เม่ือดำเนินการตามวัตถุประสงคเรียบรอยแลว ใหคณะกรรมการแปลงใหญ
ดำเนินการปดบัญชีโครงการ และสงคืนเงินเหลือจาย (ถามี) รวมท้ังดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร เขาบัญชีเงินฝาก
ธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) ชื่อบัญชี “ชื่อหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี (โครงการเงินกูเพ่ือ
แกไขปญหา COVID-19)” ของหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี ภายใน 10 วัน หลังจากเสร็จสิ้น
การดำเนินการตามวัตถุประสงค และเก็บรักษาสมุดบัญชีไวเปนหลักฐานการเบิกเงิน  
               3.4.2 คณะกรรมการแปลงใหญ ดำเนินการรวบรวมบัญชีโครงการและเอกสารประกอบ 
การบันทึกบัญชีโครงการท้ังหมดและจัดทำหนังสือรับรองการใชจายเงินของกลุมแปลงใหญ บัญชีโครงการและเอกสาร
ประกอบการบันทึกบัญชี โครงการ (แบบ บช. 14) แจ งคณะกรรมการบริหารโครงการยกระดับแปลงใหญ  
ดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาดระดับอำเภอ เพ่ือแจงสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณในพ้ืนท่ีใหตรวจสอบ
บัญชีโครงการและเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีโครงการของกลุมแปลงใหญ  
      3.4.3 สงหลักฐานการเบิกจายเงินตนฉบับบัญชีโครงการและเอกสารประกอบการ
บันทึกบัญชีโครงการท้ังหมดใหคณะกรรมการบริหารโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยง
ตลาดระดับอำเภอ เพ่ือใชเปนเอกสารในการตรวจสอบบัญชีโครงการ  
               3.4.4 เม่ือสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณในพ้ืนท่ีตรวจสอบบัญชีโครงการและเอกสาร
ประกอบการบันทึกบัญชีโครงการของกลุมแปลงใหญแลว หากมีเงินเหลือจายท่ีตองสงคืนเพ่ิมเติม ใหดำเนินการ
สงคืนหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี ภายใน 3 วันทำการ หลังจากไดรับแจงผลการตรวจสอบบัญชี
โครงการและเอกสารประกอบการบันทึกโครงการครบถวนแลว 
      3.4.5 เม่ือไดรับแจงผลการตรวจสอบบัญชีโครงการและเอกสารประกอบการบันทึก
บัญชีโครงการเรียบรอยแลว ใหคณะกรรมการบริหารโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยง
ตลาดระดับอำเภอ รวบรวมเอกสารหลักฐานสงใหหนวยงานเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี 
         4. กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวของกับหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญระดับกรม
และหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี 
      4.1 พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
      4.2 พระราชกำหนดใหอำนาจกระทรวงการคลังกู เงิน เพ่ือแก ไขปญหา เยียวยา  
และฟนฟูเศรษฐกิจและสังคมท่ีไดรับผลกระทบจากการระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 พ.ศ. 2563 
      4.3 พระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526 และฉบับท่ีแกไข
เพ่ิมเติม 
      4.4 กฎกระทรวงออกตามความในพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 
      4.5 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน และการ
ประชุมระหวางประเทศ พ.ศ. 2549 และฉบับท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
      4.6 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ  
พ.ศ. 2550 และฉบับท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
      4.7 ระเบี ยบกระทรวงการคลั งวาด วยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
พ.ศ. 2560 
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      4.8 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน  
การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 และฉบบัท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
      4.9 ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวาดวยการดำเนินการตามแผนงานหรือโครงการภายใต
พระราชกำหนดใหอำนาจกระทรวงการคลังกูเงินเพ่ือแกไขปญหา เยียวยา และฟนฟูเศรษฐกิจและสังคม  
ท่ีไดรับผลกระทบจากการระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 พ.ศ. 2563 พ.ศ. 2563 
      4.10 หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0402.2/ว 75 ลงวันท่ี 24 เมษายน 2563 
เรื่อง หลักเกณฑการเบิกจายเงินจากคลังตามโครงการเงินกูเพ่ือแกไขปญหา เยียวยา และฟนฟูเศรษฐกิจ 
และสังคม ท่ีไดรับผลกระทบจากสถานการณการระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
      4.11 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0414.3/ว 188 ลงวันท่ี 5 พฤษภาคม 2563 เรื่อง 
แนวปฏิบัติในระบบ GFMIS สำหรับโครงการเงินกูเพ่ือแกไขปญหา เยียวยา และฟนฟูเศรษฐกิจและสังคม ท่ีไดรับ
ผลกระทบจากสถานการณการระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
      4.12 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0410.3/ว 248 ลงวันท่ี 5 มิถุนายน 2563 เรื่อง 
แนวปฏิบัติทางบัญชีการเบิกจายเงินจากคลังตามโครงการเงินกูเพ่ือแกไขปญหา เยียวยา และฟนฟูเศรษฐกิจและ
สังคม ท่ีไดรับผลกระทบจากสถานการณการระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
      4.13 หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี  กค 0410.3/ว 331 ลงวันท่ี  20 กรกฎาคม 2563  
เรื่อง การกำหนดรหัสบัญชียอยในการเบิกจายเงินจากคลังเพ่ือแกไขปญหา เยียวยา และฟนฟูเศรษฐกิจ 
และสังคม ท่ีไดรับผลกระทบจากสถานการณการระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 

12. การรายงานผลการดำเนินงาน 
 12.1 การรายงานความกาวหนา  
        - หน วยงาน ท่ี เป น เจ าของสินค าแปลงใหญ ใน พ้ืน ท่ี  รายงานความก าวหน า ในระบบ 
Co – farm.doae.go.th ตั้งแตไดรับจัดสรรงบประมาณ จนสิ้นสุดการดำเนินงานตามแผนการดำเนินงานโครงการ 
         - หน วย งาน ท่ี เป น เจ าของสิ น ค าแปลงให ญ ระดั บ กรม  รายงาน ให คณ ะกรรมการฯ  
ระดับกระทรวงทราบ 
 12.2 การรายงานผลการดำเนินงานรายแปลง เม่ือสิ้นสุดโครงการ ตามประเด็นการประเมินผลโครงการ 
ท่ีกำหนด ในระบบ Co – farm.doae.go.th 
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13. แผนการดำเนินงาน 
 

กจิกรรม ระยะเวลา
ดำเนินการ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

ข้ันเตรียมการ (เม่ือคณะรัฐมนตรอีนุมัติโครงการ)   
     1. แจงจังหวัดอำนวยความสะดวกในการ 
จดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน ประเภทนิติบุคคล 

22 กันยายน 2563 กสก./หนวยงานท่ีเก่ียวของ 

     2. ประชมุหารอืแนวทางการดำเนินงาน 
เพ่ือปองกันการทุจริตในภาครัฐ 

1 ตุลาคม 2563 กสก./ป.ป.ท. 

     3. เสนอคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการบริหาร
โครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหม 
และเชื่อมโยงตลาดระดับกระทรวง 

8 ตุลาคม 2563 กสก. 

     4. ขอหารือแนวทางขอรับการสนับสนุน
งบประมาณกลุมเกษตรกรแปลงใหญไปยังสำนักงาน
สภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ  
ตามท่ีสำนักงานคณะกรรมการปองกันและ
ปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ แนะนำ 

5 พฤศจิกายน 2563 กสก./สำนักงานสภพัฒฯ 

     5. ยกราง คูมือ หลักเกณฑ การดำเนินงาน 
การใชจายงบประมาณ และระเบียบการใชจาย
งบประมาณ 

พฤศจิกายน 2563 กสก. 

     6. ประชุมคณะกรรมการฯ ระดับกระทรวง  
เพื่อพิจารณาคูมือ เงื่อนไข หลักเกณฑ การดำเนินงาน
การใชจายงบประมาณ และระเบียบการใชจาย
งบประมาณ 

พฤศจิกายน – 
ธันวาคม 2563 

- คณะกรรมการฯ ระดับ
กระทรวง  

     7. ขอทบทวนโครงการฯ ตอคณะกรรมการ
พิจารณากลั่นกรองการใชจายเงินกู เพ่ือพิจารณา 
พรอมเสนอคูมือ เง่ือนไข และหลักเกณฑการใชจาย
งบประมาณ ใหคณะรัฐมนตรีทราบ 

ธันวาคม 2563 กสก. 

     8. ประชุมชี้แจงแนวทางการดำเนินงานของ 
นิติบุคคลประเภทตางๆ ใหเจาหนาท่ีผูเก่ียวของ 

ธันวาคม – มกราคม 
2563 

กสก./กรมพัฒนาธุรกิจการคา /
กรมสงเสริมสหกรณ  
และกรมสรรพากร 

     9. ประชุมชี้แจงเจาหนาท่ีทุกระดับ เพ่ือทราบ
แนวทางการดำเนินโครงการฯ ตามคูมือ  
 
 
 

ธันวาคม – มกราคม 
2563 

กสก./หนวยงานท่ีเก่ียวของ 
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กจิกรรม ระยะเวลา
ดำเนินการ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

     10. หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาระดับกรม 
บันทึกขอมูลในระบบ eMENSCR เพ่ือขอรับการ
จัดสรรงบประมาณในระบบ GFMIS 

มกราคม 2564 หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคา
ระดบักรม 

ข้ันตอนการดำเนินงาน   
     1. กลุมแปลงใหญจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 
ประเภทนิติบุคคล 

มกราคม – มีนาคม
2564 

กลุมแปลงใหญ/กสก./
หนวยงานท่ีเก่ียวของ 

     2. กลุมแปลงใหญทบทวนรายละเอียดโครงการ/
แผนการดำเนินงานและแผนการใชจายงบประมาณ 

มกราคม – มีนาคม
2564  

กลุมแปลงใหญ/คณะกรรมการฯ 
ระดับอำเภอ /หนวยงานท่ีเปน
เจาของสินคาในพ้ืนท่ี 

     3. คณะกรรมการฯ ระดับอำเภอ พิจารณา
เห็นชอบแผนการดำเนินงานและแผนการใชจาย
งบประมาณ เสนอคณะกรรมการฯ ระดับจงัหวัด 

มกราคม – เมษายน
2564 

คณะกรรมการฯ ระดับอำเภอ 

     4. คณะกรรมการฯ ระดับจังหวัด พิจารณา
อนุมัติแผนการดำเนินงานและแผนการใชจาย
งบประมาณ แจงหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลง
ใหญในพ้ืนท่ี 

มกราคม – เมษายน
2564 

คณะกรรมการฯ ระดบัจังหวัด /
กษ.จ. 

     5. หนวยงานที่เปนเจาของสินคาแปลงใหญ 
ในพื้นที่ เสนอแผนการดำเนินงานและแผนการ 
ใชจายงบประมาณของกลุมแปลงใหญ ขอรับการจัดสรร
งบประมาณจากหนวยงานที่เปนเจาของสินคาแปลง
ใหญระดับกรม 

มกราคม – 
พฤษภาคม 2564 

หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคา
แปลงใหญในพ้ืนท่ี 

     6. หนวยงานท่ีเปนเจาของสนิคาแปลงใหญ 
ระดับกรม จัดสรรงบประมาณตามแผนการ
ดำเนินงานและแผนการใชจายงบประมาณใหกับ
หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี 

มกราคม - 
พฤษภาคม 2564  

หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคา
แปลงใหญระดับกรม 

     7. หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญ 
ในพ้ืนท่ี จัดทำบันทึกขอตกลง ใบเสร็จรับเงิน  
กับกลุมแปลงใหญ พรอมหนังสือถึง ธกส. และโอน
เงินใหกลุมแปลงใหญ 

มกราคม - มิถุนายน 
2564 

หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคา
แปลงใหญในพ้ืนท่ี/กลุมแปลง
ใหญ/ธกส. 

     8. กลุมแปลงใหญดำเนินการตามแผนการ
ดำเนินงานและแผนการใชจายงบประมาณ 
 
 
 

มกราคม - กันยายน 
2564 

กลุมแปลงใหญ 
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กจิกรรม ระยะเวลา
ดำเนินการ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

     9. หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญ 
ในพ้ืนท่ีติดตาม ใหคำแนะนำ และกำกับการ
ดำเนินงานตามแผนการดำเนินงาน และแผนการใช
จายงบประมาณของกลุมแปลงใหญตลอดระยะเวลา
โครงการ 

มกราคม - กันยายน 
2564 

หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคา
แปลงใหญในพ้ืนท่ี 

10. กลุมแปลงใหญจัดทำรายงานการใชจาย
งบประมาณตามท่ีสำนักงานตรวจบัญชีในพ้ืนท่ี
แนะนำการบันทึกบัญชีโครงการและเอกสารบันทึก
บัญชีโครงการ 

มกราคม - กันยายน 
2564 

กลุมแปลงใหญ/กรมตรวจบัญชี
สหกรณ 

     11. สำนักงานตรวจบัญชสีหกรณในพ้ืนท่ี
ตรวจสอบบัญชีโครงการและเอกสารประกอบการ
บันทึกบัญชีโครงการของกลุมแปลงใหญ 

กรกฎาคม – 
กันยายน 2564 

สำนักงานตรวจบัญชีสหกรณใน
พ้ืนท่ี 

     12. สรุปการใชจายงบประมาณและประเมินผล
การดำเนินงานโครงการฯ 

กรกฎาคม – 
กันยายน 2564 

หนวยงานท่ีเปนเจาของสนิคา
แปลงใหญ/กสก./สำนักงาน
เศรษฐกิจการเกษตร 

14. การจัดซ้ือจัดจางและการควบคุมพัสดุของกลุมแปลงใหญ 
 การจัดซ้ือจัดจางและการควบคุมพัสดุ ใหปฏิบัติโดยอางอิงระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือ 
จัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และแนวทางการจัดซ้ือจัดจางและควบคุมพัสดุตามภาคผนวกท่ี 4 

* ท้ังนี้ รายละเอียดตามคูมือฉบับนี้สามารถปรับปรุงและเปลี่ยนแปลงได ใหเปนไปตามมติคณะกรรมการบริหาร
โครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาดระดับกระทรวงฯ เห็นชอบ 

 
********************************************************* 
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ภาคผนวก 
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สศช.สงขอมูลในรูปแบบ Template  

บันทึกขอมูลในระบบ eMENSCR  

ภาคผนวกท่ี 1 ข้ันตอนการบริหารโครงการ 

 

 

  

 

  

 

 

  

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบบัญชีโครงการ 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

(สำนักงานตรวจบัญชีฯ ในพืน้ที)่  

แจง สงป. จัดสรรงบประมาณ 

ในระบบ GFMIS  

ออกรหัสงบประมาณ 

 จัดสรรงบประมาณตามมต ิ

 ครม. ในระบบ GFMIS 

(กสก./กข./ปม./มม./ปศ./กยท.) 

จัดสรรงบประมาณผานระบบ GFMIS 

ทบทวนโครงการฯ  

พิจารณาอนุมัติโครงการฯ  

- ทำบันทกึขอตกลง  

- ทำใบสำคัญรับเงิน 

- โอนเงิน 

- ทำหนังสือถึง ธกส. 

 

 

 

 

 

 

รวบรวมโครงการท่ีผานการอนุมตั ิ

 

ขอรับการจัดสรรงบประมาณ 

พิจารณาเห็นชอบโครงการฯ  

คณะกรรมการแปลงใหญ 

 

คณะกรรมการฯ ระดับจังหวัด  

สำนักงานเกษตรจังหวัด 

หนวยงานท่ีเปนเจาของสนิคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี 

หนวยงานที่เปนเจาของสินคาแปลงใหญระดบักรม 

(กสก./กข./ปม./มม./ปศ./กยท.) 

  

หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี 

 

คณะกรรมการแปลงใหญ 

 

 

 

คณะกรรมการฯ ระดับอำเภอ  คณะกรรมการกลั่นกรองฯ  

 

eMENSCR 

หนวยงาน 

ท่ีเปนเจาของ

สินคาแปลงใหญ

ระดับกรม 

 

 

กรมบัญชีกลาง  

สำนักงบประมาณ  

หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคา

แปลงใหญระดับกรม 

กรมสงเสริมการเกษตร 
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ภาคผนวกท่ี 2 ข้ันตอนการรับและการเบิกจายเงิน 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รวบรวมและแจงสำนักงานตรวจบัญชีฯ  

ในพื้นที่ตรวจบัญชีโครงการ 

     คณะกรรมการฯ ระดับอำเภอ 

      

โอนจัดสรรงบประมาณ  

ในระบบ GFMIS 

- สงหลักฐาน 

- ปดบัญชี 

 

สำนักงบประมาณ 

โอนจัดสรรงบประมาณ 

ในระบบ GFMIS 

หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญ 

ระดับกรม (กสก./กข./ปม./มม./ปศ./กยท.) 

หนวยงานท่ีเปนเจาของสนิคาแปลงใหญ 

ในพ้ืนท่ี  

    คณะกรรมการแปลงใหญ 

  

 

เบิกจายงบประมาณ

ตามแผนงานโครงการ 

เปดบัญชีเงินฝาก ธ.ก.ส. 

ประเภทออมทรัพย 

คณะกรรมการแปลงใหญ 

 

 

เมื่อสิ้นสุดโครงการ 

แจงผลการดำเนินงาน 

กรมตรวจบัญชสีหกรณ ์

(สำนักงานตรวจบัญชีฯ ในพื้นที)่ 

 

      

 คณะกรรมการแปลงใหญ 

 

      ตรวจสอบบัญชีโครงการ 

โอนคืนงบประมาณ  
 

     คณะกรรมการฯ ระดับอำเภอ 

โอนคืนงบประมาณเหลือจาย  
 

รวบรวมหลักฐานสง 

 

 

- ทำบันทึกขอตกลง  

- ทำใบสำคัญรับเงิน 

- โอนเงิน 

- ทำหนังสือถึง ธกส. 
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ภาคผนวกท่ี 3 

หลักเกณฑและแนวทางในการพิจารณาการขอการสนับสนุนงบประมาณโครงการยกระดับแปลงใหญ 
ดวยเกษตรสมัยใหมและเช่ือมโยงตลาด ใหแกกลุมแปลงใหญ 

คุณสมบัติพ้ืนฐานของกลุมแปลงใหญ 
 1. เปนแปลงใหญท่ีผานการรับรองและอยูในระบบ Co-farm.doae.go.th ของกรมสงเสริมการเกษตร  
ท่ีไดเสนอความตองการขอรับการสนับสนุนงบประมาณ (5,250 แปลง) ซ่ึงคณะรัฐมนตรีมีมติ เม่ือวันท่ี 15 
กันยายน 2563 อนุมัติงบประมาณไวแลว 
 2. เปนแปลงใหญ ท่ีจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน ประเภทนิติบุคคล ตามประมวลกฎหมายแพง 
และพาณิชย 
 3. การขอรับการสนับสนุนงบประมาณตองไม เกินวงเงิน เดิม ท่ี เคยเสนอขอความตองการ 
และไดรับการอนุมัติจากคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี 15 กันยายน 2563 แลว 
 4. แปลงใหญท่ีขอรับการสนับสนุนโครงการฯ ตองดำเนินกิจกรรมท่ีไมซ้ำซอนกับโครงการอ่ืนๆ ภายใต
แผนงาน/โครงการท่ีมีวัตถุประสงคเพ่ือฟนฟูเศรษฐกิจและสังคมตามบัญชีทาย พ.ร.ก. ใหอำนาจกระทรวงการคลัง      
กู เงินเพ่ือแกไขปญหา เยียวยา และฟนฟูเศรษฐกิจและสังคมท่ีไดรับผลกระทบจากสถานการณการระบาด 
ของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 พ.ศ. 2563 รวมท้ังงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2564 

เอกสารประกอบในการพิจารณาจัดทำขอเสนอ 
 1. หนังสือขอรับการสนับสนนุงบประมาณเงินอุดหนุนของกลุมแปลงใหญ 
 2. แบบรายละเอียดโครงการยกระดับแปลงใหญ ด วยเกษตรสมัยใหมและเชื่ อมโยงตลาด  
ตามความตองการขอรับการสนับสนุนงบประมาณเงินอุดหนุน สำหรับกลุมแปลงใหญ 
 3. แผนการดำเนินงาน รวมท้ังแผนบริหารจัดการ และแผนการใชจายงบประมาณ ท่ีเก่ียวของ 
กับการขอรับการจดัสรรงบประมาณ  
 4. รายการพัสดุ/สิ่งกอสราง ท่ีกลุมแปลงใหญขอรับการสนับสนุนจะตองมีสภาพใหม ซ่ึงไมเคยผานการ 
ใชงานมากอน 
 5. กรณีเปนรายการท่ีมีลักษณะเปนครุภัณฑ ประกอบดวยเอกสารใบเสนอราคา ท่ีระบุรายการ
ครุภัณฑ  คุณลักษณะเฉพาะท่ีครบถวนชัด เจน  ภาพสิ่ งของ ตรงกับรายการท่ีขอรับการสนับสนุน  
อยางนอย 3 บริษัท/รานคา กลุมแปลงใหญจะตองลงนามรับรอง โดยประธานหรือผูมีอำนาจท่ีไดรับมอบหมาย
ของกลุมแปลงใหญ ท้ังนี้ ใหเปนไปตามแนวทางการใชจายงบประมาณของโครงการยกระดับแปลงใหญ 
ดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาด การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง ดำเนินการ ดังนี้ 
              5.1 หากเปนรายการครุภัณฑท่ีอยูในบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑของสำนักงบประมาณใหใช  
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและราคาตามท่ีกำหนด 
              5.2 หากเปนรายการครุภัณฑ ท่ีไมอยูในบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑของสำนักงบประมาณ 
ใหสืบราคาจากทองตลาด อยางนอย 3 ราย (แบบ บช.08) หากไมครบ 3 ราย จะตองระบุเหตุผลความจำเปน  
   6. กรณีเปนรายการท่ีมีลักษณะเปนสิ่งกอสราง ประกอบดวย 
     6.1 แบบแปลนของสิ่งกอสราง โดยระบุขนาดของพ้ืนท่ี ระยะเวลาการกอสราง 
     6.2 สำเนาโฉนดท่ีดินซ่ึงเปนสถานท่ีกอสราง ตองไมติดจำนอง (ยกเวนท่ีดินจำนองไวกับกรม
สงเสริมสหกรณ/ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร) ไมติดคดีความ ไมถูกพิทักษทรัพย 
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     6.3 หากตั้งอยูในสถานท่ีราชการ ตองมีหนังสือจากหนวยงานท่ียินยอมใหสามารถดำเนินการ
กอสรางได ตองมีหนังสือรับรองการใชพ้ืนท่ีและอนุญาตใหใชพ้ืนท่ีจากผูมีอำนาจในการอนุญาตใหใชพ้ืนท่ี
ดังกลาวลงนามรับรอง 
     6.4 กรณีกอสรางพ้ืนท่ีเชา จะตองมีอายุสัญญาเชาคุมคากับประโยชนท่ีกลุมแปลงใหญ ไดรับจาก
สิ่งกอสรางในระยะเวลาคงเหลือของสัญญาเชาคงเหลือ 
     6.5 กรณีการกอสรางท่ีมีผลกระทบตอสิ่งแวดลอมชุมชน ตองไดรับความเห็นชอบจากหนวยงาน
ราชการท่ีเก่ียวของในพ้ืนท่ี 
     6.6 กรณีตอเติมสิ่งกอสรางท่ีมีอยูเดิม ตองเปนสิ่งกอสรางท่ีไดรับการสนับสนุนงบประมาณ 
จากหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญเทานั้น ตองมีเอกสารและภาพสิ่งกอสรางเดิมท่ีขอตอเติม
ประกอบการพิจารณาดวย 
    6.7 ประมาณการราคาสิ่งกอสราง (ปร.4, ปร.5 ระยะเวลาคำนวณราคาไมเกิน 6 เดือน) โดยมีผูมี
ใบอนญุาตประกอบการวิชาชีพลงนาม 
 7. กลุมแปลงใหญท่ีประสงคจะขอรับการสนับสนุนงบประมาณโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตร
สมัยใหมและเชื่อมโยงตลาด กรณีเคยไดรับการสนับสนุนงบประมาณจากทางราชการในชวงปงบประมาณ  
พ.ศ. 2564 ใหสรุปรายการและงบประมาณท่ีไดรับจากแหลงงบประมาณตางๆ เปนรายแหง/กิจกรรมท่ีไดรับ
การสนับสนุน 
 8. รายการท่ีขอรับการสนับสนุนใหระบุวา เปนรายการท่ี 
    8.1 ไมเคยมี 
    8.2 มีแตไมเพียงพอ ใหระบุรายการและคุณลักษณะของท่ีมีอยูเดิม เชน ขนาด ความจุกำลัง 
การผลิต เปนตน 
    8.3 กรณี ทดแทนหรือปรับปรุงหรือตอเติม  ของเดิม ซ่ึ งกอสรางหรือจัด ซ้ือมาเม่ือป ใด  
สภาพการใชงานปจจุบัน 
 9. กลุมแปลงใหญท่ีเคยไดรับการจัดสรรแลวขอยกเลิก ขอใหระบุเหตุผลท่ีขอยกเลิกในครั้งกอน
ประกอบการพิจารณาดวย 
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ตัวอยางการบริหารเครื่องจักรกลการเกษตรแบบรวมกลุมอยางมีประสิทธิภาพ 

1. ข้ันตอนการบริหารเครื่องจักรกลการเกษตร 

สำหรับการบริหารเครื่องจักรกลการเกษตรใหเกิดประสิทธิภาพสูงสุด จำเปนตองมีการบริหาร

จัดการใหเปนระบบ โดยมีข้ันตอนการบริหาร (ภาพท่ี 1 ข้ันตอนการบริหารจัดการเครื่องจักรกลเกษตร) 

ดังตอไปนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 1 ข้ันตอนการบริหารจัดการเครื่องจักรกลเกษตร 

 

ข้ันตอนท่ี  1 การวางแผนการดำเนินงานของคณะทำงานเครื่องจักรกลเกษตร โดยคณะทำงาน 

จะดำเนินการวางแผนการใชงาน การคำนวนตนทุน การตั้งราคารับจาง และประเมินพ้ืนท่ี รวมท้ังการวางแผน

ตรวจเช็คเครื่องจักรกอนการทำงาน 

ข้ันตอนท่ี 2  รับลงทะเบียนเกษตรกร  เม่ือใกลถึงฤดูกาลทำงานเครื่องจักรกลเกษตร คณะทำงาน

จะดำเนินการประชาสัมพันธ รับลงทะเบียนเกษตรกรท่ีสนใจใชเครื่องจักรกลของกลุม เม่ือเกษตรกรลงทะเบียน

เรียบรอยแลว ทางคณะทำงาน รวบรวมรายชื่อและจำนวนพ้ืนท่ีเขารวมโครงการ  

ข้ันตอนท่ี 3 จัดทำแผนและลงพ้ืนท่ีประเมินแปลงของสมาชิกท่ีลงทะเบียน คณะทำงาน 

และเจาของเครื่องจักรกลการเกษตรท่ีนำเครื่องจักรกลเกษตรมาเขารวมบริการ ลงพ้ืนท่ีประเมินพ้ืนท่ีจริงเพ่ือ

จัดแผนงานและจัดลำดับแผนงานบริการใหแกสมาชิกท่ีลงทะเบียนกอนการนำเครื่องจักรกลเกษตรไปบริการ 

แกสมาชิกจริง 

ข้ันตอนท่ี 4 การนำเครื่องจักรกลการเกษตรออกใหบริการแกสมาชิก โดยท่ีการทำงานในข้ันตอน

นี้จะแบงออกเปน 2 ทีม ไดแก 1) ทีมเครื่องจักรท่ีเปนคนบริการแกสมาชิก ตามท่ีลงทะเบียนและจัดลำดับ

แผนงาน 2) ทีมตรวจสอบการทำงาน ทำหนาท่ีในการตรวจเช็คการทำงานของคณะเครื่องจักรกลเกษตรท่ีออก

ใหบริการสมาชิก โดยการตรวจเช็คงานตามเง่ือนไขท่ีกำหนดไวกับเจาของแปลง เชน ความลึกในการเตรียมดิน 

การเก็บเก่ียวตองเก็บเก่ียวใหผลผลิตเสียหายไมเกินคาท่ีตั้งไว  

ข้ันตอนท่ี 5 การเก็บคารับจางสำหรับการบริการแกสมาชิก หลังจากทีมตรวจสอบการทำงาน 

และเจาของแปลงตรวจรับงานเสร็จเรียบรอย ทีมการเงินจะดำเนินการเก็บคาจางจากเจาของแปลง  

โดยทีมการเงินจะออกใบเสร็จรับเงินใหแกเจาของแปลง เจาของแปลงตองลงลายมือชื่อในใบเสร็จรับเงินทุกครั้ง 

 



- 26 - 
 

 

 

ข้ันตอนท่ี 6 การสรุปผลการดำเนินงานและจัดสรรรายไดใหแกคณะทำงาน (ดังตารางท่ี 1)  

หลังจากการดำเนินการบริการแกสมาชิกท่ีลงทะเบียนเรียบรอยแลว คณะทำงานจะดำเนินการจัดสรร

ผลตอบแทนแกคณะทำงาน และการเก็บคาใชจายตางๆและรายไดสวนตางไวเปนคาบริหารจัดการในฤดูกาล

ถัดไป 

ตารางท่ี 1 ตัวอยางการจัดสรรผลตอบแทนคณะทำงาน (รถเกี่ยวนวดขาว) 

ลำดับท่ี รายการ ผลตอบแทน (บาท/ไร) 

1 คาแรงงานคนขับ 30 - 80 

2 คาดูแลและซอมบำรุง 10 

3 คาแรงคนหางาน 5-10 

4 คาคนจัดทำบัญชี 10-20 

5 คาคนตรวจสอบการทำงานและเก็บคาบริการ 20-25 

 
ตารางท่ี 2 ตัวอยางการจัดสรรผลตอบแทนคณะทำงาน (รถแทรกเตอร) 
 
ลำดับท่ี รายการ ผลตอบแทน (บาท/ไร) 

1 คาแรงงานคนขับ 20 

2 คาดูแลและซอมบำรุง 10 

3 คาแรงคนหางาน 10 

4 คาคนจัดทำบัญชี 10 

5 คาคนตรวจสอบการทำงานและเก็บคาบริการ 10 

หมายเหตุ : ผลตอบแทนข้ึนอยูกับขอตกลงของแตละกลุมและแตละพ้ืนท่ี 
               ผลตอบแทนอาจมีการเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสมและสถานการณ 
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2. การเพาะปลูกพืชและกิจกรรมเกี่ยวของทางการเกษตรในชุมชน  

การใชเครื่องจักรกลการเกษตรใหมีประสิทธิภาพ นอกจากจะตองมีการเขาใจระบบการดำเนิน

กิจกรรมแลว ยังตองทำความเขาใจเก่ียวกับระบบการเพาะปลูกพืชและกิจกรรมท่ีเก่ียวของทางการเกษตรของ

ชุมชน (ตารางท่ี 1 พืชท่ีปลูกและกิจกรรมท่ีเก่ียวของ) เพ่ือนำขอมูลมาวางแผนบริหารเครื่องจักรกลการเกษตร

ใหเพียงพอกับความตองการของสมาชิกในชุมชน เนื่องจากชวงเวลาการเพาะปลูก การเก็บเก่ียว มีระยะเวลา

ทำงานจำกัด ซ่ึงจำเปนตองมีการวางแผนการดำเนินงานและหาเครื่องจักรกลการเกษตรของสมาชิกเพ่ือมาเขา

รวมบริการแกสมาชิกท่ีลงทะเบียน ใหไดตามแผนท่ีวางไว   

ตารางท่ี 3 ตัวอยางปฏิทินการเพาะปลูกพืชและกิจกรรมท่ีเกี่ยวของทางการเกษตรของชุมชน 

3. การตรวจเช็คเครื่องจักรกลการเกษตร   

สำหรับการตรวจเช็คเครื่องจักรกลการเกษตรเปนการดูแลรักษาเพ่ือใหเครื่องจักรกลการเกษตร

สามารถยืดอายุการใชงานและเปนการเตรียมความพรอมของเครื่องจักร รวมท้ังเพ่ือความปลอดภัยของ

ผูใชเครื่องจักรกลการเกษตรเอง ซ่ึงการตรวจเช็ค แบงออกเปน 3 ชวง ไดแก  

3.1 กอนฤดูกาลในการทำงาน  

ในการตรวจเช็คเครื่องจักรกลการเกษตรกอนการทำงานเปนการเตรียมความพรอมกอนการใชงาน 

ปองกันความเสียหายในชวงของการทำงาน ซ่ึงสวนท่ีตรวจสอบกอนการทำงาน ไดแก ระบบน้ำมันเชื้อเพลิง 

ระบบน้ำมันเครื่อง ระบบน้ำมันเกียร ระบบไฟฟา  

3.2 ระหวางฤดูกาลในการทำงาน  

สำหรับการตรวจเช็คในชวงนี้ เปนการปองกันการเสียหายระหวางการทำงาน เพ่ือใหการทำงาน

เปนไปตามแผนท่ีวางไว ซ่ึงข้ันตอนนี้ มีการตรวจเช็ค ท้ังแบบรายวัน ไดแก กรองอากาศ จาระบี และแบบ 

ระยะชั่วโมงการใชงาน ไดแก น้ำมันเครื่องและไสกรอง น้ำมันเกียร ไสกรองน้ำมันเชื้อเพลิง  

3.3 หลังฤดูกาลในการทำงาน  

เปนการตรวจเช็คเครื่องจักรกลการเกษตร กอนท่ีจะเก็บเครื่องจักรกลเกษตร ควรมีการซอมบำรุง 

เพ่ือใหเครื่องจักรกลมีความพรอมสำหรับการทำงาน การตรวจเช็คในข้ันตอนนี้ ไดแก ปรับตั้งระยะฟรีจุดตางๆ 

เช็คสภาพสายพาน เช็คน้ำระบายความรอน เช็คยาง และ จุดตอพวงตางๆ รวมท้ังลางทำความสะอาด

เครื่องจักรกลการเกษตรใหสะอาด เพ่ือปองกันการเกิดสนิมและการสึกหรอของเครื่องจักรฯ 

               4. กฎระเบียบและขอตกลงสำหรับการบริหารจัดการเครื่องจักรกลการเกษตร 

                สำหรับการบริหารจัดการเครื่องจักรกลการเกษตรแบบรวมกลุม จำเปนตองมีการกำหนด

กฎระเบียบหรือขอตกลงสำหรับการบริหารจัดการใหจัดเจน และใชอยางเครงครัด เนื่องจากเครื่องจักรกล
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การเกษตรเปนของกลุมและสมาชิกทุกคนเปนเจาของและสามารถใชงานได หากไมมีกฎระเบียบหรือขอตกลงท่ี

ชัดเจน อาจสงผลใหเกิดความเสียหายตอเครื่องจักรกลการเกษตรของกลุมหรือขอขัดแยงภายในกลุมได  

ดังนั้นเพ่ือใหเกิดการใชเครื่องจักรกลการเกษตรของกลุมใหเต็มประสิทธิภาพจำเปนตองมีการบริหารจัดการท่ีดี

และมีกฎระเบียบและขอตกลงในการใชงานรวมกัน จำเปนตองมี ประกอบดวย 

           1. ผังคณะกรรมการในการบริหารจัดการ ซ่ึงคณะกรรมการชุดนี้จะตองมาจากการเลือกตั้งจาก

สมาชิก เพ่ือมาบริหารจัดการเครื่องจักรกลการเกษตรของกลุม โดยคณะกรรมการ ประกอบดวย 1.ประธาน  

2. คณะทำงานเครื่องจักรกลของกลุม (หัวหนา 1 คน / คนขับและดูแลซอมบำรุง 2 คน / คนติดตาม 1 คน)  

3. คณะจัดทำบัญชีและการเงิน 4. คณะตรวจสอบการทำงานเครื่องจักรและบัญชี-การเงิน หากกลุมเกษตรกร

ไมมีการจัดต้ังคณะทำงาน อาจสงผลใหเกิดการนำเครื่องจักรกลไปใชโดยท่ีไมมีใครรับผิดชอบดูแลซอมบำรุง

เครื่องจักร สงผลใหเกิดความเสียหาย อายุการใชงานเครื่องจักรนอยลงหรืออาจเกิดการทำงานไมเต็ม

ประสิทธิภาพของเครื่องจักรกลการเกษตรได 

 

 
ภาพท่ี 2 ตัวอยางผังโครงสรางคณะกรรมการบริหาร 

 

2. การคิดราคารับจาง จะตองมีการคิดคำนวนตนทุนท้ังหมด ไมวาจะเปนตนทุนคงท่ีหรือตนทุนผัน

แปร รวมท้ังจะตองมีการคำนวนจุดคุมทุน และจะตองมีกำไรหลังจากหักคาใชจายแลว ประมาณ 20-30%  

ของตนทุน 

         3. การจัดสรรผลตอบแทนคณะทำงาน และสมาชิกท่ีใชบริการเครื่องจักรกลของกลุม จะตองมี

การจัดสรรผลตอบแทนใหคณะทำงาน ตามท่ีมติท่ีประชุมกลุมตกลง 

สำหรับแนวทางการบริหารจัดการเครื่องจักรกลการเกษตรแบบรวมกลุมจำเปนตองมีขอตกลง 

หรือขอกำหนดตางๆท่ีชัดเจนแลว สิ่งท่ีมีความสำคัญจำเปนอีกอยาง คือ การรูจักพ้ืนท่ีของกลุมท่ีใชทำ

การเกษตรเพ่ือการจัดการและวางแผนการรับบริการใหแกสมาชิกอยางท่ัวถึง 
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ภาคผนวกท่ี 4 

แนวทางการจัดซ้ือจัดจางและการควบคุมพัสดุของกลุมแปลงใหญ 
โครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเช่ือมโยงตลาด  

 
 การจัดซ้ือจดัจางและการควบคุมพัสดุ ใหปฏิบัติโดยอางอิงระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือ 
จัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และแนวทางการจัดซ้ือจัดจางและควบคุมพัสดุ ดังนี้ 
นิยาม 
 โครงการ หมายความวา โครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาด 
 กลุมแปลงใหญ  หมายความวา กลุมแปลงใหญ ท่ีเสนอของบประมาณตามหลักเกณฑ ท่ีอธิบดี 
กรมสงเสริมการเกษตรประกาศกำหนด ในพ้ืนท่ีดำเนินการ 77 จังหวัด ท่ีไดรับการพิจารณาจากคณะกรรมการ
อำนวยการขับเคลื่อนงานนโยบายสำคัญและแกไขปญหาภาคการเกษตรระดับจังหวัด รวมท้ังสิ้นจำนวน 5,250 แปลง 
 ประธานกลุมแปลงใหญ หมายความวา บุคคลท่ีเปนตัวแทนของกลุมแปลงใหญท่ีไดรับการคัดเลือก 
จากสมาชิกแปลงใหญใหเปนประธานของแปลงใหญ  
 คณะกรรมการ หมายความวา คณะกรรมการแปลงใหญท่ีเปนตัวแทนของกลุมแปลงใหญท่ีไดรับการ
คัดเลือกจากสมาชิกแปลงใหญเปนผูแทนในการรับการสนับสนุนงบประมาณ (ลักษณะเงินอุดหนุน) โครงการ
ยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาด ทุกข้ันตอน  
 หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาในพ้ืนท่ี หมายความวา หนวยงานท่ีเปนผูรับผิดชอบดูแลสินคา  
ระดับภูมิภาค ท่ีไดรับมอบหมายใหเปนหนวยงานดำเนินโครงการ 
 หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาระดับกรม หมายความวา หนวยงานท่ีเปนผูรับผิดชอบดูแลสินคาใน
ระดับกรมตามภารกิจ ไดแก กรมการขาว ดูแลสินคาขาว กรมประมง ดูแลสินคาประมง กรมปศุสัตว ดูแล
สินคาปศุสัตว กรมหมอนไหม ดูแลสินคาหมอนไหม การยางแหงประเทศไทย ดูแลสินคายางพารา กรมสงเสริม
การเกษตร ดูแลสินคาพืชตางๆ และแมลงเศรษฐกิจ ยกเวนขาวและยางพารา  
 การจัดซ้ือจัดจาง  หมายความวา  การดำเนินการเพ่ือใหมาซ่ึงพัสดุโดยการซ้ือ จาง เชา แลกเปลี่ยน  
หรือโดยนิติกรรมอ่ืน 
 พัสดุ หมายความวา สินคา งานบรกิาร งานกอสราง  
 สินคา หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑ ท่ีดิน สิ่งปลูกสราง และทรัพยสินอ่ืนใด รวมท้ังงานบริการท่ีรวมอยู
ในสินคานั้นดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวามูลคาของสินคานั้น 
 งานบริการ หมายความวา งานจางบริการ งานจางเหมาบริการ และงานจางทำของ 
 งานกอสราง หมายความวา งานกอสรางอาคาร งานกอสรางสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสรางอ่ืนใด  
และการซอมแซม ตอเติม ปรับปรุง รื้อถอน 
 วัสดุ หมายความวา ของใชท่ีมีสภาพใชสิ้นเปลืองและหมดไป แบงเปน 3 ประเภท ดังนี้ 
 1) ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของท่ีโดยสภาพมีลักษณะคงทนแตตามปกติมีอายุการใชงานยืน
นาน หรือเม่ือนำไปใชงานแลวเกิดความชำรุดเสียหาย ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิมหรือซอมแซมแลวไม
คุมคา 
 2) ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของท่ีโดยสภาพมีลักษณะเม่ือใชแลวยอมสิ้นเปลืองหมดไป  
แปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นหรือไมคงสภาพเดิม 
 3) ประเภทวัสดุอุปกรณประกอบและอะไหล ไดแก สิ่งของท่ีใชเปนอุปกรณประกอบหรืออะไหล
สำหรับการซอมแซมบำรุงรักษาทรัพยสินใหกลับคืนสภาพดังเดิมท่ีมีลักษณะเปนการซอมบำรุงปกติ 
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 ครุภัณฑ หมายความวา สิ่งของท่ีโดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใชงานยืนนาน เม่ือชำรุด 
เสียหายแลวสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิม 
 อาคาร หมายความวา สิ่งปลูกสรางถาวรท่ีบุคคลอาจเขาอยูหรือใชสอยได รวมท้ังสิ่งกอสรางอ่ืน ๆ       
ซ่ึงสรางข้ึนเพ่ือประโยชนใชสอยสำหรับอาคารนั้น เชน รั้ว ทอระบายน้ำ ถนน เปนตน หรือสิ่งอ่ืน ๆ ซ่ึงเปน
สวนประกอบของตัวอาคาร เชน เครื่องปรับอากาศ ลิฟท หรือเครื่องเรือน เปนตน 
 การซ้ือ หมายความวา การซ้ือพัสดุทุกชนิด และบริการท่ีเก่ียวเนื่องอ่ืน ๆ แตไมรวมถึงการจัดหาพัสดุ 
ในลักษณะการจาง 
 การจาง หมายความวา การจัดจางทำพัสดุ และหมายความรวมถึงการจัดจางทำของการรับของตาม
ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย และการจางเหมาบริการ 
 
การควบคุมพัสดุ 

1. ใหคณะกรรมการแตงตั้งผูควบคุมดูแลพัสดุ เพ่ือทำหนาท่ีจัดทำบัญชีคุมวัสดุ (แบบ บช.10)       
บัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ บช.11)  ทะเบียนการใชงาน (แบบ บช.12) และทะเบียนการดูแลและซอมบำรุง    
(แบบ บช.13)  

2. กลุมแปลงใหญรวมรับผิดชอบดูแลและบำรุงรักษาพัสดุใหอยูในสภาพดี พรอมใชงานตลอดเวลา  
   
ขอควรปฏิบัต ิ
 1. การซ้ือวัสดุตามโครงการ ควรพิจารณาซ้ือในคราวเดียวกัน (ถาการเก็บรักษาไมทำใหเปลี่ยนสภาพหรือ
เสียหาย) โดยพิจารณาใหสอดคลองตามแผนการดำเนินงาน และแผนการใชจายงบประมาณโครงการ 
 2. ตองมีสถานท่ีจัดเก็บวัสดุและครุภัณฑท่ีเหมาะสม กรณีมีคาใชจายเก่ียวกับการซอมแซมวัสดุและ
ครภุัณฑใหอยูในความดูแลและรับผิดชอบของกลุมแปลงใหญ 
 3. บันทึกรับและเบิกวัสดุ บันทึกรับครุภัณฑ บันทึกการใชงานครุภัณฑ และบันทึกการดูแลและซอม
บำรุงครุภัณฑตามแบบฟอรมท่ีกำหนด 
 4. การจายเงินทุกครั้งตองมีใบเสร็จรับเงิน ถาซ้ือจากผูขายท่ีจดทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม ตองใช
ใบเสร็จรับเงินท่ีแสดงจำนวนเงินภาษีมูลคาเพ่ิม ถาผูขายไมสามารถออกใบเสร็จรับเงินใหได ใหใชใบเบิกเงินแทน
ใบเสร็จรับเงิน 

 5. กรณีการจัดซ้ือเครื่องจักรเพ่ือใชประกอบกิจการประเภทโรงงาน ใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติโรงงาน 

พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม รวมท้ังกฎหมายท่ีเก่ียวของ ซ่ึงสามารถสอบถามไดท่ีสำนักงานอุตสาหกรรมจังหวัด 

 
     



 

ภาคผนวกท่ี 5 

แนวปฏิบัติทางบัญชีการเบิกจายเงินจากคลังในระบบ GFMIS 

 

1. กรณีจายตรงผูขาย 

    1.1 การจายตรงผูขายอางใบส่ังซ้ือส่ังจาง 

          (1) กรณีการสงมอบงานแนนอน 

ลำดับ รายการ 

คำสั่งงาน/ การบันทึกรายการบัญชี 
GFMIS หนวยงาน กรมบญัชกีลาง 
Web 

Online 
ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี ชื่อบญัช ี รหัสบัญช ี

1 หนวยงานบันทึกใบสั่งซื้อสั่งจาง 
กรณีประเภทการจดัซื้อจัดจางเปน K 
(คาใชจาย) ใหระบุรหสับัญชียอย  
ในบัญชีคาใชจายชวยเหลือ 
ตามมาตรการของรัฐ  
(รหัสบัญชียอย : C33101) 
 

บส 01 ไมบันทึกรายการบัญชี    
 

2 หนวยงานบันทึกตรวจรับงาน 
จะไดประเภทเอกสาร WE 
 

บร 01 เดบิต พักสินทรัพย (ระบุประเภท) หรือ 
        คาใชจายชวยเหลือตามมาตรการของรฐั 
          (ระบุรหัสบัญชียอย C33101) 
        เครดิต รับสินคา / ใบสำคญั (GR/IR) 
 

12xxxxxxxx 
5107010113 

 
2101010103 

  

3 หนวยงานบันทึกรายการขอเบิก 
อางใบสั่งซื้อสั่งจาง 
 

ZMIRO_KR_
TKK/ 
ทข 01 

เดบิต รับสินคา / ใบสำคัญ (GR/IR) 
        เครดิต เจาหน้ีการคา - หนวยงานภาครฐั     
                 หรือ 
                 เจาหน้ีการคา – บุคคลภายนอก 

2101010103 
2101010101 

 
2101010102 
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ลำดับ รายการ 

คำสั่งงาน/ การบันทึกรายการบัญชี 
GFMIS หนวยงาน กรมบัญชีกลาง 
Web 

online 
ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี ชือ่บัญช ี รหัสบัญช ี

4 กรมบัญชีกลางประมวลผลสั่งจายเงิน 
ระบบตดัเงินฝากคลังของสำนักงาน
บริหารหน้ีสาธารณะ  
และโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของผูขาย 
 
4.1 กรณีไมมีภาษีหัก ณ ท่ีจาย 
ดวยจำนวนเงินตามหลักฐานขอเบิกเงิน 
จะไดประเภทเอกสาร PC 

  
 
 
 
 
 
เดบิต เจาหน้ีการคา - หนวยงานภาครัฐ 
        หรือ 
        เจาหน้ีการคา - บุคคลภายนอก 
        เครดติ รายไดระหวางหนวยงาน - รับเงินกู 

 
 
 
 
 
 

2101010101 
 

2101010102 
4307010110 

 
 
 
 
 
 
เดบิต คาใชจายระหวางหนวยงาน - 
         กรมบัญชีกลางโอนเงินนอก 
         งบประมาณใหหนวยงาน 
       เครดิต เงินฝากสำหรับการจายเงิน   
                 จากบัญชีเงินคงคลังบัญชีท่ี 2 
                 ใหผูขาย 
 

 
 
 
 
 
 

5210010101 
 
 

1101020201 
 
 

 4.2 กรณีมีภาษีหัก ณ ท่ีจาย (ถาม)ี 
ดวยจำนวนเงินสุทธิหลังหักภาษี 
หัก ณ ท่ีจาย  
จะไดประเภทเอกสาร PC 
 
 
 
และกรมสรรพากรรับรูรายไดภาษี 
จะไดประเภทเอกสาร JV 

 เดบิต เจาหน้ีการคา - หนวยงานภาครัฐ 
        หรือ 
        เจาหน้ีการคา - บุคคลภายนอก 
        เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน - รับเงินกู 
                  ภาษีหัก ณ ท่ีจายรอนำสง 
                   (ระบุประเภท) 
 
เดบิต ภาษีหัก ณ ท่ี จาย รอนำสง 
          (ระบุประเภท) 
        เครดติ รายไดระหวางหนวยงาน – รับเงินกู 
 

2101010101 
 

2101010102 
4307010110 
21020401xx 

 
 

21020401xx 
 

4307010110 

เดบิต คาใชจายระหวางหนวยงาน - 
         กรมบัญชีกลางโอนเงินนอก 
         งบประมาณใหหนวยงาน 
       เครดิต เงินฝากสำหรับการจายเงิน   
                 จากบัญชีเงินคงคลังบัญชีท่ี 2 
                 ใหผูขาย 

5210010101 

 
1101020201 
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  (2) กรณีการสงมอบงานไมแนนอน 

ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ การบันทึกรายการบัญชี 

GFMIS หนวยงาน กรมบัญชีกลาง 
Web online ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี

2 หนวยงานบันทึกรายการขอเบิก 
อางใบสั่งซื้อสั่งจาง 
 
 
 
 

ZMIRO_KR_TKK/ 
ทข 11 

เดบิต พักสินทรัพย (ระบุประเภท) หรือ 
        คาใชจายชวยเหลือตามมาตรการของรัฐ 
          (ระบุรหัสบัญชียอย C33101) 
        เครดติ เจาหน้ีการคา - หนวยงานภาครัฐ 
                 หรือ 
                 เจาหน้ีการคา – บุคคลภายนอก 
 
 
 
 

12xxxxxxxx 
5107010113 

 
2101010101 

 
2101010102 

  

3 กรมบัญชีกลางประมวลผลสั่งจายเงิน 
ระบบตดัเงินฝากคลังของสำนักงาน
บริหารหน้ีสาธารณะ  
และโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ของผูขาย 
 

3.1 กรณีไมมีภาษีหัก ณ ท่ีจาย 
ดวยจำนวนเงินตามหลักฐานขอเบิกเงิน 
จะไดประเภทเอกสาร PC 

  
 
 
 
 
 

เดบิต เจาหน้ีการคา - หนวยงานภาครัฐ 
        หรือ 
        เจาหน้ีการคา - บุคคลภายนอก 
         เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน - รับเงินกู 

 
 
 
 
 
 

2101010101 
 

2101010102 
4307010110 

 
 
 
 
 
 

เดบิต คาใชจายระหวางหนวยงาน - 
         กรมบัญชีกลางโอนเงินนอก 
         งบประมาณใหหนวยงาน 
        เครดิต  เงินฝากสำหรับการจายเงิน   
                      จากบัญชีเงินคงคลังบัญชีท่ี 2 
                 ใหผูขาย 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

5210010101 
 
 

1101020201 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ การบันทึกรายการบัญชี 

GFMIS หนวยงาน กรมบัญชีกลาง 
Web online ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี

 3.2 กรณีมีภาษีหัก ณ ท่ีจาย (ถาม)ี 
ดวยจำนวนเงินสุทธิหลังหักภาษี 
หัก ณ ท่ีจาย  
จะไดประเภทเอกสาร PC 
 
 
 
และกรมสรรพากรรับรูรายไดภาษี 
จะไดประเภทเอกสาร JV 

 เดบิต เจาหน้ีการคา - หนวยงานภาครัฐ 
        หรือ 
        เจาหน้ีการคา - บุคคลภายนอก 
        เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน - รับเงินกู 
                 ภาษีหัก ณ ท่ีจายรอนำสง 
                   (ระบุประเภท) 
 
เดบิต ภาษีหัก ณ ท่ีจายรอนำสง 
          (ระบุประเภท) 
         เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน - รับเงินกู 

2101010101 
 

2101010102 
4307010110 
21020401xx 

 
 

21020401xx 
 

4307010110 

เดบิต คาใชจายระหวางหนวยงาน - 
         กรมบัญชีกลางโอนเงินนอก 
         งบประมาณใหหนวยงาน 
        เครดิต เงินฝากสำหรับการจายเงิน   
                 จากบัญชีเงินคงคลังบัญชีท่ี 2 
                 ใหผูขาย 
 
 
 
 

5210010101 
 
 
1101020201 

 
 
 
 
 

 

1.2 การจายตรงผูขายไมอางใบส่ังซ้ือส่ังจาง 

ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ การบันทึกรายการบัญชี 

GFMIS หนวยงาน กรมบัญชีกลาง 
Web online ชื่อบญัช ี รหัสบัญช ี ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี

1 หนวยงานบันทึกการตั้งเบิกจายตรง 
ไมอางใบสั่งซื้อสั่งจาง  
ใหระบุรหสับัญชียอย ในบัญชีคาใชจาย
ชวยเหลือตามมาตรการของรัฐ  
(รหัสบัญชียอย : C33101) 
 

ZFB60_KS_TKK/ 
ทข 02 

เดบิต พักสินทรัพย (ระบุประเภท) หรือ 
        คาใชจายชวยเหลือตามมาตรการของรัฐ 
        (ระบุรหัสบัญชียอย C33101) 
         เครดติ เจาหน้ีการคา - หนวยงานภาครัฐ 
                หรือ 
                เจาหน้ีการคา – บุคคลภายนอก 
 
 
 

12xxxxxxxx 
5107010113 

 
2101010101 

 
2101010102 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ การบันทึกรายการบัญชี 

GFMIS หนวยงาน กรมบัญชีกลาง 
Web online ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี

2 กรมบัญชีกลางประมวลผลสั่งจายเงิน 
ระบบตดัเงินฝากคลังของสำนักงาน
บริหารหน้ีสาธารณะ  
และโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของผูขาย 
 
2.1 กรณีไมมีภาษีหัก ณ ท่ีจาย 
ดวยจำนวนเงินตามหลักฐานขอเบิกเงิน 
จะไดประเภทเอกสาร PC 

  
 
 
 
 
 
เดบิต เจาหน้ีการคา - หนวยงานภาครัฐ 
        หรือ 
        เจาหน้ีการคา - บุคคลภายนอก 
        เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน - รับเงินกู 

 
 
 

 
 
 

2101010101 
 

2101010102 
4307010110 
 

 
 
 
 
 
 
เดบิต คาใชจายระหวางหนวยงาน - 
        กรมบัญชีกลางโอนเงินนอก 
        งบประมาณใหหนวยงาน 
       เครดิต เงินฝากสำหรับการจายเงิน    
                 จากบัญชีเงินคงคลังบัญชีท่ี 2 
                 ใหผูขาย 
 

 
 
 

 
 

 
5210010101 

 
 

1101020201 
 
 

 2.2 กรณีมภีาษีหัก ณ ท่ีจาย (ถาม)ี 
ดวยจำนวนเงินสุทธิหลังหักภาษี 
หัก ณ ท่ีจาย  
จะไดประเภทเอกสาร PC 
 
 
 
และกรมสรรพากรรับรูรายไดภาษี 
จะไดประเภทเอกสาร JV 

 เดบิต เจาหน้ีการคา - หนวยงานภาครัฐ 
       หรือ 
       เจาหน้ีการคา - บุคคลภายนอก 
       เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน - รับเงินกู 
                ภาษีหัก ณ ท่ีจายรอนำสง 
                  (ระบุประเภท) 
 
เดบิต ภาษีหัก ณ ท่ี จายรอนำสง 
          (ระบุประเภท) 
        เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน - รับเงินกู 

2101010101 
 

2101010102 
4307010110 
21020401xx 
 
21020401xx 

 
4307010110 

เดบิต คาใชจายระหวางหนวยงาน - 
         กรมบัญชีกลางโอนเงินนอก 
         งบประมาณใหหนวยงาน 
        เครดิต เงินฝากสำหรับการจายเงิน          
                  จากบัญชีเงินคงคลังบัญชีท่ี 2 
                  ใหผูขาย 

5210010101 

 
1101020201 
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2. กรณีจายผานหนวยงาน  

ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ การบันทึกรายการบัญชี 

GFMIS หนวยงาน กรมบัญชีกลาง 
Web online ชื่อบัญช ี รหัสบัญชี ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี

1 หนวยงานบันทึกการตั้งเบิกจายผาน
หนวยงาน ไมอางใบสั่งซื้อสั่งจาง  
ใหระบุรหสับัญชียอย ในบัญชีคาใชจาย
ชวยเหลือตามมาตรการของรัฐ 
(รหัสบัญชียอย C33101) 
 
 
ระบบเกิดรายการบัญชีอัตโนมัตจิากการ
บันทึกตั้งเบิก 
จะไดประเภทเอกสาร KY 

ZFB60_KQ_TKK/ 
ทข 02 

เดบิต พักสินทรัพย (ระบุประเภท) หรือ 
        คาใชจายชวยเหลือตามมาตรการของรัฐ 
          (ระบุรหัสบัญชียอย C33101) 
        เครดิต เจาหน้ีการคา - บุคคลภายนอก 
                 หรือ 
                 ใบสำคัญคางจาย 
 
เดบิต คางรับจากกรมบัญชีกลาง 
        เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน - รับเงินกู 

12xxxxxxxx 
5107010113 

 
2101010102 

 
2102040102 

 
1102050124 
4307010110 

 
 
 
 
 
 
 
เดบิต คาใชจายระหวางหนวยงาน - 
         กรมบัญชีกลางโอนเงินนอก 
         งบประมาณใหหนวยงาน 
        เครดิต คางจายสวนราชการ   
       
 
 

 
 
 
 
 
 
 

5210010101 
 
 

2116010102 

2 กรมบัญชีกลางประมวลผลสัง่จายเงิน
ระบบตดัเงินฝากคลังของสำนักงาน 
หน้ีสาธารณะ  
และโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ของหนวยงานเจาของโครงการ 
ช่ือบัญชี “ช่ือหนวยงาน (โครงการเงินกู
เพ่ือแกไขปญหา COVID-19)  
จะไดประเภทเอกสาร PY 
 
 

 เดบิต เงินฝากธนาคารรับจากคลัง (เงินกู) 
        เครดิต คางรับจากกรมบัญชีกลาง 
 

1101020605 
1102050124 

เดบิต คางจายสวนราชการ 
        เครดิต เงินฝากสำหรับการจายเงิน 
                  จากบัญชีเงินคงคลังบัญชีท่ี 2 
                  ใหสวนราชการ 
 
 
 
 

2116010102 
1101020202 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ การบันทึกรายการบัญชี 

GFMIS หนวยงาน กรมบัญชีกลาง 
Web online ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี ชือ่บัญชี รหัสบัญช ี

3 หนวยงานจายเงินจากบัญชีธนาคาร 
ช่ือบัญชี “ช่ือหนวยงาน (โครงการเงินกู
เพ่ือแกไขปญหา COVID-19)  
ใหผูมีสิทธิรับเงิน 
ใหบันทึกการจายเงินแกผูมีสิทธิรบัเงิน 
 
3.1 กรณีไมมีภาษีหัก ณ ท่ีจาย 
ดวยจำนวนเงินตามหลักฐานขอเบิกเงิน
จะไดประเภทเอกสาร PM 
 
3.2 กรณีมีภาษีหัก ณ ท่ีจาย (ถาม)ี  
ดวยจำนวนเงินสุทธิหลังหักภาษี 
หัก ณ ท่ีจาย  
จะไดประเภทเอกสาร PM  
 
 
และกรมสรรพากรรับรูรายไดภาษี 
จะไดประเภทเอกสาร JV 
  

 
 
 
 
 
 

ZF_53_PM/ 
ขจ 05 

 
 

ZF_53_PM/ 
ขจ 05  

 
 

 
 
 
 
 
 
เดบิต ใบสำคัญคางจาย หรือ 
        เจาหน้ีการคา - บุคคลภายนอก 
        เครดิต เงินฝากธนาคารรับจากคลัง (เงินกู) 
 
เดบิต ใบสำคัญคางจาย หรือ 
        เจาหน้ีการคา - บุคคลภายนอก 
        เครดิต เงินฝากธนาคารรับจากคลัง (เงินกู) 
                 ภาษีหัก ณ ท่ีจายรอนำสง 
                   (ระบุประเภท) 
 
เดบิต ภาษีหัก ณ ท่ี จายรอนำสง 
          (ระบุประเภท) 
        เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน – รับเงินกู 
 
 

 
 
 
 
 
 

2102040102 
2101010102 
1101020605 

 
2102040102 
2101010102 
1101020605 
21020401xx 

 
 

21020401xx 
 

4307010110 
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3. กรณีลางบัญชีพักสินทรัพยเปนสินทรัพยหรือคาใชจาย 

ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ การบันทึกรายการบัญชี 

GFMIS หนวยงาน กรมบญัชีกลาง 
Web online ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี

3.1 
 

(1) 
 
 

(2) 

การลางพักสินทรัพยเปนสินทรัพยรายตัว 
 
การสรางขอมูลหลักสินทรัพย 
 
 
ลางพักสินทรัพยเปนสินทรัพยรายตัว 

 
 

AS01/ 
สท 01 

 
F-04 (AA) / 

สท 13 
ประเภทเอกสาร AA 

 

 
 

ไมบันทึกรายการบัญชี 
 
 

เดบิต สินทรัพย (ระบุประเภท) 
        เครดิต พักสินทรัพย (ระบุประเภท) 

 
 
 
 
 

12xxxxxxxx 
12xxxxxxxx 

  

3.2 
 
 

(1) 
 
 
 
 
 

(2)  

การลางพักสินทรัพยเปนสินทรัพยรายตัว
หลายรายการ (สวนประกอบ) 
 
การสรางขอมูลหลักสินทรัพย 
- สรางรหัสสินทรัพยหลัก 
 
- สรางรหัสสินทรัพยยอย 
(สินทรัพยท่ีเปนสวนประกอบ) 
 
ลางพักสินทรัพยเปนสินทรัพยรายตัว 

 
 
 

AS01/ 
สท 01 

 
AS11/ 
สท 11 

 
F-04 (AA) / 

สท 13 
ประเภทเอกสาร AA 

 
 

 
 
 

ไมบันทึกรายการบัญชี 
 
 

ไมบันทึกรายการบัญชี 
 

 
เดบิต สินทรัพย (ระบุประเภท) 
           (รหัสสินทรัพยหลัก) 
เดบิต สินทรัพย (ระบุประเภท) 
           (รหัสสินทรัพยยอย) (ถามี) 
        เครดิต พักสินทรัพย (ระบุประเภท) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

12xxxxxxxx 
 

12xxxxxxxx 
 

12xxxxxxxx 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ การบันทึกรายการบัญชี 

GFMIS หนวยงาน กรมบัญชีกลาง 
Web online ชื่อบัญช ี รหัสบญัช ี ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี

3.3 
 
 

(1) 
 
 
 
 
 

(2) 

การลางพักงานระหวางกอสราง  
(งานเสร็จภายในปงบประมาณ) 
 
การสรางขอมูลหลักสินทรัพย 
- สรางรหัสสินทรัพยหลัก 
 
- สรางรหัสสินทรัพยยอย 
((สินทรัพยท่ีเปนสวนประกอบ) (ถามี)) 
 
ลางบัญชีพักงานระหวางกอสราง 
เปนสินทรัพยรายตัว เมื่อสงมอบงาน 
งวดสุดทายแลว 

 
 
 

AS01/ 
สท 01 

 
AS11/ 
สท 11 

 
F-04 (AA) / 

สท 13 
ประเภทเอกสาร AA 

 
 
 

ไมบันทึกรายการบัญชี 
 
 

ไมบันทึกรายการบัญชี 
 

 
เดบิต สินทรัพย (ระบุประเภท) 
           (รหัสสินทรัพยหลัก) 
เดบิต สินทรัพย (ระบุประเภท) 
           (รหัสสินทรัพยยอย) (ถามี) 
        เครดิต พักงานระหวางกอสราง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

12xxxxxxxx 
 

12xxxxxxxx 
 

1211010102 

  

3.4 
 
 

(1) 
 
 
 
 

(2) 

การลางพักงานระหวางกอสราง 
(งานเสร็จไมทันภายในปงบประมาณ) 
 
การสรางขอมูลหลักสินทรัพย 
ระบุหมวดสินทรัพยเปน 12110100 
(งานระหวางทำ) จะไดเลขสินทรัพย 
ข้ึนตนดวย 8 (8xxxxxxxxxxx) 
 
ลางบัญชีพักงานระหวางกอสราง 
เปนบัญชีงานระหวางกอสราง 

 
 
 

AS01/ 
สท 01 

 
 
 

F-04 (AA) / 
สท 13 

ประเภทเอกสาร AA 

 
 
 

ไมบันทึกรายการบัญชี 
 
 
 
 
เดบิต งานระหวางกอสราง 
        เครดิต พักงานระหวางกอสราง 

 
 
 
 
 
 
 
 

1211010101 
1211010102 
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ลำดับ รายการ 
คำสั่งงาน/ การบันทึกรายการบัญชี 

GFMIS หนวยงาน กรมบัญชีกลาง 
Web online ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี ชือ่บัญชี รหัสบัญช ี

(3) 
 
 
 
 
 
 

ลางบัญชีงานระหวางกอสราง 
เปนสินทรัพยรายตัว เมื่อสงมอบงาน 
งวดสุดทายแลว 
(3.1) การสรางขอมูลหลักสินทรัพย 
- สรางรหัสสินทรัพยหลัก 
 
- สรางรหัสสินทรัพยยอย 
((สินทรัพยท่ีเปนสวนประกอบ) (ถามี)) 
 
(3.2) กำหนดกฎการกระจายการโอน  
เพ่ือระบุอัตรารอยละ (%) ของมูลคา 
สินทรัพยระหวางกอสรางท่ีจะทำการโอน 
เปนสินทรัพย 
 
(3.3) การบันทึกการโอนงานระหวาง 
กอสรางเปนสินทรัพย 
 
ลางบัญชีพักงานระหวางกอสราง 
เปนสินทรัพยรายตัว เมื่อสงมอบงาน 
งวดสดุทายแลว 

 
 
 

AS01/ 
สท 01 

 
AS11/ 
สท 11 

 
AIAB / 
สท 14 

 
 
 

AIBU / 
สท 15 

 
 
 

ไมบันทึกรายการบัญชี 
 
 

ไมบันทึกรายการบัญชี 
 
 

ไมบันทึกรายการบัญชี 
 
 
 

 
เดบิต สินทรัพย (ระบุประเภท) 
           (รหัสสินทรัพยหลัก) 
เดบิต สินทรัพย (ระบุประเภท) 
           (รหัสสินทรัพยยอย) (ถามี) 
        เครดิต งานระหวางกอสราง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12xxxxxxxx 
 

12xxxxxxxx 
 

1211010102 

  

3.5 การลางพักสินทรัพยเปนคาใชจาย F-04 (JV) / 
สท 13 

ประเภทเอกสาร JV 

เดบิต คาใชจาย (ระบุประเภท) 
        คาจัดหาสินทรัพยมูลคาต่ำกวาเกณฑ 
        เครดิต พักสินทรัพย (ระบุประเภท) 
 

5xxxxxxxxx 
5104030206 
12xxxxxxxx 
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ภาคผนวกท่ี 6 

แบบฟอรมรายละเอียดโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเช่ือมโยงตลาด 
ช่ือแปลงใหญ.................................................................................................................................................... 

1. ขอมูลพ้ืนฐาน (จากระบบ Co – farm.doae.go.th) 
รหัสแปลง....................................สินคา..................................... ผลการจัดชั้นคุณภาพ.......................................... 
สมาชิก..............................................................ราย พ้ืนท่ี..................................................................................ไร 
ชื่อผูจัดการแปลง........................................................................ชื่อประธานแปลง........................................................... 
ท่ีอยูตำบล.........................................อำเภอ...............................จังหวดั................................................................ 
วงเงินท่ีไดรับความเห็นชอบจากคณะรัฐมนตรีแลว.........................................................................................บาท 
2. ช่ือทะเบียนนิติบุคคล....................................................................................................................................... 
ชื่อประธานกลุมท่ีจดทะเบียนเปนนิติบุคคล..........................................................................................................
(แนบหลักฐานการจดทะเบียนนิติบุคคล) 
ประเภทกิจกรรมท่ีขอรับการสนับสนุน (เพ่ิมเครื่องหมาย) 
           1. ดานการผลิต 
           2. ดานการพัฒนาคุณภาพ/มาตรฐาน 
           3. ดานการตลาด 
3. หลักการและเหตุผล 
 เขียนพรรณนา บรรยายถึง 
 - ความสำคัญของการดำเนินงานท่ีเก่ียวของในแปลงใหญ 
 - สรุปขอเสนอแนวทางการพัฒนาหรือการแกไขปญหา 
 - ตองมีความสอดคลองกับวัตถุประสงค 
4. วัตถุประสงค 
 - ระบุสิ่งท่ีตองการใหเกิดข้ึนเม่ือเสร็จสิ้นการดำเนินงาน 
 - มีความสอดคลองกับหลักการและเหตุผล กิจกรรมท่ีดำเนินการ ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 
 - สามารถวัด/ประเมินผลได 
5. รายการท่ีขอรับสนับสนุน (ไมซ้ำซอนกับแหลงงบประมาณอ่ืนในป 2564) 
6. งบประมาณ.................................................บาท 
7. ระยะเวลาการดำเนินงาน 
 ระยะเวลาเริ่มตน - สิ้นสุดโครงการ 
8. กิจกรรมและข้ันตอนวิธีการดำเนินงาน 
 - ระบุกิจกรรมโดยเรียงลำดับตามระยะเวลาดำเนินงาน กอน - หลัง และแสดงปริมาณในแตละ
กิจกรรมในลักษณะของตาราง 
 - แผนการบริหารจัดการและใชประโยชนหลังจากสิ้นสุดโครงการ เพ่ือใหเกิดความตอเนื่องและยั่งยืน 
 - ระบุการเชื่อมโยงผลผลิตกับการตลาดหรือการนำไปใชประโยชน 
 - ระบุการบริหารจัดการผลผลิตและรายได รวมถึงมีเงินทุนหมุนเวียน เพ่ือดำเนินกิจกรรมตอไปหรือ
เพ่ือตอยอด
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ผลการพิจารณา 
ของคณะกรรมการบริหารโครงการยกระดับแปลงใหญ 
ดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาดระดับจังหวัด  

� อนุมัติ           � ไมอนุมัติ 
 

ลงชื่อ................................................ประธานคณะกรรมการ 
       (                                  ) 
ตำแหนง  

 

ผลการพิจารณา 
ของคณะกรรมการบริหารโครงการยกระดับแปลงใหญ 
ดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาดระดับอำเภอ  

� เห็นชอบ           � ไมเห็นชอบ 
 

ลงชื่อ .........................................ประธานคณะกรรมการ 
           (                             ) 
  ตำแหนง  

 

9. แผนการดำเนินงานและแผนการใชจายงบประมาณ  
 - แผนการดำเนินงาน (ปฏิทิน) ระบุกิจกรรม ชวงเวลา ผูรับผิดชอบ 
 - ระบุจำนวนงบประมาณ โดยแจกแจงรายการคาใชจายใหละเอียด ชัดเจน 
 - จัดทำแผนการใชจายงบประมาณในแตละกิจกรรม รายการ ชวงเวลาท่ีใชจายงบประมาณ 
10. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 
            ระบุผลประโยชนท่ีกลุมแปลงใหญไดรับจากโครงการตองสอดคลองกับวัตถุประสงค 
11. ผูรับผิดชอบโครงการ  
             11.1 คณะกรรมการแปลงใหญ...................................................... 
             11.2 สมาชิกแปลงใหญ (แนบรายชื่อสมาชิกแปลงใหญทุกคน) 
12. ผูเสนอโครงการ 
 
 
    ลงชื่อ......................................                    
     (                                  )                                                        
          ประธานกลุมแปลงใหญ                                
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แบบฟอรมกิจกรรมและข้ันตอนวิธีการดำเนินงาน 
โครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเช่ือมโยงตลาด 

ช่ือแปลงใหญ........................................................................................................................................ 

กิจกรรม ข้ันตอนวิธีการดำเนินงาน ผูรับผิดชอบ 
1.   
  -   
  -   
  -   
  -   
2.   
  -   
  -   
  -   
  -   
3.   
  -   
  -   
  -   
ฯลฯ   
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แบบฟอรมแผนการใชจายงบประมาณ  
โครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเช่ือมโยงตลาด 

ช่ือแปลงใหญ........................................................................................................................................ 

ยอดรวมงบประมาณ..........................................................บาท 

หนวย:บาท 

กิจกรรม จำนวน หนวย ราคา
ตอ

หนวย 
(บาท) 

รวม
งบประมาณ 

(บาท) 
 

*งบประมาณรายเดือน (บาท) 

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค ส.ค. ก.ย. 

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

รวมท้ังส้ิน          

 
หมายเหตุ 1. กลุมแปลงใหญตองดำเนินการเบิกจายงบประมาณและดำเนินการโครงการตามแผนท่ีไดรับอนุมัติ 
                ใหแลวเสรจ็ภายในเดือนกันยายน 2564 
     2. * ใสเดือนท่ีวางแผนการดำเนินงาน 
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แบบฟอรมแผนการดำเนินงาน  
โครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเช่ือมโยงตลาด 

ช่ือแปลงใหญ........................................................................................................................................ 

กิจกรรม จำนวน หนวย ระยะเวลาดำเนินงาน ผูรับผิดชอบ หมาย
เหตุ ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
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ภาคผนวกท่ี 7 

เอกสารแนบประกอบการขอรับการสนับสนุนโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหม 
และเช่ือมโยงตลาด 

1. เอกสารรายละเอียดโครงการฯ ของกลุมแปลงใหญ 
          เอกสารท่ีเขียนตามแบบฟอรมเสนอโครงการท่ีระบุรายละเอียด ข้ันตอน วิธีการดำเนินงาน รายการ
คาใชจายตาง ๆ ของโครงการ แผนการดำเนินงาน และแผนการใชงบประมาณ/โครงการ 
2. เอกสารการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล  
3. รายงานผลการจัดเวทีประชุม 
           รายงานผลการจัดเวทีประชุมทบทวนพรอมลายเซ็นของสมาชิกและคณะกรรมการแปลงใหญท่ีเขียน
รายละเอียดขอรับการสนับสนุน โดยในรายงานผลการประชุม ตองมีมติในประเด็นตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ ดังนี้ 
            3.1 การเสนอขอมูลและความตองการของกลุมแปลงใหญ เพ่ือจัดทำเปนกิจกรรมท่ีขอรับการ
สนับสนุน 
            3.2 การมอบหมายผูรับผิดชอบดำเนินการ/การจัดทำรายละเอียดตามแบบฟอรม             
  3.3 การมอบหมายผูรับผิดชอบเปดบัญชีธนาคาร/เบิกจายเงิน คณะกรรมการดำเนินงานการจัดซ้ือจัดจาง
ผูมีหนาท่ีจายเงิน/ ผูจัดทำบัญชี/ ผูควบคุมดูแลพัสดุ เปนรายกลุมแปลงใหญ 
4. หนังสือรับรอง/ยินยอมใหใชประโยชนจากท่ีดิน 
          การใชประโยชนท่ีดินของสาธารณประโยชนหรือสวนบุคคล โดยมีระยะเวลาใหใชประโยชนท่ีชัดเจน 

ท้ังนี้ สำเนาเอกสารท้ังหมด ตองลงนามรับรองโดยประธานกลุมแปลงใหญ  
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ภาคผนวกท่ี 8 

แนวทางการจัดเวทีประชุม เพ่ือทบทวนรายละเอียดกิจกรรม โครงการยกระดับแปลงใหญ 
ดวยเกษตรสมัยใหมและเช่ือมโยงตลาด 

............................................. 

คณะกรรมการและสมาชิกกลุมแปลงใหญ  
 1. ดำเนินการจัดเวทีประชุม เพ่ือทบทวนรายละเอียดโครงการท่ีเกิดจากความตองการ        
ของสมาชิกในกลุมแปลงใหญ ซ่ึงเปนไปตามหลักเกณฑและเง่ือนไขของโครงการ โดยดำเนินการ ดังนี้ 
                      1.1 ประชาสัมพันธแจงใหสมาชิกในกลุมแปลงใหญและผูเก่ียวของในแปลงใหญไดรับทราบ 
เพ่ือเตรียมขอมูลรวมจัดเวทีประชุม 
                      1.2 ประสานงานสำนักงานเกษตรอำเภอขอรับการสนับสนุนนักวิชาการเกษตร  
ผูรูจากหนวยงาน/องคองคตางๆ มาเสนอขอมูลและใหความรูดานวิชาการ และกิจกรรม/โครงการท่ีเหมาะสม 
กับกลุมสมาชิกในแปลงใหญ 
 2. วาระในการประชุมพิจารณา  
   2.1 เห็นชอบกิจกรรม/โครงการของกลุมแปลงใหญ ตามหลักเกณฑเง่ือนไขโครงการ 
                      2.2 มอบหมายคณะกรรมการแปลงใหญท่ีจะเปนผูแทนลงนามบันทึกขอตกลง ดังนี้  

1) โครงการท่ีขอรับงบประมาณสนับสนุนไมเกิน 1 ลานบาท ใหมอบหมายคณะกรรมการ
แปลงใหญ จำนวน 3 คน ประกอบดวย ประธานกลุมแปลงใหญ จำนวน 1 คน และกรรมการแปลงใหญ จำนวน 2 คน 

2) โครงการท่ีขอรับงบประมาณสนับสนุนต้ังแต 1 ลานบาทข้ึนไปใหมอบหมายคณะกรรมการ 
แปลงใหญ จำนวน 5 คน ประกอบดวย ประธานกลุมแปลงใหญ จำนวน 1 คน และกรรมการแปลงใหญ 
จำนวน 4 คน 

2.3 มอบหมายใหประธานกลุมแปลงใหญเปนผูอนุมัติเบิกจายเงิน 
2.4 มอบหมายผูปฏิบัติหนาท่ีแทนประธานกลุมแปลงใหญ จำนวน 1 คน ในกรณีท่ีประธาน

กลุมแปลงใหญไมสามารถปฏิบัติงานได  
                      2.5 มอบหมายผูรับผิดชอบเปดบัญชีและเบิกจายเงิน จำนวน 3 คน โดยมีอำนาจในการ 
เบิกจายเงิน จำนวน 2 ใน 3 คน ของจำนวนผูเปดบัญชีธนาคาร ท้ังนี้ ผูมีอำนาจเบิกจายเงินของกลุมแปลงใหญ 
ตองไมเปนบุคคลเดียวกับผูลงนามบันทึกขอตกลงกับหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี 
       2.6 มอบหมายผูรับผิดชอบเปนคณะกรรมการดำเนินงานการจัดซ้ือจัดจาง จำนวน           
ไมนอยกวา 3 คน  
       2.7 มอบหมายผูมีหนาท่ีจายเงิน/ ผูจัดทำบัญชี/ ผูควบคุมดูแลพัสดุ 
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                                             แบบรายช่ือผูเขารวมจัดเวทีประชุม 
รายช่ือผูเขารวมจัดเวทีประชุม 
รายชื่อผูเขารวมเวทีประชุมชื่อแปลงใหญ.................................... อำเภอ......................... จังหวัด........................ 
วันท่ี ...................................................................................................................................................................... 

ท่ี ช่ือ-สกุล 
หมายเลขบัตร

ประชาชน 
ท่ีอยู โทรศัพท ลายเซ็น 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

คณะกรรมการแปลงใหญ.......................................................................................................................................
อำเภอ ............................................................................... จังหวัด .....................................................................
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ภาคผนวกท่ี 9 

ตัวอยาง แบบการขอใชสถานท่ีสาธารณประโยชนตอนายอำเภอ 

                                                                                  ท่ีอยู........................................................... 
                                                                           วันท่ี.................เดือน......................พ.ศ. ............. 

 
เรื่อง ขอใชสถานท่ีสาธารณประโยชน 
เรียน นายอำเภอ............................................................................จงัหวัด..................................................................... 
 ขาพเจา.....................................................ในฐานะผูรับมอบอำนาจจาก.......................................................... 
อายุ...........................ป สัญชาติ..........................อยูบานเลขท่ี..................หมูท่ี..................ซอย................................... 
ถนน.....................................ตำบล/แขวง............................................อำเภอ/เขต........................................................ 
จังหวัด............................................รหสัไปรษณีย......................................โทรศัพท...................................................... 
โทรสาร.......................................... 
            1. มีความประสงคในการใชท่ีสาธารณประโยชน 
               เขียนพรรณนาบรรยายถึง 
                    - วัตถุประสงคในการใชท่ีสาธารณประโยชนประจำตำบล เพ่ือใชในโครงการยกระดับแปลงใหญ 
ดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาด 
                    - แนวทางการพัฒนาและแกไขปญหาในพ้ืนท่ีท่ีสอดคลองกับวัตถุประสงคในการใชประโยชน  
                      ท่ีดิน 
              2. การขอใชงานและพ้ืนท่ีท่ีใช 
                       - ระบุมติท่ีประชุมของคณะกรรมการแปลงใหญ 
                       - ขนาดของพ้ืนท่ี ท่ีตั้ง และอาณาเขตติดตอ 
              3. ระยะเวลาการใชตั้งแตวันท่ี      เดือน       พ.ศ.       ถึง วันท่ี      เดือน     พ.ศ.      
              4. ตัวแทนผูประสานงานหรือผูรับผิดชอบในการใชพ้ืนท่ี 
                  นาย/นาง/นางสาว........................................................ 

    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและอนุมัติ 
                                                     ขอแสดงความนับถือ 

        .................................................. 
        (                                    ) 
               ประธานกลุมแปลงใหญ 
*แนบพรอมสำเนาบัตรประชาชนผูยืนคำขอ 
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ภาคผนวกท่ี 10 

ตัวอยาง 
หนังสือยินยอมใหเขาทำประโยชนท่ีดิน 

                                                                                          ท่ีอยู................................................... 
                                                                               วันท่ี.............เดือน...................พ.ศ. ................ 

   โดยหนังสือฉบับนี้(เจาของท่ีดิน) ขาพเจา............................................................อายุ.................................ป 
เลขบัตรประจำตัวประชาชน..............................................เชื้อชาติ ไทย สัญชาติไทย อยูบานเลขท่ี............................. 
หมูท่ี...........ถนน................ตรอก.............../ซอย...............ตำบล..................อำเภอ........................จังหวัด................... 
รหัสไปรษณีย.......................... 

  ไดยินยอมให กลุมสมาชิกแปลงใหญ (ระบุชื่อแปลงใหญ)................................................................................ชื่อ
ทะเบียนนิติบุคคล..................................................................................................................................................... 
ตำบล...........................อำเภอ................................จังหวัด.....................................รหสัไปรษณีย.................................. 
  เขาทำประโยชนในเอกสารสิทธิ์ท่ีดิน ตามโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาด 
มีวัตถุประสงคดังตอไปนี้  
  1.................................................(ระบุกิจกรรม) เนื้อท่ี................ไร ในทองท่ี หมูท่ี......................................... 
ตำบล................................................อำเภอ...................................................จงัหวัด.....................................................
เอกสารสิทธิ์ใชท่ีดินประเภท...................................................(ระบุประเภทของเอกสารสิทธิ์) ระวาง...........................
เลขท่ี...............................พ้ืนท่ีดนิตามเอกสารสิทธิ์รวมพ้ืนท่ี......................................ไร 
  2. การยินยอมตามหนังสือฉบับนี้มีกำหนดระยะเวลา..................ป 
  3. ขาพเจาขอรับรองขอความท้ังหมดขางตนเปนความจริง หากขอความเปนเท็จ ขาพเจายอมรับผิดตาม
กฎหมายทุกประการ 

    ลงชื่อ.................................................ผูใหความยินยอม 
         (..................................................) 
    ลงชื่อ.................................................ผูใหความยินยอม 
         (..................................................) 
    ลงชื่อ.................................................พยาน 
         (..................................................) 
    ลงชื่อ.................................................พยาน      
         (..................................................) 
 
 
 
 
หมายเหตุ : แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูใหความยินยอมและสำเนากรรมสิทธิ์ท่ีดินดวย 
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ภาคผนวกท่ี 11 

แนวทางการดำเนินงานของการใชประโยชนท่ีดินประเภทตาง ๆ 

1. ท่ีดินสาธารณประโยชน 
  ผูขอใชตองยื่นคำขอตอนายอำเภอทองท่ีเพ่ือพิจารณาอนุญาตตามพระราชบัญญัติลักษณะการปกครองทองท่ี
พุทธศักราช 2457 
2. ท่ีราชพัสดุ 
  ในจังหวัดอ่ืนนอกจากกรุงเทพมหานคร ใหยื่นคำขอใชตอสำนักงานธนารักษพ้ืนท่ี เม่ือไดรับความยินยอม 
จากผูวาราชการจังหวัดแลว ใหทำความตกลงกับกรมธนารักษใหเขาใชประโยชนในท่ีดินราชพัสดุไดเม่ือไดรับอนุญาต
จากกรมธนารักษแลว 
3. ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน 
  ผูท่ีประสงคจะขออนุญาตใชท่ีดินเพ่ือกิจกรรมสาธารณูปโภคและกิจกรรมอ่ืนๆ ในเขตปฏิรูปท่ีดินใหยื่นคำขอท่ี
สำนักงานปฏิรูปท่ีดินจังหวัด (ส.ป.ก.จังหวัด) ท่ีท่ีดินนั้นตั้งอยูตามแบบท่ี ส.ป.ก จังหวัดกำหนดตามพระราชบัญญัติท่ีดิน
เพ่ือการเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 
4. ท่ีดินเอกชน 
  ยื่นขอความยินยอมจากเจาของกรรมสิทธิ์หรือผูมีสิทธิ์หรือผูมีสิทธิ์ครอบครองเปนรายกรณีไป 
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ภาคผนวกท่ี 12 

บันทึกขอตกลง 
การขอรับเงินอุดหนุนจาก.........................................(หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี) 

โครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเช่ือมโยงตลาด 
......................................................................... 

        บันทึกขอตกลงนี้จัดทำข้ึน              ณ                                                      . 
เม่ือวันท่ี                  เดือน                      พ.ศ.              ระหวาง  (ชื่อหัวหนาหนวยงานระดับจังหวัด)        . 
ตำแหนง      หัวหนาหนวยงานระดับจังหวัด       ในฐานะ             (ผูแทนหนวยงานฯ ระดับกรม)                   .             
ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา “ผูสนับสนุนงบประมาณ” ฝายหนึ่งกับ      (ชื่อประธานกลุมแปลงใหญฯ)                                        
.ตำแหนง ประธานกลุมแปลงใหญ           
               (ชื่อกรรมการกลุมแปลงใหญ)  ตำแหนง กรรมการกลุมแปลงใหญ                  
               (ชื่อกรรมการกลุมแปลงใหญ)  ตำแหนง กรรมการกลุมแปลงใหญ                  
ในฐานะ      กรรมการกลุมแปลงใหญ   
ตอไปนี้เรียกวา “ผูไดรับการสนับสนุนงบประมาณ” อีกฝายหนึ่ง 
 
                         รายละเอียดการสนับสนุนงบประมาณ 
        ชื่อกลุมแปลงใหญ    (ระบุชื่อกลุม)         
        ชื่อทะเบียนนิติบุคคล (ระบชุื่อกลุม)        
        งบประมาณ                                         บาท 
เพ่ือเปนขอตกลงในการดำเนินโครงการท่ีไดรับการสนับสนุนงบประมาณ ท้ังสองฝายจงึทำบันทึกขอตกลง โดยมี
สาระสำคัญ ดังนี้                     
    ผูไดรับการสนับสนุนงบประมาณ ตกลงจะปฏิบัติภายใตเง่ือนไข ดังนี ้
                      (1) หลังไดรับ เงินจากโครงการ จะดำเนินโครงการให เปนไปตามวัตถุประสงค  เปาหมาย 
แผนการดำเนินงาน และแผนการใชจายงบประมาณ อยางมีประสิทธิภาพ       
                      โดยผูสนับสนุนงบประมาณ จายเงินใหผูไดรับการสนับสนุนงบประมาณ โดยฝากเงินเขาบัญชี 
ธนาคารของผูไดรับการสนับสนุนงบประมาณ 
                      (2 ) ในการดำเนิ น โครงการตามขอ  (1 ) จะถือปฏิบั ติ ต ามระเบี ยบ/ประกาศ/คำสั่ งของ 
คณะกรรมการบริหารโครงการท่ีเก่ียวของทุกฉบับ  
    (3) หากไมดำเนินโครงการ หรือดำเนินโครงการไมเปนไปตามขอ (1) ผู ไดรับการสนับสนุน
งบประมาณยินยอมรับผิดชำระเงินท่ีไดรับหรือเบิกจายไปแลวใหแกผูสนับสนุนงบประมาณ โดยผูสนับสนุนงบประมาณ
มิตองบอกกลาวหรือทวงถามเปนหนังสือแตอยางใด เวนแต ผลการดำเนินงานโครงการไมสัมฤทธิ์ผล ตามวัตถุประสงค 
เปาหมาย แผนการดำเนินงาน และแผนการใชจายงบประมาณโครงการ เนื่องจากภัยธรรมชาติท่ีไมสามารถคาดหมาย
ไดลวงหนา หากผูไดรับการสนับสนุนงบประมาณไมชำระเงินท่ีไดรับและเบิกจายไป ผูสนับสนุนงบประมาณสามารถ
ดำเนินคดีไดตามกฎหมาย 
                       (4) เม่ือดำเนินการตามวัตถุประสงคเรียบรอยแลว ผูไดรับการสนับสนุนงบประมาณจะรายงานผลการ
ดำเนินงานใหผูสนับสนุนงบประมาณทราบ และหากมีเงินเหลือจายจะสงคืนใหผูสนับสนุนงบประมาณ โดยการโอน 
เขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูสนับสนุนงบประมาณ ชื่อบัญชี                                                      
เลขท่ีบัญช ี                          ภายใน 10 วัน หลังจากเสร็จสิ้นโครงการ 
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                      บั น ทึ กข อตกลงนี้ ท ำข้ึ น  3  ฉบั บ  มี ข อความถู กต องตรงกั น  และให ถื อไว ฝ ายละ 1  ฉบั บ 
                      ท้ังสองฝายไดอานและเขาใจเนื้อความตามบันทึกขอตกลงนี้โดยตลอดแลว จึงลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐานตอ
หนาพยาน 
 
 
 
 
(ลงชือ่).................................ผูไดรับการสนับสนุนงบประมาณ  (ลงชื่อ).......................ผูสนับสนุนงบประมาณ 
         (                       )               (                    )    
        ประธานกลุมแปลงใหญ      หัวหนาหนวยงานระดับจงัหวัด 
(ลงชือ่)...............................ผูไดรับสนับสนนุงบประมาณ  (ลงชื่อ).......................พยาน 
       (                         )              (                   ) 
    กรรมการกลุมแปลงใหญ                        ตำแหนง................................                                
 (ลงชื่อ)...............................ผูไดรับสนับสนนุงบประมาณ  (ลงชื่อ).......................พยาน 
       (                              )                 (                   ) 
      กรรมการกลุมแปลงใหญ     ตำแหนง หัวหนาฝายบริหาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
 

ภาคผนวกท่ี 13 

ทะเบียนคุมเงิน 
โครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเช่ือมโยงตลาด 

หนวยงาน.....(ช่ือหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี)..... 
 

วัน เดือน ป รายการ 
เลขท่ีเอกสาร 

(ใบส่ังซ้ือ/ขอเบิก) 
จำนวนเงิน เลขท่ีเอกสาร

(ขอจาย) 
หมายเหตุ 

รับเขา/(โอนออก) ผูกพัน (PO) เบิกจาย คงเหลือ 
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

รวม       
 
คำอธบิาย 
วัน เดือน ป :  วันเดือนปท่ีเกิดรายการ     ผูกพัน (PO)  :  จำนวนเงินท่ีบันทึกใบสั่งซ้ือ (PO) ในระบบ GFMIS 
รายการ :  รายละเอียดของรายการ      เบิกจาย   :  จำนวนเงินท่ีขอเบิก 
เลขท่ีเอกสาร (ใบสั่งซ้ือ/ขอเบิก) :  เลขท่ีใบสั่งซ้ือ (PO) หรือเลขท่ีขอเบิก ท่ีไดจากระบบ GFMIS คงเหลือ   :  จำนวนเงินคงเหลือหลังจากเกิดรายการนั้น ๆ 
รับเขา/(โอนออก) :  จำนวนเงินท่ีไดรับจัดสรรเงิน หรือตัดคืนเงิน   เลขท่ีเอกสาร (ขอจาย) :  เลขท่ีขอจายท่ีไดจากระบบ GFMIS 

แบบ บช.01 
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รายละเอียดการจัดสรรเงิน 
     โครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเช่ือมโยงตลาด 
หนวยงาน.....(ช่ือหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี)..... 

 

ลำดับท่ี ช่ือกลุมแปลงใหญ อำเภอ ตำบล 
ช่ือบัญชีเงินฝาก 

ธ.ก.ส. 
เลขท่ีบัญชี สาขา 

จำนวนเงิน 
(บาท) 

1        
2        
3        
4        
5        
6        
7        
8        
9        
10        
11        
12        

รวมท้ังส้ิน  

 
จำนวนเงินตัวอักษร (...........................................................................................) 

 
 
 
 

แบบ บช.02 
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ใบสำคัญรับเงิน  
     โครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเช่ือมโยงตลาด 

 
ท่ี..........(ระบุชื่อหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี).......... 

วันท่ี.............เดือน..........................พ.ศ. ................. 
 

ขาพเจา.................................................................................อยูบานเลขท่ี.............................................. 
ถนน.............................ตำบล.................................อำเภอ.................................จังหวัด.............................................. 
คณะกรรมการ....................(ชื่อกลุมแปลงใหญ)....................อำเภอ........................................................................... 
ไดรับเงินจาก...............(ระบุชื่อหนวยงานเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี)..............ดังรายการตอไปนี้ 
 

รายการ จำนวนเงิน 

รับสนับสนุนเงินโครงการ..............................  
  
  
  
  
  
  

  
  

รวม  

 
 จำนวนเงินตัวอักษร (...........................................................................................) 
 

ลงชื่อ...............................................ผูรับเงิน 
(............................................................) 

ตำแหนง.................................................... 
 

 
ลงชื่อ..........................................ผูจายเงิน 
(..........................................................) 

ตำแหนง................................................... 
 

หมายเหตุ : ผูรับเงิน คือ คณะกรรมการ.....(กลุมแปลงใหญ).....ท่ีลงนามในบันทึกขอตกลง 
หมายเหตุ : ผูจายเงิน คือ เจาหนาท่ีของ…..(หนวยงานเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี).....ท่ีมีหนาท่ีจายเงิน 
ตามใบสำคัญเบิกจายเงิน 

แบบ บช.03 



 
 

ทะเบียนคุมการรับ - จายเงินรายโครงการ 
     โครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเช่ือมโยงตลาด 
หนวยงาน.....(ช่ือหนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี)..... 

ณ วันท่ี.................................................. 
                                                                                                                                                                              หนวย : บาท 

 

ลำดับท่ี กลุมแปลงใหญ ตำบล อำเภอ ช่ือโครงการ รับเงินโครงการ รายจาย คงเหลือ 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

รวมท้ังส้ิน    

 
 
 
 
 
 

แบบ บช.04 
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หนวยงาน.....(ช่ือหนวยงานเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี)..... 
โครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเช่ือมโยงตลาด  

รายงานการรับ - จายเงิน 
ณ วันท่ี...................................... 

 
หนวย : บาท 

รายรับ 
รับเงินโอนจาก...หนวยงานเจาของสินคาแปลงใหญระดับกรม...      XX  
รวมรายรับ   

 XX 
 
รายจาย 
 รายจายคา..............................         XX 
 รายจายคา..............................         XX 
 รายจายคา..............................         XX 
 รายจายคา..............................         XX   
 รายจายคาบริหารจัดการโครงการ ติดตาม ประเมินผล      XX  

รวมรายจาย            XX  
 
เงินคงเหลือ ณ วันท่ี..............................           XX  
 
 
 

แบบ บช.05 
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หนวยงาน.....(ช่ือหนวยงานเจาของสินคาแปลงใหญในพ้ืนท่ี)..... 
โครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเช่ือมโยงตลาด  

รายงานการรับ - จายเงิน 
ณ วันท่ี...................................... 

 
หนวย : บาท 

รายรับ 
รับเงินโอนจาก...หนวยงานเจาของสินคาแปลงใหญระดับกรม...      XX  
รวมรายรับ XX 

 
รายจาย 
 รายจายคา..............................         XX 
 รายจายคา..............................         XX 
 รายจายคา..............................         XX 
 รายจายคา..............................         XX 
 รายจายคาบริหารจัดการโครงการ ติดตาม ประเมินผล 
 - คาเบี้ยเลี้ยง       XX 
 - คาพาหนะ       XX     XX  
 ตัดคืนเงินเหลือจาย ครั้งท่ี..........    XX  
 ตัดคืนเงินเหลือจาย ครั้งท่ี..........    XX     XX 

รวมรายจาย            XX  
 
งบประมาณคงเหลือ ณ วันท่ี.....(วันท่ีส้ินสุดโครงการ).....        XX  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ บช.06 



 
 

บัญชีรับ - จายเงินอุดหนุน 
โครงการยกระดบัแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเช่ือมโยงตลาด 

  .....ช่ือกลุมแปลงใหญ..... 
ตำบล...............................อำเภอ.............................จังหวัด............................................... 

 

หนวย : บาท 

 

วัน/เดือน/ป รายการ 
รับ จาย คงเหลือ ประเภทรายจาย 

เงินสด เงินฝาก
ธนาคาร 

เงินสด เงินฝาก
ธนาคาร 

เงินสด เงินฝาก
ธนาคาร 

คาวัสด ุ คาครุภัณฑ ภาษีหัก 
ณ ท่ีจาย 

อ่ืน ๆ 

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            

แบบ บช.07 
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ใบสืบราคาพัสดุ 
     โครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเช่ือมโยงตลาด 

  .....ช่ือกลุมแปลงใหญ..... 
ตำบล....................อำเภอ....................จังหวัด.................... 

ณ วันท่ี.................................................. 
   

โครงการ........................................................................................................................................................... 

การสืบราคารายการ.............(ช่ือพัสดุ)............................................................................................................ 

ลำดับท่ี วัน เดือน ป ช่ือบริษัท/หาง/ราน ท่ีอยู/เบอรโทรศัพท ราคาตอหนวย กำหนดสงของ ลงช่ือผูแจงราคา ลงช่ือผูสืบราคา 

1       

 

 

2       

 

 

3       

 

 

 

 

 

 

 

แบบ บช.08 
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      .....ช่ือกลุมแปลงใหญ..... 
เลขท่ี..........ตำบล..........อำเภอ..........จังหวัด.......... 

 
ใบเบิกเงิน 

 
 เงินสด 
 เช็คธนาคาร...................... 

เลขท่ี................................ 
 

 
วันท่ี.............เดือน..........................พ.ศ. ................. 

 
จายให..............................................................อยูบานเลขท่ี...............................ถนน............................ 

ตำบล.................................อำเภอ.................................จังหวัด..............................................ตามรายการดังตอไปนี้ 
 

 

ท่ี รายการ จำนวนเงิน 

   
   
   
   
   
   
   

   
   
 (ตัวอักษร)...........................................................................................  รวม  

 
 

 อนุมัติ      รับเงินแลว 
 
 

........................................    ........................................ 
(......................................)    (......................................) 
 ผูอนุมัติ      ผูรับเงิน 

 

 

แบบ บช.09 

  



 

บัญชีคุมวัสดุ 
โครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเช่ือมโยงตลาด 

  .....ช่ือกลุมแปลงใหญ..... 
ตำบล...............................อำเภอ.............................จังหวัด............................................... 

 

ช่ือวัสดุ..........…………………………………………………………………………… 

รหัส .................................................................................................. 

หนวยนับ

........................................................ 

จำนวน

........................................................... 

รายละเอียด ลักษณะ/คุณสมบัติ ของวัสดุ................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................................................................... 

วัน เดือน ป รายการ 
รบั 

จาย (จำนวน) คงเหลือ (จำนวน) ลายมือช่ือ 
ราคาตอหนวย (บาท) จำนวน 

       

       

       

       

       

  

หมายเหตุ : 1. ระบุรหัส ในกรณีซ้ือวัสดุ โดยกลุมแปลงใหญเปนผูกำหนด 

หมายเหตุ : 2. การบนัทึกชองรายการ/ลายมือชื่อ ตัวอยางเชน 

 - รับวัสดุ จากราน........... ใบเสร็จรับเงินเลมท่ี...........เลขท่ี............  ลงลายมือชื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

 - เบิกวัสดุ ลงลายมือชื่อผูเบิกวัสดุ 

 

 

แบบ บช.10 
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บัญชีคุมครุภัณฑ 
โครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเช่ือมโยงตลาด 

  .....ช่ือกลุมแปลงใหญ..... 
ตำบล...............................อำเภอ.............................จังหวัด............................................... 

 

ช่ือครุภัณฑ...…………………………………………………………………………… 
รหัส .................................................................................................. 

หนวยนับ........................... อายุการใชงาน............ป อัตราคาเส่ือมราคาประจำป
.......... 

รายละเอียด ลักษณะ/คุณสมบัติ ของครุภัณฑ
........................................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................................... 
วัน เดือน ป รายการ มูลคา คาเส่ีอมราคา

ประจำป 
คาเส่ือมราคาสะสม มูลคาสุทธิ ลายมือช่ือ 

       
       
       
       
       
       
 

หมายเหตุ : 1. ระบุรหัส ในกรณีซ้ือครุภัณฑ โดยกลุมแปลงใหญเปนผูกำหนด 

หมายเหตุ : 2. การบันทึกชองรายการ/ลายมือชื่อ ตัวอยางเชน 

 - รับครุภัณฑ จากราน........... ใบเสร็จรับเงินเลมท่ี...........เลขท่ี............  ลงลายมือชื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

 - คำนวณคาเสื่อมราคาระยะเวลา..........ป..........วัน  ลงลายมือชื่อผูรับผิดชอบจัดทำบัญชีของกลุมแปลงใหญ 

  

 

แบบ บช.11 
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ทะเบียนการใชงาน 
โครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเช่ือมโยงตลาด 

  .....ช่ือกลุมแปลงใหญ..... 
ตำบล...............................อำเภอ.............................จังหวัด............................................... 

 

ช่ือครุภัณฑ...…………………………………………………………………………… 
รหัส .................................................................................................. 

วัน เดือน ป ท่ีไดรับครุภณัฑ.............................. อายุการใชงาน....................................ป 

รายละเอียด ลักษณะ/คุณสมบัติ ของครุภัณฑ
........................................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................................................................................... 

วัน เดือน ป รายการ 
เวลา 

ช่ือผูควบคุม ลายมือช่ือ หมายเหตุ 
เริ่มใชงาน เลิกใชงาน 

       
       
       
       
       
       
       
       

 
คำอธบิาย 
วัน เดือน ป : วันเดือนปท่ีมีการใชงาน      เวลาเลิกใชงาน  : ระบุเวลาใชงานเสร็จ 
รายการ : รายละเอียดของการใชงานและปญหาของการใชพัสดุ (ถามี)  ลายมือชื่อผูควบคุม : ผูควบคุมการใชงานลงลายมือชื่อ 
เวลาเริ่มใชงาน : ระบุเวลาเริ่มใชงาน 

 

แบบ บช.12 
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ทะเบียนการดูแลและซอมบำรุง 
โครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเช่ือมโยงตลาด 

  .....ช่ือกลุมแปลงใหญ..... 
ตำบล...............................อำเภอ.............................จังหวัด............................................... 

 

ช่ือครุภัณฑ...…………………………………………………………………………… 
รหัส .................................................................................................. 

วัน เดือน ป ท่ีไดรับครุภัณฑ
.................................. 

อายุการใชงาน...........................ป 

รายละเอียด ลักษณะ/คุณสมบัติ ของครุภัณฑ
........................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................ 

 
 

วัน เดือน ป รายการ จำนวนเงิน ลายมือช่ือ หมายเหตุ 
     
     
     
     
     
     
     
     

คำอธิบาย 
วัน เดือน ป : วันเดือนปท่ีมีการดูแล/ซอมบำรุง     จำนวนเงิน : จำนวนเงินท่ีจายคาดูแล/ซอมบำรุง (ถามี) 
รายการ  : รายละเอียดของปญหาและวิธีการดูแล/ซอมบำรุง   ลายมือชื่อ  : ลายมือชื่อผูควบคุมการดูแล/ซอมบำรุง 

แบบ บช.13 
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หนังสอืรับรองของกลุมแปลงใหญ   

 

      กลุมแปลงใหญ................................................ 

 วันท่ี  .............................................. 
 

  ขาพเจา........................................................ตำแหนง......................................เปนผูรับผิดชอบ         

ใน ก ารจั ด เอกสารห ลั ก ฐ าน ป ระกอบ รายการบั ญ ชี แ ละข อ มู ลต า งๆ ท่ี เ ก่ี ย วข อ งขอ งกลุ ม แป ล งให ญ

........................................... ดังนี้ 
 
   1. .................................................................. 

   2. ................................................................  

   3. ................................................................  

   4. ................................................................  

   5. ................................................................  

  ขาพเจาขอรับรองวาการใชจายเงินของกลุมแปลงใหญ  เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี               
และบัญชีโครงการ ถูกตอง ครบถวน เปนไปตามแนวทางปฏิบัติท่ีกำหนดไวในโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตร
สมัยใหมและเชื่อมโยงตลาด  
 

   ขอแสดงความนับถือ 
 

 

 

      (.........................................) 

    ประธานกลุมแปลงใหญ..............................

แบบ บช.14 
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ภาคผนวกท่ี 14 

 

 
                                 

                      

                  (ตัวอยาง) 
คำสั่งจังหวัด............................... 

           ท่ี…........./.......... 

เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการบริหารโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาด 
จังหวัด…………………………………….. 

                                                   ------------------- 
ตามมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี 15 กันยายน 2563 รับทราบและอนุมัติตามผลการพิจารณาของ

คณ ะกรรมการกลั่นกรองการใชจ าย เงิน กู  โดยให รับฟ งความเห็นของสำนั กงบประมาณ และสำนักงาน 
สภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติไปดำเนินการในสวนท่ีเก่ียวของ โดยใหดำเนินการใหถูกตองเปนไปตาม
ข้ันตอนของกฎหมาย ระเบี ยบ  และมติคณ ะรัฐมนตรี ท่ี เก่ี ยวของอย างเคร งครัด  และกำหนดแนวทาง 
การดำเนนิงานและการกำกับดูแลใหเปนไปตามวัตถุประสงคของโครงการอยางชัดเจนและมีประสิทธิภาพ นั้น 

  ดั งนั้ น  เพ่ื อ ให ก ารดำ เนิ น การตาม โค รงก ารยกระดั บ แป ลงให ญ ด ว ย เกษ ตรส มั ย ให ม  
และเชื่อมโยงตลาดเปนไปดวยความเรียบรอยและบรรลุตามวัตถุประสงค จึงแตงตั้งคณะกรรมการบริหารโครงการ
ยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาดระดับจังหวัด ประกอบดวย 
 1.   ผูวาราชการจังหวัด ประธานกรรมการ 

 2.   รองผูวาราชการจังหวัดท่ีไดรับมอบหมาย รองประธานกรรมการ 
 3.   ปลัดจังหวัด กรรมการ 
 4.   ทองถ่ินจังหวัด กรรมการ 
 5.   พัฒนาการจังหวัด กรรมการ 
 6.   ผูอำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัด กรรมการ 
 7.   คลังจังหวัด กรรมการ 
 8.   พาณิชยจังหวัด กรรมการ 
 9.   ปฏิรูปท่ีดินจังหวัด กรรมการ 
 10. ประมงจังหวัด กรรมการ 
  11. ปศุสัตวจังหวัด  กรรมการ 
  12. สหกรณจังหวัด  กรรมการ 
  13. ผูอำนวยการโครงการชลประทานจังหวัด  กรรมการ 
  14. ผูอำนวยการสถานีพัฒนาท่ีดินจังหวัด  กรรมการ 
  15. หัวหนาสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณจังหวัด  กรรมการ 
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  16. ผูแทนการยางแหงประเทศไทยท่ีรับผิดชอบพ้ืนท่ีจังหวัด กรรมการ 
  17. ผูแทนธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตรจังหวัด กรรมการ 
  18. ผูแทนสำนักงานหมอนไหมเฉลิมพระเกียรติท่ีรับผิดชอบพ้ืนท่ีจังหวัด กรรมการ 
  19. ผูอำนวยการศูนยวิจัยขาว  กรรมการ 
  20. ผูอำนวยการศูนยเมล็ดพันธุขาว  กรรมการ 
  21. ผูอำนวยศูนยวิจัยและพัฒนาเมล็ดพันธุพืช  กรรมการ 
  22. ผูอำนวยการสำนักงานเศรษฐกิจการเกษตรท่ีรับผิดชอบพ้ืนท่ีจังหวัด กรรมการ 
  23. ผูอำนวยการสำนักทรัพยากรน้ำบาดาลท่ีรับผิดชอบพ้ืนท่ีจังหวัด กรรมการ 
  24. ผูอำนวยการสำนักทรัพยากรน้ำท่ีรับผิดชอบพ้ืนท่ีจังหวัด กรรมการ 
  25. ผูอำนวยการศูนยวิจัยและพัฒนาการเกษตรท่ีรับผิดชอบพ้ืนท่ีจังหวัด กรรมการ 
  26. ผูอำนวยการศูนยปฏิบัติการฝนหลวงท่ีรับผิดชอบพ้ืนท่ีจังหวัด กรรมการ 
  27. หนวยงานตามเห็นสมควร  กรรมการ 
  28. เกษตรจังหวัด     กรรมการ 
      และเลขานุการ 
  29. เกษตรและสหกรณจังหวัด                             กรรมการ 
            และผูชวยเลขานุการ 
ใหคณะกรรมการดังกลาวมีอำนาจหนาท่ี ดังตอไปนี้ 
  1. ประสานงาน กำกับ ดูแล และแกไขปญหาการดำเนินงานในพ้ืนท่ีภายใตการดำเนินงานโครงการ 
ใหเปนไปตามเง่ือนไข หลักเกณฑ วัตถุประสงค และเปนไปตามข้ันตอนของกฎหมาย ระเบียบ และมติคณะรัฐมนตรี 
ท่ีเก่ียวของอยางเครงครัด 
  2. พิจารณากลั่นกรอง อนุมัติแผนการดำเนินงานและแผนการใชจายงบประมาณ โครงการยกระดับ
แปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาด ตามท่ีคณะกรรมการบริหารโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตร
สมัยใหมและเชื่อมโยงตลาดระดับอำเภอเสนอ 

 3. จัดทำแผนการดำเนินงานและแผนการใชจ ายงบประมาณ ใหกรมส งเสริมการเกษตร 
เพ่ือประมวลเสนอคณะกรรมการบริหารโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาด 
ระดับกระทรวง 

 4 . สื่อสารและประชาสัมพันธแก เกษตรกร ผู เก่ียวของและสาธารณะอยางท่ัวถึงเพ่ือสราง 
ความเขาใจวัตถุประสงค และเปาหมายของโครงการ 
 5. ให คำแนะนำ ติดตาม กำกับการดำเนิ น งานโครงการตั้ งแต เริ่มดำเนินการ จนสิ้ นสุ ด 
การดำเนินงาน และรายงานผลตอคณะกรรมการบริหารโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหม 
และเชื่อมโยงตลาดระดับกระทรวง 
  6. แตงตั้งคณะอนุกรรมการ คณะทำงาน เพ่ิมเติมตามความเหมาะสมและจำเปน รวมท้ังปฏิบัติหนาท่ี
อ่ืน ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

  ท้ังนี้ ตั้งแตบัดนี้จนสิ้นสุดโครงการ 

                       สั่ง  ณ วันท่ี........................พ.ศ............ 

หมายเหตุ โครงสรางคณะกรรมการบริหารโครงการฯ จังหวดั/กรุงเทพมหานคร สามารถปรับเปลี่ยนไดตามความเหมาะสม
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(ตัวอยาง) 
คำสั่งจังหวัด............................... 

ท่ี…........./.......... 

เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการบริหารโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาด 
อำเภอ............................................... 

---------------------- 
ตามมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี 15 กันยายน 2563 รับทราบและอนุมัติตามผลการพิจารณาของ

คณ ะกรรมการกลั่นกรองการใชจ าย เงิน กู  โดยให รับฟ งความเห็นของสำนั กงบประมาณ และสำนักงาน 
สภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติไปดำเนินการในสวนท่ีเก่ียวของ โดยใหดำเนินการใหถูกตองเปนไปตาม
ข้ันตอนของกฎหมาย ระเบียบ และมติคณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวของอยางเครงครัด และกำหนดแนวทางการดำเนินงาน 
และการกำกับดูแลใหเปนไปตามวัตถุประสงคของโครงการอยางชัดเจนและมีประสิทธิภาพ นั้น 

  ดั งนั้ น  เพ่ื อ ให ก ารดำ เนิ น การตาม โค รงก ารยกระดั บ แป ลงให ญ ด ว ย เกษ ตรส มั ย ให ม  
และเชื่อมโยงตลาดเปนไปดวยความเรียบรอยและบรรลุตามวัตถุประสงค จึงแตงต้ังคณะกรรมการบริหารโครงการ
ยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาดระดับอำเภอ ประกอบดวย 
  1. นายอำเภอ      ประธาน 
  2. ผูแทนนายอำเภอ     รองประธานกรรมการ 
  3. หัวหนาสวนราชการระดับอำเภอ หรือเทียบเทา  กรรมการ 
     ของหนวยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
     ท้ังราชการสวนภูมิภาคและสวนกลาง ท่ีไดรับมอบหมาย 
     ใหรับผิดชอบพ้ืนท่ีอำเภอ             
  4. กำนัน/ผูใหญบาน ทองท่ี  กรรมการ 
  5. นายกองคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือผูแทน  กรรมการ 
  6. เกษตรอำเภอ      กรรมการและเลขานุการ 
  7. เกษตรตำบลท่ีไดรับมอบหมาย  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
ใหคณะกรรมการดังกลาวมีอำนาจหนาท่ี ดังตอไปนี้ 
  1. ประสานงาน กำกับ ดูแล และแกไขปญหาการดำเนินงานในพ้ืนท่ีภายใตการดำเนินงานโครงการให
เปนไปตามเง่ือนไข หลักเกณฑ วัตถุประสงค และเปนไปตามข้ันตอนของกฎหมาย ระเบียบ และมติคณะรัฐมนตรี 
ท่ีเก่ียวของอยางเครงครัด 
  2. พิจารณากลั่นกรองเห็นชอบแผนการดำเนินงานและแผนการใชจายงบประมาณ เสนอคณะกรรมการ
บริหารโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาดระดับจังหวัด พิจารณาอนุมัติโครงการ
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  3. สื่อสารและประชาสัมพันธแก เกษตรกร ผู เก่ียวของและสาธารณะอยางท่ัวถึงเพ่ือสราง 
ความเขาใจวัตถุประสงค และเปาหมายของโครงการ 
  4 . ให คำแนะนำ ติดตาม กำกับการดำเนิ นงานโครงการตั้ งแต เริ่มดำเนิ นการ จนสิ้นสุ ด 
การดำเนินงาน และรายงานผลตอคณะกรรมการบริหารโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหม 
และเชื่อมโยงตลาดระดับจังหวัด 
  5. แตงตั้งคณะอนุกรรมการ คณะทำงาน เพ่ิมเติมตามความเหมาะสมและจำเปน รวมท้ังปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน 
ตามท่ีคณะกรรมการบรหิารโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาด ระดับจังหวัดมอบหมาย 

  ท้ังนี้ ตั้งแตบัดนี้จนสิ้นสุดโครงการ          
 
 
                                สั่ง  ณ วันท่ี........................พ.ศ............ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ โครงสรางคณะกรรมการบรหิารโครงการฯ สามารถปรับเปลี่ยนไดตามความเหมาะสม



- 72 - 
 

ภาคผนวกท่ี 16 

แปลงใหญท่ีขอรับการสนับสนุนงบประมาณโครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหม 

และเช่ือมโยงตลาด แบงตามหนวยรับงบประมาณ 

 

                 

 1. กรมการขาว จำนวน 2,638 แปลง   2. กรมหมอนไหม จำนวน 26 แปลง 

 

        

 3. กรมปศุสัตว จำนวน 185 แปลง    4. กรมประมง จำนวน 90 แปลง 

 

                   

 5. การยางแหงประเทศไทย จำนวน 299 แปลง  6. กรมสงเสริมการเกษตร จำนวน 2,012 แปลง 

 

 

 

 


